
 
 

Leitfaden für Auszubildende  
 

Online-Abwicklung von Prüfungen 
 

Zur Erklärung wurde hier der Beruf Fachinformatiker 
Anwendungsentwicklung gewählt. Bei allen anderen Berufen ist 

der Ablauf vergleichbar. Es unterscheiden sich nur einige 
Begrifflichkeiten! 

 
 
 
 
 
 



             
 

 

www.dortmund.ihk24.de 
 
Über die Homepage der 
IHK zu Dortmund gelangen 
Sie zur Online-Abwicklung 
von Prüfungen! 
 
siehe Link: 
 
„Zur Anmeldung“ 
 



Bitte geben Sie hier Ihre Zugangsdaten ein, die Sie von der IHK zu Dortmund erhalten haben. 
 

 
 

  



Hier geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. 
Achtung, diese Seite erscheint nur bei der ersten Anmeldung! 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

Bitte drücken Sie hier den Button “Weiter“!  
 
 
 
 
 
 
 
 



Hier geben Sie die Kontaktdaten Ihres(r) Projektbetreuers(in) / Ausbilders(in) ein. 
Achtung, diese Seite erscheint nur bei der ersten Anmeldung! 

 

 
 



 

 
 

 
 
 
 

 
  Achtung! 

Wichtig! 



Im Hauptmenü können Sie Aktionen wählen. So finden Sie z. B. unter Terminübersicht die 
verschiedenen Bearbeitungszeiträume. 

 
In jedem Menü gelangen Sie über den „Hilfe-Button“ zu Informationen, welche Aktion in den einzelnen Menüpunkten ausgeführt 

werden kann! 
 

 
 
 



Über „Projektantrag bearbeiten“ gelangen Sie in dieses Menü. Hier können Sie Ihren Projektantrag 
bearbeiten, Eingaben löschen und Ihren Antrag zur Genehmigung freigeben. 

 

 
 

Innerhalb des Bearbeitungszeitraumes können Sie Ihren Projektantrag beliebig oft ändern bzw. überarbeiten. 
Diesen Schritt können Sie - bis zum endgültigen Zeitpunkt der Abgabe - beliebig oft wiederholen. 

 Bitte bedenken Sie jedoch, dass bei jeder Abgabe zur Genehmigung alle Beteiligten per Email informiert werden. 
Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Sie erst nach Genehmigung Ihres Projektantrages mit der Durchführung Ihres 

betrieblichen Projektes beginnen dürfen! 
 



Hier geben Sie die verschiedenen Angaben (Thema, Termin, Auftragsbeschreibung, usw.) zu Ihrem 
betrieblichen Pojekt ein. Alle Angaben werden sofort nach der Eingabe gespeichert, sind jedoch 

beliebig oft änderbar. 
 

   
 

   
 

  
 

Beachten Sie bitte auch 
die in den jeweiligen 
Menüpunkten unter 

>Hilfe< 
hinterlegten Texte!  

Zu Punkt 6: Hier können Sie dem 
Prüfungsausschuss vorab mitteilen, 
was Inhalt Ihrer Dokumentation sein 

wird. Was erwartet den 
Prüfungsausschuss? 



Besprechen Sie Ihren Antrag vor der Abgabe mit Ihrem/r Projektbetreuer(in) / Ausbilder(in) ab! 
 

 
 

Der Antrag kann nur eingereicht werden, wenn Sie Ihre Zustimmung erteilen.  
 

 



Nachdem Sie Ihr betriebliches Projekt durchgeführt haben, laden Sie über diesen Menüpunkt Ihre Dokumentation 
als PDF-Datei hoch. Auch diesen Schritt können Sie - bis zum endgültigen Zeitpunkt der Abgabe - beliebig oft 

wiederholen. 
 

 
 

Wichtig: Bitte denken Sie an Ihre unterschriebene Eigenständigkeitserklärung, die Bestandteil Ihrer 
Dokumentation ist! 

 

 


	www.dortmund.ihk24.de

