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Wie registriere ich mich im Online-Portal der IHK?

Wenn Sie noch keinen Zugang zum Online-Portal der IHK haben, konnen Sie sich online unter
https://apps-duesseldorf-ihk.de/119/tibrosPP/PP_teilnehmer.jsp registrieren.
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Anmeldung zur Priifung

Sie méchten einen Zulassungsantrag zu einer Priifung stellen

{ oder sich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst
registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.
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WICHTIG: Die Registrierung erfolgt IMMER als Privatperson, auch wenn Ihr Arbeitgeber
die Prifungsgeblhren Gbernimmt.

Anmelden als* ® Person O Firma

Nach erfolgter Registrierung erhalten Sie eine Verifizierungsmail mit einem Link, mit dem
die Registrierung Ihres Accounts innerhalb von 24 Stunden erfolgreich abgeschlossen 5
werden kann.



Wie melde ich mich im Online-Portal der IHK an?

Wenn Sie sich bereits registriert haben, konnen Sie sich anmelden, indem Sie |hren Benutzernamen
oder E-Mail-Adresse und Passwort eingeben und dann die Schaltflache ,Login" anklicken.

Tipp: Der Benutzername wird automatisch von der IHK vergeben. Statt sich diesen zu merken,
konnen Sie sich auch mit Ihrer E-Mail-Adresse einloggen.
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Anmeldung zur Priifung

Sie méchten einen Zulassungsantrag zu einer Priifung stellen
odersich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst
registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.
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Haben Sie |hr Passwort vergessen, kann Uber den Menupunkt "Passwort vergessen" ein neues
Passwort angefordert werden. Nach Eingabe |hrer E-Mail-Adresse erhalten Sie eine E-Mail an lhre im
IHK-Portal hinterlegte E-Mail-Adresse.
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Anmeldung zur Priifung

| | Sie mochten einen Zulassungsantrag zu einer Priifung stellen

g odersich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst

|
N registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.
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Uber den Link kénnen Sie Ihr Passwort andern. Nach erfolgreicher Anmeldung besteht die
Maoglichkeit, Uber den Menupunkt ,Zugangsdaten® das automatisch generierte Passwort wieder
durch ein individuelles zu ersetzen.



Wie bearbeite ich meine personlichen Daten?

Uber den Menipunkt ,Profil“ kdnnen Sie lhre Ausbi,dung Fortbildung
personlichen Daten bearbeiten. o o
Die fur Ihren Account hinterlegte E-Mail-Adresse _ :
kénnen Sie liber den Menlipunkt "Zugangsdaten"” =t Willkomm
andern.
Sehr geehrte Frau k

Die personenbezogenen Angaben kdnnen Sie Uber den
Menupunkt ,Personliche Daten® andern.

Stammdaten

WICHTIG: Geben Sie dringend lhre private E-Mail-
Adresse sowie lhre private Postanschrift an. Dies ist fur Vetratar/an
die Kommunikation im Prufungsprozess (Einladungen,
Bescheide etc.) und den Zeugnisversand notwendig.

Persanl
Hier we

Berechtigungen



Wie melde ich mich zur Prufung an?

Uber den Menipunkt ,Anmeldung zu einer Priifung*
kann der Abschluss ausgewahlt und mit ,Aktualisieren’

bestatigt werden.

WICHTIG: Lesen Sie die Informationen zur Prafung
ausfuhrlich durch, da auch rechtlich relevante Themen
wie z. B. Gebuhrenregelung beschrieben werden.

Profil  Ausbildung Fortbildung

Start » Fortbildung

Fortbildung Willkommen

Animelding 20 einer Prufurie Sehr geehrte Frau Kotzur, Sie sind angemeldet!

Zulassungsantrage | Anmeldung zu einer Priifung

mielicht Ihnen die Qolise®®meldung zu einer Priifung.

Prufungen

Fotoliacom
Prifungstermine / Zulassungsantrage
s Hier sehen Sie die von Ihnen gestellten Zulassungsantrage und kénnen neue
. Zulassungsantrage stellen.
©Foto



Die Priifungsanmeldung beginnt mit der Uberpriifung
Ihrer personlichen Daten. Die Datenfelder werden dabei
mit den bereits vorhandenen Informationen vorbelegt,
konnen jedoch noch erganzt oder korrigiert werden.

Auf der folgenden Seite muss die Prufungsart bzw. der
Prafungsteil zum gewlnschten Abschluss ausgewahlt
werden.

Wird nach der Auswahl der Prufungsart ,weiter”
angeklickt, so wird eine weitere Auswahl angezeigt: Im
Feld Prufungstermin werden alle online verfugbaren
Prafungstermine angezeigt. Nach der Auswahl des
Termins wird die Prufungsanmeldung mit ,weiter”
fortgesetzt.

Abschluss (*)

Gepriifte Handelsfachwirte | Verordnung vom 01.01.2015
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(1 27.03.2019-27.03.2019 (Diisseldorf)

*Pflichtfelder

Abbrechen

Zuruck

Weiter



m Dusseldorf
Wie melde ich mich zur Prufung an?

Auf der folgenden Seite kann der Rechnungs-
empfanger ausgewahlt werden. Vorbelegt ist, dass die
Rechnung an lhre private Anschrift gehen soll. Trifft
dies zu, so kann die Prufungsanmeldung mit ,Weiter®

gespeichert werden.

aepM?®llcrheinstr. 306 | 40489 Diisseldorf v

Anderenfalls kann im Feld "Rechnung an" ausgewahlt
werden, dass die Rechnung an eine von der
Privatanschrift abweichende Anschrift (z. B. AEDIGENEN UK WElTE
Arbeitgeber, Bildungstrager) gesendet werden soll.

I:‘ Der Bildungstréger (Lehrgangsanbieter) steht nicht auf der Liste



Wie melde ich mich zur Prufung an?

Zulissige Dateiformate: PDF I

Im nachsten Schritt laden Sie die bendtigten

Zulassungsunterlagen hoch:

- tabellarischer Lebenslauf

- Nachweis Uber den Vorbereitungslehrgang
(z.B. Kopie des letzten Berufsschulzeugnisses) L

- Nachweis Uber die momentane Berufsausbildung 5 e TR

(Elntragungsbestatlgung) Abbrechen  Zuriick Weiter

Dokumente, die hochgeladen werden mussen, werden dabei mit

einem Stern gekennzeichnet, Dateien ohne Stern kdnnen optional

hochgeladen werden. Es kdnnen nur PDF-Dateien hochgeladen

werden, andere Formate werden nicht akzeptiert.

WICHTIG: Nachdem Sie die passende Datei ausgewahlt haben, missen Sie dringend

,Hochladen® klicken, damit der Vorgang abgeschlossen wird. 9

Datei ‘Nachweis Berufserfah il
(Stand 06.06.201810:28 Uhr) M




Wie melde ich mich zur Prufung an?

Zum Abschluss Ihrer Anmeldung werden alle von Ihnen gemachten Angaben noch einmal angezeigt.
Bitte Uberpriifen Sie diese, denn diese Daten werden in lhr Zeugnis Ubernommen. Uber
-kostenpflichtig anmelden® schliel3en Sie die Anmeldung ab.

An lhre E-Mail-Adresse wird eine vorlaufige Anmeldebestatigung verschickt. Nach erfolgter Prufung
und Ubernahme der Anmeldung durch die IHK erhalten Sie per E-Mail die endgliltige
Anmeldebestatigung.
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Wie trete ich von der Prufung zuruck?

Nach erhaltener Anmeldebestatigung konnen Sie

sich Uber den Menupunkt ,,Prufungen® online bis Ihre Priifungen
Zum Vortag der PrUfung abmelden Bltte beaChten Anmeldung z Hier kénnen Sie sich uber lhre Prufungsanmeldungen informieren.
Sie, dass bei Rucktritt von der Prufung — f— Cepihe Hadescie Ve o 1.1 2015
Stornogebuhren erhoben werden. Hinweise zu — m— (m

Turungen Erfasstam: 23.10.2018
den Rucktrittsgebuhren und -bedingungen haben

Prufungstermine melden

Sie bei der Prifungsanmeldung und der
Prafungseinladung erhalten.

Der Rucktritt am Prufungstag selbst erfolgt per E-Mail bei der zustandigen Sachbearbeiterin. Erfolgt
der Rucktritt nach Beginn der Prufung, ist der Grund unverzuglich mitzuteilen und nachzuweisen
(Arbeitgeberbescheinigung/arztliches Attest als Anlage oder per Post).
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m Dusseldorf
Hinweis zur Korrespondenz

Die Korrespondenz erfolgt Uberwiegend per E-Mail. Bitte rufen Sie daher regelmaliig Ihre E-Mails ab
und stellen Sie sicher, dass die von lhnen angegebene E-Mailadresse verfugbar ist. Da wir Ihnen
Informationen zur Prafung per E-Mail zukommen lassen, sorgen Sie bitte dafur, dass diese
Mitteilungen nicht durch SPAM-Filter blockiert werden.
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