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Ausbildung online managen!
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Begrufdung oE

,2Ausbildung online managen!*

Volker Noske
Geschéftsfuhrer

Noske Office Consulting
+ Marketing GmbH
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Ablauf

= Vorstellung der Portale
- Ausbildungsstatten
- Ausbilder/-innen
- Prafer/-innen
- Auszubildende

= Elektronischer Ausbildungsvertrag und digitales
Vertragsmanagement

= Ausblick auf weitere Module

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal



Ablauf Ll

Mit einem * gekennzeichnete Positionen dienen

als Ausblick far weitere Funktionen, die im Laufe
der nachsten Monate aktiviert werden!
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Organisatorisches

= Fragen
Im Anschluss an den jewelligen Themenbereich moglich.

Bitte warten Sie mit Ihrer Frage bis das Mikrofon bel

lhnen angekommen Ist.
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Ziele IHK
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Transparenz

IHK fraher | IHK heute ?
? Ist der Ausbildungsvertrag bei Innen angekommen?*
? ,Kann ich eine Kopie der Eintragungsbestatigung erhalten?”

? ,Ist mein Azubi zur Prufung angemeldet?”

? ,Wer ist als Ausbilder bei der IHK hinterlegt?”

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal



Transparenz

L. +497721922-0 KONTAKT

I g IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Pruflinge

BETUIE
@stermin: Herbst 2020

Vertragserfassung

Anzahl Priiflinge: 1

Name: Schlemmer, Jessica
Ausbildungsbetrieb: Testfirma 1 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000859150)
Berufsbezeichnung: Immobilienkauffrau

Priifungsart: Zwisc [
Priifungsstand: angemeldet [ zugelassen
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Transparenz

L. 4977219220 KONTAKT

I ':"‘a IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg

Profil Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbilder

Ausbildungsberufe Ausbilder, die zu |hrer Ausbildungsstatte registrier@

Testfirma 1 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000859150) e

Ausbilder/-in

U1 Inaktive Ausbilder ebenfalls anzeigen

Ausbildungsverhaltnisse

MName: Hans-Peter Muster
Priifungen (0000871330)
Geburtsdatum: 01.01.1980
Giiltig ab - giiltig bis: 15.02.2019-/
Einstellungen fir Zu den Berufen: Mehr...
: . E-Mail-Adresse: petra.sonnleitner@passau.ihk.de
Ausbildungsnachweise ) ]
Benutzername fiir das Online Portal: 163#871330

Berufe Daten aktualisieren: :
Anderungsmail

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 9



Transparenz

. 4977219220 KONTAKT

rA

t ; IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg

i

Profil  Ausbildung | 7 |

Start » Aushildung * Ausbildungsbetrieb » Adressen

Adressen @ Adressen sind im Bereich Berufsbildung fur Sie reg@

Ausbildungsberufe Testfirma 1 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000859150 e Aktualisioren
Ausbilder/-in Grundanschrift
Testfirma 1 Die Grundanschrift ist die Anschrift, die im
Ausbildungsverhaltnisse Nibelungenstr. 15 Handelsregister eingetragen ist oder bei
94032 Passau Kleingewerbetreibenden beim Gewerbeamt (Stadt oder
Gemeinde) angegeben wurde. Eine Anderungen ist nur
Prufungen iiber die jeweils zustindige Stelle (z. B. Amtsgericht)
maglich.

Einstellungen fur
Ausbildungsnachweise

Ko rrespundenzan@

Berufe TesTimmat Diese Anschrift wird fiir die _il'i
Nibelungenstr. 15 Korrespondenz im Bereich
94032 Passau Berufsbildung verwendet.

al
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Sicherheit und Entwicklung | m

Das Online-Portal ist auf Basis der Empfehlungen des Bundesamtes fur
Sicherheit in der Informationstechnik (BSI) entwickelt worden.

Kein ,JavaScript”
Drei-Schichten-Modell

4096 Bit SSL-Verschlusselung
(Secure Socket Layer)
Standiger Austausch mit dem
Datenschutzbeauftragten

“‘ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 11



Anmeldung als Ausbildungsbetrieb B

Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetriebe

Ausbildungsbetriebe

In dieser Rubrik kénnen Sie relevante Informationen rund um
Ihre Aktivitaten als Ausbildungsbetrieb abrufen. Hier erhalten
Sie zum Beispiel eine vollstandige Ubersicht iber alle Ausbilder
und alle Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder >

@Fotolia.com

Auszubildende

- y  Benutzername/E-Mail Passwort
Prufer

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 12



Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

') | IHK

Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

, ' IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg

Profil Ausbildung Fortbildung

ﬁ Wechseln zwischen den Bereichen!

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb

Ausbildungsbetrieb Wi | I ko m m e n

Adressen

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

-~
’

Ausbildungsberufe [i) Adressen

;‘.;5 Hier werden Ihnen Ihre Unternehmensanschriften angezeigt.

Ausbilder/-in

© Fotolla.com

Ausbildungsberufe

Ausbildungsverhaltnisse - [
J" A w Hier werden die Berufe, die Ihr Unternehmen ausbilden darf, angezeigt.
‘k" | ‘

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Profil - Grundmenu IHK

- Profil  Ausbildung

Start » Profil

—

Hier werden Ihre Zugangsdaten angezeigt

Stammdaten - Hier werden Ihre Stammdaten angezeigt.

Vertreter/-in - Hier konnen Sie Vertreter/-innen fur Ihren Betrieb verwalten

Zugangsdaten

Berechtigungen

‘ Hier konnen Sie die Berechtigungen fur Filialen / Zweigniederlassungen einsehen.

E-Mails - : -
Hier finden Sie eine Ubersicht, der per E-Mail an Sie verschickten
Dokumente Informationen, wie z. B. Eintragungsbestatigungen.

Profil loschen

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 14



Profil - Zugangsdaten IHK

Zugangsdaten

Zugangsdaten Kundennummer:
0000859150
Stammdaten
Benutzername:
Vertreter/-in 163#859150
) Passwort:
Berechtigungen
PR RETRERREEREER
E-Mails
E-Mail-Adresse: Hier finden Sie eine
Dokumente Cargot neis@passau.nk e Ubersicht, der per E-Mail an

Sie verschickten
Profil laschen Besondere E-Mail-Adresse fir die Eintragungsbestitigungen: o |nf0rmati0nen, wie z. B.

julia biebl@passau.ink de Eintragungsbestatigungen.

‘ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 15




Profil — Vertreter/-in

') | IHK

Profil

Zugangsdaten

Stammdaten

Vertreter/-in

Berechtigungen

E-Mails

Dokumente

Profil loschen

Vertretungsberechtigungen

Person/Firma: Firma
Kundennummer: 0000866992
Name: Testfirma 3
Anschrift: Nibelungenstr. 15
24032 Passau

Folgende Personen oder Firmen durfen auf lhren Account zugreifen:

Die von lhnen benannte Person kann iiber den persdnlichen Account (z. B. als Ausbilder/-in) auf
den Firmenaccount zugreifen. Hierzu geht die berechtigte Person iiber den Meniipunkt "Profil™
und "Berechtigungen” und wihlt dort den Firmenaccount aus, um zum Firmenaccount zu

wechseln.

Programm o Vertreter

BBO 0000866992 [ ]
Testfirma 3
Nibelungenstr. 15

24032 Passau

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Profil — Vertreter/-in “ IHK

Neue/-r Vertreter/-in

Hat der Vertreter/die Vertreterin bererts einen Account, bitte die Berechtigung uber "Hinzufugen” eintragen.

Programm: * Benutzername: * o Passwort: * o
- BBO: Online-Port 163#1224743 lllilli-'l-ll| o m

Soll ein Vertreter eingerichtet werden, der noch keinen Account zum Online-Portal besitzt,

konnen Sie dies iiber den Button "Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen”
vornehmen. Diese Person muss durch die IHK genehmigt werden. Nach erfolgter Uberpriifung
und Genehmigung durch die IHK erhalt diese Person eine E-Mail mit den Zugangsdaten. Erst ab

diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der Vertreteriibersicht aufgefiihrt.

- Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen
* Pflichtfelder

‘ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 17




Profil — Vertreter/-in IHK

Neue/-r Vertreter/in

Zugangsdaten Geben Sie bitte die Daten des/der Vertreters/-in ein:

Vertreter/-in Sind sie eine Ausbildungsstatte und méchten einen Account fiir Ihre Ausbilder/-in anlegen,
kdnnen Sie dies in lhrem Ausbildungsstattenportal iiber den Meniipunkt "Ausbilder/fin™

vornehmen.

Berechtigungen

E-Mails lhre Ausbilder:
= =D
Dokumente
Programm: *
Mgt
Newsletter

Nach erfolgter Uberpriifung durch die IHK erhalt diese Person eine E-Mail mit den

Profil loschen Zugangsdaten. Erst ab diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der f' |,_____.:."
Vertreteriibersicht aufgefiihrt. -

‘ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 18




IHK

Informationen zur Filialverwaltung

Filialverwaltung

Ausbildungsbetriebe, die die Ausbildung Uber den Hauptsitz
organisieren mochten, konnen uber den Account des Hauptsitzes

auf alle Filialen und Niederlassungen zugreifen.

Alle

Noske Office Consulting + Marketing GmbH | Tiefenbronn | Miihlstr. 16 (0097024368)
Noske Office AG | Tiefenbronn | Liebeneckstr. 10 (0097162502)

Zur Freischaltung setzten Sie sich bitte mit der IHK in Verbindung.

‘HD‘E‘ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 19
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Profil - Berechtigungen IHK

Berechtigungen

Zugangsdaten Sie durfen folgende Personen und Firmen vertreten:

Stammdaten Programm User

BBO 0097162502
Noske Office AG

Liebeneckstr, 10
3 Tiefenbronn

Filialnummer: v 4 Xo

Vertreter/-in

Berechtigungen

BBO: Online-Portal Berufsbildung

Hier kdnnen Sie Ihre Filialnummer eingeben. Das Auswahlfenster (z.B. beim Ausbildungsvertrag)

wird dann nach dieser Nummer alphanummerisch sortiert.

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 20




Profil - Mails g
o E-Mails
Zugangsdaten Zeitraum : - : :
Hier kdnnen Sie den Zeitraum der
letzter Monat b E-Mails anzeigen . d | = hl
Vertreter/-in anzuzeigenden E-Mails auswahlen.
) Absender: greiving@ihk-nordwestfalen.de
Berechtigungen Empfanger: brueggemann@ihk-nordwestfalen.de
Versanddatum: 14.11.2018, 12:54 Uhr
Betreff: Anmeldebestatigung fiir Sam Mustermann zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019
Absender: bildung@ihk-nordwestfalen.de
Empfanger: brueggemann@ihk-nordwestfalen.de
Dokumente Versanddatum: 13.11.2018, 10:14 Uhr
Betreff: Vorldufige Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019 - Sam Mustermann
(0001481421)
Newsletter Absender: bildung@ihk-nordwestfalen.de
Empfanger: brueggemann@ihk-nordwestfalen.de
- Versanddatum: 13.11.2018, 10:12 Uhr
Profil loschen
Betreff: Vorlaufige Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019 - Musterfrau
Susanne (0001501586)
‘ “ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 21




Profil - Dokumente IHK

proi Dokumente

Zugangsdaten
Bitte wahlen Sie aus, fiir welchen Zeitraum Sie die Dokumente angezeigt bekommen méchten.

Vertreter/-in

Zeitraum
Berechtigungen letzter Monat =
E-Mails Datum Bezeichnung Gelesen am o
08.11.2018 ID: 36018 | Anderungsbestitigung fiir Ausbildungsvertrag
Dokumente Nummer 0102194079 Stefan Briiggemann
01.11.2018 ID: 35516 | Eintragungsbestatigung fiir Ausbildungsvertrag

Nummer 0001501586 Musterfrau Susanne
Newsletter

Uber neue oder ungelesene Dokumente werden Sie bei der

Anmeldung im Portal informiert.
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Anmeldung als Grundmend

1 IHK

Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

Profil Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb

Ausbildungsbetrieb

Adressen
Ausbildungsberufe
Ausbilder/-in
Ausbildungsverhaltnisse
Prufungen
Projektarbeiten
Ergebnisstatistik
Einstellungen

Vertrage

16.10.2019

al

g

Willkommen

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

A Ausbildungsberufe
Hier werden die Berufe, die Ihr Untemnehmen ausbilden darf, angezeigt.

Hier werden Ihre gemeldeten Ausbilder(-innen) und die jeweiligen Berufe, die sie
betreuen, angezeigt.

[ Ausbildungsverhaltnisse
Hier erhalten Sie eine Obersicht aller derzeitig gultigen oder auch abgelaufenen

Ausbildungsverhaltnisse, die zu Ihrer Firma eingetragen sind.

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Adressen

IHK

A

0

Aushildungsbetrieb

Adressen

Aushildungsherufe

Aushilder/-in

Aushildungsverhaltnisse

Prufungen

Frojektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen

Vertrage

Adressen

Folgende Adressen sind im Bereich Berufsbildung fur Sie registriert.

Industrie- und Handelskammer Schwarzwald-Baar-Heuberg | villingen-Schwenningen | B

Grundanschrift

Industrie- und Handelskammer
Schwarzwald-Baar-Heuberg
Romausring 4

78050 Villingen-Schwenningen

Postfachanschrift:
Postfach 1560
78005 Villingen-Schwenningen

Korrespondenzanschrift

Industrie- und Handelskammer
Schwarzwald-Baar-Heuberg

GroRkunden-Postleitzahl:
78005 Villingen-Schwenningen

Telekomdaten
Telefon:

E-Mail: {f)
Online Account:
Eintragungsbestatigung: o

Rechnungsanschrift

Industrie- und Handelskammer
Schwarzwald-Baar-Heuberg
Postfach 1560

78005 Villingen-Schwenningen

L 16.10.2019

Hier konnen Sie lhre Filialen |

Zweigniederlassungen auswahlen.

Die Grundanschrift ist die Anschrift, dieim
Handelsregister eingetragen ist oder bei
Kleingewerbetreibenden beim Gewerbeamt (Stadt oder
Gemeinde) angegeben wurde. Eine Anderungen ist nur
iiber die jeweils zustandige Stelle (z. B. Amtsgericht)
miglich.

Hier werden lhnen lhre

Unternehmensanschriften angezeigt.

Diese Anschrift wird fir die
Korrespondenz im Bereich
Berufshildung verwendet.

‘ Anderangsmail ’

Q77219220

muench@vs.ihk.de

Hier kdnnen Sie der IHK Anderungswiinsche

it

/
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Ausbildungsbetrieb — Adressen - Anderungsmail IHK

Aushildungsbetnieb

Adressen

Aushildungsberufe

Aushilder/-in

Ausbildungsverhalktnisse

Prufungen

Projektarbeiten

Ergebnisstatistik

Einstellungen

Vertrage

116.10.2019

Kontakt

An®:
zehnder@vs.ihk.de

Betreff*:
IHE-Online-Portal: Ad ressanderung zum Aushildungsbetrieh (Komespondenzanschift)

Ihre E-Mail*:
muenchigvsdhicde

< D Senden Sie mir bitte eine Kopie von dieser Nachricht zu.

Ihre Nachricht:
Sehr geshrte Damen und Harmen,

brtte aktwalisieren Ske unsere Komespondenzanschrift.

Identnummer:
ODGoaa02E

Bisherige Anschrift:
Industrie- und Handelskammear
schwarrwald-Baar-Heuberg

Romausring 4

TOAE A A rarean, © s

Mit * gebennzeichnete Felder sind Plichtfelder.

Mochten Sie eine Kopie der Anderungsmitteilung
per E-Mail erhalten?

Uber E-Mail-Vorlagen kénnen Sie Anderungen
bequem und einfach an die IHK weiterleiten. lhre
Daten sind jeweils vorbelegt.

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 25



Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsberufe IHK

A S Ilhre Ausbildungsberufe

Adressen Ausbildungsberufe, die zu Ihrer Ausbildungsstatte registriert sind.
Industrie- und Handelskammer Schwarrwald-Baar-Heuberng | Villlngen-Schwenningen | o
Aushildungsherufe
Ausbilder/-in < rE— - Hier kdnnen Sie sich eine Bescheinigung
 Ausbildungsbetrieb als Ausbildungsbetrieb erstellen.
Aushildungsverhaltnisse R
Bezeichnung: Fachinformatiker/-in
Berufsvariante: Fachrichtung: Systemintegration
PrijfunEEn EuhlEkEi't: ab 09.10.2002
Regelausbildungszeit: 36 Monate
) ) Details: Mehr...
Projektarbeiten Bezeichnung: Informatildmutmann/-kauffrau
Berufsvariante:
. . Giiltigheit: ab 08.03.2000
Ergebnisstatistik Regelausbildungszeit: 36 Monate
Details: Mehr...
Einstellungen Bezeichmnung: Kaufmann f Kauffrau fiir Biromanagement
Berufsvariante:
. Giiltigheit: ab 24.01.2014
Vertrage Regelausbildungszeit: 36 Monate
Details: Mehr...

" . Wollen Sie in einem weiteren
| Ausbildungsberuf ausbilden?

“ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsberufe

IHK

Aushildungsbetneb

Adressen
Ausildungsberufe
Ausbilder/-in
Aushildungsverhaltnisse
Prufungen
Projektarberten
Ergebnisstatistik
Einstellungen

Vertrage

n

Beruf:

Berufsvariante:
Fachrichtung:
Schwerpunkt:
BranchefWarengruppe:
Zusatzqualifikationen:

Beruf darf ausgebildet werden:

Regelausbildungszeit:
Korrespondenzanschrift:

Rechnungsanschrift:

Ansprechpartnerfin Vertrag:

Ansprechpartner/in
Priifungen:

Zustandiger

Ausbildungsberater:

LE 16.10.2019

Beruf: Fachinformatiker/-in

Fachinformatikerf-in

Fachrichtung: Systemintegration

ab 01.08.1997

36 Monate

Irina Fadeey
Telefon: 07721 922-127
E-Mail: fadeew@vs.ihk.de

Stefanie Giesser
Telefon: 07721 922-444
E-Mail: giessen@vs.ihk.de

Patrick Zehnder
Telefon: 0TT21 922-147
E-Mail: zehnden@vs.ihk.de

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb — Ausbilder/-in IHK

Ausbilder/-in

Adressen Ausbilder, die zu lhrer Ausbhildungsstatte registriert sind

Sind alle lhre Ausbilder/-

Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) ~ innen noch aktiv?

Ausbildungsberufe

[ ] inaktive Ausbilder anzeigen

Ausbilder/-in

Name: _
Ausbildungsverhaltnisse (0000550687)
Geburtsdatum: 14.02.1986
Giiltig ab - giiltig bis -/
Lehrstellenborse Priifer: Ist zur Zeit auch als Priifer berufen. Details - Informationen Uber Prufer/-ln
Zu den Berufen: Mehr...
E-Mail-Adresse: . .
Prasentation Benutzername fiir das Online Portal: Account anlegen . Account fur Ausbilder anlegen

Daten aktualisieren: —
- Daten aktualisieren

Emen n:;:::sh - Hier konnen Sie uns neue Ausbilder/-innen benennen.

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 28
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Ausbildungsbetrieb — Ausbilder/-in B

Nach Eingabe der E-Mail-Adresse erhalt Inhr/-e Ausbilder/-In
eine E-Malil mit den Zugangsdaten.

Ausbildungsbetrieb A u S b i | d e r

Adressen
Hier kdnnen Sie einen Online-Account fiir lhren Ausbilder anlegen.
Aushildungsberufe
Ausbilder/-in: Benutzername:
o I
Aushilder/-in 156255286

E-Mail-Adresse: (*) E-Mail-Adresse wiederholen: (*)

Ausbildungsverhaltnisse
@ail-ﬂ.d resse > @-Ad resse >

*Pflichtfelder

der/-innen bereits einen Zugang zum

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 29



Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse B

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Aushilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Eingetragene
Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsvertrage, die von der IHK noch nicht ibernommen wurden, finden Sie unter dem
Meniipunkt "Vertragserfassung - Vertragsentwilrfe - Digitales Vertragswesen!

Ausbildungsstatte:

Testfirma Schores GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) R
Auszubildende/r: o Aushilder/-in:

Machname b
Beruf:

Beginn der Ausbildungszeit von: bis:

TLMM.JLI TLMM.JJL

Mur aktive Vertrige anzeigen -

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse

IHK

Auszubildende/-r:
Eintragungsbestatigung:
Berufsbezeichnung:
Ausbildungszeitraum:

Fiihrung der Ausbildungsnachweise o
vorzeitige Zulassung:

Online Account: ()

Vertragsdaten einsehen:
Daten aktualisieren:

Auszubildende/-r:
Eintragungsbestatigung:
Berufsbezeichnung:
Ausbildungszeitraum:

Fiihrung der Ausbildungsnachweise o
vorzeitige Zulassung:

Online Account: 0

Vertragsdaten einsehen:

HE 16.10.2019

‘ Anderungsmail zur Datenanderung

Andreas, Brotrup (0001500901)
Eintragungsbestatigung
Kaufmann fir Biromanagement
01.08.2017-31.01.2019

schriftlich

- Details zum Auszubildenden

- Eintragungsbestatigung

Account anlegen
Vertragsdaten einsehen

Hier konnen Sie einen Account flir den Azubi erzeugen, das
Passwort zurticksetzen oder die E-Mail-Adresse andern.

Eintragungsbestatigung
Medientechnologin Druck
01.02.2016-31.01.2019
schriftlich

Passwort zuriicksetzen

‘ Alle Daten zum Vertrag inkl. Ausbildungsvertrag auf einen Blick
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse

') | IHK

Ausbildungsbetrieb

Adressen
Ausbildungsberufe
Ausbilder/-in
Lehrstellenborse
Prasentation
Ausbildungsatlas

Prufungen

Auszubildende/-r

Name:;

Anschrift:

E-Mail:
Geburtsdatum:
Geburtsort:

Geburtsname:

Staatsangehdrigkeit:

Berufsschule:

Beruf:

Aushilder/-in

MName:

E-Mail:

Kathrin Mustermann (0001496719)

rer Auszubildenden:

Kathrin Mustermann

Rathausplatz T b
45894 Gelsenkirchen

zina@ihk-nw.de

08.08.1998

deutsch

Berufskolleg Ostvest, Hans-Bockler-Str. 2, 45711 Datteln

Fachinformatikerin -Systemintegration-

Silvia Ribeiro Zina

zina@ihk-nw.de

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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IHK

Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse

Wahlqualifikationen
Kaufméannische Steuerung und Kontrolle

Assistenz und Sekretariat : . . p- .
Informationen zu gewahlten Wahlqualifikationen

Report-Variante

Priifungstermin: Winter 2018/2019

Prifungsart: Abschlussprifung - Informationen zur Prufung
Priiflingsnummer: 12234

Priifungsstand: angemeldet

ktarbeiten

Informationen zu Projektarbeiten / Betrieblichen

5349-Betr. Projektar (Vorschlag 1) Antrag liegt zur Genehmigung A ft o *
urtragen

Vor.

Ausbildungsnachweise

Informationen zu den elektronischen

Ausbildungsnachweisen *

Antrage

d Antragauf\'erkﬁrzungAntragauf‘."erﬁingerungl‘."ertragsauﬂiisung? - Dlglta|eS Ve rt ragsmanagement

Zulassung zur vorzeitigen Abschlusspriifung ] Dbersicht Ausbildungsverhiltnisse § Ubersicht Priiflinge

“ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

33

nnnnn



Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse bl
Ubersicht Vertragsdetails - Alle Daten aus dem Ausbildungsvertrag
Adressen personliche Daten der Auszubildenden:
Auszubildende: Briiggenkamp, Jeniffer
Ausbildungsberufe Geschlecht: weiblich
Geburtsname: -
Geburtsdatum: 19.09.1995
Ausbilder/-in Geburtsort:
Anschrift: Friedrich-Ebert-Str. 170
48153 Miinster
Ausbildungsverhaltnisse Staatsangehdrigkeit: Deutschland
Telefonnummer: -
E-Mail: Jeniffer.brueggenkamp@web.de
Informationen zur Ausbildung:
Berufsbezeichnung: Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement
Variante: -
Ausbildungsbeginn: 01.08.2019
Ausbildungsende: 31.07.2022
Berufsschule: Ludwig-Erhard-Berufskolleg
Ausbildungsbetrieb: Westdeutsche Lotterie GmbH & Co. OHG
Eintragung: () 25.10.2018
Fiihrung des Berichthefts: elektronisch
Vertragsart: Ausbildung
Ausbilder/-in: —aipizkamp. Sara
Vertragsdokumente:
Antrag auf Eintragung: I Antrag auf Eintragung Ausbildungsvertrag sowie Anlagen
Auswahl der Wahlqualifikationen: unuswahl der Wahlqualifikationen T .
sonstige Anhange: I sonstige Anhiinge (Wahlgualifikationen) als PDF
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Ausbildungsbetrieb - Prafungen B

Ausbildungsbetrieb P rijf U n ge n

Industrie- und Handelskammer Schwarzwald-Baar-Heuberg | Villingen-Schwenningen | Ro %

Adressen

L] Alte Termine anzeigen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Nach Klick auf den gewiinschten Priifungstermin erhalten Sie weitere

Informationen zu priifungsrelevanten Daten lhrer Prilffungsteilnehmer/-innen.

Ausbildungsverhaktnisse

Priifungsrelevante Daten und Priifungstermine |hrer Auszubildenden

Prufungen Prufungstermin Prufungsart Anz.
Sommer 2019 Abschlusspriifung [ Abschlusspriifung Teil 2 5
Projektarbeiten Herbst 2019 Abschlussprifung Teil 1 4
C Sommer 2020 D Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 2 8
Ergebnisstatistik " Herbst2020 Abschlusspriifung Teil 1 1
Friihjahr 2021 Zwischenpriifung 1
Einstellungen Sommer 2021 Abschlusspriifung [ Abschlusspriifung Teil 2 6
Sommer 2022 Abschlusspriifung [ Abschlusspriifung Teil 2 3

Vertrage

al
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Ausbildungsbetrieb - Prafungen IHK

Prafungstermin: Frahjahr 2019

Prufungen o
Anzahl Priiflinge: 1

Name: Briiggemann, Stefan Zu den Details vom Azubi
Berufsbezeichnung: Kaufmann fiir Biromanagement
Prifungsart: Abschlusspriifung Teil 1

Prifungsstand: Cangemeldet Anzeige des jeweiligen Prifungsstandes

Hinweis:
Liegen Ergebnisse vor, konnen diese eingesehen werden.
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Ausbildungsbetrieb - Prafungen IHK

Ergebnisse lhrer Auszubildenden*

Prufungen

Prifungstermin: Herbst 2018

Prifungsart: Abschlusspriifung Teil 1

Priflingsnummer: 25063

Priifungsstand: abgeschlossene Teilpriifung | teilgenommen

Ergebnisdatum: 25.09. 2018

Ergebnisse: Ergebnisse lhrer Auszubildenden

- Die Ergebnisse konnen ausgedruckt sowie exportiert werden.

Download Drucken

Hinweis: Ist das Ausbildungsverhaltnis beendet, konnen Ausbildungsbetriebe die

Prifungsergebnisse aus Datenschutzgriinden nicht mehr einsehen.
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lhre Vortelile

Ausbildungsbetriebe kdonnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Eintragungs- und Anderungsbestatigungen abrufen
v'Ausbilder/-innen benennen und verwalten

v Aus- und Umschulungsvertrage ausfullen und digital
an die IHK Ubermitteln

v'Digitales Vertragsmanagement (Vorzeitige Zulassung,
Verkurzung, Verlangerung, Auflésung)

v'Prifungsanmeldungen vornehmen*
v'Prifungsergebnisse einsehen *
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Anmeldung als Ausbilder/-in B

Ausbilder

Informationssystem zu den lhnen anvertrauten Auszubildenden
mit Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen
und Projektarbeiten.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder
©Fotolia.com
Auszubildende Benutzername/E-Mail Passwort Login l Passwort vergessen I Ben.u.tzername Oder E-
Mail-Adresse und
) Passwort
Prufer
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Anmeldung als Ausbilder/-in i

Wer mehrere Funktionen hat, z.B. als Ausbilder und Prufer, kann Uber
einen Zugang auf alle relevanten Portale zugreifen.

Ausbildung Willkommen

Ausbild .. .
HeRieEr Sehr geehrter Herr Briggemann, Sie sind angemeldet!
Priifer IHK-Online-Portal fiRusbilded

Als Ausbilder erhalten Sie hier Informationen zu lhren Auszubildenden.
Beispielsweise kénnen Sie die digital gefiihrten Ausbildungsnachweise
genehmigen oder Priifungstermine einsehen.

©Picture-Factory -
Fotolia.com

bir!

@ contrastwerkstatt -

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

] IHK-Online-Portal fuPrifer)

| Als Priifer erhalten Sie hier einen kompakten Uberblick iiber die Daten, die bei der
j IHK Nord Westfalen gespeichert sind. Beispielsweise kdnnen Sie Informationen zu
Ihrer Priifertatigkeit abrufen oder sich online zu den Priiferseminaren anmelden.
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Anmeldung als Ausbilder/-in IHK

Ausbildungsberufe
Ihr/e Auszubildende/r
Ausbildungsnachweise

Prufungen

116.10.2019

Hier konnen Sie die Ausbildungsberufe sehen, die Sie ausbilden durfen.

Hier finden Sie die Daten lhrer laut Vertrag hinterlegten Auszubildenden.

Hier konnen Sie die Ausbildungsnachweise lhrer Auszubildenden genehmigen *

Hier finden Sie eine Ubersicht lhrer Auszubildenden und zu welchen
Prifungsterminen sie vorgesehen bzw. angemeldet sind.
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Ausbilder/-in <

Was sind die Unterschiede zum Portal der Ausbildungsstatten?

Genehmigunq der Ausbildungsnachweise

Uber den Account als Ausbilder/-in konnen die Ausbildungsnachweise Ihrer Auszubildenden
genehmigt werden *

Prufungsanmeldung *

Eine Prufungsanmeldung zur Prufung kann nur durch den/die Ausbilder/in erfolgen, wenn
der Ausbildungsbetrieb dies freigeschaltet hat!

Priufungsergebnisse *

Die Prufungsergebnisse werden aus Datenschutzgrinden ,nur” im Account vom
Ausbildungsbetrieb angezeigt.
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lhre Vortelile

Ausbilder/-innen kdnnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Ausbildungsnachweise prifen und genehmigen *

v’ Erinnerungsmails fur Ausbildungsnachweise nutzen *
v'Informationen Uber ihre Auszubildenden einsehen
v'Bescheinigung als Ausbilder/-in abrufen
v'Projektantrage und Projektarbeiten genehmigen * g
v'Priifungsanmeldungen vornehmen (Delegation notwendig)* e
v’ Anmeldestatus zu Prifungen Uberprifen * o
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Anmeldung als Prufer

') | IHK

Start » Ausbildung » Prufer

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder >

©Fotolia.com

Auszubildende Benutzername/E-Mail

ﬁ Prufer

Priifer

Vorbereitung auf die Priifungen, Bearbeitung von
Projektantragen und Einreichung der
Priiferaufwandsentschadigungen.

Passwort

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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lhre Vortelile

B
=pen=i

Prufer/-innen kbnnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Informationen zum Prifungsausschuss abrufen
v'Priferentschadigungen digital abrechnen
v'Pruferdokumente (z.B. Verordnungen) abrufen
v'"Niederschriften berechnen *

v'Prifungstermine und Einplanungen einsehen *
v'Projektantrage und Projektarbeiten bearbeiten *

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Anmeldung als Auszubildende/-r B

Auszubildende

Alle Informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit
Prifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und
Projektarbeiten.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder :
©Fotolla.com
ﬁ Auszubildende Azubinummer Passwort
Prufer

oder die hinterlegte Emailadresse.
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Anmeldung als Auszubildende/-r IHK
Start » Ausbildung » Auszubildende
Profil - Hier werden Ihnen lhre persdnlichen Daten angezeigt.
Ausbildungsverhaltnisse - Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig giiltigen
oder auch abgelaufenen Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbildungsnachweise - Hier kdnnen Sie Ihre Aushildungsnachweise erfassen *
lhre Prufungen - Hier konnen Sie ihre Prifungstermine anschauen.
E-Mails - Hier kdnnen Sie ihre E-Mails anschauen.
Dokumente - Hier finden Sie Thre Dokumente.
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lhre Vortelile

Auszubildende k6nnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v’ Eintragungsbestatigungen abrufen
v'Ausbildungsnachweise erstellen *
v'Prifungsanmeldungen bestatigen *

v Antrag auf vorzeitige Zulassung stellen
v'Prufungsergebnisse einsehen * &
v'Erinnerungsfunktion fur fehlende Ausbildungsnachweise nutzen * |
v'Projektantrage Dokumentationen/Reports hochladen *
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Zeit fur Ihre Fragen

" Fragen
Bitte warten Sie mit Ihrer Frage bis das Mikrofon bel

lhnen angekommen Ist.

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsvertrag

‘L‘“ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsvertrag K

Vertragserfassung W i I | kO m m e n

neuer Aushildungsvertrag

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

neuer Umschulungsvertrag ungsvertrag

Rusbildungsvertrag erfassen.

Einstiegsqualifizierungsvertrag

Vertragsentwirfe s Meuer Umschulungsvertrag

Hier kiinnen Sie einen Umschulungsvertrag erfassen.

Einstiegsqualifizierungsvertrag
Hier kiinnen Sie einen Einstiegsqualifizierungsvertrag erfassen.

& Fotolia.com

Vertragsentwiirfe

Hier stehen thnen Ihre zwischengespeicherten Vertragsentwiirfe zur weiteren
Bearbeitung zur Verfiigung.

& Fotolia.com

al
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Elektronischer Ausbildungsvertrag

=

Allgemeine Hinweise und Tipps:

Die Fortschrittsanzeige kann nicht angeklickt werden.

6. Externe
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstitte
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung
8. Vergiitung/Urlaub/
T. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik 10. Abschicken

Vereinbarungen

Um den Vertrag als Entwurf zu speichern, muss der Vertrag
abgeschlossen werden. (Tipp: Geforderte Daten eingeben)

Es ist nur ein Sprung vorwarts oder rickwarts moglich, wenn

die Seite keine Plausibilitatsfehler enthalt!

‘QH 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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IHK

Elektronischer Ausbildungsvertrag

Der Ausbildungsbetrieb ist der Betrieb, bei dem die Ausbildung stattfindet; bei einer Ausbildung

im Filialbetrieb ist hier (z.B.) die betreffende Filiale auszuwadhlen.

Ausbildungsbetrieb:

Testhma schores Gmbi .o | sasenkrcten ratrausr o o) | | [ - Auswahl vom Ausbildungsbetrieb (z. B. Filiale)

Anschrift:

0000421051 Testfirma Schorles GmbH & Co. KG | Rathausplatz 7 b | 45894 Gelsenkirche | ™

Ausbildungsbetrieb

Offentlicher Dienst: o I Nein
Firma: (*) . 3 5
Alle Daten zum Ausbildungsbetrieb sind
Testfirma Schorles GmbH & Co. KG . . .
vorbelegt und kénnen nicht geandert werden.
Firmenname Firmenname
Stralle: (*) Hausnummer: (*) Zusatz:
Rathausplatz 7 b
Postleitzahl: (%) Ort: (*)
458594 Gelsenkirchen

Hoske:

n
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Elektronischer Ausbildungsvertrag

Fur die fachliche Durchfuhrung der gesamten Ausbildung ist der/die
hier von Ihnen genannte Ausbilder/-in verantwortlich.

Verantwortliche/-r Aushilder/-in

Ausbilder von Kooperationsbetrieb o

Name: (*) o Geboren am: o
Max Musterausbilder v 16.01.1978 - I
automatisch hinterlegt.
oder
@—n Ausbilder/-in a@

Abbruch Zuruck Weiter

*PHlichtfelder

Bitte drucken Sie das Registrierungsformular fiir Ausbilder/-innen aus und reichen dieses mit
allen notwendigen Anlagen zusammen mit dem Vertrag bei der IHK ein. Tragen Sie jetzt den

Namen und das Geburtsdatum der/des neuen Ausbilderinf/Ausbilders ein.
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Elektronischer Ausbildungsvertrag

2. Auszubildende/-r IHK

Auszubildende/-r

Geschlecht: (*)

Vorname: ()

Christian

StraBe: (*)
Sentmannger weg

Postleitzahl: (*) Ort: (*)

48151 Mimnster

Land: (") o

Deutschland

Geburtsdatum: (%)

01.01.2002

Telefon:

varwahl Rufnummer

E-Mail-Adresse: (*) o

brueggemann@ihk-nordwestfalen.de

Hachster Schulabschluss: (%)

Hochschulabschluss

HE 16.10.2019

@ mannlich O weiblich

Name: (*)

Testazubil

Hausnummer: () Zusatz:

61 Zusatz

Staatsangehirigheit: (%)
deutsch

Die Anschrift wird einer Plausibilitatskontrolle unterzogen.
Uber die folgende Meldung kann die Uberpriifung deaktiviert
werden.

Ich versichere, dass die Eingabe korrekt ist. Bitte die Uberpriifung abschalten.

Die E-Mail-Adresse wird zur Erzeugung eines Accounts fiir das
Online-Portal benotigt, wo der/die Auszubildende unter
anderem seine/ihre Daten zur Ausbildung einsehen kann.

Abbruch Zuruck Weiter
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Elektronischer Ausbi

dungsvertrag e i

Ist der/die Auszubildend

e

nel Vertragsabschluss noch minderjahrig,

tragen Sie bitte auch die Daten der/des gesetzlichen Vertreter/s ein.

Gesetzliche/-r Vertreter/-in

Unterschrift der Mutter und des Vaters erforderlich.

ein.

Die Angabe der gesetzlichen Vertreter bei Minderjdhrigen ist unbedingt erforderlich.
Vertretungsberechtigt sind beide Eltern gemeinsam, soweit nicht die Vertretungsberechtigung
nur einem Elternteil zusteht. Ist ein Vormund bestellt, so bedarf dieser zum Abschluss des
Ausbildungsvertrages der Genehmigung des Vormundschaftsgerichtes. Bei der Unterschrift des Falls der Auszubildende minderjahrig ist,

Berufsausbildungsvertrages der gesetzlichen Vertreter sind, soweit hier angegeben, die erfo Ig t die Ab frage der gese tzlichen

Vertreter/-in. Die Anschrift wird bereits

Anmerkung: Sollten die Eltern unterschiedliche Namen haben, so tragen Sie bitte Vor- und vorbele gt
Nachnamen der Mutter unter "Vorname(n):" und Vor-/Nachname des Vaters unter "Name(n):" :

setzliche_.*—r Vertreter/-in:

Die/Der Auszubildende ist minderjahrig. Bitte reichen Sie eine drztliche Bescheinigung iiber die

Hinweis auf die erforderliche Vorlage der
Erstuntersuchung gemaB § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz bei uns ein. arztliche Bescheinigung uber die
Erstuntersuchung.

O Eltern O Vater O Mutter O Vormund
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Elektronischer Ausbildungsvertrag e IHK

und Ausbildungsberuf

Ausbildungsberuf und zustandige Berufsschule

Wenn der gewiinschte Ausbildungsberuf nicht angezeigt wird, ist entweder der von lhnen
gewahlte Ausbilder nicht fiir den Ausbildungsberuf registriert oder Ihr Ausbildungsbetrieb hat

aktuell keine Ausbildungsberechtigung fiir den Beruf. Bitte setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

Ausbildungsberuf: (*) Auswahl aufgrund der beim Ausbilder

bzw. beim Ausbildungsbetrieb
hinterlegten Ausbildungsberufe

Zustindige Berufsschule: (*) o

- Auswahl der Berufsschule
Die Berufsschule ist nicht in der Liste der Berufsschulen vorhanden oder ist noch nicht

bekannt. Wir melden nach, welche Berufsschule besucht wird.

Ausbildungsmafnahmen aulerhalb der Ausbildungsstitte (*): o O Ja @ MNein

*Pflichtfelder

nnnnn
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Elektronischer Ausbildungsvertrag E— B

Sofern beim Ausbildungsberuf Wahlqualifikationen vorgesehen sind,
werden lhnen die zur Auswahl stehenden angezeigt.
Zusatzvereinbarungen sind damit Uberflissig.

Wahlqualifikationen

Bei Vertragsabschluss miissen zwei Wahlqualifikationen (a fiinf Monate Dauer) im

Ausbildungsvertrag festgelegt werden.

Gmpm 1: {.‘} L > b A L — = =
Kaufmannische Steuerung und Kontrolle g werden _EUtumat'SCh An'agen
S zur Vereinbarung der
. Wahlqualifikationen erstellt.
Gruppe 2: ()
Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement M

Abbruch  Zuruck
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Elektronischer Ausbildungsvertrag s IHK

Verkurzung der Ausbildung @

Bitte fiigen Sie die notwendigen Nachweise in Kopie (z.B. Schulzeugnis) bei.

Verkiirzung (Monate): Verkiirzungsgrund:

@ Schulische Vorbildung v

Ausbildungszeit

Ausbildungszeit nach Ausbildungsordnung: 36 Monate I

Ausbildungsbeginn: (*) Ausbildungsende: (*) o
51082015 Ausbildungsende wird bei Klick auf
Sweiter” automatisch berechnet.
Probezeit (Monate): (*) Ausbildungszeit taglich: (*) wbchentlich: (*)
4 8 40
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Elektronischer Ausbildungsvertrag " gt IHK

Teilzeitberufsausbildung wird beantragt:o O Ja @ Nein

Die sachliche und zeitliche Gliederung

@ ’ Liegt keine sachliche und zeitliche
Beghder BiKvor_o2 Ner=and vom: 16.07.2014 - Gliederung vor, gilt der allgemeine
Ausbildungsplan (siehe Internetseite).

O ist beigefiigt.

Duales Studium: O Ja @ Nein

Ausbildungsnachweise

‘ Bitte wahlen Sie aus, wie der Ausbildungsnachweis gefiihrt werden soll. '

@ elektronisch° O schriftlich

Abbruch  Zurick

*Pflichtfelder

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 60




8. Vergiitung/Urlaub/

Elektronischer Ausbildungsvertrag .

Vereinbarungen

Ausbildungsvergutung @

Die hier einzutragende Ausbildungsvergitung muss
jahrlich ansteigen und angemessen sein. Sie kann tariflich
festgelegt sein. Nur wenn keine Tarifbindung besteht,

kann der Branchentarif bis zu 20 Prozent unterschritten
Sonstige Vereinbarungen werden.

Ausbildungsjahr: erstes: Zweites: drittes:

30 800 850

Vergiitung (€): (")

Wenn Ihr Betrieb tariflich gebunden ist, muss die Vergiitung den tariflich vereinbarten
Vergiitungen entsprechen.

Tarifgebunden: O 1a O Nein

Hinweise auf anzuwendende Tarifvertrage und Betriebsvereinbarungen; sonstige Vereinbarungen: o T B — nga be je Zei e

Sonstige Vereinbarungen - beschrankt, da der Text in die PDF-Datei
Sonstige Vereinbarungen ubertragen wird. Beschrankung auf

wichtige Angaben. Der
Berufsschulbesuch und Verweis auf das
BBiG gehoren hier nicht rein.

Sonstige Vereinbarungen

Sonstige Vereinbarungen
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8. Vergiitung/Urlaub/

Elektronischer Ausbildungsvertrag sees ol IHK

Urlaub im Jahr

Der Urlaub ist fiir jedes Kalenderjahr {nicht Ausbildungsjahr) einzutragen. Bei tarifgebundenen
Betrieben ergibt sich der Urlzubsanspruch aus dem Tarifvertrag, andernfalls aus dem
Bundesurlaubsgesetz oder dem Jugendschutzgesetz.

- der gesetzl. Mindesturlaub betragt 24 Werktage bzw. 20 Arbeitstage
- angebrochene Urlaubstage sind auf volle Tage aufzurunden

Jugendarbeitsschutz

Jugendliche, die zu Beginn des Kalenderjahres noch nicht
- 16 Jahre alt sind - erhalten 30 Werktage [ 25 Arbeitstage
- 17 Jahre alt sind - erhalten 27 Werktage [ 23 Arbeitstage
- 18 Jahre alt sind - erhalten 25 Werktage [ 21 Arbeitstage

Urlaubstage sind: ® abeistoge o O werktage ° Bei Ausbildungsvertragen, die uber den 30.06. hinaus laufen,
wird berucksichtigt, dass nach BUrlG die Auszubildenden einen

Jll?ihar;hstage:{*] mj zﬂf m:h Anspruch auf den vollen Urlaub haben.

Vertragskonditionen merken () Bei zukinftigen Vertragen werden die Verglutungshohe, die Tarifvertrage und der

Urlaubsanspruch gemall der gespeicherten Angaben vorbelegt.

ort: (*) Datum: (*) o

MansEr 07.12.2018

Abbruch Zuruck Weiter

n

Hoske:

“ 16.10.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 62



Elektronischer Ausbildungsvertrag o e B

6. bxterne
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstitte 0sare
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung st
a-ve ..l rl ||'[aub.|' [An die industrie- und Handelckammer |
7. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik 10. Abschicken [Ty

Vereinbarungen

Hierzu wird erkiart:

1. Die it der 1 . dem sinschligigen A dem Benuisbik-
-

2 it ieten - g1
gefiirien Ausbildungsmafinshmen auflsrhalb o A. bidungsstitts — die Voraussetzung, dass die erforderiichen
knnen.

Ausbildungsvertrag e

4. DenDie umseit genannie Aushider/Ausbiderin ist auch fachiich + die Bendsausbidung gesignet. Die akiuslien
1HK g il it

s -
Vielen Dank fiir Ihre Eingaben! iy O
Den Vertragsentwurf kénnen Sie jetzt ausdrucken. Bitte iiberpriifen Sie nun lhre Eingaben. * SRS o g

) I Fale der Vertagmvermag Ko de e Verdrang beortndenden Coumente (Schuegei. oo, 2w
fich nach Erhalt nachgersicht ". s de ope unveig:
Nachdem Sie mit dem Punkt "Vertrag abschliefen und drucken” den Originalvertrag o B e L vt ey o o Vg
ausgedruckt haben und der Vertrag unterschrieben wurde, kénnen Sie den Vertrag und die eSS TS TR S e
benétigten Anlagen hochladen. Gehen Sie hierfiir iiber die Meniipunkte "Vertragserfassung" und e
"Vertragsentwiirfe” zu "digital zu versendende Vertrige" und klicken Sie auf das "Senden™- rm——m—
Symbol.

Eingabe korrigieren @

@sentwurf anze@ Vertrag abschlieBen @ Uber den Button "Vertragsentwurf anzeigen"
offnet sich eine PDF-Datei zur Kontrolle der

Nachsten Vertrag erfassen @ Zuruck zum Menupunkt @ eingegebenen Daten.

al
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Elektronischer Ausbildungsvertrag to-oscicien K
6. bxterne
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstitte
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung
8. Vergiitung/Urlaub/
7. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik
Vereinbarungen

Ausbildungsvertrag

Nachdem Sie mit dem Punkt "Vertrag abschliefen und drucken” den Originalvertrag

ausgedruckt haben und der Vertrag unterschrieben wurde, kénnen Sie den Vertrag und die

bendtigten Anlagen hochladen. Gehen Sie hierfiir iiber die Meniipunkte "Vertragserfassung” und

"Vertragsentwiirfe” zu "digital zu versendende Vertrige" und klicken Sie auf das "Senden™-

Symbol.
T ——

Eingabe korrigieren @ Vertrag abschlieRen

B — Uber den Button "Vertrag abschlielRen"
Vertragsentwurf anzeigen @ Vertrag abschlieRen @ kénnen Sie den Vertrag abschlieRen und als
| ' PDF drucken. Eine Anderung bzw. Korrektur

Nachsten Vert f Zuruck Menupunkt . .

achsten Vertrag erfassen @ furuckzum Fenupunkt @ des Vertrages ist dann nicht mehr moglich!
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Elektronischer Aushildungsvertrag B

Der Ausbildungsvertrag besteht aus folgenden Seiten:

v’ Seite 1 u. 2: Berufsausb
v’ Seite 3 u. 4: Berufsausb
v’ Seite 5 u. 6: Berufsausb

dungsvertrag -> Exemplar fur die IHK
dungsvertrag -> Exemplar fir den Betrieb
dungsvertrag -> Exemplar fur den Azubi

v’ Seite 7 ff.: ggf. Anlagen zum Vertrag, zum Beispiel
Wahlqualifikationen, mit jewells einem Exemplar fur [HK,
Ausbildungsstatte und Auszubildenden
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Vertragserfassung - Vertragsentwurfe

Vertragserfassung e rt ra gs e n tW G rfe

neuer Ausbildungsvertrag Zwischengespeicherte Vertragsentwirfe

neuer Umschulungsvertrag Das System hat festgestellt, dass Vertragsentwiirfe vorliegen, die dlter als drei Monate sind.
Wenn Sie fiir diese Vertrage eine Eintragungsbestitigung von der IHK erhalten haben, kénnen
Sie diese selbstiandig l6schen. Loschen Sie bitte auch Vertrage, die nicht zustande gekommen

Einstiegsqualifizierungsvertrag e
Vertragsentwurfe
Ausbildungsbetrieb:
Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051)
Ident-Nr. Lid. Name Art Erfasst am Aktionen

N

Vertragsentwurfe @

0000421051 100009 Briiggemann, Stefan Einstiegs- 17.05.2017 ra B |
qualifizierung  09:32

0000421051 102871 Wichtig, Knut Ausbildung 23.10.2018 P B |
14:24
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Elektronischer Ausbildungsvertrag lm

Mochten Sie einen Vertrag, den Sie bereits abgeschlossen
haben, noch nachtraglich bearbeiten wollen, konnen wir nach

Absprache mit Ihnen den Vertrag zur Bearbeitung wieder freigeben.

Bitte notieren Sie sich dazu die Ifd. Nummer des Vertrages.

Gedruckte Originalvertrage @ i —
0000421051 WTchtig,Knut Ausbildung  23.10.2018 -7 — &
14-24 |

5. Der
ges auspehindigt.

Bescheides
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Digitales Vertragsmanagement J HK
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Digitales Vertragsmanagement

neuer Ausbildungsvertrag

neuer Umschulungsvertrag

Vertragsentwurfe

2 2 2

Vertragsentwiirfe

Iwischengespeicherte Vertragsentwurfe

Ausbildungsbetrieb:
Industrie- u. Handelskammer Karlsruhe | Karlsruhe | Lammstr. 132 - 17 (0000260927) ™
Ident-Nr. Lfd. Name Art Erfasst am
Nr.

Vertragsentwurfe @)

Gedruckte Originalvertrage €

0000260927 100003 Mustermann, Ausbildung 22.09.2019
Maximilian 10:21

Digital zu versendende Vertrage @)

Digital versendete Vertrage @)

') | IHK

Aktualisieren

Aktionen

LI

Die von der IHK bereits iibernommenen Vertrige sehen Sie unter Meniipunkt

"Ausbildungsverhaltnisse”

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Digitales Vertragsmanagement B

Aushildungsvertrag
neuer Ausbildungsvertrag u]

neuer Umschulungsvertrag

Die Unterlagen digital ubermitteln

Bitte laden Sie nun den Antrag auf Eintragung und alle notwendigen Anlagen an dafiir vorgesehener

Einstiegsqualifizierungsvertra
&4 & & Stelle hoch.

Vertragsentwiirfe Zur Ubersicht Dateien hochladen

Sonderprogramme

der eingescannten

Vertragsunterlagen
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Digitales Vertragsmanagement IHK

Vertrag digital ubermitteln

Do Verirag und albe nobecndigen Anlagen kinnen Sb hies boctdaden und digital an die IHK
Gibermitiein. Folgende Dabeilormate sind erddaubi- PDF, 3PG, JPCG, GIF, PNG, TIF, THT, BMP.

Steht thnen kein Scanner nur Verfgung, so
kSnnen Sie uns auch alternathy mit ke thres

QR-Code mit dem Smartphone scannen -> Vertrag

Smartphones die bendtifien Unterlagen
hochladen Scannen Sie hierfiin den Qi Codse mt
e Smartphons sdn und Ldon S boguem
Fotor den Vertragiunterlagen hoch.
Entsprechende Q2 Code Scanmos stohon in allen

Dhanach akiualtserrn Se bitte diesas Seite.

Bilte laden She den Antrag aud bintragung hoch. I

oot [N

[Iluhhum!unﬂ*hﬂwhmﬂm l

N .. |

¥

fotografieren -> Klick auf Aktualisieren und An IHK
ubermitteln = Fertig!

- Dateien im Explorer auswahlen und hochladen.

Sl \ertragsunterlagen papierlos an die IHK Ubermitteln

Turilick An IHE dbermitteln

116.10.2019
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Eintragungsbestatigungen

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Bel der Anmeldung im Portal wird ein Hinwelis eingeblendet, falls neue
oder noch nicht gelesene Dokumente (zum Beispiel Ihre
Eintragungsbestatigung) vorliegen.

Ausbildungsbetrieb W i I I ko m m e n

Adressen

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

(' Inlhrem Postfach liegen neue Dokumente vor. 2 |

Ausbildungsberufe

Aushilder/-in

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Eintragungsbestatigungen

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Ausbildungsbetriebe konnen die Eintragungs-, Anderungs-, sowie
Auflosungsbestatigungen unter ,Profil — Dokumente® abrufen.

Prfi Dokumente

Zugangsdaten

Bitte wahlen Sie aus, fiir welchen Zeitraum Sie die Dokumente angezeigt bekommen méchten. ]

Vertreter/-in

Zeitraum

E-Mails Datum Bezeichnung Gelesen am o
08.11.2018 ID: 36018 | Anderungsbestitigung fiir Ausbildungsvertrag
Dokumente Nummer 0102194079 Stefan Briiggemann

Ul.ll.ZUGJ: 35516 | Eintragungsbestatigung fiir Ausbildungsvertrag
ummer 0001501586 Musterfrau Susanne
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Eintragungsbestatigungen

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Alternativ kann die Eintragungsbestatigung auch tber den Menutpunkt
,7Ausbildungsverhaltnisse” abgerufen werden.

Auszubildende/-r:
Eintragungsbestatigung:
Berufsbezeichnung:

Andreas, Brotrup (0001500901)
«Eintragungsbestitigungl
Kaufmann fur Buromanagement

Ausbildungszeitraum: 01.08.2017-31.01.2019
Fithrung der Ausbildungsnachweise ) schriftlich

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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IHK

Digitales Vertragswesen

( Wahlgualifikationen )
Gruppe 1-

Gr > Aumteny und Selorelmiat
— - Informationen zu gewahlten Wahlqualifikationen

Gruppe X Report Variante

Prifumgstermin: Winter 2018/2018
Prikungart: Arschhsssoriung - Informationen zur Prifung
Pruflingsnummer: 13234

K.l.llm.'mnis.d'!-!.lﬂmuguld Kontiolk:

Prifungsstand: angemeldet
Projektarbeiten . ) . D
- Informationen zu Projektarbeiten / Betrieblichen
5345-Betr. Projebtar (Worschlag 1) Antrag begt zur Genehmigung =
vor. Auftragen

Ausbildungsnachweise

- Informationen zu den elektronischen
Ausbildungsnachweisen (sofern aktiviert)

Auzhi [dung;n.lf; hwaice

Antrage

-ﬂmf_auwrﬂwunrmmr.-uwrrunw-c Vertragnetissumg [ h Digitales Vertragsmanagement

Fulannsng rus vor zeitbpem Mew hdusspridung | Ubseeukcht AusblldungsverhElnduor
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Zeit fur Ihre Fragen

" Fragen
Bitte warten Sie mit Ihrer Frage bis das Mikrofon bel

lhnen angekommen Ist.
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Ende der Prasentation

W Schwarzwald-Baar-Heuberg

Infoveranstaltung zum
IHK-Online-Portal

*Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeuit!

e 16. Oktober 2019
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