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Vorgehensweise

Der Zugriff auf die Anwendung ,elektronisches Ursprungszeugnis” erfolgt Giber die URLs
(https://euzv2-pilot.gfi.ink.de/euzv2-ui-service/ , https://openid-pilot.gfi.ihk.de/ und
http://sigcl.pilot.gfi.ihk.de/IHKGflSignaturanwendung.msi).
Hinweis: Falls Sie die Anwendung nicht aufrufen kénnen, muss lhre IT die Firewall fir die
folgenden

Links noch freischalten: https://euzv2-pilot.gfi.ihk.de/* , https://openid-
pilot.gfi.ihk.de/* und

http://sigcl.pilot.gfi.ihk.de/* (siehe ,Technische Voraussetzungen”)

Der Druck- & Signaturclient muss bei auf den PCs der zustéandigen IHK-Sachbearbeiter
installiert werden. (Download: http://sigcl.pilot.gfi.ihk.de/IHKGflSignaturanwendung.msi)
Hinweis: Falls Sie den Signaturclient nicht herunterladen und installieren kénnen, muss
lhre IT die Firewall fir den oben genannten Link noch freischalten

Priifen Sie, ob Nexus Personal (Version 4.28.0) und der jeweils aktuelle
Kartenlesegerattreiber auf Inrem PCs installiert ist. (siehe Exkurs: ,Versionspriifung Nexus
Personal”)

Erstellen Sie lhr eigenes Benutzerkonto als IHK-Sachbearbeitern im LUX-
Berechtigungssystem. Alternativ kdnnen Sie |hr Benutzerkonto auch bei der IHK-Gfl
beantragen.

(siehe Exkurs: ,Registrierungsprozess flir UZ Benutzer")

Bereiten Sie die Siegel und Unterschriften als Grafikdatei im PNG-Format mit
transparentem Hintergrund vor. (siehe Exkurs: ,Siegel und Unterschrift der IHK erstellen”)

Melden Sie sich mit Ihrer Benutzerkennung in der Anwendung ,neues Ursprungszeugnis”
(https://euzv2-pilot.gfi.ihk.de/euzv2-ui-service/) an.

Klicken Sie auf die Kachel ,Siegel pflegen” und dort auf den Button ,IHK-Siegel andern”,
um das vorbereitete Siegel im PNG-Format hochzuladen. (siehe Exkurs: ,Siegel und
Unterschrift hinterlegen”).

Klicken Sie auf die Kachel ,Siegel pflegen” und dort auf den Button ,Meine Unterschrift
andern”, um lhre vorbereitete Unterschrift im PNG-Format hochzuladen. (siehe Exkurs:
,Siegel und Unterschrift hinter-legen”).

Hinweis: Jeder IHK-Sachbearbeiter muss tber die Kachel ,Siegel pflegen” und den Button
.Meine Unterschrift andern” seine eigene Unterschrift hochladen. Dazu muss er sich
vorher mit seiner Benutzerkennung in der Anwendung anmelden!
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= Klicken Sie auf die Kachel ,IHK-Einstellungen”, um dort die kammerindividuellen
Einstellungen zu pflegen. (siehe Exkurs: ,Pflege der IHK-Einstellungen”)

= Klicken Sie auf die Kachel ,Firmen pflegen” um Ihre teilnehmenden Unternehmen
einzupflegen. (siehe Exkurs: ,Firmen pflegen”).

= Testen Sie die Anwendung, in dem Sie einen Antrag mit zu bescheinigenden Dokumenten
als Unternehmen erstellen und diese anschlieBend als IHK-Sachbearbeiter bearbeiten.

= Wenn Sie eine bewilligte Bescheinigung drucken wollen, klicken Sie auf den Button ,Alle
Bescheinigungen Drucken”. Falls Sie lhren Drucker erst auswahlen missen oder die
Druckdarstellung auf dem Formular verschoben ist, kdnnen Sie Ihre Druckerangaben
anpassen. (siehe Exkurs: ,Druckereinstellungen”)
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Exkurs: ,Versionspriifung Nexus Personal”

Bevor Sie die Anwendung ,elektronisches Ursprungszeugnis nutzen kénnen, muss die

Middleware Nexus Personal installiert sein. Falls Nexus Personal bereits installiert ist, sollten
Sie prufen, welche Version Sie gerade nutzen. Es muss mindestens die Version 4.28.0

installiert sein.

Zwecks Versionsprifung gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Taskleiste auf das ,Nexus Personal” Icon und

wahlen im Auswahlfenster die Option ,Offnen”

Token

Einstellungen

>

s

Beenden

= |n dem sich anschlieBend 6ffnenden Fenster klicken Sie auf ,Hilfe” und wéahlen den

Eintrag ,Uber neXus Personal” aus

€ neXus Personal — [m} ®
Datei  Ansicht Token

= Inhalt und Index F1
D Q I Uber neXus Pelsol\all
Importieren | T

<
Nexus Personal c

Die Nummer der installierten Version wird lhnen in der Zeile ,neXus Personal v...."

angezeigt.

a
Nexus Personal t
nedus Personal +4.28.0

oD ology Mexus A
Al rights rezerved

hitps://nexusgroup com

Uber neXus Personal ? X

Komponenten
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Exkurs: ,Siegel und Unterschrift hinterlegen”

Das Siegel und die Unterschrift konnen Sie in der Anwendung ,elektronisches
Ursprungszeugnis” hinterlegen, in dem Sie auf die Kachel ,Siegel pflegen” klicken.

DEV = TOOLS

EEE IHK Elektronisches Ursprungszeugnis

- Q W & o lw B

—
Q Illl -=
Suche Statistik einsehen Firmen pflegen Siegel pflegen

Sie gelangen dadurch in die Siegelpflege, wo Sie mit einem Klick auf den Button ,IHK-Siegel
andern” das Siegel der IHK hochladen kénnen.

IHK Elektronisches Ursprungszeugnis w

- Q lul & ¢ ly B Siegelpflege

i EICHERN MEINE UNTERSCHRIFT ANDERN  ABBRECHEN
| Siegelpflege %

Mitgliedserklarung (deutsch)

Wir bescheinigen, dass das vorstehende/
umseitige unternehmen Mitglied unserer
Industrie- und Handelskammer ist.

e

i.A. Sachbearbeiter IHK
Industrie- und Handelskammer zu Aachen

Nach dem Klick wird Ihnen die Ansicht ,IHK-Siegel hochladen” angezeigt. Wenn Sie auf den
Button ,Hochladen” klicken, kdnnen Sie die gewiinschte Siegeldatei auswahlen und mit
einem Klick auf den Button ,Offnen” in die Anwendung hochladen.

@ Datei hochladen

€ v A [E 5 DieserPC » Dokumente + Eigene Bilder » ~|®| | 'EigeneBilder' durchsuchen 0@

IHK-Siegel hochladen e

A Name Anderungsdatum  Typ GroBe

v 3 Schnellzugriff

s . = Py reTzoTETST——PNe-DE

Bitte wahlen Sie die PNG-Grafikdatei mit dem |IHK-Siegel aus. ] UZ Siegel Mam f g 091020181714 PNG-Datei 5K8
¥ Download L8 = BeTeRlender Z0grAFeber g T TTRE
|| Eigene Bilder *

Angenommen

Azam [ el

Flassig
= flassig (\\degfilan gfi.ihk.de\shares\hom et

> I Desktop Ly
> Boookumente o —— e B
> 4 Download e o - ——

Bitte laden Sie das IHK-Siegel hoch. 7 =) Fisenepioe iyt

> D Eigene Musik
“ > [ Eigene Videos — 5

> iim Windows (C) 0 g
Vorschau anzeigen Abbrechen s ] e E——T e

Dateiname: | [PNG Image (.png)
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Wenn Sie anschlieBend auf den Button ,Vorschau anzeigen” klicken, wird das hochgeladene
Siegel in der Ansicht ,Siegelpflege” angezeigt.

IHK-Siegel hochladen

Bitte wahlen Sie die PNG-Grafikdatei mit dem IHK-Siegel aus.

UZ_Siegel & =1.png HOCHLADEN

Mit einem Klick auf den ,Speichern” Button, der dann aktiv ist, kdnnen Sie das hochgeladene

Siegel abspeichern.

EEE IHK Elektronisches Ursprungszeugnis w

= Q |l & of ly G Siegelpflege

:I IHK-SIEGEL ANDERN MEINE UNTERSCHRIFT ANDERN ABBRECHEN

| Siegelpflege x

Mitaliedserklarung (deutsch)

wir bescheinigen, dass das vorstehende/
umseitige Unternehmen Mitglied unserer
Industrie- und Handelskammer ist.

A

@5.12.2018
i.A. Sachbearbeiter THK
Industrie- und Handelskammer zu Aachen

Wenn Sie lhre digitale Unterschrift in der Anwendung hinterlegen wollen, klicken Sie auf den
Button ,Meine Unterschrift andern”.

- 5 o
= |HK Elektronisches Ursprungszeugnis

- Q m & «f lu = Siegelpflege

IHK-SIEGEL ANDERN | MEINE UNTERSCHRIFT ANDERN| ABBRECHEN
0

Siegelpflege X 3
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Nach dem Klick wird Ihnen die Ansicht ,Meine Unterschrift hochladen” angezeigt. Wenn Sie
auf den Button ,Hochladen” klicken, kdnnen Sie die gewlinschte Unterschriftdatei auswahlen
und mit einem Klick auf den Button ,Offnen” in die Anwendung hochladen.

@ Datei hochladen X
Meine Unterschrift hochladen 1 [E] > DieserPC > Dokumente » Eigene Bilder > v O | “EgeneBider’ durchsuchen 0
Organisieren Neuer Ordner EEy @M @

A Name Andsvuné;datum Typ GroBe fd

# Schnellzugriff

Bitte wahlen Sie die PNG-Grafikdatel mit Ihrer personlichen e — ; | Fakturasuche2.png PNG-Datei 21k8
5 = : =] UZ_Siegel_Minchen png PNG-Datei 25KB
Unterschrift aus. § o = -

] Eigene Bilder * | =] Thorsten = 5 png PNGDatsi [y 118 KB |
Angenommen TRz PG PRG-Dater TETRE
Azzam =) cnmadmin.png PNG-Datei 56 KB
Flassig ] loge_handelskammer_hamburg-png-dat... PNG-Datei 22KB
O Pl i i e et =] UZ-Rackseite-Heilbronn2.png PNG-Datei 4KB
=] UZ-Check.png PNG-Datei 6KR
[ Dieser PC & Czygan_Ezlink_Problem.png PNG-Datei 12K
B Desktop ©| Abrechnung_ Fida_Export_von_Antragen... PNG-Datei 50KB
£ Dokumente & Erfassung_manueller UZ_Antrage.png PNG-Datei ATKB
‘ ] =] 2016-12-09 12_02_02-IHK-Gfl FastViewer . PNG-Datei 610 KB
ih & Fehlermeldung_bei_Mailzugriff.png PNG-Datei 10KB
. . . = & neue_PEQ_Willkommenseite.png PNG-Datei 230KB
Bitte laden Sie Ihre Unterschrift hoch HOCHLADE! Db =] FEO-Ergebrisseite.png PNG-Datei 36KB
- 9 =] WR_Poel_Ulm.pn PNG-Datei KB

| Py
‘& Windows (C:) = PDF Symbol.png PNG-Datei 145 KB
T B AR S S L CU SIS VLR o 1o PO AR aza en LR Eravs ¥
Abbrechen Dateiname: | | [PNG Image (*png) v

Wenn Sie anschlieBend auf den Button ,Vorschau anzeigen” klicken, wird das hochgeladene
Siegel in der Ansicht ,Siegelpflege” angezeigt.

Meine Unterschrift hochladen

Bitte wahlen Sie die PNG-Grafikdatei mit Ihrer personlichen
Unterschrift aus.

Thorsten- "= png HOCHLADEN

| Vorschau anzeigen Abbrechen

Mit einem Klick auf den ,Speichern” Button, der dann aktiv ist, kdnnen Sie das hochgeladene
Unterschrift abspeichern.

IHK Elekironisches Ursprungszeugnis

= Q |u & «f ly G Siegelpflege
i |:| IHK-SIEGEL ANDERN ~MEINE UNTERSCHRIFT ANDERN ABBRECHEN
Siegelpflege X

Mitgliedserklarung (deutsch)

wir bescheinigen, dass das vorstehende/
umseitige unternehmen Mitglied unserer
hebrl o el

A

fCiS e ppich i)
i.A. sachbearbeiter IHK
Industrie- und Handelskammer zu Aachen
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Hinweise:
Die Unterschrift wird zu dem jeweils angemeldeten Sachbearbeiter abgespeichert!

Technische Hinweise zur ,Siegel” und ,Unterschrift” Datei:
Das Siegel und die Unterschrift missen als Grafikdatei im PNG-Format erstellt und dann in

die Anwendung hochgeladen werden. Wichtig ist, dass die Grafikdatei einen transparenten
Hintergrund hat!

IHK Siegel Format Hinweise
PNG-Grafikdatei Muss mit transparentem Hintergrund
Hohe 3,5 cm haben

Unterschrift PNG-Grafikdatei e Muss mit transparentem
Auflésung mit 300 DPI Hintergrund haben
scannen e Unterschrift mit schwarzem Stift

auf weiBem Papierblatt

e Grafik ausschneiden, so dass die
Unterschrift an alle vier Seiten mit
dem Bildrand abschlieBt

Um den weil3en Hintergrund in einen transparenten umzuwandeln, miissen Sie eine
Bildbearbeitungssoftware (Tipp: kostenloses ,Paint.net”) verwenden.

Offnen Sie die Bilddatei mit der Unterschrift in Paint.net und klicken Sie auf das Werkzeug
.Zauberstab”. Wenn Sie jetzt mit dem ,Zauberstab” auf den weiBen Hintergrund klicken, dann
werden automatisch alle weien Anteile des Bildes markiert.

Driicken Sie anschlieBend die ,Entf” Taste, um die so markierten Anteile zu I6schen und mit
einem transparenten Hintergrund zu ersetzen. Zum Schluss muss das Bild nur noch im PNG-
Format gespeichert werden.

Am einfachsten ist es, wenn Sie das Siegel direkt vom Herstellen im PNG-Format (mit
transparentem Hintergrund und einer Hohe von 3,5 cm) anfordern oder Sie lassen es von
einem professionellen Grafikdienstleister anfertigen. Die Qualitat wird erheblich besser
ausfallt, als beim Scan eines auf Papier gestempelten Siegels.

Die Unterschrift des IHK-Sachbearbeiters sollte mit einem hochwertigen, nicht zu diinnen
schwarzen Stift auf ein weil3es Papierblatt geschrieben werden. AnschlieBend wird die
Unterschrift entweder eingescannt (300 DPI Auflésung) oder mit einer Smartphone-Kamera
aufgenommen. Das aufgenommene Bild muss dann rechteckig so ausgeschnitten werden,
dass die Unterschrift an allen vier Seiten mit dem Rand des Bildes abschlieft.
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Exkurs: ,Registrierungsprozess fiir UZ Benutzer”

Wenn Sie ein neues Benutzerkonto angelegen wollen, kdnnen dies Gber die
Registrierungsfunktion selbst tun. Dazu klicken Sie im Anmeldefenster auf den Button
.Registrieren”.

[N

Willkommen
Bitte melden Sie sich an
020
@5
=
&
[*]
Registrieren

Sie haben Ihr Passwort oder Ihren

Benutzernamen vergessen?
& Passwort vergessen

Benutzernamen zusenden

AnschlieBend miissen Sie |hren Vor- und Nachnamen, E-Mail-Adresse, Kennwort (mindestens
8 Zeichen, bestehend aus mindestens einem GroBbuchstaben, einem Kleinbuchstaben,
einer Ziffer und einem Sonderzeichen) eingeben.

Hinweise:

Der Registrierungscode muss in diesem Fall nicht eingeben werden

Alternativ kann lhnen die IHK-Gfl ein Benutzerkonto einrichten
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Sobald der Inhalt der Abbildung (CAPTCHA) eingetragen und der Button "Registrieren” von
Ihm angeklickt worden sind, ist das Benutzerkonto aktiviert.

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Daten an
Stephan Flassig

@ stephan.flassig@gfi.ihk.de
@ stephan.flassig@gfi.ihk.de
B  cescceses
8  secccsses

Registrierungscode (optional)

Anrede * O Frau @ Herr

‘ cvnsx ‘

Ui L INL T TN,

Existiert bereits ein aktives Benutzerkonto, so erhalten Sie den folgenden Hinweis

Fehler: Diese Email-Adresse kann nicht
verwendet werden, da sie dem System
bereits bekannt ist.
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Falls Sie Ihr Passwort oder Benutzernamen vergessen haben sollten, kdnnen Sie sich lhre
Daten per E-Mail zuschicken lassen.

Klicken Sie dazu entweder auf den Link ,Passwort vergessen” oder ,Benutzernamen
zusenden”.

Willkommen
Bitte melden Sie sich an
S0
s@s
(L]
&
2
Registrieren

Sie haben Ihr Passwort oder Ihren

Benut: 2
& Passwort vergessen

Benutzernamen zusenden

Geben Sie anschlieBend Ihre E-Mail-Adresse, mit der Sie sich registriert haben an, und tragen
die Angaben aus dem CAPTCHA ein. Nach dem Klick auf den ,Senden” Button, werden |hre
Login-Daten dann an lhre E-Mail-Adresse geschickt.

Benutzernamen
zusenden

Bitte geben Sie Ihre Email-Adresse an
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Exkurs: ,Pflege der IHK-Einstellungen”

Wenn Sie die IHK-Einstellungen vornehmen mdéchten, klicken Sie einfach auf die Kachel ,IHK-
Einstellungen”.

DEV == TOOLS

Sachbearbaiter |H|

Q ||I| h :&% ﬁ'g

IHK-Einstellungen
bearbeiten

Suche Statistik einsehen Firmen pflegen Siegel pflegen Benutzer pflegen

In der Registerkarte ,Informationspflichten” kdnnen Sie auf folgende Themen verlinken:

==z DEV = TOOLS

828 IHK Elektronisches Ursprungszeugnis w

Sachbearbeiter |

- Q ln @ of lu = IHK-Einstellungen

— O s P

Einstellungen

(]
&)

Linkzur Daten

arung der IHK zum UZ Verlahrer
https. /iwww.ihk-gh.definternet/datenschulz/3068822 Vorschau

Varschau

Vorschau

= Link zur Datenschutzerklarung der IHK zum UZ Verfahren
= Link zum Impressum der IHK

= Link zu den Informationspflichten der IHK

* Link zum Statut der IHK

* Link zum Gebuhrentarif der IHK

= Link zum Supportcenter der IHK

Sie konnen die Korrektheit des Links Uberprifen, in dem Sie auf den Button ,Vorschau”
klicken. Der jeweils angeklickte Link wird Thnen dann im Internetbrowser angezeigt.

lhre Eintrage kdnnen Sie mit einem Klick auf den ,Ubernehmen” Button abspeichern. Wenn
Sie auf den ,Speichern” Button klicken, werden lhre Angaben auch gespeichert, allerdings

wird danach die Ansicht ,IHK-Einstellungen” auch geschlossen.

lhre Link-Angaben werden anschlieBend in der FuBzeile in der Anwendung angezeigt.

Version pp-15 0 20181205094653673 DEVELOP | Datenschutz | Impressum | | informationspfichten | | Statut | IGebl’JhlenlarifI | support |

Hinweis: Die Button ,Speichern” und ,Ubernehmen” werden erst aktiviert, wenn Sie
einen Eintrag bzw.eine Anderung vorgenommen haben.
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Wenn Sie auf die Registerkarte ,Mailtexte” klicken, werden Ihnen die standardmaBig
hinterlegten E-Mail Benachrichtigungstexte aufgelistet.

DEV == TOOLS

& IHK- o I:I:I i

AKTURAEINSTELLUNGEN

Senr geehrler Antragsteller, wir mochlen Ihnen mittellen, dass wir Ihren Antrag Nr. #ANTRAGSNUMMER auf Aussteiung einer Beschelnigung flr

Ungitig BS Bescheinigung fir unguitig erklart ungiltig erkian haben. Die BEGTUNAUNG entnenmen Sie bitle dem Feld Kommentar der IHK' im ADIragsTormuIar welches. Sie Iber SANTRAGSLING
erreichen. Fr Rickiranen stefien wir lhnen gerne zur Verfiauna. Mit freundlichen Griiien #BEARBEITER #HK
Sehr geehrter Aniragsteller, wir machien Ihnen mittelien, dass wir Inren Antrag Nr. #ANTRAGSNUMMER auf Aussteliung einer Bachemlgung

Aplehnung BS Ablehnung Bescheinigung abgelennt haben Die BEGrINGUNg entnenmen Sie bilte dem Feld 'Kommentar der HIC i welches Sie iber @
erreichen. FOr Rucklragen slenien wir Ihnen gerne zur Verfiguna. Mit freundiichien Gruien #BEARBEITER #HK
Senr geenrier Aniragstelier wir mOchien INNEN Mitellen, Gass W IN7en ANtFag N #ANTRAGSNUMMER aut AUSSIIng &ines Ursprungszeugnisses

uz kommentiert haben. Inr Anirag Ist somit noch nicht bewiligl Unsere Anmerkungen entnehmen Sie bilie dem Feld "Kommentar der IHK' im

Antraosformular, welches Si Ober #ANTRAGSLINK ereichen. Fur RcKIragen stehen wir Innen aerne 2ur Verfuguna. Mil freundiichen Grusen

Sehr geehrter Anfragsteller, wir machten Innen mitteilen, dass wir Inren Anirag Nr. #ANTRAGSNUMMER auf Aussteliung eines Ursprungszeugnisses
Ablennung UZ Ablehnung Ursprungszeugnis SDgElENNT NaDEN Dié BEGrUNung ENMMENTEN SIE Die e F&ld 'KOMmMENtar der IHIC Im ANITAJSTOMUIAT, WEICNEs S UDer #ANTRAGSLING
emreichen. Fur Ruckfragen siehen wir Innen aerne zur Verfiguna. Mi Ireundlichen Griien #SEARBEITER #HK
&hr geehrier Aniragsteller, wir machien innen mittgiien, dass wir Inren Antrag Nr. SANTRAGSNUMMER auf Aussteiung eines Ursprungszeugnisses
Ungiig Uz UrSDIUNGSZEUgNIs 101 UNgURIQ ervian for unguitig erkiart haben Die Begrindung enfnenmen Sie bitte dem Feld ‘Kommentar des IHK' im Antragsformutar, welches Sie ber
#ANTRAGSLINK emeicnen. Fir ROCKITA0EN S1enen wir INNen Geme: 2ur Verfiauna. MIt freundiichen Griien #AEARBEITER #IHK
Sehr geehter Antragsteller, wir freuen uns Ihnen mitiedlen zu kbnnen. nassvnr Ihrzn Antrag Nr #ANTRAGSNUMMER auf Ausstellung eines
Bewlligung UZ Firma Bewligung L Ausdruck =n. Sie konnen INK 3 gen von Irer IHK Zur Veriugung gesteiiten g
Vorichgn s sk, Solle nen s eyt moallcy s bl S e HK Sachbearbeler un s Zusielng per Fost 1t

Senr geshrier Aniragsteller, wir freuen uns Ihnen mitteélen zu keinnen, dass wir lhren Anirag Nr. #ANTRAGSNUMMER auf Ausstellung eines
Bewligung UZ IHK BEAIGUNG UrSprungszeuns AUSOTCK IHK Das Urspr wird Innen in den nachsien Tagen per Post zugehen. Wit freundichen Grufien 4
HBEARBEITER mHIC
Sehr geehrler Anfragstelier, wir freuen uns Ihnen mitleden 2u konnen, dass wir INfen Antrag NI #ANTRAGSLINK auf Aussiellung einer
Bewiligung BS HK Bewlligung Bescheinigung Ausdruck IHK bewilligen kannien wird nachsten Tagen per Post zugehen. Mit freundichen Gruen @
WBEARBEITER #IHK
Sefr geehrier Aniragsteller, wir freuen uns Ihnen mitieien zu kinnen. dass wir Ihren Antrag Nr. #ANTRAGSNUMMER auf Ausstellung einer
Bewlligung BS Fima BewimgUNg Ausdruck bewilligen konnten. Sie konnen das Ursprungszeugnis iiber SANTRAGSLINK auf den von Ihrer IHK zur Verfugung gesteliien =
Vordrucken selbst ausarucken, Soilte innen sein, bitten um eine Zustellung cer Post M

Sehv geenrier Antragsteller, wir machien Innen milleilen, dass wir Infen Antrag Nr. #ANTRAGSNUMMER au Ausslellung einer BEscheingung
8BS kommentiert haben. hr Anirag ist somit noch nicht bewiligt Unsere Anmerkungen entnehmen Sie bitte dem Feld "Kommentar der HK im @
Antragstormular, welches Sie Uber #ANTRAGSLINK erreichen Fir Ruckiragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfuguna. Mit freundichen Grufien

Falls Sie eigene E-Mail Benachrichtigungstexte hinterlegen oder bestehende Texte andern
mochten, klicken Sie auf das ,Bearbeiten” Icon in der Spalte ,Aktionen”. AnschlieBend wird
Ilhnen der Mailtext in einer eigenen Ansicht angezeigt. Sie kdnnen hier jetzt den Betreff und
den Text individuell anpassen.

Benachrichtigung nach Ablehnung BS

Betreff *
Ablehnung Bescheinigung

Text *

Sehr geehrter Antragsteller,

wir mochten lhnen mitteilen, dass wir Ihren Antrag Nr. 2ANTRAGSNUMMER
auf Ausstellung einer Bescheinigung abgelehnt haben.

Die Begrundung entnehmen Sie bitte dem Feld 'Kommentar der IHK'
im Antragsformular, welches Sie Gber #ANTRAGSLINK erreichen.

Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfagung. |
Mit freundlichen Grofen

#BEARBEITER
#IHK

ABEBRECHEN

lhre Angaben kdnnen Sie mit einem Klick auf den ,OK" Button abspeichern.

Hinweis: Der Button ,OK" wird erst aktiviert, wenn Sie einen Eintrag bzw. eine Anderung
vorgenommen haben.
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In der Registrierkarte ,Fakturaeinstellungen” konnen Sie die Geschéftsstelle,
Mandantennummer, Artikelnummern, etc. zwecks Abrechnung von bewilligten

Ursprungszeugnissen und Bescheinigungen hinterlegen

258 IHK Elektronisches Ursprungszeugnis w DEVZTOOLS
- Q lnl E of IHK-Einstellungen
& IHK- X
Einstellungen (3" INFORMATIONSPFLICHTEN & MAILTEXTE [ FakTURAENSTELLUNGEN
~
Allgemein Hilfe
IHK Memmex Das Feld Infotext im Vorgang
101
Folgende Codes werden im Text durch Werte aus den Antragen ersetzt
Gochafssiollo Code Eingetragener Inhalt
Industrie- und Handelskammer zu Aachen T H#IDENT# Identnummer des Unternehmens
#ANTRAGNR# Antragsnummer
Mandantennummer #DATUM# Der Tag an dem der Antrag
001 bearbeitet wurde

#DATUMVON# Beginn des Abrechnungszeitraums

Infotext #DATUMBIS# Ende des Abrechnungszeitraums
B Text #ANTRAGNR#

Rechnungstext

Abrechnungszeitraum: #DATUMVON# bis #DATUMBIS#

Betreffiest

Artikel Elektronisch

Ursprungszeugnisse
el.UZ

Ursprungszeugnisse mit Rilckseite

el UZmR

Ursprungszeugnisse mit hohem Priifaufwand

Hinweise:

= Die Artikel- und Mandantennummern erhalten Sie in lhrer Buchhaltung.

= Der Button ,Speichern” und ,Ubernehmen” werden erst aktiviert, wenn Sie einen Eintrag
bzw. eine Anderung vorgenommen haben.

= Wenn Sie keine Artikelnummer zu einem Abrechnungsvorgang eintragen, wird dieser
auch nicht in die Faktura-Datei iibernommen.

= Wenn lhre IHK-Geschaftsstellen als Profit-Center gefiihrt werden, dann kénnen Sie far
jede Geschaftsstelle eigene Artikelnummern hinterlegen. Dazu wahlen Sie in der
Auswabhlliste ,Geschaftsstelle” die jeweilige Geschéftsstelle aus und tragen die
dazugehdrigen Artikelnummern ein.

= Wenn Sie auf den ,Ubernehmen” Button klicken, werden lhre Angaben abspeichern.
Wenn Sie auf den ,Speichern” Button klicken, werden Ihre Angaben gespeichert und die
Ansicht ,Fakturaeinstellungen” geschlossen
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Exkurs: ,Firmen pflegen”

Wenn Sie die IHK-Einstellungen vornehmen méchten, klicken Sie einfach auf die Kachel
,Firmen pflegen”.

DEV == TOOLS

EEE IHK Elektronisches Ursprungszeugnis w

= Q o & % lu =

Q il s
Suche Statistik einsehen Firmen pflegen
)

Wenn Sie ein neues Unternehmen fir die Anwendung ,elektronisches Ursprungszeugnis”
hinzufiigen méchten, dann klicken Sie auf den Button ,Neu".

aa= |HK Elektronisches Ursprungszeugnis w

- Q ln & # lg E Firmenpflege

Eﬁ‘ORTIEREH ABBRECHEN

lee Firmenpflege %
Status Ident Firmenname Stralie
b 4 G37134 Aixtravagant e k., Inhaber Myriam Miller Heidestr.

AnschlieBend 6ffnet sich die Ansicht ,Firma anlegen”, in der Sie die Firma erfassen kénnen.

Firma anlegen

Bitte die IHK auswahlen =

Industrie- und Handelskammer zu Aachen (101) -

Identnummer *

27597

] stufe 2 O stufe 2+

Suchen Abbrechen

Das Feld ,Bitte die IHK auswahlen” zeigt standardmaBig die IHK (Hauptstelle) an. Uber die

Auswahlliste kdnnen Sie die jeweilige Bezirkskammer auswahlen, die fir das Unternehmen
zustandig ist.

Uber die Checkboxen ,Stufe 2 und ,Stufe 2+" aktivieren Sie das Unternehmen fiir die
gewulinschte Antragsstufe.
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Im Feld ,Identnummer” kénnen Sie die Identnummer des neu anzulegenden Unternehmens
eintragen. Wenn Sie sich bei der Eingabe der Identnummer nicht ganz sicher sind, dann
konnen Sie Uber den Button ,Suche” nach der Firma suchen.

So kénnen Sie z. B. den Firmennamen, StraBe, PLZ und Ort eingeben und anschlieend nach
dem Unternehmen suchen. Die moglichen Treffer werden lhnen in der darunter liegenden
Ansicht angezeigt.

Firmensuche

Stralle PLZ on

T

Sobald Sie das neu hinzuzufligende Unternehmen gefunden haben, kdnnen Sie dieses
markieren und mit einem Klick auf den Button ,Auswahlen” hinzufligen.

In der Ansicht ,Firmenpflege” werden lhnen alle bisher eingepflegten Firmen angezeigt. Sie
kénnen in der Ansicht pro Firma die Antragsstufe (Checkboxen ,Stufe 2" und ,Stufe 2+")
hinterlegen und in der ,Faktura” Spalte von Sammel- auf Einzelfakura wechseln.

338 1HK Eloktronisches Ursprungszevgns.

Q W ¥ o lu & Firmenpfiege ]

EXPORTEREN  ABBRECHEN
« EE2

e Firmenpfiege

K SN Adraagante K. habertham Woter Heizese 2146 Wrsees
v BB NG Gm A Ca Kommansioresscnat aA > Usnadertec 5y 52240 Eschweter

e

25078 Master Consuting Gmest & Co. KG Ketwiser ¥ 52070 Aschen b] azae
y 13 Hame nwcht getnden
v 76T <Name st getndens o ~@zs
v W0BI <Namenctgetndens ~a@E
T 12MUATIO  Name wirde aogelest D Y

P MnmEm Sceanca uomer

sm@saeooafb
s@E s @808 o @
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In der Spalte ,Aktionen” kénnen folgende Aktionen mit einem Klick auf das jeweilige Icon
durchfihren:

. Aktualisiert den eingetragenen Firmendatensatz, weil sich z. B. die Firmierung
geandert hat.

Hinweis: Dieses Icon wird nur angezeigt, wenn aktuellere Daten in der FIT-DB vorliegen.
® : Flgtein UZ-Admin Benutzerkonto dem markierten Unternehmen hinzu.

(siehe Exkurs: ,Benennung des UZ Administrators”)

i : Loscht die Firma aus der Firmenpflege

(# : Editier-Moglichkeit des Unternehmens

Nach dem Klick auf das ,"' " Icon 6ffnet sich die Ansicht mit den folgenden Angaben zur
Firma, die Sie entsprechend bearbeiten kdnnen:

DEV = TOOLS

Ursprungszeugnis

- Q s W o b 07 Firmenpflege

o ) e

la Firmenpflege

Mgl Gt & Co, Kommandrgeseiischa® a A

| Mariagorfes Sir \

52249 [E5¢ rweier

= Name, StraBe, PLZ, und Ort der Firma
» Zuordnung der zustandigen Geschaftsstelle der jeweiligen IHK
= Zugeordnete ,UZ Administrator” Benutzerkonten des Unternehmens
Hinweis: Die ,UZ Administrator” Benutzerkonten kénnen hier auch entfernt werden
= Checkbox fir ,Einzelfaktura” Abrechnung

Hinweise: Der Button ,Speichern” wird erst aktiviert, wenn Sie einen Eintrag bzw. eine
Anderung vorgenommen haben.
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Exkurs: ,Benennung des UZ Administrators”

Im Vorfeld haben Ihnen lhre teilnehmenden Mitgliedsunternehmen mitgeteilt, wer als UZ
Administrator (UZ Admin) fir das Unternehmen tatig sein soll. Es kdnnen ein oder mehrere
UZ Administratoren pro Firma von ihnen benannt werden, die fiir ein oder mehrere
Unternehmen (Zweigstellen) im eUZ neue Benutzerkonten fir Antragsteller anlegen durfen.

Um ein ,UZ Administrator” Benutzerkonto fiir das Unternehmen anlegen zu kénnen,
bendtigen Sie vom Unternehmen vorab die folgenden Daten des zukiinftigen UZ Admins.

= E-Mail-Adresse
=  \orname
=  Nachname

7]

= Wenn Sie auf das Icon , = “ klicken, &ffnet sich die Ansicht ,Benutzer hinzufligen”, in dem
Sie die E-Mail-Adresse, Vor- und Nachname des zuktlinftigen UZ Administrators des
Unternehmens eingeben kénnen. Nach dem Klick auf den "Weiter" Button werden die
eingetragenen Angaben verifiziert.

Benutzer hinzufligen

o

E-Mail *
flassig@comnetmedia.de

Vomame *

Stephan

Nachname
Flassig|

fosreenen

= Wurden alle Angaben korrekt eingetragen, und existiert noch kein Benutzerkonto unter
der gleichen E-Mail-Adresse, dann erhalten Sie den Hinweis auf den Registrierungscode
des neuen Benutzerkontos.
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Benutzer hinzufiigen

o ©

Der Einladungscode firr Stephan Flassig lautet: 442CYC-xx67D6

Wahlen Sie "Code kepieren", um den Registrierungscode in die Zwischenablage zu
kopieren oder "Mail versenden”, um lhren E-Mail Client zu &ffnen.

CODE KOPIEREN

MAIL VERSENDEN

Wenn das neue Benutzerkonto erfolgreich angelegt wurde, kdnnen Sie entweder den
Registrierungscode kopieren und dem neuen Antragsteller (UZ Benutzer) (z. B. telefonisch)
mitteilen oder den Registrierungscode per E-Mail an den Empfanger des neuen
Benutzerkontos schicken.

Sollte der neu angelegte Benutzer bereits ein aktives Benutzerkonto im Berechtigungssystem
haben, das lhnen aber nicht in der Trefferliste angezeigt wird, dann wird Ihnen der folgende
Hinweis angezeigt.

Benutzer hinzufigen

o ©

Der Benutzer Stephan Flassig wurde hinzugefagt

-|

In diesem Fall wird das bereits aktive Benutzerkonto dem Unternehmen zugeordnet.

Mit einem Klick auf den "Fertig" Button wird der Prozess des Einpflegens eines neuen
Benutzerkontos von Ihnen abgeschlossen.

Hinweise:

= Sollte sich der UZ Administrators des Unternehmens noch nicht in der Anwendung
.elektronisches Ursprungszeugnis” anmelden kdnnen, dann ist sein Benutzerkonto noch
nicht aktiviert worden.

= Die Aktivierung muss durch den UZ Administrator des Unternehmens selbst erfolgen, in
dem er den Registrierungscode bei der erstmaligen Anmeldung mit eintragt.
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Exkurs: ,Druckereinstellungen”

Wenn Sie auf den Button ,Alle Bescheinigungen drucken” klicken, startet der Druck- und
Signaturclient. Es 6ffnet sich anschlieBend das Fenster ,Dokument drucken”, in dem Sie initial
die Druckereinstellungen hinterlegen kénnen. Um den Drucker einzurichten klicken Sie auf

den Button ,Druckereinstellungen”.

& IHK-Gf = X
“:ﬁ Dokument drucken qf I
Dateiname Ausfertigungen Anz. Status e
legen kdnn
Rechnung 1234 pdf lerisiasres T _ O %
@B Druckeinstellungen qf I
Druckerauswahl
189winprn301. | a8 _Hof
W P = Drucker...
Q:A Drucken >
Einst]
Allgemein
Hori Drucker auswahlen
im ]
. Vert L - W W B Ol W B | | - ]
Druckereinstellungen... & e A R mon e B mpsm o
Skal U301 Ad Hof an 189winprre. | o = medesid =0 CCS Fax
< >
Drug Sl Bereit Ausgabe in Datei umleiten
Standort: 310G Einstellungen
Kommentar: mud(a e
rechen
Seitenbereich
(®) Alles Anzahl Exemplare: |1 £
Markierung Aluelle Seite
. Seiten: Sortieren 3i 3i
2 2
E=offy .ll_l_ .ll_l_ e-Thren-Drucker
ausge t-in-der-Zeile-
LDruch -
1 [ Ogermetmen|

Es 6ffnet sich die Ansicht ,Drucken”, in der Sie lhren Drucker auswahlen konnen. Sobald Sie
lhren Drucker ausgewahlt haben, klicken Sie auf den Button ,Ubernehmen”. Ihr ausgewahlter
Drucker wird jetzt in der Zeile ,Druckerauswahl” angezeigt.

Hinweise: Sie kdnnen Antrage nicht auf einem PDF Drucker ausdrucken
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Sollten die zu druckenden Zeile verschoben oder zu groB3 bzw. zu klein auf dem Formular

angezeigt werden, kénnen Sie die Einstellungen entsprechend verandern.

Druckanzeigeproblem

Losung

Druckzeilen (z. B. Adresse) werden zu weit
rechts angezeigt

Horizontale Verschiebung in den negativen
Zahlenbereich (kleiner 0,0) setzen

Druckzeilen (z. B. Adresse) werden zu weit
links angezeigt

Horizontale Verschiebung in den positiven
Zahlenbereich (groBer 0,0) setzen

Druckzeilen (z. B. Antrags-Nr.) werden zu tief
angezeigt

Vertikale Verschiebung in den negativen
Zahlenbereich (kleiner 0,0) setzen

Druckzeilen (z. B. Antrags-Nr.) werden zu
hoch angezeigt

Vertikale Verschiebung in den positiven
Zahlenbereich (groBer 0,0) setzen

Gesamte Druckbild ist zu klein

Skalierung erhéhen (gréBer 100 %)

Gesamte Druckbild ist zu grof3

Skalierung verringern (kleiner 100 %)

Drucker kann nicht beidseitig drucken

Checkbox ,Drucker druckt beidseitig?”
deaktivieren

Dokument drucken

=/
o &

Druckeinstellungen

Druckerauswahl

cifl

N
i JE " - 1

\\189winprn301.5% =& Hof Dirticker.
Einstellungen
Horizontale Verschiebung b,2 > cm
Vertikale Verschiebung -045 cm
Skalierung 1005 %
Drucker druckt beidseitig?

Einstellungen speichern Abbrechen

Wenn lhre Druckeinstellung alle optimal eingestellt sind, kdnnen Sie diese mit einem Klick auf
den Button ,Einstellungen speichern” abspeichern. Ihr ausgewahlter Drucker wird jetzt in der

Zeile ,Druckerauswahl” angezeigt.
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Technische Voraussetzungen

Die technischen Anforderungen fiir den Zugriff auf die Anwendung ,Ursprungszeugnis
Online” sind in der folgenden Tabelle zusammengefasst:

Client Betriebssystem Windows 7 oder héher

Freischaltung der URLs:
https://euzv2-pilot.gfi.ihk.de/*
https://openid-pilot.gfi.ihk.de/*

Signaturausstattung Kartenlesegerat: cyberJack ® RFID standard
Cherry SmartTerminal ST-2000U
IHK Signaturkarte (zu beziehen bei der zustandigen IHK)

Nexus Personal ab Version 4.28.0
(aktiver Windows Dienst ,Smartcard” erforderlich)

Drucker Windows kompatibler Drucker (beidseitiger Druck und
verschiedenen Papierschachte kénnen empfehlenswert
sein)

Druck- & Signaturclient Stellt Funktionen zur elektronischen Unterschrift der

Antrage bei der Einreichung und dem Ausdruck der
ausgestellten Dokumente bereit.

Der Druck- und Signaturclient wird als URL Handler von
der Webanwendung aufgerufen und muss vor der
Verwendung unter dem Benutzerkonto des Anwenders
installiert werden.

Das Installationspaket wird unter der folgenden Adresse
zum Download bereitgestellt:

http://sigcl.pilot.gfi.ihk.de/IHKGfISignaturanwendung.msi

Weitere Informationen https://euz.ihk.de/euzweb
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