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Schritt 1
Aufrufen der Internetseite

Geben Sie in lhrem Webbrowser in die Adresszeile bitte folgende URL ein:
https://www.ihk-koblenz.de/

Variante I: Sie haben noch keine Zugangsdaten
- Geben Sie im Suchfeld in der Mitte der Website bitte folgenden Suchcode ein:
4121398

- Flllen Sie das Online-Formular aus und klicken Sie auf ,,Absenden”.
Bitte beachten Sie, dass ausschlieflich die Geschaftsfihrung sowie Personalabteilung
eine Berechtigung fur diesen Zugang haben und dass eine Erteilung der Zugangsdaten
ohne Angabe einer glltigen Identnummer nicht moglich ist.

- |lhr Antrag wird von unserem Serviceteam geprift und Sie erhalten zeitnah die
entsprechenden Zugangsdaten per Mail und kénnen sich dann wie ab Schritt 2
beschrieben einloggen.

Variante Il : Sie haben bereits Zugangsdaten
- Folgen Sie bitte der Anleitung bei Schritt 2



https://www.ihk-koblenz.de/
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Schritt 2
Navigation zu den Logins

- Klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf ,,Meni*“

m KObIenZ |_V__| Kontakt Q Suche E Menii

Willkommen bei lhrer IHK.
Wie konnen wir lhnen helfen?

Aus- und Weiterbildung Interessenvertretung Unternehmensservice

IHK-Vollversammlungs-Wahl
Zu den Geschaftsstellen Wirtschaftszweige 2021

Coronavirus - Aktuelle Informationen
Do aranavi o nehmond lintarnshmen yar Hora ardaryn

- Klicken Sie danach unten rechts auf ,,Logins“

m Koblenz Iv_—l Kontakt Q Suche

Aus- und Weiterbildung =
Interessenvertretung -
Unternehmensservice -
Zu den Geschaftsstellen =
Wirtschaftszweige >
IHK-Vollversammlungs-Wahl 2021 4

Uberuns Presse Welcome Center

Veranstaltungen [HK-U mfra
e Kontakt & &
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Schritt 3
Navigation zum geschutzten Mitgliederbereich

Klicken Sie auf den obersten Link , Login zum Mitgliederbereich fir
Mitgliedsunternehmen®

w KObICnZ |v__| Kontakt Q Suche E Menii

ERFAHREN SIE MEHR!

Logins Kontakt

Das Kundenzentrum ist fiir Sie da:
Industrie- und Handelskammer
Koblenz

Schlossstr. 2, 56068 Koblenz

Tel. 0261 106-0 (Montag bis
Donnerstag von 7:30 bis 18 Uhr,
Freitags von 07:30 bis 17 Uhr)

Fax 0261 106-234
e«  Login zum Mitgliederbereich fiir Mitgliedsunternehmen [7 E-Mail: service@koblenz.ihk.de [7

H ier gelangen Sie zu verschiedenen Logins unserer Homepage:

Bitte beachten Sie:
Abweichende Bescheinigungszeiten
B e e im AuBenwirtschaftsbereich

» Login Priiferabwicklung in der Aus- und Weiterbildung [3

e« Login Firmendatenbank [

e« Login IHK- ehrstellenbérse (2 e




Koblenz

Starke Wirtschaft.

s Sgchliche & zeitliche Gliederung

Schritt 4
Eingabe der Login-Daten

1. Geben Sie im Feld ,,Benutzername” Ihre Firmen-ldenthnummer ein, anschlieSend das
Ihnen zugeteilte Passwort in dem Feld rechts daneben

2. Akzeptieren Sie mit einem Klick auf das Kontrollkastchen die Nutzungsbedingungen

3. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit einem Klick auf ,,Login®

m KOblenZ |v__| Kontakt Q Suche E Menii

Home —» Login Nr. 1472524

Login Kontakt

Das Kundenzentrum ist fiir Sie da:
Industrie- und Handelskammer

Koblenz

Benutzername - Passwort Schlossstr. 2, 56068 Koblenz

1 Tel. 0261 106-0 (Montag bis
141% ‘ Donnerstag von 7:30 bis 18 Uhr,
Freitags von 07:30 bis 17 Uhr)
Die Nutzungsbedingungen erkenne ich an. Den Datenschutzhinweis habe ich Fax 0261 106-234
zur Kenntnis genommen und akzeptiert. E-Mail: service@koblenz.ihk.de [2
———————m Bitte beachten Sie:
- Abweichende Bescheinigungszeiten
im AuRenwirtschaftsbereich
Herzlich willkommen im Mitgliederbereich der Industrie-und Handelskammer Koblenz. e

Dieser Bereich steht allen Mitgliedsunternehmen offen, die zur IHK Koblenz gehdren.
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Schritt 5

Navigation zu den Verordnungen & Organisationsmitteln

- Klicken Sie auf den Unterpunkt ,Verordnungen und Organisationsmittel”

m Koblenz

Home - Anmeldung Mitgliederbereich

IHK24

Anmeldung Mitgliederbereich

H erzlich Willkommen im exklusiven Mitgliederbereich der Industrie- und
Handelskammer (IHK) Koblenz.

Als Mitglied profitieren Sie von Angeboten, die wir exklusiv im Mitgliederbereich
bereitstellen. Diese Angebote sind in gruner Farbe und mit dem Hinweis "Nur fur

Mitglieder" gekennzeichnet.

Uber den jeweiligen Button gelangen Sie zur gewiinschten Anwendung.

Berufsausbildungsvertrag Online [

Lehrstellenbérse [

|:| Kontakt Q Suche E Meni

El Nr. 10059

Kontakt

Das Kundenzentrum ist fiir Sie da:
Industrie- und Handelskammer
Koblenz

Schlossstr. 2, 56068 Koblenz

Tel. 0261 106-0 (Montag bis
Donnerstag von 7:30 bis 18 Uhr,
Freitags von 07:30 bis 17 Uhr)

Fax 0261 106-234

E-Mail: service@koblenz.ihk.de [7
Bitte beachten Sie:

Abweichende Bescheinigungszeiten

im AuBenwirtschaftsbereich

Verordnungen und Organisationsmittel -

o
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Schritt 6
Auswahlen des Ausbildungsberufes

1. In der oberen Leiste mit dem Alphabet wahlen Sie bitte den Anfangsbuchstaben des
gewlnschten Ausbildungsberufes aus

2. Es offnet sich eine Auffiihrung aller Ausbildungsberufe,
hier wahlen Sie bitte die gewlinschte Ausbildung aus

m KOblenZ |:| Kontakt O\ Suche E Menu

Home —> Aus- und Weiterbildung —> Ausbildung —» Details zum Ausbildungsberuf E' Nr. 10137

AUSBILDUNGSBERUFEVONABIS Z

. . Kontakt
Details zum Ausbildungsberuf
1 Team Ausbildung
BCDEFGHIJKLMNUPRSTUVWZAU Q. 0261106-360
Abwassermeister (Gepriifter) / Abwassermeisterin (Gepriifte) [ E-Mail schreiben

) ) i o [35] Kontakt speichern
Agrarservicemeister / Agrarservicemeisterin

Allgemeine Verordnung liber die Meisterpriifung in den Teilen Il und IV
im Handwerk

Anerkannte Fortbildungsabschliisse in der Medienwirtschaft

Anlagenmechaniker / Anlagenmechanikerin e

+ 4+ o+ 4+ o+
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Schritt 7
Herunterladen der sachlichen & zeitlichen Gliederung

Sobald Sie den Ausbildungsberuf ausgewahlt haben, klicken Sie auf
,sachliche & zeitliche Gliederung”.

Es startet nun ein Download der entsprechenden PDF-Datei.

Diese muss sowohl von dem Ausbildungsbetrieb als auch dem Auszubildenden
unterzeichnet werden.

m Koblenz [ ] Kontakt O\ Suche —— Menii

ABCDEFGH I JILMNOPRSTUVWZAD

Kontakt

~+ Kaufmann / Kauffrau fir audiovisuelle Medien Team Ausbildung

Q. 0261106-360
— Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement

] E-Mail schreiben
Kaufleute fur Buromanagement sind in nahezu allen Wirtschaftsunternehmen, im
Offentlichen Dienst und zum Teil auch im Handwerk tatig. Sie erledigen vielfaltige
kaufmannische Tatigkeiten. Dabei gestalten und pflegen sie Kundenbeziehungen,

[13) Kontakt speichern

organisieren und bearbeiten Biiro- und Geschéaftsprozesse und kooperieren mit
internen und externen Partnern. Kaufleute fiir Biromanagement verfiigen iiber
mindestens zwei vertiefte Qualifikationen in den Bereichen: Auftragssteuerung und
-koordination; kaufmannische Steuerung und Kontrolle; kaufmannische Ablaufe in
kleinen und mittleren Unternehmen, Einkauf und Logistik; Marketing und Vertrieb;
Personalwirtschaft; Assistenz und Sekretariat; Offentlichkeitsarbeit und
Veranstaltungsmanagement; Verwaltung und Recht sowie offentliche Finanzwirtschaft.

Fir Mitglieder kostenlos:
I Sachlich-zeitliche Gliederung I -
Verordnung
Verordnung mit Rahmenplan e

Fur Nicht-Mitglieder:




