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Leitfaden für Auszubildende zum Online-Portal 
„Elektronischer Antrag“ 
 
 
 

 
Anmeldung, Kontaktdaten 
 

 

 

Für das Login erhalten Sie von der 
IHK Braunschweig Ihre 
Anmeldedaten, 
nach Anmeldeschluss. 

  

 

Nach dem ersten einloggen 
müssen Sie hier Ihre Kontaktdaten 
eingeben, es sind alles 
Pflichtfelder. 

  

 

Hier werden Sie aufgefordert, die 
Kontaktdaten Ihres 
Projektbetreuers/Ausbilders 
einzugeben (Pflichtfelder). Sie 
sehen diese Seite nur, wenn Sie 
sich das erste Mal einloggen. 
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Hauptmenü 
 

 

 

 
 
 
In jedem Menü erhalten Sie über 
den Hilfe Button weitere 
Informationen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hier eine Übersicht im 
Hilfecenter zum „Hauptmenü“ 
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Antrag ausfüllen 
 

 

 

 
 
 
Hier müssen Sie die 
verschiedenen Angaben zu 
Ihrem Betrieblichen Antrag 
eingeben. Alle Angaben 
werden automatisch 
gespeichert, Sie können die 
Daten bis zum Abgabetermin, 
beliebig oft ändern. 
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Prozessmatrix 
 

 

 

 
 
 
 
Unter Hilfe gelangen Sie zur 
Prozessmatrix 

 

 
 
 
 
 
An dieser Stelle laden Sie sich 
die Entscheidungshilfe/ 
Prozessmatrix herunter und 
speichern diese ab. 
 

 

  

 

 
 
 
Die ausgefüllte Datei laden Sie 
anschließend hier in das Portal 
hoch. 
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Abgabe Antrag 
 

 

 

 
 
Hier geben Sie Ihren Antrag zur 
Genehmigung ab. Diesen Schritt 
können Sie  bis zum endgültigen 
Zeitpunkt der Abgabe beliebig oft 
wiederholen. 

 
Abgabe Dokumentation 
 

 

  
 
Nach der Durchführung des 
Betrieblichen Auftrags laden Sie 
über diesen Menüpunkt Ihre 
Dokumentation hoch. 
 
 
Auch diesen Schritt können Sie 
bis zum endgültigen Zeitpunkt 
der Abgabe beliebig oft 
wiederholen. 
 

  
 
 
 

Die Industrie- und Handelskammer Braunschweig 
 

wünscht Ihnen viel Erfolg bei Ihrer Abschlussprüfung 


