\A A/ fur Oberfranken

Bayreuth

Informationen zur Prufung
Gepr. Fremdsprachenkorrespondent/-in Englisch

Die Prifung zum/zur Gepr. Fremdsprachenkorrespondent/-in Englisch ist eine o6ffentlich-rechtliche
Prifung auf der Basis des Berufshildungsgesetzes und keine Lehrgangsabschlussprufung. Die
Prufungsanforderungen sind in der Prifungsverordnung geregelt. Die Prifungsinhalte beziehen sich
daher nicht auf den im Unterricht vermittelten Stoff, sondern auf die Prufungsverordnung und die
Berufspraxis.

Die Informationen geben die rechtlichen Regelungen sinngemal wieder. Auf Wunsch senden wir lhnen die Ver-
ordnung uber die oben genannte Prifung sowie die Fortbildungsprifungsordnung zu.

Zulassungsvoraussetzungen:

Sie kénnen zur Prufung zugelassen werden, wenn Sie

1. eine mit Erfolg abgeschlossene Berufsaushildung in einem anerkannten kaufmannischen,
verwaltenden oder dienstleistenden Beruf sowie Englischkenntnisse und Fertigkeiten nachweisen
oder

2. nachweisen, dass Sie hinreichende englische und kaufmannische Kenntnisse und schreib-
technische Fertigkeiten erworben haben. Dieser Nachweis erfolgt in der Regel durch eine
Teilnahmebestatigung Uber entsprechende Qualifizierungsmallnahmen oder eine vergleichbare
offentlich-rechtliche Priifung.

Die Zulassungsvoraussetzungen muissen Sie zum Zeitpunkt der ersten Teilprifung erfillt haben;

sollten Sie einen Vollzeitlehrgang besuchen, missen die Voraussetzungen schon zu Beginn des
Lehrgangs erfillt sein.

Gliederung der Prifung:

Die Prufung gliedert sich in folgende Prufungsféacher:

Handlungsbereich ,Ubersetzung®
- Ubersetzen eines wirtschaftsbezogenen englischen Textes in die deutsche Sprache
- Ubersetzen eines wirtschaftsbezogenen deutschen Textes ins Englische

Handlungsbereich ,Korrespondenz*

- Verfassen eines englischen Geschéftsbriefes nach Angaben in deutscher Sprache

- Beantworten einer englischen Korrespondenz in Englisch nach Angaben zu Inhalt
und Form in deutscher Sprache

- Schriftiche Zusammenfassung in der deutschen Sprache einer einfachen wirtschaftsbezogenen
Nachricht, die in Englisch 2 x zu Gehoér gebracht wird.
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Handlungsbereich ,Mindliche Kommunikation*
- Gesprach in Englisch tber wirtschaftsbezogene Themen nach schriftlicher Vorgabe in Englisch
- Geschéftstelefonat in Englisch Uber einen in deutscher Sprache vorgegebenen Sachverhalt

Hilfsmittel:

Fur die Prufung ist in allen Fachern ein allgemeinsprachiges zweisprachiges Worterbuch zugelassen.

Bestehensregelung:

Sie haben die Prifung bestanden, wenn Sie in allen Fachern wenigstens ausreichende Leistungen
(50 Punkte/Note 4,5) erzielt haben.

Prifungstermine:

Alle angebotenen schriftlichen Prifungstermine finden Sie auf unserer Homepage
www.bayreuth.ihk.de unter der jeweiligen Prufung.

Prifungsgebihr:

Die Prufung kostet derzeit 360,00 €. Den Gebuhrenbescheid erhalten Sie mit der Einladung zur Pru-
fung ca. 6 bis 8 Wochen vor der ersten Prifungshandlung. Bitte bezahlen Sie die Gebuhr fristgerecht,
da Sie sonst nicht an der Prifung teilnehmen durfen.

Wiederholung:

Sollten Sie die Prufung insgesamt abgelegt und nicht bestanden haben (siehe Bestehensregelung),
durfen Sie die Prifung zwei Mal wiederholen. Sie mussen nur die Facher nochmals ablegen, die Sie
nicht bestanden haben. Sie kénnen im Wiederholungsversuch auf Antrag auch bestandene Pri-
fungsleistungen nochmals ablegen. Aber Vorsicht: Es gilt immer das letzte Ergebnis! Es ist auch eine
Verschlechterung moglich. Bitte beachten Sie, dass Sie grundsatzlich die Prifung insgesamt und
damit auch die Wiederholung bei uns durchfiihren und beenden missen, wenn Sie das Verfahren bei
uns begonnen haben. Leider kénnen wir jedes Jahr nur eine begrenzte Zahl von Prifungsterminen
anbieten, so dass Sie unter Umsténden erst ein Jahr nach Abschluss des erfolglosen Prifungsver-
suches die Wiederholung antreten kénnen.

Anschrift: Ansprechpartner:

Industrie- und Handelskammer Sabine Meister

fur Oberfranken Bayreuth Telefon: 0921 886-197
Prufungswesen Weiterbildung Fax: 0921 886-9197

Bereich Berufliche Bildung E-Mail: meister@bayreuth.ihk.de
Bahnhofstral3e 25 Internet: www.bayreuth.ihk.de
95444 Bayreuth
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http://www.bayreuth.ihk.de/

ALLGEMEINE HINWEISE

Anmeldung (Frist und Form):

Bitte melden Sie sich friihzeitig, spatestens drei Monate vor dem ersten Prifungstag an. Spater ein-
gehende Anmeldungen/Zulassungsantrage kdnnen nicht beriicksichtigt werden.

Fur lhren Antrag auf Zulassung zur Priifung verwenden Sie bitte das von uns ausgegebene Anmelde-
formular.

Abmeldung und Ricktritt:

Sofern Sie zu einer Prifung angemeldet sind, diese aber nicht antreten mochten oder kénnen, benoti-
gen wir von Ihnen unverziglich eine unterschriebene Abmeldung (gerne kénnen Sie diese faxen oder
eingescannt per E-Mail an uns senden!). Sollte uns keine Abmeldung vorliegen, gilt die Prufung als
nicht bestanden.

Bei einer Abmeldung, die friiher als zwei Monate vor der ersten Prifungshandlung erfolgt, werden Sie,
ohne dass es einer weiteren Begriindung von lhnen bedarf, kostenfrei aus dem Verfahren gestrichen.
Erfolgt die Abmeldung binnen zwei Monaten, werden Sie ebenfalls ohne eine Begriindung jedoch ge-
gen Berechnung der halben Prifungsgebuhr, héchstens jedoch 150,00 € aus dem Verfahren ge-
nommen.

Fur den Fall, dass Sie uns erst nach Beginn der ersten Prifungshandlung lhre Abmeldung bzw. Ihren
Rucktritt schriftlich mitteilen, bendtigen wir von lhnen einen Beleg fur das Vorliegen eines wichtigen
Grundes. Sollten Sie aus gesundheitlichen Griinden verhindert sein, reichen Sie uns bitte unverziglich
eine Arbeitsunféahigkeitsbescheinigung oder ein arztliches Attest ein. Wenn kein wichtiger Grund
vorliegt oder nicht unverziglich nachgewiesen wird, gelten die versdumten Prifungsleistungen als
nicht bestanden.

Einwendungen bei Prifungshandlungen:

Sollten im Verlauf der Prifung Stérungen auftreten, bitten wir Sie, uns diese unverziglich mitzuteilen,
damit wir uns um Abhilfe kimmern kdnnen. Sprechen Sie bitte die Aufsichten, die Prifer oder einen
der Mitarbeiter vom Prufungswesen der Weiterbildung an. Spéater vorgetragene Stérungsmeldungen
sind zwecklos.

Auskiinfte Uber Prifungsergebnisse:

Telefonische Anfragen nach Prufungsergebnissen sind zwecklos, Auskinfte dirfen wir Ihnen nicht
erteilen. Wir teilen Ihnen die Ergebnisse ausschlie3lich schriftlich mit.
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