Industrie- und Handelskammer
Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Leitfaden

Priferentschadigung online

- Antrag auf Priuferentschadigung online Uber das
Ausbildungsportal stellen-

Die Abrechnung der Priferentschadigung kann komplett online tiber das Ausbildungsportal
erfolgen. Die Prifer stellen dazu die abzurechnenden Zeiten, Kilometer, Belege etc. online in
das Portal ein. Die IHK genehmigt online und die Zahlung wird veranlasst.

Sie erreichen unser Ausbildungsportal Gber unsere Homepage unter

www.bildung-ihk-oselgb.de

Ausbildung

Start » Ausbildung » Prifer

g ﬁ Priifer
Atildune ’ Vorbereitung auf die Priifungen und Bearbeitung von
. . i R . - Projektantragen.

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder

Melden Sie sich im Ausbildungsportal als Prufer an.
Die Zugangsdaten erhalten Sie — sofern nicht vorhanden — von der IHK.
Wichtig: Sie haben als Ausbilder und als Prifer die gleichen personenbezogenen

Zugangsdaten. Wahlen Sie bitte beim Login immer aus, in welcher Position Sie das
Ausbildungsportal gerade nutzen méchten.
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https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosBB/BB_pruefer.jsp
https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosBB/BB_pruefer.jsp

Das Ausbildungsportal bietet auch fur unsere Prifer umfangreiche Moglichkeiten. Diese
werden wir nach und nach mit Leben fillen und in die Organisation einflieRen lassen. Wir
freuen uns auf eine konstruktive Zusammenarbeit bei diesem kontinuierlichen Prozess.

Profil  Ausbildung
Start » Ausbildung » Prufer
PrifferfAufsichten W | | | ko mmen

Cruiele Sehr geehrte [ Sic sind angemeldet!

Prufertermine

‘ O —

Niederschriften

Prouferinfo
Hier sind Informationen zu thren Kontaktdaten und Ihren Prifungsausschissen
verfugbar.

© _ Profertermine

Hler konnen Sle Ihre Profungstermine und die daftr eingeplanten Priflinge
abrufen.

Projektarbeiten

Priferentschadigung
Hler konnen Sie Ihre Daten zur Priferentschadigung erfassen

Pruferdokumente

Nlederschriften
Hier kbnnen Sie die Niederschriften berechnen.

© Fotolla com

— "

; Projektarbelten

Hier konnen Sie die Projektarbeiten anschauen und bewerten.
© Fotofla.com
. Priferdokumente
- -

\ I Hler konnen Sie die Dokumente fir Profer anschauen.
©fotlis.com

In dieser Anleitung beschéaftigen wir uns mit dem Punkt ,Priferentschadigung®.
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Profil  Ausbildung H

Start » Aushildung » Prifer » Priferentschadigung

Priiferentschidigung

Pruferinfo

Unten aufgelistet finden Sie Ihre Prifferentschadigungsantrige, die Sie nach nicht an die IHK
gesendet haben oder die von der IHK noch nicht bearbeitet wurden. Die von der IHK bereits

Prifertermine bearbeiteten Priiferentschadigungsantrage finden Sie im Archiv.

Priferentschadizung Kurzanleitung Neue Abrechnung  Archiv
Miederschriften
Projektarberten

Priiferdokumente

Nach dem Klick auf den Link haben Sie die Moglichkeit, diese Kurzanleitung abzurufen. Im
Archiv sind alte Abrechnungen — sofern sie liber das Ausbildungsportal eingegeben wurden
— zu finden. Eine Neue Abrechnung erstellen Sie durch Anklicken des entsprechenden Links.

Profil Ausbildung H

Start » Ausbildung » Prifer » Priferentschadigung

Pruferentschadigung

Pruferinfo

Bitte beachten Sie, dass innerhalb einer Abrechnung nur Positionen zum selben Priifungsausschuss

und zum selben Abschluss zusammengefasst werden knnen!

Prufertermine

[ Es wurden keine Bankdaten hinterlegt. Hier kénnen Sie Ihre Bankverbindung erfassen.

Pruferentschadigung

Ausschuss (%)

Niederschriften .
BueromanPAC PAO Kaufleute f. Biromanagement PAO v

Projektarbeiten Zurick Weiter

Pruferdokumente

Nutzen Sie dieses Portal erstmalig fur die Abrechnung der Priferentschadigung, missen Sie
zunachst Ihre Bankverbindung hinterlegen.
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Profil  Ausbildung ﬂ

Start » Ausbildung » Profer » Pruferentschadigung

Priiferentschadigung

Pruferinfo

Bitte beachten Sie, dass innerhalb einer Abrechnung nur Positionen zum selben Priifungsausschuss
und zum selben Abschluss zusammengefasst werden kiinnen!

Prufertermine

gankverbindung (*) )

Ausschuss (*)

Pruferentschadigung

Niederschriften
BUEROMAN 053 300 Kaufleute fir Biromanagement, Osnabrilck T
Projektarbeiten . )
Zuruck  Werter

Pruferdokumente

Bitte wahlen Sie dann die Bankverbindung aus, an die die Entschadigung gezahlt werden
soll. Hat sich Ihre Bankverbindung geandert, so kdnnen Sie diese tber den Menlpunkt
LPruferinfo” (links in der Mendleiste) andern.

Darunter wahlen Sie bitte den Ausschuss, flir den Sie fur die aktuell zu erstellende
Abrechung tatig waren.

Uber Weiter gelangen Sie zur nachsten Eingabe.
Info: Zu vielen Feldern sind Informationen hinterlegt, die Sie sehen, wenn Sie mit dem

Mauszeiger das kleine @ berihren.

Profil  Ausbildung H

Start » Aushildung » Prufer » Proferentschadigung

Priiferentschadigung

Priferinfo

Bitte beachten Sie, dass innerhalb einer Abrechnung nur Positionen zum selben Prilfungsausschuss
und zum selben Abschluss zusammengefasst werden kinnen!

Prifertermine

gankverbindung (*} )

Ausschuss (*)

Pruferentschadigung

Niederschriften

BUEROMAN 053 300 Kaufleute for Buromanagement, Osnabrick T
Projektarbeiten
Abschluss (*)
priferdokuments Kaufl. fur Boromanagement {ab 01.08.2014) L

Zuruck Weiter

Bitte wahlen Sie den Beruf, fir den Sie fur die aktuelle Abrechnung tatig waren.

Bestatigen Sie die Auswahl Uber ,\Weiter*.
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Profil  Ausbildung [ 7 ]

Start » Ausbildung + Prufer » Prifersntschadigung

Priiferentschidigung

Pruferinfo

Bitte beachten Sie, dass innerhalb einer Abrechnung nur Positionen zum selben Priffungsausschuss
und zum selben Abschluss zusammengefasst werden kiinnen!

Prufertermine

Bankverbindung -!’:-o

e v

Priiferentschadigung

Miederschriften Ausschuss ()

BUEROMAN 053 300 Kaufleute fir Boromanagement, Osnabriick ¥
Projektarbeiten

Abschluss (*)

Priferdokumente Kaufl. fiir Blromanagement (ab 01.08_2014) T
Profungstermin (*)
‘ ‘Winter 2018/2019 v ‘

Zuruck Weiter

Geben Sie danach den Prifungstermin (z. B. Winter 2018/19) an und bestéatigen Sie wieder
mit ,Weiter*.

Profil  Ausbildung H

Start » Ausbildung » Prifer » Priferentschadigung

Priiferentschadigung

Priiferinfo

Bitte beachten Sie, dass innerhalb einer Abrechnung nur Positionen zum selben Priifungsausschuss
und zum selben Abschluss zusammengefasst werden kinnen!

Prufertermine

) . Bankverbindung (*)
Pruferentschadigung °
Niederschriften Ausschuss ()
BUEROMAN 053 300 Kaufleute fir Buromanagement, Osnabrilck ¥
Projektarberten
Abschluss (*)
Pruferdokumente Kaufl. fur Buromanagement (ab 01.08.2014) v

Prufungstermin {*)

Winter 2018/2013 v
Prifungsart ()
‘ Abschlussprifung ¥ ‘

Zurtick Weiter

Wahlen Sie bitte aus, um welche Art der Priifung es sich handelt (Abschlussprifung,
Abschlussprifung Teil 1 ...) und bestatigen Sie wieder mit ,Weiter*.
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Profil  Ausbildung ﬂ

Start » Ausbildung » Prifer » Proferentschadigung
Priiferentschadigung

Abrechnungshinwelse:  Herunterladen

Prufertermine

Ausschuss: BUEROMAN 053 300 (TO13370T)
Abschluss/Beruf: Kaufl. fur Buromanagement (ab 01.08.2014)
P e S Profungstermin: Winter 2018/201%
Profungsart: 50 - Abschlussprofung
Miederschriften Betrag 0.00
Status: Nicht gespeichert

Projektarberten

Priferdokuments Auswahl Ausschuss
Neue Position erfassen
Tatigkeltsdatum (*) prifort
Der Prifungsort llegt Im Wohn- oder Arbeltsort des Priifers
Erstattungsgrund ()
v

“Pllichtfelder

Position hinzufugen Entschadigung speichern  Abbrechen

Positionen

Datum Erstattungsgrund Anzahl Einzelpreis Preis Aktion
Dauer

Sie gelangen zur Erfassung der einzelnen Positionen.

Ganz oben haben Sie die Mdglichkeit, die Abrechnungshinweise herunterzuladen. Darunter
sehen Sie die aktuell glltigen Entschadigungsregelungen.

Uber den Button ,Auswahl Ausschuss“ kdnnen Sie einen anderen Priifungsausschuss
auswahlen.

Weiter unten beginnt die Erfassung:
Geben Sie das Tatigkeitsdatum und den Prifort an. Bitte geben Sie durch setzen eines
Héakchens auch an, ob der Prifort in Inrem Wohn- oder Arbeitsort liegt.

Darunter wéhlen Sie bitte den Erstattungsgrund aus.
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Meue Position erfassen

Tatigkeltsdatum (*) Prifort *
08.11.2018 HK
# Der Prisfungsort llegt Im Wohn- oder Arbeltsort des Priifers

Erstattungsgrund (*)

Teflnahme mdL Prifung / Fachgesprich

Hinfahrt, Abfahrt um (*) ROckfahrt, Ankunft um (*)
Sitzung, von () Sitzung, bis (*)
Bemerkung

*Pflichtfelder

Stundensatz {*)

6,00

Position hinzufugen Entschadigung speichern  Abbrechen

Positionen

Diatum Erstattungsgrund

Einzelpreis Preis Aktion

Je nachdem, welchen Erstattungsgrund Sie ausgewahlt haben, werden Sie gebeten, Zeiten,

Kilometer oder andere Einheiten anzugeben.

Bei der Angabe von Zeiten geben Sie zum Beispiel an, wann Sie losgefahren sind und wann
Sie zuriick gekehrt sind. Darunter geben Sie die Zeit an, die Sie vor Ort gepriift haben. Der
Stundensatz ist vorbelegt. Unter Bemerkungen kdnnen Sie noch Anmerkungen angeben.

Klicken Sie bitte auf Position hinzufligen, um weitere Positionen wie z. B. Fahrtkosten zu der
Entschadigung hinzuzufligen. Klicken Sie auf Entschadigung speichern, wenn Sie (vorerst)

nichts weiter hinzufiigen mochten.
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Neue Position erfassen

Tatigkeltsdatum (*) Prifort
08.11.2018 IHE
* Der Prifungsort llegt Im Wohn- oder Arbeltsort des Priffers

Erstattungsgrund {*)

Fahrthosten eigenes Fahrzeug T
Strecke (*)
Haue Strecke v

Neue strecke hinzufigen

von () Uber Mach [*)
Wallenhiorst O=nabrivck
¥  Hin-und Ruckfahrt Hinwels: Die eingegebane KM-Zahl wird durch Setzen des Hakens
verdoppelt.
KM (elnfache Fahrt) (*) Betrag/Kilometer (*)
20 0,30
Bemerkung

“pilichtfelder

Position hinzufugen Entschadigung speichern  Abbrechen

Positionen
Datum Erstattungsgrund Anzahl Einzelpreis Preis Aktion
Dauer
08.11.2018 Tellnahme mdl. Prifung / Lo0 6,00 £,00 ;
Fachgesprach %
Bemerkung: Tatigkeltszeit: 09:30 - 10:00 = 00:30 Stunde(n).

Bei der Erfassung von Fahrtkosten missen Sie angeben, von wo nach wo Sie gefahren sind.
Setzen Sie bei Hin- und Rickfahrt einen Haken, um beide Wege erstattet zu bekommen.
Geben Sie die KM bitte fur die einfache Fahrt an.

Klicken Sie auch hier bitte auf Position hinzufligen, um weitere Positionen wie z. B.
Parkkosten zu der Entschadigung hinzuzuftigen. Klicken Sie auf Entschadigung speichern,
wenn Sie (vorerst) nichts weiter hinzufigen méchten.

Hinweis: Unten sehen Sie dig bereits erfassten Positionen. Uber den kleinen Stift .~ konnen
Sie die Position bearbeiten. Uber den ,Mulleimer” ¥ 16schen.
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Profil  Ausbildung [ 7 ]

Start v Ausbildung » Prifer » Priferentschadigung

Priiferentschidigung

Pruferinfo

Bitte laden Sie die Belege zu dieser Abrechnung noch in elektronischer Form iiber -5 Schaltfliche
hach.

Priifertermine
Pruferentschadigung
Niederschriften
Projektarbeiten

Priferdokumente

Geben Sie z. B. Parkgebuhren ein, werden Sie nach dem Klick auf Entschadigung speichern
gebeten, die Belege zur Abrechnung Uber das Portal hochzuladen. Dies ist bei einigen
Entschadigungspositionen, u. a. bei Parkgebihren, verpflichtend.

Profil  Ausbildung [ 7 ]

Start » Aushildung » Profer » Priferentschadigung

Priferentschadigung

Pruferinfo
Bitte vergessen Sie nicht, nach der Erfassung einer Priiferentschadigung diese liber die unten in der
Maske eingeblendeten Buttons an die IHK zu versenden!
Proferterming
Vorgangsnr. Datum Betrag Ausschuss Status Aktion
§ o Rechnungsnr. Abschluss
Pruferentschadigung Prifungsart
100002 08.11.2018 34,00 TO230954 Belege r
Miederschriften 3 Kaufmann / Kauffrau hochladen f
fur Blromanagement -
Abschlussprifun 5
£ -

Projektarbeiten

100006 08.11.2018 28,00 TO230954 Balega 7
T Kaufmann / Kauffrau hochladen 1
Priferdokumente fur BUromanagement =
Abschlussprifun 5
£ -

Kurzanleitung Neue Abrechnung  Archiv

Alle markieren  Markierte senden Markierte anzeigen

Uber die Ubersicht bzw. auch Auswahl ,Priferentschadigung® in der linken Menitileiste sehen
Sie die erfassten Entschadigungen. Hier finden Sie auch den aktuellen Status: Im oben
gezeigten Beispiel missen z. B. die Belege noch hochgeladen werden.

Uber den kleinen Stift #~  kénnen Sie die Position bearbeiten. Mit dem ,Miilleimer* &
I6schen Sie die Entschadigung. Mit Hilfe des Kartensymbols & laden Sie Belege wie z. B.
Quittungen von Parkgebuhren hoch. Das Drucksymbol # erzeugt ein PDF fir Ihre
Unterlagen.
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Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Profer » Pruferentschadigung

PriferfAufsichten

Pruferinfo
Priifertermine
Pruferentschadigung
Niederschriften
Projektarbeiten

Pruferdokumente

Pruferentschadigung

Hier kbnnen Sle die notwendigen Belege hochladen und digital an die IHK ubarmitteln. Folgende
Datelformate sind erlaubt: PDF, JPG, JFEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, BMF.

Steht Ihnen keln Scanner zur Verfigung, so
konnen Sle uns auch alternativ mit Hilfe 1hres
Smartphones die bendtigten Untarlagen
hochladen. Scannen Ske hierfor den QR-Code mit
Ihrem Smartphone ein und laden Sle bequem
Fotos der Belege hoch. Entsprechende QR-Code-
scanner stehen In allen App-shops kostenlos zur
Verflgung.

Danach aktualisleren Sle bitte diese Selte.

Hier kdnnen Sie einen Beleg zur Position "Parkgebiihren” diber € 10,00 hochladen.

Datei auswihlen | Keine ausgewahlt II

Zum Hochladen der Belege kénnen Sie ganz einfach den QR-Code-Scanner lhres
Smartphones nutzen und die Belege abfotografieren. Alternativ kann man die Belege auch
einscannen/abspeichern und ber den Button ,Datei auswahlen“ suchen und dann
,=Hochladen®. Auch das Hochladen von mehreren Belegen ist méglich. Bestatigen Sie danach
bitte Uber den Button ,OK".

Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Prufer » Pruferentschadigung

Priiferentschadigung

Priferinfo

Prifertermine

Priferentschadigung

Niederschriften

Projektarberten

Pruferdokumente

Maske eingeblendeten Buttons an die IHK zu versenden!

Bitte vergessen Sie nicht, nach der Erfassung einer Prilferentschadigung diese Gber die unten in der

Vorgangsnt. Datum Betrag Ausschuss Status
Rechnungsnr. Abschluss

Prifungsart
100002 08.11.2018 34,00 T0280054 noch nicht
3 Kaufmann ; Kaufirau gesendet

fir Biromanagement
Abschlussprifung

100006 08.11.2018 28,00  TO280954 Belege
T Kaufmann ; Kaufirau hachladen

fir Biromanagement
Abschlusspriffung

Alktion

Kurzanleitung  Neue Abrechnung  Archiv

Alle markieren  Markierte senden  Markierte anzeigen

Sie gelangen zuriick zur Ubersicht. Der Status der nun mit Belegen vervollstandigten
Entschadigung hat sich geandert in ,noch nicht gesendet®.

Um die Entschadigung an die IHK zu Ubermitteln, wahlen Sie bitte die zu versendenden
Entschadigungen aus, indem Sie diese vorne markieren. Klicken Sie dann bitte auf Markierte
senden um die Entschadigungen an die IHK zu Gbermitteln.
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Sollten Belege fehlen, die zwingend mit hochzuladen sind, erhalten Sie auch eine
entsprechende Mitteilung:

Bitte laden Sie die Belege zu dieser Abrechnung noch in elektronischer Form iiber |-, Schaltflache
hach.

Diese Entschadigung wurde nicht Gbermittelt. Bitte laden Sie in dem Fall die Belege hoch
und senden Sie diese danach noch einmal.

Ihre Daten wurden erfolgreich libertragen.

Fiir diese Abrechnung sind keine Papierbelege und Unterschriften erforderlich, Sie milssen keine
Unterlagen per Past nachreichen.

Fiir Ihre ehrenamtliche Priffertatigkeit bei einer zustindigen Stelle erhalten Sie kein Honorar im
eigentlichen Sinne, sondern eine Aufwandsentschadigung. Auslagen wie beispielsweise Kopier-,
Anfahrts- oder Telefonkosten werden lhnen ebenfalls ersetzt.

Die Aufwandsentschidigung fiir die Mitarbeit im Prifungsausschuss - 2.B. fir die
Aufgabenerstellung, die Beaufsichtigung und Durchfiihrung von Priifungen sowie die Korrektur von
Priifungsarbeiten - ist nach § 3 Nr. 26 des Einkommensteuergesetzes seit dem 1.1.2013 bis zu einer
Hihe von maximal 2.400,- Euro pro Jahr steuerfrei.

Sie erhalten die Info, dass die Daten erfolgreich tbertragen wurden. In der Ubersicht &ndert
sich der Status auf ,Gesendet". Die Entschadigung kann nun nicht mehr von lhnen
bearbeitet werden.
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