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" IHK Handelskammer Bremen
Ablauf o

flr Bremen und Bremerhaven

» Vorstellung der Portale
- Ausbildungsstatten
- Ausbilder/-innen
- Prafer/-innen
- Auszubildende

= Elektronischer Ausbildungsvertrag und digitales
Vertragsmanagement

» Elektronischer Ausbildungsnachwels

m
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@ IHK Handelskammer Bremen
au i fir Bremen und Bremerhaven

Mit einem * gekennzeichnete Positionen dienen

als Ausblick fur weitere Funktionen, die im Laufe
der nachsten Monate aktiviert werden!
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Transparenz € RN

IHK frtuher | IHK heute ?

» ,Ist der Ausbildungsvertrag bei Ihnen angekommen?*

« ,Kann ich eine Kopie der Eintragungsbestatigung erhalten?”
» Ist mein Azubi zur Prufung angemeldet?”

« ,Wer ist als Ausbilder bei der IHK hinterlegt?”

‘g‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 5
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Transparenz € RN

f. +49 851 /5070 KONTAKT

Ober uns « Presse

b

%@ IHK Handelskammer Bremen

fur Bremen und Bremerhaven

Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Pruflinge

oETUIE
@stermin: Herbst 2020

Vertragserfassung

Anzahl Priiflinge: 1

Name: Schlemmer, Jessica
Ausbildungsbetrieb: Testfirma 1 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000855150)
Berufsbezeichnung: Immobilienkauffrau

Priifungsart: Zwisc [
Priifungsstand: angemeldet [ zugelassen
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Transparenz € RN

t_ +49 851 / 507-0 KONTAKT

Uber uns « Presse

L

@ IHK Handelskammer Bremen

fur Bremen und Bremerhaven

Profil Aushildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Ausbilder

Ausbildungsberufe Ausbilder, die zu |hrer Ausbildungsstatte registrier@

Testfirma 1 | Passau | Nibelungenstr. 15 {(0000859150) hd

Ausbilder/-in

[J Inaktive Ausbilder ebenfalls anzeigen

Ausbildungsverhaltnisse

Name: Hans-Peter Muster
Priifungen (0000871330)
Geburtsdatum: 01.01.1980
Giiltig ab - giiltig bis: 15.02.2019-/
Einstellungen fiir Zu den Berufen: Mehr...
. . E-Mail-Adresse: _ assau.ihk.de
Ausbildungsnachweise ) ] @p
Benutzername fiir das Online Portal: 163#871330
Berufe Daten aktualisieren: :
Anderungsmail
‘g Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 7
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Transparenz € RN

t.. +43 851 / S0T-0 KONTAKT

Uber uns » Presse

b

% IHK Handelskammer Bremen

fur Bremen und Bremerhaven

Profil  Ausbildung

Start * Aushildung * Ausbildungsbetrieb » Adressen

Adressen Folgende Adressen sind im Bereich Berufsbildung fur Sie re@

Ausbildungsberufe Testfirma 1 | Passau | Mibelungenstr. 15 (0000859150) o Aktualisieran
Ausbilder/-in Grundanschrift
Testfirma 1 Die Grundanschrift ist die Anschrift, die im
Ausbildungsverhaltnisse Nibelungenstr. 15 Handelsregister eingetragen ist oder bei
94032 Passau Kleingewerbetreibenden beim Gewerbeamt (Stadt oder
Gemeinde) angegeben wurde. Eine Enderungen ist nur
Prufungen iber die jeweils zustindige Stelle (z. B. Amtsgericht)
maglich.
Einstellungen fur )
Ausbildungsnachweise Korrespondenzanschrift
Barufe Testfirma I Diese Anschrift wird fiir die _ﬁ
Mibelungenstr. 15 Korrespondenz im Bereich
94032 Passau Berufsbildung verwendet.
g' Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 8




Sicherheit und Entwicklung [y e skanmer e

Das Online-Portal ist auf Basis der Empfehlungen des Bundesamtes fur
Sicherheit in der Informationstechnik (BSI) entwickelt worden.

Kein ,JavaScript”
Drei-Schichten-Modell

4096 Bit SSL-Verschlisselung
(Secure Socket Layer)
Standiger Austausch mit dem
Datenschutzbeauftragten

‘g‘ 13.03.2019 Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 9
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Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

flr Bremen und Bremerhaven

Anmeldung als Ausbildungsbetrieb

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetriebe

Ausbildungsbetriebe

In dieser Rubrik kdnnen Sie relevante Informationen rund um
Ihre Aktivitaten als Ausbildungsbetrieb abrufen. Hier erhalten
Sie zum Beispiel eine vollstandige Ubersicht iiber alle Ausbilder
und alle Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder >

@Fotolia.com

Auszubildende

- Benutzername/E-Mail Passwort
Prufer

Login mit dem Benutzernamen oder

NNNNN Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 10



Anmeldung als Ausbildungsbetrieb & I

Profil  Ausbildung

Start » Profil

=

Hier werden Ihre Zugangsdaten angezeigt

Stammdaten ‘ Hier werden Ihre Stammdaten angezeigt.

Vertreter/-in konnen Sie Vertreter/-innen fur Ihren Betrieb verwalten

Zugangsdaten

Berechtigungen konnen Sie die Berechtigungen fur Filialen / Zweigniederlassungen einsehen.

E-Mails - _ - : .
Hier finden Sie eine Ubersicht, der per E-Mail an Sie verschickten
Dokumente Informationen, wie z. B. Eintragungsbestatigungen.

Profil loschen

nog
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Profil - Zugangsdaten < e

Zugangsdaten

Zugangsdaten Kundennummer:
0000859150
Stammdaten
Benutzername:
Vertreter/-in 163#859150
Passwort:
Berechtigungen
AR EEBEREBEEBREER
E-Mails
E-Mail-Adresse: Hier finden Sie eine
Dokumente @a@ Ubersicht, der per E-Mail an
Sie verschickten
Profil Ioschen Besondere E-Mail-Adresse fir die Eintragungsbestatigungen: o |nf0rmati0nen, wie z. B.

[ E—— Eintragungsbestatigungen.

n
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Profil — Vertreter/-in

ﬁ? IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Profil

Zugangsdaten

Stammdaten

Vertreter/-in

Berechtigungen

E-Mails

Dokumente

Profil loschen

nnnnn

Vertretungsberechtigungen

Person/Firma: Firma
Kundennummer: 0000866992
Name: Testfirma 3
Anschrift: Nibelungenstr. 15
294032 Passau

Folgende Personen oder Firmen durfen auf lhren Account zugreifen:

Die von lhnen benannte Person kann diber den persdnlichen Account (z. B. als Ausbilder/-in) auf
den Firmenaccount zugreifen. Hierzu geht die berechtigte Person iiber den Meniipunkt "Profil"
und "Berechtigungen” und wihlt dort den Firmenaccount aus, um zum Firmenaccount zu

wechseln.

Programm o Vertreter

BBO 0000866992 [ ]
Testfirma 3
Nibelungenstr. 15

24032 Passau

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Profil — Vertreter/-in * [

Neue/-r Vertreter/-in

Hat der Vertreter/die Vertreterin bereits einen Account, bitte die Berechtigung uber "Hinzufugen” eintragen.

Programm: * Benutzername: * o Passwort: * o
# BBO: Online-Port 163#1224743 Ill.ililil-l| o m

Soll ein Vertreter eingerichtet werden, der noch keinen Account zum Online-Portal besitzt,

konnen Sie dies iiber den Button "Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen"
vornehmen. Diese Person muss durch die IHK genehmigt werden. Nach erfolgter Uberpriifung
und Genehmigung durch die IHK erhalt diese Person eine E-Mail mit den Zugangsdaten. Erst ab

diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der Vertreteriibersicht aufgefiihrt.

# Firmenmitarbeiter/-in als Vertreter/-in hinterlegen
* Pflichtfelder

‘g‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 14



Profil — Vertreter/-in ™

Neue/-r Vertreter/in

Zugangsdaten Geben Sie bitte die Daten des/der Vertreters/-in ein:

Vertreter/-in Sind sie eine Ausbildungsstatte und mochten einen Account fiir lhre Ausbilder/-in anlegen,
konnen Sie dies in lhrem Ausbildungsstattenportal iiber den Meniipunkt "Ausbilder/in™

vornehmen.

Berechfigungen

E-Mails lhre Ausbilder:
= S — >

Dokumente

Programm: *

Newsletter

Nach erfolgter Uberpriifung durch die IHK erhilt diese Person eine E-Mail mit den

Profil loschen Zugangsdaten. Erst ab diesem Zeitpunkt wird der neue Vertreter auch in der f' |,_.___.:."
Vertreteriibersicht aufgefiihrt. o

n

D‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 15




@ IHK Handelskammer Bremen

Informationen zur Filialverwaltung

Filialverwaltung

Ausbildungsbetriebe, die die Ausbildung Uber den Hauptsitz
organisieren mochten, konnen uber den Account des Hauptsitzes

auf alle Filialen und Niederlassungen zugreifen.

Alle

Noske Office Consulting + Marketing GmbH | Tiefenbronn | Miihlstr. 16 (0097024368)
Noske Office AG | Tiefenbronn | Liebeneckstr. 10 (0097162502)

Zur Freischaltung setzten Sie sich bitte mit der IHK in Verbindung.

“ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 16



Profil - Berechtigungen

A Berechtigungen

Zugangsdaten Sie durfen folgende Personen und Firmen vertreten:

Stammdaten Programm User

BBO 0097162502
Noske Office AG

Liebeneckstr,_10
3 Tiefenbronn

Filialnummer: V4 Xo

Vertreter/-in

Berechtigungen

BBO: Online-Portal Berufsbildung

Hier kbnnen Sie Ihre Filialnummer eingeben. Das Auswahlfenster (z.B. beim Ausbildungsvertrag)

wird dann nach dieser Nummer alphanummerisch sortiert.

no
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Profil - Malils

@ IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Profil

Zugangsdaten
Vertreter/-in
Berechtigungen
Dokumente
Newsletter

Profil loschen

a]

nnnnn

E-Mails

Zeitraum

letzter Monat

Absender:
Empfanger:

Versanddatum:

Betreff:

Absender:
Empfanger:

Versanddatum:

Betreff:

Absender:
Empfénger:

Versanddatum:

Betreff:

Hier konnen Sie den Zeitraum der

:
ihk-nordwestfalen.de
@ihk-nordwestfalen.de

14.11.2018, 12:54 Uhr
Anmeldebestatigung fiir Sam Mustermann zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019

ihk-nordwestfalen.de
@ihk-nordwestfalen.de
13.11.2018, 10:14 Uhr

Vorldufige Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019 - Sam Mustermann
(0001481421)

ihk-nordwestfalen.de
ihk-nordwestfalen.de
13.11.2018, 10:12 Uhr

Vorlaufige Anmeldung zur Abschlusspriifung Teil 1 Friihjahr 2019 - Musterfrau
Susanne (0001501586)

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

anzuzeigenden E-Mails auswahlen.
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Profil - Dokumente

@ IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Profil

Zugangsdaten

Vertreter/-in

Berechtigungen

E-Mails

Dokumente

Newsletter

nnnnn

a]

Dokumente

Bitte wahlen Sie aus, fiir welchen Zeitraum Sie die Dokumente angezeigt bekommen méchten.

Zeitraum
letzter Monat b
Datum Bezeichnung Gelesen am o
08.11.2018 ID: 36018 | Anderungsbestatigung fiir Ausbildungsvertrag
Nummer 0102194079
01.11.2018 ID: 35516 | Eintragungsbestatigung fiir Ausbildungsvertrag

Nummer 0001501586 Musterfrau Susanne

Uber neue oder ungelesene Dokumente werden Sie bei der

Anmeldung im Portal informiert.

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Adressen

@ IHK Handelskammer Bremen

flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsbetrieb

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Lehrstellenborse

Prasentation

Ausbildungsatlas

Aktuelle Informationen

Prafungen

Projektarbeiten

Projektarberten CIC-APr0s

Ergebnisstatistik

Berufsfelderkundungen

Adressen

Folgende Adressen sind im Bereich Berufshildung fur Sie registriert.

Testfimma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) m

Grundanschrift

Testfirma Schores
GmbH & Co. KG
Rathausplatz Tb
45894 Gelsenkirchen

GMbH & Co. K&
Geschaftsberalch Aushildung
Sentmaringer Weg 61

48151 Milinster

Telekomdaten @

Telefon:

e-malk: {f

online Account:
Eintragungsbestatigung: ()

Rechnungsanschrift

Testfirma Schorlas
GMbH & Co. KG
Finanzbuchhaltung
Sentmaringer Weg 61
48151 Mlnster

Hier konnen Sie lhre Filialen |

Zweigniederlassungen auswahlen.

Die Grundanschrift ist die Anschrift, die im Handelsregister
eingetragen Ist oder bel Kleingewerbetraibanden beim
Gewerbeamt (Stadt oder Gemelnde) angegeben wurde.
Elne Anderungen ist nur Ober die jeweils zustandige Stelle

(z. B. Amtsgericht) moglich.

Hier werden lhnen lhre
Unternehmensanschriften angezeigt.

‘ Anderungsmail ’

Dilese Anschift wird for die

Korrespondenz Im Berelch
Berufsbildung verwendat.

Hier kdnnen Sie der IHK Anderungswiinsche
maernesrmeil Rl fir die Korrespondenz- sowie
Rechnungsanschrift per E-Mail mitteilen.

0209, 0
hk-nordwestfalen.de
hk-nordwaestfalen.de
hk-nordwestfalen.de

An dlese Anschrift werden Rechnungen
und Gebohrenbeschelde aus dem
Berelch Berufshildung adresslert.

Anderungsmail
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Ausbildungsbetrieb — Adressen - Anderungsmail [ EiE—"ms

Ausbildungsbetrieb KD nta kt

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Lehrstellenbarse

Prasentation

Ausbildungsatlas

Prufungen

Projektarbeiten

Projektarbeiten CIC-APTOS

Ergebnisstatistik

Berufsfelderkundungen

Einstellungen fur
Ausbildungsnachweise

An™:
bildung@ihk-nordwestfalen.de

Betreff*:

IHK-Online-Portal: Adressanderung zum Ausbildungsbetrieb (Kormespondenzanschirift)

Ihre E-Mail™:

-@Ihk—nurmmslﬂm_de

@ Senden Sie mir bitte eine Kopie von dieser Nachricht zu.

Ihre Machricht:

sehr peefirte Damean und Herren,
hitte aktualisteran Sie unsere Korespondenzanschnt
Identnymmer:

0000421051

Hishenge Anschift:

Testfinma schores

GmbH & Co. KG

Geschaftshereich Ausbiidung
FANUmANNEErweg s1

48151 Milnster

Jhre E-Malk-Adresse:

N @ihk-nordwestfalen.de

Mo Anschf |

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Mochten Sie eine Kopie der Anderungsmitteilung
per E-Mail erhalten?

Uber E-Mail-Vorlagen kénnen Sie Anderungen
bequem und einfach an die IHK weiterleiten. lhre
Daten sind jeweils vorbelegt.
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@ IHK Handelskammer Bremen

flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsberufe

lhre Ausbildungsberufe

Adressen Ausbildungsberufe, die zu Ihrer Ausbildungsstatte registriert sind.

Testfirma Schorles GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) N

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Bescheinigung als

Ausbildungsbetrieb

Hier konnen Sie sich eine Bescheinigung
als Ausbildungsbetrieb erstellen.

¢=

Bezeichnung: IT-System Elektroniker/-in
Berufsvariante:
Lehrstellenborse Gultigkeit: ab02.10.2018
Regelausbildungszeit: 36 Monate
Berufsbeschreibung: Berufsbeschreibung
Prasentation Ausbildungsplan: Ausbildungsplan
Details: Mehr...
Ausbildungsatlas Henkiming Nock e
Berufsvariante:
Gltigkeit: ab 22.10.2018
Prifungen Regelausbildungszeit: 36 Monate
Berufsbeschreibung: Berufsbeschreibung
Ausbildungsplan: Ausbildungsplan
Projektarbeiten Infoblatt: Mindestanforderung fiir die Ausbildung zum/zur Koch/Kéchin
Details: Mehr...

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

:l . p— Wollen Sie in einem weiteren
@ - Ausbildungsberuf ausbilden?




Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsberufe o T

Beruf: Fachinformatiker/-in

Adressen

Beruf: Fachinformatiker/-in
Berufsvariante: -Anwendungsentwicklung-
Ausbildungsberufe Fachrichtung:
Schwerpunlt:
Ausbilder/-in
Branche/Warengruppe:

Zusatzqualifikationen:

Ausbildungsverhaltnisse
Beruf darf ausgebildet werden: ab 01.08.1997

Regelausbildungszeit: 26 Monate

Lehrstellenborse

Ausbildungsordnung und Rahmenplan

beschrei :

Berufsbeschreibung:

als Download

Ausbildungsplan:

. X Ausbildungsplan
Prasentation ~— e , '
Vertrage insgesamt: 0

[ Ko hrift:
Ausbildungsatlas rrespondenzanschri

Rechnungsanschrift:

Priffungen Ansprechpartnerin: « Ilhr Ansprechpartner fir den gewahlten
Telefon: 0251 .
E-Mail Ausbildungsberuf

‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 23

nnnnn



Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsberufe o T

Zustandige Berufsschule: Das fiir den Beruf zustandige

Berufskolleg wird lhnen hier angezeigt

Ansprechpartner/in Vertrag: _

Ansprechpartner/in Priifungen: Kaufmannische Berufshildun
Telefon:
E-Mail:

Die Vorlage der Gliederung

erfolgte am:

Ausbildungsatlas: () Ja Veroffentlichung im Ausbildungsatlas?
Lehrstellenborse: Ja

Auszubildende

— Ausbildungsjahr mannlich weiblich Gesamt >
vor 0 1 1
L Ausbildungsjahr 0 0 0 Statistik liber die Anzahl der
2. Ausbildungsjahr 2 2 4 : : N
3. Ausbildungsjahr 1 1 ) Auszubildenden im gewahlten
4. Ausbildungsjahr 0 0 0 Ausbildungsberuf
zesamt 3 4 [
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Ausbildungsbetrieb — Ausbilder/-in & I

Ausbilder/-in

Adressen Ausbilder, die zu lhrer Ausbildungsstatte registriert sind

Sind alle lhre Ausbilder/-

Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) v innen noch aktiv?

Ausbildungsberufe

[ 1 inaktive Ausbilder anzeigen

Ausbilder/-in

Name:
Ausbildungsverhaltnisse (0000550687)
Geburtsdatum: 14.02.1986
Giiltig ab - giiltig bis: -/
Lehrstellenborse Prifer: Ist zur Zeit auch als Priifer berufen. Details Informationen Gber Priufer/-in
Zu den Berufen: Mehr...
E-Mail-Adresse: A t fiir Ausbild |
Prasentation Benutzername fiir das Online Portal: Account anlegen e ———————— e

Daten aktualisieren: ..
- Daten aktualisieren

Einen neuen Ausbilder

melden

- Hier konnen Sie uns neue Ausbilder/-innen benennen.
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Ausbildungsbetrieb — Ausbilder/-in

Nach Eingabe der E-Mail-Adresse erhalt Inr/-e Ausbilder/-In
eine E-Mail mit den Zugangsdaten.

Ausbildungsbetrieb A u S b i | d e r

Adressen
Hier kdnnen Sie einen Online-Account fir lhren Ausbilder anlegen.
Ausbhildungsberufe
Ausbilder/-in: Benutzername:
e ] 1564255286
E-Mail-Adresse: (*) E-Mail-Adresse wiederholen: (*)

Ausbildungsverhaltnisse
@ail—,&dresse > @—Ad resse >

*Pflichtfelder

Haben Ihre Ausbilder/-innen bereits einen Zugang zum Online-Portal?

‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 26



Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse [ -

fur Bremen und Bremerhaven
Eingetragene

s Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsberufe

Ausbildungsvertrage, die von der IHK noch nicht ibernommen wurden, finden Sie unter dem
Meniipunkt "Vertragserfassung - Vertragsentwiirfe - Digitales Vertragswesen!

Ausbilder/-in Kein , Active JavaScript”
Ausbildungsstatte: /

Ausbildungsverhaltnisse

Testfirma Schornes GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) R

Lehrstellenbdrse Auszubildende/r: o Ausbilder/-in:
Machname bl
Prasentation
Beruf:
Beginn der Ausbildungszeit von: bis:
Prufungen
TLMM.1LL TTLMM.11L
Projektarbeiten
| Mur aktive Vertrige anzeigen -

Projektarbeiten CIC-APr0s m
nog
e
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse [ -

Auszubildende/-r: _(0001500901)

Eintragungsbestatigung: Eintragungsbestatigung ‘ - Detai IS zum Auszu bl lde nd —
Berufsbezeichnung: Kaufmann fiir Biiromanagement = Eintragu ngsbestétigu ng
Ausbildungszeitraum: 01.08.2017-31.01.2019

Fithrung der Ausbildungsnachweise o schriftlich

vorzeitige Zulassung: -

Online Account: ) - Hier konnen Sie einen Account fur den Azubi erzeugen, das
Account anlegen

e— « Anderungsmail zur Datenanderung

- Musterfrau, Lorraine (000145915 ,
Eintragungsbestatigung

Passwort zuricksetzen oder die E-Mail-Adresse andern.

Vertragsdaten einsehen:

Daten aktualisieren:

Auszubildende/-r:

Eintragungsbestatigung:

Berufsbezeichnung: Medientechnologin Druck
Ausbildungszeitraum: 01.02.2016-31.01.2019
Fiihrung der Ausbildungsnachweise o schriftlich

vorzeitige Zulassung: -

Vertragsdaten einsehen: « Alle Daten zum Vertrag inkl. Ausbildungsvertrag auf einen Blick
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse

@ IHK Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsverhaltnisse

[

Ausbildungsbetrieb

Adressen
Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Lehrstellenborse
Prasentation
Ausbildungsatlas

Prufungen

=

Kathrin Mustermann (0001496719)

Auszubildende/-r

MName:

Anschrift:

E-Mail:
Geburtsdatum:
Geburtsort:

Geburtsname:

Staatsangehorigkeit:

Berufsschule:

Beruf:

Ausbilder/-in

Mame:

E-Mail:

Details zu lhrer Auszubildenden:

Kathrin Mustermann

08.08.1998

deutsch

Fachinformatikerin -Systemintegration-

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse [ -

CWahlqualifikationen -

Gruppe L: Kaufmé&nnische Steuerung und Kontrolle
Gruppe 2: Assistenz und Sekretariat

Gruppe 3: Report-Variante

Prufungen

Priifungstermin: Winter 2018/2019

Priifungsart: Abschlusspriifung

Priiflingsnummer: 12234

Priifungsstand: angemeldet

Projektarbeiten

5349-Betr. Projektar (Vorschlag 1) Antrag liegt zur Genehmigung
vor.

Ausbildungsnachweise

' Ausbildungsnachweise

Antrage

‘ Antrag auf Verkiirzung I Antrag auf Verlangerung I Vertragsauflésung 5
Zulassung zur vorzeitigen Abschlusspriifung | Obersicht Ausbildungsverhiltnisse || Obersicht Priiflinge

nnnnn

- Informationen zu gewahlten Wahlqualifikationen
- Informationen zur Prifung

- Informationen zu Projektarbeiten / Betrieblichen
Auftragen

- Informationen zu den elektronischen
Ausbildungsnachweisen (sofern aktiviert)

. Digitales Vertragsmanagement
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Ausbildungsbetrieb - Ausbildungsverhaltnisse

IH

K Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsbetrieb

Adressen
Ausbildungsberufe
Ausbilder/-in
Ausbildungsverhaltnisse
Lehrstellenborse
Prasentation
Ausbildungsatlas
Aktuelle Informationen
Prufungen

Projektarbeiten /2

Projektarbeiten CIC-APrOS

Ergebnisstatistik

A

0OC

H

Ubersicht Vertragsdetails

personliche Daten der Auszubildenden:

Auszubildende:
Geschlecht:
Geburtsname:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Anschrift:

Staatsangehdrigkeit:
Telefonnummer:
E-Mail:

Informationen zur Ausbildung:

Berufsbezeichnung:
Variante:
Ausbildungsbeginn:
Ausbildungsende:
Berufsschule:
Ausbildungsbetrieb:
Eintragung;: @)

Fiihrung des Berichthefts:
Vertragsart:
Ausbilder/-in:

ertragsdokumente:
Antrag auf Eintragung: . Antrag auf Eintragung
Auswahl der Wahlqualifikationen: ! Auswahl der Wahlqualifikationen
sonstige Anhange: . sonstige Anhange
——

weiblich

19.09.1995

Friedrich-Ebert-Str. 170
48153 Miinster
Deutschland

Kaufmann / Kauffrau fir Biromanagement

01.08.2019
31.07.2022

25.10.2018

elektronisch
Ausbildung

- Alle Daten aus dem Ausbildungsvertrag

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

(Wahlgualifikationen) als PDF

Ausbildungsvertrag sowie Anlagen
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- 1 o "™ IHK Handelskammer Bremen
AUSbIIdunngetrleb = PrUfungen % fir Bremen und Bremerhaven
Ausbildungsbetrieb Prufu ngsterm Ine
Adressen Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051)
[ ] Alte Termine anzeigen

Ausbildungsberufe
Aushilder/-in Priifungsrelevante Daten und Priifungstermine lhrer Auszubildenden.

Prufungstermin Prufungsart Anz.
Ausbildungsverhaltnisse Herbst 2018 Abschlusspriifung Teil 1 2

Winter 2018/2019 Abschlusspriifung 10
Lehrstellenborse Gﬂhjahr 2*319) Abschlusspriifung Teil 1 1

Sommer 2019 Abschlusspriifung Teil 1 1
Prasentation Sommer 2020 Abschlusspriifung 1

Winter 2020/2021 Abschlusspriifung 1

nnnnn

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Ausbildungsbetrieb - Prifungen

Prufungstermin: Fruhjahr 2019

Prufungen o
Anzahl Priiflinge: 1

, . Name: ] Zu den Details vom Azubi
Projektarbeiten ) o
Berufsbezeichnung: Kaufmann fiir Biromanagement
Priffungsart: Abschlusspriifung Teil 1

angemeldet

Projektarbeiten CIC-APrQS Priifungsstand: Anzeige des jeweiligen Prifungsstandes

Ergebnisstatistik

Berufsfelderkundungen

Hinweis:

Liegen Ergebnisse vor, konnen diese eingesehen werden.

-
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Ausbildungsbetrieb - Prifungen & R

Ergebnisse lhrer Auszubildenden*

Prufungen

Prifungstermin: Herbst 2018

Prifungsart: Abschlusspriifung Teil 1

Priflingsnummer: 25063

Prifungsstand: abgeschlossene Teilpriifung | teilgenommen

Ergebnisdatum: 25.09.2018

Ergebnisse: _ Ergebnisse Ergebnisse Ihrer Auszubildenden

Download Drucken - Die Ergebnisse konnen ausgedruckt sowie exportiert werden.

Hinweis: Ist das Ausbildungsverhiltnis beendet, kdnnen Ausbildungsbetriebe die
Prifungsergebnisse aus Datenschutzgriinden nicht mehr einsehen.

n
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Ausbildungsbetrieb — Projektarbeiten* & I

Projektarbeiten

Adressen Asta: Testfirma Schorles GMbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051) '
Ausbildungsberufe Prifungstermin: | 19 -
Ausbilder/-in Status: Alle -
Ausbildungsverhaltnisse
Lehrstellenbirse . terfn, Kathorins (0001456154 Hier konnen Sie die Projektarbeiten oder
Antrag; 5349-Betr. Projektar (Vorschlag 1) betrieblichen Auftrage Ihrer Auszubildenden
Prasentation Stichtag: Antrag: 25.10.2018 20:00 Uhr . .
Status: <Enﬂaglie;gtzurﬁenehmigungmr. > e|nsehen Oder ggf. genehm|gen.
_ Auszubildende/-r: Mustermann, Christopher (0001469225)
Ausbildungsatlas Antrag: 6342-Arbeitsauftrag (Vorschlag 1)
Stichtag: Durchfiihrung: 08.10.2018 - 12.10.2018
Priifungen Status: Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report.
Auszubildende/-r: Mustermann, Kathrin (0001496719)
Antrag: 5349-Betr. Projektar (Vorschlag 1)
Projektarbeiten Stichtag: Antrag: 25.10.2018 20:00 Uhr
Status: Antrag liegt zur Genehmigung vor.
. 5 APTOS Auszubildende/-r: Mustermann, Sam (0001481421)
Projektarbeiten CIC Antrag: 6342-Arbeitsauftrag (Vorschlag 1)
Stichtag:
Ergebnisstatistik Status: Dokumentation/Report eingereicht.

n
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Ihre Vorteile € RN

Ausbildungsbetriebe kdonnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Eintragungs- und Anderungsbestatigungen abrufen
v'Ausbilder/-innen benennen und verwalten

v Aus- und Umschulungsvertrage ausftllen und digital
an die IHK tUbermitteln

v'Digitales Vertragsmanagement (Vorzeitige Zulassung,
Verkirzung, Verlangerung, Auflésung)

v'Priifungsanmeldungen vornehmen*
v'Prufungsergebnisse einsehen *

‘g‘ Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 36



Anmeldung als Ausbilder/-in & R

Ausbilder/in oder Ausbildungsbeauftragte/-r?

Ausbilder

Informationssystem zu den lhnen anvertrauten Auszubildenden
mit Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen
und Projektarbeiten.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder
D\ =
Auszubildende Benutzername/E-Mail Passwort Login l Passwort vergessen I Ber!u.tzername Oder E
Mail-Adresse und
Passwort
Prifer Genehmigung Ausbildungsnachweise

Haben Sie keine Zugangsdaten als Ausbilder und miissen einen
Ausbildungsnachweis genehmigen, so melden Sie sich hier an.

E-Mail-Adresse PIN Login I PIN vergessen . ﬁ Adresse Ud PIN

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal 37
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Anmeldung als Ausbilder/-in

Wer mehrere Funktionen hat, z.B. als Ausbilder und Prufer, kann Uber
einen Zugang auf alle relevanten Portale zugreifen.

Ausbildung Wi”kommen

Aushilder

Sehr geehrter Herr [, Sie sind angemeldet!

| @ IHK—OnIine—Portalf
e

Als Ausbilder erhalten Sie hier Informationen zu Ihren Auszubildenden.
Beispielsweise konnen Sie die digital gefiihrten Ausbildungsnachweise
genehmigen oder Priifungstermine einsehen.

Prufer

&
i -
.

¥

©Picture-Factory -

Fotolia.com
._.'u:i:—'. =
., SN

@ contrast\.verkstatt-—

] IHK-Online-Portal fi(riifeD)

Als Priifer erhalten Sie hier einen kompakten Uberblick {iber die Daten, die bei der
IHK Nord Westfalen gespeichert sind. Beispielsweise konnen Sie Informationen zu
lhrer Priifertatigkeit abrufen oder sich online zu den Priiferseminaren anmelden.
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Anmeldung als Ausbilder/-in < I

Ausbildungsberufe Hier konnen Sie die Ausbildungsberufe sehen, die Sie ausbilden durfen.

Ihr/e Auszubildende/r Hier finden Sie die Daten Ihrer laut Vertrag hinterlegten Auszubildenden.

Ausbildungsnachweise Hier konnen Sie die Ausbildungsnachweise lThrer Auszubildenden genehmigen.

Hier finden Sie eine Ubersicht Ihrer Auszubildenden und zu welchen

Prufungen

Prufungsterminen sie vorgesehen bzw. angemeldet sind.
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Ausbilder/-In <

Was sind die Unterschiede zum Portal der Ausbildungsstatten?

Genehmiqung der Ausbhildungsnachweise

Uber den Account als Ausbilder/-in kdnnen die Ausbildungsnachweise Ihrer Auszubildenden
genehmigt werden.

Prufungsanmeldung *

Eine Prufungsanmeldung zur Prufung kann ausschlie3lich Gber den Ausbildungsbetrieb
erfolgen.

Priufungsergebnisse *

Die Prufungsergebnisse werden aus Datenschutzgrunden ,nur® im Account vom
Ausbildungsbetrieb angezeigt.
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Ihre Vorteile € RN

Ausbilder/-innen kdnnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Ausbildungsnachweise prifen und genehmigen

v’ Erinnerungsmails fur Ausbildungsnachweise nutzen
v'Informationen Uber ihre Auszubildenden einsehen
v'Bescheinigung als Ausbilder/-in abrufen
v'Projektantrage und Projektarbeiten genehmigen

v’ Anmeldestatus zu Priufungen Uberprifen
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Anmeldung als Prifer @b winterprufung 2019/2020) & R

Start » Ausbildung » Prufer

Priifer

Ausbildung

Vorbereitung auf die Priifungen, Bearbeitung von

Projektantragen und Einreichung der

Ausbildungsbetriebe Priiferaufwandsentschadigungen.

Ausbilder >

©Fotolia.com

Auszubildende Benutzername/E-Mail Passwort

ﬁ Prufer
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Ihre Vorteile € RN

Prufer/-innen kbnnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen
v'Informationen zum Prifungsausschuss abrufen
v'Priferentschadigungen digital abrechnen*
v'Pruferdokumente (z.B. Verordnungen) abrufen
v'Niederschriften berechnen*

v’ Prifungstermine und Einplanungen einsehen*
v'Projektantrage und Projektarbeiten bearbeiten
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Anmeldung als Auszubildende/-r [+ pencestanmer prener

Auszubildende

Ausbildung

Alle Informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit
Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und

Ausbildungsbetriebe Projektarbeiten.

Ausbilder >

Auszubildende Azubinummer Passwort
Prufer

Login Uber die IHK-Identnummer (000321458) = Azubinummer

nnnnn
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Anmeldung als Auszubildende/-r [ 1 pendestammer e

Start » Ausbildung » Auszubildende

Auszubildende

Profil

Hier werden Ihnen lhre personlichen Daten angezeigt.

Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig giiltigen
oder auch abgelaufenen Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise Hier konnen Sie Thre Ausbildungsnachweise erfassen.

Ihre Prufungen Hier konnen Sie ihre Prifungstermine anschauen.

il

E-Mails Hier konnen Sie ihre E-Mails anschauen.
Dokumente Hier finden Sie Ihre Dokumente.
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Ihre Vorteile € RN

Auszubildende k6nnen:

v'Gespeicherte Daten einsehen und aktualisieren lassen

v Eintragungsbestatigungen abrufen

v'Ausbildungsnachweise erstellen

v’ Prifungsanmeldungen bestéatigen*

v Antrag auf vorzeitige Zulassung stellen

v'Prifungsergebnisse einsehen*

v'Erinnerungsfunktion fur fehlende Ausbildungsnachweise nutzen
v'Projektantrage Dokumentationen/Reports hochladen
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Elektronischer Ausbildungsvertrag <
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Elektronischer Ausbildungsvertrag & R

Vertragserfassung W i I | kO m m e n

neuer Aushildungsvertrag

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

neuer Umschulungsvertrag ungsvertrag

Rusbildungsvertrag erfassen.

Einstiegsqualifizierungsvertrag

Vertragsentwirfe s Meuer Umschulungsvertrag

Hier kiinnen Sie einen Umschulungsvertrag erfassen.

Einstiegsqualifizierungsvertrag
Hier kiinnen Sie einen Einstiegsqualifizierungsvertrag erfassen.

& Fotolia.com

Vertragsentwiirfe

Hier stehen thnen Ihre zwischengespeicherten Vertragsentwiirfe zur weiteren
Bearbeitung zur Verfiigung.

& Fotolia.com

al
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Elektronischer Ausbildungsvertrag & R

Allgemeine Hinweise und Tipps:

= Die Fortschrittsanzeige kann nicht angeklickt werden.

6. Externe
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstatte
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung

8. Vergiitung/Urlaub/
7. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik
Vereinbarungen

= Um den Vertrag als Entwurf zu speichern, muss der Vertrag
abgeschlossen werden. (Tipp: Geforderte Daten eingeben)

Nach jeder Seite erfolgt eine Plausibilitatsprifung.

Es ist nur ein Sprung vorwarts oder rickwarts moglich, wenn
die Seite keine Plausibilitatsfehler enthalt!
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Elektronischer Ausbildungsvertrag i L "

Der Ausbildungsbetrieb ist der Betrieb, bei dem die Ausbildung stattfindet; bei einer Ausbildung

im Filialbetrieb ist hier (z.B.) die betreffende Filiale auszuwihlen.

Ausbildungsbetrieb:

Testima Schories Gmbt 2 Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz Tb (0000421051) | - Auswahl vom Ausbildungsbetrieb (z. B. Filiale)

Anschrift:

1051: Testfirma Schorles GmbH & Co. KG | Rathausplatz 7 b | 45894 Gelsenkirche | »

Ausbildungsbetrieb

Offentlicher Dienst: o 1 Nein
Firma: (*) . 3 4
Alle Daten zum Ausbildungsbetrieb sind
Testfirma Schorles GmbH & Co. KG . . .
vorbelegt und konnen nicht geandert werden.
Firmenname Firmenname
Stralte: (*) Hausnummer: (*) Zusatz:
Rathausplatz 7 b
Postleitzahl: (%) Ort: (%)
45354 Gelsenkirchen
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@ IHK Handelskammer Bremen

Elektronischer Ausbildungsvertrag | Mt

Fur die fachliche Durchfuhrung der gesamten Ausbildung ist der/die
hier von Ihnen genannte Ausbilder/-in verantwortlich.

Verantwortliche/-r Aushilder/-in

Ausbilder von Kooperationsbetrieb o

Name: (*) o Geboren am: o
Max Musterausbilder v 16.01.1978 - Ses=
automatisch hinterlegt.
oder
@—n Ausbilder/-in a@

Abbruch Zuruck Weiter

*Pflichtfelder

Bitte drucken Sie das Registrierungsformular fiir Ausbilder/-innen aus und reichen dieses mit
allen notwendigen Anlagen zusammen mit dem Vertrag bei der IHK ein. Tragen Sie jetzt den

Namen und das Geburtsdatum der/des neuen Ausbilderinf/Ausbilders ein.
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Elektronischer Ausbildungsvertrag e L ) e

Auszubildende/-r

Geschlecht: (°) @ mannlich O weiblich
Vorname: (*) Hame: (*)
Christlan Testazubi
Stratie: () Housoummer:()  Zusatz: Die Anschrift wird einer Plausibilitatskontrolle unterzogen.
Sentmaringer Weg @ - Uber die folgende Meldung kann die Uberprifung deaktiviert
Postleitzahl: (*) Ort: (") werden.
48151 Manster — w— T —— — —
Land: (*) ) Ich versichere, dass die Eingabe korrekt ist. Bitte die Uberpriifung ahﬂ:n
peutschiand
Geburtsdatum: (*) Staatsangeharigkeit: (*)
01.012002 deutsch
Telefon:
vorwahl Rufnummer

Die E-Mail-Adresse wird zur Erzeugung eines Accounts flir das

E-Mail-Adresse: (*) o

Online-Portal bendotigt, wo der/die Auszubildende unter
et St (1 anderem seine/ihre Daten zur Ausbildung einsehen kann.

Hochschulabschiuss

Abbruch Zuruck Weiter
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Elektronischer Ausbildungsvertrag =

Ist der/die Auszubildende bel Vertragsabschluss noch minderjahrig,
tragen Sie bitte auch die Daten der/des gesetzlichen Vertreter/s ein.

Gesetzliche/-r Vertreter/-in

Die Angabe der gesetzlichen Vertreter bei Minderjdhrigen ist unbedingt erforderlich.
Vertretungsberechtigt sind beide Eltern gemeinsam, soweit nicht die Vertretungsberechtigung
nur einem Elternteil zusteht. Ist ein Vormund bestellt, so bedarf dieser zum Abschluss des

Ausbildungsvertrages der Genehmigung des Vormundschaftsgerichtes. Bei der Unterschrift des Falls der Auszubildende minderjahrig ist,

Berufsausbildungsvertrages der gesetzlichen Vertreter sind, soweit hier angegeben, die c :

Unterschrift der Mutter und des Vaters erforderlich. erfOIgt d = Abfrage de r geset2| IChe n :
Vertreter/-in. Die Anschrift wird bereits

Anmerkung: Sollten die Eltern unterschiedliche Namen haben, so tragen Sie bitte Vor- und vorbele gt

Nachnamen der Mutter unter "Vorname(n):" und Vor-/Nachname des Vaters unter "Name(n):" :

ein.

Hinweis auf die erforderliche Vorlage der
Erstuntersuchung gemaB § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz bei uns ein. arztliche Bescheinigung uber die

Die/Der Auszubildende ist minderjahrig. Bitte reichen Sie eine arztliche Bescheinigung iiber die

Erstuntersuchung.

<Ge5etzliche,i—r‘l.'ertreterf—in: {']> O eten O vater O mutter O vormund

n
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Elektronischer Ausbildungsvertrag bt

und Ausbildungsberuf

@ IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsberuf und zustandige Berufsschule

Wenn der gewiinschte Ausbildungsberuf nicht angezeigt wird, ist entweder der von lhnen
gewahlte Ausbilder nicht fiir den Ausbildungsberuf registriert oder lhr Ausbildungsbetrieb hat

aktuell keine Ausbildungsberechtigung fiir den Beruf. Bitte setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

Ausbildungsberuf: (*)

bzw. beim Ausbildungsbetrieb

Zustandige Berufsschule: (*) o

bekannt. Wir melden nach, welche Berufsschule besucht wird.

Ausbildungsmafnahmen aulerhalb der Ausbildungsstatte (*): o O Ja @ MNein

*Pflichtfelder

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal

. Auswahl der Berufsschule
Die Berufsschule ist nicht in der Liste der Berufsschulen vorhanden oder ist noch nicht

Auswahl aufgrund der beim Ausbilder

hinterlegten Ausbildungsberufe
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Elektronischer Ausbildungsvertrag e BT T e

Sofern beim Ausbildungsberuf Wahlqualifikationen vorgesehen sind,
werden lhnen die zur Auswahl stehenden angezeigt.
Zusatzvereinbarungen sind damit Uberflissig.

Wahlqualifikationen

Bei Vertragsabschluss miissen zwei Wahlqualifikationen (a fiinf Monate Dauer) im

Ausbildungsvertrag festgelegt werden.

Gmpm 1: {.‘} L > b A L — = =
Kaufmannische Steuerung und Kontrolle g werden _EUtumat'SCh An'agen
_— zur Vereinbarung der
Wahlqualifikationen erstellt.
Gruppe 2: (*)
Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement v

Abbruch  Zuruck
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Elektronischer Ausbildungsvertrag rasanangzet G N

Verkurzung der Ausbildung @

Bitte fiigen Sie die notwendigen Nachweise in Kopie (z.B. Schulzeugnis) bei.

Verkiirzung (Monate): Verkiirzungsgrund:

@ Schulische Vorbildung v

Ausbildungszeit

Ausbildungszeit nach Ausbildungsordnung: 36 Monate I

Ausbildungsbeginn: (*) Ausbildungsende: (*) o
0108201 Ausbildungsende wird bei Klick auf
Sweiter” automatisch berechnet.
Probezeit (Monate): (*) Ausbildungszeit taglich: (*) wdchentlich: ()
4 8 40

n
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Elektronischer Ausbildungsvertrag rsananget - G R

Teilzeitberufsausbildung wird beantragtzo O Ja @ Nein

Die sachliche und zeitliche Gliederung

@ . Liegt keine sachliche und zeitliche
Heghder BiKvor_o Ner=and vom: 16.07.2014 Gliederung vor, gilt der allgemeine
Ausbildungsplan (siehe Internetseite).
O ist beigefiigt.
Duales Studium: O Ja @ Nein

Ausbildungsnachweise

‘ Bitte wahlen Sie aus, wie der Ausbildungsnachweis gefiihrt werden soll. |

@ elektronisch° O schriftlich

Abbruch  Zurick

*Pflichtfelder

n

e
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8. Vergiitung/Urlauby

Elektronischer Ausbildungsvertrag -

Vereinbarungen

@ IHK Handelskammer Bremen

flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsvergutung @

Die hier einzutragende Ausbildungsvergitung muss
Ausbildungsjahr: erstes: zZweites: drittes: jahrlich ansteigen und angemessen sein. Sie kann tariflich
750 800 850 festgelegt sein. Nur wenn keine Tarifbindung besteht,
kann der Branchentarif bis zu 20 Prozent unterschritten
werden.

Vergiitung (€): (")

Sonstige Vereinbarungen

Wenn Ihr Betrieb tariflich gebunden ist, muss die Vergiitung den tariflich vereinbarten
Vergiitungen entsprechen.

Tarifgebunden: O 1a O Nein

Hinweise auf anzuwendende Tarifvertrage und Betriebsvereinbarungen; sonstige Vereinbarungen: o T B — nga be je Zei e

Sonstige Vereinbarungen - beschrankt, da der Text in die PDF-Datei
Sonstige Vereinbarungen ubertragen wird. Beschrankung auf

wichtige Angaben. Der
Berufsschulbesuch und Verweis auf das
BBiG gehoren hier nicht rein.

Sonstige Vereinbarungen

Sonstige Vereinbarungen

n
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8. Vergiitung/Urlaub/

Elektronischer Ausbildungsvertrag L )« Hendeskammer Bremer

Vereinbarungen

Urlaub im Jahr

Der Urlaub ist fiir jedes Kalenderjahr (nicht Ausbildungsjahr) einzutragen. Bei tarifgebundenen
Betrieben ergibt sich der Urlzubsanspruch aus dem Tarifvertrag, andernfalls aus dem
Bundesurlaubsgesetz oder dem Jugendschutzgesetz.

- der gesetzl. Mindesturlaub betragt 24 Werktage bzw. 20 Arbeitstage

- angebrochene Urlaubstage sind auf volle Tage aufzurunden

Jugendarbeitsschutz

Jugendliche, die zu Beginn des Kalenderjahres noch nicht
- 16 Jahre alt sind - erhalten 30 Werktage [ 25 Arbeitstage
- 17 Jahre alt sind - erhalten 27 Werktage [ 23 Arbeitstage
- 18 Jahre alt sind - erhalten 25 Werktage [ 21 Arbeitstage

Urlaubstage sind: ® abeistoge o O werktage ° Bei Ausbildungsvertragen, die uber den 30.06. hinaus laufen,
wird berucksichtigt, dass nach BUrlG die Auszubildenden einen

:Jar{hathnage:{*] ZT zﬂf 2“:: Anspruch auf den vollen Urlaub haben.

Vertragskonditionen merken () Bei zukinftigen Vertragen werden die Verglutungshohe, die Tarifvertrage und der

Urlaubsanspruch gemall der gespeicherten Angaben vorbelegt.

Ort: (7} Datum: [*) o

Minster 07.12.2018

Abbruch  Zuruck Weiter
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Elektronischer Ausbildungsvertrag woenceen G

6. Externe
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstitte 07
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung sk
B_VG ..l rl ||'|_aub.l' [An die ndustrie- und Handelskammer |
7. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik 10. Abschicken [

Vereinbarungen

Hierzu wird erkiart:

1. Die wird nacn der . dem einsehi3gigen dem Benisti-
* P u

2 e eten — 3
gefiibrten Aushildungsmafinahmen aulerhalb A A, sbidungstitie — die Voraussetzung, dass die erforderiichen
=l i kinnen,

Ausbildungsvertrag e

4. DenDie umseitg genanni AusbideriAusbiderin ist auch fachich J die Bensausiiidung gesignet. Die aktucllen
3 13 77 Jereh.

S R
( | : frny ausgehandgt. En ‘H:m:(m:mf 0 Tt
SRl TR BT e « St et evmeee o e e g
Den Vertragsentwurf kénnen Sie jetzt ausdrucken. Bitte iiberpriifen Sie nun lhre Eingaben. P

3) Dis Richtikeit und Volstandigheit der gemachtzn Angaben.
5] Die Useremstmmung der Verragsniedzrschrifen.
\

10. Beigefigt sind:
al (Exemlar fir e IHK).
&) Im Falle der Veriragsverkirzung Kopien der die Verkirzung begrindenden Dohumente (Schutzeugnis, ggf. Zni-
senenzaugs, eto.). d ader o

tpunkt wed de

I,
ch nach Erhalt nachgereicht

Nachdem Sie mit dem Punkt "Vertrag abschliefen und drucken™ den Originalvertrag e o e emars s
ausgedruckt haben und der Vertrag unterschrieben wurde, konnen Sie den Vertrag und die SR 1 2 o .

bendtigten Anlagen hochladen. Gehen Sie hierfiir iiber die Meniipunkte "Vertragserfassung” und S T S R
"Vertragsentwiirfe" zu "digital zu versendende Vertrage" und klicken Sie auf das "Senden"- [m—m———
Symbol.

Eingabe korrigieren @

@sentwurf anze@ Vertrag abschlieBen @ Uber den Button "Vertragsentwurf anzeigen"
offnet sich eine PDF-Datei zur Kontrolle der

Nachsten Vertrag erfassen @ Zuruck zum MenUpunkt @ eingegebenen Daten.

al
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Elektronischer Ausbildungsvertrag 10 Abscicken

6. bxterne
1. Ausbildungsbetrieb 2. Auszubildende/-r 3. Gesetzliche/-r 4. Ausbildungsstitte 5. Wahlqualifikation Ausbildungsstatte
Vertreter/-in und Ausbildungsberuf Verbundausbildung
8. Vergiitung/Urlaub/
7. Ausbildungszeit Betriebs-u. sonstige 9. Statistik
Vereinbarungen

Nachdem Sie mit dem Punkt "Vertrag abschliefen und drucken” den Originalvertrag
ausgedruckt haben und der Vertrag unterschrieben wurde, kénnen Sie den Vertrag und die
benatigten Anlagen hochladen. Gehen Sie hierfiir iiber die Meniipunkte "Vertragserfassung" und
"Vertragsentwiirfe” zu "digital zu versendende Vertrige" und klicken Sie auf das "Senden™-
Symbol.

Eingabe korrigieren @ Vertrag abschlieBen

Uber den Button "Vertrag abschlieRen"

Vertragsentwurf anzeigen ¢

konnen Sie den Vertrag abschlieRen und als
PDF drucken. Eine Anderung bzw. Korrektur

Nachsten Vertrag erfassen @ Zuruck zum MenUpunkt @ des Vertrages ist dann nicht mehr moglich!
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Elektronischer Ausbildungsvertrag &

Der Ausbildungsvertrag besteht aus folgenden Seiten:

v’ Seite 1 u. 2: Berufsausb
v’ Seite 3 u. 4: Berufsausb
v’ Seite 5 u. 6: Berufsausb

dungsvertrag -> Exemplar fur die IHK
dungsvertrag -> Exemplar fir den Betrieb
dungsvertrag -> Exemplar fur den Azubi

v’ Seite 7 ff.: ggf. Anlagen zum Vertrag, zum Beispiel
Wahlqualifikationen, mit jewells einem Exemplar fur |HK,
Ausbildungsstatte und Auszubildenden
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Vertragserfassung - Vertragsentwurfe < R

Vertragserfassung e rt ra gs e n tW l.-] r@

neuer Ausbildungsvertrag Zwischengespeicherte Vertragsentwirfe

neuer Umschulungsvertrag Das System hat festgestellt, dass Vertragsentwiirfe vorliegen, die dlter als drei Monate sind.
Wenn Sie fiir diese Vertrage eine Eintragungsbestatigung von der IHK erhalten haben, kénnen
Sie diese selbstdndig ldschen. Loschen Sie bitte auch Vertrage, die nicht zustande gekommen

Einstiegsqualifizierungsvertrag .
Vertragsentwurfe
Ausbildungsbetrieb:
Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051)
Ident-Nr. Lid. Name Art Erfasst am Aktionen

Nr

Vertragsentwurfe @

0000421051 100009 _ Einstiegs- 17.05.2017 P B

qualifizierung  09:32

0000421051 102871 [N Ausbildung 23.10.2018 P N

14:24
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Elektronischer Ausbildungsvertrag

@ IHK Handelskammer Bremen

flr Bremen und Bremerhaven

Mochten Sie einen Vertrag, den Sie bereits abgeschlossen
naben, noch nachtraglich bearbeiten wollen, konnen wir nach

Absprache mit Ihnen den Vertrag zur Bearbeitung wieder freigeben.

Bitte notieren Sie sich dazu die Ifd. Nummer des Vertrages.

103478
Antrag
auf Eintragung in das Verzeichnis der Berufsausbildungs PEMSliaiss
= = s
Gedruckte Originalvertrage @ e
IHK Nord Westfalen
Senimaringer Weg 61
48151 Manster
0000421051 Ausbild 23.10.2018 s
usbi ung " " - '(/ 1. Die wird nacn der . dem einsehizgigen Austi id, dem Benebi-
= >
2 s een—
1 4 2 4 geliman Ausbidungemainarmen aularhal « A, bildungsstits - dis Uoraussatzing. crorderichen
bic sl en.
.
3. Person ges/der Ausbi nd desider gege! ihr besieiten Ausbilders/Ausbildenn begen
e di der Austic,
e, Koniesan Segendiche & bescharegen.
Der/Die umseitg genannte Ausbi isbikderin ist auch fachl jie Befsausbildung anet. aktus
4 et vor b e
cmeten
o sgenindi
A weriy hanger i
o Bensanifc smubi
e
oI e vor v, 5 desem ANE s Do g
o von s
petiaty
Es wir
a) Die
b D
(Sremelr fir e 1K),
jenden Dokumente (Schuizeugnis,
i e
Merririgung der st

PP —
L |
o [ e e
S
.
e
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Digitales Vertragsmanagement ¢
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Digitales Vertragsmanagement & I

Vertragsunterlagen digital an die IHK Ubermitteln:

Digital zu versendende Vertrage €

0000421051 100167 Peter, Pan Ausbildung 12.10.2017 @.
13:38

0000421051 103597 Mia, Musterfrau Ausbildung 18.10.2018 - o il
10:59
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Digitales Vertragsmanagement

@ IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Vertragserfassung AUSbiIdungSVertrag

neuer Ausbildungsvertrag
| Vielen Dank. Ihre Daten wurden gespeichert. I

neuer Umschulungsvertrag

Die Unterlagen digital ubermitteln

Bitte laden Sie nun den Antrag auf Eintragung und alle notwendigen Anlagen an dafiir vorgesehener

Einstiegsqualifizierungsvertra
&4 & & Stelle hoch.

Vertragsentwiirfe Zur Ubersicht Dateien hochladen

Sonderprogramme

der eingescannten

Vertragsunterlagen

nnnnn
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Digitales Vertragsmanagement [ < pendeskanmer Siomen

Vertrag digital ubermitteln

Do Verirag und albe nobecndigen Anlagen kinnen Sb hies boctdaden und digital an die IHK
Gibermitiein. Folgende Dabeilormate sind erddaubi- PDF, 3PG, JPCG, GIF, PNG, TIF, THT, BMP.

Steht thnen kein Scanner nur Verfgung, so
kSnnen Sie uns auch alternathy mit ke thres

QR-Code mit dem Smartphone scannen -> Vertrag

Smartphones die bendtigten Unterlagen
hochladen Scannen Sie hierfiin den Qi Codse mt
e Smartphons sdn und Ldon S boguem
Fotor den Vertragiunterlagen hoch.
Entsprechende Q2 Code Scanmos stohon in allen

Dhanach akiualtserrn Se bitte diesas Seite.

Bitte laden She den Antrag aul Eintragung hoch. I

oot [N

[ihmmmmuwmm l

N ..

¥

fotografieren -> Klick auf Aktualisieren und An IHK
ubermitteln = Fertig!

- Dateien im Explorer auswahlen und hochladen.

Sl \ertragsunterlagen papierlos an die IHK Ubermitteln

Turilick An IHE dbermitteln

nnnnn
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Eintragungsbestatigungen

flr Bremen und Bremerhaven

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Bel der Anmeldung im Portal wird ein Hinweis eingeblendet, falls neue
oder noch nicht gelesene Dokumente (zum Beispiel Ihre
Eintragungsbestatigung) vorliegen.

Ausbildungsbetrieb W i I I ko m m e n

Adressen

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

(' Inlhrem Postfach liegen neue Dokumente vor. 2 |

Ausbildungsberufe

Aushilder/-in

nog
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Eintragungsbestatigungen & I

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Ausbildungsbetriebe konnen die Eintragungs-, Anderungs-, sowie
Auflosungsbestatigungen unter ,Profil — Dokumente® abrufen.

Prfi Dokumente

Zugangsdaten

Bitte wahlen Sie aus, fiir welchen Zeitraum Sie die Dokumente angezeigt bekommen mochten. ]

Vertreter/-in

Zeitraum

E-Mails Datum Bezeichnung Gelesen am ()
08.11.2018 ID: 36018 | Anderungsbestitigung fiir Ausbildungsvertrag
01.11.2 ID: 35516 | Eintragungsbestétigung fiir Ausbildungsvertrag

mer 0001501586 Musterfrau Susanne

Newsletter
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Eintragungsbestatigungen

flr Bremen und Bremerhaven

Wo finde ich die Eintragungsbestatigung?

Alternativ kann die Eintragungsbestatigung auch tber den Menutpunkt
,7Ausbildungsverhaltnisse” abgerufen werden.

Auszubildende/-r:

0001500901)
Eintragungsbestatigung: «Eintragungsbestitigungl
Berufsbezeichnung: Kaufmann fur Biromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.08.2017-31.01.2019
Filhrung der Ausbildungsnachweise o schriftlich

nog

nnnnn
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@ IHK Handelskammer Bremen

flr Bremen und Bremerhaven

Digitales Vertragswesen

( Wahlgualifikationen )
Gruppe 1

Gr > Aumteny und Selorelmiat
— - Informationen zu gewahlten Wahlqualifikationen

Gruppe X Report Variante

Prifumgstermin: Winter 2018/2018
Prikungart: Arschhsssoriung - Informationen zur Prifung
Pruflingsnummer: 13234

K.l.llm.'mnis.d'!-!.lﬂmuguld Kontiolk:

Prifungsstand: angemeldet
Projektarbeiten . ) . D
- Informationen zu Projektarbeiten / Betrieblichen
5345-Betr. Projebtar (Worschlag 1) Antrag begt zur Genehmigung =
vor. Auftragen

Ausbildungsnachweise

- Informationen zu den elektronischen
Ausbildungsnachweisen (sofern aktiviert)

Auzhi [dung;n.lf; hwaice

Antrage

-ﬂmf_auwrﬂwunrmmr.-uwrrunw-c Vertragnetissumg [ h Digitales Vertragsmanagement

Fulannsng rus vor zeitbpem Mew hdusspridung | Ubseeukcht AusblldungsverhElnduor
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Elektronischer Ausbildungsnachwels e e o

B o e e o
o
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Elektronischer Ausbildungsnachweis &

Der Ausbildungsnachweis kann gemalf § 13 Satz 2 Nummer 7
Berufsbildungsgesetz schriftlich oder elektronisch gefiuhrt werden.

Schriftliches Fuhren liegt vor, wenn der Ausbildungsnachweis
handschriftlich gefthrt wird.

Beim elektronischen Fuhren wird der Ausbildungsnachweis mit
digitaler Unterstltzung erstellt — zum Beispiel mit digitalen
Anwendungsprogrammen (IHK-Online-Portal) oder Word-
beziehungsweise PDF-Vorlagen.
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Elektronischer Ausbildungsnachweils

flr Bremen und Bremerhaven

Wo hinterlege ich, ob meine Auszubildende den elektronischen
Ausbildungsnachweis im Online-Portal nutzen diirfen?

| Achtung: Die Eintragung der elektronischen Flihrung im Ausbildungsvertrag ist nicht ausreichend, da die
diese auch bei anderen Anbietern oder in Form von PDF-Dateien elektronisch gefuhrt werden konnen.

nog
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Einstellungen flr Ausbildungsnachweise [ v Bendeistammer Bremen

( Ausbildungsbetrieb Einste I | u ngen fu r
e Ausbildungsnachweise

Ausbildungsberufe Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7 b (0000421051} w
Aushilder/-in
Ausbildungsbetrieb: Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7
Aushildungsverhaltnisse b (0000421051)
Identnummer: 0000421051
N Ausbildungsberuf: tcumcubllkaufmannfﬁutomobllkauﬁrau Sollen die Ausbildungsnachweise fiir diesen
Lehrstellenbarse Elektronischer . . ] .
Ausbildungsnachweis: © Beruf Gber dieses Portal gefihrt werden?
Prasentati Ausbildungsbetrieb: Testfirma Schories GmbH & Co. KG | Gelsenkirchen | Rathausplatz 7
rasentation b (0000421051)
Identnummer: 0000421051
Ausbildungsatlas Ausbildungsberuf: Berufskraftfahrer/-in
Elektronischer o

Ausbildungsnachweis:

Hinweis: Durch Setzen des Hakchens bei , Elektronischer Ausbildungsnachweis“ konnen Sie firden -
ausgewahlten Ausbildungsberuf die elektronische Fuhrung tber das IHK-Online-Portal aktivieren.
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Elektronischer Ausbildungsnachweils & R

i Ayszubildende

Ausbildungsnachweise

f Auszubildende/-r: Test Azubi (0000414964)
Profil i
Ausbildungsvertrag: 01.09.2018-28.02.2022
Ausbildungsverhltnisse Beruf: Industriemechaniker
Einsatzgebiet: Maschinen- und Anlagenbau
Ausbildungszeitraum: 01.09.2018 - 28.02.2022
Ausbildungsnachweise Fiihrung der elektronisch

Ausbildungsnachweise ()

Ihre Prafungen

Pro Woche ist mindestens ein Ausbildungsnachweis einzustellen.

Bitte vergessen Sie nicht, den aktuellen Ausbildungsbericht an Ihren zustandigen Betreuer zur
Genehmigung zu versenden.

E-Mails

Dokumente ) )
lhre Ausbildungsnachweise:

Zeitraum: 01.09.2018 -07.09.2018
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Einfilhrun

Betreuer:
Status: in Bearbeitung bei Azubi h Status vom AUSb"dungsnaChWE‘iS
Aktion: Ve B |

Neuer Eintrag Drucken

A
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Elektronischer Ausbildungsnachweils & R

Zeitraum vom: (*) bis: [*)

Achtung: Fortlaufendes Datum wahlen
(Beispiel: Montag bis Sonntag)

15.11.2018 2511.2018

Aushildungsabschnitt/-abteilung: (*) @)

Finanzbuchhaltung
E-Mail des Betreuers: [*}0 E-Mail des Betreuers (Wiederholung): (™) E-MH"-ACIFE‘SSE der PE‘I"SG" der dlE
] ] ’
Ausbildungsnachweise genehmigen soll
Betriebliche Tatigkeiten:

- Hier kinnen die betrieblichen Tatigheiten hinterlegt werden.

Unterweisungen, betrieblicher Unterricht, sonstige Schulungen:
Hier kinnen Unterweisungen, betriebicher Unterricht ocer onstige Schulungen hinterlegt werden. Hier kdnnen Auszubildende die Inhalte

der Ausbildung eintragen

Berufsschule (Untemrichtsthemen):
- Hier kinnen die Themen der Berufsschule hinterlegt werden

PDF-Datei:

urchouchen...| KeineDate usgevait - Optionaler Upload einer PDF-Datei moglich
Speicher_Speichern & Sendep Abbruch
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Elektronischer Ausbildungsnachweils & R

Ablauf

* Die E-Mall der zu genehmigenden Person wird durch den
Auszubildenden hinterlegt.

 Uber den zu genehmigenden Ausbildungsnachweis wird die
hinterlegte Person an die vom Azubi angegebene E-Mall informiert.

v neshetretler zuum ersten Mal an ceine F-Mail-Adresce einen
Jl | 'S LI LUl Tl oL i a1 A y §

1 § == B | L AT CTSSC Clhic

Ausbildungsnachweis, so wird die PIN mit der E-Mail iibermittelt. Diese PIN kann fiir die

Ausbildungsnachweise aller Auszubildenden des Betreuers verwendet werden.
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Elektronischer Ausbildungsnachweils

g@? IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Ausbildungsnachweise

Adressen
Ausbildungsberufe
Ausbilder/-in
Aushildungsverhaltnisse
Lehrstellenborse
Prasentation
Ausbildungsatlas
Prufungen

Projektarbeiten

-

nnnnn

I 0102154079)

Ausbildungsnachweise

Beruf: Kaufmann fiir Biiromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.08.2017 - 31.07.2020

‘ Export der Nachweise als PDF-Datei
drucken

Warten auf Genehmigung abgelehnt genshmigt

feitraum: 01.08.2017-31.07.2018
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Verwaltung
Betreuer:

Status: Machweis abgelehnt
Details: @ Anzeige des aktuellen Status

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsnachweils & R

Wo melde ich mich an, um Ausbildungsnachweise zu genehmigen?

IHK-Online-Portal fiir Ausbilder

Als Ausbilder erhalten Sie hier Informationen zu lhren
Auszubildenden. Beispielsweise konnen Sie die digital
gefiihrten Ausbildungsnachweise genehmigen oder

Aushildung

Ausbildungsbetrie
bilume be Priifungstermine einsehen.

Ausbilder > o mit
©Fotolia.com ‘ me N2 1Y T
: N Benutzername oder E-

Auszubildend Benutzername/E-Mail Passwort Login Passwort vergessen =

b Mail-Adresse und

Passwort
Prufer Genehmigung Ausbildungsnachweise
Sollten Sie als Ausbildungsbeauftragter zur Freigabe eines im

Harit Online-Portal der IHK erstellten Ausbildungsnachweises

erufe

aufgefordert worden sein, so kdnnen Sie sich hier mit den Ilhnen
mitgeteilten Zugangsdaten anmelden. Als Ausbilder/-in nutzen
Sie bitte den Meniipunkt "Ausbilder - Anmelden als Ausbilder™.

©Fotolia com

E-Mail-Adresse PIN
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Elektronischer Ausbildungsnachweils

Genehmigung durch den/die Ausbildungsbetreuer/-in

Ausbildungsnachweise

Ausbildungsnachweise

Ihr/e Auszubildende/r
Bereits genehmigte Ausbildungsnachweise kdnnen Sie iber
den Meniipunkt "lhr(e) Auszubildende/r" einsehen.
@ne hushildungsnat@

Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden:

Genehmigen/Ablehnen bis: 07.10.2018 o
Auszubildende: Azubi, Test

Zeitraum: 01.09.2018 - 07.09.2018
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Einfiihrung

Status: Warten auf Genehmigung

el

Der im Ausbildungsvertrag hinterlegte Ausbilder kann tGber den Mentpunkt , lhr/-e Auszubildende/-r“ alle
Ausbildungsnachweise einsehen.

no
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Elektronischer Ausbildungsnachweils

@? IHK

Handelskammer Bremen
flr Bremen und Bremerhaven

Genehmigung durch den/die Ausbilder/-in:

‘ Aushilder

Ausbildungsberufe

Ihr/e Auszubildende/r
Ausbildungsnachweise
Prufungen
Projektarbeiten
Projektarbeiten CIC-APr05

Ergebmisstatistik

al

‘
e

Ausbildungsnachweise

Bereits genehmigte ader abgelehnte Aushildungsnachwelse kinnen Sie liber den Menlipunkt

"lhr(e) Auszubildende/r" cinschen.

Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden:

Genchmigen/Ablehnen bis: 10.09.2018 o
Auszubildendse: ]

Leitraum; 01.08.2018 - 10.08.2018
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: I1T/Orga

Betreuer: _
Status: Nadten aul Genehmigung
Details:
Genchmigen/Ablehnen bis: 17.09.2018 o
Auszubildende: ]

Jeltraum: 11.08.2018- 17.08.2018
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: 1T/Orga

Betreuer: I
Stalus: Warten aul Genehmigung
Details: mchr...

Infoveranstaltung zum IHK-Ausbildungsportal
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Elektronischer Ausbildungsnachweils & R

Ablehnung

» |st der Nachweis genehmigt oder abgelehnt worden, erhalt der
Auszubildende per E-Mail eine Mitteilung dartber.

« Bel einer Ablehnung des Ausbildungsnachweises muss im Feld

,Bemerkung des Betreuers” eine Begrindung fur die Ablehnung
angegeben werden.

Der im Ausbildungsve

Ausbildungsnachweise einsehen.

s
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Elektronischer Ausbildungsnachweis &

Was passiert, wenn der hinterlegte Betreuer erkrankt oder die
Firma gewechselt hat?

Der Auszubildende kann im Azubiportal jederzeit die Adresse des
verantwortlichen Betreuers finden. Der neue Betreuer wird per E-Mail
Uber den zu genehmigenden Nachweis informiert. Der Ausbilder hat

jederzeit das Recht, Ausbildungsnachweise zu genehmigen oder
abzulehnen.
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Elektronischer Ausbildungsnachweis &

Kann ein genehmigter Ausbildungsnachweis noch nachtraglich
pearbeitet werden?

st nach der Genehmigung noch eine Bearbeitung des Nachweises
erforderlich, so kann der Betreuer den bereits genehmigten Nachweis
trotz der vorherigen Genehmigung ablehnen. Dadurch wird der
Nachwels im Azubiportal wieder zur Bearbeitung freigegeben. Nach der
Bearbeitung muss der Auszubildende den Nachweis nochmals zur
Genehmigung vorlegen.

‘g‘ Infoveranstaltung zum IHK-Online-Portal: Ausbildung 86

nnnnn



Elektronischer Ausbildungsnachweis &

Wann werden Erinnerungsmails verschickt?

Erinnerungsmails werden fur alle Auszubildenden mit
Ausbildungsbeginn ab dem 01.08.2018 verschickt, wenn der
Ausbildungsnachweis nicht oder unregelmaliig (8-10 Wochen) gefuhrt
wurde. Erinnerungsmails werden auch verschickt, wenn der Betreuer
die Nachweise nicht genehmigt.
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Pridfungsanmeldungen Online RS
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Prafungsanmeldungen Online
Wie erfolgt die Aufforderung zur Anmeldung?

nnnnn

Ausbildungsbetriebe werden per E-Mail informiert, welche

Prufungsteilnehmer fur die Abschlussprifung angemeldet werden
kénnen.

Die Benachrichtigung wird an die im Online-Portal durch den
Betrieb hinterlegte E-Malil-Adresse versandt.

Erinnerung, wenn keine Anmeldung erfolgt!
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Prafungsanmeldungen Online <

Wo kann ich die Prufungsanmeldung vornehmen?

Ausbildungsbetriebe:

Ausbildungsbetriebe kénnen uber den Mentpunkt ,Prafungen® und
Auswahl der Prifung die Anmeldung zur Prafung vornehmen. Im Anschluss
wird die Anmeldung zur Uberprifung an den Prifungsteilnehmer
welitergeleitet. Dieser wird dartber ebenfalls per E-Mail benachrichtigt.

Prufungsteilnehmer/-in:

Auszubildende/-r und Umschuler/-in kénnen tUber den Menupunkt ,lhre
Prufungen” die vom Ausbildungsbetrieb gemachten Eintragungen zur
Prufungsanmeldung Uberprufen und bestatigen. Erst nach der Bestatigung
des Prufungsteilnehmers liegt die Anmeldung der IHK vor.
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Zeit fur Ihre Fragen o I

= Fragen
Bitte warten Sie mit Ihrer Frage bis das Mikrofon bei

Ihnen angekommen ist.

Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkaeit.
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