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Wie registriere ich mich im Online-Portal der IHK?

Wenn Sie noch keinen Zugang zum Online-Portal der IHK haben, kbnnen Sie sich online unter
https://apps-duesseldorf-ink.de/119/tibrosPP/PP_teilnehmer.jsp registrieren.

Anmeldung zur Priifung

Sie machten einen Zulassungsantrag zu einer Priifung stellen
oder sich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst
registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.

WICHTIG: Die Registrierung erfolgt IMMER als Privatperson, auch wenn Ihr Arbeitgeber die
Prifungsgebthren tbernimmit.

Anmelden als* @® Person O Prma

Nach erfolgter Registrierung erhalten Sie eine Verifizierungsmail mit einem Link, mit dem die Registrierung
Ihres Accounts innerhalb von 24 Stunden erfolgreich abgeschlossen werden kann.



Wie melde ich mich im Online-Portal der IHK an?

Wenn Sie sich bereits registriert haben, kdnnen Sie sich anmelden, indem Sie Ilhren Benutzernamen oder
E-Mail-Adresse und Passwort eingeben und dann die Schaltflache ,Login" anklicken.

Tipp: Der Benutzername wird automatisch von der IHK vergeben. Statt sich diesen zu merken, kdnnen Sie sich
auch mit Ihrer E-Mail Adresse einloggen.

Anmeldung zur Priifung

Sie méchten einen Zulassungsantrag zu einer Priffung stellen
oder sich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst
registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.

‘ o

—

WICHTIG: Zugangsdaten von Bildungstragern oder anderen Portalen kdnnen nicht genutzt werden.
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Passwort vergessen? Was nun?

Haben Sie Ihr Passwort vergessen, kann tber den Mentpunkt "Passwort vergessen" ein neues Passwort
angefordert werden. Nach Eingabe Ihrer E-Mail-Adresse erhalten Sie eine E-Mail an Ihre im IHK-Portal
hinterlegte E-Mail-Adresse.

Anmeldung zur Priifung

Sie méchten einen Zulassungsantrag zu einer Priifung stellen
oder sich zu einer Priifung anmelden, dann sind Sie hier richtig.
Wenn Sie zum ersten Mal hier sind, dann miissen Sie sich zuerst
registrieren. Nach der Registrierung kénnen Sie einen
Zulassungsantrag stellen bzw. sich zu einer Priifung anmelden.

IMe Passwort Login ({ Passwort vergessen '

Uber den Link, der in dieser Mail enthalten ist, kdnnen Sie Ihr Passwort andern. Nach erfolgreicher
Anmeldung besteht die Moglichkeit, Gber den Menupunkt ,Zugangsdaten“ das automatisch generierte
Passwort wieder durch ein individuelles zu ersetzen.
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Wie bearbeite ich meine personlichen Daten?

Uber den Mentipunkt ,Profil* kdnnen Sie lhre

personlichen Daten bearbeiten. Sh”d“”g Fartbligung

Start » Profil

| | | Pri Willkomm
Die far Ihren Account hinterlegte E-Mail-Adresse kdnnen

Sie tber den MenUpunkt "Zugangsdaten™" andern. Sehr geehrte Frau ¥

Die personenbezogenen Angaben kdnnen Sie tber den
Mentpunkt ,Personliche Daten” &ndern.

Stammdaten

WICHTIG: Geben Sie dringend Ihre private E-Mail-
Adresse sowie lhre private Postanschrift an. Dies ist ftr
die Kommunikation im Priufungsprozess (Einladungen,
Bescheide etc.) und den Zeugnisversand notwendig.

Vertreter/-in
Personl

A Hierwe

Berechtigungen
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Wie beantrage ich eine Zulassung?

Fortbildung Wi”kommen

Anmeldung zu einer Prufung

Zulassungsantrage

Prufungen

Sehr geehrte Frau Kotzur, Sie sind angemeldet!

| Anmeldung zu einer Priifung
| & e Erméglicht Ihnen die Onlineanmeldung zu einer Priifung.

. £
Uber den Menilpunkt ,Zulassungs- ‘
£

antrage“ - ,Neuer Zulassungsantrag*
kann nach Uberprifung der personlichen e
Daten der Abschluss ausgewahlt und mit
»7Aktualisieren“ bestatigt werden.

pIicdietn Ihnen gestellten Zulassungsantrage und kénnen neue
Zulassungsantrage stellen.

/ - Priifungen
C % Hier erhalten Sie Informationen zu Ihren Priifungsanmeldungen. AuRerdem
konnen Sie sich hier zu Priifungen an- und abmelden.

Hier konnen Sie online einen weiteren Zulassungsantrag stellen.

‘ neuer Zulassungsantrag ’

Abbhrechen

Ihr Zulassungsantrag

Abschluss:

—
Bitte wahlen Sie einen Abschluss aus. - ‘ Aktualisieren
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Wie beantrage ich eine Zulassung?

TUCTILLE A TITIE dil UET FTUTUng wind eimne JL0nmogenunt Vor 2u0 o Uer IdIUgen UEDunn ermnouern. Lese edingung st

Lesen Sie die Informationen zur Prufung verbindlich und wird mit der Anmeldung anerkannt.
ausfuhrlich durch, da guch rechtlich relevante P —
Themen wie z.B. Gebihren-regelung stellen/bearbeiten

beschrieben werden und klicken anschlie3end
auf ,Zulassungsantrag stellen/bearbeiten®.

| Die Priifung der Zulassungsvoraussetzungen ist durch die IHK bereits erfolgt.
Eine Bestatigung der Zulassungsvoraussetzungen liegt mir vor.

AnschlieRend laden Sie die bendétigten Dokumente hoch.

Dokumente, die hochgeladen werden missen, werden | ZutssigeDateiformate: PoF

dabei mit einem Stern gekennzeichnet, Dateien ohne Stern

kbnnen optional hochgeladen werden. Es kdnnen nur PDF- e ronesabaen frifungsestngen
Dateien hochgeladen werden.

Formblatt Z - Zulassungsbestatigung fiir Meister-Bafoeg

WICHTIG: Nachdem Sie die passende Datei ausgewahlt Durchsuchen.
haben, mussen Sie dringend ,Hochladen” klicken, damit der

Vorgang abgeschlossen wird. Lebe Durchschen.
Dle MaXImalgrOBe Jeder Datel betragt 1 MB' Pro Feld kann Nachweis Berufsausbildung oder Studium {Priifungszeugnis)

nur eine Datei hochgeladen werden. LTt [ Hochiaden |
Tlpp. Im Internet flnden Sle dlverse Seltenl an denen Sle NachweisBerufserfahrung;Arbeitszeugniszétigkeitsnac

kostenlos PDFs zusammenfiigen und komprimieren pucchen

konnen, z.B. https://smallpdf.com/de
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Wie beantrage ich eine Zulassung?

@n gstrager (Leh rgangsanbi@)

DVKS Deutsche Verkaufer Schule GmbH | Mehrhoogestr. 1 c | 46499 Hamminkeln

Nach Eingabe des Bildungstragers und

eventue”el‘ Bemerkungen klleen Sle Der Bildungstrager (Lehrgangsanbieter) ist in der Auswahl nicht enthalten.o
~Weiter",
Ab brech
*Pflichtfelder
Bitte Uberpriifen Sie die eingegebenen auver nuur
Daten und beantragen die Zulassung  DPokumente: B8 Lebensiauf*
mit .An IHK senden® E Nachweis Berufserfahrung/Arbeitszeugnis/Tatigkeitsnachweis *

Daten andern AbbrecheR  An IHK senden

Nach Prufung Ihres Antrags erhalten Sie per E-Mail den Zulassungsbescheid.



Industrie- und Handelskammer
zu Diisseldorf

Wie melde ich mich zur Prifung an?

Uber den Mentipunkt ,Anmeldung zu einer
Prifung” kann der Abschluss ausgewahlt
und mit ,Aktualisieren® bestéatigt werden.

WICHTIG: Lesen Sie die Informationen zur
Prifung ausfihrlich durch, da auch
rechtlich relevante Themen wie z. B.
Gebuhrenregelung beschrieben werden.

Setzen Sie anschliel3end einen Haken, dass
die Prifung der Zulassungsvoraussetzungen
bereits erfolgt ist und klicken auf ,,Zur
Prifung anmelden®.

Sofern noch kein Zulassungsantrag gestellt
wurde, kdnnen Sie Uber ,Zulassungsantrag
stellen/bearbeiten” dies nachholen.

Profil  Ausbildung Fortbildung

Start » Fortbildung

Fortbildung

Willkommen

f s 5o
ANk 20 Rinef Prufung Sehr geehrte Frau Kotzur, Sie sind angemeldet!

Zulassungsantrage

Prifungen

Prifungstermine

Fotola.com
/ Zulassungsantrége
C g Hier sehen Sie die von Ihnen gestellten Zulassungsantrdge und kénnen neue
Zulassungsantrage stellen.
otoliacom

( Zulassungsantrag
stellen/bearbeiten

Die Priifung der Zulassungsvoraussetzungen ist durch die IHK bereits erfolgt.

Eine Bestatigung der Zulassungsvoraussetzungen liegt mir vor.

—_—

‘ Zur Priifung anmelden ’
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Wie melde ich mich zur Prifung an?

Die Prifungsanmeldung beginnt mit der Uberprifung Ihrer personlichen Daten. Die Datenfelder werden
dabei mit den bereits vorhandenen Informationen vorbelegt, konnen jedoch noch erganzt oder korrigiert
werden.

Abschluss (*)

Gepriifte Handelsfachwirte | Verordnung vom 01.01.2015 e

Priifungsart (*)

Auf der folgenden Seite muss die Prufungsart T
bzw. der Prufungsteil zum gewtinschten 1 Pngact 2 Wideolng

. 2, Prisfungsteil / Erstteilnahme
Abschluss ausgewahlt werden. el e

3. Prufungsteil / Erstteilnahme

3. Prufungsteil / 1. Wiederholung
3. Prisfungsteil / 2. Wiederholung

Wird nach der Auswahl der Prifungsart ,weiter*
angeklickt, so wird eine weitere Auswahl
angezeigt: Im Feld Prufungstermin werden alle
online verfigbaren Prifungstermine angezeigt.
Nach der Auswahl des Termins wird die
Prifungsanmeldung mit ,weiter” fortgesetzt. "PRichifebler

Priifu Wk\
Bitte wihlen Sie einen Priifungstermin aus
.03.2019 - 27.03.2019 (Disseldorf

Abbrechen Zurud Welter
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Wie melde ich mich zur Prifung an?

Auf der folgenden Seite kann der Rechnungs- Rechnung an:
empfanger ausgewéahlt werden. Vorbelegt ist, dass private Anscheif v

die Rechnung an lhre private Anschrift gehen soll. T —
Trifft dies zu, so kann die Prifungsanmeldung mit tr.mmmgouﬁewm §
~Weiter* gespeichert werden.

D Der Bildungstrager (Lehrgangsanbieter) steht nicht auf der Liste

Abbrechen Zuruck Weiter

Anderenfalls kann im Feld "Rechnung an"
ausgewahlt werden, dass die Rechnung an eine von
der Privatanschrift abweichende Anschrift (z. B.
Arbeitgeber, Bildungstrager) gesendet werden soll.

Ansprechpartner/-in:

Bestellnummer:

StraRe*
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Wie melde ich mich zur Priafung an?

Nach der Auswahl des Rechnungsempfangers haben Sie
die Moglichkeit, um ggf. bendtigte Dokumente (z. B.
Prufungszeugnis, Arbeitgeberbescheinigungen)
hochzuladen. Dokumente, die hochgeladen werden Frefstellunggerkidnung Ik @ ——
mussen, werden dabei mit einem Stern gekennzeichnet,
Dateien ohne Stern kdnnen optional hochgeladen
werden. Es kénnen nur PDF-Dateien hochgeladen
werden, andere Formate werden nicht akzeptiert. el ool

WICHTIG: Nachdem Sie die passende Datei ausgewahlt
haben, missen Sie dringend ,Hochladen” klicken, damit Abbrechen Zuruck Weites
der Vorgang abgeschlossen wird.

Zum Abschluss Ihrer Anmeldung werden alle von Ihnen gemachten Angaben noch einmal
angezeigt. Bitte Uberpriufen Sie diese, denn diese Daten werden in |hr Zeugnis Gbernommen.
Uber ,kostenpflichtig anmelden“ schlieRen Sie die Anmeldung ab.

An |hre E-Mail-Adresse wird eine vorlaufige Anmeldebestéatigung verschickt. Nach erfolgter
Prifung und Ubernahme der Anmeldung durch die IHK erhalten Sie per E-Mail die endgtiltige
Anmeldebestatigung.

Zulassige Dateiformate: PDF I

Datei 'Nachweis Berufserfahrung/Arbeitszeugnis/Tatigkeitsnachweis ' vorhanden
(Stand 06.06.2018 10:28 Uhr) Bl

Durchsuchen... Hochladen
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Wie trete ich von der Prufung zurick?

Nach erhaltener Anmeldebestatigung konnen Ihre Priifungen

Sie sich Uber den Mentpunkt ,Prifungen” online

bis zum Vortag der PrUfung abmelden. Bitte Anmeldung zu einer Prifung Hier konnen Sie sich uber Ihre Prufungsanmeldungen infarmieren.
beachten Sie, dass bei Rucktritt von der Prifung  ...comonsee - S
Stornogebiihren erhoben werden. Hinweise zu 21.03.2009 21032015 (Dseldord

den Ricktrittsgeblhren und -bedingungen Erfesstam:

haben Sie bei der Prifungsanmeldung und der rifungstermine ‘ Abmelden D

Prifungseinladung erhalten. —

Der Ricktritt am Prufungstag selbst erfolgt per E-Mail bei der zustandigen Sachbearbeiterin. Erfolgt der
Rucktritt nach Beginn der Prifung, ist der Grund unverziglich mitzuteilen und nachzuweisen
(Arbeitgeberbescheinigung/arztliches Attest als Anlage oder per Post).
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Hinwels zur Korrespondenz

Die Korrespondenz erfolgt tiberwiegend per E-Mail. Bitte rufen Sie daher regelméafRig Ihre E-Mails ab und
stellen Sie sicher, dass die von Ihnen angegebene E-Mailadresse verfligbar ist. Da wir Ihnen
Informationen zur Prifung per E-Mail zukommen lassen, sorgen Sie bitte daflr, dass diese Mitteilungen

nicht durch SPAM-Filter blockiert werden.



