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Ihrem Antrag sollten folgende Unterlagen beigefügt sein: 
 

 Formular: Anmeldung einer Umschulungsmaßnahme 
 

 Umschulungskonzept 
o Theorievermittlung nach Rahmenlehrplan (Lernfelder) 
o Fachpraxis und betriebliches Praktikum nach Ausbildungsrahmenplan der 

Ausbildungsverordnung 
 

 Zeitlicher Ablaufplan der Umschulungsmaßnahme 
 

 Ausbilderkarten mit Zeugnissen (sofern sie der IHK Ostthüringen noch nicht vorliegen) 
 

 Für die Zeit des Praktikums 
o Durchführungszeitraum 
o Liste der vorgesehenen Praktikumsbetriebe  

(Genehmigt werden nur Betriebe mit Ausbildungsberechtigung. Für Betriebe außerhalb des 
Zuständigkeitsbereiches der IHK Ostthüringen ist eine Bestätigung der zuständigen Stelle 
einzureichen) 

o Verantwortliche Ausbilder im Praktikumsbetrieb 
 
 
 
Zeitlicher Ablauf: 
 
Bis 6 Wochen vor  
Maßnahmebeginn 

Einreichung der „Anmeldung einer Umschulungsmaßnahme“ inkl. aller 
Anlagen 

 
Bis 4 Wochen nach 
Maßnahmebeginn 

„Antrag auf Eintragung“ sowie den Umschulungsvertrag für jeden 
Umschüler bei der IHK vorlegen 

 
Bis 4 Wochen vor 
Beginn des  
Praktikums 

Einreichung des Praktikumsvertrages für jeden Umschüler 

 


