Industrie- und Handelskammer
Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Leitfaden

Online-Prifungsanmeldung

- Erlauterung zur Prifungsanmeldung
durch den Ausbildungsbetrieb -

Mit der Online-Anmeldung zur Prifung entfallt der Versand der Anmeldeunterlagen durch
die IHK Osnabriuck — Emsland — Grafschaft Bentheim. Im Laufe des Jahres 2019 wird die
Prufungsanmeldung digitalisiert und erfolgt danach ausschlief3lich Uber das Ausbildungspor-
tal. Sie werden per E-Mail zur Anmeldung aufgefordert.

Sie erreichen unser Ausbildungsportal unter: www.bildung-ihk-oselgb.de

Profil  Ausbildung [ 7 ]

Start ¢ Aushildung » Aushildungsbetrieb » Prifungen

Priifungstermine

v
Alte Termine anzelgen
Ausbildungsberufe
) =
Ausbilder/-in Priifungstermin Prifungsart Anz
Frohjahr 2018 Zwischenprifung g
Prifert-in Frihjahr 2018 Abschlussprifung Tell 1 5
Sommer 2013 Abschlusspritfung Tell 1 1
Ausbildungsverhaltnisse Sommer 2018 Abschlussprofung 2
Herbst 2018 Abschlussprifung Tell 1 1
Présentation Winter 20182019 abschlussprifung 1
Frohjahr 2019 Zwischenprifung 1
Lefrstellenbarse Frithjahr 2019 Abschlusspriffung Tell 1 1
Sommer 2019 Abschlussprifung Tell 1 2
Ausbildungsplatzsuchende Sommer 2019 Abschlussprifung 26
Sommer 2019 Abschlussprifung 1. wdh. 1
Lehrstellznatias Frihjahr 2020 Abschlusspritfung Tell 1 1
Sommer 2020 Abschlusspritfung 4
Prufungen - .
Sommer 2021 Abschlussprifung 1

Projektarbeiten

Loggen Sie sich als Ausbildungsbetrieb mit Ihren Zugangsdaten in das Ausbildungsportal ein.

Unter dem Menupunkt ,Prafungen” finden Sie alle zuklnftigen Prifungstermine. Bitte beachten Sie,
dass die Termine teilweise mehrfach angegeben sind — jeweils fur die verschiedenen Prifungsarten
wie Abschlusspriifung, Abschlussprifung Teil 1, Abschlussprifung 1. Wiederholung, Abschlusspri-
fung 2. Wiederholung.

Sie finden die Priflinge in der jeweiligen Prifung. Klicken Sie zur Auswahl auf den gewiinschten
Termin.
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https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosBB/BB_ausbildungsstaetten.jsp

Profil  Ausbildung

Start » Aushildung » Ausbildungsbetrieb » Priflinge

Priflinge

Adressen
Ausblldungsbetrieb
Ausbildungsberufe T
. Prilfungstermin Priifungsart
Ausbilder/-in
Sommer 2019 v Abschlussprifung Teil 1 v
Prufer/-in Boruf
v
Ausbildungsverhaltnisse
Frufungsstand name ()
Prasentation v
Lehrstellenbaorse
Prufungstermin: Sommer 2019
Ausbildungsplatzsuchende o
Anzahl Priflinge: 2
retellenatl Hame:
Lehrstellznatlas Berufshezelchnung: Automobllkaufmann (WO2017)
Profungsart: Abschlussprofung Teil 1
Prifungsstand: aufigefordert zur Anmeldung

Prufungen
E= (Anmeldung In Bearbeltung bel der Ausbildungsstatta)

Projektarbeiten

01.02.201%
Ergebnisstatistik Hame: |
Berufsbezelchnung: Kaufirau Im Elnzelhandel (VvO2017)
Profungsart: Abschlussprofung Teil 1
Einstellungen fur Prifungsstand: aufgefordert zur Anmeldung
Ausbildungsnachweise Anmeldeschluss: 01.02.2019

Vertragserfassung

Die Pruflinge werden mit Angabe des Berufes und der Prifungsart angezeigt. Sie sehen den
Prifungsstand und — in rot dargestellt — den jeweiligen Bearbeitungsstand.

Klicken Sie auf den Button ,Anmelden“ um die Anmeldung vorzunehmen.
Bitte beachten Sie: Es sind in der Ubergangszeit nicht alle Priflinge zur digitalen Anmel-

dung vorgesehen. Sie kénnen nur die Priflinge anmelden, bei denen der Button ,Anmel-
dung® angezeigt wird.
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Anmeldung zur Prufung Kontaks

st ldunEShEI- = -

E-lil-Adresse desfder Aushildungsbetrebes [*]

I e

Prufungsteilnehmer/-in:

ldentriumimer E-Mail-fdresse desder Prrfungsteiinehmers~in (%} n
Tel=fon
Geschlecht: [} #  mannlich weiblich
Yorname |} Machrame [*] Geburtsname
Strale (") Hausnummesr [*] Tusmatz
Mouo Graben 33
LI Ort (") I.|r-dn
074 O=nabriick Deutsciand v
Gebwrizdatem [*] Staatzangehorighsit [*]
Beenaf

Aulomodilcsulmann [WOREL T

Murshildungbeginn Ausbildungsende n Prifungstermin

DL.OEI0NT 11072070 AwcausE Hung el 1 Somener 2019
Bengfzschule |*)

EES Kim Facts Papenbg, Fahnonwog 31 - 39, 26871 Fapentarg ¥

Abbruch  Weiter

In der Maske ,Prufungsteilnehmer sehen Sie die Daten des Auszubildenden. Ganz oben
kénnen Sie die E-Mail-Adresse andern, an die die Anmeldebestétigung fir den Ausbildungs-
betrieb gesendet werden soll. Vorbelegt ist die im Account hinterlegte Adresse.

Zwingend erforderlich ist — sofern bisher nicht vorhanden — die Eingabe der E-Mail-Adresse
des Auszubildenden. Mit Eingabe wird ein Account fur den Auszubildenden erstellt. Der Aus-
zubildende muss die Anmeldung spéater Gber diesen Account bestatigen.

Sie konnen hier Anderungen der persénlichen Daten des Auszubildenden wie z. B. eine
Adressénderung angeben. Bitte achten Sie auch darauf, dass unten die Schule gewahlt ist,
die der Auszubildende besucht.

Bei einem Schulbesuch auflerhalb des IHK-Bezirkes Osnabriick — Emsland — Grafschaft
Bentheim wahlen Sie bitte den entsprechenden IHK-Bezirk aus.

Uber das Feld ,Weiter* gelangen Sie zur nachsten Maske.

Seite 3von 8



Prifungsteilnehmer/-in Wahlqualifikation Aushildungszeit Fehlzeiten Aushildungsnachweis Tusatzfragen

Anlagen Senden Bestitigung

Anmeldung zur Priifung fontale

Wahlqualifikation -

Bitte geben Sie in Gruppe 1 und 2 die beiden wihrend der Ausbildung schwerpunktmaRig
vermittelten Wahlgualifikationen an. In Gruppe 3 wihlen Sie bitte die Prifungsvariante: Kontakt speichern

Report-Variante:

Der Priifling erstellt fir jede der beiden festgelegten Wahlqualifikationen einen max. dreiseitipen
Report iiber die Durchfilhrung einer betrieblichen Fachaufgabe. Aus den beiden Reporten wahlt der
Prifungsausschuss einen aus. Die darin beschriebene betriebliche Fachaufgabe bildet den

Ausgangspunkt filr das fallbezogene Fachgesprach.

Klassische Variante:

Der Priifling bekommt am Tag der mindlichen Priifung vom Prifungsausschuss zwei
praxisbezogene Aufgaben zur Wahl gestellt. Grundlage fir die beiden Fachaufgaben ist eine der
beiden festgelegten Wahlqualifikationen.

Auf unserer Homepage haben wir weitere Informationen zu den Wahlgualifikationen und

Prilfungsvarianten filr Sie zusammengestellt.

) Wahlqualifikationen werden von dem/der Profungstellnehmer/-In eingegeben.
Gruppe 1:{f)
Marketing und Vertrish ¥
Gruppe 2:{f)
Personalwirtschaft v
Gruppe 2:(f)
v

Flassische Varlante

Zuruck Abbruch Weiter

Bei Ausbildungsberufen, in denen Wabhlqualifikationen oder andere Auswahlmaéglichkeiten
wie z. B. das Warensortiment, zur Prifung bestehen, gelangen Sie in die Maske ,Wahlquali-
fikationen®. Hat der Beruf keine Wahlqualifikationen, gelangen Sie direkt in die Maske ,Zu-
satzfragen“ (siehe nachste Seite).

Im grun hinterlegten Feld finden Sie eine Erlauterung.

Bei vielen Berufen haben Sie die Mdglichkeit, die Angabe der Wahlqualifikationen und Aus-
wahlimdglichkeiten an den Prifungsteilnehmer zu delegieren. Dazu haken Sie — sofern mog-
lich — das entsprechende Feld an. lhr Auszubildender muss dann in der Bestatigung die Fel-
der zwingend auswahlen. Mochten Sie die Auswahl selbst vorgeben, machen Sie bitte die
entsprechenden Angaben. Sie kdnnen auch den Haken setzen und trotzdem einen Teil der
Auswabhl treffen. Die von Ihnen bereits gemachten Angaben kénnen dann vom Auszubilden-
den geandert werden, die fehlenden Angaben missen vom Auszubildenden gemacht wer-
den.

Uber das Feld ,Weiter gelangen Sie zur nachsten Maske ,Ausbildungszeit*.
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Priif i (-in lifikation Ausbildungszeit Fehlzeiten Ausbildungsnachweis Zusatzfragen

Anlagen Senden Bestatigung

Anmeldung zur Prufung Kontakt

Ausbildungszeit -

Anzahl der Fehltage wahrend der gesamten Ausbildungszeit (entschuldigtes und unentschuldigtes
Fehlen in Theorie und Praxis)(*) Kontakt speichem

150

Fiir eine Zulassung reicht der kalendarische Ablauf der Ausbildungszeit nicht aus. Die
Ausbildungszeit gilt nur dann als zurlickgelegt, wenn

- der Auszubildende wahrend der gesamten Zeit auch tatsichlich entsprechend der
Ausbildungsordnung in Berufsschule und Ausbildungsbetrieb ausgebildet worden ist und

- ihm alle Ausbildungsinhalte vermittelt wurden.

Wurde die Ausbildungszeit tatsdchlich und ordnungsgemaR zuriickgelegt?(*)
Ja
® Nein

Zurick Abbruch Weiter

*Pilichtfelder

Sie missen hier die bis zum Zeitpunkt der Anmeldung aufgelaufenen Fehlzeiten des Auszu-
bildenden angeben. Unten geben Sie an, ob die Ausbildungszeit tatséchlich und ordnungs-
gemal zurickgelegt wurde.

Die mit einem Sternchen* gekennzeichneten Angaben sind Pflichtangaben. Sie kénnen die
Anmeldung nur vornehmen, wenn alle Pflichtangaben gemacht wurden. Sollte dies nicht der
Fall sein, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis:

Bitte liberpriifen Sie die rot markierten Felder.

Sollte eine der Pflichtangaben von Ihnen nicht gemacht werden kdnnen, setzen Sie sich bitte
mit der IHK in Verbindung. Der zustandige Sachbearbeiter wird als Kontakt oben mit angege-
ben.

Sind alle Angaben gemacht, gelangen Sie Uber das Feld ,Weiter® zur nachsten Maske.
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Ist die Anzahl der Fehlzeiten so hoch, dass die Prifungszulassung gefahrdet sein kénnte,
oder geben Sie ,Nein“ bei der Frage nach der zurliickgelegten Ausbildungszeit an, missen
Sie auf der Folgeseite weitere Angaben dazu machen:

Prifungsteilnehmer-in Wahlgualifikation Ausbildungszeit Fehlzeiten Ausbildungsnachweis Zusatziragen

Anlagen Senden Bestatigung

Kontakt

Anmeldung zur Prafung

o -

Die Angaben zur Aushildungszeit lassen vermuten, dass nicht alle Ausbildungsinhalte vermittelt

werden konnten. Das kann in der Folge die Zulassung zur Abschlusspriffung gefihrden. Kontakt spaichern

Wir bitten Sie daher uns darzulegen, welche Ausbildungsinhalte versdumt und in welcher Form diese
nachgearbeitet wurden. Der Nachweis kann beispielsweise durch zusitzlich erarbeitete
Arbeitsmaterialien, Nachweise ber den Besuch von Kursen oder auch Bestitigungen der
Berufsschule dber nachgeholte Facher baw. Klausuren erfolgen.

Ire Stellungnahme als PDF-Datel {Ist fir den/die Auszublldende/n sichtbar): (*)

Datei auswahlen | Keine ausgewahit -IIIII

oder als Text (Ist fur denydie Auszubildenden sichtbar): {*)

P

Zuruck Abbruch Weiter

*Pflichtfelder

Bitte laden Sie eine Stellungnahme und / oder Nachweise zur eventuellen Kompensation der
Fehlzeiten hoch und / oder nehmen Sie im Textfeld Stellung.

Diese Angaben entfallen, wenn die Fehlzeiten unbedenklich fiir die Prifungszulassung sind!

Uber das Feld ,Weiter gelangen Sie zur nachsten Maske ,Ausbildungsnachweis.
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Prufungsteilnehmer/-in HAust i i hweis I agen Anlagen
Senden Bestatigung

Anmeldung zur Prifung fontake

Ausbildungsnachweis Melanie Mathar

0541 353 436
mathan@osnabrueck.thk_de

Derzeit liegt der IHK kein vollstindig gefiihrter Ausbildungsnachweis vor. Ihr/-e Auszubildende/-r

wird mit der Anmeldung zur Abschlusspriifung aufgefordert, den Ausbildungsnachweis bzw. die Kontakt speichermn
fehlenden Abschnitte hochzuladen. Bitte bestitigen Sie als Aushildungsbetrieb, dass der

Aushildungsnachweis ordnungsgemal gefiihrt wurde.

, Mit der Prisfungsanmeldung bestatigen wir, dass der schriftliche oder elektronische
Ausbildungsnachwels ordnungsgemak gefiihrt worden Ist. Diese Anmeldung gilt durch die
Absendung als Abzelchnung Im Sinne des § 43 Abs. 1 Nr_ 2, 2. Halbsatz BBIG.

Zuruck Abbruch Weiter

*Pflichtfelder

Bitte bestatigen Sie, dass der Ausbildungsnachweis ordnungsgemar gefuhrt wurde.

Der

Auszubildende muss den Ausbildungsnachweis bei der Bestatigung der Anmeldung online

hochladen, sofern dieser nicht tber das Online-Portal der IHK gefuhrt wurde.

s Kontakt
Anmeldung zur Prufung
Zusatzfragen ::alr;:;a;gar
mathar@osnabrueck.thk.de
[ Bitte bestitigen Sie die folgenden Angaben (Zusatzfragen): ]
= | Kontakt speichern

Wir sind darliber informiert, dass bei falschen Angaben oder gefalschten Unterfagen, insbesondere
hinsichtlich der vorzulegenden A dungsnachweise oder F , die Zul g zur Prifung
gefahrdet ist bzw. eine bereits ausgesprochene Zulassung widerrufen oder zuriickgenommen
werden kann. Der Ausbildungsbetrieb bittet um Ubermittlung der Ergebnisse dieser Priifung (§ 37

Abs, 2 Satz 2 BBIG). Die Richtigkeit aller Angaben dieser Priffung g wird bestitigt und die
Zulassung beantragt.

< wir verpflichten uns, Anderungen dieser Angaben unverzuglich der Industrie- und
Handelskammer Osnabrick - Emsland - Grafschaft Benthelm zu melden.

Zuruck Abbruch Weiter

*Pflichtfelder

Hier bestatigen Sie die Richtigkeit der gemachten Angaben.
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]
S

lifikation Ausbildungszeit Fi i Aushil hweis Zusatzfragen

Anlagen Senden Bestatigung

Anmeldung zur Prafung Kontakt

Machten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kdrperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung l Kontakt speichem

beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich sowie ein aktuelles
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hoch.

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt e

Zuruck Abbruch Weiter

Als Anlage kann ein Antrag auf Nachteilsausgleich hochgeladen werden. Sie missen ein
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung sowie den Antrag von unserer
Homepage hochladen.

Zum hochladen der Datei wahlen Sie diese bitte Uber ,Datei auswahlen® aus und klicken da-
nach auf den Button ,Hochladen®.

Danach gehen Sie bitte Uber das Feld ,Weiter” zur Maske ,Senden®.

Bitte beachten Sie: Die Anlagen zum Nachteilsausgleich kénnen auch vom Auszubildenden
selber hochgeladen werden.

Priif i f-in lifikation Ausbildungszeit Fi i Ausbil hweis Zusatzfragen

Anlagen Senden Bestitigung

Anmeldung zur Prufung ontakt

Zuruck  Abbruch
Anmeldung an Prufungsteilnehmer/-in absenden Kontakt speichern

Im letzten Schritt werden Sie aufgefordert, die Anmeldung an den Prifungsteilnehmer abzu-
senden. Klicken Sie dazu bitte den entsprechenden Link an. Der Auszubildende erhalt eine
E-Mail mit der Bitte, die Anmeldung Uber seinen Zugang im Ausbildungsportal zu bestatigen.

Bitte beachten Sie: Ohne die Bestatigung des Auszubildenden liegt die Anmeldung der IHK
nicht vor. Die Bestatigung durch den Auszubildenden muss bis zum genannten Anmelde-
schluss erfolgen. Sie kdnnen den Bearbeitungsstatus tber den Menupunkt Prifungen wie
auf Seite 2 beschrieben einsehen.

Eine Anleitung zur Bestatigung durch den Auszubildenden finden Sie hier.
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https://www.osnabrueck.ihk24.de/blob/osihk24/aus_und_weiterbildung/ausbildung/Download/4286894/9463d89e98c536f2624e6f9f90647de2/Antrag-Nachteilsausgleich-data.pdf
https://www.osnabrueck.ihk24.de/blob/osihk24/aus_und_weiterbildung/ausbildung/Download/4288966/a9dc945ce3b90f97ef949eff25a9e636/Anleitung-Online-Pruefungsanmeldung-Azubi-data.pdf

