Industrie- und Handelskammer
Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Leitfaden

Online-Prifungsanmeldung

- Bestatigung der Prifungsanmeldung
durch den Auszubildenden -

Mit der Online-Anmeldung zur Prifung entfallt der Versand der Anmeldeunterlagen durch
die IHK Osnabruck — Emsland — Grafschaft Bentheim. Im Laufe des Jahres 2019 wird die
Prifungsanmeldung digitalisiert und erfolgt danach ausschlief3lich Uber das Ausbildungspor-
tal. Sie werden per E-Mail zur Anmeldung aufgefordert.

Auszubildende erhalten — nach Anmeldung durch den Ausbildungsbetrieb — eine E-Mail mit
der Bitte, die Anmeldung Uber das Ausbildungsportal zu bestatigen.

Sie erreichen unser Ausbildungsportal unter:  www.bildung-ihk-oselgb.de

\, 0sa1/3530 KONTAKT

Uber uns - Presse

IHK Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Profil  Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende

I

Auszubiidende

Alle informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit

i Prufungsterminen, Einladungsdaten, Profungsergebnissen und
' Projektarbeiten.

Ausbildungsbetriebe i L ;
Ausbilder b\ .

efotofi om
Prufer

Projektarbeiten

Zur Bearbeltung von Projektarbeiten, von elner ggf.

8 notwendigen Antragsstellung bis zum Upload von

' Dokumentationen kinnen Sie sich hier direkt mit den thnen
zugesendeten Anmeldedaten anmelden.

==

Priffungsergebnisse

Hier gelangen Sle direkt zur Abfrage ihrer Prifungsergebnisse.
il Halten Sle hierzu die Ihnen zugesendeten Zugangsdaten, Ihre
' Azubinummer und Ihre Zugangskennung bereit.

Loggen Sie sich als Auszubildender mit Ihren Zugangsdaten in das Ausbildungsportal ein.

Sollten Sie sich erstmalig in das Portal einloggen, missen Sie zuerst Ihre E-Mail-Adresse be-
statigen. Weitere Info’s zum Login erhalten Sie hier.
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https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosBB/BB_auszubildende.jsp
https://www.osnabrueck.ihk24.de/blob/osihk24/aus_und_weiterbildung/ausbildung/Download/4288964/03611fb84f5b33f53e13cbf86b8dfe92/Anleitung-Azubi-Account-data.pdf

Aushbildung [ 7 |

Start * Ausbildung » Auszubildende » Prifungen

Auszubildende | h re PrUfu nge n

f susubicender+: |
Pro ortrac-
Ausbildungsvertrag: 01.08.2017 - 31072019 r -

Ausbildungsverhaltnisse Beruf: Kaufmann fir Biromanagement
Ausblidungszertraum: 01.08.2017-31.07.2019
wahlqualifikationen: Gruppe 1: Auftragssteuerung und -koordination
Ausbildungsnachweise Gruppe 2: Personalwirtschaft

Gruppe 3: Klassische Varlante

Ihre Prifungen Ihre Prifungen
hre Proiekte Profungstermin: Sommer 2019
= FTEEE Profungsart: Abschlussprifung
Proflingsnummer:
E-Mails Profungsstand: aufgefordert zur Anmeldung
: tanmeldung In Bearbeltung bel derjdem Prifungstellne

[=>]

Dokumente

Unter dem Menupunkt ,Ihre Prufungen® finden Sie die Prifungsdaten.

Sie sehen den Prufungsstand und in rot den Bearbeitungsstand. Uber den Button ,Anmelden*®
gelangen Sie zur Anmeldung.
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Start » Ausbildung » Auszubildende » Anmeldung zur Prifung

Anmeldung zur Prifung

Prof
Auszubildende/-r
aushildungsverhiltnisse Auszublldende/-r:
Ausbildungsnachweise R
Anschrifi:
lhre Priufungen
Telefon:
Ihre Projekte E-Manzo
Geburtsdatum:
E-Mails Staatsangehorigkelt:
Beruf: Kaufmann fir Bdromanagement
Dokumente Ausbilldungszeit: 01.08.2017 - 31.07.2019
Berufsschule: Akademie Oberlingen Lingen,
Prifungstermin: Abschlussprofung Sommer 2019

==

Bitte geben Sie in Gruppe 1 und 2 die beiden wahrend der Ausbildung schwerpunktmaRig

vermittelten Wahlgualifikationen an. In Gruppe 3 wihlen Sie bitte die Priifungsvariante:

Report-Variante:

Grundlage fiir das Fachgesprich ist ein max. dreiseitiger Report pro Wahlqualifikation, die der
Priifling iiber durchgefiihrte betriebliche Fachaufgaben anfertigt. Die beiden Reporte miissen
spatestens am Tag der schriftlichen Prifung abgegeben werden. Die Auswahl der Aufgabe (und
damit der WQ, die dem Fachgesprich zu Grunde gelegt wird) erfolgt durch den Priffungsausschuss.
Klassische Variante:

Grundlage fiir das Fachgesprach ist eine von zwei vom Priifungsausschuss gestellten
praxisbezogenen Aufgaben. Der Priifungsausschuss entscheidet am Tag der Priifung, zu welcher der
beiden WQs er dem Priifling Aufgaben zur Auswahl stellt.

wahlqualifikation: Auftragssteuerung und -koordination -
Personalwirtschaft

Klassische variante

Im oberen Bereich sehen Sie lhre personlichen Daten sowie die Eckdaten lhres Ausbildungs-
vertrages.

Uber den Button ,Bearbeiten” (iber dem griinen Feld kénnen Sie Ihre Anschrift &ndern.
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Bei Berufen mit Wahlqualifikationen oder weiteren Auswahlmdéglichkeiten wie z. B. Warensor-
timent sehen Sie einen entsprechenden Info-Text. Darunter sehen Sie die von Ihrem Ausbil-
dungsbetrieb getroffene Auswabhl.

In manchen Berufen ist es mdglich, dass der Betrieb die Auswahl an den Auszubildenden
delegiert. Sie haben dann die Moglichkeit, die Auswahl selber zu treffen oder die vom Betrieb
getroffene Auswahl Uber den Button ,Bearbeiten“ zu andern.

In manchen Berufen finden Sie unter den Zusatzfragen auch zu machende Angaben wie z. B.
Branche, Sortiment, Warengruppe o. &. Diese Angaben sind, wie die Wahlqualifikationen, zum
Teil an den Auszubildenden delegierbar und auch von Ihnen @nderbar oder zu ergénzen.

Ausbildung B

Start » Aushildung * Auszubildende * Anmeldung zur Prifung

Anmeldung zur Prifung

Prof
Auszubildende/-r

Ausbildungsverhaltnisse
s Auszubildendej-r:

Ausbildungsnachweise Azubl-Nr.
Anschrifi:
lhre Prufungen
Telefon:

E-Mall: ()

Geburtsdatum:

Ihre Projekte

E-Mails

Staatsangehorigkelt:

Beruf: Kaufmann flr Baromanagement
Dokumente

Ausblldungszeit: 01.08.2018-31.07.2021

Berufsschule: Landesamt f. Gkologle Hildesh.,

Profungstermin: Abschlussprofung Teil 1 Herbst 2019

Wahlqualifikation

Ausbildungszeit

Fehltage:
150

Die Angaben Ihres Ausbildungsbetriebes zur Ausbildungszeit lassen vermuten, dass nicht alle
Ausbildungsinhalte vermittelt werden konnten. Dies kann in der Folge die Zulassung zur
Abschlusspriifung gefihrden.

Weiter unten auf der Seite finden Sie den Bereich ,,Ausbildungszeit“. Die Angabe der Fehl-
zeiten ist eine Pflichtangabe. Sie sehen die von Ihrem Ausbildungsbetrieb gemachte Angabe.
Sind die Fehlzeiten bedenklich, gibt der Ausbildungsbetrieb eine Stellungnahme ab. Wenn Sie
auf ,Bearbeiten® klicken, kdnnen Sie diese sehen (als PDF-Dokument oder Text).
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Ausbildung ﬂ

Start » Aushildung » Aushildungsbetrieb » Anmeldung zur Prufung

Auszubildende AnmEIdung zur Prl:jfung

Profil Fehlzeiten

Ausbildungsverhaltnisse Die Angaben lhres Aushildungsbetriebes zur Ausbildungszeit lassen vermuten, dass nicht alle
Ausbildungsinhalte vermittelt werden konnten. Dies kann in der Folge die Zulassung zur
Abschlusspriifung gefihrden.

Ausbildungsnachweise
Wir bitten Sie uns darzulegen, welche Ausbildungsinhalte versdumt und in welcher Form diese
nachgearbeitet wurden. Der Machweis kann beispielsweise durch zusatzlich erarbeitete

Ihre Prufungen Arbeitsmaterialien, Machweise (iber den Besuch von Kursen oder auch BestStigungen der
Berufsschule lber nachgeholte Ficher bzw. Klausuren erfolgen.

Ihre Projekts

vom Ausbildungsbetrieb angegebene Fehitage wahrend der gesamten Aushildungszeit (entschuldigtes
E-Mails und unentschuldigtes Fehlen In Theorle und Praxis):

150

Dokumente

stellungnahme Ihres Ausbildungsbetriebes:
arledigt

Ihre stellungnahme (optional):

Datei auswahlen | Kelne ausgewahit ||

Abbruch  Speichern

Sie haben ganz unten die Mdglichkeit, selber auch noch eine Stellungnahme im PDF-Format
hochzuladen. Dazu klicken Sie bitte auf Datei auswahlen, wahlen die Datei aus und klicken
auf ,Hochladen®. Uber ,Speichern® schlie3en Sie diesen Vorgang ab und gelangen zurtick zur
Ubersicht.

Hinweis: Bei der Stellungnahme geht es um die angefallenen Fehlzeiten und ob bzw. wie diese
kompensiert wurden, um alle Ausbildungsinhalte vermittelt zu bekommen.
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Ausbildungsnachweis

Derzeit liegt der IHK kein vollstindig gefilhrter Ausbildungsnachweis vor. Bitte hinterlegen Sie die
fehlenden Ausbildungsnachweise kurzfristig im Online-Portal bzw. erinnern Ihre/-n Ausbilder/-in
oder |hre Ausbildungsbetreuer/-in an die Genehmigung der Ausbildungsnachweise. Der letzte
Eintrag darf maximal 14 Tage in der Vergangenheit liegen.

Ausbildungsnachweis hochladen

Im weiteren Verlauf finden Sie den Punkt ,,Ausbildungsnachweis*.

Sollten Sie diese Uber das Aushildungsportal online fihren und diese vollstandig sein, missen
sie hier nichts machen. Sie bekommen einen entsprechenden Text angezeigt.

Fuhren Sie die Ausbildungsnachweise lber ein anderes Onlineportal oder schriftlich, miissen
Sie diese hier in der Anmeldung hochladen. Klicken Sie dazu bitte auf ,,Ausbildungsnach-
weis hochladen*.

Ausbildungsnachweis

Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie lhren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen.

Derzeit liegt der IHK kein vollstindiger Ausbildungsnachweis vor (letzter Eintrag darf max. 14 Tage in
der Vergangenheit liegen).

Bitte laden Sie die aktuellste Version Ihres Ausbildungsnachweises
von 01.08.2019 bis 20.01.2021 hoch

Bitte laden Sie lhr Ausbildungsnachweis hoch.

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt _IIIII

Bitte geben Sie ein giiltiges Vom-Datum ein.
Bitte geben Sie ein giiltiges Bis-Datum ein.

Der Ausbildungsnachweis fiir folgenden Zeitraum wurde hochgeladen:

vom: (%) bis zum: (")

TTLMM.J1L | | TL.MM.LLL

:| * Ich bestdtige, dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis ordnungsgemaflt
gefilhrt worden ist. Diese Anmeldung gilt durch die Absendung als Abzeichnung im Sinne des §
43 Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz BBIG.

Abbruch  Speichern

Klicken Sie auf ,Datei auswahlen®, um das PDF-Dokument mit dem Ausbildungsnachweis aus-
zuwahlen. Anschlief3end klicken Sie bitte auf den blauen ,,Hochladen“-Button

Sobald eine Datei hochgeladen wurde, verandert sich die Ansicht. Es erscheint ein griner
Kasten, wo Sie sich die Datei nochmals ansehen oder diese I6schen kdnnen.

Geben Sie nun den Zeitraum ein und bestéatigen Sie, dass der Ausbildungsnachweis ord-
nungsgeman gefuhrt wurde. Dies gilt sozusagen als Unterschrift.

Uber ,Speichern® gelangen Sie zurlick zur Ubersicht.
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Lusatzfragen

Wir sind dariiber informiert, dass bei falschen Angaben oder gefdlschten Unterlagen, insbesondere
hinsichtlich der vorzulegenden Ausbildungsnachweise oder Fehlzeiten, die Zulassung zur Prifung
gefahrdet ist bzw. eine bereits ausgesprochene Zulassung widerrufen oder zurlickgenommen
werden kann. Der Ausbildungsbetrieb bittet um Ubermittlung der Ergebnisse dieser Priifung (§ 37
Abs. 2 Satz 2 BBiG). Die Richtigkeit aller Angaben dieser Priifungsanmeldung wird bestatigt und die
Zulassung beantragt.

Wir verpflichten uns, Anderungen dieser Angaben unverziglich der Industrie- und
Handelskammer Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim zu melden.

Antrag auf Nachteilsausgleich

Mdchten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kirperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung
beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich sowie ein aktuelles
drztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hoch.

Kein Antrag vorhanden

T

Im Bereich ,,Zusatzfragen* finden Sie — je nach Berufsbild — ggf. vom Betrieb gemachte oder
von lhnen noch zu machende Angaben Uber z. B. einen Ausbildungsschwerpunkt, ein Waren-
sortiment oder ahnliches.

Ganz unten haben Sie die Mdglichkeit, einen ,Antrag auf Nachteilsausgleich* aufgrund ei-
ner Behinderung mit einzureichen. Sofern dies nicht tiber den Betrieb geschehen ist, laden Sie
bitte dazu das erforderliche arztliche Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung
sowie den Antrag hoch. Nutzen Sie dazu bitte den Button ,Bearbeiten®.

Nach Uberprufung/Anderung/Erganzung der Daten bestatigen Sie bitte ganz unten tber den
Button ,,AbschlieBen/Anmeldung an IHK senden“ lhre Anmeldung. Sollten Angaben fehlen,
erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis. Bitte erganzen Sie die fehlenden Daten und be-
statigen dann erneut. Erst nach Ihrer Bestatigung gelten Sie bei der IHK als angemeldet!

Sollten Einwande lhrerseits gegen die Anmeldung bestehen, klicken Sie bitte auf den Button
»2Ablehnen/zurlick an Betrieb“. Sie werden aufgefordert, eine Begriindung fiir die Ablehnung
anzugeben. Die Anmeldung geht dann mit entsprechendem Hinweis zuriick an den Betrieb.
Dieser muss die Anmeldung dann — ggf. verandert — erneut vornehmen und Sie erhalten sie
erneut zur Bestatigung.
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https://www.osnabrueck.ihk24.de/blob/osihk24/aus_und_weiterbildung/ausbildung/Download/4286894/9463d89e98c536f2624e6f9f90647de2/Antrag-Nachteilsausgleich-data.pdf

