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Antrag auf Zulassung zur externen Prüfung 
gemäß § 45 Abs. 2 und 3, BBiG § 43 Abs. 2 Satz 1 und 2 

Industrie- und Handelskammer 
Hanau- Gelnhausen-Schlüchtern 
Berufliche Bildung 
Am Pedro-Jung-Park 14 
63450 Hanau 

Hiermit beantrage ich die Überprüfung der Zulassungsvoraussetzung für die Teilnahme an der 
externen Abschlussprüfung in folgendem Ausbildungsberuf 

Ausbildungsberuf 

Fachrichtung/Schwerpunkt 

I. Persönliche Daten

 Frau  Herr

Name Vorname 

Geburtsdatum Staatsangehörigkeit 

Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Bitte geben Sie folgende Kontaktdaten an, damit wir Sie bei Fragen schnell erreichen können: 
Telefon (privat) Mobil 

Telefon (dienstlich) E-Mail

II. Bereits abgelegte Prüfungen

Haben Sie bereits in einem anderen Ausbildungsberuf eine Abschlussprüfung erfolgreich abgelegt? 

 ja
 nein

wenn ja, in welchem Beruf? wenn ja, wann? 

Haben Sie bereits im angestrebten Ausbildungsberuf eine Prüfung abgelegt? 

 ja
 nein

wenn ja, bei welcher IHK? wenn ja, wann? 

III. Schulische Bildung/Tätigkeitsübersicht

1. Schulische Bildung

Schulabschluss 

 ohne  Hauptschulabschluss  Mittlerer Bildungsabschluss  Hochschul-/Fachhochschulreife 
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2. Berufliche Tätigkeit

Dieses Feld 
wird von der 
IHK ausgefüllt 

Nachweis beruflicher 
Handlungsfähigkeit 

(z.B. Zeugnis der Firma XY, 
Bescheinigung der Hochschule, 
Gewerbeanmeldung) 

Art der Tätigkeit 

(z.B. Sachbearbeitung, 
Aushilfe, Praktikum, 
selbstständige Tätigkeit) 

Dauer der 
Beschäftigung 
von ... bis 

(z.B. 09/2011-01/2013) 

Vollzeit, 
Teilzeit 

(x Std./Woche) 

Monate 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9.
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 

 

IV. Notwendige Unterlagen

Folgende Unterlagen sind dem Antrag beizufügen 

 Tabellarischer beruflicher Lebenslauf mit Zeitangaben
 Arbeitszeugnisse und/oder Bescheinigungen als Nachweis der beruflichen Tätigkeiten
 Prüfungszeugnisse (anderer Beruf, Studium o. ä.) 

V. Gebühr zur Prüfung der Zulassung
Die Gebühr zur Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen (zurzeit 60,00 €) muss umgehend nach Erhalt des 
Gebührenbescheides bezahlt werden und richtet sich nach dem zum Zeitpunkt der Antragstellung gültigen 
Gebührentarif der IHK Hanau- Gelnhausen-Schlüchtern. 

Die Gebühr ist immer in voller Höhe zu bezahlen, auch wenn der/die Prüfungsteilnehmer/in keine Zulassung 
zur Prüfung erhält oder sich nicht für die entsprechende Prüfung anmeldet. 

VI. Konkrete Prüfungstermine

Mir sind die konkreten Prüfungstermine bekannt -> weiter auf Seite 4 und 5 
„Anmeldung zur Prüfung“ 

Mir sind die konkreten Prüfungstermine noch nicht bekannt. In diesem Fall reiche ich die 
Anmeldung zur Prüfung (Seite 4 und 5 dieses Antrages) eigenverantwortlich und 
unverzüglich nach Bekanntwerden nach – Bitte beachten Sie die Anmeldefristen – siehe 
Seite 4!!! 

VII. Erklärung und Kenntnisnahme

Mit meiner Unterschrift versichere ich, dass die Angaben richtig und vollständig sind. Die
entsprechenden Zeugnisse und Bescheinigungen sind in Kopie beigefügt.

Die Gebühr für die Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen zur Abschlussprüfung überweise ich nach
Erhalt des Gebührenbescheides der IHK.

Ort, Datum Unterschrift Antragssteller/-in 
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Anmeldung zur Prüfung 

I. Prüfungsanmeldung

Ausbildungsberuf 

Fachrichtung/Schwerpunkt 

Prüfungstermin 

Berufe mit gestreckter Abschlussprüfung (AP 1 und AP 2)

Büromanagement, Bank, Groß- und Außenhandel, IT-Berufe, 
E-Commerce, Automobil

 Frühjahr (Teil 1)  + Sommer (Teil 2) 20 

 Herbst (Teil 1) + Winter (Teil 2) 20 

Metall-  und Elektroberufe 

 Frühjahr (Teil 1)  + Sommer (Teil 2)  20  

Kaufleute im Einzelhandel, naturwissenschaftliche Berufe 

 Sommer (Teil 1 + Teil 2)       20 

 Winter (Teil 1 + Teil 2)       20 

Berufe mit Zwischenprüfung 

 Sommer 20

 Winter 20 

Bitte beachten Sie den jeweiligen Anmeldeschluss 

Frühjahr + Sommer: 15. November des Vorjahres

Herbst + Winter: 15. Juni

Sommer: 01. Februar 

Winter: 01. September

II. Persönliche Daten

 Frau  Herr

Name Vorname 

Geburtsdatum Staatsangehörigkeit 

Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Bitte geben Sie folgende Kontaktdaten an, damit wir Sie bei Fragen schnell erreichen können: 

Telefon (privat) Mobil 

Telefon (dienstlich) E-Mail
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III. Notwendige Unterlagen

Folgende Unterlagen sind der Anmeldung beizufügen 

 Kopie des Zulassungsbescheids (nur bei nicht gleichzeitiger Prüfungsanmeldung)
 Ggf. Anlage zur Abschlussprüfung, Berufeübersicht siehe Seite 6

IV. Prüfungsgebühr

Abschlussprüfung Teil 1 145,00 € 
Abschlussprüfung/Abschlussprüfung Teil 2 245,00 € 

V. Rücktritt

Ein Rücktritt von der Prüfung ist vor Beginn der Prüfung möglich, muss aber in jedem Fall schriftlich 
vom Prüfungsteilnehmer selbst erklärt werden. 

Bei einem Rücktritt berechnet die IHK Hanau-Gelnhausen- Schlüchtern gemäß Gebührentarif folgende 
Aufwandsentschädigung: 

 Rücktritt von der Prüfung nach erfolgter Anmeldung
bis vier Wochen vor der Prüfung 30 % der Prüfungsgebühr 

 Rücktritt von der Prüfung zu einem späteren Zeitpunkt 50 % der Prüfungsgebühr 

Bei Nichtteilnahme ohne schriftlich erklärten Rücktritt erheben wir die volle Prüfungsgebühr. 

Ort, Datum Unterschrift Prüfungsbewerber/-in 
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Anlagen für die Anmeldung zur Prüfung 

Änderungen vorehalten

Anlagenmechaniker/-in 

Automobilkaufmann/-frau 

Bauzeichner/-in 

Berufskraftfahrer/-in 

Chemikant/-in 

Chemielaborant/-in 

Elektroniker/-in für Automatisierungstechnik 

Elektroniker/-in Betriebstechnik 

Elektroniker/-in Geräte und Systeme 

Fachkraft im Gastgewerbe 

Florist/-in 

Industriemechaniker/-in 

Kaufmann/-frau für Büromanagement 

Kaufmann/-frau für Versicherungen und Finanzen

Kaufmann/-frau im Einzelhandel 

Kaufmann/-frau im Groß- und Außenhandel  

Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen  

Kaufmann/-frau für Spedition und Logistikdienstleistungen 

Konstruktionsmechaniker/-in Mechatroniker/-in 

Mediengestalter/-in Digital und Print 

Medientechnologe/-technologin Druck 

Medientechnologe/-technologin Siebdruck 

Packmitteltechnologe/-technologin 

Tourismuskaufmann/-frau 

Verkäufer/-in 

Werkzeugmechaniker/-in 

Werkfeuerwehrmann/-frau 

Zerspanungsmechaniker/-in  

Für folgende Ausbildungsberufe reichen Sie bitte mit der Anmeldung die erforderliche Anlage ein. 

Die Anlagen finden Sie auf unserer Internetseite unter dem jeweiligen Beruf unter 

https://www.hanau.ihk.de/ausbildung/ausbildung/berufe-von-a-bis-z

(Kasten „Berufsspezifische Informationen).

https://www.hanau.ihk.de/ausbildung/ausbildung/berufe-von-a-bis-z
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