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Merkblatt zur Dokumentation eines betrieblichen Auftrages
far die Abschlussprufung GielRereimechaniker/Giel3ereimechanikerin

A

Im zeitlichen Rahmen von maximal 18 Stunden ist der betriebliche Auftrag durchzufihren und
mit praxisbezogenen Unterlagen zu dokumentieren sowie dartiber ein Fachgesprach von hochs-
tens 30 Minuten zu fihren. Das Fachgesprach wird auf Grundlage der praxisbezogenen Unterla-
gen des bearbeiteten betrieblichen Auftrages gefihrt.

Formaler und inhaltlicher Aufbau der Dokumentation

= Deckblatt

Ausbildungsberuf

Titel des betrieblichen Auftrages

Name und Vorname des Priiflings
Name des Ausbildungsbetriebes

Name und Tel.-Nr. des Projektbetreuers
E-Mail-Adresse Prifling/Projektbetreuer

= |nhaltsverzeichnis

= Beschreibung des betrieblichen Auftrages

In der Beschreibung sollen die Geschéftsprozesse, d.h. die durchgefiihrten Aufgaben im Sinne einer ,vollstan-
digen Handlung“ und die ,prozessrelevanten Zusammenhange®, bezogen auf den Antrag dargestellt werden.
Die Auftragsbeschreibung (mit einem Textverarbeitungssystem geschriebene DIN A4 Seiten in Ublicher Schrift-
grofe) sollte einen Umfang von ca. 3 Seiten haben.

= Praxisbezogene Unterlagen
Unterlagen, wie z. B. Werkstiickzeichnungen, Fertigungs-, Arbeitspléane, Qualitats- oder Ubergabeprotokolle an
Kunden sind beizufiigen. Sie sollen pro Auftragsphase mindestens eine Seite bzw. ein Dokument betragen.

Unterlagen, welche im Sinne betrieblicher Verschwiegenheit nicht verdffentlicht werden durfen, sollen vom Pruf-
ling zum Fachgesprach mitgebracht werden.

= Literaturhinweise, Quellenverzeichnis, Abkirzungsverzeichnis

= Personliche Erklarung

Diese muss vor dem Hochladen und Absenden der Dokumentation im Onlineportal mit einem ,Klick" bestatigt
werden.

Die Dokumentation ist als eine PDF-Datei (maximal 5 MB) im Internet unter:
www.nordschwarzwald.ihk24.de (Dok.-Nr. 3610264)
bis zu einer von der IHK vorgegebenen Frist (siehe Terminplan) hochzuladen.
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