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Anmeldung  

für die Prüfung der Zusatzqualifikation  
im Ausbildungsberuf Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 

 
Bitte ausfüllen: 

Ausbildungsbetrieb/Praktikumsbetrieb: 

 

 

 

 

Prüfungsteilnehmer/in: 

 

 

 

 

Bitte ankreuzen: 

Auswahlliste zur Zusatzqualifikation 
Für die Prüfung der Zusatzqualifikation ist eine Wahlqualifikationen anzukreuzen.  

Diese muss sich von den ausgewählten Wahlqualifikationen zur Abschlussprüfung Teil 2 unterscheiden: 
 

☐  1. Auftragssteuerung und -koordination    ☐  6. Personalwirtschaft 

☐  2. kaufmännische Steuerung und Kontrolle   ☐  7. Assistenz und Sekretariat 

☐  3. kaufmännische Abläufe in kleinen und    ☐  8. Öffentlichkeitsarbeit und  

         mittleren Unternehmen               Veranstaltungsmanagement 

☐  4. Einkauf und Logistik      ☐  9. Verwaltung und Recht 

☐  5. Marketing und Vertrieb     ☐  10. öffentliche Finanzwirtschaft 

 

Zur Vorbereitung des fallbezogenen Fachgesprächs 

☐  wird der/die Prüfungsteilnehmer/in  für die festgelegte Wahlqualifikation einen Report über die 

     Durchführung einer  betrieblichen Fachaufgabe einreichen. 

☐  sollen dem/der Prüfungsteilnehmer/in  zwei praxisbezogene Fachaufgaben vom Prüfungsausschuss zur  

      Wahl gestellt werden. 
 

Mit der Unterschrift wird von dem/der Prüfungsteilnehmer/in und vom Ausbildenden bestätigt,  

dass die für die Zusatzqualifikation erforderlichen Fertigkeiten, Fähigkeiten und Kenntnisse vermittelt worden sind, 

dass die gemäß Gebührenordnung der IHK Braunschweig für die Zusatzqualifikation anfallenden Kosten in Höhe 

von 200,00 Euro (bitte ankreuzen) 

☐ vom  Ausbildenden übernommen werden. 

☐ von dem/der Prüfungsteilnehmer/in übernommen werden.  

 
_________________________________________________ 
Ort, Datum 
 
_________________________________________________   __________________________________________________ 
Unterschrift Prüfungsteilnehmer/in         Unterschrift und Stempel des Ausbildenden 
 
 
Bitte beachten Sie die Hinweise zum Fallbezogenen Fachgespräch und zum Report! 
 
Hinweis:  Nicht bzw. unvollständig ausgefüllte Formulare werden nicht bearbeitet und unverzüglich 

zurückgesandt!     Die Auswahl ist bindend und kann nachträglich nicht geändert werden. 


