
 

 
Deckblatt für die Reporte  

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 

  
 

  Report 1  Report 2 

 
Die gewählte Wahlqualifikationseinheit ist: 

(bitte kreuzen Sie eine Wahlqualifikation zum jeweiligen Report an) 
 

  Auftragssteuerung und -koordination 

  kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

  kaufmännische Abläufe in KMU 

  Einkauf und Logistik 

  Marketing und Vertrieb 

  Personalwirtschaft 

  Assistenz und Sekretariat 

  Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 

  Verwaltung und Recht 

  öffentliche Finanzwirtschaft 

 

 
 
Bestätigung über den durchgeführten Report 
 

Bestätigung des Ausbildungs-/  Persönliche Erklärung des/der 
Praktikumsbetriebes: Prüfungsbewerbers/-in: 

 
Wir bestätigen, dass der/die Auszubildende die im Ich versichere, dass ich die im Report dokumentierte 
Report dokumentierte Fachaufgabe im Betrieb Fachaufgabe im Betrieb selbstständig ausgeführt 
selbstständig ausgeführt hat. habe. 

_________________________________________ _________________________________________ 
Ort, Datum, Unterschrift/Stempel Ausbildende/r Ort, Datum, Unterschrift Prüfungsbewerber/in 

 

Name und Anschrift des Auszubildenden Name und Anschrift der Ausbildungsstätte 

Thema der betrieblichen Fachaufgabe/des Reports: 


