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Deckblatt fiir die Reporte
Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement

Name und Anschrift des Auszubildenden Name und Anschrift der Ausbildungsstatte

[0 Report 1 O Report2

Die gewahlte Wahlqualifikationseinheit ist:
(bitte kreuzen Sie eine Wahlqualifikation zum jeweiligen Report an)

Auftragssteuerung und -koordination

kaufmannische Steuerung und Kontrolle
kaufmannische Ablaufe in KMU

Einkauf und Logistik

Marketing und Vertrieb

Personalwirtschaft

Assistenz und Sekretariat

Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement
Verwaltung und Recht

offentliche Finanzwirtschaft

OOoOOoOoOOoOgooood

Thema der betrieblichen Fachaufgabe/des Reports:

Bestatiqung tiber den durchgefiihrten Report

Bestatigung des Ausbildungs-/ Personliche Erklarung des/der
Praktikumsbetriebes: Priifungsbewerbers/-in:

Wir bestatigen, dass der/die Auszubildende die im Ich versichere, dass ich die im Report dokumentierte
Report dokumentierte Fachaufgabe im Betrieb Fachaufgabe im Betrieb selbststandig ausgefiihrt
selbststandig ausgefihrt hat. habe.

Ort, Datum, Unterschrift/Stempel Ausbildende/r Ort, Datum, Unterschrift Prifungsbewerber/in



