
 

 
Seite 1 IHK Kassel - Marburg  | Kurfürstenstraße 9  | 34117 Kassel www.ihk-kassel.de

 

 Leitfaden für Auszubildende zum Online-Portal 
„Fachaufgabe im Einsatzgebiet“ – Industriekaufmann/-frau 

Stand: 5. Dezember 2016 (IS)

 
 

 
 

Bitte geben Sie hier Ihren 
Login und das Passwort 
ein, dass Sie von uns 
erhalten haben. 

Hier geben Sie IHRE 
Kontaktdaten ein. 
 
Diese Seite sehen Sie 
nur, wenn Sie sich zum 
ersten Mal in das Online-
Portal einloggen.  
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Hier geben Sie die 
Kontaktdaten Ihres 
PROJEKTBETREUERS / 
AUSBILDERS ein. 
 
Diese Seite sehen Sie nur, 
wenn Sie sich zum ersten 
Mal in das Online-Portal 
einloggen. 

In JEDEM MENÜ gelangen 
Sie über den „Hilfe-Button“ zu 
Informationen, welche Aktion 
in den einzelnen Menüpunkten 
ausgeführt werden kann. 

In der „Terminübersicht“ finden Sie 
einen Überblick über die 
verschiedenen Bearbeitungszeiträume 
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Über „Antrag 
Fachaufgabe im 
Einsatzgebiet 
bearbeiten“ wird die 
Eingabemaske für den 
Antrag auf Fachaufgabe 
aufgerufen. 

Hier geben Sie die 
verschiedenen Angaben 
zu Ihrer Fachaufgabe ein. 
Alle Angaben werden 
sofort nach der Eingabe 
gespeichert, sind jedoch 
beliebig oft änderbar. 

 

Auch hier gelangen Sie über 
den „Hilfe-Button“ zu 
Informationen, welche 
Angaben Sie in den einzelnen 
Punkten machen sollen. 
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Unter „Anlagen“ können 
Sie bei Bedarf für den 
Prüfungsausschuss 
erklärende Unterlagen in 
einem PDF-Dokument 
ablegen. 

Über diesen Menüpunkt geben 
Sie Ihren Antrag für die 
Fachaufgabe im Einsatzgebiet zur 
Genehmigung ab. Diesen Schritt 
können Sie – bis zum endgültigen 
Zeitpunkt der Abgabe – beliebig 
wiederholen. Parallel erhalten Sie 
und der eingetragene 
Projektbetreuer den Antrag als 
PDF-Datei per Mail zugesandt. 
 
WICHTIG: Bitte beachten Sie, 
dass Sie erst mit Ihrer 
Fachaufgabe beginnen dürfen, 
wenn Sie die Genehmigung vom 
Prüfungsausschuss erhalten 
haben. 

Beendet die Eingabe des 
Antrags. 
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Nachdem Sie Ihre 
Fachaufgabe bearbeitet 
haben, stellen Sie über 
diesen Menüpunkt Ihren 
Report als PDF-Datei 
den Prüfern zur 
Verfügung. 

Auch diesen Schritt 
können Sie  
– bis zum endgültigen 
Zeitpunkt der Abgabe – 
beliebig oft wiederholen. 
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Nach erfolgreichem 
Datentransfer erhalten 
Sie eine entsprechende 
Anzeige und eine Mail an 
die von Ihnen hinterlegte 
Mailadresse. 


