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Tipps zur Reduzierun (4 Dateigrﬁ
Uploads im Onliilgbae]

In unseren Online-Losungen kdnnen/mussen Anlagen in Form einer PDF-Datei mit
hochgeladen werden. Die Dateigrél3e, die eine solche Datei haben darf ist beschrankt.

Anbei ein paar Hilfestellungen, wie die Grol3e der Dateien reduziert werden kann. Hinweis:
Samtliche Verweise auf Software sind lediglich Beispiele. Selbstverstandlich gibt es auch
andere Softwarelésungen, die Uber ahnliche Funktionen verfiigen, die hier beschrieben
werden.

Grafiken in Word:

Vermeiden Sie moglichst, ausgedruckte Dokumente, Pléne,... als Bild/pdf einzuscannen und
in die Dokumentation einzubinden. Dies fihrt zu sehr grof3en Dateigro3en. Versuchen Sie
stattdessen, diese Daten direkt aus dem Programm (CAD-Programm 0.4.) als pdf-Datei zu
erzeugen (z.B. mit einem pdf-Drucker).

Verwenden Sie die Funktion des

Textverarbeitungsprogramms zur [ Bitder komprimieren . [ |
K(.)mprlmlerung. von Blldern In Komprimierungsoptionen:

Microsoft Word finden Sie diese Nur far dieses Bild gbernehmen

Funktion z. B., indem Sie die Grafik Zugeschnittene Bildbereiche ldschen

markieren und dann unter Format die Zielausgabe:

Option B||der komprimieren“ kliCken. (7} Drucken (220 ppi): hervorragende Qualitdt auf den meisten Druckern und Bildschirmen

. . .o N @ Bildschirm (150 ppi): geeignet fir Webseiten und Projektoren
Elne AUflosung von 150 dpl ISt fur ) E-Mail (96 ppi): Minimieren der DokumentgraBe fir die Freigabe

Bilder in der Regel ausreichend um © Dokumentauflésung verwenden

noch eine gute Druckqualitat [
sicherzustellen.

Hinweis: Es andert sich damit zwar

nicht die Grol3e der Word-Datei, jedoch die Grol3e der daraus erstellten pdf-Datei.

ok | | Abbrechen

Scannen:
Die Grundeinstellungen beim Scannen sind i.d.R. wesentlich hdher als notig.

Verwenden Sie bitte folgenden Einstellungen zum Scannen:

Scanmodus schwarz/weil3
Scanauflésung 300 x 300 dpi oder 200 x 200 dpi
Medientypen Text bzw. Text/Bild
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Drucken in eine PDF-Datei:

Drucken Sie die PDF-Datei nur in der maximalen Qualitat, die Sie bendtigen. Eine Ausgabe in
~Schwarzweil3 bei einer Druckqualitat von 150 dpi ist in der Regel ausreichend. Sie haben die
Maoglichkeit, die Druckqualitat tber den Befehl DATEI | DRUCKEN zu andern, indem Sie nach
der Auswahl des PDF-Druckers anschlieRend auf DRUCKEREIGENSCHAFTEN Kklicken.
Abhangig von welcher Version des PDF-Druckers Sie nutzen, gibt es hier entsprechende
Einstellungsmaoglichkeiten die Druckqualitat einzustellen und somit die Dateigré3e zu
beeinflussen.

Erwesterte Optionen far Adobe POF Corverter. =) i Eiqenschatten von Dolument “Adobe POE ==
Lavens | Prsserstasaien | Bl Adcbe POF-Erstelungen
Adnbn POF Kornmaenngssnsirkngen

erwercion e these Erstelungen num Ersteders von Adobe PO Dohusmerten din bir diy
Bidschimanimge. E-Msl oder das e verwendet warden sben. Ersislte FOF-

¥ Dokumants ki =
Sancorseraeingen: (Koot Dneooie —'E
=
; PO =
"

¥t & warwandan, jgans O
| Protololdatesen fir eglgreiche Aufirage loschen

Autfordenursg nam Ervetoen vothardenes POFDae

Nachtrdgliche Verkleinerung einer PDF-Datei:

Anbei noch ein paar Links mit einigen weiteren Ideen/Hilfen zum Thema PDF-Datei verkleinern:

https://pdf-verkleinern.online-umwandeln.de/

https://www.acrobat-tutorials.de/2013/03/12/dateigroesse-von-pdf-dateien-verkleinern-und-pdf-
dateien-komprimieren/

https://de.wikihow.com/PDF-Dateigr9aC3%B6ssen-reduzieren

https://praxistipps.chip.de/pdf-verkleinern-so-gehts 28218

https://www.giga.de/downloads/pdfcreator/tipps/pdf-komprimieren
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