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Fachpraktiker/-in
für Bürokommunikation

Die Anlage ist 2fach einzureichen!
Anlage zur Anmeldung zur Abschlussprüfung

Ausbildungsbetrieb:
IHK Kassel-Marburg
Prüfungen Ausbildung .....................................................
Kurfürstenstr. 9
34117 Kassel .....................................................

Auszubildende/r

.....................................................

Prüfungsbereich Einsatzgebiet

*Der Prüfling soll nachweisen, dass er typische, praxisbezogene Arbeitsaufgaben aus dem
gewählten Einsatzgebiet bearbeiten kann.

Bitte kreuzen Sie ein Einsatzgebiet an, das Gegenstand der Berufsausbildung war:

O 1. Interne Dienste (z.B. Post, Bürotechnik, Ablage)
O 2. Kundenbetreuung
O 3. Telekommunikation
O 4. Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
O 5. Materialwirtschaft
O 6. Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
O 7. Personalverwaltung

Andere Einsatzgebiete sind zulässig, wenn in ihnen die Fertigkeiten, Kenntnisse und Fähigkeiten
nach Absatz 2 Abschnitt A Absatz 1 Nr. 7 der Ausbildungsregelung vermittelt werden können:

..........................................................................................................................................................

Für die ordnungsgemäße Durchführung der Prüfung sind die Tätigkeitsschwerpunkte in dem
Einsatzgebiet hier stichwortartig anzugeben:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

Die hier gemachten Angaben dienen lediglich als Informationsgrundlage.

Die Auswahl des Einsatzgebietes ist verbindlich und kann nachträglich nicht geändert werden.

............................................. ......................................................... ..................................................

(Ort/Datum) (Unterschrift des Ausbildenden) (Unterschrift des/der Auszubildenden)

*Auszug aus der Ausbildungsregelung über die Berufsausbildung – Fachpraktiker/-in für Bürokommunikation


