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Bildungsportal: Azubis zur Pruifung anmelden (Azubi)

Mit dem Bildungsportal der IHK Kassel-Marburg erleichtern wir Ausbildungsbetrieben, Ausbildern
und Auszubildenden die Arbeit. Alle derzeit verfigbaren analogen Verfahren kénnen zukunftig
digital abgewickelt werden.

Mit dem Modul Anmeldung ist es mdglich, den schriftlichen Vorgang der Prifungsanmeldung
komplett elektronisch abzuwickeln — ohne das Papier zwischen IHK, Ausbildungsbetrieb oder
Auszubildende wandern muss.

Die Einfihrung haben wir nach und nach vorgenommen. Nach dem Start bei der
Zwischenprufung Herbst 2018 mit sechs Ausbildungsberufen und zwdlf fir die Zwischenprufung
Frihjahr 2019 wird das Verfahren ab der Abschlussprifung Sommer 2020 nun bei allen Berufen
eingesetzt.

Ablauf:

e Die IHK informiert per Mail den Ausbildungsbetrieb ber die zur Priifung anstehenden
Auszubildenden mit der Bitte, diese Uber das Bildungsportal anzumelden. Der Azubi erhalt
als Information eine Mail dartber.

e Bei der Anmeldung durch den Betrieb wird eine Mailadresse des Auszubildenden
eingetragen.

e Der Azubi erhalt nach erfolgter Anmeldung durch den Betrieb eine Mail mit der
Aufforderung, diese Anmeldung Uber das Online-Portal zu bestatigen.

e Nach der Bestatigung der Anmeldung durch den Auszubildenden erhalt die IHK eine
Nachricht Uber den Anmeldestatus und verarbeitet diese elektronische Anmeldung.

e Im Portal kann der aktuelle Bearbeitungsstand jederzeit eingesehen werden.

e Die IHK plant die Prifungsdurchfiihrung und teilt dem Auszubildenden den
entsprechenden Prufungstermin mit.

e Hat der Betrieb bzw. der Auszubildende noch keine Zugangsdaten fir das Portal, so

werden diese im Verlauf generiert und entsprechend mit versandt.

Anbei eine Information Uber den Prozess flr den Auszubildenden.
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Bestatigung der Anmeldung durch den Auszubildenden

Auszubildende erhalten nach erfolgter Anmeldung des Betriebs an die eingetragene Azubi-
Mailadresse eine Mail:

Sehr geehrter Max Mustermann,

Ihr Ausbildungsbetrieb hat Sie vorlaufig zur Abschlusspriifung ... angemeldet. Zur abschlieRenden Registrierung ist es erforderlich, dass Sie die
Anmeldung endgliltig im IHK-Online-Portal bis spatestens zum ... mit folgenden Schritten bestatigen.

- https://www.ihk.de/kassel-marburg/azubi

- Login mit den lhnen zur Verfligung gestellten Zugangsdaten

- Wahlen Sie "lhre Prifungen”

- Klicken Sie das blaue Feld ( Beschriftung "Anderung" bei Zwischenpriifungen, ,Anmelden* bei Abschlusspriifungen)

- Schauen Sie sich die angezeigten Daten und vom Betrieb beantworteten Fragen an

- Geben Sie bitte noch Ihre Kontaktdaten in die entsprechenden Felder ein. Hierfiir klicken Sie zunachst auf das Feld "Bearbeiten", wodurch die
Eingabe in den Feldern freigegeben wird.

- Sind die Angaben korrekt, so klicken Sie unten auf das blaue Feld "AbschlieBen/Anmeldung an IHK senden"

- Sollten Angaben fehlerhaft sein, so kdnnen Sie die Anmeldung an den Betrieb Uber das blaue Feld "Ablehnen/zurlick an Betrieb" mit Angabe eines
Grundes zurlickgeben

Ihnen fehlen die Zugangsdaten? Sie haben diese bereits in einer separaten E-Mail erhalten, bitte schauen Sie noch einmal in Inrem Postfach nach.
Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, nutzen Sie bitte die "Passwort vergessen" Funktion. Hierzu geben Sie bitte erneut Ihre Azubi-ID-Nummer ...
ein.

Weiter Informationen kénnen Sie dem Leitfaden unter www.ihk.de/kassel-marburg/azubianmelden entnehmen.

Bitte beachten Sie, dass zu spét erfolgte Anmeldungen nicht mehr fiir das weitere Priifungsverfahren beriicksichtigt werden kénnen.

Gerne stehen wir lhnen bei Fragen wie folgt zur Verfligung:

- Fragen zum Bereich Prifungen:
Team Prufungen Ausbildung, Telefon: 0561 7891-312

- Fragen zur Eintragung des Vertrags:
Team Verzeichnisfihrung, Telefon: 0561 7891-259

- Fragen zur Ausbildung allgemein:
Team Bildungsberatung, Telefon: 0561 7891-288
oder per E-Mail: bildungsportal@kassel.ihk.de

Freundliche GriRRe

Auszubildende ohne Zugangsdaten erhalten weiter eine Mail mit den Daten bzw. der Information,

wie ein Passwort vergeben werden kann. Diese sieht wie folgt aus: Zum Bestatigen der Anmeldung

mussen Auszubildende als ersten
Schritt ein Passwort vergeben.

Sehr geehrter Max Mustermann,

Hierzu bitte auf den Link in der
zugesandten Mail klicken!!!

Ihr Ausbildungsbetrieb hat im IHK-Online-Portal einen Account fir Sie angelegt.

Ihre Zugangsdaten sind:

Haben Azubis bereits
Zugangsdaten fur das Portal so
entfallt diese Mail und man kann
https://bildung.kassel.ihk.de/tibrosBB/azubiChangePass.jsp ........ Uber dle Anmeldung dlrekt Weiter

Azubinummer: 0000685293

Uber den folgenden Link kénnen Sie ein Passwort erfassen:

Das Online-Portal erreichen Sie unter www.ihk.de/kassel-marburg/azubi Vorgehen.

Im Online-Portal der IHK Kassel-Marburg erhalten Sie Informationen zu lhrer Ausbildung und kénnen beispielsweise lhren Ausbildungsnachweis
elektronisch fiihren oder Priifungstermine einsehen.

Gerne stehen wir Ihnen bei Fragen zur Verfligung.


https://bildung.kassel.ihk.de/tibrosBB/azubiChangePass.jsp
http://www.ihk.de/kassel-marburg/azubi
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Freundliche GriiRe

Ausbildung  Fortbildung n

Start » Ausbildung » Auszubildende » Passwort vergessen

Passwort ve rgessen Bitte vergeben Sie ein Passwort und

geben dies 2x ein und beenden die
Geben Sie bitte Ihr neues Passwort ein | Eingabe mit ,Speichern*

Das Passwort kann frei gew3hlt werden, mussjedetlén* von 6 Zeichen haben. I

Passwort” / Passwort wiede[[olen‘
\ 4

sssses

Start Ausbildung Fortbildung H

9

*Pflichtfelder

Start » Ausbildung » Auszubildende » Passwort vergessen

Passwort vergessen

Vielen Dank. Ihr neues Passwort wurde gespeichert. Melden Sie sich jetzt bitte an. I

Sie kdnnen sich nun mit der
Start Ausbildung Fortbildung AZmeum_r_ner und qem Vergebenen
Passwort Uber ,Login“ anmelden.

Start » Ausbildung » Auszubildende

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Auszubildende
Alle Informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit

Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und
“4 Projektarbeiten.

Ausbilder ¥

© contrastwerkstatt - fotolia.com

Auszubildende Azubi-Nummer
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Aushildung
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Start » Ausbildung » Auszubildende »

Auszubildende

Profil

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

lhre Prufungen

E-Mails

Dokumente

Aktuelle Informationen

Ausbildung  Fortbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende * Prifungen

. I I k Im Hauptmenda klicken Sie
Wl ommen hier einfach auf

,Prufungsanmeldungen®

Herzlich willkommen auf dem Azubi-on“ne-y

‘ Es liegen noch unbestétigte Prufungsanmeidunm

% Hier werden lhnen lhre Daten angezeigt.

& Fotolia.com

Ausbildungsverhiltnisse
Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig giiltigen oder auch abgelaufenen
Ausbildungsverhaltnisse.

© Fotolia.com

Sollten keine Prifungsdaten
angezeigt werden, bitte tber
»2Aktualisieren“ die
Prufungsdaten laden.

Ihre Prifungen
Auszubildende/r: Azubi-Name, AzublNummer

Profil

Ausbildungsverhaltnisse

Ihre Prifungen

E-Mails

Dokumente

Ausbildungsvertrag: 01.08.2016 - 31.07.2019 v

Ihre Prifungen

Keine Priifungsdaten gefunden! ]
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Start » Ausbildung * Auszubildende » Prifungen

lhre Priifungen

Auszubildende/-r:
Ausbildungsvertrag:

Profil

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

Ihre Priafungen

Priifungstermin:
Priifungsart:
d

Heinz Testpriifer (0000238873)

01.08.2019 - 31.07.2022

Beruf: Bankkaufmann
Ausbildungszeitraum:

01.08.2019 - 31.07.2022

Ihre Prufungen

Frishjahr 2020
Zwischenpriifung

E-Mails

Dokumente

Ansprechpartner/-in:

Anmeldeschluss:

tzur

(Anmeldung in Bearbeitung bei der/dopadset®®steilnehmer/-in)

08.11.2019
Knese, Nancy (knese@kassel.ihk.de)

Anmeldung zur Prufung

Profi

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

Ihre Prifungen

E-Mails

Dokumenta

Aktuelle Informationen

Bearbeiten

Auszubildende/-r

Auszubildende/-r: Herr Heinz Testpriifer

Azubi-Nr: 0000228872
Anschrift: Pappelstr. 6
35066 Frankenberg
Deutschland
Telefon:
E-Mail: o
Geburtsdatum: 02.02.1968
Staatsangeharigkeit: deutsch

Beruf: Bankkauffrau

Ausbildungszeit: 01.08.2019 - 31.07.2022
Berufsschule: Martin-Luther-King-Schule K5, Schillerstr. 4-6 , 34117 Kassel
Priifungstermin: Zwischenpriifung Frithjahr 2021

Angemeldetvon: bildungsportal@kassel.ihk.de

Zusatzfragen it

Beriicksichtigung von bedeutenden Behinderungen:

Fiir die Priifungsdurchfiihrung kénnen bedeutende kérperliche, geistige oder seelische
Behinderungen (keine voriibergehende Erkrankungen) ggf. beriicksichtigt werden. Bitte einen
entsprechenden Antrag sowie Nachweise im nachsten Schritt der Anmeldung als PDF-Datei
beifiigen.

Informationen/Antrag zum Nachteilsausgleich

Fiir die Priifungsdurchfiihrung sind bedeutende kérperliche, geistige oder seelische Behinderungen zu
bericksichtigen.”
Ja Nein

Kontaktdaten

Sehr geehrte/r Priifungsteilnehmer*innen,

die Corona-Pandemie zwingt uns ggf. auch zu kurzfristigen Anderungen des geplanten
Organisationsablaufs. Daher ist s fiir uns wichtig, dass wir Sie auch kurzfristig telefonisch erreichen
kbnnen. Wir bitten aus diesem Grund um die Angabe Ihrer Telefonnummer. Selbstverstandlich
werden diese Daten nur zur Priifungsabwicklung gespeichert. Die Einwilligung ist freiwillig. Sie sind
berechtigt, jederzeit Auskunft, Berichtigung, Lisschung oder Sperrung Ihrer personenbezogenen
Daten nach den gesetzlichen Bestimmungen zu verlangen. Weitere Angaben zur Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten entnehmen Sie unseren Datenschutzinformationen . Sollten Sie der
Abfrage nicht einwilligen, geben Sie in die entsprechenden Felder bitte “keine Angabe" ein

Bitte geben Sie eine Telefonnummer (privat) an:*
0561 7801-307

Bitte geben Sie eine Telefonnummer (dienstlich) an:*

056178014555

Bildung - Service

DiGiTAL

Es erscheinen die Daten zur
anstehenden Prifung und ein
Hinweis auf den
Bearbeitungsstand (rot). Um sich
zur Prifung anzumelden, klicken
Sie bitte auf den blauen Button
(Text ,Anderung“ bei
Anmeldungen zur
Zwischenprufung bzw.
»~Anmelden“ bei
Abschlussprifungen)

Im oberen Bereich werden lhre
persénlichen Daten angezeigt —
sollten Sie Anderungen wiinschen,
so klicken Sie bitte auf den

,Bearbeiten“-Buttons rechts oben

Im unteren Bereich werden vom

Betrieb bereits beantwortete

Fragen angezeigt. Zudem fragen

wir hier nach Ihren persénlichen

Kontaktdaten. Aufgrund der

Corona-Pandemie ist hier die

Angabe ein wesentliches

Hilfsmittel. Bitte hier den

,Bearbeiten“-Button oben rechts

anklicken und die Daten erfassen.
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UIganisatonsaniauTs. Uaner IS es TUF UNS WICNTIE, G3Ss WIT SIE 3UCh KUrZImstg n erreicnen
kinnen. Wir bitten aus diesem Grund um die Angabe Ihrer Telefonnummer. Selbstverstandlich

werden diese Daten nur zur Priiffungsabwicklung gespeichert. Die Einwilligung ist freiwillig. Sie sind U m d en An m eldevo rga ng

O sachen pstihenSosmmngen vt W mesbenmersnronneiver | ADZUSChlieBen, klicken Sie bitte

e —————————arun | ‘auf ,Abschliefien/Anmeldung an
IHK senden“. Sie erhalten im

Bitte geben Sie eine Telefonnummer (privat) an:* H i
s Anschluss eine Rickmeldung,
dass die Anmeldung an die IHK
Bitte geben Sie eine Telefonnummer (dienstlich) an:* u berm |tte|t Wu rde .
0561 7891-4555
A
Anderung der Angaben
Wir verpflichten uns, Anderungen dieser Angaben unverziiglich der IHK Kassel-Marbuggfu
melden.
Anlage

Sofern eine Behinderung bei der Prifungsdurchfiihrung beriicksichtig#fverden soll, verwenden Sie
bitte zur Antragsstellung unser Antragsformular und fugen die i trag geforderten Nachweise bei.
Informationen zum Nachteilsausgleich

keine Datei vorhanden

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Anmeldung zur Prifung

Gealite Anmeldung zur Prufung

Profil

[rm—— ]

Ausbildungsverhiltnisse

Ausbildungsnachweise “



