Betriebliches Zeugnis liber die Einstiegsqualifizierung

Unternehmen

in:

Teilnehmer/in

geboren am:

Der/Die Teilnehmer/in hat in der Zeit vom bis an der

Einstiegsqualifizierung ,Wirtschaft und Verwaltung - Biiroassistenz” teilgenommen.

EQ-Variante: OEQ (klassisch) OEQ+ OEQ++

Leistungsbeurteilung:

Beurteilungskriterien:

Wahrnehmung der Beobachtung

Kriterium ausgepragt ut erkennbar ausreichend schwach hicht
erkennbar g erkennbar erkennbar erkennbar
Fachqualifikation H H ] ] ]

Sorgfalt bei der
Erledigung der Aufgaben

habung der luK-Technik

0 O O O O
fachgerechte Hand- [ ] ] O ]
O O O O O

sachgerechte Erstellung
v. Texten u. Dokumenten

Einhaltung des Daten-

schutzes, Beachtung der

Vorschriften zur Daten- N u u u O
sicherung

Zielorientierung bei den n n n n n

Arbeitsablaufen

Beachten Sie bitte: Das Qualifikationsziel ist erreicht, wenn mindestens vier der Beurteilungs-
kriterien mit mindestens ,ausreichend erkennbar" bewertet werden.

Ort, Datum Unterschrift und Firmenstempel

1 Exemplar fiir den/die Teilnehmer/in
1 Exemplar fiir die IHK (eMail: beredo@halle.ihk.de, Fax: 03464 26095944-14)



	Textfeld#201: 
	Textfeld#202: 
	Optionsfeld#201: Off
	Textfeld#2021: 
	Textfeld#2011: 
	Textfeld#2012: 
	Markierfeld#201: Off
	Markierfeld#2011: Off
	Markierfeld#2012: Off
	Markierfeld#2013: Off
	Markierfeld#2014: Off
	Markierfeld#2015: Off
	Markierfeld#2016: Off
	Markierfeld#2017: Off
	Markierfeld#2018: Off
	Markierfeld#2019: Off
	Markierfeld#20110: Off
	Markierfeld#20111: Off
	Markierfeld#20112: Off
	Markierfeld#20113: Off
	Markierfeld#20114: Off
	Markierfeld#20115: Off
	Markierfeld#20116: Off
	Markierfeld#20117: Off
	Markierfeld#20118: Off
	Markierfeld#20119: Off
	Markierfeld#20120: Off
	Markierfeld#20121: Off
	Markierfeld#20122: Off
	Markierfeld#20123: Off
	Markierfeld#20124: Off
	Markierfeld#20125: Off
	Markierfeld#20126: Off
	Markierfeld#20127: Off
	Markierfeld#20128: Off
	Markierfeld#20129: Off
	Textfeld#2013: 
	Textfeld#2022: 
	Textfeld#2023: 
	Textfeld#203: 


