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Antrag auf Zulassung zur Abschlussprüfung          Sommer  20 …
(gemäß § 45 Abs. 2, Berufsbildungsgesetz (externe Zulassung))                                    Winter      20 …

Anmeldeschluss: Sommerprüfung 1. Februar des Jahres │Winterprüfung 1. September des Jahres

Rückversand an: Angaben zum Prüfungsbewerber
Name, Vorname

Straße

PLZ Wohnort

Tel. privat: Tel.  dienstl.:

E-Mail:

Industrie- und Handelskammer Erfurt
Abteilung Aus- und Weiterbildung
Arnstädter Str. 34
99096 Erfurt

Geburtsdatum: Geburtsort/-land:

Angaben zum Schulabschluss (zutreffendes bitte ankreuzen):

□ Hauptschulabschluss

□ Qualifizierter Hauptschulabschluss

□ Mittlerer Bildungsabschluss

□ Fachhochschulreife

□ Hochschulreife 

□ Hochschulabschluss

□ im Ausland erworbener Schulabschluss 

□ ohne Abschluss

angestrebter Beruf: 

Fachrichtung/Sortiment/Einsatzgebiet (lt. Ausbildungsordnung): 

Der Gebührenbescheid ist zu richten an: O meine obenstehende Adresse
O folgende Adresse:

Unternehmen:

Straße, Haus-Nr.:

PLZ: Ort:

Die Übernahme der Gebühren wird bestätigt          (Bitte Unterschrift und Stempel des Gebührenbescheidempfängers)

von der IHK auszufüllen:
Zulassung: 

 ja       nein

Datum und Unterschrift: Bemerkungen:

______________________________________________
Identnummer (füllt IHK aus):
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Seite 2 zum Antrag auf Zulassung zur Abschlussprüfung von ______________________________
Name, Vorname

Angaben zur beruflichen Tätigkeit im angestrebten Beruf:
im Unternehmen: 

tätig als: 

Beginn: Ende:

im Unternehmen: 

tätig als: 

Beginn: Ende:

im Unternehmen: 

tätig als:

Beginn: Ende:

im Unternehmen: 

tätig als:

Beginn: Ende:

Weitere Qualifikationen (z.B. Fachkurse, Lehrgänge o. dgl.)  
Bezeichnung: Beginn: Ende:

Bezeichnung: Beginn: Ende:

Bezeichnung: Beginn: Ende:

Bezeichnung: Beginn: Ende:

Bezeichnung: Beginn: Ende:

Hinweise zur Anmeldung und Zulassung:
Sofern Sie die Voraussetzungen für eine Zulassung erfüllen, erfassen wir Ihre Daten (Seite 1 des Antrags) in 
unserem Verwaltungssystem gemäß den gesetzlichen Anforderungen. Hierfür entsteht eine Eintragungsgebühr in 
Höhe von 56,- Euro (III.1.2 Gebührenordnung). Zudem erhalten Sie eine Prüfungsanmeldung, die Sie bitte 
unterschrieben wieder an uns zurücksenden. Erst mit Eingang der Prüfungsanmeldung bei uns wird die 
Prüfungsgebühr gemäß III.2. unserer Gebührenordnung fällig. Bitte beachten Sie jeweils die auf den 
Gebührenbescheiden angegebenen Zahlungsziele. 

Die Einladung zur Prüfung mit Angabe der Termine und Prüfungsorte erhalten Sie rechtzeitig vor Prüfungsbeginn. 

Ich versichere, alle Angaben in diesem Antrag richtig und vollständig gemacht zu haben. Zeugnisse und 
Bescheinigungen, die meine Angaben bestätigen, sind als Kopien beigefügt.

Meine nachgewiesene berufliche Tätigkeit von      Monaten entspricht den Zulassungsbestimmungen (vgl. 
„Hinweise für den Antragsteller“, Ziff. 2). Sie erstreckt sich über alle Fertigkeiten und Kenntnisse des oben 
genannten Ausbildungsberufes.

_______________________________________________________________________________________
Ort, Datum Unterschrift des Prüfungsbewerbers
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Hinweise für den Antragsteller
1. Rechtsgrundlage:  § 45, Abs. 2 Berufsbildungsgesetz (BBiG) 

2. Zulassungsbedingungen: 
Der Antragsteller muss eine berufliche Tätigkeit nachweisen, die zum betreffenden Ausbildungsberuf in 
enger Beziehung steht und in deren Verlauf er hinreichende Fertigkeiten und Kenntnisse des gesamten 
Berufsbildes erworben hat.

Der Zeitraum dieser Tätigkeit muss mindestens das Eineinhalbfache der für den Beruf vorgeschriebenen 
Ausbildungszeit betragen.

Hat der Antragsteller darüber hinaus auch auf andere Art und Weise Kenntnisse und Fertigkeiten im Beruf 
erworben (z.B. durch Teilnahme an Lehrgängen), ist eine frühere Zulassung möglich. 

Ausländische Bildungsabschlüsse und Zeiten der Berufstätigkeit im Ausland werden berücksichtigt.

3. Nachweise:
Zum Nachweis muss der Antragsteller Bescheinigungen der Arbeitgeber über Dauer und Inhalt seiner 
beruflichen Tätigkeit sowie über eventuelle Teilnahmen an Schulungsmaßnahmen vorlegen. Erworbene 
Prüfungsdokumente sind als Kopien einzureichen. Bei Bewerbern, die beruflich selbständig sind, ist der 
Nachweis der beruflichen Tätigkeit von einem Steuerberater zu beglaubigen.

Für die Prüfung im Beruf Berufskraftfahrer/-in sind zusätzlich einzureichen:
• eine Kopie des Führerscheins
• eine Bescheinigung über den Besuch des ERSTE HILFE KURSES

(Zum Einholen der Nachweise kopieren Sie sich bitte gegebenenfalls den beigefügten „Nachweis der 
beruflichen Tätigkeit“ in der notwendigen Anzahl.)

4. Antrag
Der komplette Antrag ist bis spätestens 1. September für die Winterprüfung bzw. bis zum 1. Februar für die 
Sommerprüfung des jeweiligen Jahres bei der IHK Erfurt einzureichen. Verspätet eingehende Anträge können 
erst für die darauffolgende Prüfung berücksichtigt werden. Bitte achten Sie darauf, dass der Antrag vollständig 
und gut leserlich ausgefüllt ist. 

5. Gebühren / Kosten
Mit der Anmeldung zur Prüfung werden Gebühren entsprechend der Gebührenordnung der IHK Erfurt fällig. 
Ein Gebührenbescheid geht Ihnen mit gesonderter Post zu und ist vor Beginn der ersten Prüfung zu 
begleichen. Hinzu kommen ggf. weitere Kosten für berufsspezifische Aufwendungen im Zusammenhang mit 
der Prüfung (z.B. vom Prüfungsort bereitgestelltes Prüfungsmaterial, Maschinen-/Fahrzeugnutzung, etc.). Die 
Gebührenordnung kann unter www.ihk.de/erfurt eingesehen werden.

6. Weitere Auskünfte 
erteilen Ihnen die Mitarbeiter des Bereiches Prüfungsservice der IHK Erfurt.

Telefon: 0361 34 84 - 170

http://www.ihk.de/erfurt
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Nachweis der beruflichen Tätigkeit
(zur Vorlage bei der IHK Erfurt, als Anlage zum „Antrag auf Zulassung zur Abschlussprüfung“ 
nach § 45 Abs. 2 Berufsbildungsgesetz)

Herr / Frau:

geboren am: in:

• war / ist beschäftigt bei:

• Zeitraum der Beschäftigung:

• beschäftigt als:

• Im Zeitraum der Beschäftigung ausgeübte Tätigkeiten:

• Nur für Anträge im Beruf „Berufskraftfahrer“
Während des oben genannten Beschäftigungszeitraumes erfolgte der Einsatz auf folgenden Fahrzeugen:

Fahrzeug zulässiges Gesamtgewicht jährlich gefahrene
Kilometer (ca.)

Ort, Datum, Unterschrift, Stempel der bestätigenden Firma


