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Deckblatt zum Report Nr. 
 
 

Abschlussprüfung zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement 
 
 

 
 
  Prüfungsteilnehmer:                                             Ihre Prüflingsnummer:_____________ 
 
  Name:    

  Vorname:    ID-Nr.:  

  Straße/Nr.:    Telefon:  

  PLZ/Ort:    E-Mail:  

    
  Ausbildungs-/Praktikumsbetrieb: 
  Firmierung:    PLZ/Ort:  

  Straße/Nr.:    Telefon:  

  Betreuer/-in:    E-Mail:  

    

 
 

Thema der Fachaufgabe: 
 
 
 
 
In der gewählten Wahlqualifikation (bitte einmal ankreuzen) 
 

o  Auftragssteuerung und –koordination 

o  Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

o  Kaufmännische Abläufe in KMU 

o  Einkauf und Logistik 

o  Marketing und Vertrieb 

o  Personalwirtschaft 

o  Assistenz und Sekretariat 

o  Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 

 

Bitte beachten Sie die Rückseite! 
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Persönliche Erklärung des Prüfungsteilnehmers 
 
Ich versichere durch meine Unterschrift, dass ich den Report selbstständig und ohne 
fremde Hilfe angefertigt und alle Stellen, die ich wörtlich oder annähernd wörtlich aus 
Veröffentlichungen entnommen habe, als solche kenntlich gemacht habe. Die Arbeit hat in 
dieser Form keiner anderen Prüfungsinstitution vorgelegen. 

 

___________________   ________________________________ 
Datum      Unterschrift des Prüfungsteilnehmers 

 
 
 
 
 

Erklärung des Ausbildungsbetriebes/Praktikumsbetriebes 
 
Wir versichern, dass die Fachaufgabe, wie im Report dargestellt, in unserem Unternehmen 
durchgeführt worden ist. 
 
 
___________________    _________________________________ 
Datum      Unterschrift des Ausbildenden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informationen über Ihre Rechte bei der Verarbeitung Ihrer Daten können Sie im Internet unter https://bergische.ihk.de/datenschutz abrufen. 


