
Stand 10/2025 

IHK Abschlussprüfung
Name/Azubi-Identnummer: 

Matrix zur Einreichung 
der praktischen Aufgaben Maschinen- und Anlagenführer/-in 

Einrichten, Inbetriebnahme und Bedienen einer Maschine oder Anlage 
Umrüsten, Inbetriebnahme und Bedienen einer Maschine oder Anlage 
Durchführen einer vorbeugenden Instandhaltung einschließlich der Inbetriebnahme 

 Bitte ankreuzen! 
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Folgende Angaben können die Unterlagen der praktische(n) Aufgabe(n) enthalten 
(erweiterbar): 

Arbeitsanweisungen/Richtlinien  
zum Umrüsten/Einrichten/Inbetriebnahme/Bedienen einer Maschine oder Anlage 

Die Auftragsnummer 

Die Benennung/Bezeichnung der zu fertigenden Teile/Produkte 

Anzahl der Teile/Menge, die durch diesen Auftrag gefertigt werden sollen. 

Der Termin für den Auftragsbeginn und das Auftragsende 

Die Unterlagennummern (z. B. Zeichnungsnummern) 

Die Wartungspläne der Maschine oder Anlage 

Die Standzeitangaben der Werkzeuge 

Die an der Bearbeitung des Auftrags beteiligten Abteilungen/Arbeitsgruppen/Kostenstellen usw. 

Die Bearbeitungszeiten inklusive eventueller Rüstzeiten 

Der/Die Arbeitsgangtext/Fertigungsanweisung 
(Beschreibt stichwortartig die Vorgehensweise innerhalb des Arbeitsgangs) 

Hinweise auf Fertigungs- und Qualitätssicherungsvorschriften 

Die Teillisten/Stücklisten  
(Sie enthalten alle zum Arbeits-/Fertigungsauftrag gehörenden Einzelteile, Normteile und Baugruppen) 

Herstellerhinweise 

Sicherheit, Gesundheitsschutz sowie Umweltschutz bei der Arbeit 

Dokumente zur Qualitätskontrolle/-erfassung 
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