LEITFADEN FUR
PRUFUNGSTEILNEHMER

Elektronische Prufung: Projektarbeit

Ihr Ansprechpartner: Julia Scheuerer
Telefon: 0941 5694-355
Mail: scheuerer@regensburg.ink.de
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» Zum Online-Portal ,Elektronische Projektarbeit”

www.ihk-regensburg.de/cic

Das Online-Portal fiir:
- Priifungsteilnehmer w
- Priifer wmwmo

Bitte geben Sie hier |hren Login und das Passwort ein, das Sie von der IHK
erhalten haben
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» Eingabe lhrer Daten

Kontaktdaten

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.
Kontaktdaten

Geben Sie Ihre galtige E-Mail Adresse und Telefonnummer ein.

E-Mail * l‘

Telefon * (L-Vorw. Vorw. Tel -Nr) ‘ +49 Deutschland ~

Wenn Sie aus betrieblichen Griinden keine eigene Telefonnummer angeben kénnen, dann tragen Sie hier bitte
die Telefonnummer lhres Arbeitgebers oder Ihres Projektbetriebes ein.

Hinweis:
Diese Informationen dienen ausschliellich der Kommunikation mit Ihrer Industrie- und Handelskammer.

Hinweis zur Datenverarbeitung
Nach Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) machten wir Sie uber die Verarbeitung lhrer

personenbezogenen Daten umfassend informieren_ Alle relevanten Informationen konnen Sie in der
Datenschutzerklarung der IHK nachlesen: Datenschutzerklarung

Hilfe

Hier geben Sie |lhre Kontaktdaten ein.

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum ersten Mal im Portal anmelden

o
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» Eingabe Daten des Arbeitgeber/Projektbetrieb

Geben Sie folgende Kontaktdaten an

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Kontaktdaten

Arbeitgeber(in)/Projektbetrieb * Privat
Strale * MusterstraBe 1
PLZ * 12345
ort * [Musterstadd
Hilfe

Bitte geben Sie unter Arbeitgeber/Projektbetrieb Ihren Namen und ausschlieldlich Ihre
Anschrift ein.

» Die Angaben des Arbeitgebers/Projektbetriebs ist nicht notig.
FUr Auszubildende ist es ein Pflichtfeld. Fur Weiterbildungsteilnehmer entfallt dies.
Sie konnen hier also lhre Personlichen Daten eintragen!
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» Wichtige Hinweise!

Hinweise

Beachten Sie folgende Hinweise

Sprechen Sie mit dem Verantwortlichen lhres Projektbetriebes vor Beginn Ihres Vorschlages den Inhalt
ab. Das Thema muss so gewahlt sein, dass der Vorschlag keine Betriebsgeheimnisse enthalt. Soweit
diese fur den Vorschlag notwendig werden, missen nach Ricksprache mit dem Verantwortlichen die
entsprechenden Stellen unkenntlich gemacht werden.

Bei Tauschungshandlungen bzw. Ordnungsverstéien kann die Arbeit mit ,null® Punkten bewertet
werden und gilt damit als nicht bestanden. Dies gilt auch dann, wenn festgestellt wird, dass die Arbeit im
Ganzen oder zu Teilen mit der eines anderen Prafungsteilnehmers Ubereinstimmt. HierfUr werden
Kontrollen durchgefthrt.

Hier werden Ihnen die zur Prufung relevanten Informationen mitgeteilt. Bitte bestatigen
Sie diese mit dem ,Weiter“-Button.

@ Regensburg Y. GemeinsamHandeln
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» Passwort andern

Hinweise:

Andern Sie nach der Registration Ihr Passwort bitte unter
,Meine Daten” -> ,Passwort”

Hauptmenii

‘ / Vorschlag bearbeiten

| | D‘, Projektarbeit

‘\ =] Meine Daten

| | Py Arbeitgeber(in)/Projekthetrieb verwalten

Terminibersicht

Py
| | l Weiterfiihrende Informationen

Regensburg
= fir Oberpfalz | Kelheim

Hilfe

Hier kénnen Sie |hr Passwort &ndermn

Meine Daten

‘l'f?l-‘ Passwort ‘ “ == Kontaktdaten

‘ @ Zuriick zum Hauptmenii ‘

Hilfe

Passwort andern

Altes Passwort: l"{,"-‘ |

Neues Passwort: '(|'-‘

Passwortstarke: I

Neues Passwort, ]

Bestatigung:

Hilfe
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» Hauptmenu — weitere Vorgehensweisen

Hier konnen Sie die Auswahl fur Ihre weitere Vorgehensweise treffen.

/ Vorschlag bearbeiten

| == Meine Daten

[

D/ Projektarbeit
i, Arbeitgeber(in)/Projektbetrieb

l Weiterfiihrende Informationen

Hauptmenii

verwalten

Hilfe

Vorschlag bearbeiten:
Themenvorschlag bearbeiten

Projektarbeit:
Projektarbeit online abgeben

Arbeitgeber(in)/Projektbetrieb verwalten:
Bei Weiterbildungsprufung nicht noétig

Terminubersicht:
Bearbeitungszeitraume einsehen

L. GemeinsamHandeln
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» Vorschlag bearbeiten
Auswahl im Hauptmenu: Vorschlag bearbeiten

Vorschlag bearbeiten

@hlag bearbeiten > f Vorschlag abgeben

[I]] Alle Eingaben léschen (neu beginnen) H Aktuellen Stand ausdrucken

€~ Zuriick zum Hauptmenii

Hilfe

Alle Eingaben loschen (neu beginnen)
Alle bisherigen Eingaben konnen geloscht werden.

Aktuellen Stand ausdrucken

Vorschlag bearbeiten:
Der Vorschlag kann hier bearbeitet werden.

Vorschlag abgeben (zur Genehmigung)
Sie konnen lhren Vorschlag zur Bearbeitung
durch den Ausschuss freigeben. Durch
Anklicken des Buttons ,Ich stimme zu“ wird
Ihr Vorschlag dem Ausschuss vorgelegt. Dies
ist beliebig oft wiederholbar.

(Sie mussen hier bestatigen, dass sich der Vorschlag nicht
auf Betriebsgeheimnis bezieht, keine
datenschutzrechtlichen Bedanken bestehen und
eigenstandig von Ihnen angefertigt wird.)

Hier konnen Sie |hren Vorschlag in seiner zur Zeit aktuellen Formn ausdrucken

=
G Regensburg
=) fiir Oberpfalz [ Kelheim
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» Projektarbeit bearbeiten
Auswahl im Untermenu: Projektantrag bearbeiten

Themenvorschlage

Priafungsbewerber

Themenvorschlage (1/8)

einen Themenvorschlag b@ O zwei Themenvorschldge bearbeiten

Q Themenvorschlag soll durch Prafungsausschuss vorgegeben werden

Hilfe

<« Zurtick Weiter = | alles léschen Menii Vorschlag

=
Regensburg
= fir Oberpfalz | Kelheim

Bitte tragen Sie hier
Inren Themenvorschlag mit
Grobgliederung ein.

WICHITG:

Der zweite Themenvorschlag
und der Themenvorschlag
durch Prufungsausschuss
sind NICHT zu verwenden.
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» Projektantrag abgeben

Vorschlag Zustimmung

Zustimmung

Ich bestatige, dass der Vorschlag dem Projektbetrieb vorgelegt und vom Projektbetrieb genehmigt wurde.
Der Vorschlag enthalt keine Betriebsgeheimnisse. Soweit diese fir den Vorschlag notwendig sind,
wurden nach Riicksprache mit dem Projektbetrieb die entsprechenden Stellen unkenntlich gemacht

Mit dem Absenden des Vorschlages bestatige ich weiterhin, dass der Vorschlag eigenstandig von mir
angefertigt wurde. Ferner sichere ich zu, dass im Vorschlag personenbezogene Daten (d. h. Daten Uber
die eine Person identifizierbar oder bestimmbar ist) nur verwendet werden, wenn die betroffene Person
hierin eingewilligt hat.

Bei meiner ersten Anmeldung im Online-Portal wurde ich darauf hingewiesen, dass meine Arbeit bei
Tauschungshandlungen bzw. Ordnungsverstéfen mit null* Punkten bewertet werden kann_ Ich bin
weiter dariiber aufgeklart worden, dass dies auch dann gilt, wenn festgestellt wird, dass meine Arbeit im
Ganzen oder zu Teilen mit der eines anderen Prafungsteilnehmers dbereinstimmt. Es ist mir bewusst,
dass Kontrollen durchgefahrt werden.

Ihnen wird dann bestatigt, dass Sie
lhren Antrag erfolgreich abgegeben
haben.

o

Regensburg

fir Oberpfalz | Kelheim

Bitte stimmen Sie hier zu, damit Sie
— das Thema fur lhre Projektarbeit
hochladen konnen.

Vorschlag abgegeben

Bestatigung

/ Der Vorschlag wurde erfolgreich abgegeben und wird vom Ausschuss gepruft.

Mit separater E-Mail werden Sie Uber die Entscheidung des Prufungsausschusses informiert.

Eine gesonderte Bestatigung Gber die Abgabe Ihres Vorschlages erhalten Sie per E-Mail.

Hilfe
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» Projektarbeit laden

Hauptmenu
/' Vorschlag bearbeiten D/ Projektarbeit
|_ E| Meine Daten ) Arbeitgeber(in)/Projektbetrieb verwalten
[T T3 .
siasaa Terminiibersicht z Weiterfliihrende Informationen
alexa Hilfe

Ihre fertig gestellte Projektarbeit laden Sie hier als PDF-Datei hoch.
Bitte beachten Sie, dass der Umfang
Ihrer Projektarbeit maximal 4 MB umfassen darf.
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» Projektarbeit hochladen

Projektarbeit

- —_—
=1_ Projektarbeit bereitstellen (hochladen) " Projektarbeit ldschen

=
- Projektarbeit ansehen

€&~ Zuriick zum Hauptmenii

Hilfe

Hier laden Sie |hre Projektarbeit hoch. Selbstverstandlich konnen Sie diese auch
nochmal ansehen und die Datei Ioschen, wenn Sie diese neu hochladen mochten.

@E’% Regensburg Y. GemeinsamHandeln
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» Projektarbeit hochladen

%

Projektarbeit Zustimmung

Zustimmung

Ilch bestatige, dass das Projekt in der vorgegebenen Zeit von mir eigenstandig durchgefuhrt und die
4 Projektarbeit von mir selbststandig angefertigt wurde.

Das Thema habe ich mit dem Verantwortlichen des Projektbetriebes abgesprochen.

Der Vorschlag enthalt keine Betriebsgeheimnisse. Soweit diese fir die Antragstellung notwendig werden,
wurden nach Ricksprache mit dem Projektbetrieb die entsprechenden Stellen unkenntlich gemacht. Ferner
sichere ich zu, dass in der Projektarbeit personenbezogene Daten (d.h. Daten Gber die eine Person
identifizierbar oder bestimmbar ist) nur verwendet werden, wenn die betroffene Person hierin eingewilligt hat.

Bei meiner ersten Anmeldung im Online-Portal wurde ich darauf hingewiesen, dass meine Arbeit bei
Tauschungshandlungen bzw. Ordnungsverstolien mit ,null* Punkten bewertet werden kann. Ich bin weiter
dariiber aufgeklart worden, dass dies auch dann gilt, wenn festgestellt wird, dass meine Arbeit im Ganzen oder
Zu Teilen mit der eines anderen Prafungsteilnehmers tbereinstimmt. Es ist mir bewusst, dass Kontrollen
durchgefuhrt werden.

Mit dem Absenden dieser Projektarbeit bestatige ich weiter, dass die Projektarbeit dem Projektbetrieb
vorgelegt und von dem Projektbetrieb genehmigt wurde.

Regensburg

fiir Oberpfalz { Kelheim

Bitte stimmen Sie hier
zu, damit Sie lhre
Projektarbeit
hochladen konnen.
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» Projektarbeit hochladen

Projektarbeit bereitstellen (hochladen)

Hier stellen Sie lhre Projektarbeit in Form eines PDF-Dokumentes bereit

Hinweis
= | [Das Dokumentenformat ist PDF
Die maximale Dateigrofte betragt 4.00 MB

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewihit.

Hochladen Zurick

Abmelden [§ ] Julia Scheuerer

Hilfe

Laden Sie hier lhre
Projektarbeit hoch.

Bitte beachten Sie, dass nur PDF-Dokumente angenommen werden.

Die meisten Programme (darunter die meisten Office-Programme) besitzen bereits die Fahigkeit, als PDF zu
speichern. Gehen Sie dazu auf ,Speichern unter” und wahlen die unter ,Dateityp” das PDF-Format aus. Falls
das jeweilige Programm diese Speicheroption nicht besitzt, nutzen Sie ein Programm wie den PDF-Creator.

Das Dateiformat ,PDF" darf nicht grol3er als 4.00 MB sein.

=
§ Regensburg
= fiir Oberpfalz [ Kelheim
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Projektarbeit hochladen

v/ Die MD5-Prifsumme ist ,,0037b8729dd6e8a08cdficTd2973646%
Die Dateilange ist 215521 Byte.
Hilfe

Priifung der Datei

=+ | Die Datei wird auf Viren Gberprift.

Hilfe

Daten iibernehmen

g, Die Daten werden in das System Gbernommen.

Daten iibernommen

Die Projektarbeit wurde erfolgreich in das System Gbernommen.

Eine gesonderte Bestatigung (ber die Abgabe lhrer Projektarbeit erhalten Sie via E-Mail.

Zuriick Hauptmeni I

Viel Erfolg bei lhrer Prufung!

o

Regensburg

fir Oberpfalz | Kelheim

—

Hier erhalten Sie die
Bestatigung, dass lhre
Datei ubernommen
wurde. Zusatzlich
erhalten Sie eine E-
Mail mit einer PDF,
die lhre Arbeit enthalt
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