
LEITFADEN FÜR 

PRÜFUNGSTEILNEHMER

Elektronische Prüfung: Projektarbeit 

Ihr Ansprechpartner: Julia Scheuerer

Telefon: 0941 5694-355

Mail: scheuerer@regensburg.ihk.de



➢ Zum Online-Portal „Elektronische Projektarbeit“

www.ihk-regensburg.de/cic

Bitte geben Sie hier Ihren Login und das Passwort ein, das Sie von der IHK 

erhalten haben 



➢ Eingabe Ihrer Daten

Hier geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. 

Diese Seite sehen Sie nur, wenn Sie sich zum ersten Mal im Portal anmelden 



➢ Eingabe Daten des Arbeitgeber/Projektbetrieb

Bitte geben Sie unter Arbeitgeber/Projektbetrieb Ihren Namen und ausschließlich Ihre 
Anschrift ein.

➢ Die Angaben des Arbeitgebers/Projektbetriebs ist nicht nötig.
Für Auszubildende ist es ein Pflichtfeld. Für Weiterbildungsteilnehmer entfällt dies. 
Sie können hier also Ihre Persönlichen Daten eintragen!



➢ Wichtige Hinweise!

Hier werden Ihnen die zur Prüfung relevanten Informationen mitgeteilt. Bitte bestätigen 

Sie diese mit dem „Weiter“-Button.



➢ Passwort ändern

Hinweise:

Ändern Sie nach der Registration Ihr Passwort bitte unter 

„Meine Daten“ -> „Passwort“



➢Hauptmenü – weitere Vorgehensweisen 

Hier können Sie die Auswahl für Ihre weitere Vorgehensweise treffen. 

Vorschlag bearbeiten:

Themenvorschlag bearbeiten

Projektarbeit:

Projektarbeit online abgeben

Arbeitgeber(in)/Projektbetrieb verwalten:

Bei Weiterbildungsprüfung nicht nötig

Terminübersicht:

Bearbeitungszeiträume einsehen 



➢ Vorschlag bearbeiten 
Auswahl im Hauptmenü: Vorschlag bearbeiten

Vorschlag bearbeiten:
Der Vorschlag kann hier bearbeitet werden. 

Vorschlag abgeben (zur Genehmigung)
Sie können Ihren Vorschlag zur Bearbeitung 
durch den Ausschuss freigeben. Durch 
Anklicken des Buttons „Ich stimme zu“ wird 
Ihr Vorschlag dem Ausschuss vorgelegt. Dies 
ist beliebig oft wiederholbar. 
(Sie müssen hier bestätigen, dass sich der Vorschlag nicht 

auf Betriebsgeheimnis bezieht, keine 
datenschutzrechtlichen Bedanken bestehen und 
eigenständig von Ihnen angefertigt wird.)

Alle Eingaben löschen (neu beginnen) 
Alle bisherigen Eingaben können gelöscht werden.

Aktuellen Stand ausdrucken 
Hier können Sie Ihren Vorschlag in seiner zur Zeit aktuellen Formn ausdrucken



➢ Projektarbeit bearbeiten 

Auswahl im Untermenü: Projektantrag bearbeiten

Bitte tragen Sie hier 

Ihren Themenvorschlag mit 

Grobgliederung ein. 

WICHITG:

Der zweite Themenvorschlag 

und der Themenvorschlag 

durch Prüfungsausschuss

sind NICHT zu verwenden.



➢ Projektantrag abgeben 

Bitte stimmen Sie hier zu, damit Sie 

das Thema für Ihre Projektarbeit 

hochladen können.

Ihnen wird dann bestätigt, dass Sie

Ihren Antrag erfolgreich abgegeben 

haben.



➢ Projektarbeit laden

Ihre fertig gestellte Projektarbeit laden Sie hier als PDF-Datei hoch.

Bitte beachten Sie, dass der Umfang 

Ihrer Projektarbeit maximal 4 MB umfassen darf.



➢ Projektarbeit hochladen 

Hier laden Sie Ihre Projektarbeit hoch. Selbstverständlich können Sie diese auch 

nochmal ansehen und die Datei löschen, wenn Sie diese neu hochladen möchten. 



➢ Projektarbeit hochladen 

Bitte stimmen Sie hier 

zu, damit Sie Ihre 

Projektarbeit 

hochladen können.



➢ Projektarbeit hochladen 

Laden Sie hier Ihre 

Projektarbeit hoch.

Bitte beachten Sie, dass nur PDF-Dokumente angenommen werden. 

Die meisten Programme (darunter die meisten Office-Programme) besitzen bereits die Fähigkeit, als PDF zu 

speichern. Gehen Sie dazu auf „Speichern unter“ und wählen die unter „Dateityp“ das PDF-Format aus. Falls 

das jeweilige Programm diese Speicheroption nicht besitzt, nutzen Sie ein Programm wie den PDF-Creator. 

Das Dateiformat „PDF“ darf nicht größer als 4.00 MB sein.



➢ Projektarbeit hochladen

Hier erhalten Sie die 

Bestätigung, dass Ihre 

Datei übernommen 

wurde. Zusätzlich 

erhalten Sie eine E-

Mail mit einer PDF, 

die Ihre Arbeit enthält

Viel Erfolg bei Ihrer Prüfung!


