
 

Industrie- und Handelskammer 
Chemnitz 
 

 

 
 

Themenvorschlag für Präsentation und  
situationsbezogenes Fachgespräch 

der Fortbildungsprüfung zum/zur  

„Fachwirt / - in für Büro- und Projektorganisation “ 
 

 
Name:        Vorname:  
 
 
       Prüflingsnummer: 
 
 
 
 
Die Angabe des Themas der Präsentation zur mündlichen Prüfung erfolgt entsprechend § 3 Abs.5 
der Verordnung „Fachwirt / in für Büro- und Projektorganisation“ 
Gewählter Handlungsbereich (mindestens 2 Handlungsbereiche auswählen): 
 
 Koordinieren von Entscheidungsbefugnissen im Rahmen betrieblicher Organisation 
 
 Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen 
 
 Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Um- 
 Feld 
 
 Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen Umfeld 
 
 
Thema: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Problemdarstellung der betrieblichen Praxis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



kurze Gliederung: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________________ _____________________________ 
Ort, Datum Unterschrift Prüfungsteilnehmer 
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