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Checkliste für die Dokumentation 
mit den praxisbezogenen Unterlagen zum betrieblichen Auftrag „Elektrische Sicherheit“ 

 
 

Die Dokumentation dient dem Prüfungsausschuss zur Vorbereitung des Fachgespräches. 
Für die Dokumentation halten Sie bitte folgende Gliederung ein und achten auf Vollständigkeit. 

 

Aufbau der Dokumentationen  

1. Deckblatt (Vordruck IHK) mit 
 Titel des betrieblichen Auftrags 
 Name und Ausbildungsberuf des Prüfungsteilnehmers; Prüflingsnummer 
 Name und Adresse des Unternehmens (auch Firmenstempel möglich) 
 Name und Telefonnummer des betrieblichen Betreuers 
 Datum und Unterschriften des Prüfungsteilnehmers und des Betreuers 

2. Erklärung zum betrieblichen Auftrag (Formular IHK) 
mit Unterschriften Prüfling und Ausbildungsverantwortlicher 

3. Bearbeitungstagebuch (Formular IHK) 

4. Inhaltsverzeichnis zu den praxisbezogenen Unterlagen 
(mit Seitenangaben) 

5. Praxisbezogene Unterlagen – Seiten durchnummeriert 

 Prüf- und Messprotokoll elektrische Anlage 
(aus Materialbereitstellungsunterlagen oder PDF-Formular unter www.ihk-pal.de) 

 Prüf- und Messprotokoll ortsveränderliches elektrisches Gerät 
(aus Materialbereitstellungsunterlagen oder PDF-Formular unter www.ihk-pal.de) 

 Aussagefähige Schaltungsunterlagen, Beschreibungen und technische 
Unterlagen zu der geprüften Anlage und des geprüften Gerätes. 

 
 
Nachdem Sie Ihre Dokumentation wie beschrieben zusammengestellt haben, scannen Sie 
diese bitte ein und erzeugen eine PDF-Datei. 
 
Anschließend senden Sie das PDF-Dokument termingerecht per E-Mail an den 
zuständigen Sachbearbeiter Prüfungen der IHK Ostthüringen (glaeser@gera.ihk.de). 
 


