Industrie- und Handelskammer
(‘ ’ Ostwiirttemberg

Abschlussprufung Industriekaufmann/-frau
Merkblatt zum Report - fir Auszubildende

Durch die selbstandig durchgefiihrte Fachaufgabe in einem Einsatzgebiet soll der Priifling
zeigen, dass er komplexe Fachaufgaben und ganzheitliche Geschéftsprozesse beherrscht
und Problemlésungen in der Praxis erarbeiten kann.

Uber die Fachaufgabe im Einsatzgebiet muss der Priifling einen Report erstellen, der als
Basis fur die Prasentation und das Fachgesprach dient. Der Report wird nicht bewertet.

Inhalt, Umfang, und Anlagen

Inhalt

- Keine genauen Vorgaben aber
die Fachaufgabe und deren Ziele missen beschrieben sowie die vor- und nachge-
lagerten Prozesse dargestellt werden

Umfang
- maximal funf DIN A4 Seiten in Ublicher SchriftgréRe (Schriftgrad 10 — 12),
Zeilenabstand 1,5

Anlagen

- Deckblatt zum Report/Persénliche Erklarung (wird mit der Einladung zur Prifung
zugestellt, Formular zum Download unter http://www.ostwuerttemberg.ihk.de, Seiten-
nummer 6736)

- soweit erforderlich betriebsibliche Unterlagen, der Umfang ist auf das Notwendigste zu
beschrénken; maximal finf Seiten im Format DIN A4

- Kopie des genehmigten Antrags fir die Fachaufgabe (nicht die letzte eigene Version,
sondern die Version nach dem Genehmigungsverfahren )

Der Report ist, zusammen mit dem Deckblatt/Personlichen Erklarung, der Kopie des Antrags
fur die Fachaufgabe und — falls vorhanden — weiteren Anlagen bis zum festgesetzten Termin
online einzureichen. Dazu mussen die Unterlagen in einer pdf-Datei zusammengefasst und
hochgeladen werden. Diese Datei darf die Grdl3e von 4 MB nicht Giberschreiten.

Wird der Report ohne wichtigen Grund verspatet oder nicht eingereicht, kann die Prifung im
Prafungsbereich ,Einsatzgebiet nicht abgelegt werden und fuhrt somit zum Nichtbestehen
der Gesamtprifung.
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