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- in 3-facher Ausfertigung an die IHK einreichen -

Anlage zum Berufsausbildungsvertrag (§ 10 u. 11 BBiG)
Festlegung der Wahlqualifikationen (§ 4 Abs. 1 Nr. 2 VO)
	Ausbildungsberuf:
	Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement

	
	

	Zwischen dem Ausbildungsbetrieb
	
	und dem Auszubildenden 

	     
	
	     

	     
	
	     

	     
	
	     

	     
	
	geb. am      
in      


wird in Ergänzung zum abgeschlossenen Berufsausbildungsvertrag zwei der nachfolgenden Wahlqualifikationen (á 5 Monate Dauer im letzten Ausbildungsjahr) verbindlich festgelegt:

 FORMCHECKBOX 

 1. Auftragssteuerung und -koordination

 FORMCHECKBOX 

 2. Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

 FORMCHECKBOX 

 3. Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen (KMU)

 FORMCHECKBOX 

 4. Einkauf und Logistik

 FORMCHECKBOX 

 5. Marketing und Vertrieb

 FORMCHECKBOX 

 6. Personalwirtschaft

 FORMCHECKBOX 

 7. Assistenz und Sekretariat

 FORMCHECKBOX 

 8. Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

 FORMCHECKBOX 

 9. Verwaltung und Recht (öffentlicher Dienst)
 FORMCHECKBOX 

10. Öffentliche Finanzwirtschaft (öffentlicher Dienst)
	     
	
	     

	Ort, 
	
	Datum


	Der Ausbildende
	
	Der/die Auszubildende 

	
	
	

	
	
	

	Stempel, Unterschrift
	
	Unterschrift 

	
	
	

	
	
	Die gesetzlichen Vertreter:

	
	
	

	
	
	

	
	
	Unterschrift


	Heidenheim, 
	


Industrie- und Handelskammer Ostwürttemberg 

i. A. 
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