Hilfestellung zum Hochladen von Reporten
fur Kaufleute fur Biromanagement

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe
Ausbilder
Auszubildende

Prufer

©Fotolia.com
Passwort

Azubinummer

>Zur Mobile App

©Fotolia.com

Azubinummer Passwort

Auszubildende
Alle Informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit

" Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und

Projektarbeiten.

-

Login Passwort vergessen

Projektarbeiten
Zur Bearbeitung von Projektarbeiten, von einer ggf.

W notwendigen Antragsstellung bis zum Upload von

Dokumentationen kénnen Sie sich hier direkt mit den Ihnen
zugesendeten Anmeldedaten anmelden.

Login Passwort vergessen

Sie erreichen den Login unter: https://www.bildung-ihk-oselgb.de/tibrosBB/BB_auszubildende.jsp

Wahlen Sie den Bereich ,,Auszubildende®. Geben Sie hier die Azubi-ldent-Nr. und das Passwort aus ihrem personlichen Anschreiben ein, um sich

einzuloggen.



Uber uns « Presse

|HK Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten

Auszubitdende Projektarbeiten

|:> Meine Projektarbeiten ) ) ) . )
Antrage Prufungsteilnehmer/-in: Buro Teil 1 Test Extern
Anschrift: Neuer Graben 38
49074 Osnabriick
Antrage
Ausbildungsberuf: Kauffrau fiir Biromanagement
Priifungstermin: Sommer 2022
Projekt: T421-Fachaufgabe in der Wahlqualifikation, Abschlussprifung (Vorschlag 1) <:|
Status: Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report.
Projektbetreuer/-in: /S
Ausbildungsberuf: Kauffrau fiir Biromanagement
Priifungstermin: Sommer 2022
Projekt: 7421-Fachaufgabe in der Wahlqualifikation, Abschlusspriifung (Vorschlag 2)
Status: Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report.
Projektbetreuer/-in: keine E-Mail eingegeben _/'

Unter dem Punkt ,,Projekte® - ,,Meine Projektarbeiten/Antrage® sehen Sie die erforderlichen Antréage und den jeweiligen Status. Der Status steht
automatisch auf ,Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report”, da keine vorherige gesonderte Antragsstellung und Genehmigung eines Themas
seitens des Prufungsausschusses erforderlich ist.

Zum Hochladen der erforderlichen PDF-Datei wéahlen Sie den jeweils zu bearbeitenden Vorschlag aus.



tberunse Pre

IHK Osnabrick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten

Meine Projektarbeiten/ ? Auszubildendelr): Ausbildungsstatte:

Antrage

E-Mail-tdresse %
E-Mail:
Telefon:

Antragsinfo 5 Azubi-Mr.: OOOCZOSATS Projektbetreuer-in:
Prifling-Mr.: Betralar:
Worschlag: 1

Antrag 2 Thema:
Status: GenehmigtfWarten auf DokumentationfReport,

) Stichtag Antrag: 211L2016 Lo Uhr

Dokumentation/Report 5

DokufReport: 21112016 Lxad Uhr

Form der Dokumentation/des

Online als Upload, Erlaubte Dateiformate: POF
Reports:
Hirnweise der HKE
Hilfsrmittel:

Bernerkung des
Frojektbetr auars:

Hinweise des
Frifungsausschusses

m Dokumentation/Report

Gehen Sie Uber das Feld ,Dokumentation/Report* unten auf der Seite in den Upload-Bereich.



tiber uns+ Presse

IHK Osnabrick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung H

Start » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten
Dokumentati enfReport

Meine Projektarbeitens >
Antrage Worschlag: 1

Stichtag fr Dekumentation/Report: 21112016 12:00 Uhr
E-Mail-Adresse b Form der Dokumentation/ des

Online, Erlaubte Dateiformate: FOF
Reports:

. Bitte eine PDF-Datei {max, S.04MEB) auswdhlen und hochladen,
Antragsinio 5

Teill:  Durchsuchen... |I<eine Datei ausgewshlt,
Antrag b

DokumentationfReport senden.

Ich bestatige mit dem Klick r . ich die praktische Priifung selbststandig vergenommen und das eingestellte

Dokumentation/Report 5 Dokument selbststandig bearbe e, Die dafiir erforderlichen praxisbezogenen Unterlagen wurden selbststandig
zusammengestellt. Dokumente, di selbststandig erstellt habe, wurden von mir entsprechend
gekennzeichnet. Die Datei ist auf inhaltliche Vollstandig- und Richtigkeit nach dem Hochladen von mir uberpruft

worden.

Ist Ihre Dokumentationfihr Report fertig? Dann kénnen Sie sigfihn an die IHK und die Prifer{-innen) absenden.
Bitte geban Sielhra PIN ain,

" [ Senden

Uber die Schaltflache ,Durchsuchen® wahlen Sie den einzureichenden Report zur ersten Wahlqualifikation aus. Uber die Schaltflache ,Hochladen®
laden Sie diesen zur Ubertragung hoch.

Um fehlerhafte oder versehentlich zu schnell abgesendete Reporte zu vermeiden, werden Sie zur Sicherheit gebeten, das Dokument zu prifen und
danach endgiiltig zu versenden. Klicken Sie dazu nach Uberpriifung die Bestétigung an, geben die PIN 1 ein und senden.



tberuns+ Presse

'HK Osnabrlick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

Stait » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten

Projektarbeiten

Meine Projektarbeitens
Antrage

{ Ihre Daten wurden erfolgreich gespeichert.

Antragsinfo 5
Antrag >

Dokumentation/Report >

Der Report zur ersten Wahlqualifikation wurde damit aufgenommen. Nun muss die tatsachliche Durchfiihrung der betrieblichen Aufgabe durch Ihren
angegebenen Ausbilder bestatigt werden. Ihr Ausbilder erhélt parallel eine Email mit einem Link zur Bestatigung. Diese Bestéatigung ist zwingend
erforderlich und nur tber diesen Link durchzuftihren.

Zum Hochladen des zweiten Reports beginnen Sie wieder wie oben beschrieben, indem Sie auf ,Meine Projektarbeiten / Antrage“ klicken.

Solange Ihr Ausbilder noch nicht bestatigt hat, hat der Antrag den Status ,Dokumentation/Report liegt der Ausbildungsstatte zur Genehmigung vor*.
Bitte beachten Sie, dass der Report ohne diese Genehmigung nicht als eingereicht gilt und die Genehmigung vor Fristablauf erfolgen muss.

Um den Vorschlag 2 zur zweiten Wahlqualifikation hochzuladen, klicken Sie diesen an und gehen wie beschrieben vor. Beachten Sie, dass Sie zum
Senden des zweiten Vorschlages auch die zweite PIN-Nummer bendtigen.



Freigabe durch den Ausbilder

tiberunss Presse

IHK Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

Start » Ausbildung » Aushilder » Anmeldung fur Projektarbeiten

pushidun Anmeldung als Projektbetreuer/-in

Az Ubi-Mr; |oo‘. |
Ausbildungsstatten > vorschlag: [1 |
FIN; | |
Ausbilder >
Auszubildende >
Prufer 5

Der Ausbilder muss die Projektantrage bestatigen. Dazu erhalt er nach Hochladen des Reports durch den Auszubildenden je Vorschlag eine
automatische Email mit einem Link, dem zu folgen ist.

Der Ausbilder meldet sich mit den ihm per Post zugesandten Anmeldedaten an. Die Anmeldedaten werden einmal pro Ausbildungsbetrieb erstellt und
sind fur alle Auszubildenden und Reporte eines Berufes gleich.



liberuns+ Presse

IHK Osnabrick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

Start » Ausbildung » Ausbilder » Projektarbeiten

Projektarbeiten

Antrag

Worschlag: 1
Auszubildendetr):
Azubi-Mr.:
Brifling-Mr.:

Ausbildungsberuf:  Kaufmann f Kauffrau fir Buremanagement

Fach: T421 - Fachaufg.Wahlqual

Prafungstermin: Winter 2016/2017

Status: DokumentationfReport liegt der Ausbildungsstatte zur Genehmigung vor,
Stichtag Antrag: 21112016 12:00 Uhr

DokufReport: 21112016 12:00 Uhr

Antrag

Dekurmnentation/Report Teil 1

Genehmigung durch diafden Projaktbetreuary-in

— T R

Nach Anmeldung wird der dem Link zugehdrige Antrag angezeigt und das PDF-Dokument kann vom Ausbilder aufgerufen werden. Mit dem Button
»,Genehmigen® wird der Antrag durch den Ausbilder genehmigt und die tatsédchliche Durchfiihrung des Projektes im Betrieb bestétigt. Der Antrag ist
damit endgultig eingereicht und nicht mehr veranderbar.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Bestatigung fur jeden Antrag einzeln durchfiihren missen!

Lehnt der Ausbilder den Antrag ab, muss eine Begrindung eingegeben werden. Der Auszubildende erhélt eine Email. Der Antrag erhalt wieder den
Grundstatus ,Genehmigt/Warten auf Dokumentation/Report®. Der Vorschlag muss korrigiert und erneut hochgeladen und durch den Ausbilder
genehmigt werden.



tiberunse Presse

IHK Osnabrick - Emsland - Grafschaft Bentheim

Ausbildung

tart » Ausbildung » Auszubildende » Projektarbeiten

Projektarberten P rOj e kta rb e i te n

Auszubildend efr)
Meine Projektarbeitens >

Antrage

Ausbildungsberuf

Kaufmann / Kauffrau fir Biromanagement
Ausbildungsbeginn: 0L0%2014
Ausbildungsende: 21082017

Antrage
T421-FachaufgWahlqual  Winter Dekumentation/Report
MWorschlag 1) 2016/2017 eingereicht,

T421-FachaufgWahlqual  Winter
MWorschlag2) 2016/2017

liegt der
Ausbildungsstatte zur
Genshmigung vor,

Dekurmentation/Report

Nach Freigabe durch den Ausbilder erhalt der Auszubildende eine Email mit dem Hinweis, dass der Antrag an den Priifungsausschuss weitergeleitet
wurde.

Erst wenn beide Vorschlage den Status ,,Dokumentation/Report eingereicht”“ haben, sind die Reporte endgiiltig vorgelegt.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg fur die Prifung. Bei Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.
Industrie- und Handelskammer Osnabriick — Emsland — Grafschaft Bentheim

Melanie Mathar mathar@osnabrueck.ihk.de Tel. 0541 — 353 436
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