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Baukorper aus Steinen 1 (10 Tage)

Holz, Holzverbindungen (5 Tage)
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Herstellen von Estrichen (5 Tage)
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Bauteile Trockenbau 1 (5 Tage)
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Vorbereitung Gleisbett (15Tage)
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Beton/ Stahlbeton 3 (20 Tage)

Baukorper aus Steinen 3 (20 Tage)

Holz- und Holzbauteile 2 (20 Tage)

Bauteile Trockenbau 4 (20 Tage)

Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 1 (5 Tage)
Herstellen von Verkehrswegen 3 (20 Tage)

Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 3 (20 Tage)
Schachtbauwerke 2 (20 Tage)

Isoliertechnik 1 (15 Tage)

Isoliertechnik 2 (20 Tage)

Seite 6 von 267

78
78
78
78
78
78
78
78
79
79
79
79
79
79
79
80
80
80
80
80
80
80
81
81
81
81
81
82
82
82
82
82
83
83
83
83
83
83
84



&
Fy

EO0446
E0447
E0448
E0449
E0450
E0451
E0452
E0453
E0455
E0456
E0457
E0458
E0459
E0460
E0461
E0462
E0463
EO0464
E0465
E0466
E0475
EO0476
E0477
E0478
EO0479
E0480
E0481
E0482
E0483
E0484
E0485
EO0500
EO0501
E0502
EO0503
E0504
EO0510
EO0511
EO0513

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Herstellen von Verkehrswegen 2 (5 Tage)

Herstellen von Verkehrswegen 4 (5 Tage)

Herstellen von Verkehrswegen 5 (5 Tage)

Holz, Holzverbindungen 2 (5 Tage)

Holz, Holzverbindungen 3 (5 Tage)

Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 2 (5 Tage)
Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 4 (5 Tage)
Verlegen und Ansetzen von Fliesen 2 (20 Tage)
Verlegen Fliesen u. Platten 2 (20 Tage)

Baukorper aus Steinen/ Putz/ Estrich (30 Tage)
Schalungs-, Bewehrungs- und Betonarbeiten (30 Tage)
Holz- und Holzbauteile 1 (35 Tage)

Bauteile im Trockenbau 3 (35 Tage)

Ummantelungen/ Oberflachenschutz (30 Tage)
Pflaster und Plattenbelage (40 Tage)
Schachtbauwerke 1 (25 Tage)

Abwasserleitungen und Kabelschutzrohre (15 Tage)
Ver- und Entsorgungssysteme (35 Tage)

Verlegen von Gleisen 1 (25Tage)

Verlegen Fliesen u. Platten 1 (40 Tage)

Be- und Verarbeiten von Holz (5 Tage)

Be- und Verarbeiten von Kunststoffen (5 Tage)
Herstellen von Beton/ Betonprifungen (15 Tage)
Herstellen von Schalungen und Formen 11 (10 Tage)
Herstellen und Einbauen von Bewehrungen 11 (15 Tage)
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Be- und Verarbeiten von kinstlichen Steinen, Herstellen von Putzen (10 Tage) 90

Herstellen von Schalungen und Formen 2 (15 Tage)
Herstellen und Einbauen von Bewehrungen 2 (5 Tage)
Herstellen und Behandeln von Oberflachen (5 Tage)
Herstellen von Schalungen und Formen 3 (10 Tage)
Herstellen und Einbauen von Bewehrungen 3 (5 Tage)
Untergrundvorbereitung (20 Tage)

Bedienen von Geraten, Werkzeugen und Anlagen (10 Tage)
Ausfuhrung einfacher Beschichtungen (10 Tage)
Grundlagen Farbmischung und Lackierung (20 Tage)
Grundlagen des Lackierens/ Pulverns (10 Tage)
Grundlagen Schriftgestaltung (10 Tage)

Herstellen, Bearbeiten und Gestalten von Oberflachen (15 Tage)
Lackiertechniken (10Tage)
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Herstellen von Beschriftungen, Design- und Effektlackierung (10 Tage) 92
Einlackier— und Beilackierarbeiten (10 Tage) 92
Vor- u. Nachbehandeln von beschichteten Oberflachen (10 Tage) 92
Anwenden von Applikationsverfahren (5 Tage) 92
Bedienen unterschiedlicher Farbgebungsanlagen (10 Tage) 92

Bedienen, Uberwachen und Warten von Einrichtungen und Anlagen (10 Tage)
933

Gewinnung und Aufbereitung von Rohstoffen - Labor (5 Tage) 93
Gewinnung und Aufbereitung von Rohstoffen - Simulation (5 Tage) 93
Bearbeitung und Einsatz von Werksstoffen (25 Tage) 93
Anwenden naturwissenschatftlicher Grundlagen 1 — Analytik (30 Tage) 93
Anwenden naturwissenschaftlicher Grundlagen 2 — Analytik (15 Tage) 94
Umgang mit elektrischen Gefahren (10 Tage) 94
Installationstechnik — Grundlehrgang (10 Tage) 94
Messen, Steuern und Regeln 1 (10 Tage) 94
Wasser-, abwasser-, abfalltechnische Untersuchungen (10 Tage) 94
Qualitatssichernde MalRnahmen in der Abfallwirtschaft (5 Tage) 94
Messen Steuern Regeln 2 (Informatik) (10 Tage) 94
Maschinelle Werkstoffbearbeitung von Kunststoffen (10 Tage) 95
Messen, Prifen, Kontrollieren (5 Tage) 95
Maschinenbedienung und Werkzeugwechsel (10 Tage) 95
Fugen und Umformen von Kunststoffen - Grundkurs (10 Tage) 95
Fugen und Umformen von Kunststoffen — Aufbaukurs (10 Tage) 95
Verarbeitung und Verlegung von Kunststoffrohren (5 Tage) 96
Verarbeitungsparameter (10 Tage) 96
Kautschuk — Mischungsherstellung (20 Tage) 96
Nasslaminieren (5 Tage) 96
Trockenlaminieren (5 Tage) 96
Grundlagen der Kunststofftechnik (20 Tage) 96
Extrudieren — Profile (10 Tage) 96
SpritzgielRen (10 Tage) 97
Einrichten und Bedienen von Produktionsanlagen (5 Tage) 97
Zuschneiden und Stanzen (5 Tage) 97
Konstruktionslehre 1 (5 Tage) 97
Anspruchsvolle Naharbeiten (10 Tage) 97
Spezielle Fertigungstechniken der Textilverarbeitung (5 Tage) 97
Arbeitsorganisation und Qualitatssicherung Modeschneider (5 Tage) 98
Basistraining Grundlagenkenntnisse der Konfektion (20 Tage) 98
Ausfihren von Arbeitsgangen zur Vorfertigung im textilen Bereich

(10 Tage) 98
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E0765 Gestaltung und Konstruktion - Grundkurs (5 Tage) 98
E0766 Bulgel- und Fixiertechniken (5 Tage) 98
E0767 Grundlagen fur den Zuschnitt von textilen Flachen (5 Tage) 98
E0768 Ausfiihren von Arbeitsgdngen zur Teilmontage im textilen Bereich (10 Tage) 98
E0769 Herstellung von textilen Produkten (15 Tage) 99
E0770 Gestaltung und Konstruktion - Aufbaukurs (5 Tage) 99
EO771 Planung, Vorbereitung, Durchfuhrung, Qualitatssicherung von Fertigungs-

ablaufen (15 Tage) 99
E0772 Fertigen von Bekleidungsartikeln oder sonstigen textilen Erzeugnissen

(10 Tage) 99
E0773 Prototypen nach Skizze und Modellbeschreibung fertigen (5 Tage) 99
E0805 Technische Transport- und Hilfsmittel im Lager (5 Tage) 99
E0807 EDV-Einsatz im Lager 1 (5 Tage) 99
EO808 EDV-Einsatz im Lager 2 (5 Tage) 99
EO0809 Bedeutung und Funktion von Lagerkennziffern (5 Tage) 100
E0810 Arbeiten im Warenausgang (5 Tage) 100
E0811 Arbeiten mit Lagersoftware im Warenein- und Warenausgang (5 Tage) 100
E0812 Planung und Organisation von logistischen Prozessen (5 Tage) 100
E0814 Logistische und datenunterstitzende Prozesse / Reklamationen (5 Tage) 100
E0815 Lagerwirtschaft, -arten, -einrichtungen und —kosten (5Tage) 101
E0816 Versand von Gltern (5 Tage) 101
E0818 Verkehrslogistik und —geographie (5 Tage) 101
E0819 Umgang mit gefahrlichen Gutern (5 Tage) 101
E0822 Materialbeschaffung 1 (5 Tage) 101
E0823 Materialbeschaffung 2 (5 Tage) 101
E0824 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 1 (5 Tage) 102
E0825 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 2 (5 Tage) 102
E0826 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 3 (5 Tage) 102
E0830 Grundlagen der Elektrotechnik/EUP (15 Tage) 102
E0835 Hebezeuge und andere technische Hilfsmittel im Lager Teil 1 (5 Tage) 102
E0836 Hebezeuge und andere technische Hilfsmittel im Lager Teil 2 (5 Tage) 103
E0837 Lageraufzeichnungen, Versand- und Begleitpapiere Teil 1 (5 Tage) 103
E0838 Lageraufzeichnungen, Versand- und Begleitpapiere Teil 1 (5 Tage) 103
E0856 Bildtechnik (3 Tage) 103
E0857 Kamerakunde (5 Tage) 104
E0858 Grundlagen der Kameraarbeit 1 (10 Tage) 104
EO0859 Prifen von Bild- und Tonmaterial — Messtechnik (4 Tage) 105
E0860 Einfuhrung in die Tontechnik (5 Tage) 105
EO0861 Geratekunde Schnitttechnik (5 Tage) 105
E0862 Bearbeiten von Bild- und Tonaufnahmen — Uberblick (5 Tage) 105
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E0863
E0864
EO0865
E0866
EO0867
E0868
E0869
E0870
EO0871
E0872
E0873
EO0874
E0876
EO877
E0878
EO0879
E0880
E0881
E0882
E0883
E0884
E0885
E0886
E0887
E0888
E0889
E0890
E0891
E0892
E0893
E0894
E0895
E0896
E0897
E0898

E0899
E0900
E0902

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Bild- und Tonmischer (5 Tage)

Visuelle Gestaltung (5 Tage)

Herstellen und Bearbeiten von Tonaufnahmen (5 Tage)
Prifen von Bild- und Tonmaterial 1 (3 Tage)
Grundlagen der Kameraarbeit 2 (2 Tage)

Lichtmess- und Beleuchtungstechnik (3 Tage)
Kameraarbeit in diversen konkreten Projekten (5 Tage)
Geratekunde (2 Tage)

Bearbeiten von Bild- und Tonaufnahmen (5 Tage)
Studioproduktion (5 Tage)

Angewandte Bildgestaltung (4 Tage)

Grundlagen der Kameraarbeit — Projektarbeit (4 Tage)
Prifen von Bild- und Tonmaterial 2 (2 Tage)
Angewandte Bildgestaltung 2 (3 Tage)

Tongestaltung (2 Tage)

Desktop — Publishing DTP (5 Tage)

Bildbearbeitung Teil 1 (Lightroom, Photoshop) (5 Tage)
Bildbearbeitung Teil 2 (Photoshop) (5 Tage)
Bildbearbeitung Teil 3 (5 Tage)

Vektorbasierte Grafik Teil 1 (Adobe lllustrator) (5 Tage)
Vektorbasierte Grafik Teil 2 (Adobe lllustrator) (5 Tage)
Vektorbasierte Grafik Teil 3 (Adobe lllustrator) (5 Tage)
Layout - Programme Teil 1 (Adobe InDesign) (5 Tage)
Layout — Programme Teil 2 (Adobe InDesign) (5 Tage)
Layout — Programme Teil 3 (Adobe InDesign) (5 Tage)
Adobe Acrobat DC (5 Tage)

Web — Design (5 Tage)

Web-Programmierung fir Mediengestalter (5 Tage)

Herstellen von Printmedien (Mediengestalter/-in Digital und Print) (10 Tage)

Datenbankanwendungen (5 Tage)

IT-gestltzte visuelle Konzeptumsetzung (5 Tage)
Videobearbeitung (10 Tage)

Animation Teil 1 Grundlagen (5 Tage)
Animation Teil 2 (5 Tage)

Interaktive Prasentationen mit Adobe Photoshop und Adobe Indesign,

Adobe Acrobat (5 Tage)
Digitalfotografie (5 Tage)
WEB-Einrichten Grundlagen (5 Tage)
Bildbearbeitungssoftware Teil 1 (5 Tage)
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E0907
E0908
E0909
E0911
E0912
E0913
E0914
E0917
E0919
E0920
E0922
E0923
E0924
E0925
E0926
E0927
E0928

E0929
E0930
E0931
E0932
E0934
E0935
E0936
E0938
E0940
E0941

E0942
E0943
E0944
E0950
E0951
E0952
E0953
E0954
E0955
E0956
E0957

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Herstellen von Printmedien (10 Tage)
Fachenglisch (5 Tage)

IT-gestitzte visuelle Konzeptumsetzung (5 Tage)
Adobe lllustrator 2 (5 Tage)

Videobearbeitung (10 Tage)

Animation Grundlagen Teil 1 (5 Tage)
Bildbearbeitungssoftware Teil 2 (5 Tage)
Animation (Adobe Flash, HTML 5) Teil 2 (5 Tage)
Interaktive Prasentationen (5 Tage)
Digitalfotografie (5 Tage)
Datenbankanwendungen und Crossmedia Publishing (10 Tage)
Web-Programmierung fir Mediengestalter (5 Tage)
Web-Gestaltung (5 Tage)

Holz und Holzwerkstoffe (5 Tage)

Technische Holztrocknung (5 Tage)

TSM 1 Maschinenlehrgang (5 Tage)

Grundlagen der Be- und Verarbeitung von Holz und Holzwerkstoffen
(10 Tage)

Herstellung und Zusammenbau von Teilen (10 Tage)
TSM 2 Maschinenlehrgang (5 Tage)

TSM 3 Maschinenlehrgang (5 Tage)

Herstellen und Anwenden von Vorrichtungen (5 Tage)
Oberflachenbeschichtungs- und Klebetechniken (5 Tage)
Verarbeiten von Furnieren (5 Tage)

Schleifen und Schérfen (5 Tage)

Befahigung Motorkettensagefiihrer (2 Tage)

CNC Holzbearbeitung (5 Tage)

Instandhaltung und Wartung von Werkzeugen sowie Maschinen fur die
Holzbearbeitung (10 Tage)

Einteilung und Sortierung von Rohmaterialien (5 Tage)
Durchfiihrung von HolzschutzmaRnahmen (5 Tage)
Grundlagen der Programmierung nach DIN 66025 (5Tage)
Erste Hilfe, technische Bestimmungen (5 Tage)

Theorie der FS-Ausbildung Teil 1 (12 Tage)
Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 1 (20 Tage)
Theorie der FS-Ausbildung Teil 2 (15 Tage)
Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 2 (10 Tage)
Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 3 (10 Tage)
Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 4 (10 Tage)
Gefahrgutausbildung/Vertiefung Theorie (nur FR Glterverkehr) (5 Tage)
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E0960 Vertiefung Theorie der Klassen D / DE (nur Fachrichtung Personenverkehr)

(5 Tage) 127
E0962 Dienstvorschrift Bus (4 Tage) 127
E0964 Internationaler Verkehr und ASOR, Inter-Bus, EU- Recht (6 Tage) 127
E0965 Ladungssicherung (5 Tage) 127
E0966 Berufskraftfahrer-Qualifikationsgesetz (BKrFQG) (5 Tage) 128
E0967 Sozialvorschriften, Lenk- und Ruhezeiten (5 Tage) 129
E0968 Verkehrsgeografie (5 Tage) 129
E1001 EDV-Grundlagen (2 Tage) 129
E1002 Textverarbeitung/Textformulierung und -gestaltung (5 Tage) 130
E1004 Tabellenkalkulation mit kaufmannischen Rechenfertigkeiten (5 Tage) 130
E1005 Tabellenkalkulation mit Matrix Funktionen (5 Tage) 130
E1008 Personalwesen/ Personalverwaltung (10 Tage) 130
E1010 Produktionswirtschaft (5 Tage) 131
E1015 Prasentation und Prasentationstechniken (5 Tage) 131
E1016 Personalwesen/ Entgeltabrechnung 1 (10 Tage) 132
E1018 Rechnungswesen/Buchfiihrung2 (5 Tage) 132
E1020 Digitale Dokumentenverwaltung / Datenschutz (5 Tage) 133
E1024 Branchenspezifische Geschéaftsprozesse (5 Tage) 133
E1025 Rechnungswesen (10 Tage) 133
E1030 Materialwirtschaft fur GroRhandler (10 Tage) 133
E1031 Haftungsfragen im Automobilgeschaft/ Spezielle Vorschriften (3 Tage) 134
E1032 Praxisbezogenes Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann 1 (5 Tage) 134
E1033 Technischer Kundendienst, Werkstatt (5 Tage) 134
E1034 Fachbezogenes Englischl (5 Tage) 134
E1035 Fachbezogenes Englisch 2 (5 Tage) 135
E1036 Lagerwirtschaft, Teile und Zubehdr (5 Tage) 135
E1037 Umweltschutz, Gefahrgut (2 Tage) 136
E1038 Motorentechnik (2 Tage) 136
E1039 Praxisbhezogenes Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann 2 (5 Tage) 136
E1040 Kostenbewusstes Verkaufen (3 Tage) 136
E1041 Amtliche Fahrzeugiberwachung, Fahrzeugdokumente (2 Tage) 137
E1044 Betriebliches Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann (5 Tage) 137
E1045 Absatzwirtschaft/Lagerwirtschaft 2 fur GroRhandler (5Tage) 137
E1046 Information, Kommunikation und Training (5 Tage) 138
E1047 Fahrwerk (2 Tage) 138
E1048 Praxisbezogene Kalkulation und Kostenrechnung (5 Tage) 138
E1050 Bremsanlage (2 Tage) 139
E1051 Elektronische Fahrzeugsysteme (2 Tage) 139
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E1052
E1054

E1055
E1056
E1057
E1058
E1059
E1061
E1062
E1064
E1065
E1068
E1072
E1076
E1082
E1083
E1084
E1085
E1086
E1088
E1089
E1090

E1092
E1093
E1094
E1095
E1099
E1101

E1102
E1103
E1104
E1105
E1107
E1108
E1109
E1111
E1112

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Nachrustung elektronischer Fahrzeugsysteme (2 Tage)

Absatzwirtschaft/\Warenversand/Spedition fur Grof3- und AuRenhandler
(15 Tage)

Absatzwirtschaft/Lagerwirtschaft 1 fur Grof3- und AuRenhandler (10Tage)
Personalwesen/Entgeltabrechnung 2 (5 Tage)

Materialwirtschatft fir AuRenhandler (10 Tage)

Absatzwirtschaft/Grof3- und AuRenhandel 1 (5 Tage)

Marketing (5 Tage)

Kundenorientierte Kommunikation 1 (5 Tage)

Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage)
Kundenorientierte Kommunikation 2 (5 Tage)

Marketing und Sponsoring (5 Tage)

Personen-, Zielgruppen- und altersabhangige Inhalte (10 Tage)
Betriebliches Rechnungswesen im Sport (8 Tage)

Kundenorientierte Kommunikation 3 (3 Tage)

Rechnungswesen Anlagenbuchhaltung Jahresabschluss (5 Tage)
Absatzwirtschaft (5 Tage)

Auftragsspezifische Arbeitsplatz- und Personalbedarfsanalyse (5 Tage)
Controlling (5 Tage)

Blroprozesse gestalten (5 Tage)

Informationssysteme, Kommunikationssysteme und —techniken (5 Tage)
Marketing im Gesundheitswesen (5 Tage)

Beschaffung und Lagerhaltung von Arzneimitteln, medizinischen Materialien,

Heil- und Hilfsmitteln (5 Tage)

Medizinische Dokumentation, Berichtswesen, Datenschutz (5 Tage)
Materialwirtschaft im Gesundheitswesen (5 Tage)

Finanzierung im Gesundheitsbereich (5 Tage)
Leistungsabrechnung (5 Tage)

Informationsverarbeitung fir den KM Biromanagement Aufbaukurs (5 Tage)

Einsetzen von Geraten, Maschinen und Gebrauchsgutern, Arbeitsplanung
(3 Tage)

Hygiene und Lebensmittelrecht (3 Tage)

Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 1 (5 Tage)
Grundlagen im Kichenbereich (5 Tage)

Servicebereich 1 (5 Tage)

Servicebereich 2 (5 Tage)

Blroorganisation und -kommunikation (5 Tage)
Warenwirtschaft 1 (5 Tage)

Anlassbezogene Dekorationen ausfuhren 1 (Tafeln) (5 Tage)
Anwenden arbeits- und kiichentechnischer Verfahren (5 Tage)
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E1113
E1115
E1116
E1117
E1120
E1122
E1123
E1124
E1125
E1126
E1127
E1128
E1129
E1130
E1131
E1132
E1133
E1134
E1135
E1136
E1137
E1138
E1139
E1140
E1142
E1143
E1145
E1146
E1147
E1149
E1150
E1151
E1157
E1158
E1159
E1160
E1161
E1162
E1166

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Werbung und Verkaufsforderung 1 (5 Tage)

Arbeiten mit Convenienceprodukten (5 Tage)

Einsatz moderner Informationstechnologien 1 (5 Tage)
Servicequalitat im Tourismus und Hotel- und Gastgewerbe (5 Tage)
Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 2 (5 Tage)
Warenwirtschaft 2 (5 Tage)

Warenwirtschaft 3 (5 Tage)

Werbung und Verkaufsforderung 12 (5 Tage)

Arbeiten am Tisch des Gastes 1 (5 Tage)

Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen Teil 1 und 2 (5 Tage)

Meni (5 Tage)

Weinseminar (5 Tage)

Misch und Mixgetréanke (5 Tage)

Arbeiten in der Hotelorganisation (5 Tage)

Arbeiten am Empfang 1 (5 Tage)

Anlassbezogene Dekorationen ausfilhren 2 (Raume) (5Tage)
Zubereiten von pflanzlichen Nahrungsmitteln (5 Tage)

Herstellen von Suppen und SofRen (5 Tage)

Zubereiten von Fisch (5 Tage)

Herstellen von Vorspeisen und Anrichten von kalten Platten 1 (5 Tage)
Zubereitung von Molkereiprodukten und Eiern (3 Tage)

Herstellen und Verarbeiten von Teigen und Massen (5 Tage)
Herstellen von SuRspeisen 1 (5 Tage)

Einsatz moderner Informationstechnologien Teil 2 (5 Tage)
Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 3 (5 Tage)

Arbeiten am Tisch des Gastes 2 (5 Tage)

Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen 3 und 4 (5 Tage)
Zusammenstellen der Speise- und Menukarte (3 Tage)
Zusammenstellen der Getranke und Weinkarte (3 Tage)

Arbeiten am Empfang 2 (5 Tage)

Arbeiten am Empfang 3 (5 Tage)

Marketing 1 (5 Tage)

Verarbeiten von Fleisch und Innereien (5 Tage)

Verarbeiten von Wild und Gefligel (5 Tage)

Herstellen von Vorspeisen und Anrichten von kalten Platten 2 (5 Tage)
Herstellen von Sul3speisen 2 (5 Tage)

Zubereiten von Schalen und Krustentieren (5 Tage)

Einsatz moderner Informationstechnologien 3 (5 Tage)

Auskiinfte in einer Fremdsprache erteilen (5 Tage)
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E1167
E1168
E1169
E1170
E1171
E1172
E1173
E1174
E1175
E1176
E1177
E1178
E1179
E1180
E1181
E1182
E1183
E1184
E1185
E1186
E1187

E1188
E1189
E1190
E1191

E1192
E1193
E1194
E1195
E1196
E1197
E1198
E1202

E1204

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Hygiene und Lebensmittelrecht (3 Tage)

Umgang mit Gasten und Teammitgliedern (2Tage)
Grundlagen Kichenbereich (5 Tage)

Service Grundlagen (3 Tage)

Gastekommunikation (5 Tage)

Einfache Auskinfte in einer Fremdsprache erteilen (2 Tage)
Informationstechnologie (5 Tage)

Menikunde fur die betriebliche Praxis (5 Tage)

Weinkunde und -service (5 Tage)

Arbeiten am Getrankeausschank (5 Tage)

Arbeiten am Empfang (5 Tage)

Arbeiten im Housekeeping (5 Tage)

Anlassbezogene Dekoration (5 Tage)

Fleischverarbeitung (5 Tage)

Vegetarische und Vegane Kiiche (5 Tage)

Service und Sprache (5 Tage)

Planen von Angeboten fur unterschiedliche Gastegruppen (5 Tage)
Marketingmafnahmen und -plane (5 Tage)

Backerei und Konditorei (5 Tage)

Gastekommunikation und Beschwerde-Management (5 Tage)

153
153
153
154
154
154
155
155
155
155
156
156
156
156
157
157
157
157
158
158

Anwendung spezifischer Hygienevorschriften und Kennzeichnung von Speisen

und Gerichten (5 Tage)

Herstellen von SuRspeisen und Desserts (5 Tage)
Fisch und Krustentiere (5 Tage)

Wild und Gefligel (5 Tage)

Sicherstellung von Warenflissen sowie Kalkulation von Kosten und Preisen

(5 Tage)

Empfang und Reservierung (5 Tage)

Speisen- und Getrankeangebot im Hotel (5 Tage)
Managementaufgaben im Hotel (5 Tage)

Arbeiten an der Bar (5 Tage)

Veranstaltungen planen und organisieren (5 Tage)
Arbeiten am Tisch des Gastes (5 Tage)
Gastekommunikation und Verkaufsforderung (5 Tage)

Planen von Arbeitsablaufen, Einsetzen und Pflegen von Werkzeugen und
Maschinen

Binden eines Kranzes (5 Tage)
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E1205 Gestalten von StraufRen und Schmicken von Prasenten und Verpackungen

(5 Tage) 164
E1206 Gestalten von Gestecken (5 Tage) 164
E1207 Umgang mit Pflanzenschutzmitteln (3 Tage) 164
E1211 Gestalten von Pflanzen- und Blumenschmuck (5 Tage) 164
E1212 Gestalten von Pflanzungen (5 Tage) 164
E1213 Umgang mit Kunden, Beratung und Verkauf (2 Tage) 164
E1214 Warenwirtschaft fur Floristen 1 (3 Tage) 165
E1215 Girlanden und Kranzkorper binden (5 Tage) 165
E1216 Bedienen von Kunden (2 Tage) 165
E1217 Planung und Ausfuhrung eines Hochzeitsschmuckes (5 Tage) 165
E1218 Trauerfloristik (5 Tage) 165
E1219 Warenwirtschaft fur Floristen 2 (3 Tage) 166
E1220 Umgang mit Kunden, Reklamationsverhalten (2 Tage) 166
E1270 Rechtsbestimmungen fir die Verkaufspraxis (2 Tage) 166
E1271 Personalwirtschaft (5 Tage) 166
E1272 Informations- und Kommunikationssysteme (2 Tage) 166
E1273 Warenwirtschaft als betriebliches Flhrungsinstrument (2 Tage) 166
E1274 Kunden- und dienstleistungsorientiertes Verkaufen (5 Tage) 167
E1276 Servicebereich Kasse (3 Tage) 167
E1278 Marketing im Einzelhandel (4 Tage) 167
E1279 Umtausch und Reklamation (2 Tage) 167
E1280 Rechenvorgange in der Verkaufspraxis (5 Tage) 167
E1281 Kalkulation und Preise (5 Tage) 167
E1284 Inventur und Lagerhaltung (5 Tage) 168
E1285 Einzelhandelsprozesse (5 Tage) 168
E1286 Praxisbezogenes Rechnungswesen fir den Handel (3 Tage) 168
E1300 Beforderungsbedingungen GuUKG, HGB, ADSp, VBGL (5 Tage) 168
E1302 Arbeitsorganisation, Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage) 168
E1303 Internationale Spedition, CMR / Zoll1 (5 Tage) 169
E1305 Gefahrguttransporte (5 Tage) 169
E1306 Speditionelle Logistik (5 Tage) 169
E1307 Binnenschifffahrt (5 Tage) 170
E1308 Sammelladungstransporte (5 Tage) 170
E1309 Rechnungswesen fiir den Speditionskaufmann 1 (5 Tage) 170
E1311 Excel-Kurs (5 Tage) 170
E1312 Internationaler Verkehrund Zoll2 (5 Tage) 171
E1314 Luftfahrt (5 Tage) 171
E1315 Rechnungswesen fur den Speditionskaufmann 2 (10 Tage) 171
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E1317
E1319
E1321
E1322
E1323
E1324
E1373
E1374
E1375
E1377
E1380
E1382
E1383
E1384
E1385
E1386
E1387
E1388
E1390
E1392
E1410
E1415
E1420
E1430
E1435
E1440
E1450
E1455
E1460
E1500
E1505
E1510
E1515
E1520
E1525
E1530
E1535
E1540
E1545

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Rechnungswesen fur den Speditionskaufmann 3 (5 Tage)
Lagerwirtschaftliche Ablaufe in der Spedition (5 Tage)

Planung, Organisation und Disposition von Verkehrstragern (5 Tage)
Teilbereich Logistik — Wirtschaftsfaktor Teil 1 (5 Tage)

Teilbereich Logistik — Wirtschaftsfaktor Teil 2 (5 Tage)

Seeschifffahrt (5 Tage)

Betriebliches Rechnungswesen fur den Immobilienkaufmann 1 (5 Tage)
Betriebliches Rechnungswesen fur den Immobilienkaufmann 2 (5 Tage)
Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage)

Steuern und Versicherungen (5 Tage)

Immobilienbewirtschaftung / Vermieten / Verwalten / Pflege (10 Tage)
Erwerb, VerauRerung, Vermittlung von Immobilien (5 Tage)
Begleitung von Bauvorhaben (5 Tage)

Marketing 1 (5 Tage)

Marketing 2 (5 Tage)

Facility Management (5 Tage)

Maklergeschafte (5 Tage)

Wohnungseigentumsverwaltung Verwaltung gewerblicher Objekte (5 Tage)

Betriebskostenabrechnung (5 Tage)

energetische und Umweltbewertung von Immobilien (5 Tage)
Buchungssatze einfach Grundlagen (5 Tage)

Buchungsséatze doppelt Aufbaukurs (5 Tage)

Buchfuihrung Kaufmann/-frau fur Biromanagement (5 Tage)
Kosten- und Leistungsrechnung Grundlagen (5 Tage)

Kosten- und Leistungsrechnung Aufbaukurs (5 Tage)

Personal-, Lohn,- und Entgeltrechnung (5 Tage)
Materialwirtschaft 1 (5 Tage)

Materialwirtschaft 2 (5 Tage)

Materialwirtschaft 3 (10 Tage)

Vertragsanbahnung im Online-Vertrieb (3 Tage)

Vertrage aus dem Online-Vertrieb abwickeln (2 Tage)
Businessenglisch rund ums Online Geschéatft, Grundlagen (5 Tage)
Arbeiten im Online Shop: Einrichten, bestiicken, online stellen (5 Tage)
Businessenglisch rund ums Online Geschéft, Aufbaukurs 1 (5 Tage)
Businessenglisch rund ums Online Geschaft, Aufbaukurs 2 (5 Tage)
Vertragsrecht; EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) (5 Tage)
Marketing online (5 Tage)

Vertriebskanéle des E-Commerce (5 Tage)

Kaufmannische Steuerung im E-Commerce (5 Tage)
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E1550
E1555

E1560
E1625
E1631
E1635
E1640
E1645
E1650
E1660
E1665
E1670
E1675
E1680
E1685
E1700
E1705
E1710
E1715
E1720
E1725
E1730
E1735
E1740
E1745
E1750
E1755
E1760
E1765
E1770
E1775
E1780
E1785

E1790
E1800
E1801
E1802

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Projektorientierte Arbeitsweisen im E-Commerce (5 Tage) 184
Produktaufbereitung fir und Einstellung von Produkten in den Shop

(5 Tage) 184
Optimierungsansatze, neue Geschéftsideen (5 Tage) 184
Qualitatsmanagement (2 Tage) 184
Hygiene, Lebensmittelhygienische Grundlagen (5 Tage) 184
Zerlegung von Fleisch und Herstellen von Fleischerzeugnissen (5 Tage) 185
Herstellen von Teigen und Geback (5 Tage) 186
Herstellen von SuRwaren, Pralinen, Konfekt (5 Tage) 187
Chemie / Mikrobiologie in der Lebensmitteltechnik (10 Tage) 189
Einfuhrung in Zerlegetechniken und Wurstherstellung (5 Tage) 189
Zerlegetechnik, Wurstherstellung und Pokelverfahren (5 Tage) 189
Techniken der Fleischbe- und -verarbeitung (5 Tage) 189
Ausgewahlte Techniken im Fleischerhandwerk (5 Tage) 190
Warenherstellung und -prasentation 1 (5 Tage) 190
Warenherstellung und -prasentation 2 (5 Tage) 190
Digitalisierung der Arbeit, Datenschutz und Informationssicherheit (5 Tage) 191
Programmiertechniken (10 Tage) 191
Grundlagen Internet und Web — Programmierung (5 Tage) 192
Arbeitsorganisation und Arbeitstechniken (5 Tage) 192
Stromversorgung und SchutzmaflRnahmen (5 Tage) 193
Beschaffung in der IT (5 Tage) 193
Web — Programmierung (5 Tage) 193
Markt- und Kundenbeziehungen (5 Tage) 194
Vernetzte IT-Systeme (10 Tage) 195
Auftragsbearbeitung - IT (5 Tage) 196
Auftragsabwicklung — IT (5 Tage) 196
Verwalten einer Microsoft Windows Server Umgebung (5 Tage) 197
Benutzer- und Systemunterstiitzung, Instandhaltung (10 Tage) 198
Telekommunikationsdienste und -netze (5 Tage) 199
Datenschutz, Projektmanagement und Qualitatssicherung (5 Tage) 198
Cyber - physische Systeme und Industrie 4.0 (5 Tage) 198
Analyse, Bewertung und Bereitstellung von Daten (5 Tage) 199
Analysieren, Visualisieren und Vorhersagen von Daten zur Optimierung von
Geschéftsprozessen (5 Tage) 199
KNX / EIB- Bussysteme; Basiskurs (5 Tage) 199
Kundenorientierung Teil 1 (5 Tage) 200
Umgang mit Informations- und Kommunikationssystemen (5 Tage) 200

Durchfuihren von Anschlussarbeiten an Wasserleitungen und Liftungsanlagen
(10 Tage) 200
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E1803
E1804
E1806
E1807
E1900
E1901
E1902
E1903
E1904
E1905

E1906
E1907
E1908
E1909
E1910
E1911
E1912
E1913
E1950
E1951
E1952
E2000
E2001

E2002
E2003
E2004
E2005
E2007
E2008
E2009

E2010

E2012
E2019
E2020
E2021
E2022

Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Installieren von elektrischen Einrichtungen und Geréten — Teil 2 (10 Tage)
Kundenorientierung Teil 2 (5 Tage)

Behandeln von Reklamationen (5 Tage)

Durchfuihren von qualitatssichernden MalRnahmen (5 Tage)
Werkstoffbearbeitung (15 Tage)

Technische Kommunikation 1 Bergbau (5 Tage)

Grundlagen fur Elektrotechnik - Bergbau (10 Tage)

Grundkurs Steuerungstechnik (10 Tage)

Pneumatik und Hydraulik (10 Tage)

Montage und Inbetriebnahme von Baugruppen, Systemen und Anlagen
(10 Tage)

Technische Kommunikation 2 Bergbau (5 Tage)
Logistik und Transport sowie Heben und Bewegen von Lasten (5 Tage)
Férderung und Grubensicherheit (10 Tage)
Gewinnung, Deponie und Versatz (10 Tage)
Bewetterung und Klimatechnik (5 Tage)

Vortrieb, Gewinnung, Fahrung (5 Tage)
Ausbautechnik (15 Tage)

Untertage-Grol3gerate (10 Tage)

Manuelle Werkstoffbearbeitung — Bergbau (20 Tage)
Maschinelle Werkstoffbearbeitung — Bergbau (20 Tage)
Fugen - Bergbau (10 Tage)

Erstellen von Schaltplanen (5 Tage)

Montieren und Anschlie3en elektrischer Betriebsmittel - Grundlagen
(15 Tage)

Mechanische Bearbeitung (5 Tage)

Messen und Analysieren elektrischer Funktionen und Systeme (10 Tage)
Sicherheit von elektrischen Anlagen (5 Tage)

Installieren und Konfigurieren von IT- Systemen Teil 1 (5 Tage)
Regelungstechnik fur E-Technik (5 Tage)

Sensorik fur E-Technik (5 Tage)

Montieren und AnschlieRen elektrischer Betriebsmittel Aufbaukurs 1
(5 Tage)

Montieren und AnschlieRen elektrischer Betriebsmittel Aufbaukurs 2
(5 Tage)

Installieren und Konfigurieren von IT- Systemen Teil 2 (5 Tage)
Konfigurieren und Programmieren von Steuerungen Teil 1 (5 Tage)
Installieren und Inbetriebnahme von elektrischen Anlagen Teil 1 (5 Tage)
Verlegeplane verschiedener Bauweisen (5 Tage)

Installieren und Inbetriebnahme von Antriebssystemen Teil 1 (5 Tage)
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E2023 Konfigurieren und Programmieren von Automatisierungssystemen

(5 Tage) 208
E2024 Errichten von Einrichtungen der Automatisierungstechnik (5 Tage) 208
E2025 Fertigen von Komponenten und Geraten Teil 1 (5 Tage) 209

E2026 Herstellen und Inbetriebnahme von Geraten und Systemen Teil 1 (5 Tage) 209
E2029 Einfuihrung in die Technische Auftragsanalyse — Lésungsentwicklung (5 Tage)209

E2030 Einfihrung in das Erstellen von Software (5 Tage) 209
E2031 Robotik — Grundkurs (5 Tage) 209
E2032 Robotik — Aufbaukurs (5 Tage) 210
E2038 Bus-Systeme Einfiihrung (3 Tage) 210
E2039 Bus-Systeme intensiv (5 Tage) 210
E2041 Installieren und Inbetriebnahme von elektrischen Anlagen Teil 2 (10 Tage) 210
E2042 Instandhalten und Erweitern von Anlagen und Systemen (5 Tage) 211
E2043 Konfigurieren und Programmieren von Steuerungen Teil 2 (5 Tage) 211
E2047 Prifen und Inbetriebnahme von Automatisierungssystemen (10 Tage) 211
E2048 Instandhalten und Optimieren von Automatisierungssystemen (10 Tage) 211
E2049 Fertigen von Komponenten und Geréaten Teil 2 (10 Tage) 211
E2050 Herstellen und Inbetriebnahme von Geréaten und Systemen Teil 2 (10 Tage) 212
E2054 Einfihrung — Integrieren und Konfigurieren von Systemen (10 Tage) 212
E2055 Einfiihrung — Durchfliihren eines Systemtests (10 Tage) 212
E2056 Leistungselektronik (5 Tage) 212
E2057 Elektrische Antriebstechnik und Frequenzumrichtertechnik (5 Tage) 213
E2067 Loten (2 Tage) 213
E2068 Bauformen elektronischer Bauelemente (2 Tage) 213
E2077 Be- und Verarbeitung der Sortimentsgruppen unter Beachtung des Designs

(10 Tage) 213
E2079 Kollektions- und Serienfertigung  (10Tage) 213
E2092 Grundlagen der elektrischen / elektronischen Kfz-Systeme (5 Tage) 213
E2094 Hydraulik / Elektrohydraulik fir Land- und Baumaschinen (15 Tage) 214
E2095 Fahrzeugsystemtechnik (CAN-Bus) (5 Tage) 214
E2096 Diagnosetechnik Land- und Baumaschinen (5 Tage) 214
E2097 Motormechanik (10 Tage) 214
E2098 Land- und Baumaschinen - Messtechnik 1 (10 Tage) 215
E2099 Land- und Baumaschinen - Messtechnik 2 (10Tage) 215
E2300 Grundlagen des Bauzeichnens: Bogenkonstruktionen, Ausrundungen

(5 Tage) 215
E2302 Grundlagen des Bauzeichnens: Bauplanung (5 Tage) 215
E2303 Grundlagen des Bauzeichnens: Aufnehmen eines Bauwerks (5 Tage) 215

E2304 Grundlagen des Bauzeichnens: Ausfiihrungszeichnungen erstellen (5 Tage) 215
E2305 Grundlagen des Bauzeichnens: Konstruktion von Stahlbetonteilen (5 Tage) 215
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Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Praxisvorfiihrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Holzbau

(5Tage) 216
Praxisvorfuhrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Beton- und
Stahlbetonbau (5 Tage) 216
Praxisvorfihrung und Ausfiihrungszeichnungen zum Gewerk Mauerwerksbau

(5 Tage) 216
Praxisvorfihrung und Ausfiihrungszeichnungen zum Gewerk Trockenbau

(5 Tage) 216
Praxisvorfuhrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Tief-, Stral3en-

und Kanalbau (5 Tage) 216
Vermessungen (Aufnehmen und Aufmessen): Praxis (5 Tage) 216
Hohenmessungen (Aufnehmen und Aufmessen): Praxis (5Tage) 216
Zeichenkurs: Konstruieren einer Treppe (5 Tage) 217
Knotenpunkte konstruieren in Holz- und Stahlbau (Werk- und Detailzeichnungen)
(5 Tage) 217
Langsschnitte und Querprofile (5 Tage) 217
Wasserver- und -entsorgung (5 Tage) 217

Grundlagen des Bauzeichnens: Planung eines Kellergeschosses (10 Tage) 217
Zeichenkurs: Zeichnungen fur den Ausbau, Fliesen, Fenster, Turen — Grundkurs

(5 Tage) 217
Zeichenkurs: Dacher, Konstruktionselemente, Flach- und Steildéacher -
Aufbaukurs (5 Tage) 217
Zeichenkurs: Haus- und Grundstiicksentwasserung (5 Tage) 218
Zeichenkurs: Baugrunduntersuchungen, Baugruben und Grében, Verbauarten

(5 Tage) 218
Zeichenkurs: Bauwerke fir Be- und Entwésserung (5 Tage) 218
Zeichenkurs: Kanal- und Rohrverlegezeichnungen (5 Tage) 218
Mitwirken bei Bauprozessen und Durchflihrung von Bauarbeiten — Baugruben
und Graben (10 Tage) 218
Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfiihrung von Bauarbeiten —

Bewehrungen/ Beton (10 Tage) 218
Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfiihrung von Bauarbeiten — Baukorper

aus Steinen (10 Tage) 219
Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfiihrung von Bauarbeiten — Holzbau

(10 Tage) 219
Grundlagen der Warenkunde von Getreide und Olsaaten (3 Tage) 219
Getreide — gesund und handelstblich (1 Tag) 219
Grundlagen der Getreide- und Olsaatenlagerung (3 Tage) 219
Grundlagen der Tiererndhrung und Futtermittelkunde (3 Tage) 220
Grundlagen im Tier- und Gartenmarkt (5 Tage) 220
Pflanzenschutz — Sachkundenachweis fur Arbeitgeber nach §9PfISchG

(3 Tage) 220
Labortechnische Grundoperationen (10 Tage) 220
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E3110 Analytische Arbeiten Grundkurs (11 Tage) 220
E3120 Mikrobiologisches Grundpraktikum (10 Tage) 221
E3130 Praparatives Arbeiten — Grundkurs (9 Tage) 221
E3135 Verfahrenstechnik — Grundkurs (15 Tage) 221
E3140 Zoologische — Pharmakologische Arbeiten (20 Tage) 221
E3150 Physikalisch Chemische Analysen Aufbaukurs (10 Tage) 222
E3160 Instrumentelle Analytik (10 Tage) 222
E3170 Praparative Arbeiten Aufbaukurs (10 Tage) 222
E3180 Fachspezifische Biologielaborantenausbildung Wahlqualifikationen (5 Tage) 222
E3190 Diagnostisches Arbeiten (15 Tage) 222
E3200 Umgehen mit Arbeitsstoffen in der Chemie (10 Tage) 222
E3210 Qualitative Analyse - Chemie (10 Tage) 223
E3220 Trennen und Vereinigen von Arbeitsstoffen (5 Tage) 223
E3230 Gravimetrie und Mal3analyse (10 Tage) 223
E3240 Trennen und Reinigen von Stoffen (5 Tage) 224
E3245 Umgang mit Arbeitsstoffen — Laborgrundfertigkeiten (5 Tage) 224
E3246 Physikalische Arbeitsmethoden (10 Tage) 225
E3248 Trennen von flissigen Stoffgemischen (5 Tage) 225
E3250 Quantitative Analyse (10 Tage) 225
E3252 Chemische Arbeitsmethoden (20 Tage) 226
E3254 Praparatives Arbeiten - Grundkurs (15 Tage) 227
E3260 Praparatives Arbeiten - Aufbaukurs 1 (10 Tage) 227
E3265 Praparatives Arbeiten - Aufbaukurs 2 (5 Tage) 227
E3270 Physikalisch-chemische Analysen Grundkurs (10 Tage) 228
E3275 Physikalisch-chemische Analysen Aufbaukurs (5 Tage) 229
E3280 Instrumentelle Analytik 1 (10 Tage) 229
E3290 Instrumentelle Analytik 2 (10 Tage) 229
E3295 Chemielaboranten - Aufbaukurs (5 Tage) 230
E3300 Werkstoffbearbeitung / Anlagentechnik (10 Tage) 230
E3310 Laborausbildung (10 Tage) 230
E3320 Installationstechnik/ Wartung (10 Tage) 231
E3331 Messtechnik - Aufbaukurs (5 Tage) 231
E3336 Reglungstechnik - Grundkurs (10 Tage) 231
E3340 Prozessleittechnik (15 Tage) 231
E3355 Verfahrenstechnik - Aufbaukurs (15 Tage) 231
E3360 Thermische und mechanische Verfahren (5 Tage) 232
E3365 Laborausbildung — Aufbaukurs (10 Tage) 232
E3370 Messtechnik - Grundkurs (10 Tage) 232
E3380 Fachspezifische Ausbildung (5 Tage) 233
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Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Berufliche Fachbildung Pharmakant - Grundkurs (30 Tage)
Berufliche Fachbildung Pharmakant - Aufbaukurs (20 Tage)
Berufliche Fachbildung Pharmakant - Wahlqualifikationen (5 Tage)
Mechanik von Festkorpern, Flissigkeiten und Gasen Grundkurs (5 Tage)
Grundlagen der Mess- und Regelungstechnik (10 Tage)
Mechanik von Festkorpern, Flissigkeiten und Gasen Aufbaukurs (5 Tage)
Elektrotechnik/Elektronik Kompaktkurs (20 Tage)

Physikalische Optik (10 Tage)

Grundlagen der Optikfertigung (55 Tage)

Fachausbildung Optik Grundkurs (30 Tage)

Vertiefung optische Fertigungsprozesse (10 Tage)

Pruf- und Verfahrenstechnik in der Optikfertigung (10 Tage)
Fachausbildung Optik Aufbaukurs (5 Tage)

CNC - Optikfertigung spharischer Flache (5 Tage)

Giel3en und Modellbau (20 Tage)

Aufbaukurs CAD (5 Tage)

CAD fir Metallberufe — Grundkurs (5 Tage)

Additive Fertigungsprozesse fur Metallberufe (5 Tage)
Prozessintegration fir Metallberufe (5 Tage)

CAD fir Packmitteltechnologen (10 Tage)

Stanzformenbau (5 Tage)

Spezielle Fertigungsverfahren (5 Tage)

Tierpflege Teil 1 (40 Tage)

Tierpflege Teil 2 (30 Tage)

Tierpflege Teil 3 (20 Tage)

Primaten (10 Tage)

Grundlehrgang fur den Glasapparatebauer/-in (40 Tage)
Aufbaulehrgang fur den Glasapparatebauer/-in (30 Tage)
Fachspezifische Aufgaben aus der Glastechnik (20 Tage)
Ausfihrung von Planen und schematischen Darstellungen (5 Tage)
Ausfihrung von Detailkonstruktionen (5 Tage)

Abwicklungen und Durchdringungen (5 Tage)

Zeichnen von Rohrleitungen (5 Tage)

Ausfuhrung von metallbautechnischen Berechnungen (5 Tage)
Erstellen von Schaltungsunterlagen (5 Tage)

Rechnergestitztes Konstruieren (15 Tage)

Grundfertigkeiten der Verbindungstechnik in der Kalte- und Klimatechnik
(10 Tage)

Elektro- und Steuerungstechnik in Kalte- und Klimaanlagen Teil 1 (5 Tage)

Seite 23 von 267

233
233
234
234
234
234
234
235
235
236
236
236
236
237
237
237
237
238
238
238
238
238
238
239
239
239
239
239
239
239
240
240
240
240
241
241

241
241



WS
2\
E4120
E4130

E4140
E4200
E4210
E4220
E4230
E4235

E4240
E4250
E4260
E4270
E4280
E4290
E4295

E4300
E4305

E4310
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E4330
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E4340
E4345
E4350
E4355
E4360
E4400
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E4500
E4505
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Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
Industrie- und Handelskammern

Umwelt und Okologie in der Kalte- und Klimatechnik (5 Tage) 241
Montage von Anlagen und Systemen in der Kalte- und Klimatechnik

(10 Tage) 241
Elektro- und Steuerungstechnik in Kalte- und Klimaanlagen Teil 2 (5 Tage) 242
Reparaturtechnik 1 — Kfz-Elektrik (5 Tage) 242
Reparaturtechnik 2 — Kfz- Mechatronik (5 Tage) 242
Reparaturtechnik 3 — Service und Wartung an Fahrzeugen (5 Tage) 242
Reparaturtechnik 4 — Kfz-Instandsetzung (5 Tage) 242
Qualitatssichernde Maflinahmen und betriebliche, technische Kommunikation —
Grundkurs (5 Tage) 242
Diagnosetechnik 1 — Elektrische Fahrzeugsysteme (5 Tage) 243
Diagnosetechnik 2 — Motormanagement (5 Tage) 243
Diagnosetechnik 3 — Fahrwerk/Bremsen (5 Tage) 243
Diagnosetechnik 4 — Hochvolttechnik (5 Tage) 243
Diagnosetechnik 5 — Kfz-Datentibertragung (5 Tage) 243
Diagnosetechnik 6 — Verknipfte Fahrzeugsysteme (5 Tage) 243
Qualitatssichernde Malinahmen und betriebliche, technische Kommunikation —
Aufbaukurs (5 Tage) 244
Instandhalten von Druckmaschinen - Pneumatik / E-Pneumatik am Beispiel

einer Flexodruckmaschine (5 Tage) 244
Instandhalten von Druckmaschinen - Hydraulik / E-Hydraulik am Beispiel einer
Flexodruckmaschine (5 Tage) 244
Flexodruck (5 Tage) 244
Praktisches Planen, Ablauf und Umsetzung von Druckauftragen (5 Tage) 245

Einrichten von Druckmaschinen | Bedruckstoffe, Druckfarben,
Trocknungsprozesse, Fehlersimulation am Beispiel einer Flexodruckmaschine

(5 Tage) 245
Druckformherstellung Flexodruck (3 Tage) 246
Instandhalten von Druckmaschinen — Sensorik am Beispiel einer
Flexodruckmaschine (5 Tage) 246
Datenvorbereitung Digitaldruck (5 Tage) 246
Datenbankgestitzte Mailing-Produktion Digitaldruck (5 Tage) 246
Druckveredlung — Lackieren am Beispiel einer Flexodruckmaschine (5 Tage) 246
Steuern von Druckprozessen: Druckprozesskontrolle (5 Tage) 247
Steuern von Druckprozessen: Druckergebniskontrolle (5 Tage) 247
Messen und Prifen im Druckprozess (5 Tage) 247
Stoffaufbereitung Grundkurs (15 Tage) 247
Stoffaufbereitung Aufbaukurs (15 Tage) 247
Physikalische / chemische Prifungen Zement / Mortel (10 Tage) 248
Physikalische / chemische Prifungen Beton (5 Tage) 248
Chemische Vorbehandlung und elektrolytische Beschichtung von Oberflachen

(5 Tage) 248
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Arbeitsgemeinschaft der Thiringer
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Aufbaukurs - Chemische Vorbehandlung und elektrolytische Beschichtung von

Oberflachen (5 Tage)

Grundlagen — Uberwachen galvanischer Bader und Anlagen (5 Tage)
Aufbaukurs - Uberwachen galvanischer Bader und Anlagen (5 Tage)
Karosserietechnik 1 — Verbindungstechniken (5 Tage)
Karosserietechnik 2 — Teilersatz (5 Tage)

Karosserietechnik 3 — Oberflachentechnik (5 Tage)

Grundlagen digitale Videotechnik (2 Tage)

Messen von digitalen Videosignalen (2 Tage)

Kamerakunde (3 Tage)

Grundlagen der Kameraarbeit (8 Tage)

Lichtmess- und Beleuchtungstechnik (3 Tage)

Visuelle Gestaltung (5 Tage)

Einfuhrung in die EB - Tontechnik (6 Tage)

Tonbearbeitung mittels Software (5 Tage)

File - Technologien und Netzwerke (2 Tage)

Technische Grundlagen Nonlineare Schnittsysteme (AVID) — Einfihrung

(1 Tag)

Digitale Nachbearbeitung 1 (3 Tage)

Tonaufnahmen herstellen und bearbeiten — Radio (5 Tage)
Angewandte Lichtgestaltung fur EB-Produktionen (3 Tage)

248
249
249
249
249
249
250
250
250
251
251
251
252
252
252

253
253
253
254

Neueste Technologie — Entwicklungen im Bereich der Bildaufnahme (2 Tage) 254

Digitale Nachbearbeitung 2 (3 Tage)

Projektarbeit EB- Projekt mit Social Media — Anteil (15 Tage)
Vertiefende Grundlagen der Kameraarbeit - Multicam (2 Tage)
Multicam - Editing (1 Tag)

Fernsehpraxis — Fernsehtechnologie (3 Tage)

Tonaufnahme und Beschallung (3 Tage)

Bildmischung und Verbundregie (2 Tage)

Studio- (Verbund — Kamera) — Produktionstechnik (1 Tag)
Studio- (Verbund — Kamera) — Produktion (5 Tage)
Radioelemente — Gerausche und Musik (3 Tage)
Horfunkproduktion und crossmedialer Einsatz (7 Tage)
Grundbegriffe Arbeitsrecht Betrieb/Unternehmen (1 Tag)
Grundbegriffe Vertragsrecht Geschaftsfahigkeit (1 Tag)
Mitarbeiterkommunikation (5 Tage)

Grundbegriffe PC und Kommunikationstechnik (5 Tage)
Technische Kommunikation (5 Tage)

Vertiefung PC und Kommunikationstechnik (5 Tage)
Werkzeuge und Maschinen / Bearbeitung von Werkstoffen (10 Tage)
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S0040 Steuerungstechnik (5 Tage) 258
S0045 Materialwirtschaft / Absatzwirtschaft Bereich Lager (5 Tage) 258
S0100 Grundbegriffe Bau (3 Tage) 258
S0105 Beton und Stahlbeton (5 Tage) 258
S0110 Baukorper aus Steinen / Bauteile Trockenbau (5 Tage) 258
S0115 Grundlagen Tiefbau / StraRenbau (5 Tage) 259
S0120 Putz-, Estrich-, Trockenbau- und Verlegearbeiten (5 Tage) 259
S0125 Schalungs- , Bewehrungs- und Betonarbeit (5 Tage) 259
S0130 Ver- und Entsorgungsleitungen (5 Tage) 259
S0200 Grundbegriffe Handel / Kaufmannische Berufe (3 Tage) 259
S0205 Materialwirtschaft / Absatzwirtschaft Bereich Einkauf (5 Tage) 259
S0210 Personalverwaltung (5 Tage) 259
S0215 Rechnungswesen / Buchfilhrung (5 Tage) 260
S0220 Telefongespréache (5 Tage) 260
S0225 Vertiefung Kundengesprache (5 Tage) 260
S0300 Grundbegriffe im Hotel- und Gastgewerbe (3 Tage) 260
S0305 Hotel- und Zimmerservice (5 Tage) 260
S0310 Kuichenarbeiten (5 Tage) 260
S0315 Restaurant (5 Tage) 260
S0320 Warenkunde (5 Tage) 261
S0325 Grundbegriffe, Werkzeuge und Maschinen sowie Kennenlernen typischer
Werkstoffe und Handwerkzeuge (5 Tage) 261
S0400 Grundbegriffe Holz / Holzbearbeitung (3 Tage) 261
S0405 Herstellung von Bauteilen aus Holz (5 Tage) 261
S0410 Maschinen und Werkzeuge / Instandhaltung + Wartung (5 Tage) 261
S0415 Verarbeitung von Holz, Oberflachenschutz, (5 Tage) 261
S0420 Verbindungen (5 Tage) 262
S0500 Grundbegriffe Druck (3 Tage) 262
S0505 Grundbegriffe IT (3 Tage) 262
S0510 Grundbegriffe Medien Berufe (3 Tage) 262
S0515 Grundlagen der Programmierung (5 Tage) 262
S0520 Hardware und Betriebssysteme (5 Tage) 262
S0525 IT Technik (5 Tage) 262
S0530 Konfiguration von IT-Systemen (5 Tage) 262
S0535 Stromversorgung und SchutzmalBhahmen (5 Tage) 262
S0540 Veranstaltungstechnik (10 Tage) 263
S0545 Vertiefung Druck (5 Tage) 263
S0550 Vertiefung IT (5 Tage) 263
S0555 Vertiefung Medien (5 Tage) 263
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S0600 Grundbegriffe Berufskraftfahrer (3 Tage)
S0605 Grundbegriffe Lager /Spedition (3 Tage)

S0610 Sicherer Transport / Ladungssicherung

S0615 Arbeitsmittel und Geréate fur das Lager / Transport (5 Tage)

S0620 Zoll und AuRenwirtschaft (5 Tage)

S0700 Grundbegriffe in der Elektrotechnik (3 Tage)
S0705 Grundbegriffe in der Mechatronik (3 Tage)
S0710 SchutzmafRnahmen nach DIN VDE (5 Tage)

S0715 Mechatronische Systeme (5 Tage)
S0720 Vertiefung Mechatronik (5 Tage)
S0725 Vertiefung Elektrotechnik (5 Tage)

S0800 Grundbegriffe in der Kfz-Technik (3 Tage)

S0805 Grundbegriffe in Metall (3 Tage)
S0810 Baugruppen — Montage / Demontage
S0815 Pneumatik und Hydraulik (5 Tage)
S0820 Vertiefung KFZ- Technik (5 Tage)
S0825 Vertiefung Metall (5 Tage)
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EO0001 Manuelle Werkstoffbearbeitung Kompaktkurs (20 Tage)

e Werkzeuge unter Bertcksichtigung des Werkstoffes und der Verfahren auswahlen

o Werkstlicke aus Eisen- und Nichteisenmetallen eben, winklig, parallel und auf MaR feilen
Bleche, Platten, Rohre und Profile aus Eisen-Nichteisenmetallen und Kunststoffen mit
der Handbuigelsage trennen

Werkstucke spanend und zerteilend meif3eln

Gewindeschneiden, Innen- und Auf3engewinde

Bohren, Senken, Reiben

Messen und Prifen von Langen, Winkeln und Flachen

Scherschneiden, Biegen

Trennen, Umformen

Werkzeuge am Schleifbock scharfschleifen

E0002 Maschinelle Werkstoffbearbeitung Kompaktkurs (20 Tage)

Einfiihrung in die Zerspanungstechnik

Aufbau und Wirkungsweise von Maschinen der Zerspanungstechnik
Werkzeuge und Spannelemente

Einstell- und Maschinenwerte

Berufspraktische Ubungen, Bohren, Senken, Reiben, Quer-Plandrehen,
Langs-Runddrehen, Stirn-Umfangs-Planfrasen

Schleifverfahren

Schneidwerkstoffe in der Zerspanungstechnik

Grundlagen Langenpriftechnik

Wartung von Werkzeugmaschinen

E0004 Basisqualifikation Gasschweif3en G (10 Tage)

Schweil3gase

Schweil3gerate; Zubehor

SchweilRzuséatze

Arbeitstechniken beim Gasschweil3en
Verbindungsschweil3en

Loten Spalt-/Fugenldten

Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen Blech-Rohr (+< 2 und D <50)
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung

EO0006 Basisqualifikation Metall-SchutzgasschweiRen MSG (10 Tage)

Grundlagen Elektrotechnik beim Lichtbogenhandschweil3en
Schweil3gerate; Zubehor

Schweil3zusatze

Schutzgase

Arbeitstechniken beim MAG-Schweil3en

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen Blech-Kehlnaht (1-12 mm)
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung
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EO0009 Technische Kommunikation - Metall (5 Tage)

Arbeit mit technischen Zeichnungen

Zusammenbauzeichnungen

Einzelzeichnungen

Stlcklisten

Zusammenstellung und Auswahl von Materialien nach technischen Unterlagen
Anfertigen von technischen Unterlagen

Arbeiten mit technologischen Unterlagen

Katalogarbeit, Tabellenbicher, Normen (DIN,EN,ISO)
Zusammenbauzeichnungen

Einzelzeichnungen

E0010 Flugen 1 (5 Tage)

Grundkomponenten der Schraub- und Bolzenverbindungen
Stiftverbindungen

Bolzen- und Nietverbindungen

Pressverbindungen / Falzen

Ubungen entsprechend der Verbindungsart
Klebstoffverbindungen und deren Anwendung

Arbeits- und Sicherheitshinweise

E0011 Laborpraktische Ubungen (10 Tage)

Erfassen und protokollieren von Messwerten
Umgang mit Betriebs- und Gefahrstoffen
Oberflachentechnologie

Beurteilen von Oberflachen

Verfahren der Umwelttechnik

E0013 Grundfertigkeiten in der Elektrotechnik (10 Tage)

Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung, Erste Hilfe bei Elektrounfallen
Ausziige DIV/VDE 0105 und VBG 4

Grundlagen Elektrotechnik, Ohmsches Gesetz

Messen und Prifen elektrischer Grol3en

Zurichten von Leitungen und Kabeln

Elektrische Anschlusstechnik, fachgerechte Anschliisse
Arbeiten mit technischen Unterlagen, Schaltungsunterlagen
Anschluss ortsveranderlicher Gerate, Steckvorrichtungen
Uberstromschutzorgane

SchutzmalBhahmen gegen direktes und indirektes Beriihren
Praktische Ubungsprojekte

E0019 Mechanische Vorbehandlung von Teilen (10 Tage)

Schleifen und Polieren von Werkstiicken unter Beachtung des Materials und der
Oberflachenqualitat

Schadensbilder und deren Fehlerursachen beurteilen und nachfolgend bearbeiten
Oberflachentechnologie

Werkstlcke durch Auftragen von Schichten nachbehandeln
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E0020 Chemische Vorbehandlung galvanischer Bauteile

Entfetten

Spulen und Beizen
Fluxen und Trocknen
Schadensbilder feststellen

E0022 Rohrbearbeitung

Rohrwerkstoff in der Sanitartechnik
Kunststoffrohre

Grundlagen der Kupferrohrbearbeitung
Edelstahlrohre

Rohrwerkstoffe in der Heizungstechnik
Kunststoffrohre in der Heizungstechnik
Warme- und Kalteschutz

Praktische Ubungen

E0023 Galvanisieren in ruhenden Badern

¢ Informationen zu Oberflachentechnologien
e Kennenlernen und Abarbeiten von Technologien
e Bedienen, Uberwachen und Warten von Anlagen

E0024 Flugen 2

Grundlagen ausgewahlter Schweil3verfahren
Schweil3nahtvorbereitung, Darstellung und Arbeitstechniken
Schrumpfung, Spannung, Verzug

Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen

Lotverbindungen

Arbeitssicherheit -Unfallverhitung

E0025 Brennschneiden

Schneidgase

Herstellung; Eigenschaften

Speicherung

Geratetechnik

Pflege, Wartung und Reparatur

Thermisches Trennen

Prinzip des Brennschneidens

Eignung der Werkstoffe

Praktische Ubungen an Blechen, Profilen und Rohren (+3-12 mm)
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung

E0026 Manuelle Werkstoffbearbeitung Grundkurs

(5 Tage)

(5 Tage)

(10 Tage)

(5 Tage)

(5 Tage)

(10 Tage)

o Werkzeuge unter Berlicksichtigung des Werkstoffes und der Verfahren auswéhlen

e Werke zum Anrei3en und Kennzeichnen fachgerecht anwenden
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Werkstucke aus Eisen- und Nichteisenmetallen eben, winklig, parallel und auf Mal feilen
Prufen von Langen, Winkeln und Flachen

Bohren, Senken, Reiben

Gewindeschneiden, Innen- und Au3engewinde

Projektarbeit zur Kontrolle der Fertigkeiten

E0027 Manuelle Werkstoffbearbeitung Aufbaukurs 1 (5 Tage)

Werkstlicke spanend und zerteilend meif3eln
Trennen und Umformen

Scherschneiden, Biegen, Richten

Geradlinige und kreisférmige Schnitte ausfiihren
Projektarbeit zur Kontrolle der Fertigkeiten

E0028 Manuelle Werkstoffbearbeitung Aufbaukurs 2 (5 Tage)

Passen von Werkstiicken (2-Passflachen und 3-Passflachen)
Toleranz und Passung

Werkzeuge am Schleifblock scharf schleifen

Projektarbeit zur Kontrolle der Fertigkeiten

E0030 Motor-Managementsysteme (5 Tage)

Zind- und Gemischaufbereitungssysteme im Ottomotor

Steuerzeiten und Zundzeitpunkt prifen und einstellen

Demontage, Montage Dieselmotor, Ventile einstellen

Demontage, Montage Otto-Viertaktmotor

Arbeitsweise und Aufbau des Ottomotors

Arbeitsweise und Aufbau des Dieselmotors

Kraftstoffe und Kraftstoffférderanlagen

K-, KE-, L- und Motorik

Auspuffanlage, Abgasreinigung und Lambda-Regelung

Einstellen verschiedener Betriebszustande (Leerlauf, Teillast, Volllast am Dieselmotor)

Kennenlernen von komplexen Einspritzregelungen, Aufbau, Funktion, Fehlersuche, In-

standsetzungs- und Einstellarbeiten am Dieselmotor

Einflisse verschiedener Parameteranderungen auf die Einspritzregelung am Dieselmotor

e Graphische Darstellung von Sensorsignalen und Ansteuerung von Aktoren mithilfe eines
Oszilloskops am Dieselmotor

¢ Abgasanlagen, Abgasreinigung sowie Nachbehandlung am Dieselmotor

e Handhabung von Geréaten zum Prufen von Abgasen und Einrichtungen zur Emissions-
minderung

e Istwert der Abgaszusammensetzung ermitteln und mit dem Sollwert vergleichen

o Abgaszusammensetzung auf Sollwert einstellen

E0031 Geschaftsprozesse und Qualitatsmanagement im Einsatzgebiet (5 Tage)
e Prozesse klaren

E0032 Erstellen, Inbetriebnehmen, Prifen und Instandhalten von Versorgungsanlagen
(10 Tage)

Raumlufttechnik
e Grundlagen
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Bauteile raumlufttechnischer Anlagen
Luftverteilung

Regelung von RLT- Anlagen

Inbetriebnahme von RLT- Anlagen
Instandhaltung von Klimatechnik

Prufen von Liftungsanlagen Heizungstechnik
Heizkessel

Alternative Heizungen

Einteilung von Warmwasser-Heizungssystemen
Umwalzpumpen

Brennstoffe in der Heizungstechnik
Verbrennungsvorgange

Abgase

Warmelehre

Inbetriebnahme von Heizungsanlagen
Instandhaltung von Heizungsanlagen

Prufen von Heizungsanlagen
Gesundheitsschutz und Unfallverhiitung

E0033 Maschinelle Werkstoffbearbeitung Grundkurs (10 Tage)

Einfiihrung in die Zerspanungstechnik

Aufbau und Wirkungsweise von Maschinen der Zerspanungstechnik
Werkzeuge und Spannelemente

Einstell- und Maschinenwerte

Einrichten von Werkzeugmaschinen unter Beachtung von Arbeitsschutzbestimmungen
Berufspraktische Ubungen:

Querplandrehen

Langsrunddrehen

Stirn-Umfangs-Planfrasen

Schruppen und Schlichten

Auswinkeln von Langen

Zentrieren

Bohren

Senken

Einstechdrehen

Frasen von winkligen und ebenen Flachen

E0034 Maschinelle Werkstoffbearbeitung Aufbaukurs 1 (5 Tage)

Wartung von Werkzeugmaschinen
Werkzeugschleifverfahren

Drehen von Freistichen DIN 76/ DIN 509

Bearbeiten verschiedener Werkstoffarten
Berufspraktische Ubungen:

Reiben

Gewindeschneiden mit Schneideisen und Gewindebohrer
Innenausdrehen

Kegeldrehen
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E0035 Maschinelle Werkstoffbearbeitung Aufbaukurs 2 (5 Tage)

Wartung von Werkzeugmaschinen

Messtechniken

Ausrichten und Auswinkeln Maschinenschraubstock
Bezugspunkte beim Frasen festlegen und einrichten
Berufspraktische Ubungen:

Absatze frasen

Nuten frasen

Prismen frasen

E0037 Maschinelles Spanen Grundkurs 1 (10 Tage)

¢ Drehen von Werkstlicken unter Beachtung vorgegebener MaRRgenauigkeit und Oberfla-
chenbeschaffenheit innen und aul3en mit unterschiedlichen Drehwerkzeugen

o Formdrehen (konvex und konkav)

e Bohrungen mit vorgegebener Passgenauigkeit und Oberflachenbeschaffenheit durch
Rundreiben herstellen

e Schnittwertberechnung

e Passungen drehen - System Einheitswelle, Einheitsbohrung

E0039 Maschinelles Spanen Grundkurs 2 (5 Tage)

e Frasen von Werkstiicken unter Beachtung vorgegebener Mal3genauigkeit und Oberfla-
chenbeschaffenheit mit unterschiedlichen Fraswerkzeugen

¢ Bohrungen, Senkungen und Radien an Frasmaschinen herstellen — Formfrasen

¢ Bohrungen mit vorgegebener Passgenauigkeit und Oberflachenbeschaffenheit durch
Reiben herstellen

e Fuhrungsfrasen — Schwalbenschwanz und T-Nut

E0041 Aufbaukurs maschinelles Spanen (10 Tage)
¢ Planen und Steuern von Arbeits- und Bewegungsablaufen

¢ Einrichten von Werkzeugmaschinen, Werkzeugen und Vorrichtungen

e Ausrichten und Spannen von Werkstiicken in Vorrichtungen

e Herstellen von Werkstiicken nach Lagetoleranzen Rundlaufgenauigkeiten — Symmetrie

und Parallelitat

Herstellen von Auf3en- und Innengewinden mit Drehmeif3el

Herstellen von Exenterwellen

Herstellen von Passflachen Innen und Aul3en IT8-IT7

Teilungen an Werkstticken durch direktes und indirektes Teilen herstellen
Frasen von Taschen-Nuten (T-Nut, Schwalbenschwanznut)
Sicherheitsvorschriften

E0043 Pneumatik Grundkurs (5 Tage)

Erzeugung, Aufbereitung, Verteilung der Druckluft
Aufbau und Funktion pneumatischer Bauteile
Schaltzeichen nach DIN I1SO 1219
Struktur pneumatischer Steuerungen:

o Signal-, Steuer-, Stell und Antriebsglieder
e Aufbau einfacher pneumatischer Steuerungen
o Direkte und indirekte Steuerungen
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o UND / ODER Schaltungen

o Zeit- und Druckabhéngige Steuerungen
e Fehlersuche und Analyse in pneumatischen Systemen
o Weg-Schritt-Diagramm / Weg-Zeit-Diagramme
e GRAPHCET / DIN 60848

E0044 Pneumatik Aufbaukurs (5 Tage)

e Erstellen von pneumatischen Funktionsplénen
Entwicklung von pneumatischen Schaltpléanen nach Vorgabe durch:
o Weg-Schritt-Diagrammen / Weg-Zeit-Diagramen
o GRAPHCET
Fehlersuche und Fehleranalyse an komplexen Steuerungen
Analyse von pneumatischen Schaltungen
Aufbau von Steuerungen mit Randbedingungen
o Einzel- und Dauerzyklus

E0046 Grundlagen Elektrotechnik fur Metall, Kunststoff- und Holzberufe (5 Tage)

Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung

Messen und Prifen elektrischer Gro3en

Anwendung verschiedener Messtechnik u. unterschiedlicher Messverfahren
Grundlagen der Steuerungstechnik

Fertigungstechnologien der Elektrotechnik

Bearbeiten von Leitungen und Kabeln

Fehlersuche in Steuerungsanlagen

Arbeiten mit technischen Unterlagen

E0047 Montieren und Prifen elektrischer Baugruppen (10 Tage)

¢ Einstellen von Funktionen an Bauteilen und Baugruppen
e Prifen der Sicherheitseinrichtungen
¢ Sicherheitsregeln zur Vermeidung von Gefahren durch elektrischen Strom anwenden

E0048 Uberwachung galvanischer Bader und elektrischer Anlagen (10 Tage)

Ablaufe dokumentieren

Warn- und Diagnoseeinrichtungen beachten

Parameter fir den Prozessablauf nach Unterlagen und Anweisungen andern
Periphere Einrichtungen bedienen

Prozessbader bedienen und Gberwachen

Warentrager bedienen und Giberwachen

Elektroden warten

E0049 Grundlagen Land- und Baumaschinensysteme (10 Tage)
e Unterweisung nach DGUV, Ausarbeitung wesentlicher Inhalte

e Bedienelemente verschiedener Baumaschinen anwenden und erklaren

e Baumaschinen In- und Aul3erbetrieb nehmen

e Baugruppen, Bauteile und Systeme auf Verschleil3, Beschadigung, Dichtheit, Funktions-

fahigkeit prifen und Arbeiten dokumentieren (Anbaugeratewechsel)
¢ Bedienanleitung anwenden und erklaren

Seite 34 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

W
K Industrie- und Handelskammern

e Wartungs- und Pflegearbeiten nach Vorgabe durchfiihren, insbesondere Betriebsflissig-
keiten kontrollieren, nachfillen, wechseln und zur Entsorgung beitragen, Arbeitsschritte
dokumentieren

¢ als Beispiel hierfur: Herstellung Winterbereitschaft Baumaschine, Wartungsarbeiten an
Kleingeraten beispielsweise Minibagger, Kleinlader

E0050 Basisqualifikation Lichtbogenhandschweil3en E (10 Tage)

Einsatz der Elektrizitat zum Lichtbogenhandschweil3en
Schweil3gerate; Zubehor

Schweil3zusatze

Arbeitstechniken beim E-Schweil3en
Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen Blech-Kehlnaht (3-12 mm)
Arbeitssicherheit -Unfallverhitung

E0051 Aufbaustufe 1 Lichtbogenhandschweil3en E (10 Tage)

Werkstoffe

Schweil3nahtvorbereitung
Schweil3nahtdarstellung

Schrumpfung, Spannung, Verzug

Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen KehlnahtschweiRer/Priifung
Arbeitssicherheit -Unfallverhitung

E0052 Aufbaustufe 1 Metall-Schutzgasschweil3en MSG (10Tage)

Werkstoffe

Schweil3nahtvorbereitung
Schweil3nahtdarstellung

Schrumpfung, Spannung, Verzug

Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen KehlnahtschweiRRer/Priifung
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung

E0053 Basisqualifikation Wolfram-Schutzgasschweil3en WIG (10 Tage)

Einsatz der Elektrizitat zum Lichtbogenhandschweil3en
Schweil3gerate, Zubehor

Schweil3zusatze, Schutzgase

Arbeitstechniken beim WIG- Schweil3en

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen Blech-, Stumpf- und Kehlnaht (1-3 mm)
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung

E0054 Hydraulik Grundkurs (5 Tage)
Hydraulik - Einleitung

e Physikalische GroRRen und Einheiten der Hydraulik

e Gesetzmaligkeiten der Hydrostatik und Hydrodynamik
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Hydraulikanlagen Uberblick

Aggregate einer Hydraulikanlage

Druckerzeuger, Ventile, Zylinder, Motoren und Hydrospeicher
Schaltzeichen nach DIN ISO 1219-1 und -2

Kennenlernen von GRAFCET nach DIN EN 60848
Hydraulikflissigkeiten

Praktischer Teil

¢ Aufnehmen einer Pumpenkennlinie

¢ Aufbau von einfachen hydraulischen Schaltungen

e Fehlersuche und -analyse

E0055 Hydraulik Aufbaukurs (5 Tage)

Erstellen einfacher hydraulischer Funktionsplane

Entwicklung von einfachen Schaltplanen

Aufbau und Analyse hydraulischer Steuerungen nach Schaltplanvorgabe
Losen von Problemstellungen

Leistungs- und Krafteberechnungen

E0057 Anfertigen von technischen Zeichnungen 1 (5 Tage)

Zeichnungsvorlage: ,Entwurf*
e Zeichnen von Einzelteilen nach Entwurf Vorlage
e Normgerechtes Bemal3en
e Oberflaichenangaben nach DIN
e Geometrische Tolerierung
Passungsauswabhl

E0058 Formenbearbeitung (5 Tage)

Herstellen von Konturen und Gravuren durch manuelles Spanen
Flachen und Konturen von Hand polieren

Flachen und Konturen mit unterschiedlichen Werkzeugen
meil3eln, sticheln und riffeln

E0059 Anfertigen von technischen Zeichnungen 2 (5 Tage)

Schweil3zeichnungen
e Stickliste und Fertigmasse
¢ Nahtvorbereitung
e Symbolhafte Darstellung von Schwei3nahten
Spannungs- und Mitnehmerverbindungen
e Zeichnen von Nabenverbindungen nach entsprechenden Normen
¢ Anfertigen einfacher fachspezifischer Gruppenzeichnungen

E0060 CNC Grundkurs 1 (5 Tage)

Einfuhrung

¢ Aufbau und Funktionsweise von CNC-Werkzeugmaschinen
e Steuerungsarten und Einsatzmdglichkeiten

e Punkte im Arbeitsraum einer CNC-Werkzeugmaschine

e Koordinatensysteme

Grundlagen der Programmierung nach DIN 66025
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e Der Werkstiucknullpunkt (Funktion, Lage, Bestimmung)
e Malangaben (absolut - inkremental)

e Programmaufbau und Satzformat

Grafische Konturerstellung

e Programmierung von Dreh- und Frasmaschinen

E0061 CNC Grundkurs 2 (5 Tage)

Programmierung von CNC Dreh- und Frdsmaschinen
Nullpunktverschiebung

Befehlscodierung nach DIN 66025

Berechnung technologischer Daten

Berechnung geometrischer Daten

Anwendung von Steuerungszyklen

Anwendung der Unterprogrammtechnik
Programmieribungen und Simulation

Einrichten und Bedienen einer CNC-Werkzeugmaschine
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren
¢ Einrichten und Vermessen der Werkzeuge

o Programmtestlauf und Programmstart

E0062 Herstellen von Bauteilen und Baugruppen Grundkurs (10 Tage)
e Auswertung der technischen Unterlagen

e Gesamtzeichnung

e Einzelteilzeichnung

e Stucklisten

e Kennzeichnung der Einzelteile durch Positionsnummern

e Bestimmung der Werkstoffe

¢ Analyse der Funktion und Verbindung der einzelnen Bauelemente

o Festlegen der Fertigungsverfahren zur manuellen und maschinellen Fertigung von
e einzelnen Bauteilen

e Erarbeiten einzelner Technologien

E0063 Erstellen und Anwenden technischer Dokumente (10 Tage)

e Entwurfsskizzen erstellen

e Produkt-, Wettbewerbs- und Patentrecherchen durchfiihren

e Normvorgaben, Produkt-, Qualitats- und Kundenanforderungen zur Erstellung techni-
scher Zeichnungen beriicksichtigen

¢ Objekte funktions- und beanspruchungsgerecht konstruieren

Datensatze fir Einzelteile und Baugruppen nach technischen Vorgaben und eignen
Entwurfen erstellen

e Fachspezifische Berechnungen

e Technische Dokumentations- und Prasentationsunterlagen erstellen

e Sticklisten, Tabellen, Diagramme und Handbiicher verwenden

e Simulationen erstellen, nutzen und auswerten

E0064 Herstellen von Bauteilen und Baugruppen Aufbaukurs (5 Tage)

e Endfertigung aller Einzelteile
¢ Montage- und Demontagepléne erstellen
e Baugruppen montieren
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e Funktionsprifung durchfuhren

E0065 Erstellen von Anlagen / Instandhaltung (10 Tage)
e Baugruppen funktionsgerecht verbinden

e Baugruppen nach technischen Unterlagen zu Maschinen, Anlagen und Systemen

¢ montieren und demontieren sowie kennzeichnen und reinigen

e Prifung von verknipften Funktionen (pneumatisch, hydraulisch, digital, mechanisch,

elektrisch) im Betriebszustand sowie Einstellungen vornehmen
Sicherheitseinrichtungen prifen und einstellen

Maschinen, Anlagen und Systeme nach Vorschrift in Betrieb nehmen
Daten ermitteln und mit Vorgaben vergleichen

Funktionen im Ruhe- und Betriebszustand prifen
Instandsetzungsarbeiten einleiten

Stérungen durch Nacharbeiten bzw. Austausch beseitigen

E0066 Blechbearbeitung Grundkurs 1 (5 Tage)

Anreil3en und Kérnen von Blechzuschnitten
Schneiden von Blechen

Biegen und Richten von Blechen
Randversteifungen

Treiben von Blechen auf Treibuntersatz
Gesteckte Langen von Biegeteilen ermitteln

E0067 Blechbearbeitung Grundkurs 2 (5 Tage)

Blechverbindungen

Alu-Bleche umformen und spanend bearbeiten
CuZn-Legierungen scherschneiden und biegen
Zink-Bleche scherschneiden und umformen

Festigen und Vertiefen von Fertigkeiten an Ubungsstiicken

EO0070 Diagnostizieren und Instandsetzen von Fahrzeugsystemen Teil 1 (10 Tage)

¢ Grundlagen der Fehlersuche an einzelnen elektrischen, elektromechanischen und me-
chanischen Baugruppen am Kfz bzw. an Land- und Baumaschinen

e Umgang und Anwendung mit Mess- und Prifgeraten und sonstigen Diagnosemitteln

e Schwerpunkte der Arbeitssicherheit bei Instandsetzungsarbeiten an Kfz-Baugruppen

e Demontage und Fehleranalyse an elektrischen und elektromechanischen Baugruppen,
wie Anlasser und Lichtmaschine

e Demontage und Fehleranalyse an mechanischen Baugruppen, wie Bremsanlagen und
Motoren

e Lesen von Montageunterlagen, technischen Zeichnungen und Explosivdarstellungen

e Informationsbeschaffung tber ESI-Tronic bzw. Giber das Internet

¢ Instandhaltungsmethoden und Umgang mit entsprechenden Werkzeugen zur Montage
von Baugruppen

EO0071 Diagnostizieren und Instandsetzen von Fahrzeugsystemen Teil 2 (10 Tage)
e Erfassen von Fahrzeugdaten am Kfz bzw. an Land- und Baumaschinen

¢ Eingabe der Daten in das Diagnosegerat unter Beachtung der Vorschriften der Bedie-
nungsanleitung
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e AnschlieRen des Fahrzeuges an das Diagnosegerat und auslesen der Fehlerspeicher

unter Beachtung der vorgegebenen Testvorschriften

Auswerten der Daten und Reparaturvorschlage des Diagnhosesystems

Durchfuihrung verschiedener Diagnosearten wie

Fahrzeugsystemanalyse

Steuergeratdiagnose

Emissions-System-Analyse

Arbeitsschutz im Umgang mit Hebebihnen, Arbeitsgruben und Kréanen

Vorbereitung und Werkzeugzusammenstellung fir die Instandhaltungsmafinahme

Instandhaltung unter Beachtung der vom System gemachten Vorschlage und Einstell-

werte

e Dokumentation und Abrechnung der durchgefiihrten Arbeiten und kundenfreundliche Er-
lAuterung der Ergebnisse und Wartungsarbeiten

E0072 Systeme der Kraftibertragung (10 Tage)

Grundkenntnisse von Kraftiibertragungssystemen
Physikalische GesetzméaRigkeiten und technologischer Aufbau von
Mechanischen Systemen

Hydraulischen Systemen

Pneumatischen Systemen

Elektrischen Systemen

Kupplung

Aufbau, Wirkungsweise und Verschlei3bilder von
Mechanischen Kupplungssystemen

Hydraulischen Kupplungssystemen

Kombinierten Kupplungssystemen

Getriebe

Schematischer Aufbau, Wirkungsweise und Fehlerdiagnose bei
Schaltgetrieben

Automatikgetrieben

Antriebe, Kardanwelle, Differenzial

Aufgaben der Baugruppen,

Wartung und Instandsetzungsmaf3nahmen

Kraftibertragung von Elektromotoren im Kfz

Demontage der Baugruppen, Erkennen des Wirkprinzips

E0073 Fahrwerk- und Bremssysteme (5 Tage)

e Fahrwerke mit optischen und elektronischen Achsmessgeraten prifen und einstellen

e Fehler an verschiedenen Systemen und Einzelbauteilen der hydraulischen und pneumati-
schen Bremsanlage feststellen und beheben

e Prifen der Druckverhéltnisse innerhalb der hydraulischen und pneumatischen Bremsan-
lage

e Prifen der Abbremswerte auf einem Prifstand

e Anti — Blockier - Systeme auf Funktion prifen, elektrische Bauteile nach Herstelleranga-
ben prifen und Fehlerspeicher auslesen

E0074 Aus-, Um- und Nachriisten (5 Tage)

e Zubehor, Zusatzeinrichtungen und Sonderausstattung nach gesetzlichen Vorschriften
und technischen Unterlagen dem Fahrzeugtyp zuordnen
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e Zubehor, Zusatzeinrichtungen und Sonderausstattungen fiir den Ein- oder Umbau vorbe-
reiten, ein- oder umbauen, anschlie3en, Funktion prifen, die Integration in die vorhande-
nen Systeme vornehmen, Anderungen dokumentieren

¢ Kunden in die Bedienung einweisen und auf zulassungsrechtliche Vorschriften hinweisen

EO0075 Aufbaustufe Gasschweil3en G (10 Tage)

Werkstoffe

Schweil3nahtvorbereitung
Schweil3nahtdarstellung

Arbeitstechniken beim Gasschweil3en
Schrumpfung, Spannung, Verzug

Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen RohrschweiRer (NL)/Priifung
Arbeitssicherheit -Unfallverhiitung

E0076 Aufbaustufe Wolfram-SchutzgasschweilRen WIG (10 Tage)

Werkstoffe

Schweil3nahtvorbereitung
Schweil3nahtdarstellung

Eigenspannungen und Schrumpfungen
Thermisches Trennen

Schweil3nahtfehler

Praktische Ubungen RohrschweiRer/Priifung
Arbeitssicherheit -Unfallverhitung

E0078 Grundkurs Ver- und Bearbeiten von Halbzeugen aus Kunststoff (5 Tage)

e Spanlose und spanende Bearbeitung von Halbzeugen unterschiedlicher Herstellungsver-
fahren

e Flachen und Formen an Werkstiicken bearbeiten
E0079 Aufbaukurs Ver- und Bearbeiten von Halbzeugen aus Kunststoff (5 Tage)

e Flge- und Umformverfahren tben
e Besonderheiten der Werkstoffeigenschaften beachten
e Schablonen und Abrichtungen konstruieren und herstellen

E0080 Pruftechnik Zweiradfahrzeuge (10 Tage)

Priftechniken Drehmomente
Sicherheitstechnische Anforderungen, DIN 79100
Messgeréate, Prufmittel

Toleranzen, Passungen

E0084 Aufbaukurs CNC Drehen (10 Tage)

Wiederholung und Auffrischung der Grundkenntnisse

Aufbau und Funktionsweise von CNC-Werkzeugmaschinen

Punkte im Arbeitsraum einer CNC-Werkzeugmaschine
Programmierung von CNC — Drehmaschinen (steuerungsspezifisch)
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Handhabung Bedienoberflaiche maschinenspezifischer Steuerungen
Programmaufbau und Satzformat

Befehlscodierung

Anwendung Steuerungszyklen

Anwendung Unterprogrammtechnik

Programmieriibungen mit Simulation

Einrichten einer CNC — Drehmaschine (steuerungsspezifisch)
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren

Bestimmen und Vermessen des Werkstucknullpunkt

Einrichten und Vermessen von Drehwerkzeugen
Programmiereingabe und Einfahren von Programmen im Einzelsatz
Optimieren von Programmen

Eingabe von Werkzeugkorrekturen im Werkzeugspeicher unter Beachtung der Qualitats-
parameter

e Programmestart mit Satzsuchlauf

E0085 Aufbaukurs CNC Frasen (10 Tage)

Wiederholung und Auffrischung der Grundkenntnisse

Aufbau und Funktionsweise von CNC-Werkzeugmaschinen

Punkte im Arbeitsraum einer CNC-Werkzeugmaschine
Programmierung von CNC — Fradsmaschinen (steuerungsspezifisch)
Handhabung Bedienoberflache maschinenspezifischer Steuerungen
Programmaufbau und Satzformat

Befehlscodierung

Anwendung Steuerungszyklen

Anwendung Unterprogrammtechnik

Programmieribungen mit Simulation

Einrichten einer CNC — Frasmaschine (steuerungsspezifisch)
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren

Bestimmen und Vermessen des Werkstucknullpunkt

Einrichten und Vermessen von Fraswerkzeugen
Programmiereingabe und Einfahren von Programmen im Einzelsatz
Optimieren von Programmen

Eingabe von Werkzeugkorrekturen im Werkzeugspeicher unter Beachtung der Qualitats-
parameter

e Programmstart mit Satzsuchlauf

E0086 Blechbearbeitung Aufbaukurs 1 (5 Tage)

e Arten der Abwicklungstechnik

e Konstruieren geometrischer Kérper

e Konstruieren verschiedener Abwicklungen (Rohr, Prisma, Pyramidenstumpf, Rohr-
T-Stiick 45°, Ubergangsstiick rund auf Rechteck, Rohrkriimmer u. &.)

e Praktische Ubungen und Blechabwicklungen

E0087 Blechbearbeitung Aufbaukurs 2 (5 Tage)

 Konstruieren verschiedener Abwicklungen (Rohr, Prisma, Pyramidenstumpf, Rohr-
T-Stiick 45°, Ubergangsstuck rund auf Rechteck, Rohrkrimmer u. &.)

e Abwicklung im Dreieckverfahren (Kegelstumpf)

e Praktische Ubungen und Blechabwicklungen
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E0088 Elektropneumatik Grundkurs (5 Tage)

Funktion und Einsatz von elektropneumatischen Bauteilen und Geraten
Benennung und Bezeichnung von elektropneumatischen Schaltzeichen nach:
o DINISO 1219-2
o DIN EN 81346-2
Aufbau praktischer Ubungen:
o Direkte und indirekte Steuerungen
o UND / ODER Schaltungen
o Elektrischer Selbsthalt
o Elektrische Signalglieder und Sensoren
o Weg- und Zeitabhéngige Steuerungen
Fehlersuche und Analyse an elektropneumatischen Steuerungen

E0089 Elektropneumatik Aufbaukurs (5 Tage)

Erstellen von elektropneumatischen Schaltplanen anhand von:
o Funktionsbeschreibungen
o Weg-Schritt- und Weg-Zeit- Diagrammen
o GRAPHCET / DIN60848
Sensoren in Elektropneumatischen Steuerungen
Entwickeln von Steuerungen mit Randbedingungen
o Erstellen der Schaltungsunterlagen/Schaltplane
Aufbau und praktische Anwendung

E0090 Inbetriebnahme, Instandhaltung grubentechnischer Anlagen und Gerate

(20 Tage)
e Maschinenbetrieb (Bergwerksmaschinen)
o Elektrische Anlagen
e Kfz Betrieb
E0091 Grubensicherheit (5 Tage)
e First- und Stol3sicherheit
¢ Fluchtwege
e Verhalten bei Grubenbranden
e Einsatz in Grubenwehr
E0092 Bergbautechnologie (20 Tage)
e Geologie von Lagerstatten
e Druckverhaltnisse
e Arten von Lagerstatten
e Erstellung, Sicherung und Unterhaltung von Hohlrdumen
e Explosionsschutz
E0094 Dreidimensionales Konstruieren (10 Tage)

3D — Volumenkorpererzeugung
e Editieren und Bearbeiten von 3D — Objekten
e Boolesche Operationen
¢ Mehrfacherzeugung von Volumenmodellen
R&andern von 3D Objekten / Lichtquellenerzeugung und Verwaltung
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¢ Nutzung der verschiedenen Ansichtspunkte fiir optische Effekte

e Erstellen von Pixelbildern unterschiedlicher Formate
Projektbezogene Konstruktion

¢ Planen, Entwerfen und Konstruieren von Bauteilen und Baugruppen

o Bauteile als Flachen- oder Volumenkdrper konstruieren

e Designvorgaben nach technischen, funktionalen und &sthetischen Gesichtspunkten
umsetzen

e Anwenden von Simulationsverfahren

E0095 Montieren und Demontieren von Baugruppen und Systemen (10 Tage)

Bezugslinien, Bohrungsmitten und Umrisse unter Berticksichtigung der Werkstoffeigen-
schaften anreiRen und kérnen, Bauteile und Halbzeuge trennen und umformen
Maschinenwerte von handgefiihrten und ortsfesten Maschinen bestimmen und einstellen;
Werkstlicke und Bauteile bohren und senken

Innen- und Au3engewinde herstellen und instand setzen

Bauteile, Baugruppen und Systeme auf3er Betrieb nehmen, demontieren, zerlegen, auf
Wiederverwertbarkeit priifen, kennzeichnen und systematisch ablegen

Demontierte Bauteile und Baugruppen Systemen zuordnen und auf Vollstandigkeit pri-
fen

E0096 Montieren und Demontieren von Metallkonstruktionen (10 Tage)
¢ Bauteile und Baugruppen identifizieren und unter Beachtung ihrer Funktion nach

e technischen Unterlagen zur Montage und Demontage prifen und vorbereiten

o Werkzeuge und Hilfsmittel auswéahlen und einsetzen

e Bauteile und Baugruppen demontieren und hinsichtlich Lage und Funktionszuordnung

kennzeichnen
Montageplatz und Baugruppen gegen Unfallgefahren sichern, Sicherheitseinrichtungen
Uberprifen

¢ Bauteile und Baugruppen nach technischen Unterlagen montieren

¢ Bauteile und Baugruppen unter Beachtung der Mal3toleranzen passen sowie

e durch Messen, Lehren und Sichtpriifen funktionsgerecht ausrichten und Lage sichern

e Baugruppen funktionsgerecht Gibergeben

E0098 Elektrohydraulik (5 Tage)

e Grundlagen der Elektrotechnik und SchutzmalRnahmen

o Elektrische Bauelemente und Einsatzgebiete

e Geratetechnik (elektrische und hydraulische Geréte)

e Schaltzeichen und Symbole nach DIN Iso

¢ Elektrohydraulische Grundschaltungen

e Kurzschreibweisen von Steuerungen

e Zeichnen von Schaltplanen und Weg-Schrittdiagrammen

e Aufbau und Funktionskontrolle sowie Fehlersuche an praktischen Aufgaben

¢ Inbetriebnahme, Wartung, Fehlersuche und Instandsetzung von elektrohydraulischen An-
lagen

E0100 Regelungstechnik Grundkurs (5 Tage)

Steuerstrecken an praktischen Beispielen
Regelstrecken
Einfluss von Storgréf3en
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e Vergleichsstellen
E0101 Regelungstechnik Aufbaukurs (5 Tage)

¢ Regelungen in praktischer Anwendung
e Fehlersuche in Steuerungen und Regelungen
e Praktische Anwendungsprojekte

E0102 CNC-Fertigungssysteme Drehen (5 Tage)

e Frasen mit angetriebenen Werkzeugen

e Wiederholung Grundlagen CNC

e (18 Grundebene X/Z

e Programmierung komplexer Drehprogramme mit Schneidenradiuskorrektur und Zyklus-

unterstiitzung nach DIN PAL

Programmierung angetriebener Werkzeuge
Nullpunktverschiebung G59/G50

G17 Grundebene X/Y

Axiale Bearbeitung von Drehteilen (Bohrzyklen, Fraszyklen)

G19 Grundebene Y/Z

Radiale Bearbeitung von Drehteilen (Bohrzyklen, Nutenfraszyklen)
Programmiertibungen mit virtuellen 3D-Drehmaschinen

E0103 CNC-Fertigungssysteme Frasen (5 Tage)

PAL 5-Achsen, Ebenenschwenk

Wiederholung Grundlagen CNC

G17 Grundebene X/Y

Programmierung komplexer Frasprogramme mit Fraserradiuskorrektur und Zyklus-
unterstitzung nach DIN PAL

Programmierung Mehrseitenbearbeitung mit Ebenenschwenk
Nullpunktverschiebung G59/G50

Werkzeugmaschinen Ebenenanwahl mit G17 WR relativer Raumwinkel

Drehen der Achsen X/Y/Z — AR/BR/CR

Programmieriibungen mit Koordinaten - Dreibein und virtuellen 3D-Frasmaschinen

E0104 Technisches Englisch (5 Tage)

Wesentliche Grundbegriffe und Fachtermini

Fachspezifische Kenntnisse der englischen Wirtschaftssprache
Maschinen- und tatigkeitsbezogene Begriffe

Bedienung von Geraten beschreiben und erfragen
Bedienungsanleitungen erfragen, anwenden und tbersetzen
Anweisungen geben, Arbeitstatigkeiten beschreiben
Fachgesprache fuhren und protokollieren

Technische Unterlagen in englischer Sprache erstellen

E0105 Trennen und Umformen (5 Tage)

e Trennen von verschiedensten Materialien unter Beachtung unterschiedlichster Tempera-
turen

¢ Umformen von Materialien unterschiedlichster Art (Metall, Kunststoff, Holz u.&d) unter Be-
achtung von Langenveranderungen,

Seite 44 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

™
!{' Industrie- und Handelskammern

Biegetechniken

E0106 Grundlagen des Technischen Zeichnens 1 (10 Tage)

Allgemeine Ausflihrungsregeln fir Technische Zeichnungen
Anfertigen von Freihandskizzen
Zeichenblatter nach DIN EN ISO 216
Normschrift DIN EN ISO 3098

Linien DIN 1SO 128-24
Zeichnungsmalfstabe DIN ISO 5455
Projektionsmethoden DIN ISO 128-30
Anordnung der Ansichten

Grundbegriffe der Mal3eintragung DIN 406
Einfache Kdrper in isometrischer Projektion
Einfache Korper in dimetrischer Projektion

E0107 Grundkurs Erodieren (5 Tage)

Uberblick tiber spezifische Anforderungen hinsichtlich Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit,
Qualitat und Umweltschutz

Aufbau und Wirkungsweise einer CNC - Erodiermaschine

Bedienfeld und Steuerung einer Erodiermaschine

Funkenentladung, physikalische Kenngrof3en

Ubungen zur CNC Bearbeitung Erodieren

Anwendungsgebiete, Senk- und Drahterodieren

Einrichten und Bedienen einer Erodiermaschine

Programmeingabe und Programmablauf unter Werkstattbedingungen
Geometrische Grundlagen und Befehlscodierung

Ubungen an verschiedenen geometrischen Formen
Datentbertragung und Programmoptimierung

EO0111 Schutzmalnahmen gemal DIN VDE (5 Tage)

Bedeutung der VDE-Bestimmungen, Errichten von Starkstromanlagen unter Beachtung
VDE 0100

sicherheitsgerechtes Gestalten von technischen Erzeugnissen

R&aume hinsichtlich ihrer Umgebungsbedingungen und der Zusatzfestlegungen fir
R&ume besonderer Art erteilen

Schutz gegen gefahrliche Kérperstrome, Schutz gegen direktes Bertihren, Schutz bei in-
direktem BerlUihren, messtechnische Ubungen

Wirksamkeit von Schutzmafnahmen prifen und dokumentieren

Prifen elektrischer Anlagen und Gerate

Gefahren durch elektrischen Strom, Unfallverhiitungsvorschriften, Erste Hilfe

E0112 Grundkurs CAD (10 Tage)

Hard- und Softwareinformationen fir eine CAD — Station
Datentrager- und Netzwerkaufbau bzw. Hardwareinformationen
Einfuhrung bzw. Uberblick

Grundlagen der Nutzung des Betriebssystems zur Arbeit mit CAD
Aufbau eines CAD-Arbeitsplatzes

Ein- und Ausgabemedien einer heutigen CAD-Anlage
Arbeitsweise des CAD-Systems
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¢ Koordinaten bei CAD bzw. Koordinatensystem

e Mathematische Grundlagen zur Zeichnungserstellung
Kommandos zur Steuerung des CAD-Systems

e Grundelemente des 2D-Zeichnens

o Befehle zur Zeichnungserstellung

E0113 Grundlagen des Technischen Zeichnens 2 (10 Tage)

MalReintragung DIN 406

Fertigungsgerechte Darstellung und Bemaf3ung von Drehteilen
Schnittdarstellung DIN ISO 128-40

Gewindedarstellung

Werkstlckdetails wie Freistiche DIN 509

Gewindefreistiche DIN 76, Zentrierungen DIN 332

Toleranzen und Passungen

Oberflachenzeichen DIN ISO 1302

EO0114 Grundlagen des Technischen Zeichnens 3 (10 Tage)

Arbeit mit technischen Zeichnungen

Zusammenbauzeichnungen erstellen

Zusammenstellung und Auswahl von Materialien nach technischen Unterlagen
Anfertigen von technischen Unterlagen

Katalogarbeit, Tabellenbiicher, DIN- und EURO- Normen

Technische Begleitunterlagen insbesondere Stiicklisten erstellen und pflegen

E0121 Elektrische Antriebstechnik (5 Tage)

Rotierende elektrische Maschinen
Schutzarten

Bauformen

Anschlussleistung

Kihlung, Erwarmung, Isolation
Betriebsarten

Gleichstrommaschinen

Ein- und Mehrphaseninduktionsmaschinen
Synchronmaschinen
Stromwendermaschinen

Klein- und Sondermotoren
Transformatoren

Frequenzumrichter fur Drehstromasynchronmaschinen

E0128 Grundlagen Sensorik (5 Tage)

Grundlagen der Automatisierungstechnik
Beschreibungsmethoden technischer Systeme
Signalarten technischer Systeme

Grundlagen des Messens nicht elektrischer GréRen
Grundlagen der Sensorik

Grundlagen der Naherungsschalter

Indukative Sensoren

Kapazitive Sensoren
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e Magnetfeldsensor

e Optische Sensoren

e Ultraschallsensoren

e Temperatursensoren

e Drucksensoren

E0130 Elektrofachkraft fir festgelegte Tatigkeiten (10 Tage)
e Grundlagen der Elektrotechnik

o Gesetzliche Grundlagen und Bestimmungen

e Gleichstromtechnik, Wechselstromtechnik, Drehstromtechnik

e Gerate und Anlagen

e Kabel und Leitungen

e SchutzmalRnahmen in elektrotechnischen Anlagen

e Prifung von elektrotechnischen Anlagen und elektrischen Geraten

e Arbeits-, Gesundheits- und Brandschutz in elektrotechnischen Anlagen und

elektrische Unfalle

E0131 Fehlerdiagnose und Beheben von Stérungen im Rohr- und Kanalnetz
(5 Tage)

Baustellenvorbereitung

Freimessen von Schéchten

Benutzen sicherheitstechnischer Ausriistung
Ablauf des Einsteigens in Schachte

Retten aus Schéachten

Rohrdiagnose

Reparaturtechnologien

E0132 Harteprufverfahren und Warmebehandlung Grundkurs (5 Tage)

Warmebehandlungsverfahren fur Metall
struktureller Aufbau von Stahlwerkstoffen
Eisen-Kohlenstoff-Diagramm (EKD)
Ubersicht Gluhverfahren

Ubersicht Harteverfahren

Anlassen

Verguten

ZTU-, ZTA-Schaubilder
Warmebehandlung von Werkzeugstahlen
Grundlagen Randschichtharteverfahren
Harteprifverfahren

Ubersicht Harteprufverfahren

Vickers-, Brinell-, Rockwell-, Shoreharteprifung, u.a.

E0133 Harteprufverfahren und Warmebehandlung Aufbaukurs (5 Tage)

Warmebehandlungsverfahren fur Metall

Einfluss der Legierungselemente auf Werkstoffeigenschaften
Martensit-, Bainitbildung

Anlassstufen

Grundlagen der Warmebehandlung von Aluminiumwerkstoffen
Vertiefung Randschichtharteverfahren
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Warmebehandlungsfehler

Harteprifverfahren

Einsatzmoglichkeiten und Grenzen der Harteprifverfahren
Bestimmung Randschichtharte, Hartetiefenverlauf

E0134 Aufbaukurs CNC Drehen komprimiert (5 Tage)

Programmierung von CNC — Drehmaschinen (steuerungsspezifisch)
Handhabung Bedienoberflaiche maschinenspezifischer Steuerungen
Programmaufbau und Satzformat

Befehlscodierung

Anwendung Steuerungszyklen

Anwendung Unterprogrammtechnik

Programmieribungen mit Simulation

Einrichten einer CNC — Drehmaschine (steuerungsspezifisch)
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren

Bestimmen und Vermessen des Werkstucknullpunkt

Einrichten und Vermessen von Drehwerkzeugen
Programmiereingabe und Einfahren von Programmen im Einzelsatz

E0135 Aufbaukurs CNC Frasen komprimiert (5 Tage)

Programmierung von CNC — Frasmaschinen (steuerungsspezifisch)
Handhabung Bedienoberflache maschinenspezifischer Steuerungen
Programmaufbau und Satzformat

Befehlscodierung

Anwendung Steuerungszyklen

Anwendung Unterprogrammtechnik

Programmieribungen mit Simulation

Einrichten einer CNC — Frasmaschine (steuerungsspezifisch)
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren

Bestimmen und Vermessen des Werksticknullpunkt

Einrichten und Vermessen von Fraswerkzeugen
Programmiereingabe und Einfahren von Programmen im Einzelsatz

E0136 CNC Programmierung Dreh- oder Fraszentrum (5 Tage)

Programmierung Dreh-Frasspindel
6-Seiten-Komplettbearbeitung mit Gegenspindelibernahme
Reitstockfunktion fir Gegenspindel

Auf3ermittige Dreh- und Frasbearbeitung
Werkstickmesstaster fur Dreh-/ Frasspindel

Herstellen komplexer Bauteile

E0145 Anschlagen, Sichern und Transportieren (5 Tage)

Uberblick tiber Verschiedene Hebezeuge und deren Einsatz
Gesetzliche Vorschriften

Transport- und Anschlagmittel

Anschlagertatigkeit (Zeichengebung / Verstandigung)
Feststellen der Betriebssicherheit

Transportguter absetzen, lagern und sichern
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Technische Hilfsmittel (Vorrichtungen, Regalsysteme usw.)
Praktische Ubungen mit unterschiedlichen Hebezeugen

E0149 Elektropneumatik (5 Tage)

Grundlagen der E-Technik

Funktion und Einsatz von elektropneumatischen Geraten

Benennung und Zeichnung von elektropneumatischen Bildzeichen

Zeichnen von pneumatischen und elektrischen Schaltplanen

Aufbau von direkten und indirekten Steuerungen mit Relais

Elektrisch UND sowie ODER Funktionen schalten

Elektrische Selbsthalteschaltungen

Elektrische Signalglieder und Sensoren in Steuerungen anwenden und einstellen
Weg — und zeitabhangige Steuerungen mit 2 und 3 Aktuatoren

Steuerungen mit Randbedingungen z.B.: Einzel oder Dauerzyklus — Not-Aus
Methoden der Fehlersuche bei elektropneumatischen Steuerungen

EO0150 Manuelles und Maschinelles Spanen/Figen (20 Tage)

Betriebliche und technische Kommunikation

Planen und Steuern von Arbeitsablaufen, Kontrollieren und Beurteilen der Arbeitsergeb-
nisse

Prifen, AnreiRen und Kennzeichnen

Manuelles und maschinelles Spanen und Umformen

Fugen / Schraubverbindungen

E0151 Grundausbildung Elektrotechnik (10 Tage)

Einschiibe, Gehause und Schaltgeratekombinationen zusammenbauen

Komponenten fur elektrische Hilfs- und Schalteinrichtungen auswahlen, einbauen,
verbinden und kennzeichnen

Leitungen unter Berlcksichtigung der mechanischen und elektrischen Belastung, der Ver-
legungsarten und des Verwendungszweckes auswéhlen, zurichten, verlegen und verbin-
den

Betriebliche und technische Kommunikation

Planen und Steuern von Arbeitsablaufen, Kontrollieren und Beurteilen der Arbeitsergeb-
nisse

Installieren elektrischer Baugruppen und Komponenten

Baugruppen und Gerate in unterschiedlichen Verdrahtungsarten nach Unterlagen bzw.
Mustern verdrahten

Fehlersuche, -korrektur und Dokumentation von Anderungen

E0152 Messen und Prifen elektrischer Grof3en (10 Tage)

Verfahren und Messgerate auswéhlen, Messfehler abschatzen und Messeinrichtungen
aufbauen

Spannung, Strom, Widerstand und Leistung im Gleich- und Wechselstromkreis messen
und ihre Abhangigkeit zueinander berechnen

Messreihen und Kennlinien, insbesondere von spannungs-, temperatur- und lichtabhangi-
gen Widerstanden, aufnehmen, darstellen und auswerten

analoge und digitale Signale, insbesondere Signalzeitverhalten, messen und prifen
elektrische Kenndaten von Baugruppen und Komponenten priifen
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e elektrische Schaltungen aufbauen und ihre Funktion prifen
0154 Fugen, Schmelzschweil3en (5 Tage)

¢ Verbindungen durch Schrauben, Muttern und Scheiben herstellen sowie mit Sicherungs-
elementen, insbesondere mit Federringen, Zahnscheiben und Lacken sichern

e Schraubverbindungen unter Beachtung der Teilefolge und des Drehmomentes herstellen

e Bauteile formschlussig, unter Beachtung der Beschaffenheit der Fugeflachen, verstiften

e Werkzeuge, Lote und Flussmittel zum Weich- und Hartléten auswahlen sowie Létverbin-
dungen herstellen

o Kleber auswahlen sowie Klebverbindungen zwischen gleichen und verschiedenen Werk-
stoffen herstellen

e Schweil3barkeit von metallischen Werkstoffen beurteilen

e SchweilReinrichtungen, Zusatz- und Hilfsstoffe flr das Schweil3en auswahlen, Nahtart
und Einstellwerte festlegen, Fugen vorbereiten, Bleche bis zu 3 mm mit verschiedenen
SchmelzschweilRverfahren verbinden sowie Schweil3nahte bearbeiten, Rohre und Profile
positionsgerecht schweilen

E0155 Grundausbildung Informatik (5 Tage)

Handhabung EDV-Anlagen

Einsatz unterschiedlicher Software

Anschluss und Nutzung von unterschiedlichen Peripheriegeraten

Sicherung von Daten

Hard- und Softwareschnittstellen, Kompatibilitédt von Hardwarekomponenten sowie
Systemvoraussetzungen fur Software prifen

Softwarekomponenten zusammenstellen und verbinden

o Betriebssysteme und Anwendersoftware installieren, Hardware konfigurieren, Software
installieren und anpassen

E0156 Aufbaukurs SPS — Mechatroniker/-in (5 Tage)

Betriebliche und technische Kommunikation

technische Plane von Baugruppen, Maschinen und Anlagen aktualisieren
technische Regelwerke, Betriebsanleitungen, Arbeitsanweisungen und sonstige
technische Informationen, auch in Englisch anwenden

Programmieren mechatronischer Systeme

Steuerungen in unterschiedlichen Realisierungsformen beurteilen
Steuerungsprogramme erstellen, eingeben und &ndern, Testprogramme
erstellen und anwenden

E0157 Mechatronische Systeme (10 Tage)

Betriebliche und technische Kommunikation

e Technische Plane von Baugruppen, Maschinen und Anlagen aktualisieren

e Technische Regelwerke, Betriebsanleitungen, Arbeitsanweisungen und sonstigen
technische Informationen, auch in Englisch anwenden

e Préasentationstechniken anwenden

e Produkte und Arbeitsergebnisse bei Ubergabe erlautern und in die Funktion einweisen

e Betriebliche Informations- und Kommunikationssysteme nutzen

Planen und Steuern von Arbeitsablaufen, Kontrollieren und Beurteilen der Arbeitsergebnisse

o Werkzeuge, Bearbeitungsmaschinen, Prif- und Messmittel sowie technische Einrichtun-
gen betriebsbereit machen, Uberprifen, warten sowie MaRnahmen zur
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e Fehlerbeseitigung einleiten

e eigene und von Anderen erbrachte Leistungen kontrollieren und bewerten sowie
dokumentieren

e Material, Ersatzteile, Arbeitszeit und technische Prifung dokumentieren

Installieren und Testen von Hard- und Softwarekomponenten

e Netzwerke und Bussysteme installieren und konfigurieren

e Signale an Schnittstellen prufen, Protokolle interpretieren, Systeme testen

Prifen und Einstellen von Funktionen an mechatronischen Systemen

o Mess- und Prifverfahren sowie Diagnosesysteme auswahlen, elektrische Gréfzen und
Signale an Schnittstellen prufen

¢ Analoge und digitale Signalverarbeitungsbaugruppen anschlie3en und deren Ein- und
Ausgangssignale prufen

E0160 Grundkurs Programmieren, Prifen, Inbetriebnenmen mechatronischer Systeme
(5 Tage)

Installieren und Testen von Hard- und Softwarekomponenten

e Versionswechsel von Software durchfiihren

e Anderungen in der Hard- oder Software dokumentieren

Programmieren mechatronischer Systeme

¢ Programmablauf in mechatronischen Systemen tUberwachen, Fehler feststellen und
beheben

E0161 Aufbaukurs Programmieren, Prufen, Inbetriebnehmen mechatronischer
Systeme (5 Tage)

Prifen und Einstellen von Funktionen an mechatronischen Systemen

e Aktoren nach sicherheitstechnischen Gesichtspunkten beurteilen und einstellen

e Steuer-, Regel- und Uberwachungseinrichtungen prifen, Regelparameter einstellen

e Sollwerte von prozessrelevanten Grol3en, insbesondere von Bewegungsablaufen und
Druck einstellen

e Fehler unter Beachtung der Schnittstellen mechanischer, hydraulischer, pneumatischer

und elektrischer Baugruppen durch Sichtkontrolle, Prifen und Messen sowie mit Hilfe

von Priifsystemen und Testprogrammen systematisch eingrenzen

Elektrische und elektronisch gesteuerte Antriebe priifen und einstellen

Storungen und Fehler auf mogliche Ursachen untersuchen, die Méglichkeiten ihrer

Beseitigung beurteilen und die Instandsetzung einleiten

Einzel- und Gesamtfunktion prifen und dokumentieren

Inbetriebnehmen und Bedienen mechatronischer Systeme

E0162 SPS Grundkurs (5 Tage)

Grundlagen speicherprogrammierbarer Steuerungen (SPS)
Aufbau einer SPS

Programmiersprachen -> KOP, FUP, AWL

Verarbeitung von digitalen Signalen

Erstellen von einfach Programmen

UND / ODER - logische Verknipfungen

Gemischte UND / ODER Schaltung

Merker — Zeiten — Z&ahler

Testen der Programme mit Hilfe von Simulationen und Modellen
Fehlersuch und Analyse
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E0163 SPS Aufbaukurs (5 Tage)
e Logische Grundverknipfungen, Speicher,- Zeit,- und Z&hlfunktion

e Operationsvorrat bindre Funktion

e Operationsvorrat digitale Funktion

o Programmiersprachen

e Programmbearbeitung

e Verknupfungsorientierte Steuerungen und Ablaufsteuerungen

¢ Programmtest, Fehlersuche

o Prufprotokolle, technische Dokumentation und Programmarchivierung

e Normen, Vorschriften und Regeln

E0165 3D-Koordinatenmesstechnik (5 Tage)
e Lesen technischer Dokumentationen/Zeichnungen

e 3D-Koordinatenmesstechnik

¢ Koordinatensysteme unterscheiden, umrechnen, anlegen

e Einzelteil-, Erstmusterprifung

e Serienmessung, Erstellen von Messprogrammen

e Toleranzen und Passungen

e Form- und Lagetoleranzen

o Erstellen aussagekraftiger Protokolle bzw. Mess-/Priifberichte

E0167 Programmierung mechatronischer Systeme (5 Tage)
e Analyse der funktionellen Erfordernisse des mechatronischen Systems

e Auswahl der Baugruppen aus dem aktuellen Hardwarekatalog

e Adressvergabe fir die geplante Sensorik und Aktorik

o Erstellen der Symboltabelle unter Einbeziehung der Merker, Taktgeber und Wortformate
¢ Konfiguration des Automatisierungsgerates entsprechend der Steuerungsaufgabe

o Programmentwicklung und Aufbau einer geeigneten Programmstruktur

e Kontrolle der Gesamtfunktion, Fehlersuche und Programmoptimierung

¢ Sicherheitstechnische Prufung und Erstellung der Dokumentationsunterlagen

E0180 Beleuchtungstechnik 1 (5 Tage)
e Geratekunde (Scheinwerfer, Leuchtmittel, Filter und Folien)

e Aufbau von Scheinwerfern

e Einsatz und Wirkungsweise von Scheinwerfern

e Lichtund Farbe

E0182 Beschallungstechnik 1 (5 Tage)
o Elektroakustisches Wandlerprinzip

e Aufbau und Verkabelung von Beschallungsanlagen

e Signalweg in Beschallungsanlagen

e Auswahl und Positionieren von Mikrofonen

e Prifen der Funktion einer Beschallungsanlage

E0186 Beleuchtungstechnik 2 (5 Tage)

Buhnenbeleuchtung (Dia, Video, PC und Gobo)
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E0189 Beschallungstechnik 2

e Tonmischpulte, Multicoresysteme und Mikrofonierung
e Lautsprechersysteme und ihre Wirkungsweise
o Effektgerate

E0195 Organisieren, Bereitstellen und Prifen der Medien

Medienplanung im Veranstaltungsbereich

medienrechtliche Vorschriften bei der Auftragsplanung berticksichtigen
deutsch- und englischsprachige Informationsquellen nutzen

Aufgaben im Team planen und bearbeiten

Ergebnisse abstimmen und auswerten

Ideen sammeln, formulieren und auswerten

Gestaltungsideen visualisieren

Schriften und Farben zielgruppen- und medienorientiert einsetzen
unterschiedliche Gestaltungsvarianten fir Kundenprasentation entwickeln
Gestaltungskonzepte fur Printmedien entwickeln

Texte und Zahlengruppen tabellarisch gliedern

Zahlenwerte in Diagrammform darstellen

E0196 Marketing (Veranstaltungskaufmann)

Marketing

Grundbegriffe der Verkaufsforderung

Definition des Begriffes Marketing und Marketingmix
Marketinginstrumente

Marktforschung

ErschlieBung von Zielgruppen

Bestimmung von Werbezielen, Zielgruppen der Werbung
Okonomische und auRerékonomische Werbeerfolgskontrolle, Tests
rechtliche Grundlagen

E0197 Fachbezogene Kommunikation 1 (englischsprachig)
Kontakte herstellen, Gesprache fiihren

Fachbegriffe englisch Account

Termine vereinbaren, bestatigen, verlegen (schriftlich, telefonisch, mindlich)

Veranstaltungstechnische Begriffe: z.B. Theater, Buhne Tournee, Ton, Licht

(5 Tage)

(5 Tage)

(5 Tage)

(5 Tage)

E0198 Informations- und Kommunikationstechnik (Veranstaltungskaufmann) (5 Tage)

Betriebssystem und Standardsoftware

Grundlagen — Entstehung, Aufbau und Dienste des Internets
Zugang zum Internet

Nutzung eines www -Browsers

Arbeiten im www

Arbeiten mit e-mail

Downloaden von Dateien

Recht im Internet

Regeln im Internet

Sicherheit im Intranet und Internet
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E0199 Veranstaltungsstatten / Veranstaltungstechnik (10 Tage)

e Sicherheit und Infrastruktur von Veranstaltungsstatten

e raumliche Gegebenheiten und Infrastruktur von Veranstaltungsstatten im Hinblick auf Si-
cherheit und Durchfihrbarkeit von Veranstaltungen beurteilen,

e Genehmigungen einholen, technische Priifungen veranlassen

vorbeugende MalRnahmen gegen Gefahren, insbesondere gegen Unfélle und Brande

veranlassen

veranstaltungsbezogenes Baurecht anwenden

Einsatz von Veranstaltungstechnik

technische Plane fir Veranstaltungsstatten, Beleuchtung und Beschallung lesen

Sicherstellung der Energieversorgung veranlassen

veranstaltungstechnische Fachbegriffe anwenden

Einsatzmaoglichkeiten audiovisueller Medien berlicksichtigen

fremdsprachige Fachbegriffe anwenden

E0201 Anwendungssoftware (10 Tage)

Textverarbeitung (Word)
Zeichenformatierung
Absatzformatierung
Abschnittsbefehle
Serienbriefe

Tabellen

Felder
Tabellenkalkulation (Excel)
e Nutzeroberflache

e Formatierung

e ausgewahlte Funktionen
¢ Diagramme

Datenbank (Access)
Grundlagen, Begriffe
Nutzeroberflache
Erstellung von Tabellen
Abfragen

Beziehungen zwischen Tabellen
Grundlagen Formulare
Berichte

E0202 Programmiertechniken (10 Tage)

e Spezielle Techniken der Programmierung zur Erstellung von tbersichtlichen und effizien-
ten Code.

e Programmierung von besonderen Aufgaben und Programmstrukturen mit strukturierten
und objektorientierten Methoden.

e Widerverwendbarkeit von Code.

Grundlagen einer objektorientierten Programmiersprache (C++ oder Delphi oder Java, evtl.

Visual Basic)

¢ Konsolanwendungen

Programmerstellung mit grafischer Entwicklungsumgebung

Abstrakte Datentypen (Vektoren, Listen, Stapel, Schlangen, Baume)

Programmstil und ein Benennungssystem fiir Variablen nach der Redikk-Namenskonven-

tion.
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Voriiberlegungen und Gebrauch von visuellen Hilfsmitteln wie Programmablaufpléne,
Struktogramme und UML.

Grundlagen der objektorientierten Programmierung

Klassen und Objekte
Eigenschaften und Methoden
Reagieren auf Ereignisse
Vererbung

Polymorphismus
Datenbankanbindungen

E0203 Installation und Konfiguration (5 Tage)

Einrichtung einer Arbeitsstation

Administration der jeweiligen Systeme

Einbau und Einrichtung von zusatzlichen Komponenten
Installation von Standardsoftware

Einrichtung und Administration von Netzwerkdiensten
Systeme zusammenstellen und verbinden

Systeme testen

Systemdokumentation

E0204 Grundlagen Internet und Web — Programmierung (5 Tage)

Begriffsdefinition

Internetzugang

Basisdienste

WWwWWwW

FTP

E-Mail

Newsgroups

Sicherheitsaspekte
Browsereinstellung

Suchverfahren im WWW
Funktionsweise von Suchmaschinen
Suchstrategien

Ubungen zum ,Surfen*

HTML — Programmierung, Pearl, PHP

E0205 Arbeitsorganisation und Arbeitstechniken (5 Tage)

Informieren und Kommunizieren

Informationsquellen

Informationsmanagement

Bearbeitung und Aufbereitung von Informationen
Arbeitstechniken bei der Informationsverarbeitung

Kommunikationsregeln

Kundenorientierte Weitergabe von Informationen

Gesprache situationsgerecht fihren und Sachverhalte prasentieren
. Daten und Sachverhalte visualisieren und Grafiken
. erstellen sowie Standardsoftware anwenden, planen und organisieren
. Arbeitsauftrage und Arbeitspléne

Selbstorganisation der Arbeit
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Teamarbeit

Ziele der Teamarbeit

Einflussfaktoren und Rahmenbedingungen fir die Teamarbeit
Projektarbeit durch ein Team

Teamentwicklung

Projektdokumentation

E0206 Programmerstellung, -dokumentation und Testverfahren (15 Tage)

Softwareentwicklung aufgabenbezogen anwenden

Grundlagen der Programmierung

Programmiersprachen auswahlen, unterschiedliche Programmiersprachen anwenden
Programme entsprechend der fachinhaltlichen Funktionen modular aufbauen
Aufgabenorientierte Programmerstellung

Projektmanagement

Merkmale der Softwareentwicklung und Etappen, Datenstrukturanalyse eines Beispiels
Erarbeiten eines Programmbeispiels und Umsetzung in eine objektorientierte Program-
miersprache ( C++, Delphi, Java, oder evtl. VB)

Berechnungsmethoden und Algorithmen fir Wandeln von Zahlen in andere Systeme
Umsetzung des Algorithmus

Algorithmus zum Sortieren von Daten erstellen

Programmtest und Auswertung

E0207 Montagetechnik (10 Tage)

Technische Plane und Schaltungsunterlagen lesen und Skizzen anfertigen
Projektplanung und Erstellung von AufmaRRen

Festlegen der Arbeitsschritte und Aufgabenerfillung

Leitungswege unter Beachtung der ortlichen Gegebenheiten festlegen

Montieren der Betriebsmittel

Leitungen mit Schellen, in Rohren und Kanalen nach Unterlagen verlegen und befestigen
Leitungen anschlussfertig zurichten und Verbindungselemente anbringen
Leitungen nach Unterlagen verbinden und an Betriebsmittel anschlie3en
Verteiler- und Patchfeldtechnik, Aufbau, Funktion, Anschlusstechnik und Ubungen
Kabelarten der Kommunikationstechnik und Zahlweise der Adern
Steckverbindungen im IT- Bereich und deren Anschlussarten

Herstellen von Anschlussleitungen und Verlangerungen und Ubungen

Messen und Prifen in Kabelnetzen der Stark- und Schwachstromtechnik

Neue Mess- und Prifmittel und deren Anwendungen

Netzanschlusstechnik

Vorschriften und Standards der Installationstechnik

Ein- und Ausbau von Komponenten

E0208 Stromversorgung und Schutzmaflnahmen (5 Tage)

Stromversorgung nach der Art der anzuschlieBenden Gerate und den zutreffenden VDE-
Bestimmungen beurteilen

Gerate und Baugruppen unter Beachtung der Installationsvorschriften anschliel3en
Wirksamkeit der Schutzmaflinahmen gegen direktes Beriihren prifen

Isolationsprifung nach Vorschriften durchfihren

Wirksamkeit der Schutzmafinahmen bei indirekten Bertihren nach Vorschriften prifen
Einhaltung des Brandschutzes beim Verlegen von Leitungen prifen
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e Kontrolle der Geratesicherheit nach DIN VDE 0701
E0209 Grundlagen Markt und Vertrieb (5 Tage)

Marktbeobachtung als Teil der Marktforschung

¢ Analyse der Entwicklung des Anbietermarktes auf dem Gebiet der Informations- und Te-
lekommunikationssysteme

¢ Analyse der Mitbewerber auf dem Markt hinsichtlich Preisentwicklung, Leistungen und
Konditionen

Erstellen von Analysen tber Bedurfnisse und Kaufverhalten von Kaufern der

Informations- und Telekommunikationssysteme

e Herausarbeiten von Zielgruppen auf der Grundlage von Verkaufsberichten, Absatzproto-
kollen und Presseverdéffentlichungen

Information und Beratung der Kunden zu eigenen Informations- und

Kommunikationssystemen

e Verkaufskonferenzen

¢ Rundschreiben

¢ individueller Schriftwechsel, unverbindliche Angebote

e Telefonate, Betriebsbesichtigungen

e personliche Gesprache durch die Leitung bzw. die AuR3endienstmitarbeiter

E0210 Beschaffung in der IT (10 Tage)

Inhalt und Aufbau des Beschaffungsplanes

e was, wie viel zu welchem Preis

e wann, wo, was ist zu bestellen

e Erstellen eines Beschaffungsplanes

Bedarfsermittlung

Feststellen des Nettobedarfs

Ermittlung der optimalen Bestellmenge

ABC-Analyse

Zeitplanung

Lagerhaltung, Lagerkennziffern

Angebotsvergleiche

e Auswertung der Angebote

e Bezugskalkulation

e Prifen, ob Eigenfertigung oder Fremdbezug

e Bestellvorgang

Einkauf von Leistungen

e Leistungen ausschreiben

e Bezugsquellen ermitteln

e Gesprache mit Anbietern und Lieferanten systematisch vorbereiten, fuhren und
nachbereiten

e Vertragsverhandlungen fihren und Vertrage abschliel3en
Auftragsabwicklung

e Vertragserfiullung tberwachen

e erbrachte Leistungen prifen, bewerten und abnehmen
¢ Malnahmen bei Leistungsstérungen einleiten

E0211 Branchenspezifische Leistungen (5 Tage)

Typische Beschaffungsvorgange eines Betriebes
e Bedarf ermitteln
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Bezugsquellen ermitteln und prifen
Angebote einholen und vergleichen
Bestellungen bearbeiten
Lagerhaltung

Zahlungsverkehr

E0212 Kaufmannische Steuerung und Kontrolle (5 Tage)

e Aufgaben der Kosten- und Leistungsrechnung im System des betrieblichen
Rechnungswesens kennenlernen

¢ KLR als Vollkostenrechnung

Kostenartenrechnung

Grundkosten und -leistungen

Kalkulatorische Kosten

Abgrenzungsrechnung

fixe und variable Kosten

Einzel- und Gemeinkosten

Kostenstellenrechnung

e verursachungsgerechte Verteilung der Gemeinkosten
e BABI

Kostentragerrechnung

e BAB Il als Kostentragerzeitrechnung

o Kostentragerstickrechnung (Kalkulation)

o KLR als Teilkostenrechnung

e Deckungsbeitragsrechnung

Controlling Instrumente

operative Analysen und Werkzeuge

ABC-Analysen

AuftragsgréRenanalyse

Break-even-Analyse

Bestellmengenoptimierung

Strategische Analysen und Werkzeuge

Eigenfertigung - Fremdbezug

Portfolio-Analyse

Konkurrenzanalyse

Starken-Schwéchen-Analyse
Produkt-Lebenszyklus-Analyse

Erstellen von Statistiken und Wirtschaftlichkeitsberechnungen

E0213 Web — Programmierung (5 Tage)

HTML- Programmierung

HTML - Befehle

Zeichen- und Absatzformatierung
Tabellenformatierung

Objekte einbinden

Einhaltung von Vorschriften zum Urheberrecht (Grafiken, Fotos, Musik und Videos)
Links einbinden
HTML-Formulare erstellen
Cascading Styling Sheets (CSS)
Dynamische Webseiten mit PHP

e Grundlagen PHP
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Unterschiede JavaScript und PHP

Gemanagte Ausgabe von HTML-Code

Kleine Beispielanwendungen mit PHP
Zugriff auf MySQL-DBMS mit PHP

E0215 Markt- und Kundenbeziehungen

Beschaffung von Informationen

e Bedarfsforschung, Konkurrenzforschung

¢ Konjunkturforschung, Absatzforschung

Mdglichkeiten der Marktuntersuchung

e Markterkundung, Marktanalyse

¢ Marktforschung, Marktbeobachtung

Methoden der Marktforschung

e Beobachtung und Befragung

¢ Analyse der Informationen

e Aufbereitung und Analyse

e Erstellen von Prognosen

Marketinginstrumente

e Preispolitik

e Produkt- und Sortimentspolitik

¢ Kommunikationspolitik

Werbung

Offentlichkeitsarbeit

Verkaufsférderungen

weitere Kommunikationsinstrumente
o  Distributionspolitik

Angebotserstellung

e Antrag

¢ Inhalte des Angebotes

o Lieferbedingungen

e Zahlungsbedingungen

Vertragsabschluss

e Vertragsformulierung

e Erflllung des Kaufvertrages

o
o
o
o

e Storungen des Kaufvertrages und deren Beseitigung

E0216 Vernetzte IT-Systeme

Netzwerkdimensionen und Topologien
Vernetzungsziele

Peer-to-Peer und Client-Server Netzwerke
PAN, LAN,MAN,GAN Dimensionen
Physikalische und logische Topologien
Ubertragungsmedien
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Unterschied zwischen client- und serverseitiger Programmierung

Ubergabe und Ubernahme von URL-Parametern
Analyse und Abwehr von Bedrohungsszenarien bei Parameteriibergaben

Einhalten von Vorschriften zum Datenschutz in Verbindung mit SQL-Datenbanken
Analyse und Abwehr von Bedrohungsszenarien im Zusammenhang SQL-Abfragen
Einhaltung von Vorschriften zum Datenschutz und zum Urheberrecht

Analyse von Bedrohungsszenarien und Schadenspotentialen
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Kupferkabelsysteme (Koaxial und Twisted-Pair-Kabel)
Glasfaserkabelsysteme (Single- und Multimodekabel)
Funksysteme (Wireless LAN und Bluetooth)

Anschlusstechnik — Netzwerkkarten, Stecker, Datendosen, Patch Panel und
Verbinder

Zugriffsverfahren und Arbeitsweise

Kollisionsbehandlung — CSMA Verfahren

Ethernet Betriebsarten

Ethernet IEEE Standards

Netzwerkbetriebssysteme

Servermerkmale, Betriebsarten und Ressourcenverwaltung
Raid-, Storage- und Backup-Systeme

Schichtenmodelle und Protokolle

Osi — Schichtenmodel

Protokollfamilien und Protokoll-Stacks

TCP / IPv4, Netzklassen, NAT und Porthummern

TCP / IPv6, spezielle Adressen

Kopplung und Geschwindigkeitsausbau

Strukturierte Verkabelung nach EN50173-1

Backbone Netze

Repeater, Hubs, Bridges, Switches, Router, Gateways

VLAN Technology und VPN Verbindungen

Datenschutz und Datensicherheit

Rechtliche Regelungen und betriebliche Vorgaben zur IT-Sicherheit
Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale
Schutzmechanismen fur Informations- und telekommunikationstechnische Systeme
IT-Grundschutzkonzept (BSI — Bundesamt fur Sicherheit in der
Informationstechnik)

Uberblick Virtualisierung und Cloud- Computing

Server und Desktop Virtualisierung

Hypervisoren und virtuelle Maschinen

Prozessor-, Speicher- und Netzwerk Virtualisierung

Cloud Plattform, Merkmale, Offenheit und Ebenen

E0217 Datenbanken und Schnittstellen (5 Tage)

Ausgewahlte Steuerelemente in Formularen

Bezeichnungsfelder

Textfelder

Optionsgruppen, Optionsfelder

Kombinationsfelder

Befehlsschaltflachen

Unterformulare

Ausdruckseditor

e Erstellung haufig verwendeter Funktionen mit Hilfe des Ausdruckseditors (numerische
Zusammenfassung, logische Auswahlfunktionen usw.) Makros

e Verwendung vordefinierter Makros fur ausgewéhlte Funktionen (Druckfunktionen, Formu-

larfunktionen, Datenzeigerpositionierung usw.)

Grundlagen VBA

VBA (Visual Basic Applikation)

Erstellen von Prozeduren

Einstellung von Eigenschaften
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Debuggen von VBA-Code
DoCmd - Objekte

Datenaustausch mit Fremdprogrammen (Excel/Word)

Einbindung von Excel-Tabellen in Access
Verwendung von Access-Tabellen als Steuerdatei im Serienbrief (Word)

E0218 Systemkonfiguration und -ldsungen (5 Tage)

Rechner und Systemarchitekturen sowie Betriebssysteme beurteilen und einordnen
Betriebssysteme unter Berlicksichtigung ihrer Vor- und Nachteile fur bestimmte Anwen-
dungsbereiche auswéhlen und konfigurieren

Speichermedien, Systemkomponenten und Ein- und Ausgabegerate auswahlen
Hardwarekomponenten hard- und softwareseitig einstellen, insbesondere Peripheriege-
rate, Schnittstellen, Ubertragungswege und Ubertragungsprotokolle sowie geratespezifi-
sche Hilfs- und Steuerprogramme installieren und konfigurieren

Kompatibilitat von Systemkomponenten und Peripheriegeraten beurteilen und Kompatibi-
litatsprobleme I6sen

Hard- und Softwarekomponenten in bestehende Systeme einpassen und in Betrieb neh-
men

Anwendungsprogramme und Softwarekomponenten hinsichtlich ihres Leistungsumfan-
ges beurteilen und entsprechend den Kundenanforderungen auswahlen
Softwarekomponenten unter Beachtung von Arbeitsablaufen und Datenfliissen zu kom-
plexen Systemlosungen integrieren Systemlésungen entsprechend den kundenspezifi-
schen Anforderungen einrichten, konfigurieren und anpassen

Prozeduren zur Automatisierung von Ablaufen erstellen und in den Systemablauf einbin-
den

Sicherheitsmechanismen, insbesondere Zugriffsmoglichkeiten festlegen und implemen-
tieren

Bedienoberflache und Benutzerdialoge einrichten

E0219 Installation und Inbetriebnahme von IT- Technik (5 Tage)

Auswahl und Planung von Systemkomponenten fir ein Singlesystem in Bezug auf

Hardware, Betriebssystem sowie entsprechender Anwendersoftware flr unterschiedliche
Nutzer

Installation von Hardwarekomponenten, Kopplung und Test

Installation von Betriebssystem, Treibern und entsprechender kundenspezifischer An-
wendersoftware

Planung lokaler Netze nach vom Anwender vorgegebenen Richtlinien

Auswahl der Hardwarekomponenten sowie der entsprechenden Software fir ein LAN
Aufbau eines LAN in BUS- bzw., Ringstruktur

Installation des Netzwerkbetriebssystems sowie entsprechender

Anwendersoftware, Festlegen der Netzwerkhierarchie

Softwarepflege und Datensicherung

Anschluss bestehender Systeme an 6ffentliche Netze

Aufbau und Inbetriebnahme von Nebenstellenanlagen der Telekommunikationstechnik
Programmierung von Nebenstellenanlagen, Vergabe von Rechten

E0220 Auftragsbearbeitung - IT (5 Tage)

Praktische Erarbeitung eines markt- und konkurrenzfahigen Angebotes als wichtiger Teil der
Auftragserhaltung

Inhalt und Form eines Angebotes
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Angebotsvergleich

Kalkulation eines Angebotspreises unter Beachtung von Zuschlagen

Ermittlung der Kosten fiir Eigen- und Fremdleistung bei der Auftragsdurchfiihrung

Ermittlung und Kalkulation von Serviceleistungen

Unterbreiten von Vorschlagen an den Kunden tber mégliche Finanzierungsarten und -

maglichkeiten

Ausarbeitung von Vertragen auf der Grundlage eingegangener Auftrage

e Vertragsarten und deren rechtliche und kaufmannische Bedeutung

e Inhalt der Vertrage

e Vertragsverhandlungen in Form von Verkaufsgespréachen fitlhren und die Vertrage

unterschriftsreif vorbereiten

¢ Bedeutung von Reklamationen fur das Unternehmen herausarbeiten

¢ schriftliche Bearbeitung eingegangener Reklamationen

Abrechnung von erbrachten Leistungen (KHK Classic Line 2000)

e Erstellen von Rechnungen und Aufbereitung der Daten fiir das betriebliche Rechnungs-
wesen

e Zahlungsvorgange Uberwachen, eingehende Zahlungen erfassen, sachlich und rechne-
risch prufen, vorbereiten zur Buchung

e Dbetriebliche MaRBnahmen bei Zahlungsverzug einleiten (auf3ergerichtliches und gerichtli-

ches Mahnverfahren)

E0221 Auftragsabwicklung —IT (5 Tage)

e Vertragserfillung tberwachen

e Erbrachte Leistungen prifen, bewerten und abnehmen

e Malinahmen bei Leistungsstorungen einleiten

Ausarbeitung von Vertragen auf der Grundlage eingegangener Auftrage

e Vertragsarten und deren rechtliche und kaufmannische Bedeutung

e Inhalt der Vertrage

¢ Vertragsverhandlungen in Form und von Verkaufsgesprachen fiihren und die Vertrage
unterschriftsreif vorbereiten

¢ Bedeutung von Reklamationen fur das Unternehmen herausarbeiten

e Schriftliche Bearbeitung eingegangener Reklamationen

Abrechnung von erbrachten Leistungen (KHK Classic Line 2000)

e Erstellen von Rechnungen und Aufbereitung der Daten fur das betriebliche
Rechnungswesen

e Zahlungsvorgénge lUiberwachen, eingehende Zahlungen erfassen, sachlich und
rechnerisch prifen, vorbereiten zur Buchung

e Betriebliche MaRnhahmen bei Zahlungsverzug einleiten (auf3ergerichtliches und
gerichtliches Mahnverfahren)

E0222 Systemarchitekturen, Hardware und Betriebssysteme (10 Tage)

praxisorientierte Grundlagen zu Einbau und Konfiguration von Hardwarekomponenten auf

der Basis von MS-Betriebssystemen

Produkte

¢ Entwicklung und Entwicklungstrends in Bezug auf GroRRe, Rechengeschwindigkeit,
SpeichergroRe usw.

e PC-Produktpalette (Desktop, Tower, Laptop usw.)

o Computer fir besondere Anwendungen (Steuercomputer, Einplatinenrechner,
Kleinrechner, SPS usw.)

Baugruppen eines Computers

e Komponenten der Systemeinheit
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Eingabegerate

Ausgabegerate

externe Speicher

Zusammenwirken der einzelnen Komponenten Hauptplatine (Motherboard)
Entwicklung und Trends der Mikroprozessoren

Leistungsmerkmale der Prozessoren

prinzipieller Aufbau und Wirkungsweise eines Prozessors

Busarchitektur

interne Speicher, statischer und dynamischer RAM, ROM

Speichermodule

Externe Speicher

Diskettenlaufwerke
Festplatte

optische Speicher
Bandlaufwerke

Schnittstellen

serielle Schnittstelle, Belegung und I/O-Adresse
parallele Schnittstelle
SCSI-Schnittstelle und USB

Systemressourcen

Interrupts, belegte und freie Interrupts, Prioritaten

DMA-Kanéle

I/O-Adressen

Ressourcenkonflikte

Ein- und Ausgabegerate

Einrichtung einer Arbeitsstation mit Betriebssystem und als Multibootsystem
Einbau und Einrichtung von zusatzlichen Komponenten wie SCSI, u. a. Backupsystemen
und Kommunikationslosungen

Linux-Installation / Administration

Installation von Standardsoftware und zusatzlichen Paketen

Nutzung externer Schnittstellen zur Systemerweiterung und Einbindung spezieller Kom-
ponenten

Realisierung von Datenaustausch und Datensicherung

Systemdokumentation

E0223 Verwalten einer Microsoft Windows Server Umgebung (5 Tage)

Einfihrung in das Verwalten von Konten und Ressourcen

Multimediaprasentation: Einfihrung in die Microsoft Windows Server -Verwaltung
Die Windows Server -Umgebung

Anmelden bei Windows Server

Installieren und Konfigurieren der Verwaltungstools

Erstellen einer Organisationseinheit

Verschieben von Doméanenobjekten

Erstellen von Organisationseinheiten

Verwalten von Benutzer- und Computerkonten

Erstellen von Benutzerkonten

Erstellen von Computerkonten

Andern der Eigenschaften von Benutzer- und Computerkonten
Erstellen einer Vorlage fiir Benutzerkonten

Aktivieren und Entsperren von Benutzer- und Computerkonten
Zurlcksetzen von Benutzer- und Computerkonten
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e Suchen von Benutzer- und Computerkonten in Active Directory

e Speichern von Abfragen

Verwalten von Gruppen

Erstellen von Gruppen

Verwalten der Gruppenmitgliedschaft

Strategien zur Verwendung von Gruppen

Andern von Gruppen

Verwenden von Standardgruppen

Empfohlene Vorgehensweisen fir das Verwalten von Gruppen
Verwalten des Zugriffs auf Ressourcen

Ubersicht tiber das Verwalten des Zugriffs auf Ressourcen
Verwalten des Zugriffs auf freigegebene Ordner

Verwalten des Zugriffs auf Dateien und Ordner mit NTFS-Berechtigungen
Bestimmen von effektiven Berechtigungen

Verwalten des Zugriffs auf freigegebene Dateien mit Offlinezwischenspeicherung
mplementieren des Druckens

Einfuhrung in das Drucken in der Windows Server — Produktfamilie
Installieren und Freigeben von Druckern

Verwalten des Zugriffs auf Drucker unter Verwendung von Berechtigungen fur
freigegebene Drucker

e Verwalten von Druckertreibern

¢ Implementieren von Druckerstandorten

Verwalten des Druckens

e Andern des Speicherortes des Druckerspoolers

e Festlegen von Druckerprioritaten

¢ Planen der Druckerverfligbarkeit

o Konfigurieren eines Druckerpools

Verwalten des Zugriffs auf Objekte in Organisationseinheiten

e Multimediaprasentation: Struktur von Organisationseinheiten

e Andern von Berechtigungen fiir Active Directory-Objekte

o Zuweisen der Kontrolle Uber Organisationseinheiten
Implementieren von Gruppenrichtlinien

e Multimediaprasentation: Einfiihrung in die Gruppenrichtlinien

¢ Implementieren von Gruppenrichtlinienobjekten in einer Domane

e Verwalten der Bereitstellung von Gruppenrichtlinien

Verwalten der Benutzerumgebung mit Gruppenrichtlinien

e Konfigurieren von Gruppenrichtlinieneinstellungen

e Zuweisen von Skripts mit Gruppenrichtlinien

o Konfigurieren der Ordnerumleitung

e Bestimmen der angewendeten Gruppenrichtlinienobjekte
Implementieren von administrativen Vorlagen und Uberwachungsrichtlinien
e Ubersicht Uber die Sicherheit in Windows Server

e Sichern von Computern mit Sicherheitsvorlagen

e Testen der Computersicherheitsrichtlinien

e Konfigurieren der Uberwachung

e Verwalten von Sicherheitsprotokollen

E0224 Netzwerkbetriebssysteme (10 Tage)

e Entstehung von Linux
e Aufbau und Funktion der Linux-Verzeichnisstruktur
e Bootkontrolle
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Informations- und Hilfebefehle

Ausgabebefehle

Datei- und Verzeichnismanipulation

Mounten von Dateisystemen

Prozessmanipulation

Zeitgesteuerte Ausfiihrung von Prozessen (cronjobs)

Konfiguration (YAST)

Benutzerverwaltung und Rechtevergabe

Kommunikation mit den Benutzern

Netzwerkkonfiguration

SUSE als Client im Windows-Netz (SAMBA-CLIENT)

Fernwartung und Fernadministration von SUSE

Anpassen von Sicherheitsrichtlinien (Firewall)

Erstellen von Shellscripten

Bereitstellen von Web- und Datenbankdiensten (Apache 2, MySQL)
Bereitstellen von Dateidiensten (FTP/SFTP-Server)

Installation des Samba-Servers

Einrichten eines Peer2Peer-Netzwerkes im Verbund mit Windows 10
Installation und Konfiguration von BIND als DNS-Server

Emulation eines Windows Domaincontroller mit Hilfe von Samba-Server
Beitritt von MS Windows 10 — PC's zur Samba-Emulierten Doméane
Installation und Konfiguration eines DHCP-Servers

Beitritt von Linux zur MS Active Directory Domain (ADS)
Bedrohungsszenarien und deren Schadenspotentiale erkennen und bewerten

E0226 Projektplanung und -durchfihrung (5 Tage)

Projektmanagement, Projektauslésung

Kaufmannische Systeme, Technische Systeme und Anwendungen

Projektziele festlegen und Teilaufgaben definieren

Projektanalyse, Anforderungsanalyse, Phasenmodell der

SW-Entwicklung, Pflichtenhefte fiir Informationssysteme erstellen

Projektplanung, Qualitdtsmanagement ISO 9000 ) 9001

Aufwandschatzungen, Personal-, Sachmittel-, Termin-, Kostenplanung
Kapitalbedarfsrechnungen, Planungswerkzeuge kennen lernen und anwenden
Projektentscheidung, einsatzgebietstypische Designverfahren anwenden
Projektsteuerung, Terminplanung, Projektsteuerungssoftware, Anwendungslésungen er-
stellen, Anwendung von

Programmbibliotheken,

Programmmodule, Prozeduren, Algorithmen u. Optimierungsverfahren anwenden
Zusammenarbeit mit Kunden internen und externen Stellen

Abnahmeprotokolle anfertigen

Anwendungsldsungen abgestimmt unter terminlichen und organisatorischen Vorgaben
mit Kunden kontrolliert einfihren

Projektkontrolle, Konfigurationsmanagement

o Zielerreichung kontrollieren, Soll-Ist-Vergleich, projektbegleitende Qualitatssicherung,
Projektablauf, Qualitatskontrollen dokumentieren, Leistungen abrechnen,
Nachkalkulation durchfiihren und dokumentieren

E0227 Kundenspezifische Anwendungen (10 Tage)

Analyse-Methoden
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Daten-Analyse
Hard- und Software-Analyse
Belegwesen
Datenbestande
ethoden der Programmentwicklung
Strukturpléne
Programmablaufplane
Teambildung
Programmiersprachen
Testen und Dokumentation
Programmpflege und Weiterentwicklung
ntensiv: Projektmanagement als Arbeitstechnik
(Project von MS)
Kosten
Termine
Ressourcenfragen
Projektarbeit

_......z....

E0228 Instandhaltung von IT-Systemen (10 Tage)

Planung und Durchfiihrung vorbeugender Wartung

e Einweisung des Anwenders in vorbeugende Wartungsarbeiten in Bezug auf Hard- und

Software

Wartungsvertrage planen und vorbereiten

Festlegung zyklischer Wartungsarbeiten

vorbeugende Virenliiberwachung

Produktschulungen

nstandhaltung

Uberprifung von Leistungsmerkmalen, Vergleich, Analyse

Beurteilung aufgetretener Fehler durch Auswertung der Fehlerbeschreibung

Unterscheidung zwischen Hard- und Softwarefehlern, Nutzung von Testsoftware und

Diagnosesystemen

Lokalisierung defekter Baugruppen, Austausch und Funktionstest

e Lokalisierung und Beseitigung von Softwarefehlern, Virenbeseitigung

e Uberpriifung der IT-Sicherheit unter Beachtung rechtlicher Regelungen und betrieblicher
Vorgaben

e Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale erkennen und bewerten

e Schutzmechanismen fur Informations- und telekommunikationstechnische Systeme an-
wenden

e Antivirenschutzmal3nahmen und Firewall Konfiguration

e Gerateschutz Stromversorgung mit USV und UberspannungsschutzmaRnahmen / Blitz-
schutz

e Personenschutz durch Gerateprufung (fur ortsfeste / ortsveranderliche Gerate und
Systeme)

e Wartung und Instandhaltung im Netz

E0229 Marketing und Vertrieb (10 Tage)

Marketing

e Beobachtung der Konkurrenz, besonders deren Verkaufspraktiken und

WerbemalRnahmen

e Erstellen von Prognosen Uber die Entwicklung von Verkaufspreisen am Markt unter
Beachtung des Lebenszyklus eines Produktes und der daraus objektiv entstehenden
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Innovationszyklen

¢ Ableiten von Schlussfolgerungen fiir die Produktplanung und Produktgestaltung aus den
vorhandenen Marktanalysen

¢ Umgang mit geschaftsiblichem Schriftverkehr, insbesondere Auswertung von Anfragen,
erstellten Angeboten, eingegangenen Auftrdgen und Reklamationen

Rolle und Bedeutung der Marketinginstrumente fiir den Absatz des eigenen

Unternehmens

o mdgliche Marketinginstrumente und deren Kombinationsméglichkeiten

e Bearbeitung der Produkt- und Preisgestaltung

¢ Rolle und Erfolge der Werbung analysieren

¢ Vertriebswege und Serviceangebote analysieren

Werbung und Verkaufsforderung in der Praxis verwirklichen

o Definieren von Werbezielen unter Berlicksichtigung des Produktsortiments, der

anzusprechenden Zielgruppen und der dazu notwendigen Werbestrategie

e Erarbeitung eines Planes der MarketingmaRnahmen mit den Schwerpunkten:

AuRendiensteinsatzplan, Kundendiensteinsatzplan, Werbeplan, Verkaufsforderungsplan,

Vertriebskostenplan

e Daten zur Erfolgskontrolle der Werbung ermitteln und auswerten

o Konzepte fur verkaufsférdernde Malinahmen erarbeiten

Vertrieb - Vertriebstechniken erlautern und fir den eigenen Vertrieb analysieren und nutzen

o direkte und indirekte Absatzwege

o Aufgaben der Absatzmittler (Reisende, Handelsvertreter)

¢ Methoden der Marktbeschaffung (Qu-, P-, W- und V-Methode)

e Verkaufsaktionen und Verkaufskonferenzen

Die Kundenberatung - eine wichtige Aufgabe zur Erhaltung und Erweiterung des

Absatzmarktes

o Aufgaben und Ziele von verkauferischen Téatigkeiten

e Personlichkeit des Verkaufers

o das erfolgreiche Verkaufsgesprach Praktische Durchfiihrung von Verkaufskonferenzen
und Verkaufsgesprachen, fachgerecht und aus kaufméannischer Sicht zur Prasentation
der Produkte und Dienstleistungen des Unternehmens

E0230 Benutzer- und Systemunterstitzung (10 Tage)

Systemunterstitzung durch Planung und Durchfiihrung vorbeugender Wartung

Einweisung des Anwenders in vorbeugende Wartungsarbeiten

in Bezug auf Hard- und Software

Wartungsvertrage planen und vorbereiten

Festlegung zyklischer Wartungsarbeiten

Vorbeugende Virenuberwachung

Produktschulungen

Richtlinien zur Nutzung informations- und telekommunikationstechnischer Systeme er-

stellen und einfuhren, insbesondere

unter Beachtung von IT-Sicherheit, Datenschutz und Urheberrecht

unter Anwendung des BSI IT-Grundschutzkonzeptes

zur Einhaltung von Lizenzbestimmungen

fur Zugriffsberechtigungen auf Datenbestéande, deren Weitergabe und Speicherung

Systemkapazitdten planen und Benutzern zuteilen

zur Datensicherung und Archivierung

fur NotfallmalRnahmen beim Ausfall von Systemen

Bereitstellen von IT-Systemen und Anleitungen

o Gerate, Software, Dokumentationen und Verbrauchsmaterialien fir die Nutzung informa-
tions- und telekommunikationstechnischer Systeme, bereitstellen und verwalten
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e Bedienungsunterlagen und Hilfe-Programme zur Benutzerunterstiitzung bereitstellen
Unterstitzung mit Hilfe der Benutzer- und Systemdokumentation

e Struktur und Inhalt der Systemdokumentation

e Struktur und Inhalt der Benutzerdokumentation

Benutzer- und Systemunterstitzung mit ITIL

e Prozesse des ITIL Service Lifecycle

e Aufgaben und Inhalte von SLAs (Service Level Agreement)

¢ Aufgaben von OLA (Operation Level Agreement) und UC (Underpinning Contract)

E0231 Telekommunikationsdienste und -netze (5 Tage)

Grundlagen der Kommunikationstechnik
Telekommunikation im Festnetz und mobile Kommunikation
Veranderungen im Kommunikationsverhalten
Konvergenz und Netzneutralitat in der Kommunikationstechnik
Organisation in der Kommunikationstechnik
Ubersicht Rufnummernraum in Deutschland
berblick moderne Telekommunikationssysteme
Triple Play
Internet
IP-Telefonie und IPTV
IM — Instant Messaging
Uberblick zur Vernetzung und Kommunikation elektronischer Gerate sowie industrieller
Systeme
e |0T — Internet der Dinge
e Industrie 4.0
Grundlagen Ubertragungstechnik
¢ Duplexing — Verbindungsbezeichnungen
e Vermittlungstechnik (Leitungs- und Paketvermittlung)
e Dateniibertragung und Ubertragungsgeschwindigkeiten
e Ubertragungsmedien (Symmetrische Cu Daten- und Telefonkabel, Koaxial und
Glasfaserkabel)
e Multiplexing und Modulationsverfahren
Netze und Ubertragungssysteme
e NGN — Next Generation Network
IMS — IP Multimedia Subsystem
ALL-IP-Anschluss
Festnetz/Telefonnetz — Architektur und Funktionsweise
Analoger Teilnehmeranschluss, Merkmale, Anschlussart und Endgerate
Digitaler Teilnehmeranschluss, ISDN-Leitungsmerkmale, SO-Bus, Anschlussarten und
Endgerate
ISDN Telekommunikationssysteme und TK-Anlagen
e Aufbau, Funktion und Leistungsmerkmale von ISDN TK-Anlagen
e TK-Anschlusssysteme (TAE, UAE, RJ45-Daten, Western-Modular-Stecker)
e ISDN Endgerate (ISDN-Telefon, Systemtelefonie, DECT und Fax)
Praxisprojekt
e Planung, Aufbau, Inbetriebnahme einer ISDN-Telekommunikationsanlage
¢ Einrichten von kundenspezifischen Leistungsmerkmalen
e Anlagendokumentation und Ubergabe
Datenschutz und Datensicherheit
e Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale
e Schutzmechanismen fiir Informations- und telekommunikationstechnische Systeme

C:® o o o o
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E0250 Elektrofachkraft Veranstaltungstechnik (15 Tage)

Eine Fachkraft fur Veranstaltungstechnik gilt als Elektrofachkraft fur elektrische Ar-
beiten in der Veranstaltungstechnik. Diese Arbeiten sind: Aufbau und Betrieb nicht
stationarer elektrischer Anlagen der Veranstaltungstechnik, die mit branchentblichen
verwendungsfertigen Betriebsmitteln errichtet werden. Dazu ist erforderlich, dass die
Anlagen beurteilt, gemessen, instandgehalten und repariert werden konnen.

Dazu muss eine Elektrofachkraft fir Veranstaltungstechnik folgende Kenntnisse und
Fahigkeiten nachweisen:

¢ Installationen in Dekorations- und Ausstattungsteilen
hierzu gehoren z.B. Montage- und Installationsarbeiten elektrischer Bauelemente, Bau-
gruppen u.a. fir elektro- und beleuchtungstechnische Einrichtungen in Bihnenbildteilen,
die zwar in fester Verlegung ausgefiuihrt sein kénnen aber ausschlief3lich Uber eine Steck-
verbindung an die Netzspannung angeschlossen werden. Sicherheit und Funktion sind
fachgerecht zu priifen und zu gewahrleisten. Nicht dazu zahlen Installationen in festen
Anlagen oder Anlagenteilen einer Einrichtung.

¢ Grundlagen der Elektroenergieversorgung (feste Netze, mobile Netze)
hierzu gehoren z.B. Aufbau und Spannungsverhaltnisse; SchutzmafRnahmen fir Anlagen
und gegen elektrischen Schlag; Aufbau, Einrichten und Prifen der Elektroenergieversor-
gung fur Veranstaltungen; rechtliche und sicherheitstechnische Bestimmungen

¢ Montage und Zusammenfiigen vorgegebener nicht stationarer Anlagen und Geréategrup-
pen der Veranstaltungstechnik unter besonderer Beachtung der Errichtungsvorschriften
und Materialauswahl, der Schutzmafnahmen, des Leitungs- und Kurzschlussschutzes,
des Potenzialausgleiches und der EMV

e hierzu gehoren z.B. einschlagige technische Regeln und Bauvorschriften; Lesen und Er-
stellen von Schaltungsunterlagen; Aufbau, Einrichten und Prifen der Elektroenergiever-
sorgung und angeschlossener Verbraucher(gruppen); Berechnung elektrischer Strom-
bzw. Verbraucherkreise; Berechnung, Ausrichten und Prifen der Schutzmafnahmen so-
wie des Leitungs- und Kurzschlussschutzes; Legen des Potenzialausgleiches; Beachten
von Vorschriften und Kriterien der EMV

¢ Warten und Instandsetzen nicht stationarer Betriebsmittel und Gerate (einschliellich z.B.
Scheinwerfer, Dimmerpacks)
hierzu gehéren z.B. Prifen und Fehlerbestimmung an elektrischen Geraten der
Veranstaltungstechnik; Fehlerbeseitigung durch Auswechseln defekter Steckverbinder,
Bauelemente und Baugruppen

¢ Prifen und Messen folgender Parameter/Angaben/Werte (einschlielich der fachkundi-
gen Ergebnisinterpretation)
Netzsystemart, Drehfeldrichtung, Strom, Spannung, Durchgang/Widerstand, Isolationswi-
derstand, Funktion und Wirksamkeit von Schutzmafinahmen, Betriebsmittel und Geréte
gemal BGV A2/GUV 2.10 bzw. A2
hierzu gehéren z.B. Prufen und Messen von Schutzmaflinahmen; Prifen und Messen
nach VDE 0100, VDE 0701, VDE 0702, VDE 0711

o Arbeitssicherheit
hierzu gehéren z.B. Aufgaben und Pflichten gemald dem Arbeitsschutzgesetz; Einhalten
einschlagiger technischer Regeln und Unfallverhitungsvorschriften
Der Nachweis Uber erforderliches Wissen und Kénnen sowie notwendige Kenntnisse und
Fertigkeiten erfolgt im Rahmen der Ausbildungsprifungen.

Lehrinhalte auf der Grundlage des Branchenstandards VPLT SR 4.0:

o Der elektrische Stromkreis

o KenngréfRen des elektrischen Stromkreises

o Elektrisches und magnetisches Feld
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Spannungserzeugung

Messen von elektrischen GréRen

Technische Kommunikation

Energieerzeugung, -verteilung, -,verbrauch®

Netzsysteme

Netzarten

Wirkungen und Gefahren des elektrischen Stromes

Gesetze, Verordnungen, Vorschriften, Regelwerke

Schutz gegen elektrischen Schlag

SchutzmalRnahmen, deren Funktion und Umsetzungskriterien

Herstellen/Errichten von nichtstationaren elektrischen Anlagen in der Veranstaltungstech-
nik

Schalten und Trennen

Auswahl, Bemessung, Konfektionieren und priifen von Leitungen

Schutztechnik

Inbetriebnahme, Wartung und Instandsetzung von nichtstationéren elektrischen Anlagen
und Geraten der Veranstaltungstechnik

EMV

e Wirkung des elektrischen Stromes, Erste Hilfe

E0251 Beurteilung der Sicherheit von Veranstaltungsstatten (5 Tage)
¢ Rechtliche Grundlagen

e Einflhrung in die MVStattV und das Regelwerk der BG/GUV

o Madglichkeiten der Pravention

e Praktische Ubungen zur Beurteilung der Sicherheit

E0252 Einfuhrung in die Gefahrdungsbeurteilung (5 Tage)

Aufbau- und Ablauforganisation von Produktionen und Veranstaltungen
Rechtliche Zustandigkeit und Verantwortlichkeit (Betreiber, Veranstalter)
Aufbau einer Gefahrdungsbeurteilung

Praktische Ubungen zur Erstellung einer GB

E0253 Planung/Konzeption (5 Tage)

Grundlagen der Veranstaltungsplanung

Material-, Personal- und Zeitplanung

Ablauf von Produktionen

Besondere Situationen

Veranstaltungskonzeption und rechtskonformes Handeln

E0254 Messpraktikum (5 Tage)

e Geratekunde (Welches Gerat fur welche Messung)

¢ Prifen und Messen von: Netzsystemart, Drehfeldrichtung, Strom, Spannung, Durch-
gang/Widerstand, Isolationswiderstand, Funktion und Wirksamkeit von Schutzmaf3nah-
men

o Betriebsmittel und Gerate gemafl BGV A2/GUV 2.10 bzw. A2

e Prifen und Messen von SchutzmalRnahmen; Priifen und Messen nach VDE 0100, VDE
0701, VDE 0702, VDE 071
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E0255 Veranstaltungsrigging Teil 1 (10 Tage)

e Persdnliche Schutzausristung /Theorie

¢ Sicherungstheorie, Materialkunde, Prifung, Reinigung, Wartung und Lagerung der Aus-
rastung

e Personliche Schutzausrustung — praktische Anwendung (Gesicherter Auf-, Um- und Ab-
stieq)

¢ Rettung aus der Hohe /Theorie und Praxis

¢ Anschlagmittel und Anschlagtechniken

e Technische Arbeitsmittel — Praktische Anwendung (geflogenes Rigg, Groundsupport,
gestanderte Konstruktionen)

e Fachgerechtes Arbeiten mit Hebezeugen bzw. Elektrokettenziigen

E0256 Buhnentechnisches Praktikum (Theater und Verleih) (5 Tage)

Buhnentechnik (Bestandteile und Anwendung)
Ober- und Untermaschinerie
Buhnentechnische Anlagen

Arbeit mit transportablen Blihnensystemen
Podeste und Bodengliederungselemente
Maschinentechnische Einrichtungen

E0257 Veranstaltungsrigging Teil 2 (5 Tage)

¢ Rechtliche Grundlagen und Arbeitssicherheit

Fachrelevante Auszlige der entsprechenden Rechtsverordnungen (MVStattV, BauO
GewO BetrSichV ArbStattV ArbSchG)

Arbeitssicherheit und Unfallverhitungsvorschriften

Fachrelevante Auszige aus:

BGV A1 BGV C1, BGI 810, SP 25.1/2) BGV D 8,

VPLT-SR1.0 (Bereitstellung und Benutzung von Traversensystemen)
VPLT-SR2.0 (Bereitstellung und Benutzung von Elektrokettenziigen)
VPLT-SR3.0 (Sachkundiger fur Veranstaltungsrigging: Qualifikation)
Gefahren- und Unfallanalyse

Riggingspezifische Statik

anwenderfreundliche Berechnungsmethoden

Faustformeln fir Bridle

Faustformeln fur Mehrfeldtrager

Gurtkrafte von Traversen, Verbinder-Belastung

Interpretation von Datenblattern und Zertifikaten

Knickverhalten

Strebenkrafte

Berechnung der Anschlagmittel nach BGV C1
Tragféahigkeitsnachweis der Traverse

E0258 Normgerechte Energieversorgung in der VT (5 Tage)

¢ Bestimmungen und Sicherheitsregeln fir das Arbeiten an elektrischen Betriebsmitteln der
Veranstaltungstechnik beachten

e Planung und Disposition der Energieversorgung

e Stromkreise festlegen, Leitungen und Verteilungseinrichtungen auswéahlen, verlegen und
anschlie3en, Potentialausgleich durchfiihren

e Anschluss nicht stationdrer Anlagen und Gerategruppen
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e Gerate an das Stromversorgungsnetz unter Beachtung der EMV anschliel3en

e Schutz gegen direktes Berthren durch Sichtkontrolle beurteilen

e Wirksamkeit von Schutzmalinahmen bei indirektem Berihren, insbesondere durch Ab-
schaltung mit Uberstromschutzorgan und RCD priifen

e Gerate und Betriebsmittel unter Bertcksichtigung der Umgebungsbedingungen und der
Festlegung fir Raume besonderer Art auswahlen

E0300 Einfuhrung Mikrotechnologie (3 Tage)

¢ Vorstellung Berufsbild Mikrotechnologe

e Entwicklung der Elektronikfertigung

e Entwicklung der Mikrotechnologie (Entwicklungsgeschichte von der Entstehung bis
heute)

E0302 Feinmechanik (5 Tage)

o Feinmechanische Arbeiten (< 3mm, M3)
e Sagen, Feilen, Bohren, Gewindeschneiden, Passelemente

E0304 Elektroniklabor 1 (10 Tage)
e Grundlagen der Elektronik/ Messtechnik

¢ Grundlagen

o Diskrete Bauelemente, Widerstand, Diode, Transistoren

o Feldeffekttransitoren

E0305 Praxis elektronischer Bauelemente 1 (5 Tage)

Leiterplattenentwurf auf Raster-Leiterplatten
¢ Entwicklung Lay Out

e Bestlicken der Leiterplatten

e LoOten

e Inbetriebnahme

o Dokumentation

E0308 Elektroniklabor 3 (5 Tage)

e Vertiefung Transistoren

e OP-Verstarkerschaltungen
o Invertierender/ nichtinvertierender Verstarker
o Differenzverstarker
o Addierer/ Subtrahierer

E0309 Mikroskopie (5 Tage)

e Aufbau, Handhabung und Einsatz von Mikroskopen

e Messungen an Mikrostrukturen mit dem Mikroskop (MSO):
o Eichung und praktische Durchfiihrung

Eichung mit Messplatte

Eichung mit bekannten Strukturen

Messung von Stegen/Spalten

Messung von Kammestrukturen

Messung von Testmustern

O 0 O O O
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e Berechnung von Bildfelddurchmesser und Vergré3erung

e Arten von Kontrollen

e Grenzen der Mikroskopie

o Spezifik von Maf3kontrollen, minimale Strukturgréf3en

e Auswertung der Messreihen und des mittleren MSO-Faktors

E0310 Kenntnisse der Reinraumtechnik (2 Tage)
E0313 Aufbau- und Verbindungstechnik (5 Tage)
e Loten und Verarbeiten der SMD-Technik

e Grundlagenvermittlung in der Technologie Bonden (Draht- und Chipbonden)

e Loten im Reflow-Ofen

e Reworkstation (Fehlersuche und Instandsetzung)

e Chip- und Drahtbonden

o Fortgeschrittene Léttechnologie (SMD)

o Fortgeschrittene Klebetechnologie

E0314 Praxis Reinraumtechnik (1 Tag)
e Grundlagen der Raumklimatisierung

e Einflussfaktoren auf das Raumklima

¢ Aufgaben des Reinraumes/Anforderungen

¢ Aufbau von ReinrAumen kennenlernen

¢ Reinraumelemente/Gerate fiir Luftversorgung kennenlernen

¢ Hochleistungsschwebstofffilter

¢ Reinraumklassifizierung

e Uberpriifung der Raumreinheit

e Saubere Produktion

e Reinraumordnung

¢ Reinigen von Reinrdumen

¢ Reinraumbekleidung

¢ Reinraumverhaltensregeln

E0315 Praxis elektronischer Bauelemente 2 (10 Tage)
e Herstellung von Leiterplatten (Leiterplatten mit Leiterziigen, geétzte Leiterplatten)

e Herstellen Lay - Out

e Herstellen unter Anwendung der Nasschemie

e Bestlickung

¢ Inbetriebnahme

E0316 Elektroniklabor 2 (10 Tage)
e Grundlagen

e Logische Schaltungsentwicklung

o TTL

e C-MOS

e Transistoren

E0317 Halbleitermesstechnik (1 Tage)

e Tester Aufbau und Funktion
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e Testprogramme und Messprinzipien

e Finaltest
e Probing
E0318 Solartechnik (5 Tage)

Ingots und Solarwafer

e Silizium als Werkstoff in der Fotovoltaik

e Herstellung des Rohsiliziums bis zum Solarsilizium

e Herstellung von polykristallinen Siliziumblocken und von monokristallinen Siliziumkristal-
len

o Weitere Herstellungsverfahren sowie Entwicklungstendenzen

Kristalline Solarzellen

e Technologie der Herstellung kristalliner Solarzellen

e Tendenzen der Entwicklung von kristallinen Solarzellen und deren Herstellungstechnolo-
gien

e Laser - und Atzprozesse bei der Zellenherstellung

e Solarlabor: Parametermessungen, Aufnahme von Kennlinien, Qualitatsbewertung von
Solarzellen

Kristalline Solarmodule

e Technologie der Herstellung kristalliner Solarmodule

e Technische Realisierung von PV -Anlagen und Speichertechnologien

e Planung von PV -Anlagen

¢ Montage von PV -Anlagen

Dunnschichtsolarmodule

e Lasertechnologie

e Technologie der Herstellung von Dinnschichtsolarzellen bzw. Dinnschichtsolarmodulen

e Solarlabor: Realisierung der Reihen - und Parallelschaltung von kristallinen Solarzellen,
Parametermessungen und Aufnahme von Kennlinien bei verschiedenen Schaltungsvari-
anten

e Solarlabor: Parametermessungen und Qualitdtsbewertungen an Solarwafern, Herstel-
lungsverfahren von Solarwafern

e Tendenzen der Entwicklung von Dunnschichtsolarzellen und —modulen und deren Her-
stellungstechnologien

e Strukturierung von Schichten, Parametermessungen und Aufnahme von Kennlinien

E0319 Grundlagen Regelungstechnik und Digitaltechnik (10 Tage)

Digitaltechnik

Anwendungen der Digitaltechnik
Zahlensysteme

Grundverknupfungen (KNF, DNF)
Minimierungsverfahren

Boolesche Algebra

KV -Diagramm

Flipflop -Schaltungen

Zahler, Register

Regelungstechnik

Definitionen Regelung/ Steuerung
Zeitverhalten der Grundglieder (P, I, D, PT)
Stabilitatskriterien in der Regelungstechnik
Einstellregeln fir Regler:
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o Ziegler -Nichols

E0321 Grundlagen Optische Systeme (5 Tage)
e Einfuhrung:

e Optische Gesetze und ihre Anwendung

e Licht und sichtbares Lichtspektrum

e Optische Gesetze:

= Reflexion
= Snellius’sches Brechung
= Abbildungsgleichung

e Wellentheorie, Parameter

e VergroRRerung durch Linsensysteme

e Interferenz

E0322 Grundlagen Siebdruck (2 Tage)
e Herstellungsprozess einer Hybridschaltung

e Siebherstellung (Bespannung der Siebrahmen, Entwicklung eines druckfertigen Siebes)
e Siebdruckprozess im Reinraum (Druckvorgang, Trocknungsprozess)

e Sinterung der getrockneten Keramiksubstrate

e Widerstandsabgleich

e Qualitatssicherungsmalinahmen im Bereich der Substratherstellung

E0324 EDV-Praxis (5 Tage)
e MS-Office

e Word

e Excel

E0325 Chemielabor (5 Tage)

Vertiefung der Kenntnisse der Ausbildung zur Bereitstellung, Untersuchung und Entsorgung
von Chemikalien

Umgang mit Chemikalien, inshesondere Gefahrstoffen

o Gefahrenpotential der in der Mikrotechnologie verwendeten Chemikalien

e Malnahmen nach Gefahrstoffverordnung

¢ Sicherheitsdatenblatter, evtl. Betriebsanweisungen

e Verhaltensregeln beim Umgang mit Chemikalien

o Erste Hilfe bei Chemikalienunfallen

e Malinahmen zur Brandbek&dmpfung

Laborgerate

e Auswahl, Vorbereitung und Einsatz von Laborgeraten
LOsungen

e Herstellung von Lésungen nach Konzentrationsvorgaben

Kennzeichnung von L6sungen

pH-Wert von Lésungen, Indikatoren

Titration von S&uren und Laugen

Trennung von Stoffgemischen sowie weitere chemische und physikalische
Untersuchungen

¢ Konzipierung und Protokollierung der Laborarbeiten
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E0326 Halbleiterprozesse

Waferbelichtung mit Mask Aligner (Fotolithographie)
Lackbeschichtung mit Waferspinner
Schichtdickenmessung

Trocknung am Hotplatz (Ofen 300 °C)
Plenartechnologie (Stand- und Entwicklungstendenzen)

E0327 Qualitatsmanagement in der Mikrotechnologie

¢ Qualitatsmanagement in der Mikrotechnologie
e DIN EN ISO 9001
e TS 16949

E0329 Mikrosystemtechnik

Vertiefung allgemeine Sensorik/Aktorik

e Addierer/ Subtrahierer

Mikrosystem: Sensor-Signalverarbeitung-Aktor
Mikrosensorwirkprinzipien
Mikroaktorwirkprinzipien

Mikrooptik

E0343 Chemiepraxis 1

Labortechnische Grundlagen fur Mikrotechnologen Teil 1
Grundlagen der Labortechnik
Umgang mit Chemikalien, inshesondere Gefahrstoffen
Gefahrenpotential der in der Mikrotechnologie verwendeten Chemikalien
MalRnahmen nach Gefahrstoffverordnung
Sicherheitsdatenblatter, evtl. Betriebsanweisungen
Verhaltensregeln beim Umgang mit Chemikalien
Erste Hilfe bei Chemikalienunféllen kennenlernen
Mafinahmen zur Brandbekampfung
Laborgerate
Auswahl, Vorbereitung und Einsatz von Laborgeraten
Handhaben / Kennzeichnen der Chemikalien (einschl. Gefahrstoffe GHS)
Gehaltsangaben
Stochiometrische Berechnungen
Herstellen von Losungen nach Konzentrationsvorgaben und Uberprifung
mittels Dichtekontrolle/ Trockengehaltsbestimmung:
o Herstellen durch Einwaage
o Herstellen durch Verdiunnung

E0345 Mikroskopie

e Aufbau und Handhabung von Mikroskopen
e Messungen an Mikrostrukturen mit dem Mikroskop

E0346 Schichterzeugung

¢ Reinraumgerechtes Verhalten
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e zweiseitige Prozessierung eines Sensortragers von der Glasplatte bis zum fertigen Sen-
sortrager

o Reinigen
o Bedampfung
o Lithografie
o Atzen/Liften
o Mess- und Priftechnik
o Galvanik
e Bestuckung eines Sensortragers
o Siebdruck
o Bestlcken von Substraten
o Loten/Bonden
o Underfilling
o Priufung
E0348 Planen und Dokumentieren von Prozessablaufen (5 Tage)
¢ Arbeitsablaufe und Teilaufgaben planen
e Funktions- und Prozessablauf dokumentieren
o Arbeitsergebnisse zusammenfiihren, kontrollieren und bewerten
e Daten und Sachverhalte visualisieren
o Gesprachs- und Moderationstechniken sowie Préasentationstechniken anwenden
E0350 Chemiepraxis 2 (5 Tage)

Labortechnische Grundlagen fur Mikrotechnologen Teil 2

Aufbaukurs der Labortechnik

pH-Wert

Herstellen und Uberprifung von Losungen

Einrichten des Arbeitsplatzes gemafl SOP

Titration saurer und alkalischer Losungen (Neutralisationstitration)
Direkte Titration

Rucktitration

E0355 Chemiepraxis 3 (5 Tage)

Aufbaukurs der Titration

Pufferlésungen

Titration von schwachen Sauren bzw. Sauregemischen
Potentiometrie

Konduktometrie

E0380 Einrichten und Sichern von Baustellen (5 Tage)

e Baustelle einschliel3lich Materiallager, Unterkiinfte etc. einrichten und sichern, insbeson-
dere durch Absperrung, Beleuchtung und Beschilderung unter Einhaltung der Arbeitssi-
cherheit

E0381 Verarbeiten von Bau- und Hilfsstoffen (10 Tage)

e Bau- und Bauhilfsstoffe nach Auftrag verarbeiten
e Bodenarten unterscheiden und beurteilen
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E0382 Arbeiten in der Bautechnik 1 (15 Tage)

Schalungen und Traggeriste aufstellen bzw. abbauen
Stahlbetonteile herstellen

Abflussrinnen und Drainagen anlegen, Rohre verlegen
Graben ausheben und verfillen

Grundungen herstellen

Oberboden abtragen, laden und férdern

Boden verfestigen

E0383 Be- und Verarbeiten von Metallen und Kunststoffen (15 Tage)

Werkstoffe unterscheiden, zuordnen und prufen
Werkstoffe manuell und maschinell bearbeiten

Metalle Brennschneiden bzw. Richten

Herstellen von l6sbaren und unlésbaren Verbindungen

E0384 Handhabung von Bauteilen und Baugeraten 1 (15 Tage)

e Baugruppen und Systeme unterscheiden und handhaben (Hydraulik/Pneumatik, Trieb-
werks- und Stromungselemente, Hauptbaugruppen)

E0386 Inbetriebnehmen, Fuhren, AulRerbetrieb nehmen 1 (15 Tage)

e Baugeréate in Betrieb nehmen (Umfeld feststellen, Sicherheit prifen, Unfallverhitungsvor-
schriften und Umweltschutz beachten)
e Baugerate umristen

E0387 Handhabung von Bauteilen und Baugeraten 2 (10 Tage)

e Baugruppen und Systeme handhaben (Elektro- und Verbrennungsmotoren, Kupplung
und Getriebe, Bremssysteme)
o Elektrische Bauelemente prifen und handhaben

E0388 Arbeiten in der Bautechnik 2 (5 Tage)

e Profilgerechte Boschungen und Oberflachenentwasserung herstellen
e Frostschutz- und Tragschichten herstellen

E0389 Inbetriebnehmen, Fihren, AulRerbetrieb nehmen 2 (10 Tage)

e Mindestens zwei Geréte fuhren (Hydraulikbagger, Rad- und Kettenlader, Turmkrane,
Spezialtiefbaugeréte)
e Baugeréate verladen und umsetzen

E0400 Beton/ Stahlbeton 1 (10 Tage)

Schnittibungen

Anfertigen einer Schaltafel aus Brettern
Sturzschalung

Sturzbewehrung

Einzelfundament mit Bewehrung
Stutzenschalung mit Ful?
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E0401 Baukdrper aus Steinen 1

Grundubungen:

e Mauerwerk im Binderverband
Mauerwerk im Blockverband

Mauerwerk im Kreuzverband
Mauerwerk im Lauferverband

E0402 Holz, Holzverbindungen

e Anreifl3- und Schnittibungen
e Verschiedene Holzverbindungen

e Holzverbindungen an zusammengefiigten Bauteilen

E0403 Herstellen von Putzen 1

Grundibungen

e Anwurftechnik

e einlagiger und mehrlagiger Wandputz
e Putzprofile

E0404 Herstellen von Estrichen

Grundubungen

e Hohenpunktubertragung, Estrichlehren
Verbundestrich

Estrich auf Trennschicht

Schwimmender Estrich mit und ohne Gefélle
Herstellen von Fugen

E0405 Verlegen und Ansetzen von Fliesen 1

Grundibungen

e Bearbeitung von Fliesen
Untergrund bearbeiten
Fliesenspiegel herstellen
Dinnbettverfahren Wand
Mdrtelbett Bodenflache

E0406 Bauteile Trockenbau 1

Zurichten von Gipskartonplatten
Wandtrockenputz mit Fugenarten
Rohr- und Leitungsbegleitung
Ausbessern von Beschadigungen
Ldftungskanal

E0407 Herstellen von Baugruben und Graben

Vermessung

Bau eines Schnurgertistes

Herstellen einer Boschung

Herstellen eines waagerechten Normverbaus
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E0408 Herstellen von Verkehrswegen 1 (5 Tage)

Setzen von Hochborden

Gosse aus Betonpflaster

Tiefborde setzen

Gehwegplatten verlegen
Betonsteinpflaster verschiedene Verbéande

E0409 Beton/ Stahlbeton 2 (5 Tage)

¢ Beton- und Stahlbetonfertigteil herstellen
o Streifenfundamentecke mit Aussparung herstellen

E0410 Beton- und Stahlbetonarbeiten (10 Tage)

e Schalungen fir Fundamente und rechteckige Stitzen aus Schaltafeln, Verbundplatten
und Systemschalungen herstellen, aufbauen und abspannen

e Schalungen fiir Aussparungen herstellen und einbauen

e Bewehrungen aus Betonstabstahl und Betonstahlmatten fiir rechteckige Baukorper her-
stellen und einbauen

¢ Einbauteile einbauen, insbesondere Fugenbander, Fugenbleche und
Verankerungsschienen

o Betonfestigkeitsklassen auswéhlen

e Oberflache des Frischbetons durch Abziehen und Glatten von Hand bearbeiten

E0413 Mauerwerksarbeiten (10 Tage)

¢ AulBen- und Innenwande mit mittel- und groRformatigen Steinen in unterschiedlichen
Verbandsarten herstellen

e Baukorper aus Steinen gegen nichtdriickendes Wasser abdichten

e Schornsteine

E0415 Trockenbauarbeiten (5 Tage)

e Montagewande und Wandbekleidungen, insbesondere unter Beachtung der Winddichtig-
keit und Hinterliftung, herstellen

e Trager und Stitzen bekleiden

e Bodensysteme einschliel3lich Unterkonstruktion einbauen

E0417 Einbau von Dammstoffen (5 Tage)
e Verkofferung und Rohrverkleidung mit Offnungen und Anschliissen

o DachgescholRausbau

e Warme-, Schall-, Feuchte- und Brandschutz

e Trockenunterbdden F141, F142, F145 auf Trockenbdden bzw. Styropor

E0418 Baukdrper aus Steinen 2 (5 Tage)
Sonderibungen:

e Mauerwerk im Binderverband
e Mauerwerk im Blockverband

e Mauerwerk im Kreuzverband
e Mauerwerk im Lauferverband
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E0420 Bearbeiten von Dammstoffen (10 Tage)

Stoffkunde

Internationales Einheitensystem (SI- Einheiten) Warme- und Kalteschutz
Gesetze, Normen, Richtlinien, Arbeitsblatter, Guteschutzbedingungen
Physikalische Grundlagen

Dammstoffe

Waéarmebriicken

Oberflachenschutz

mechanische Verbindungsmittel

Stitzkonstruktionen

Tragkonstruktionen

Hilfsstoffe

Feuchteschutz

E0422 Unterlagen fur Decken und Belage (5 Tage)

Aufbau von Straf3en mit verschiedenen Belagen
Baugrunduntersuchung

Erdstoffe

Aufgaben der Konstruktionsschichten
Laborausbildung im Bereich Erdstoffe und Bitumen

E0424 Herstellen von Tragschichten (5 Tage)

Planum auf Hohenlage, Ebenheit und Verdichtung prifen
Schiittgut auf Beschaffenheit priifen

Einbau- und Verdichtungsfahigkeit prifen

Einfassungen herstellen

Bettung herstellen

Pflasterdecken und Plattenbeldge wiederherstellen

E0428 Herstellen von Putzen 2 (5 Tage)

Sonderibungen

Anwurftechnik

e einlagiger und mehrlagiger Wandputz
e Putzprofile

e WDVS

E0429 Bauteile Trockenbau 2 (5 Tage)

e GKB nach Zeichnung schneiden und bearbeiten

e Ansetzbinder herstellen

o GKB fachgerecht ansetzen, Gberprifen, verfugen und fachgerechte Kantenausbildung
mit verschiedenen Materialien ausfihren

e Wandkonstruktionen

e Unterkonstruktionen fur Einfachstanderwénde (Holzunterkonstruktionen freistehend ohne
Deckenanschluss) herstellen

¢ Herstellen von Innenwandverkleidungen in verschiedenen Varianten zur architektoni-
schen Gestaltung (GKB und GF)
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E0430 Vorbereitung Gleisbett (15Tage)

e Planum fir Untergrund, Erdkdrper und Schotter herstellen und prifen
e Schwellen auf- und umplatten
e Schwellen verlegen und ausrichten

E0432 Verlegen von Gleisen 2 (20 Tage)

e Quer- und Langsverschiebewiderstand durch Einbau von Sicherungskappen und Wan-
derschutzeinrichtungen erhéhen

¢ Ho6he und Richtung der verlegten Gleise mit Nivellier-, optischem Visier- und Pfeilhéhen-
messgerat prifen

e Gleisabschlisse montieren

e Schienen durch Brennschneiden und Trennschleifen trennen

e Weiche montieren und einbauen

¢ Weichen anhand der Vorgaben in Weichenkarteiblattern prifen und Mangel beseitigen
E0433 Beton/ Stahlbeton 3 (20 Tage)
Schalungen:

¢ Rahmen-, GroR¥flachen- und Sonderschalungen fiir gegliederte Bauteile herstellen,
aufbauen und abspannen

e Schalungen fiir gewendelte Treppen herstellen und aufbauen

e Schalungen fir Stiitzen mit Konsolen, Balkenanschliissen, Decken- und

o Kragplattenanschliissen herstellen und aufbauen

Bewehrungen:

e Bewehrungen aus Betonstabstahl und Betonstahlmatten fiir gegliederte Bauteile
herstellen

Beton:

¢ Betonoberflachen nach gestalterischen Gesichtspunkten verarbeiten

¢ Beton mit besonderen Eigenschaften herstellen

E0434 Baukorper aus Steinen 3 (20 Tage)

Treppen herstellen

Offnungen mit verschiedenen Bdgen iiberdecken

Herstellen einer Natursteinmauer

Fachwerkwéande ausmauern

Mauerwerk gegen Feuchtigkeit abdichten
Mauerwerksabdeckungen herstellen und Formsteine vermauern
Zierverbande herstellen

E0435 Holz- und Holzbauteile 2 (20 Tage)

e Dachflachen Gber zusammengesetzten Grundrissen ausmitteln

e Dachkonstruktionen, die Austragen und Schiften erfordern, mit gleicher und ungleicher
Neigung, einschliel3lich Anbauten und Dachgauben, in unterschiedlichen Ausfiihrungen
herstellen
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E0436 Bauteile Trockenbau 4 (20 Tage)

e Spezielle Vertiefung von Wandaufbauten

(Warme-, Schall- Feuchte- und Brandschutz)

Ausfiihrungen an Decke, Fuf3boden, Massivwénde, gleitende Anschlisse,
Eckausbildungen, T-Verbindung, verschiedene Winkel und Bewegungsfugen
e Verschiedene Spachteltechniken
e Anbringen von Schutzschienen, Kantenschutzstreifen und Einlegen von
Papierbewehrungsstreifen
e Sanieren und Instandsetzen von Trockenbaukonstruktionen
— Schaden ermitteln, bzw. Ursachen
— MaRnahmen zur Schadenbegrenzung
— Altsubstanz entfernen
e Bauplatten biegen, V-Ausfrasungen — Falttechnik

E0438 Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 1 (5 Tage)

e Verlegen einer Entsorgungsleitung aus Steinzeug und KG Rohr
¢ Rohre und Formstiicke aus unterschiedlichem Material verlegen, ausrichten und prifen
e Rohre unterschiedlicher Werkstoffe bearbeiten

E0439 Herstellen von Verkehrswegen 3 (20 Tage)

Vermessungslehrgang

Abstecken von Bauwerken
Natursteinpflasterlehrgang

Reparaturen an Pflasterdecken

Aufbrechen und Schlie3en von Rohrgraben
Verlegen von Gehwegplatten und Betonsteinen
Anschliisse von Belagen

E0441 Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 3 (20 Tage)

e Rohrleitungen einbinden und sichern

Druckrohrleitungen fiir unterschiedliche Medien mit Armaturen und Formstiicken herstel-
len, einbauen und ausrichten

Arbeiten an in Betrieb befindlichen Druckrohrleitungen ausfiihren

Hausanschlisse herstellen

Druckrohrleitungen vor Korrosion schiitzen

Druckrohrleitungen in grabenloser Bauweise herstellen

E0442 Schachtbauwerke 2 (20 Tage)

Mauern von Absturzschachten
Rinnen und Podeste

Offene Graben und Mulden
Vermessungslehrgang
Sonderbauwerke

E0444 Isoliertechnik 1 (15 Tage)

Einfihrung in die Isoliertechnik
e Material und Materiallagerung
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Umgang mit Werkzeugen und Maschinen
Zuschnitt und Montage von verschiedenen Dammstoffen
Warmeschutzisolierungen mit verschiedenen Dammstoffen
Dammstoffummantelungen aus Kunststoff und Alu-Grobkorn
Material - Eigenschaften, Anwendungsgebiete und Zuschnitt
Kaltedammung von Rohrleitungen mit synthetischem Kautschuk (Schlauchmaterial)
Rohrbdgen aus Segmenten fertigen
Dammstoffummantelung aus Blech
Anreil3en von Maf3en und geometrischen Formen mit Reil3nadel, Zirkel und
Anschlagwinkel auf das Blech
Ausschneiden der Aufrisse mit Durchlauf- oder Figurenschere
Kurvenschnitte mit Beverlyschere (Handhebelschere)
Arbeiten an Blechbearbeitungsmaschinen wie Sickenwalze, Tafelschere,
Rundmaschine
Fertigen von Formstlicken aus verzinktem Feinblech
Anreif3en, Abwickeln und Fertigen von ein- und mehrteiligen 90° Rohrb6gen aus verz.
Feinblech
Fertigung der Bogen mit verschiedener Nahtlage
Fertigen von Etagenbdgen aus verzinktem Feinblech (Komplexibung)
90° Rohrbdgen kombiniert als Etagenbogen
Etagenbogen mit unterschiedlichen Radien und Teiligkeiten
Etagenbdgen mit verdrehten Zwischenstiicken

o nach vorn laufend

o nach hinten laufend

E0445 Isoliertechnik 2 (20 Tage)

Anbringen von Unterkonstruktionen

Zurichten und Montieren von Formsticken

Einbauen von Dammstoffen

Ummantelungen von Dammungen

Anbringen von D&mmungen als Kélteschutz, Schallschutz sowie fur Brandschutz
Sanieren und Instandsetzen von Dammungen

Herstellen von Bauteilen im Trockenbau

E0446 Herstellen von Verkehrswegen 2 (5 Tage)

Verlegen von Gehwegplatten im Kreuz- und Langsverband

Setzen eines Kleinpflasters im Reihenverband

Herstellen einer Gehwegflache aus Borde, Gosse, Gehwegplatten und Betonpflaster
Herstellen einer Gehwegplatte mit 3-teiliger Rinne

E0447 Herstellen von Verkehrswegen 4 (5 Tage)

Setzen von Hochborde, gerade mit Gefélle

Setzen von Tiefborde, gerade mit Gefalle

Setzen einer Rinne aus Betonsteinen

Setzen von Betonsteinen als Begrenzung, mit Gefélle
Setzen von Betonplatten als Rinne

Verlegen von Betonpflaster in verschiedenen Verbanden
Verlegen von mehrteiligen Gossen
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E0448 Herstellen von Verkehrswegen 5 (5 Tage)

Terminologie fur den Bahnbau
Bestandteile des Bahnkorpers

Herstellen eines Bahnkdrpers

Herstellen einer Planumsschicht
Herstellen der Bettung mit einem Gleisjoch
Richten und Stopfen eines Gleisjoches

E0449 Holz, Holzverbindungen 2 (5 Tage)
¢ Herstellen von Dachbindern: Sparrendach und Kehlbalkendach
E0450 Holz, Holzverbindungen 3 (5 Tage)

e Anfertigen von Fachwerkwanden mit Schwelle, R&hm, Saulen, Streben, Andreaskreuz,
Riegel, Fenster- und Turriegel mit Versatz

E0451 Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 2 (5 Tage)

e Herstellen eines Kontrollschachtes mit Einbau von Gelenkstiicken und Einbau einer
Schachtsohle

E0452 Verlegen von Ver- und Entsorgungsleitungen 4 (5 Tage)

¢ Mauern eines quadratischen Schachtes im Binderverband, mit dem Innenmaf3 1,01 m x
1,01 m, 24 cm dick, fur Mischwasserleitung Steinzeug DN 200

e Sohlgerinne aus Profilbeton in einem quadratischen Schacht 1,01 m x 1,01 m, nach DIN
19549

E0453 Verlegen und Ansetzen von Fliesen 2 (20 Tage)

e Untergrinde beurteilen, sdubern und ausgleichen

¢ Fliesen und Platten im Dickbettverfahren ansetzen, verlegen und verfugen

e Projekt: Fliesen und Platten im Dinnbettverfahren auf Gipskartonplatten ansetzen, verle-
gen und verfugen

e Fliesen zwischen Einbauteilen

e Bearbeiten von Steingutfliesen

e Fugen an Bau- und Einbauteilen sowie an Rohrdurchfiihrungen anlegen, vorbereiten und
schlie3en

e Projekt: Fliesen an Wandflachen, in symmetrischer Einteilung im Dickbettverfahren an-
setzen

e Projekt: zusammenhangende Werkstiicke mit Innen- und AulRenecken ansetzen, sowie
einfache Loch- und Schnittiibungen ausfuhren

E0455 Verlegen Fliesen u. Platten 2 (20 Tage)

Fliesen mit Dickbett an einer Wannenverkeidung mit Ablage und an Wanden
Spaltplatten im Dickbett an einer Wand, am Sockel und an den Treppenstufen
Trennwand aus Fliesen

Trennwand aus Trennwandsteinen in Eckausfihrung

Spaltriemchen im Dickbett an einer Rundséaule

Wand- und Bodenfliesen im Dickbett, im Fugenschnitt

Seite 85 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

™
!{' Industrie- und Handelskammern

¢ Wandfliesen im Dickbett an einem Rundbogen
e Wandfliesen im Dickbett an einem Rundsaulenkopf
e Belagtreppe
Bekleidung aus keramischem Belagmaterial
Bekleidung aus Natursteinplatten
Bekleidung aus Betonwerksteinen

E0456 Baukdrper aus Steinen/ Putz/ Estrich (30 Tage)

¢ Mauerwerk mit gro3formatigen Steinen herstellen

Verblendmauerwerk in unterschiedlichen Verbandsarten herstellen, verfugen sowie Ver-
ankerungen einbauen

Offnungen im Mauerwerk mit kiinstlichen Steinen tiberdecken

Baukorper aus Steinen gegen nichtdriickendes Wasser abdichten

Putzgrund vorbereiten

Putzarmierungen einlegen, Putztrager anbringen

Putzmdrtel auswahlen, herstellen, auftragen

Putze nachbehandeln

Gefalle- und Ausgleichestrich herstellen

Verbundestrich, Estrich auf Trennschichten und schwimmenden Estrich einbringen, ver-
dichten und abziehen

E0457 Schalungs-, Bewehrungs- und Betonarbeiten (30 Tage)

Schalung

e Brettschalungen fir rechteckige Fundamente

e Stiltzen, Wéande, Balken und Aussparungen herstellen und betonierfahig aufbauen
Bewehrungen

¢ Bewehrungselemente durch Ablangen, Biegen und Verbinden herstellen
e Betonstahimatten fertigen

e Bewehrungen fachgerecht einbauen

Beton

¢ Betone nach Rezept herstellen und auf Verarbeitbarkeit prifen

¢ Beton von Hand einbringen, verdichten, abziehen und nachbehandeln

e Oberflache nacharbeiten

E0458 Holz- und Holzbauteile 1 (35 Tage)

¢ Holz nach dem Verwendungszweck unterscheiden

e Holz fur Werkstiicke messen und anreil3en

¢ Holz mit Werkzeugen, insbesondere durch Sagen, Stemmen, Hobeln, Raspeln, Schleifen
und Bohren bearbeiten

e Holzverbindungen: Traditionell, L&ngs-, Quer- und Schraganschlisse

E0459 Bauteile im Trockenbau 3 (35 Tage)

Trockenbaukonstruktionen

e Flachen mit Wand-Trockenputz fur unterschiedliche Anforderungen bekleiden

e Montagewande aus unterschiedlichen Materialien und Systemen, insbesondere aus
Gipskarton-, und Gipsfaserplatten, herstellen

¢ Unterdecken und Deckenbekleidungen aus Gipskarton- und Gipsfaserplatten herstellen

e Vorsatzschalen aus unterschiedlichen Materialien und Systemen, insbesondere aus
Gipskarton- und Gipsfaserplatten herstellen
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e AufRenwandbekleidungen herstellen

e Verkofferungen und Schirzen herstellen und montieren

Offnungen, insbesondere fiir Sanitar-, Elektro-, Heizungs- und Klimainstallationen,

herstellen und Anschliisse anarbeiten

Ecken-, Wand- Boden- und Deckenanschliisse herstellen

Zargen montieren

Abdichtungen gegen nichtdriickendes Wasser herstellen

Fertigteile, insbesondere Trockenstuckprofilleisten und Bauteile in Falttechnik, montieren

Verspachteln und Fugen von Anschlissen (Qualitatsstufen1-4)

Deckenkonstruktionen

e Paneeldecke mit Ausschnitten, Lampeneinbau, Anpassung Mineralfaserdecken mit Licht-
kuppel und selbstgefertigten Einlegteilen

e GKB-Plattendecke D111, D112, D113

e Brandschutz, Fugen, Anschlusse, Falttechnik herstellen und montieren

e Lampenkasten F30, Deckenschott

Sanieren und Instandsetzen von Trockenbaukonstruktionen

e Sanieren von vorhandenen Konstruktionen — fachgerecht 6ffnen und schliel3en

E0460 Ummantelungen/ Oberflachenschutz (30 Tage)

Werkzeuge und Maschinen

Geféahrliche Arbeitsstoffe, Gefahrstoffe
Schutzausristung

Erste Hilfe

Errichten von Senkrechten

Teilen von Strecken

Teilen von Kreisbogen

Ermitteln wahrer Langen und Mantellinien
Zylinder, Kegel, Bogen, Stirnseiten, Stutzen
Ubergangsstiicke

Prismen und Pyramiden

E0461 Pflaster und Plattenbeléage (40 Tage)

Entwasserung:

e Oberflachenentwésserung unter Berticksichtigung von Quer- und Langsneigung hohen-
und fluchtgerecht herstellen

Unterlagen fuir Decken und Belage:

e Befestigungen aufnehmen; Material auf Wiederverwendung prtfen und getrennt lagern

Planum auf Hohenlage, Ebenheit und Verdichtung prufen

Bodenverbesserung und Bodenverfestigung durchfiihren

Schittgut auf Beschaffenheit und Verwendungsfahigkeit prifen, einbauen und verdichten

Tragschichten unter Beachtung der Dicke, Ebenheit und der profilgerechten Lage ein-

bauen und verdichten

e Einfassungen und Befestigungen in Geraden und Kurven herstellen

Pflasterdecken und Plattenbelage:

e Bettung herstellen

o Pflasterdecken und Plattenbelage mit kiinstlichen und nattrlichen Steinen in unterschied-
lichen Verbé&nden herstellen

o Pflasterdecken und Plattenbelage einschlammen, rammen und abritteln

Asphaltdecken

e Unterlage vorbereiten
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Verarbeitbarkeit des Materials priifen

Deckschicht von Hand und mit Maschine einbauen und verdichten
Deckschicht auf Ebenheit prufen

Anschlisse, Nahte, Fugen und Rander herstellen

E0462 Schachtbauwerke 1 (25 Tage)

Herstellen von Austrittsbauwerken
Schachtbauwerke
Absturzschéachte

E0463 Abwasserleitungen und Kabelschutzrohre (15 Tage)

Herstellen von Leitungen aus verschiedenen Materialien
Verlegen von Leitungen mit Hilfe der Lasertechnik
Dichtungen bei Leitungssystemen

Abdichten von Leitungsverbindungen (Denso)
Grabenanschluss und Sicherung

Grabenverfillung

Offnen und SchlieRen von Aufbriichen

E0464 Ver- und Entsorgungssysteme (35 Tage)

Verlegen von Rohren aus verschiedenen Materialien
Verlegen von Leitungen mit Laser

Abdichtung von Leitungsverbindungen

Offnen und SchlieRen von Aufbriichen

E0465 Verlegen von Gleisen 1 (25Tage)

Schienen und Schwellen verlegen
Gleisjoch herstellen

Laschenverbindungen herstellen

Gleise einschottern, ausrichten und stopfen

E0466 Verlegen Fliesen u. Platten 1 (40 Tage)

Steingut-Wandfliesen im Martelbett (Dickbett) an einer Mauerwerksnische mit Sturzaus-
bildung

Spaltplatten im Dinnbett an einer Mauerwerksnische, einschl. Putz

Dekorfliesen im Mortelbett (Dickbett) als Wandbelag an einer Mauervorlage
Mittelmosaik im Dlnnbett an einer Mauervorlage, einschl. Putz

Bodenbelag in 4,5 cm dickem Mértelbett auf einer Trennschicht

schwimmender Estrich und Mosaikbelag im Diinnbett

Bodenbelag im Dickbett mit Geféalle zum Bodenablauf

Naturwerkstein Platten als Wandbelag mit Sockel und Blockleiste als oberen Abschluss
Fliesen im Dickbett auf vorhandener Dichtung flr eine Brausenische

Bodenbelag Uber einer Fulbodenheizung

E0475 Be- und Verarbeiten von Holz (5 Tage)

Die wichtigsten Werkzeuge zur Holzbearbeitung unterscheiden und deren Wir-
kungsweise erlautern
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Werkzeugpflege

Unterscheidung von Holzarten und entsprechend ihrer Verwendung auswéhlen
Einfache Mel3-, Schneid-, Hobel-, Stemm- und Bohrarbeiten durchfihren
Einfache Holzverbindungen aus Vollholz

E0476 Be- und Verarbeiten von Kunststoffen (5 Tage)

Werkzeuge fir die Kunststoffbe- und -verarbeitung kennen
Arten und Eigenschaften der Kunstharze
Kunststoffhalbzeuge formen, kleben und schweil3en
Kunststoffhalbzeuge sagen, bohren und schneiden
Kunstharze verarbeiten

E0477 Herstellen von Beton/ Betonprifungen (15 Tage)

Begriff

e Erlauterung zum Werkstoff Beton (Nachbehandlung des Betons)
Zuschlage

Eigenschaften

Normgruppen

Kornform

Oberflache der Zuschlage

Oberflachenfeuchte des Zuschlages

Sieblinie

Zement

e Zementarten

e Zementverbrauch (Abhangigkeit vom Zuschlag)

e Wasserbedarf des Zementes

o Kornzusammensetzung des Zuschlages
Betonherstellung

Betonrezeptur

Betonkonsistenz (Ausbreitmalf3/ Verdichtungsmal?)
Probewdrfel/ Giteprufung

Betonverarbeitung entsprechend der Konsistenz

E0478 Herstellen von Schalungen und Formen |1 (10 Tage)

Brettschneidetbungen

Fertigen von Deckenaussparungen (schrag und gerade)
Herstellen von Schaltafeln

Aufbau von Wandaussparungen

Abgewinkelte Deckenaussparungen

Fertigen und Abspannen von Einzelformen

Herstellung von Fundamentfertigteilschalungen mit Kcher
Aufbau von Stiutzenfertigteilschalungen mit Aussparungen

E0479 Herstellen und Einbauen von Bewehrungen |1 (15 Tage)
¢ Bewehrungen durch Ablangen, Biegen und Binden von Betonstabstahl herstellen

e Betonstahlmatten zuschneiden
e Fachgerechter Einbau von Bewehrungen
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E0480 Be- und Verarbeiten von kinstlichen Steinen, Herstellen von Putzen (10 Tage)

e Werkzeuge fiur die Be- und Verarbeitung von Steinen und Platten benennen und den ent-
sprechenden Téatigkeiten zuordnen

Arten, Eigenschaften und Formate von kinstlichen Bausteinen nennen

Einfache Bauteile mit kiinstlichen Steinen herstellen

Wandflache verfugen

Grundregeln der Putzhaftung kennen

Wichtige Putzarten unterscheiden

Putz- und Mauermortel herstellen

Einfache Putzarbeiten durchfihren

E0481 Herstellen von Schalungen und Formen 2 (15 Tage)

Kellerfensteraussparungen herstellen

Fertigen von TUraussparungen

Einschalen einer Rahmenkonstruktion als Komplexaufgabe

Einschalen von geraden Treppenlaufen

Wandschalungen

Balken mit Kragarm als Fertigteil

Achteckiges Fundament als Fertigteil

Eckstutze mit Konsole

Einschalen eines Startblockes als Fertigteil

Herstellung einer Betonstitzenschalung mit Schalung fir eine Abdeckplatte

E0482 Herstellen und Einbauen von Bewehrungen 2 (5 Tage)

e Bewehrungen aus Betonstabstahl und Betonstahlmatten fiir rechteckige Baukorper her-
stellen und einbauen
e Bewehrungseinheiten vorfertigen und unter Einhaltung der Betondeckung einbauen

E0483 Herstellen und Behandeln von Oberflachen (5 Tage)
e Waschbetonoberflachen herstellen
E0484 Herstellen von Schalungen und Formen 3 (10 Tage)

e Eckstitzenschalungen mit Balkenschalung, Voutenbalkenschalung und Konsolenscha-
lung

e Pilzkopfschalung

¢ Grundlagenschalung flr gewendelte Treppen

e Fertigen von Einlegeteilen

E0485 Herstellen und Einbauen von Bewehrungen 3 (5 Tage)

e Aufgabe der Bewehrung im Spannbeton erlautern
e Fertigen von Bewehrungen fur Halbkreisbégen
e Herstellung von unsymmetrischen Bewehrungselementen

EO0500 Untergrundvorbereitung (20 Tage)

e Anstrichentfernung (chemisch, physikalisch)
e manuelles und maschinelles Schleifen mit Luft- und Elektroschleifmaschinen
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EO0501 Bedienen von Geraten, Werkzeugen und Anlagen (10 Tage)

e Funktionskontrolle

¢ Wartung und Pflege

¢ Handhabetechniken (u.a. Strahlgerate, Trockenanlagen, Priufgerate, Pneumatik- und
Hydrauliksteuerungen)

E0502 Ausfiihrung einfacher Beschichtungen (10 Tage)

e Beschichtungen mit I6semittel- und wasserverdinnbaren Anstrichstoffen durch Spach-
teln, Streichen, Rollen und Spritzen

e Zusammenhang zwischen Auftragsverfahren, Viskositat und Verlauf, Nass- und Trocken-
filmdicken

E0503 Grundlagen Farbmischung und Lackierung (20 Tage)

o Arbeitsweise verschiedener Teilgerate beim Lackieren (Datentrager, Prazisionswaage)
¢ Nachmischen von Farbténen in der Mischanlage
e Ausfuhren einfacher Effektlackierung

E0504 Grundlagen des Lackierens/ Pulverns (10 Tage)

Kennen lernen der Werkzeuge und Materialien
Beschichtung auf Metallen und Nichtmetallen
Handwerkliche Untergrundvorbehandlung
Vorbereitungen der Oberflache zum Beschichten
Erkennen von Untergriinden und Beschichtung
Handwerkliche Applikationsverfahren

E0510 Grundlagen Schriftgestaltung (10 Tage)

¢ Montieren von Selbstklebebuchstaben, Stempeldruck, Schablonenschrift und
Anreibeschrift

Anfertigen von Schriftpausen

Folgen bei unsachgemaRer Handhabung von Schneidwerkzeugen

Vor- und Nachteile und Wirtschaftlichkeit

Oberflachen gestalten

Kommunikative und dekorative Gestaltung

EO0511 Herstellen, Bearbeiten und Gestalten von Oberflachen (15 Tage)

Dicht- und Dammstoffe, Korrosionsschutz
unterschiedliche Beschichtungstechniken
Schadensdiagnose erstellen
Farbnuancen ermitteln

Lackfehler beseitigen

Spot- und Smart-repair-Systeme

E0513 Lackiertechniken (10Tage)
e Auftragsverfahren im 1, 2 und 3-Schichtsystem

e 2 K—uni- Lackierung
e 2 Schicht — Metallic — Lackierung

Seite 91 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

W
K Industrie- und Handelskammern

e 2 Schicht — Perleffekt — Lackierung
e 2 Schicht — pur —Klarlacklackierung
e Nass in nass Auftragsverfahren

E0520 Herstellen von Beschriftungen, Design- und Effektlackierung (10 Tage)

e Oberflacheneffekte herstellen
e Designlackierungen Herstellen
e Gestaltungsentwirfe erstellen

E0523 Einlackier— und Beilackierarbeiten (10 Tage)

e Einlackieren von Fahrzeugteilen zur Farbton- Angleichung angrenzender Karosseriebau-
gruppen

¢ Einlackieren von Farbtonen innerhalb eines Fahrzeug- Karosserieteils, Handapplikation
Uni-, Metallic- und Pearleffekt- Bereich

e Beilackieren im Smart- Repair- System, Punktausbesserung von Lackschaden,

e Beispritzen und Ausnebeln auf intakte Altlackflachen zum nahtlosen Ubergang einer pro-
fessionellen Reparaturlackierung

E0525 Vor- u. Nachbehandeln von beschichteten Oberflachen (10 Tage)

Untergrundvorbereitung auf verschiedenen Materialien durch

e Schleifen

e Entrosten

o Entfetten

e Spachteln

Spritzauftrag von 1K-Korrossionsschutzbeschichtungen und 2K-Filler
Spritzauftrag von 1K-Basislacken und 2K-Klarlacken

Nachbehandeln von lackierten Flachen durch Polieren

E0526 Anwenden von Applikationsverfahren (5 Tage)

Auftrageverfahren fir Grundierungen bei den Werkstoffen Kunststoff und Metall
e Streichen, Rollen, Spritzen, Tauchen, Fluten nach Bindemitteltechnologie und Unter-
grund
Allgemeines zur Untergrundvorbehandlung bei Kunststoff und Metall
Auftrageverfahren fir Zwischenbeschichtungen
o Technologischer Aufbau, Verfahrenstechnik
e Auswahl von Applikationsverfahren
Anwenden und Ausfuhren verschiedener Applikationstechniken
Auftrageverfahren fiir Deckbeschichtung
o Allgemeine Besonderheiten und Anforderungen bei der Applikation von Schlussbe-
schichtung
Auswahl und Ausfihrung von Deckbeschichtungen
¢ Nachbehandlung und Pflege von Endbeschichtungen

E0527 Bedienen unterschiedlicher Farbgebungsanlagen (10 Tage)
e Kennenlernen von Geraten, Maschinen und Anlagen

¢ Aufbau, Funktionszusammenhéange erkennen und zuordnen

e Einstellen, steuern und tiberwachen von Geraten, Maschinen und Anlagen

o Abwasser- und Abluftanlagen bedienen und Uberwachen
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e Uberwachen und dokumentieren von Prozessablaufen unter Berticksichtigung von
Qualitatsanforderungen

e Einstellen und tGberwachen von Spritzstanden und Trocknungsanlagen

¢ Einstellen, Instandhalten von Staubsauganlagen

E0528 Bedienen, Uberwachen und Warten von Einrichtungen und Anlagen (10 Tage)

e Aufbau und Funktionszusammenhange von Produktionseinrichtungen unterscheiden und
dem Produktionsprozess zuordnen

e Gerate und Anlagen fur Vorbehandlung und Applikation einstellen, steuern, regeln und
Uberwachen

¢ Funktionsmerkmale durch Eingabe von Parametern fir den Prozessablauf sowie durch
Eingriffe in die Steuerprogramme und Prozessleitsysteme andern

e Prozessablauf unter Berlicksichtigung der Qualitatsanforderung tiberwachen und doku-
mentieren

e Spruhstand oder -kabine mit Peripherieeinrichtungen einstellen und tiberwachen

e Trocknungs- und Energietibertragungsanlagen zur Filmbildung einstellen und tGberwa-
chen

o Abwasser- und Abluftanlagen bedienen und Uberwachen

e Einrichtungen und Anlagen bedienen sowie Funktionsmerkmale korrigieren

E0600 Gewinnung und Aufbereitung von Rohstoffen - Labor (5 Tage)

e Anforderungen, Probenahme und Mal3nahmen zur Qualitéatssicherung
e Prifungen an Gesteinskérnung, Dichtemessungen
o Fachpraktische Gruppenarbeiten

E0601 Gewinnung und Aufbereitung von Rohstoffen - Simulation (5 Tage)

e Gewinnung von Sand, Kies und Naturstein

e Herstellung von Produkten wie Transportbeton, Werkfrischmdrtel, vorgefertigte Betoner-
zeugnisse

o Disposition

o Steuerungen und Uberwachen von Prozessablaufen

o Ubungsbeispiele und Training an verschiedenen Simulator

E0620 Bearbeitung und Einsatz von Werksstoffen (25 Tage)

o Werkstoffe bearbeiten (Feilen , Bohren, S&gen; Gewindeschneiden, Trennen ; spanloses
Verformen, Anreil3en)

o Werkstoffe maschinell bearbeiten (Drehen, Fradsen von Metallen und Kunststoff)

e Plaste bearbeiten

e Fugen von Werkstoffen

e Bleche und Rohre umformen

E0625 Anwenden naturwissenschaftlicher Grundlagen 1 — Analytik (30 Tage)

e Gerate kennen und handhaben

¢ Umgang mit Arbeitsstoffen, Gefahrstoffen (Vereinen, Trennen und Reinigen von
Arbeitsstoffen)

e Bestimmung von physikalischen Gré3en und Stoffeigenschaften

¢ Qualitative und quantitative Untersuchungen

e Physikalische GroRRen und Stoffeigenschaften
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e Qualitative und quantitative Untersuchungen
E0630 Anwenden naturwissenschaftlicher Grundlagen 2 — Analytik

¢ Umgang mit Labor- und Taschenmessgeraten
¢ Mikrobiologische Untersuchungen
e Probenahme

E0635 Umgang mit elektrischen Gefahren

Wirkungsweise des elektrischen Stromes
Aufbau elektrischer Gerate prinzipiell
Schutzarten

Sicherheitsregeln der Elektrotechnik
Gesetzliche Grundlagen und Regeln

Unféalle durch elektrischen Strom

Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung
Messen und prifen elektrischer GréRen

E0653 Installationstechnik — Grundlehrgang

Rohrleitungen erstellen

Armaturen montieren und demontieren

verschiedene Materialien umformen und einsetzen

die Handhabung der Geratetechnik Uiben
Gewindeverbindungen, L6t- und Klemmverbindungen herstellen

E0655 Messen, Steuern und Regeln 1

Grundlagen der Regelungstechnik
Erkennen und beeinflussen von Prozessen
Steuerstrecke / Regelkreis

Erfassen und beeinflussen von Daten
Ausgewahlte Messverfahren

Einsatz von Prozesssteuergeraten

E0656 Wasser-, abwasser-, abfalltechnische Untersuchungen

¢ Physikalisch-chemische und mikrobiologische Untersuchungen
e Auswertung der Ergebnisse

E0659 Qualitatssichernde MalRnahmen in der Abfallwirtschaft
e Durchfuihrung von Analysen und Auswertung der Ergebnisse
E0661 Messen Steuern Regeln 2 (Informatik)

Steuerungsarten

e Verbindungsprogramme

e Speicherprogramme

e Einsatz, Bedienung, Programmierung von Steuergeraten
e Ausgewahlte Programmierbeispiele

Einsatz und Funktion ausgewahlter Messverfahren
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Fullstandsmessung

Durchflussmessung

pH-Messung

0O2-Messung

Einbindung dieser Messverfahren in die Leittechnik von Prozessen

E0675 Maschinelle Werkstoffbearbeitung von Kunststoffen (10 Tage)

Einflihrung in die Zerspanungstechnik

Aufbau und Wirkungsweise von Werkzeugmaschinen

Werkzeuge und Spannelemente

Einstell- und Maschinenwerte

Berufspraktische Ubungen, Bohren, Senken, Drehen von Werkstiicken aus Kunststoffen

E0677 Messen, Prifen, Kontrollieren (5 Tage)

Interpretation der technischen Dokumentationen

Einteilung der Prufmittel und Messtechnische Begriffe

Ursachen fur Messabweichungen

Grof3en und Einheiten in der Fertigungsmesstechnik
Allgemeintoleranzen fur Langen- und Winkelmaf3e / Form und Lage
Internationale Toleranzen und Passungen / Passungssysteme
Internationale Toleranzen fur Form und Lage

E0678 Maschinenbedienung und Werkzeugwechsel (10 Tage)

Aufbau und Funktion von einrichtbaren Werkzeugmaschinen
Verfahrensablaufe

Ein- und Ausbau von Werkzeugen

Einstellungen vornehmen

Fehlererkennung und -beseitigung

Musterteile erstellen

Simulationstraining am PC

Arbeitsschutzbedingungen

E0679 Fuigen und Umformen von Kunststoffen - Grundkurs (10 Tage)

Aufbau, Einteilung und Eigenschaften der Kunststoffe
Thermoplaste, Duroplaste und Elastomere sowie deren Anwendung
Fugeverfahren
Erkennen von Kunststoffen mit einfachen Methoden
rundlagen der Warmformung
Biegeumformen
Muffen
Bordeln

...O....

E0680 Fuigen und Umformen von Kunststoffen — Aufbaukurs (10 Tage)

Verfahrensbezogene Anwendungen
e Warmgasfachenschweil3en
e Warmgasziehschweil3en
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e Warmgasextrusionsschweifl3en
e Heizelementstumpfschweil3en
e Arbeitsschutz / Umweltschutz

E0681 Verarbeitung und Verlegung von Kunststoffrohren (5 Tage)
e Einflhrung in das Gebiet der Kunststoffe

e Verarbeitung und Verlegungsmethoden

¢ Rohrverbindungen, Normen, Richtlinien

e Gesundheits- / Arbeitsschutz

E0682 Verarbeitungsparameter (10 Tage)
o Qualitatskriterien im Verarbeitungsprozess

¢ Anforderungen an die Gerétetechnik

o Parameterabstimmung entsprechend der Verarbeitung und Geréatetechnik

e Protokollierung der Verarbeitungsparameter

E0684 Kautschuk — Mischungsherstellung (20 Tage)

Lagern und Aufbereiten von Roh- und Hilfsstoffen

Dosierung der Mischungsbestandteile

Kennenlernen der Werkstoffe und deren Verarbeitungseigenschaften
Mischungsherstellung im Innenmischer

Kenntnisvermittlung tber die Maschinen und Anlagen zur Mischungsherstellung, ein-
schlieRlich der Dosierungsanlagen sowie deren Bedienung und Uberwachung

E0686 Nasslaminieren (5 Tage)

e Laminiertechniken
e Matrix und Fasern, Webstrukturen und Festigkeiten
¢ Direktionalitaten der Filamente, Mischverhaltnisse

E0687 Trockenlaminieren (5 Tage)

e Laminiertechniken, Vakuum sowie NDS-Verfahren
e Matrix und Fasern, Webstrukturen und Festigkeiten
o Direktionalitaten der Filamente, Prepreg Musterung, Drapieren nach Plybook

E0688 Grundlagen der Kunststofftechnik (20 Tage)

Werkstoffkunde Kunststoff

Werkzeuge zur Bearbeitung von Kunststoffen
Sicherheit und Gesundheitsschutz

Arbeitsablaufe zur Fertigung (Planung / Steuerung)
Manuelle Werkstoffbearbeitung Metall

Manuelle Werkstoffbearbeitung Kunststoff

E0689 Extrudieren — Profile (10 Tage)
o Kennenlernen der typischen Extruder fir Strdnge und Profile im Aufbau und der Funkti-

onsweise
e Anfahren, Bedienen, Stillsetzen
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Training zur Profilextrusion

Herstellung von Mischungen

Recycling

Fehlererkennung

Ermittlung verarbeitungsrelevanter Eigenschaften

E0690 SpritzgielRen (10 Tage)

Kennenlernen der typischen SpritzgieBmaschinen
e im Aufbau und der Funktionsweise

Anfahren

Bedienen der Automaten

Stillsetzung

E0695 Einrichten und Bedienen von Produktionsanlagen (5 Tage)

Einrichten und Inbetriebnehmen und Bedienen von Maschinen und Produktionsanlagen
Sicherheitsprifungen und Schutzvorschriften

Produktionsprozesse tiberwachen

Arbeits- und Bewegungsablaufe optimieren

Warten und Inspizieren von Maschinen und Produktionsanlagen

vorbeugende InstandsetzungsmalRnahmen

Durchfiihren von qualitatssichernden MaflRnahmen

Arbeits-, Brand- und Umweltschutz

E0704 Zuschneiden und Stanzen (5 Tage)

e Maschinenkunde
e Fehler beim Legen, Schneiden und Stanzen und deren Folgen
e Malinahmen zur Fehlerbeseitigung ergreifen

E0707 Konstruktionslehre 1 (5 Tage)

e Schnittbilder erstellen
e Schnittstapel mustergerecht abrichten
e Zuschneidemaschinen vorrichten und bedienen

E0708 Anspruchsvolle Naharbeiten (10 Tage)

e Individuelle Arbeitsmethoden
e Arbeitsplatzgestaltung
e Schnittstapel mustergerecht abrichten

EO0710 Spezielle Fertigungstechniken der Textilverarbeitung (5 Tage)

Projekt: Herstellung von Spielzeug nach Vorlagen und Eigenentwiirfen unter Beachtung der

Wirtschatftlichkeit, der Produktivitdt sowie des Arbeits- und Gesundheitsschutzes

e Zuschnittschablonen anfertigen, rationelle Einteilung, Qualitat und Musterverlauf beach-
ten

e Hand- und Maschinennaharbeiten durchfiihren, Sticharten anwenden

e Herstellung von Rohteilen unter Beachtung eines rationellen Materialverbrauches und
zweckmaRiger Aufteilung der Schnittteile

o Qualitatskontrolle / Fehlerbeseitigung
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Moglichkeiten des Augeneinsetzens

Wenden und Fllen textiler Hillen, Korper ausformen und garnieren

farbiges Gestalten, insbesondere von Gesichtern und Korpern

Ankleiden und Frisieren

Verpackungsarten der Spielwarenindustrie

Prasentation des eigenen Exponates unter Beachtung der Qualitatssicherung

EO0712 Arbeitsorganisation und Qualitatssicherung Modeschneider (5 Tage)

Fertigungskalkulation

Produktionsauftrage vorbereiten

Arbeitsablaufe erarbeiten

Qualitatssicherungen nach betriebswirtschaftlichen und 6kologischen Standards durch-
fuhren

EO0763 Basistraining Grundlagenkenntnisse der Konfektion (20 Tage)

e Werk- und Hilfsstoffe auswahlen und einsetzen

e Gerate und Maschinen vorrichten

e Eigenschaften von Fasern, Garnen, Faserstoffen und textilen Flachengebilden
unterscheiden

¢ Naharbeiten auf Stoff und Papier zu geraden Nahten, Rundungen, Ecken

EO0764 Ausfuhren von Arbeitsgadngen zur Vorfertigung im textilen Bereich
(10 Tage)

¢ Manuelle Nahtechniken anwenden unter Beachtung der Grifftechnik, Nahtbreiten
e Verschiedene Nahtarten ausfiihren und nach Verwendungszweck einsetzen

EO0765 Gestaltung und Konstruktion - Grundkurs (5 Tage)

e Fachzeichnungen von Kleinteilen erstellen
¢ Nahtschaubilder zeichnen
e Grundlagen der Proportionslehre

EO0766 Bugel- und Fixiertechniken (5 Tage)

e Bugelfaktoren auf Werk- und Hilfsstoffe abstimmen und bearbeiten
e Werk- und Hilfsstoffe positionieren und fixieren

E0767 Grundlagen fir den Zuschnitt von textilen Flachen (5 Tage)

e Schnittschablonen zuordnen, auflegen und markieren
e Zuschneiden von Werk- und Hilfsstoffen

EO0768 Ausfiihren von Arbeitsgdngen zur Teilmontage im textilen Bereich (10 Tage)

e Naharbeiten nach effektiven Gesichtspunkten ausfilhren beispielsweise Herstellen von
eingearbeiteten und aufgesetzten Taschen

e Grifftechniken beachten und anwenden

e Verarbeitungsanforderungen unterscheiden und Qualitat beurteilen
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EO0769 Herstellung von textilen Produkten (15 Tage)

e Arbeitsablaufe anwenden
e Unterschiedliche Verarbeitungstechniken ausfihren unter Beachtung von Modell und Ma-
terial

EO0770 Gestaltung und Konstruktion - Aufbaukurs (5 Tage)

e Schnittschablonen erstellen
e Schnittlagebilder legen und optimieren

EO0771 Planung, Vorbereitung, Durchfihrung, Qualitatssicherung von
Fertigungsablaufen (15 Tage)

Modellbezogene Besonderheiten erarbeiten

Arbeitsschritte festlegen und dokumentieren

Modelle anfertigen unter Beriicksichtigung von Material und Funktion
Endkontrollen durchfiihren und Verarbeitungsrichtlinien prifen und einhalten

EQ772 Fertigen von Bekleidungsartikeln oder sonstigen textilen Erzeugnissen
(10 Tage)

¢ Maschinen und Zusatzgerate modellbezogen festlegen und fiir den Produktionsdurchlauf
festlegen

e Schnittteile fur die Fertigung prifen und zuordnen

e Einzel- und Serienfertigung rationell durchfiihren

EO0773 Prototypen nach Skizze und Modellbeschreibung fertigen (5 Tage)

¢ Maschinen und Anlagen nach Modell, Material und Funktion festlegen und einsetzen
e Verarbeitungstechniken erarbeiten, dokumentieren und anwenden
e Fehleranalyse durchfihren, Modelle optimieren

E0805 Technische Transport- und Hilfsmittel im Lager (5 Tage)

Anforderungen an ein innerbetriebliches Transportsystem

Uberblick tiber innerbetriebliche Transportmittel und -systeme

Stapler im Transportbetrieb

Unterweisung zu Aufbau, Wirkungsweise und Fahrphysik von Flurférderfahrzeugen
Praxisbezogene Ubungen zum korrekten Transportablauf im Lager

Arten von Transportsystemen (unstetige Fordermittel, Stetigférderer)

Werkzeuge, Anlagen und spezielle Regalsysteme im Lager

Gesetzliche Bestimmungen zum Einsatz von Transportmitteln und anderer technische
Hilfsmittel im Lager

E0807 EDV-Einsatz im Lager 1 (5 Tage)

e Ubersicht tiber technische Kommunikationsmittel in einem Unternehmen
¢ Innerbetriebliche und aulRerbetriebliche Informationssysteme
e Umgang mit lagerspezifischer Software (Lagerprogramm ,economy®)

E0808 EDV-Einsatz im Lager 2 (5 Tage)

¢ Umgang mit lagerspezifischer Software (Lagerprogramm ,economy*)
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Anlegen von Kunden- und Stammdateien
Auftragsbearbeitung (Bestellabwicklung und —iberwachung, Reklamationsbearbeitung,
Bestandsfiihrung und -kontrolle)

E0809 Bedeutung und Funktion von Lagerkennziffern (5 Tage)

Lagerkennziffern als Grundlage des wirtschaftlichen Lagerns

Folgen einer falschen Bestandsplanung

Arten der Lagerkennziffern

(durchschnittlicher Lagerbestand, Wareneinsatz, Umschlagshaufigkeit, durchschnittliche
Lagerdauer, Lagerzinssatz, Lagerzinsen, Mindestbestand, Meldebestand, Hochstbe-
stand, optimaler Lagerbestand)

Mdglichkeiten der Umschlagserhéhung

Rechnen mit Lagerkennziffern

E0810 Arbeiten im Warenausgang (5 Tage)

Ziel und Aufgabe der Kommissionierung
Kommissionier Methoden

Organisatorischer Ablauf einer Kommissionierung
Buchungstechnisches Erfassen von Warenausgangen
Verpacken und Versandvorbereitung
Zusammenstellen von Ladeeinheiten

E0811 Arbeiten mit Lagersoftware im Warenein- und Warenausgang (5 Tage)

Buchungstechnisches Erfassen von Warenein- und Ausgangen
Organisatorischer Ablauf Warenein- und Ausgangen
Versandpapiere erstellen

Umgang mit einer kaufmannischen Lagersoftware

E0812 Planung und Organisation von logistischen Prozessen (5 Tage)

Bedeutung logistischer Prozesse innerhalb der Volks- und Betriebswirtschaft
Informations- und Giterfluss als Teil des logistischen Prozesses

Prinzipien der Planung und Organisation

Aufbau und Funktion des betrieblichen EDV-Systems, der Datenarten und —tréger sowie
Vernetzungsmoglichkeiten

E0814 Logistische und datenunterstiitzende Prozesse / Reklamationen (5 Tage)

Begriff Logistik

Aufgaben, Ziele und Einsatzbereiche der Logistik im Unternehmen

Informationslogistik

Einbindung und wirtschaftliches Erfordernis von datenunterstiitzenden Prozessen im Be-
reich der logistischen Unternehmensfiihrung

Optimierung logistischer Prozesse, deren Optimierungsbereiche und Voraussetzungen
Anforderungen an Informationssysteme in der Logistik

Nutzen von datenunterstitzenden Technologien/ Automatische Identifikation

OCR- Technik/ Barcodes/ Ortungs- und Navigationssysteme/ Differential GPS
Mobilfunkdienste fiir die Logistik/ Blindelfunk

Informations- und Kommunikationssysteme/ Informationsnutzen
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e Wirtschaftlicher Zusammenhang von datenunterstitzenden Prozessen und Reklamatio-
nen

o Gesetzliche und betriebliche Regelungen bei Reklamationen

o Feststellung, Dokumentation und Durchfiihrung von Reklamationen und deren Behebung

E0815 Lagerwirtschaft, -arten, -einrichtungen und —kosten (5Tage)

e Stellung der Lagerwirtschaft innerhalb von volks- und betriebswirtschaftlicher Prozesse

e Lagerarten unterschieden nach Wirtschaftszweigen, Eigentumsverhéltnissen, Standorten
und Bauformen

e Arten und Funktionen von Lagereinrichtungen

e Arten von Lagerkosten und Mdglichkeiten der Kostenminimierung

e Bedeutung und Funktion von Lagerkennziffern

E0816 Versand von Gitern (5 Tage)

Bedeutung und Aufgabe des Giterverkehrs
Guterverkehr der Deutschen Post

Bedeutung und Aufgabe der Deutschen Bahn AG
Bedeutung und Aufgabe des Giterkraftverkehrs
Bedeutung der Schifffahrt und Luftfracht

Zoll

Versandpapiere

E0818 Verkehrslogistik und —geographie (5 Tage)

Bedeutung und Aufgabe von Wirtschaftszentren
Das Stral3en- und Bahnnetz der BRD/Europa
wichtige Wasserstral3en der BRD/Europa
Bedeutung von Seehéfen

Erstellen von Tourenplanen

E0819 Umgang mit geféahrlichen Gitern (5 Tage)

Allgemeine Vorschriften und Kennzeichnung von gefahrlichen Gitern
Allgemeine Gefahreneigenschaften

Fahrzeug- und Beférderungsarten, UmschlieBungen, Ausriistung
Durchfiihrung der Beforderung und Dokumentation der Transporte
Pflichten, Verantwortlichkeiten und Sanktionen

Mafinahmen nach Unféllen und Zwischenfallen

E0822 Materialbeschaffung 1 (5 Tage)

e Ziel und Aufgaben der Materialbeschaffung
e Bedarfsermittlung und Bedarfsplanung
e Bedeutung von Anfrage und Angebot

E0823 Materialbeschaffung 2 (5 Tage)

e Ziel und Aufgaben von Angebotsvergleichen
e Formen und Inhalt von Kaufvertragen
e praktische Beschaffungsubung
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E0824 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 1 (5 Tage)

Warenannahme und Wareneingangsprifungen

buchungstechnisches Erfassen von Wareneingangen

Stérungen eines Kaufvertrages und die daraus erwachsenden Gewéhrleistungsrechte
Reklamationsbearbeitung

Einlagerungsgrundsatze und —prinzipien, Lagerplatzordnungen

Ziel und Aufgaben der Inventur

Ziel und Aufgaben der Warenpflege

E0825 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 2 (5 Tage)

Bearbeitung von Wareneingéngen

Reklamationsbearbeitung

Einlagerungsgrundsatze und Einlagerungsprinzipien

Lagerplatzordnungen

mengen- und wertmafiges Erfassen von Wareneingédngen und -ausgangen
Bedeutung und Aufgaben der Warenpflege

E0826 Organisation und Arbeitsablaufe im Lager Teil 3 (5 Tage)

e Vorbereitung und Durchflhrung einer Inventur
e Kommissionieren von Waren
e Versandvorbereitung

E0830 Grundlagen der Elektrotechnik/EUP (15 Tage)

Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung, Erste Hilfe bei Elektrounfallen
Ausziige DIV/VDE 0105 und VBG 4

Grundlagen Elektrotechnik, Ohm’sches Gesetz

Messen und Prifen elektrischer Grof3en

Bearbeiten von Leitungen und Kabeln

Elektrische Anschlusstechnik

Fehlersuche in Steuerungsanlagen

Arbeiten mit technischen Unterlagen

Erdungsanlagen, Potentialausgleich

Anschluss ortsveranderlicher Gerate, Steckvorrichtungen
Schutzarten nach DIN 40050

Uberstromschutzorgane

SchutzmaRhahmen gegen direktes und indirektes Beriihren

E0835 Hebezeuge und andere technische Hilfsmittel im Lager Teil 1 (5 Tage)

Guter im Betrieb transportieren
Innerbetrieblicher Materialfluss
Innerbetrieblicher Informationsfluss
Forderhilfsmittel und Fordermittel
Stetigforderer/ Unstetigforderer
Flurfreie Stetigforderer
Flurgebundene Stetigférderer
Hebezeuge

Flurférderzeuge
Regalbediengerate
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e Gesetzliche Bestimmungen zum Einsatz von Hebezeugen und anderer technischer Hilfs-
mittel im Lager

o Gefahren beim Transport

¢ Organisation des Arbeitsschutzes

e Vorschriften zum Arbeitsschutz beim Transport

e Unfallverhitungsvorschriften fir den Transport

e Gesundheitsschutz beim Heben und Tragen

e Unfallverhiitung beim Einsatz von Flurférderzeugen

e Unfallverhiitung beim Einsatz von Kranen

e Stapler im Hebezeugbetrieb

E0836 Hebezeuge und andere technische Hilfsmittel im Lager Teil 2 (5 Tage)
Hebezeuge

e Uberblick Kranarten/ Einsatzméglichkeiten

¢ Anwendungen / technische Voraussetzungen der Hebezeuge
e Steuerungs- und Sicherheitseinrichtungen

e Gefahren beim Krantransport

¢ Anschlagmittel

e Auswahl/ Einsatz

e Belastungstabellen

e Ablegereife

e Anschlagertatigkeit

e Zeichengebung/ Aufgaben

e Arbeitssicherheit

e Unfallverhitung beim Einsatz von Kranen

e Praktische Kranausbildung

E0837 Lageraufzeichnungen, Versand- und Begleitpapiere Teil 1 (5 Tage)

e Arten von Lagerpapieren und deren Bedeutung (Wareneingangsschein, Mangelschein,
Kommissionierbelege, Materialentnahmeschein, Ladeschein usw.)

o Ausflllen der einzelnen Lagerpapiere

e Arten von Lieferscheinen und Frachtpapieren der einzelnen Transporttrager (Post, pri-
vate Paketdienste, Bahn, Guterkraftverkehr, Schifffahrt, Luftfahrt)

e Zollpapiere und ihre Bedeutung

o Ausfullen von Lieferscheinen, Fracht- und Versandpapieren

E0838 Lageraufzeichnungen, Versand- und Begleitpapiere Teil 1 (5 Tage)

e T1 und T2 Zollverfahren (ausfiillen der elektronischen Zollerklarung)

e Arten von Zollbegleitpapieren

e Ablauf und notwendige Dokumente bei Transporten mit Bahn, Luftfracht, Binnen- und
Seeschiff

e Praktische Komplextbung zur Erstellung der Dokumente im internationalen Transport

e INCOTERMS 2010

E0856 Bildtechnik (3 Tage)

Testbilder Farbbalken (75 % und 100 %)
Gitter und Grautreppe

Kompositsignal

Komponentensignal
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e Farbdifferenz und RGB
e SDI/QSDI

E0857 Kamerakunde (5 Tage)

Entwicklungsgeschichte fototypischer Bildaufnahmeapparate

die Fernsehtechnikkette

Systemvergleich Film - Video

Systemvergleich HD-Kameras

Leistungsparameter von Kameras

Prinzipielle Baugruppen einer Videokamera

Kamerabauformen, Kameraergonomie

Stativeinsatz und ihre Besonderheiten

Elemente der Videokamera: Aufldésungsvermdgen, optische Ausstattungen,
Farb- und Kontrastwiedergabe, Lichtempfindlichkeit/Verstarkungsstufen, Ermittlung des
Belichtungsproduktes

Bewegungswiedergabe, Shuttergeschwindigkeit

Weil3- und Schwarzabgleich

Auflagemald

Anzeigen/LCD-Display, Multifunktionen

Sucher, Einstellungen, Anzeigen, Warnungen, Modieinstellungen - Standardwerte
Timecode-Arten, -Setzen

Aufnahmearten und -steuerungen, Smear- und Kontrastbegrenzungen
Batterien: Kapazitaten, Wartung, Wechsel

Temperatur-, Feuchtigkeits- und mechanische Empfindlichkeiten

Zubehor, Zusatzeinrichtungen, Kopplungsmoéglichkeiten

Speichermedien (P2)

Pflege/Wartung

E0858 Grundlagen der Kameraarbeit 1 (10 Tage)

Wiederholungen zur Kamerabedienung

Farbtemperatur und Weil3abgleich (Veranderungen durch Folieneinsatz)
Einsatz und Aufbau von Stativen

Fertigmachen der Kamera zum Dreh

Ubungen:

vom Stativ: - Horizontalschwenk

- Vertikalschwenk

- Diagonalschwenk

- Zoombewegung mit anschlieBendem Schwenk als Ran- und
Ruckfahrt

- Schérfe und Zoombedienung gleichzeitig

- Interviewsituation

Handkamera: - Subjektive Kamera

- Hinterhergang

- Vorhergang

- ,stehende® Intervieweinstellungen jeweils frontal und tber/auf 30“-60"
- Interviewsituation im Sitzen, auf3en, das Gesprach, eine und zwei
Personen mit und ohne Aufhellung, Auflicht, Gegenlicht

Echte Fahrten: - aus einem Rollstuhl, Auto, Vorweg-, Seit- und Parallelfahrt
Extreme: - die ,wackelnde“ Kamera

- Parallelschwenk mit langer Brennweite

- KamerarUckfahrt mit gleichzeitiger Zoomriickfahrt
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E0859 Prifen von Bild- und Tonmaterial — Messtechnik (4 Tage)

Erlautern und Training mit den erforderlichen Systemkomponenten
Testbild- und Testtongenerator
Waveform-Monitor
Kotrollmonitor

RTW Pegelmesser mit Correlator
Loudness

Codecs

Tontechnik

¢ |ogarithmisch und linear

e Storabstand, Phase

e 1kHz-Mef3ton

E0860 Einfuhrung in die Tontechnik (5 Tage)

e Mikrofone (Richtmikrofone, Ansteckmikrofone), Lautsprecher, Kopfhorer, Aufnahme- und
Wiedergabetechnik (verschiedene Wiedergabeverfahren) auswahlen und einsetzen
Verbindungen Uber unterschiedliche Anschliisse (Klinke, XLR)
SQN-Einsatzmoglichkeiten — EB-Ton

Signalarten (Stereo, Mono, Symmetrisch, Unsymmetrisch)

Pegelverhéltnisse (Studiopegel, Consumerpegel, Line, Mic)

Arbeitsweise einer DI-Box

Elektr. MalReinheiten der Tontechnik

Tonmischer an Schnittplatzen kennen lernen und nach Anforderungen mit anderen
Systemen zusammenschalten

E0861 Geratekunde Schnitttechnik (5 Tage)

Zusammenstellen eines Hartschnittplatzes
¢ Player, Recorder

Kontrollmonitor, Audiomonitor
Bildmischer

Tonmischer

Blockschaltbild

E0862 Bearbeiten von Bild- und Tonaufnahmen — Uberblick (5 Tage)

Digitale Nachbearbeitung — Uberblick

e AVID Mediacomposer — Grundlagen
e Codecs

e Formate

E0863 Bild- und Tonmischer (5 Tage)

Kennen lernen und Umgang mit analogen und digitalen Bild- und Tonmischern
e Bildmischer BVE 910

Bildmischer BVE 600

PANASONIC AV-HS 400

Tonmischer Yamaha 01V

Tonmischer Yamaha 03D
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E0864 Visuelle Gestaltung (5 Tage)

Das Phanomen Fernsehen

¢ Abbildungsleistungen und -formen von Film und Fernsehen
Physiologische und psychologische Aspekte der Bildwahrnehmung und des Erkenntnispro-
zesses

e Wahrnehmungsstufen, -regulationen und -muster

¢ Visuelle und auditive Reizverarbeitung

Naturprozesse und Formbildung

e Teilung und Proportion nach dem ,Goldenen Schnitt*
Statische Gestaltungselemente

e Ausschnitt, Linie, Flache

e ihre Grundlagen, Ordnungs- und Kompositionsprinzipien
e Scharfe, Kontrast, Perspektive, Farbe

Dynamische Gestaltungselemente

e Schwenks, Fahrten

o Kameraeinstellungen, -arten, -folgen

Grundzige der Lichtgestaltung

e Gestalterische Hauptlichtarten und -quellen

Licht- und Schattenbeziehungen, Lichtkontraste
Lichtstile

Logische Lichtfiihrung

Lichtparameter

E0865 Herstellen und Bearbeiten von Tonaufnahmen (5 Tage)

o EB-Mischer, verschiedene Mikrofone, drahtlose Mikrofonsysteme

¢ Einsatz in differenzierten Verhaltnissen und Situationen

Fehlerdiagnose im EB-Equipment / Analyse u. Kritik eigener Aufnahmen fiir Bereich
EB-Ton

Sender und Empfangerfrequenzabstimmung

Stereoaufnahme

Bearbeiten der Tonaufnahmen mittels digitaler Tonsoftware am PC

Tonprojekt

E0866 Prifen von Bild- und Tonmaterial 1 (3 Tage)

Wiederholung und erweitertes Training mit den erforderlichen Systemkomponenten
Testbild- und Testtongenerator
Waveform-Monitor
Kontrollmonitor
RTW Pegelmesser mit Correlator
Loudness
Ubungen und Training zu
e Fehlererkennung anhand von Oszilloskopen- und Monitorbildern
e Fehlersimulation, Ubungen zum Bild-/Tonversatz, Laufzeitenketten
o Auflésen eines Fernsehsignals in Zeilen und Erkennen von fehlerhaften
Bild- und Austastsignalen
¢ Fehlerdiagnose am EB — Audioequipment:
o Kabelfehler
o Sender- und Empfanger-Frequenzabstimmung
¢ Klarung von offen gebliebenen Fragen und Vorbereitung auf die Zwischenprifung
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E0867 Grundlagen der Kameraarbeit 2 (2 Tage)

Vertiefende Geratekunde Camcorder
e Bildaufnahme mit 2 Camcordern
e Timecode- und Synchronverkopplung

E0868 Lichtmess- und Beleuchtungstechnik (3 Tage)

e Grundlagen der Licht- und Beleuchtungstechnik in Theorie und Praxis (Lichtstrom, Licht-
starke, Beleuchtungsstéarke, Reflexionsgrad, Leuchtdichte, Lichtfarbe, Farbwiedergabe,
Lichtausbeute etc.)

e Licht- und Beleuchtungsmessung: Licht- und Leuchtdichtemessarten, Luxmeter,
Farbtemperaturmesser

¢ Hauptlichtarten und ihre technischen Besonderheiten: Fuhrung, Aufhellung, Kante

e Lichttechnik: Besonderheiten und Einsatz verschiedener Lichtkoffer im EB-Bereich
(Reportagelichtkoffer, Dedolightkoffer etc.)

o Hilfsmittel zur Lichtsetzung (Flexfil, Filter, Folien etc.)

¢ Ausleuchtungstechnik: Raumlichkeiten und Lichtkontrast, Licht und Wahrnehmung des
Lichts, logische Lichtfihrung etc.

E0869 Kameraarbeit in diversen konkreten Projekten (5 Tage)

Die Projektarbeit beginnt nach der Zwischenprifung und hat das Ziel, die Verbindung von
technischen Fahigkeiten und Fertigkeiten mit gestalterischen Handhabungen zu trainieren.

E0870 Geratekunde (2 Tage)

AVID-Media Composer

e Menis

o Datenstruktur und Datenverwaltung

e Workflow

o Messmaoglichkeiten

Die Inhalte der Geratekunde korrespondieren mit dem nachfolgenden Unterrichtsfach ,Bear-
beiten von Bild- und Tonaufnahmen®, wo die Anwendung und das Training der Funktionen
am AVID - Schnittplatz innerhalb von zu realisierenden Projekten Schwerpunkt ist.

E0871 Bearbeiten von Bild- und Tonaufnahmen (5 Tage)

Das Training nimmt Bezug auf die vorherigen ,Grundlagen der Kameraarbeit” - Projekte!
Training am AVID (Weiterfihrung der Kameraprojekte aus Modul M 0869)
e Mischer, Blenden, Wipes, Keys

¢ Ausflihren Realisieren von Effekten

e Vertonung

e Ubungen zum Bedienen des Audiomischers:

Kanalbelegung, Quellenwahl

Mono/Stereo, Pegeleinstellung

ferngesteuerte Uberblendung

manuelle Uberblendung

e Schnittlisten

automatisches Abarbeiten der Schnittliste

z.B. von OFFLINE-Schnitten

Vorbereitungen zum Schnitt

AMA-Verlinkungen

e Ubung zum Schneiden auf Musik
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e Ubung zum Schneiden eines Interviews (mit einer Kamera gedreht)

e Ubung zum separaten Schneiden von Bild und Ton

e Ubung zum versetzten Bild- und Tonschnitt

Als abschlieRende Ubung soll jeder Azubi aus vorgegebenem Bildmaterial und vorgeleisteter
redaktioneller Arbeit selbststandig einen 1°30-minutigen Magazinbeitrag erstellen (mit ent-
sprechendem Schwierigkeitsgrad zu den erlernten Funktionen).

E0872 Studioproduktion (5 Tage)

Studiokamerakunde
e Aufbau einer Studiokamera und Vergleich zur EB - Kamera (Kamerakopf, Objektiv,
Sucher, Bedienteile etc.)
CCU, Kameraadapter, Kamerakabel
Hinterkamerabedienung
Hor- und Sprechgarnitur
Stative und Pedestals
Teleprompter
rundlagen der Studiokameraarbeit
Technische Einstellungen (Grundabgleich, Colormatching, Skinmatching, Arbeit mit der
Shotbox, Zoomgeschwindigkeiten etc.)
o Einstellgrof3en
¢ Kamerabewegung
¢ Abbildung des Raumes
Lichttechnik und -gestaltung im Studio
e Einsatz von Scheinwerfern
¢ Lichtpulte und ihre Bedienung
¢ Licht als Gestaltungsmittel im Studio
Tonaufnahme im Studio
Einfiihrung in die Tontechnik im Studio
Mikrofonierungsmoglichkeiten (Vor- und Nachteile)
Tonmischer in der Regie (8-Kanal-Tonmischer)
Kommando und Monitoring
CD- und DAT - Zuspielungen
Einfihrung und Ubungen zu Kontroll- und Messgeraten
ildmischung im Studio
Aufbau und Funktion eines Bildmischers: Programbus, Previewbus und Keybus
Dissolve, Wipe und Key (Luminanzkey und Chromakey), Downstreamkey und Fade to
Black
e Ubungen am Bildmischer: Schnitt auf ,Befehl“ (Regie)
e Training mit dem Previewbus
e Arbeit mit dem Zugpult: Einstellmoglichkeiten, Anschlussméglichkeiten (USB, SDI-HD-
SDI), Einstellungen der Kameras, Blendenregelung bei der Sendung, Chromaangleich
Studioprojekt
e Einrichten und Aufzeichnen einer Nachrichtensendung im Studio

.m.....

e (Ue o o o o o

E0873 Angewandte Bildgestaltung (4 Tage)
¢ Bildkomposition

e Farben- und Formenlehre
e Psychologische Aspekte des Fernsehens (Wahrnehmungspsychologie)
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E0874 Grundlagen der Kameraarbeit — Projektarbeit (4 Tage)
e Vorbereitung des Prifstiickes durch Projektarbeit
E0876 Prufen von Bild- und Tonmaterial 2 (2 Tage)

e Wiederholung und Konsultation zu Unterrichtsinhalten aus den Lehrjahren 1 und 2 Ubung
und Training zu

e Fehlersimulation, Ubungen zum Bild-/Tonversatz, Laufzeitenketten

e Montagefehler

e Fehler in der Tonmischung (Synchronitat priufen, Rauschen, Rauschunterdriickung, Ton-
qualitat prifen)

e Farbkorrekturen und Farbanderungen

E0877 Angewandte Bildgestaltung 2 (3 Tage)

o Konkrete Auswertung von eigenen Aufnahmen in Reflexion zu allgemeingiiltigen Bild- und
Lichtgestaltungskriterien innerhalb der Projektrealisierung

E0878 Tongestaltung (2 Tage)

¢ Wiederholung und Konsultation zu Unterrichtsinhalten aus den Lehrjahren 1 und 2 und
Vorbereitung auf die Abschlussprifung

e Ubung zum Einrichten eines Tonmischplatzes, Durchfiihren einer Sprachaufnahme bei
gleichzeitiger Endmischung

E0879 Desktop — Publishing DTP (5 Tage)

Desktop-Publishing
e Aufgaben und Entwicklung verstehen

e Aufbau der Elemente und deren Zusammenwirken kennen

e Aufgaben den Programmen zuordnen

e Bedienoberflachen in der Zusammenarbeit der Programme nutzen

e Arbeiten mit Bibliotheken und Cloudanwendungen

¢ Dateiformate und deren Organisation mit Hilfe der Adobe Brigde

¢ Organisation der Zusammenarbeit im Team und mit externen Stellen

e Urheber- und Nutzungsrechte in Deutschland, Europa und der Welt kennen und anwen-
den kdnnen

Grundlagen Print
e Hauptdruckverfahren, Druckverfahren und Produkte

e Struktur eines Medienbetriebes, Bereiche und Aufgaben
e Datenaustausch mit Printunternehmen
Proofs

E0880 Bildbearbeitung Teil 1 (Lightroom, Photoshop) (5 Tage)

Einfihrung
e Grundlagen Licht und Farbe

e Farbmischsysteme
e Aufbau von Bilddaten
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o Dateiformate

e Berechnungen,

o Arten der Bildkompression

e Bildentwicklung mit Adobe Lightroom und Camera-RAW, Objektivkorrekturen
e nondestruktive Arbeitsweise

Adobe Photoshop
e Aufbau Programm und Benutzeroberflache

o Werkzeuge und deren Optionen kennen und anwenden

e Programmfunktionen tber Menls und Bedienfelder einsetzen und steuern

e Auswahlen erstellen und Bildelemente bearbeiten

e Arbeiten mit Ebenen, Kanalen

e Ebenen-Einstellungen

e Beherrschung von Arbeitsablaufen fir: Offnen, Beschneiden, Ausrichten von Bildern, Ex-
portieren und Speichern sowie deren Ausgabe

¢ unterschiedliche Arbeitstechniken flr Retuschen mit Werkzeugen und Korrekturen

o Freistellen der Datei, Ebenen- und Vektormasken nutzen

¢ Bildelemente austauschen, Bildmontagen erstellen

E0881 Bildbearbeitung Teil 2 (Photoshop) (5 Tage)

Photoshop 2
e Wiederholung Grundlagen

e Fortgeschrittene Arbeitstechniken wie Korrekturebenen und SmartArt-Objekten, Ebenen-
und Mischmodi

e zielorientierte Bearbeitung und Ausgabe von Daten

e Colormanagement

e Pinsel auswahlen, Pinseleinstellungen andern, Pinsel laden, eigene Pinsel erstellen uns
speichern

e Muster erstellen und einsetzen

e Composing

¢ Maltechniken

e LowPoly

e verschiedene Bildstile einsetzen

e MockUps fur Prasentationen nutzen

o Perspektivwerkzeuge, Perspektiven bearbeiten

E0882 Bildbearbeitung Teil 3 (5 Tage)

Photoshop 3

e Wiederholung und Vertiefung Photoshop Teill und 2
e Automatisieren und Skipten

o Formgitter

¢ Analysewerkzeuge zielgerichtet einsetzen

e 3D Werkzeuge in Photoshop

e Animation von Bildsequenzen

e Export von Animationen
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e 3D Animation
E0883 Vektorbasierte Grafik Teil 1 (Adobe lllustrator) (5 Tage)

¢ Aufbau von Vektorgrafiken
e Dateiformate

[llustrator
e Aufbau Programm und Benutzeroberflache

o Werkzeugleiste, Bedienfelder und Zeichenflachen einrichten, Hilfslinien nutzen
e Werkzeuge und deren Optionen kennen und anwenden

o Formen erstellen, Flachen- und Konturfarbe

e Pfade und Flachen erstellen und bearbeiten, kombinieren und l6sen
e Pinsel, Stile und Symbole erstellen und nutzen

o Farbverlaufe und Farbhilfe

o Effekte und Filter

e Verschiedene Grafikstile/Vorlagen anwenden

¢ Entwiirfe und Bilder Vektorisieren

e Arbeiten mit Schrift, mikro- und makrotypografische Einstellungen

e Ausgabe fur Web und Print

e Ausgabeformate

E0884 Vektorbasierte Grafik Teil 2 (Adobe Illustrator) (5 Tage)

Wiederholung Grundlagen
Perspektive
e Arten von Perspektiven, 1-, 2-, 3-Punkt Perspektiven

o Perspektiveinstellungen andern und anwenden
o Perspektive Grafiken mit Perspektivraster erstellen
e Muster und Symbole anlegen und nutzen

Infografik
e Arten von Infografiken

e Diagramme erstellen
e Piktogrammentwicklung

Logogestaltung
e Logo und Corporate Design

e Planung und Realisierung komplexer Grafikprojekte in Kombination mit weiteren Pro-
grammen

E0885 Vektorbasierte Grafik Teil 3 (Adobe lllustrator) (5 Tage)

Wiederholung lllustrator Teil 2 und 3
3D-Werkzeuge
e Extrudieren, drehen und kreiseln von Objekten

e Oberflachen gestalten, Beleuchtungssituationen
e Muster und Symbole anwenden
o Mehrere 3D-Objekte kombinieren
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Export und Import von 3D-Daten

E0886 Layout - Programme Teil 1 (Adobe InDesign) (5 Tage)

Aufbau Programm und Benutzeroberflache,

Grundlegendes: Formate, Seitenlayout, Hilfsmittel wie Hilfslinien, Grundlinienraster, Satz-
spiegel,

Werkzeuge und deren Optionen kennen und anwenden

Planen von Layoutprojekten fir Print und Online

Doppelseitige und einseitige Produkte

Grundlagen Typografie, Zeichen und Absatz formatieren

einrichten und verandern von Dateien

Musterseiten, Stile, Formatvorlagen erstellen und nutzen

Import von Bild- und anderen Dateien, und VerknlUpfungen,

OPI-Funktionen, Preflight und dessen Einstellungen, Speichern
und Export fur Print und Online

E0887 Layout — Programme Teil 2 (Adobe InDesign) (5 Tage)

Tabelle erstellen und importieren mit Optionen, Eigenschaften Tabelle und Zelle,
Einrichten und Stile, Formatvorlagen fur Zellen und Tabellen
Formatvorlagen flir Zeichen und Absatz

Bibliothek nutzen, GREP-Stile

Satzarten

Bucherstellung,

Abschnitte einrichten,

Verzeichnisse erstellen,

Textvariablen einsetzen

Effektives Arbeiten bei Korrekturen und Anderungen
Kombination mit anderen Programmen

E0888 Layout — Programme Teil 3 (Adobe InDesign) (5 Tage)

Wiederholung der vorrangegangenen Lehrgange
Komplexe Layoutprojekte planen

Ausgabe medienorientiert organisieren
Datenbanken fiur Crossmediapublikationen nutzen
Colormanagement in InDesign

PDF-X Ausgabe

E0889 Adobe Acrobat DC (5 Tage)

Grundlagen und Entwicklung PDF

Anwendungen zum Darstellen von PDFs

Bearbeitung von Inhalten

Werkzeuge fir Erstellung

Seitenverwaltung, Bearbeitung von Inhalten, Scan und OCR
Elektronische Signatur, Zertifikate
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e Formulare erstellen, verteilen und auswerten
e Freigabe und Kommentare

e PDF-Standards

e PDF-X in der Printproduktion

e Aktionen und Skripte im PDF

E0890 Web — Design (5 Tage)

Internet

e Entstehung
Begriffsdefinition
Internetzugang Basisdienste
WWWwW
ftp
E-Mail
Newsgroups

e Sicherheitsaspekte

e Browsereinstellungen

¢ Funktionsweise von Suchmaschinen

e Soziale Netzwerke

HTML-Programmierung
e HTML-Grundgerust

e Textformatierungen

e Grafiken einbinden

¢ Interne und externe Hyperlinks

e Tabellen erstellen und formatieren

e Formulare erstellen und absenden

o Formatieren mit CSS — Cascading Style Sheet
e CSS —-Layouts

E0891 Web-Programmierung fir Mediengestalter (5 Tage)

e Dynamische Webseiten mit PHP und Javascript

e Grundlagen PHP und Javascript

e Unterschied zwischen client-und serverseitiger Programmierung

e gemanagte Ausgabe von HTML-Code

e Ubergabe und Ubernahme von URL-Parametern

e verwalten von Session-Variablen

e Beispielanwendungen mit PHP und Javascript

e Grundlagen AJAX (PHP und Javascript arbeiten zusammen) Der Webserver (1IS oder
Apache Server)

o Publizieren von Webseiten auf dem IIS oder Apache Server

e eigene Website in Suchmaschinen eintragen

E0892 Herstellen von Printmedien (Mediengestalter/-in Digital und Print) (10 Tage)
e Bestandteile der Planung von Printprojekten
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Druckverfahren und Verarbeitungstechnologien kennen und
geman Projekt auswahlen
Material, Hilfsstoffe und Maschinenkapazitaten berechnen

Angebote erstellen

Daten druckverfahrensorientiert ausgeben
Druckdaten prifen und Fehler korrigieren
Printprojekte gestalten

PDF-X

Austauschformate der Grafischen Industrie, Einstellungen, Standards
PDF erstellen, priifen, korrigieren

Colormanagement

Komplexe Printprojekte planen und umsetzen

E0893 Datenbankanwendungen (5 Tage)

Aufbau und Verwaltung von Datenbanken
Einsatz von SQL und XML in Designprogrammen

Crossmedia Publishing

E0894 IT-gestltzte visuelle Konzeptumsetzung (5 Tage)

Arbeiten mit Corel Draw
Inhalte auf Anfrage und nach Bedarf

E0895 Videobearbeitung (10 Tage)

Grundlagen Audio-Visuelle-Kommunikation

Planung von Filmprojekten

Idee, Drehbuch, Storyboard

Grundlagen Kamera- und Tontechnik

Bildgestaltung, Besonderheiten der Videogestaltung

Entwicklung eines Videoprojektes

Produktionsplanung

Realisierung eines Videoprojektes

Filmschnitt und -bearbeitung und Ausgabe mit Adobe Premiere und Adobe After Effects,
Adobe Mediaencoder

E0896 Animation Teil 1 Grundlagen (5 Tage)

Animation

Grundlage der Computer-Animation
Arten von Animationen
Einfache Animation von Objekten und Ausgabe

Adobe Animate

Konzeption und Grafik
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e 2D Animationsprojekte umsetzen
e Umsetzung als Skript und die Einbindung in Webseiten

E0897 Animation Teil 2 (5 Tage)

Animation 2
e Wiederholung Grundlagen,

e zeichnen von Einzelbildanimationen
¢ Grundlagen Character Animator

3D-Animation
o Datenausgabe

E0898 Interaktive Prasentationen mit Adobe Photoshop und Adobe Indesign, Adobe
Acrobat (5 Tage)

Interaktive Prasentationen
¢ Planung von Prasentationen

e Storyboard

¢ Inhalte von Gestaltungskonzeptionen kennen und festlegen
e Umsetzung der geplanten Inhalte

e Export und Import von Dateien

e Interaktives PDF mit Schaltflachen mit InDesign

PDF-Formulare
E0899 Digitalfotografie (5 Tage)

¢ Grundlagen Fotografie, Studio, Portrait, Natur
¢ Bildgestaltung

o Gestalterische Aspekte, Arbeiten mit Licht

e Technische Parameter der Digitalfotografie

e Dateiformate

e Bildentwicklung RAW-Daten

o Datenausgabe

» Einbindung ins Colormanagement

E0900 WEB-Einrichten Grundlagen (5 Tage)

e Entstehung

¢ Begriffsdefinition

¢ Internetzugang
Basisdienste

WwWWwW

ftp

E-Mail

Newsgroups
Sicherheitsaspekte
Browsereinstellungen
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Funktionsweise von Suchmaschinen
Soziale Netzwerke
HTML-Programmierung
HTML-Grundgerust
Textformatierungen

Grafiken einbinden

Interne und externe Hyperlinks
Tabellen erstellen und formatieren
Formulare erstellen und absenden
Formatieren mit CSS — Cascading Style Sheet
CSS -Layouts

E0902 Bildbearbeitungssoftware Teil 1 (5 Tage)

Teil 1: Instruktion

Uberblick tber die Programmfunktionen:
e Einfuhrung in die Phototechnik

e Ubersicht und Besonderheiten
Programmaufbau

e Meni- und Bedienfelder in Freehand
¢ Werkzeuge zur Programmsteuerung
e Offnen, Bearbeiten und Speichern
Bildbearbeitung

e Farbmodus und Tonwerte

e Kandle und Masken

e Arbeiten mit Ebenen

e Arbeiten mit Filtern

e Texterstellung und -bearbeitung
Moglichkeiten zur Ein- und Ausgabe

e Importieren und exportieren bzw. Speicherformate
e Druckfunktionen

» Lehrgangsinterner Abschlusstest

E0907 Herstellen von Printmedien (10 Tage)

Auswahl von Werbeobjekten und Zielgruppenanalyse (im Team)
Ressourcenerstellung und -bewertung

Entwurfsplanung (im Team)

Entwurfsrealisierung mit Bildbearbeitungs-, Vektor- und Layoutsoftware
Présentation der hergestellten Medien und Verteidigung im Team

E0908 Fachenglisch (5 Tage)

e Konversation mit Kunden (mindlich/schriftlich)

o Kontakte telefonisch herstellen, Termine telefonisch vereinbaren, Gesprache weiterleiten

Auftragsbearbeitung

¢ Auftrage und Bestellungen der Medienindustrie aufnehmen und bearbeiten kénnen

o Geschaftsbriefe, Berichte und Formulare von/an Institutionen, Verbande, Handelspartner
etc. verstehen, Gibersetzen und korrigieren kénnen

Fachspezifische Kenntnisse der englischen Wirtschaftssprache

o Kommunikationselektronik, moderne Datenlbertragung

o medienspezifische Hard- und Softwarebegriffe

e maschinen- und tatigkeitsbezogene Begriffe
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Bedienungsanleitungen erfragen, Gibersetzen anwenden und selbstandig erstellen kén-
nen

First day:

e Introduction
e BegrifRen, Sich und anderen vorstellen, sagen und fragen,
e w0 man herkommt

Second day:

e Eurooffice
e Ortsangaben machen, GréRRe und Sitz der Firma beschreiben,
e Buroeinrichtungen besprechen (Ort, Funktion usw.)

Third day:

¢ office equipment
¢ Bedienung von Geraten beschreiben und erfragen,
e Anweisungen geben, Arbeitstatigkeiten beschreiben

Forth day:

e A company profile
e Tatigkeitsbereich, Struktur und Produkte der Firma,
e Betriebsrundgang erlautern, Aufgaben und Zustandigkeiten erlautern

Fifth day:

e First day at work
e Sagen und fragen nach Blros oder Abteilungen, Orts- und
¢ Funktionsbeschreibungen, Personen beschreiben, Gesprachsdialoge

E0909 IT-gestltzte visuelle Konzeptumsetzung (5 Tage)

am Beispiel und mit Hilfe von Corel Draw

Uberblick tiber die Programminformationen

Arbeiten mit Elementen, wie Vektoren und Pixeln

Linien, Fullungen, Transparenzen
Gestaltungsoperationen

Arbeiten mit Texten

Texte, Grafiken, Bilder beschaffen, bearbeiten, gestalten, layouten
Visuelle Effekte, spezielle Funktionen

Farbmodus und Tonwerte

Kanale und Masken

Arbeiten mit Ebenen

Arbeiten mit Filtern

Werbemittel herstellen

Visuelle Konzepte entwickeln, realisieren und verteidigen

E0911 Adobe Illustrator 2 (5 Tage)

3-D-Werkzeuge

Grundlegenden Funktionen und Arbeitsweisen wiederholen

Arbeiten mit 3-D-Werkzeugen: extrudieren, abgeflachte Kante, kreiseln, drehen
Grafiken erstellen in Kombination verschiedener Werkzeuge

Symbole erstellen und in 3-D-Objekte einbinden

Perspektivraster

Arten von Perspektiven, 1-, 2-, 3-Punkt Perspektiven

Perspektiveinstellungen andern und anwenden

Perspektive Grafiken mit Perspektivraster erstellen

Planung und Realisierung komplexer Grafikprojekte in Kombination mit Photoshop
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E0912 Videobearbeitung (10 Tage)

Techniken zur Videobearbeitung

Videoformate

Grundbegriffe (Clip, Frame...)

Moglichkeiten der Wandlung von analogen in digitale Daten
Vergleich von analogen und digitalen Schnitttechniken
Aufnahmetechniken

Bildgestaltung von Bewegtbildern

Techniken zur Videobearbeitung

E0913 Animation Grundlagen Teil 1 (5 Tage)

Grundlage der Computer-Animation

Allgemeines, Arten von Animationen und deren Formate
Einsatzmoglichkeiten

Ubersicht, Leistungsfahigkeit entsprechender Software-Werkzeuge
Arbeiten am Beispiel

Lehrgangsinterner Abschlusstest

Grundlage der Computer-Animation

2D und 3D Animation

Einsatzmoglichkeiten

Ubersicht, Leistungsfahigkeit entsprechender Software-Werkzeuge
Arbeiten am Beispiel

E0914 Bildbearbeitungssoftware Teil 2 (5 Tage)

Fortgeschrittene Arbeitstechniken, zielorientierte Ausgabe von Daten fir vorgegebene
Medien

Farbmodi, L*a*b*, RGB, CMYK, Indizierte Farben, Multicolor-Technologie
Tonwerte

Farbraume

Farbprofile

Farbkanale

Histogramme

Druckkennlinie

BildgroéRen, -auflosungen

Ebenen- und Malmodi

Filter

Farbseparation

Werkzeuge zur Datenkontrolle

Druckkennlinien vergleichen und einbinden

E0917 Animation (Adobe Flash, HTML 5) Teil 2 (5 Tage)

Anlegen von Bibliotheken
Filmszene, Filmsequenz, Grafik
Interaktion mittels Actionsscript
Zeitplanung

Storyboard

Tweeningtechnik

Export und Import von Dateien
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e Anlegen von Bibliotheken

e Filmszene, Filmsequenz, Grafik

Interaktion mittels Actionscript am Beispiel Flash
Load- und Unload Movie

FS- command

IF else

tel target

E0919 Interaktive Prasentationen

Animationstechniken
Storyboard

Arbeitsflachen (Buhne,)
Darsteller

Verwenden von Bibliotheken
Export und Import von Dateien
Projektoren erstellen

E0920 Digitalfotografie

Grundlagen Fotografie, Studio, Portrait, Natur
Bildgestaltung

Gestalterische Aspekte, Arbeiten mit Licht
Technische Parameter der Digitalfotografie
Dateiformate

Bildentwicklung RAW-Daten

Datenausgabe

Einbindung in Colormanagement

E0922 Datenbankanwendungen und Crossmedia Publishing

e File Maker Pro Access

¢ Datenbankschnittstelle fiir SQL
Verwaltung von Datenbanken
Verknlpfen

Strukturbdume

Stammdaten

Abfragen

Formulare

Datenschutz

Datensicherheit

File Maker Pro Access
Datenbankschnittstelle fir SQL
Verwaltung von Datenbanken

- Verknipfen

- Strukturb&dume

e Stammdaten

o Abfragen

Kombinieren von Datenbanken mit Publishing-Programmen
e Datenbankanwendung im Print und Nonprintbereich
e Personalisierung von Werbung
¢ Individualisierung von Medien
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Verbindung von Datenbanken mit Medienprogrammen
Datenverwaltung

E0923 Web-Programmierung fur Mediengestalter (5 Tage)

Dynamische Webseiten mit PHP und Javascript

Grundlagen PHP und Javascript

Unterschied zwischen client- und serverseitiger Programmierung
gemanagte Ausgabe von HTML-Code

Ubergabe und Ubernahme von URL-Parametern

verwalten von Session-Variablen

kleine Beispielanwendungen mit PHP und Javascript
Grundlagen AJAX (PHP und Javascript arbeiten zusammen)

Der Webserver (1IS oder Apache Server)

Publizieren von Webseiten auf dem IIS oder Apache Server
eigene Website in Suchmaschinen eintragen
Tipps & Tricks

E0924 Web-Gestaltung (5 Tage)

Aufbau einer strukturierten WEB-Seite

Einbau und Gestaltung von Unterseiten

Publizieren von WEB-Seiten auf dem IIS

eigenes WEB in Suchmaschinen eintragen

Einbau von Objekten, wie Animation, Formulare, Karten, Bilder
Anwendung des Wissens ber Gestaltung auf die WEB-Seite
Zeitoptimierung von gestalteten Seiten

Arbeit mit praktischen Beispielen im WEB

Erarbeitung eigener optimierter Seiten

Tipps & Tricks

E0925 Holz und Holzwerkstoffe (5 Tage)

Arten von Holz und Holzwerkstoffen

Eigenschaften von Holz und Holzwerkstoffen

(Quell- und Schwindverhalten, Festigkeit usw.)

Feuchte in Holz und Holzwerkstoffen

Schnittholzmerkmale

Verarbeitungs- und Gebrauchseigenschaften von Holz und Holzwerkstoffen
Holzschaden

Holzauswahl nach Verwendung

E0926 Technische Holztrocknung (5 Tage)

Physikalische Trocknungsfaktoren

Technische Trocknungsverfahren

Vorbereitung des Holzes und der Trocknungsanlage
Durchfiihrung und Uberwachung von Trocknungsprozessen
Qualitatssicherung

E0927 TSM 1 Maschinenlehrgang (5 Tage)

Einfihrung in Bedienung von Holzbearbeitungsmaschinen
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Unfallverhutungsvorschriften und —Vorrichtungen

Arbeiten an Sdgemaschinen

Arbeiten an Hobelmaschinen

Arbeiten mit Handoberfrasmaschinen — Formfedernutfrase
Arbeiten mit Bohrmaschinen und Schleifmaschinen

E0928 Grundlagen der Be- und Verarbeitung von Holz und Holzwerkstoffen (10 Tage)

Handwerkzeuge zur Bearbeitung von Holz und Holzwerkstoffen

Mess-, Priuf- und Anreildwerkzeuge

Sage, Hobel, Stechbeitel, Raspel, Feile

Fachgerechte Anwendung der Werkzeuge, Mess-, Prif- und Anreil3mittel
Trennen, Schlitzen, Absetzen und Schweifen mit der Sage

Abrichten, Absto3en, Fugen, Profilieren mit dem Hobel

Arbeiten mit dem Stechbeitel

Herstellen von Holzverbindungen

Nageln, Schrauben, Kleben, Diibeln

Rahmeneckverbindungen (Uberlappung, Schlitz, Zapfen, offene Gehrung und mit Falz)
weitere Holzverbindungen

E0929 Herstellung und Zusammenbau von Teilen (10 Tage)

Lesen und Anfertigen von Skizzen und Zeichnungen
Stiicklisten nach Zeichnung erstellen

Auswahl der Holzer und Materialien nach Verwendungszweck
Herstellen von Einzelteilen und Serienteilen

Ldsbare und unlésbare Verbindungen

Anpassen der Teile und Baugruppen und deren Zusammenbau
Anbringen von Beschlagen (Fenster, Turen, Mobel)

E0930 TSM 2 Maschinenlehrgang (5 Tage)

Bedienen von Holzbearbeitungsmaschinen
Arbeiten an Sagemaschinen

Arbeiten an Hobelmaschinen

Arbeiten an Tischfrasmaschinen

Arbeiten an Schleifmaschinen

E0931 TSM 3 Maschinenlehrgang (5 Tage)

Bedienen von Holzbearbeitungsmaschinen und Vorrichtungen
Arbeiten an stationdren Sadgemaschinen

Arbeiten mit handgefihrten Sdgemaschinen

Arbeiten an Hobelmaschinen

Arbeiten an Hobelmaschinen

Arbeiten an Tischfrasmaschinen — Bohrmaschinen

Arbeiten mit Handoberfrasmaschinen -Schleifmaschinen

E0932 Herstellen und Anwenden von Vorrichtungen (5 Tage)

e Grundlegende seriengefertigte Vorrichtungen zum Fixieren von Bauteilen und Werkzeu-
gen kennenlernen
¢ Anwendungen zur Montage
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e Spezielle Vorrichtungen entwickeln und anwenden
E0934 Oberflachenbeschichtungs- und Klebetechniken (5 Tage)

e Grundlegende Verfahren und Techniken zur Oberflachenbeschichtung sowie zu Holzver-
bindungen durch Kleben

e Beschichtungsstoffe und Klebemittel unter Beriicksichtigung von Tragermaterial und Pro-
dukteinsatz bzw. -anforderungen

¢ Manuelle und maschinelle Auftragtechniken (z.B. Spritzverfahren) und Presstechniken

e Priufmethoden

E0935 Verarbeiten von Furnieren (5 Tage)

Furniere lagern

Furnierauswahl nach Farben und Maserung
Furniere schneiden, Fligen und Zusammensetzen
Beschneiden und Pflege furnierter Platten

Uben, Festigen und Vertiefen der Fertigkeiten

E0936 Schleifen und Scharfen (5 Tage)

Einfluss der Formen, Abmessungen und Eigenschaften von Schneidwerkzeugen
Werkzeugprifung auf Verschleifd

Vorrichten und Zurichten

Schrénken, Stauchen und Schéarfen von Sagen

Sagen von Hand schranken

maschinelles Schranken und Schéarfen

Kennen lernen von verschiedenen Aufnahmen fiir Schneidwerkzeuge

E0938 Befahigung Motorkettenséagefiihrer (2 Tage)

Die Ausbildung erfolgt auf der Grundlage des Arbeitsschutzgesetzes sowie der Unfallverhiitungsvorschrift ,,Grundsatze der Pra-
vention“ (BGV A1, § 7 und 8). Die spezifische Ausbildung wird entsprechend der Anforderungen der UVV ,Forsten* der Unfall-
kasse Thiringen durchgefiihrt. Im Ergebnis einer erfolgreichen Teilnahme wird ein Zertifikat Gberreicht.

Theoretische Ausbildung (8 Stunden)

Fachpraktische Ausbildung (8 Stunden):

1.Tag:
1.Maschinen und Geréate

1.1 Motorsage
Aufbau und Funktion der Motorsage
Auswahl geeigneter Motorségen
Sicherheitseinrichtungen der Motorsage
Ruckschlagarme Schneidgarnituren
Gesundheits- und umweltfreundliche Betriebsstoffe
1.2 Werkzeuge, Hilfsgerate, Hilfsmittel z.B.
o Keile, Fallheber, Wendehaken, Sappi, Spalthammer, Axte
e Hand- und Stangensége, Hochentaster, ggf. Anbaugerate zur Motorsage

2.Arbeitsschutz

2.1 Anforderungen aus Unfallverhitungsvorschriften und Regeln der
Unfallversicherungstrager
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e Voraussetzungen, z. B. keine Alleinarbeit, sicherer Stand, Erste Hilfe und
Rettungskette, Umgebungseinflisse
Erkennen und Beurteilen von Gefahrdungen
Betriebsanweisung
Auswahl und Einsatz personlicher Schutzausristung
Gefahrenbereiche, z. B. Schwenkbereich der Motorsage, Fallbereich— doppelte
Baumlange —, Baumbeurteilung
Zufallbringen hangengebliebener Baume
o Unzulassige Arbeitsweisen und Arbeitstechniken, z. B. Abklotzen, Umschneiden auf-
haltender Baume
e Absicherung des Arbeitsortes (siehe auch ,Sicherung von Arbeitsstellen im Verkehrs-
bereich — RSA*)
e Verantwortung fiir die Durchfiihrung von Motorségen- und Baumarbeiten — Aufsichts-
fuhrung —, Pflichten der Beteiligten
¢ Arbeitsmedizinische Vorsorge und Eignung
2.2 Arbeitstechniken
e Starten der Motorsage
e Grundlagen der Schnitttechniken am liegenden Holz, z. B. Facherschnitt, Stech-
schnitt, Reaktion der Motorsage bei ein- und auslaufender Kette
o Falltechniken fur Geholze bis 20 cm Brusthtéhendurchmesser, z. B. Schragschnitt,
Fallheberschnitt
e auf Stock setzen von Geholzen
e Entastungstechniken

3.Wartung und Pflege der Motorsage und Werkzeuge, z. B
¢ RegelmaRige Pflege und Wartung nach Herstellerangaben
e Beurteilung der Schneidgarnitur
o Kette auf Scharfe, Zahngeometrie und Scharftechnik
o Zustand der Sageschiene

2.Tag:
4 Motorségeneinsatz in der Praxis

4.1 Arbeitsvorbereitung
e Prifung des betriebssicheren Zustands
e Instandhaltungsarbeiten, Montage von Schiene und Kette, Einstellen der Ketten-
spannung
e Schérfen der Sagekette
4.2 Ermittlung der Einsatzbedingungen
¢ Sicherheitstechnische Beurteilung der auszufiihrenden Arbeiten, z. B. Baum-
beurteilung
Gefahrenbereiche festlegen, Fallbereich des Baumes, Fallbereich von Asten
Sicherungsmafl3nahmen, z. B. Absperrung von Wegen
Maschinen- und Geratebereitstellung entsprechend der durchzufihrenden Arbeit
e Personaleinsatz, Verantwortung, Aufsicht und Weisungsbefugnis
4.3 Schnittibungen am liegenden Holz und am stehenden Schwachholz
e Vermitteln von Schnitttechniken, z. B. Facherschnitt, Stechschnitt, Reaktion der
Motorsage bei ein- und auslaufender Kette
o Aufarbeitungstechniken
e auf Stock setzen von Strauchern
e Berucksichtigung von Spannungen im Holz, Ursachen, Verteilung und Auswirkungen,
Bestimmen von Zug- und Druckseite
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e Holzzuschnitte
4.4 Fallung von Schwachholz
¢ Falltechnik, z. B. Schragschnitt und Fallheberschnitt, ggf. fachgerechtes Zufallbringen
héangengebliebener Baume
e Einsatz von Hilfswerkzeugen wie z. B. Keile, Fallheber, Wendehaken, Schubstange

E0940 CNC Holzbearbeitung (5 Tage)

CNC-Maschinen zur Holzbearbeitung

Steuerungsspezifische Befehle — Maschinenbefehle

Programmaufbau und Satzformat

Werkzeuge und Werkzeugaufnahmen

Praktische Arbeiten an CNC-gesteuerten Holzbearbeitungsmaschinen
Programmierung — Einfahren von Programmen

E0941 Instandhaltung und Wartung von Werkzeugen sowie Maschinen fir die
Holzbearbeitung (10 Tage)

Modul baut auf E0936 ,Schleifen und Scharfen* auf
e Uberpriifen der Werkzeuge auf Verschleil? und Beschadigungen

¢ Verfahren und Hilfsmittel zur Instandsetzung von Werkzeugen

e Bestucken und Harten von Werkzeugschneiden

e Einrichtung der Maschinen zur Instandsetzung

o Pflege- und Wartungsarbeiten an Holzbearbeitungsmaschinen

E0942 Einteilung und Sortierung von Rohmaterialien (5 Tage)

¢ Einteilverfahren und —regeln unter Berilicksichtigung der Holzmerkmale

e Schnitt- und Sortierklassen

o Auftragsbezogene Auswahl, Zuordnung und Bereitstellung von Rundholz, Schnittholz
und Rohmaterialien

e Erstellung von AufmaRRen, Mengenberechnungen, Aufzeichnungsverfahren

¢ Kaontrollieren von Maf3haltigkeit und Feuchte

E0943 Durchfihrung von HolzschutzmalRnahmen (5 Tage)

e Holzmerkmale und Holzschaden durch biologische Schadlinge und Witterungseinfliisse
unterscheiden

e Konstruktive Holzschutzmaflinahmen und chemische Verfahren

¢ Auswahl und Anwendung verschiedener Verfahren unter gefahrdungstechnischen und
Okologischen Aspekten sowie unter Beachtung einsatzbezogener Erfordernisse

e Einbring- und Auftragsverfahren von Holzschutzmitteln

E0944 Grundlagen der Programmierung nach DIN 66025 (5Tage)

Koordinatensysteme

Aufbau und Funktionsweise von CNC Maschinen

Achs- und Achsrichtungen nach DIN 66217
Programmaufbau und Satzformat

Befehlscodierung nach DIN 66025

Punkte im Arbeitsraum einer CNC - Werkzeugmaschine
Konturprogrammierung einfacher bis komplizierter Formen
Programmierung mit grafischen Programmiersystemen
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e Programmierung mit Simulation
E0950 Erste Hilfe, technische Bestimmungen (5 Tage)

Erste Hilfe

¢ Notruf - Absichern Unfallstelle - stabile Seitenlage — Beatmung — Reanimierung Techni-
sche Bestimmungen

e Unterscheiden von Fahrzeugarten und Fahrzeugtypen unter Beriicksichtigung der Vor-
schriften und Typologien

e Fristen von Fahrzeuguberwachungen

e Bedingungen der allgemeinen Betriebserlaubnis, Sonderzubehér sowie Sondereinbauten
und Sonderumbauten

Ladungssicherung

e gesetzliche Grundlagen und physikalische Grundlagen

e Einrichtungen und Hilfsmittel zur Ladungssicherung

e Sicherungsmethoden mit praktischen Ubungen

E0951 Theorie der FS-Ausbildung Teil 1 (12 Tage)

personliche Voraussetzungen:

e Fahrtlchtigkeit - Fahrerpersonlichkeit/Grundregeln

e rechtliche Rahmenbedingungen Verkehrswege nutzen, Gefahren und Bedeutung

e Geschwindigkeit/Abstand

o Vorfahrt/Verkehrsregelung durch Lichtzeichen und Polizeibeamte, besondere
Verkehrslagen

e Verkehrszeichen und Verkehrseinrichtungen, Bahnibergange

e Unterschiedliche Teilnehmer im Straf3enverkehr

Fahrmandver

¢ Ruhender Verkehr / Ein- und Aussteigen / Absichern/Abschleppen

e Besondere Situationen/Verstol3e gegen Verkehrsvorschriften

¢ Nach der Fahrerlaubnisprifung

Technische Bedingungen/Personen- und Guterbeférderung

o Umweltschutz / Solokraftfahrzeuge und Zige

e Klassel - Klasse M

o Amitliche Bilder

E0952 Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 1 (20 Tage)

technische Normen von Nutzfahrzeugen
Metallbearbeitung

Fahrwerk

Rahmen —Federung -Rader und Bereifung —Lenkung
Antriebsmechanismen

Kupplung —Getriebe —Gelenkwelle -Hinterachsantrieb
Fahrpraktische Ausbildung

E0953 Theorie der FS-Ausbildung Teil 2 (15 Tage)

Voraussetzungen/Papiere/Sozialvorschriften/Arbeitsplatz

e physikalische GesetzméaRigkeiten/Fahrbetrieb

e besondere Vorschriften aus der Stral3enverkehrsordnung
Fahrwerk/Elektrische Anlagen/ Beleuchtung

e Kraftstrang - Bremsen - Bremsen 2 - Bremsen 3
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Ausristungs-, Sicherheits- und Befdrderungsbestimmungen

Wirtschaftliches und umweltschonendes Fahren

Anhangerbetrieb -Lastzugbremsen 1 -Lastzugbremsen 2 - Fahren mit Lastziigen
Klasse T

Prifungsrichtlinien

E0954 Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 2 (10 Tage)

Elektrik, Elektronik

e Elektrische Grundlagen — Gleichstromkreis — Ohm sche Gesetze
e Schaltzeichen/Schaltplane

e Beleuchtung - Scheinwerfer und Leuchten

e Signalanlage — Blinker —Warnblinkanlage

Kfz-Messtechnik

e Spannungsmessung — Strommessung — Widerstandsmessung
Elektronische Steuerungs- und Regelungssysteme im Kfz

e Steuerungssysteme- Regelungssysteme -Sensoren

e Halbleiterelemente - Widerstande, Kondensatoren

e Drehstromgenerator

e Stellglieder - Batteriezindsysteme

e Fahrpraktische Ausbildung

E0955 Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 3 (10 Tage)

e Motorkunde — Motortypen - Prinzip Verbrennungsmotor

e Benzinmotor — Dieselmotor

Motorcharakteristik

e Leistung — Drehmoment — Motorkennlinien

e Kuihlung und Schmierung

e Bremsanlage

e Physikalische Grundlagen

Betriebsbremse

e mechanische Bremse - hydraulische Bremse - kombinierte Bremse - pneumati-
sche Bremse

e Bremskraftverstarker

e EG-Bremse

e Fahrpraktische Ausbildung

E0956 Fahrpraktische und technische Ausbildung Teil 4 (10 Tage)

Grundlagen der Hydraulik/Pneumatik

einfacher Hydraulikkreislauf

Gesetze von Pascal

Druckubersetzung - Druckflussgesetz

Volumenstrome - Druckflissigkeiten

Hydropumpen — Wegventile - pneumatische Steuerungen
Druckmessung - Gasgesetz

Luftverteilungssystem

Verdichterbauarten
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Pneumatik-Motor
Aufbau einer pneumatischen Steuerung
Fahrpraktische Ausbildung

E0957 Gefahrgutausbildung/Vertiefung Theorie (nur FR Giterverkehr) (5 Tage)

Gesetz Uber die Beférderung gefahrlicher Guter und sein Geltungsbereich, Ver-
ordnung Uber die innerstaatliche und grenzuberschreitende Beforderung gefahrli-
cher Guter auf der StralRe (GGVS/ADR)

Verantwortlichkeiten nach Gefahrgutrecht

wesentliche Inhalte der Rahmenverordnung und ihre Anwendungsbereiche
Anhange A und B der Rahmenverordnung und ihre Anwendung

Klassifizierung der gefahrlichen Guter

Gefahreneigenschaften

Verpackungen, GroRRpackmittel (IBC) Tanks, Container

Verpackungsvorschriften, Zusammenladeverbot, geprifte Verpackungen
Kennzeichnung und Beschriftung

Anbringen von Warntafeln

Anbringen von Gefahrzetteln

Begleitpapiere

Beforderungspapiere

Unfallmerkblatter

Durchfiihrung der Befdrderung

Vertiefung Themenkomplex Theorie FS-Ausbildung Kl. C/CE

E0960 Vertiefung Theorie der Klassen D / DE (nur Fachrichtung Personenverkehr)

(5 Tage)
o Vertiefung theoretischer Kenntnisse
e Vertiefung praktischer Kenntnisse
E0962 Dienstvorschrift Bus (4 Tage)
e Kennenlernen der Vorschriften
E0964 Internationaler Verkehr und ASOR, Inter-Bus, EU- Recht (6 Tage)

Berufsbezogenes Recht

Stral3enverkehrsrecht

Technischer Betrieb und Betriebsdurchflihrung

Stral3enverkehrssicherheit

Unfall, Verhitung und Grundregeln des Umweltschutzes
Fahrzeugkostenrechnung

ASOR — Verordnung zur Durchfihrung der Verordnung Nr. 117/66/ EWG und der
Verordnung 1016/68 des Ubereinkommens (iber die Personenbeférderung im
grenziuberschreitenden Gelegenheitsverkehr mit Kraftomnibussen

E0965 Ladungssicherung (5 Tage)

Vorschriften und Verantwortungsbereiche
Kippgefahren bei falscher Ladung
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Physikalische Grundlagen der Ladungssicherung
Eignung des Fahrzeuges

Lastverteilungspléane

Einrichten und Hilfsmittel zur Ladungssicherung
Praktische Ubungen Verzurrtechniken

E0966 Berufskraftfahrer-Qualifikationsgesetz (BKrFQG)

Teil 1
UVV-Bestimmungen der Berufsgenossenschaft

o fUr den Kraftfahrer relevante Unfallverhitungsvorschriften
StralRenverkehrsrecht

e StVO
e StVZO

e FuUhrerscheinrecht
Verhalten bei Unféllen

e Pannen und Notfélle
e Reaktion bei Pannen und Notfallen
e Durchfiihrung weiterer NotmalRnahmen

e Problemfelder Tunnel und Briicken
Gesundheitsschaden vorbeugen

Ergonomie
Sehen und gesehen werden
Klima
Larm
Einflussfaktor Alter
Arbeitsmedizinische Betreuung

isiken des StraBenverkehrs und Arbeitsunfalle
Die Komplexitat des StralRenverkehrs
Risikofaktor Technik
Sicherheitsgerechtes Verhalten

Umwelt

e umweltgerechtes Verhalten im Transport und Lagerbereich

e & o J e e o o o o

(5 Tage)

Sensibilisierung fiir die Bedeutung einer guten korperlichen und geistigen Verfassung

e Ernahrung
e Tagesrhytmik / Mudigkeit

e Stress
e Drogen
Teil 2

o digitaler Tachograph
e Lenk- und Ruhezeiten

e Arbeitsgesetz
Digitales Kontrollgerét (DICO)

e VO 1360/02 und VO 2135/98 lber die Einfihrung und Handhabung DTCO

e Aufbau und Arbeitsweise

e Anwendung in der Praxis
Lenk- und Ruhezeiten

e EG -VO 561/2006 uber die Sozialvorschriften des Fahrpersonals

¢ AETR Richtlinien in nicht EU Staaten
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Fahrpersonalgesetz
Fahrpersonalverordnung

Arbeitszeitgesetz

Arbeitsrechtliche Regelungen
Nationale Regelungen fiir bestimmte Arbeitnehmergruppen
Tarifvertragliche Regelungen

E0967 Sozialvorschriften, Lenk- und Ruhezeiten (5 Tage)

Hochstzulassige Arbeitszeiten in der Verkehrsbranche auf der Grundlage des Arbeitszeit-
gesetzes

EG-Verordnung 561/2006 Lenkzeiten, Lenkdauer, Ruhezeiten, Mehrfahrerbetrieb, Lenk-
dauer und Fahrtunterbrechung

Ausnahmen, Besonderheiten im grenziiberschreitenden, Verkehr, Zeiten auf Fahrschiffen
oder auf der Eisenbahn

Nachweise Uber beriicksichtigungsfreie Tage nach nationalem und internationalem Mus-
ter

Grundzige der Fahrpersonalverordnung

Abweichung von der VO in Notféllen

Sanktionen fir falsche Benutzung

Fahrtenschreiber, analoge und digitale Kontrollgerate und ihre Funktionsweise
Schaublatter, Tageskontrollblatt, Ausdrucke, Fahrerkarte

Benutzungsvorschriften, Pflichten des Fahrers

E0968 Verkehrsgeografie (5 Tage)

Bedeutung und Entwicklung des Verkehrs / der Verkehrsgeographie / Absatzmarkte nati-
onal und international

Geografisches Basiswissen (u.a. Mal3stabe, Legenden)
Grenzen, Zollbestimmungen

Metropolregionen, Logistikzentren, Handelsstréme
Verkehrsraum EU, ADR-Vertragsstaaten und Europa
Infrastruktur, Zonen, Liniennetze

Verkehrstrager

Verkehrsknoten, Trassen (Straf3en, Bahn, Kanéle)

Flug-, Binnen- und Seehafen, Bahn- und Fahrverbindungen
Topografie (u.a. Kontinente, Gebirge, Ozeane, Meere, Fliisse)
Tourenplanung, Multimodale Transitrouten

Ubungsaufgaben

E1001 EDV-Grundlagen (2 Tage)

Betriebssysteme

Arbeiten mit dem Windows Desktop

Das Datenmanagement von Windows

Verhalten und Arbeiten im Netz

Datensicherheit

Anwendersoftware

Funktion und Anwendung von Virenprogrammen
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E1002 Textverarbeitung/Textformulierung und -gestaltung

Textverarbeitung mit Word oder Software
Eingeben und Bearbeiten von Texten
Formatieren von Dokumenten

Verwaltung langerer Dokumente

Erstellen von Serienbriefen/Formularen
Automatisieren von Arbeitsablaufen

Besondere Funktionen

Verwaltung von Dateien

DIN 5008; DIN 676; DIN-gerechte Textgestaltung
Betriebssysteme

Arbeiten mit dem Windows Desktop

Das Datenmanagement von Windows

Verhalten und Arbeiten im Netz

Datensicherheit; Anwendersoftware

Funktion und Anwendung von Virenprogrammen

E1004 Tabellenkalkulation mit kaufmannischen Rechenfertigkeiten

Tabellenkalkulation mit Excel

Grundlagen und Bedienung von Excel

Bearbeiten, Formatieren von Zellen und Tabellen
Zelladressierungen und benutzerdefinierte Formate
Arbeiten mit einfachen Excel-Funktionen

Arbeiten mit Statistik — Funktionen

Erstellen und Bearbeiten von Diagrammen
Seitenlayout und drucken

Arbeiten mit der einfachen Wenn-Funktion

E1005 Tabellenkalkulation mit Matrix Funktionen

Rechnen mit Datumsfunktionen

Wenn — Funktionen

S-Verweis, W-Verweis

Index, Rang, Vergleich

Erstellen von Datenbanken mit Excel

Sortieren, Filtern und Zusammenfassen von Daten
Auswertung von Daten

E1008 Personalwesen/ Personalverwaltung

Bereich Personalverwaltung

Personalplanung

Personalfortbildung
Personaleinstellungen und -entlassungen
Stammdatenverwaltung

Auswertungen

Arbeitsrechtliche Grundlagen

Bereich Abrechnung

Bearbeitung der Fehlzeitenkartei
Erstellen der Verdienstabrechnung
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Gesamtabrechnung

Krankenkassen- und Finanzamtsmeldungen

Fuhrung der Lohn- und Gehaltskonten

Sozialleistungen und tarifvertragliche Bestimmungen

betriebliche Ziele und Grundsatze der Personalplanung, Personalbeschaffung und des
Personaleinsatzes bertcksichtigen

fur Arbeitsverhéaltnisse wichtige arbeits- und sozialrechtliche Bestimmungen

sowie tarifliche und betriebliche Regelungen kennenlernen und anwenden
Instrumente zur Personalbeschaffung und Personalauswahl anwenden

Aufgaben der Personalverwaltung wahrnehmen

Personaleintritte und Personalaustritte bearbeiten

Ziele und Verfahren von Personalbeurteilungen kennenlernen und darstellen
Mafinahmen der Personalentwicklung kennenlernen und anwenden

Organisation von internen und externen Weiterbildungsmafinahmen fur Mitarbeiter
Kennenlernen verschiedener Entgeltregelungen

Lohnabrechnungen durchfiihren

Regelungen zum Datenschutz und zur Datensicherung bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten

Personalstatistiken erstellen

Fallbeispiele und (handlungsorientierte) Situationsaufgaben zur Festigung

E1010 Produktionswirtschaft (5 Tage)

Organisationsmittel der Produktion wie Stiicklisten, Fertigungsablaufplane und Produkti-
onsplane kennenlernen

Kapazitat und Kapazitatsauslastung berechnen

Unterschiedliche Fertigungsverfahren in der Produktion

Bedeutung der Qualitatskontrolle fir den Produktionsbetrieb

Produkthaftung

verschiedene Lohnformen anwenden

Arbeitsbewertung (summarische und analytische Verfahren)

Verfahren der Terminplanung / Netzplantechnik

Kalkulationen in der Produktion

Die Begriffe Normung, Typisierung, Baukastensystem, Arbeitsteilung, Arbeitszerlegung
und Gruppenarbeit etc. im Zusammenhang mit der Produktion kennenlernen und anwen-
den

gesetzlichen Vorschriften zum Schutz der Umwelt

Okologische Rahmenbedingungen

E1015 Prasentation und Prasentationstechniken (5 Tage)

Prasentation mit Powerpoint

Grundlegende Arbeiten in Powerpoint
Textgestaltung und Folienlayout

Verschiedene Ansichten mit Powerpoint erstellen
Arbeiten mit Text und grafischen Elementen
Bildschirmshows

Prasentationstechniken

Kommunikations- und Moderationsregeln

Présentationen vorbereiten, durchfihren und nachbereiten

Stérungen wahrend der Prasentation

Prasentationsmedien (Overhead-Projektor, Pinnwand, Flip-Chart, Whiteboardtafel)
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E1016 Personalwesen/ Entgeltabrechnung 1 (10 Tage)

Fur Arbeitsverhéltnisse wichtige arbeits- und sozialrechtliche Bestimmungen, sowie
tarifliche und betriebliche Regelungen kennenlernen und anwenden

Betriebliche Ziele und Grundsatze der Personalplanung, Personalbeschaffung und des
Personaleinsatzes bertcksichtigen

Instrumente zur Personalbeschaffung und Personalauswahl anwenden

Aufgaben der Personalverwaltung wahrnehmen

Personaleintritte und Personalaustritte bearbeiten

Ziele und Verfahren von Personalbeurteilungen kennenlernen und darstellen
MalRnahmen der Personalentwicklung kennenlernen und anwenden

Organisation von internen und externen WeiterbildungsmafRnahmen fiir Mitarbeiter,
kennenlernen verschiedener Entgeltregelungen

Regelungen zum Datenschutz und zur Datensicherung bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten

Personalstatistiken erstellen

Bereich Abrechnung

Tagesnachweise bearbeiten

Fehlzeitenkartei

Verdienstabrechnung erstellen

Krankenkassen- und Finanzamtsmeldungen

Sonderfalle der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Lohn- und Gehaltskonten fuihren

Sozialleistungen und tarifvertragliche Bestimmungen

Sonderfélle der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Fallbeispiele und (handlungsorientierte) Situationsaufgaben zur Festigung
Korrekturabrechnungen und Korrekturmeldungen erstellen

Bereich Personalverwaltung:

Personalplanung

Personalfortbildung
Personaleinstellungen und -entlassungen
Stammdatenverwaltung

Auswertungen

Arbeitsrechtliche Grundlagen
Personalleasing

E1018 Rechnungswesen/Buchfiihrung 2 (5 Tage)

Buchhaltungsvorgénge bearbeiten

Organisation der Buchfiihrung und Buchfiihrungssysteme
Nach Belegen buchen, Belegorganisation
Umsatzsteuervoranmeldung erstellen

Bilanz und GuV- Rechnung erstellen

Lohn- und Gehaltsabrechnungen buchen

Lagerbestande und deren Verdnderungen bewerten und buchen
Zahlungsverkehr abwickeln

Falligkeit von Zahlungen kontrollieren, Mahnwesen
Vorbereitende Abschlussbuchungen
Finanzierungsformen

Kosten fur Kredite vergleichen Liquiditatskontrolle
Kunden- und Lieferantenkonten abstimmen

Anlagekartei pflegen
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Zu- und Abgénge des Anlagevermgdgens erfassen

Abschreibungsformen

Buchungsbelege fiur die Hauptbuchhaltung erstellen

Erfolgsrechnung und Abschluss

Bewertungsvorschriften anwenden

Geschaftsabschlisse beurteilen

Kennzahlen zur Darstellung des betrieblichen Erfolges ermitteln und auswerten
Fallbeispiele und (handlungsorientierte) Situationsaufgaben zur Festigung

E1020 Digitale Dokumentenverwaltung / Datenschutz (5 Tage)

Digitale Verwaltung von Dokumenten, Rechnungen, Vertrage etc.
Rechtskonforme Archivierung digitaler Dokumente

Datenschutz

Registratur, Archiv, Systematik der Registratur nach fachspezifischer DIN

E1024 Branchenspezifische Geschéaftsprozesse (5 Tage)
e Optimierung der Geschéftsprozesse
E1025 Rechnungswesen (10 Tage)

Buchfuihrung

Buchhaltung

Nach Belegen buchen, Belegorganisation
Umsatzsteuervoranmeldung erstellen

Bilanz und GuV-Rechnung erstellen
Zahlungsverkehr abwickeln

Zu- und Abgange des Anlagevermdégens erfassen
Abschreibungsformen

Buchungsbelege fir die Hauptbuchhaltung erstellen
Lohn- und Gehaltsabrechnungen buchen
Lagerbestande und deren Verdnderungen bewerten und buchen
Bewertungsvorschriften anwenden

Statistik

¢ Liquiditatskontrolle

e Geschaftsabschliisse beurteilen

e Kennzahlen zur Darstellung des betrieblichen Erfolges ermitteln und auswerten
Kostenleistungsrechnung

e Kostenartenrechnung

e Kostenstellenrechnung

o Kostentragerrechnung

e Vorbereitende Abschlussbuchungen
Planungsrechnung

e Finanzierungsformen

E1030 Materialwirtschaft fur GroBhandler (10 Tage)

Bedarfsermittlung und Disposition

Bedarf an Produkten und Dienstleistungen ermitteln
Berechnung der Melde- Hochst- und Mindestbestande
Dispositionsverfahren anwenden

Bestellmengen und Bestelltermine ermitteln
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Bestelldurchfiihrung

Bezugsquellen ermitteln, vergleichen und auswerten

Angebote einholen, prifen und vergleichen

Bestellungen bei Lieferanten vorbereiten, durchfiihren und nachbereiten
Vertragserfillung tberwachen und MaRnahmen zur Vertragserfullung einleiten
Rechnungsprifung und Zahlungsfreigabe

Vorratshaltung und Bestandsverwaltung

e Systeme der Vorratshaltung kennen lernen und bertcksichtigen

e Bestande erfassen, kontrollieren und bewerten

e Durchfuihrung der ABC-Analyse

E1031 Haftungsfragen im Automobilgeschéft/ Spezielle Vorschriften (3 Tage)
¢ Allgemeine Geschéftsbedingungen

e Sachhaftungsmangel

o Werkstattpfandrecht

[}

Garantie, Gewahrleistung, Kulanz
E1032 Praxisbezogenes Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann 1 (5 Tage)

Bedeutung und Aufgaben der Inventur

Bei Inventuren mitwirken / Aufnahme einer Inventur

Buchfiihrung als Grundlage der Erfolgsermittiung

Rechnung mit Lieferschein vergleichen, Rechnungskontrolle, betriebliche Ma3nahmen

ergreifen

e Betriebliche Kennzahlen und deren Bedeutung (Lagerumschlag, Umsatz pro Mitarbeiter,
Umsatz pro Quadratmeter Verkaufsflache)

e Kostenarten des Betriebes, ihre Bedeutung und Beeinflussungsmoglichkeiten

E1033 Technischer Kundendienst, Werkstatt (5 Tage)

e Berlcksichtigung von Daten aus technischen Unterlagen und Papieren

e Verkehrs- und Betriebssicherheit von Fahrzeugen durch Sichtpriifung feststellen
Mechanische, hydraulische, pneumatische, elektronische, elektrische Systeme in
Fahrzeugen identifizieren und ihre Funktion unterscheiden

Diagnose-, Wartungs- und Reparaturarbeiten, Inspektionsinhalte
Schadensaufnahme an Fahrzeugen

Erstellung von Kostenvoranschlagen

Technische Neuerungen

Rechtliche Aspekte zu Reparatur- und Wartungsarbeiten

E1034 Fachbezogenes Englisch 1 (5 Tage)

Fachspezifische Sprachkenntnisse in der englischen Wirtschaftssprache
Fachgesprache flhren

Fachgesprache protokollieren

An Fachkonferenzen sprachlich teilnehmen kdnnen

Kundenakquise am Telefon

fachspezifische Hard- und Softwarebegriffe

o tatigkeitsbezogenen Begriffe

Fachspezifischen Lese- und Schreibkenntnisse (Schriftspracherwerb) in der englischen
Wirtschaftssprache

o Auftrage und Bestellungen aufnehmen und auslésen
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Lieferungen mit englischsprachigen Lieferscheinen vorbereiten

Liefer- und Zahlungsprobleme aushandeln und bearbeiten

Kundenakquise in Geschaftsbriefen

Fachbegriffe: INCOTERMS 2000

Import- und Exportfreimachung, Transportvertrage, Transportversicherungen, Lieferort
Gefahren- und Kosteniibergang

Beschreibungen von Bedienungen und Anweisungen erfragen, verstehen, Ubersetzen,
korrigieren und erstellen kénnen

Beispiele nach Bedarf fur

Bewerbungsschreiben, Kiindigungsschreiben, Empfehlungsschreiben

Kaufvertrag, Leistungsstorung

Treuhandvereinbarung

Kreditbrief

Zuteilungsantrag

Lizenzen

Absichtserklarung

Rechnungen - Mahnungen u. a.

E1035 Fachbezogenes Englisch 2 (5 Tage)

¢ Die aul3ere Form eines Geschéftsbriefes, Formulierung, Anrede, Schlussformel,
Satzmodelle, Training der Schreibfertigkeit bei Bearbeitung von Geschéftsvorgangen

¢ Einladungen in hoflicher Form, offizielle Bitten formulieren, Vereinbarungen treffen

¢ Besucher und Gaste in einer Firma empfangen, Besuchsprogramm zusammenstellen
und erlautern

e Aufbau eines Unternehmens beschreiben territoriale Lage, Zufahrt, Aufgaben und Profil
der Firma

organisatorische Aufgaben tGbernehmen bei Geschaftsreisen

Buchen Hotelzimmer

Bestellung im Restaurant

Einchecken Hotel, Flughafen

Fahrkarten, Briefmarken kaufen

Geld umtauschen

Arznei- und Verbandmittel in Apotheke kaufen,

Krankheitssymptome beschreiben

offentliche Einrichtungen

Nutzung unterschiedlicher Verkehrsmittel (U-Bahn, Bus, Stral3enbahn, Zug, Flugzeug,

Schiff)

E1036 Lagerwirtschaft, Teile und Zubehor (5 Tage)

e Lieferungen annehmen, nach Art und Menge sowie auf offene Mangel prifen; bei
Beanstandungen betriebsubliche MalRhahmen einleiten

¢ Rechnungen und Lieferscheine mit den Bestell- und Wareneingangsunterlagen
vergleichen; Differenzen klaren

e Rechnungsprifung; Unstimmigkeiten klaren

Lagersteuerungssysteme anwenden; Moglichkeiten zur Korrektur von Bestellvorschlagen

nutzen

Ware lagern, Warenbewegungen erfassen

Stellenwert des Ersatzteillagers fuir den Kundennutzen darstellen

Inventur durchfiihren

Bestellungen flur Ersatzteile unter Beachtung von Konditionen
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Bestellkosten

Leistungs- und Produktmerkmale beschreiben
Kundengesprache bericksichtigen

Preis — Leistungsverhéltnis

Sortimentspolitik, Kriterien bei Teilen und Zubehdr
Zusatzangebote im Autohaus (Design)

E1037 Umweltschutz, Gefahrgut (2 Tage)

¢ (geltende Regelungen des Umweltschutzes anwenden

e Madglichkeiten der wirtschaftlichen und umweltschonenden Energie- und Materialverwen-
dung nutzen

e Abfalle vermeiden, Stoffe und Materialien einer umweltschonenden Entsorgung zufiihren

¢ Kunden die Umweltkompetenz des Betriebes und den daraus resultierenden Nutzen
darstellen

e Vorschriften und Richtlinien fir das Recycling von Fahrzeugen und deren Teilen

anwenden

Rucknahmerichtlinien der Hersteller und Lieferanten anwenden

Klassifikation und Kennzeichnung der Betriebs- und Hilfsstoffe

Warn- und Hinweiszeichen

Gurtstraffer, Airbag

Zertifizierungsrichtlinien nach DIN EN 1SO 9001

E1038 Motorentechnik (2 Tage)

Merkmale der Ottomotoren (Systemkenntnisse)

Merkmale der Dieselmotoren (Systemkenntnisse)

Alternative Antriebsvarianten (Wankel, Hybridantrieb, ...)

Gegenuberstellung der Motorvarianten

Kraftstoffarten, Kennzeichnungen, Merkmale (OZ, CZ, Biodiesel ...)

Mdglichkeiten der Leistungssteigerung (Turbolader, Kompressor, variable Ventilsteue-
rung, Ship-Tuning, variable Ansaugwege ...)

Abgasuntersuchung (gesetzliche Vorgaben, Plakette)

¢ Argumentationsentwicklung (Pro-Contra z.B. Ottomotor Dieselmotor)

e Restwert-Problematik (Gebrauchtwagen-Handel)

E1039 Praxisbezogenes Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann 2 (5 Tage)

Belegbuchung im Bereich Neu- und Gebrauchtwagen

Neuwagenrechnung erstellen

Gegenuberstellung von Regel- und Differenzbesteuerung

Inzahlungnahme von Gebrauchten mit offenen und verdeckten Preisnachlédssen
Teile- und Zubehorhandel mit Skonto

Interne Reparaturen im Werkstattgeschéaft mit internen Auftrégen, Garantieauftragen
Erfassung von Privatentnahme und Privateinlage sowie Eigenverbrauch

Der Abschreibungskreislauf und Methoden der steuerlichen Abschreibung

Rechnen mit der Umsatzsteuer

E1040 Kostenbewusstes Verkaufen (3 Tage)

e Fez-Finanzierung (klassische und Ballonfinanzierung)
e Bruttoertragsrechnung
¢ Nachlass
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e Leasing

e Deckungsbeitragsrechnung

e Vollkosten- und Teilkostenrechnung

e Break-Even-Point

o Kennzahlen der Erfolgsermittlung

E1041 Amtliche Fahrzeugiberwachung, Fahrzeugdokumente (2 Tage)
¢ Inhalte des Fahrzeugscheins und Fahrzeugbriefs

¢ Allgemeine Betriebserlaubnis fur Kfz

e Prifzeichen fir Teile und Baugruppen des Kfz

e Sonderzubehér, Sonderanbauten, Sonderumbauten

e Arten der Fahrzeuguberwachung (HU, AU, SP)

e gesetzliche Grundlagen, gemafl Anlage VIII der StvZO § 29 (Inhalte und Fristen der

Fahrzeugiiberwachung, Uberziehungsfristen)

o Dokumentation der HU und AU (Stempel, Plakette, Abnahmeprotokoll, Mé&ngelschein
usw.)

e Nachweispflichten fur Sonderaufbauten und technische Verénderungen (z. B. Nachtra-
gung von Reifen und Felgen)

e Besonderheiten bei Leasingfahrzeugen (Zustimmung durch Leasinggeber bei Umbauten)

e Tuning von Fahrzeugen

¢ Nachweispflichten beim Verkauf von Gebrauchtwagen (gultige Plakette, Einzelabnahme-
protokolle, technische Veranderungen, Unfallfahrzeug usw.)

¢ Argumentationsentwicklung

E1044 Betriebliches Rechnungswesen fir den Automobilkaufmann (5 Tage)

Branchenspezifische Kontenplane unterscheiden

nach dem betrieblichen Kontenplan Geschéftsfalle kontieren

Zahlungseingange Uberwachen

das betriebliche Mahnsystem anwenden

Lohn- und Gehaltsbuchungen

Vorbereitung der Jahresabschlussbuchungen

Buchen der AfA auf Anlagen, Forderungen

Bewerten der Lagervorrate (Fahrzeuge, Zubehdr, Ersatzteile)

Bestandsdifferenzen ausgleichen

Zeitliche Abgrenzungen von Aufwendungen und Ertréagen

Bilden von Rickstellungen

Abschluss der Unterkonten

Erstellen des SBK, der SB

Analyse des Jahresabschlusses — Auswertung der Bilanz und der Gewinn- und Verlust-

rechnung durch Kennzahlen

o Gegenuberstellung betrieblicher Kostenpléane und derer des Zentralverbands des Kraft-
verkehrsgewerbes

¢ Vollstdndige Geschaftsvorgange zum Jahresabschluss

E1045 Absatzwirtschaft/Lagerwirtschaft 2 fur GroBhandler (5Tage)
e Aufgaben der Lagerhaltung

e Lagerarten und Lagerorganisation

e Lagereinrichtung, Lagerordnung und Lagervorschriften

e Lagerkosten, Lagerrisiken
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e Warenzugéange und Warenabgénge kontrollieren und buchen

e Lagerkennzahlen, Wirtschaftlichkeit

e Inventuren planen, durchfiihren und auswerten

o Kommissionsgeschaft im AuRenhandel, Konsignationslager

E1046 Information, Kommunikation und Training (5 Tage)

e Bedeutung von Information und Kommunikation im Unternehmen, Arbeitsleistung und
Geschaéftserfolg beachten

¢ Kommunikationsformen situationsbezogen anwenden

¢ Informations- und Kommunikationsstérungen feststellen und zu ihrer Vermeidung beitra-
gen

¢ Informations- und Kommunikationssysteme effizient einsetzen

¢ branchenspezifische Informations- und Kommunikationssysteme zur Bearbeitung

¢ unterschiedlicher Geschéftsvorgange, insbesondere in den Bereichen Neu- und Ge-
brauchtwagen, Kundendienst und Ersatzteile, Finanzierung und Versicherungen anwen-
den

¢ Medienprasenz

¢ Bewerbungs- und Einstellungsgesprache, Bewerberauswahl

E1047 Fahrwerk (2 Tage)
e Federungssysteme

e Schwingungsdampfer, regelbare Dampfersysteme

¢ Niveau-Regelsysteme

¢ Rader und Bereifung (Kennzeichnungen, Eintragung in Fahrzeugdokumente,

ABE,Einzelabnahmen)

Tieferlegung

Merkmale moderner Fahrwerk-Regelsysteme (z. B. ESP)

Radstellungen, Lenkgeometrie (Spur, Radstand, Sturz, Nachlauf, Vor- und Nachspur)
Achsvermessung

Argumentationsentwicklung (Pro-Contra z.B. Breitreifen - Standartreifen; Tieferlegung —
Normalfahrwerk)

E1048 Praxisbezogene Kalkulation und Kostenrechnung (5 Tage)

Aufbau und Ziele der Kosten- und Leistungsrechnung

Einsatz von Voll- und Teilkostenrechnung in der betrieblichen Praxis

Kosten fur Geschéftsfelder auf betrieblicher Basis ermitteln

an der Planungsrechnung fiir unterschiedliche Geschéftsfelder mitwirken

Madglichkeiten der betrieblichen Risikoabsicherung einschatzen, Versicherungsangebote

vergleichen und bewerten

e Funktion des Controllings als Informations- und Steuerungsinstrument an Beispielen
erlautern

e Elemente der leistungsbezogenen Margensysteme in betriebliche Kalkulationsschemata

einbeziehen

Kalkulationsschemata fiir Zubehor-, Neu- und Gebrauchtwagenbereiche

Werkstattkalkulation: Stundenverrechnungssatz, Werkstattschnittlohn,

Werkstattindexwerte

Rendite-Sicherung, Kostenrechnung

Bruttoertragsrechnung

Funktion und Controlling als Informations- und Steuerungsinstrument
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E1050 Bremsanlage (2 Tage)

Gesetzliche Anforderungen an Bremsanlagen (StvZO, RREG, ABE)

Einordnung der Bremsanlagen (hydraulisch, pneumatisch, mechanisch)
Betriebsbremse, Feststelloremse, Hilfsbremse

Merkmale der Scheiben- und Trommelbremsanlagen

Elektronische Regelsysteme (ABS, ASR, EDS, ESP)

Bremsenprufung (gesetzliche Vorgaben, Hauptuntersuchung, Plakette)
Argumentationsentwicklung (Pro-Contra z.B. Fahrzeug mit oder ohne ABS, ASR, ESP
usw.)

E1051 Elektronische Fahrzeugsysteme (2 Tage)

Elektronische Fahrzeugsysteme — Sicherheit (ABS, ASR, ESP usw.)

Elektronische Fahrzeugsysteme — Komfort (Klimaautomatik, Standheizung usw.)
Merkmale der Fahrzeugsysteme - Sicherheit und Komfort

Bedienungsanleitungen zu Fahrzeugsystemen

Argumentationsentwicklung zu komfort- und sicherheitsrelevanten Fahrzeugsystemen
Restwert-Problematik (Gebrauchtwagen-Handel)

E1052 Nachristung elektronischer Fahrzeugsysteme (2 Tage)

Mobiltelefon / Freisprecheinrichtung

Audio / Soundsysteme

Navigationssysteme

Klimaanlage

Standheizung / Zuheizer

Argumentationsentwicklung zu den Nachristsystemen
Restwert-Problematik (Gebrauchtwagen-Handel)

E1054 Absatzwirtschaft/Warenversand/Spedition fur Grol3- und AuRenh&ndler
(15 Tage)

Rechtsgrundlagen im Warenversand

Verkehrsverbindungen unter 6konomischen Gesichtspunkten ermitteln
Vertragsgestaltung, Versicherungen, Haftung

Versandpapiere erstellen

Angebote von Spediteuren/Frachtfiihrern vergleichen

Gluterbezogene Sicherheitsvorschriften

Zollbestimmungen

Versand planen, tberwachen und Reklamationen bearbeiten
Eingehende Transportrechnungen prifen

E1055 Absatzwirtschaft/Lagerwirtschaft 1 fir Gro3- und AuRenhandler (10Tage)

Aufgaben der Lagerhaltung

Lagerarten und Lagerorganisation

Lagereinrichtung, Lagerordnung und Lagervorschriften
Lagerkosten, Lagerrisiken

Warenzugange und Warenabgénge kontrollieren und buchen
Lagerkennzahlen, Wirtschaftlichkeit

Inventuren planen, durchfiihren und auswerten
Kommissionsgeschafte, Kommissionslager
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E1056 Personalwesen/Entgeltabrechnung 2 (5 Tage)

e Fur Arbeitsverhaltnisse wichtige arbeits- und sozialrechtliche Bestimmungen sowie
tarifliche und betriebliche Regelungen kennenlernen und anwenden

o Betriebliche Ziele und Grundsatze der Personalplanung, Personalbeschaffung und des

Personaleinsatzes bertcksichtigen

Instrumente zur Personalbeschaffung und Personalauswahl anwenden

Aufgaben der Personalverwaltung wahrnehmen

Personaleintritte und Personalaustritte bearbeiten

Ziele und Verfahren von Personalbeurteilungen kennenlernen und darstellen

MalRnahmen der Personalentwicklung kennenlernen und anwenden

Organisation von internen und externen Weiterbildungsmafnahmen fir Mitarbeiter und

kennenlernen verschiedener Entgeltregelungen

¢ Regelungen zum Datenschutz und zur Datensicherung bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten

e Personalstatistiken erstellen

Bereich Abrechnung

Tagesnachweise bearbeiten

Fehlzeitenkartei

Verdienstabrechnung erstellen

Krankenkassen- und Finanzamtsmeldungen

Sonderfalle der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Lohn- und Gehaltskonten fuihren

Sozialleistungen und tarifvertragliche Bestimmungen

Sonderfélle der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Korrekturabrechnungen und Korrekturmeldungen erstellen

Bereich Personalverwaltung:

Personalplanung

Personalfortbildung

Personaleinstellungen und -entlassungen

Stammdatenverwaltung

Auswertungen

Arbeitsrechtliche Grundlagen

Personalleasing

E1057 Materialwirtschaft fir AuRenhandler (10 Tage)

Bestellwesen

Bestellungen vornehmen

Terminiberwachung

Bearbeitung von Vertragsstérungen
Rechnungsprifung und Zahlungsfreigabe
Schriftverkehr

Erstellen eines Einkaufsplanes

Durchfiihrung der ABC-Analyse

Bedarfsrechnung

Berechnung der Melde-, Hochst- und Mindestbestande
Anfragen und Auswertungen

Beschaffung und Vorhaltung von Marktinformationen
Erstellen von Anfragen

Durchfiihrung von Angebotsvergleichen
Lieferantenauswertung
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Verhandlungen mit Lieferanten
Bewertung der Inventurbesténde

Bereich Lager

Vermerk von Reservierungen
Uberpriufung der Bestande
Bedarfsmeldungen auslésen
Bestandsfortschreibung
Durchfuihrung von Inventuren
Fuhrung der Artikelkartei
Registratur
Lagerbestandsrechnung
Wareneingangs- und Beschaffungskontrolle
Terminiberwachung
Uberwachung der Bestande

E1058 Absatzwirtschaft/Gro3- und AufRenhandel 1 (5 Tage)

AuRenhandelsmarkte

INCOTERMS, AulRenhandelslieferbedingungen
Zollbestimmungen, Au3enhandelsdokumente
Behandlung der Umsatzsteuer im Auslandsgeschéft
Preisbildung im Export

Einfuhr- und Ausfuhrbestimmungen
Devisenbestimmungen

Einfluss von Kursschwankungen

Bedeutung des AufRenhandels fiir die Wirtschaft

E1059 Marketing (5 Tage)

Grundkenntnisse der Absatzférderung

Definitionen des Begriffes Marketing und Marketingmix
Marketinginstrumente

Marktforschung

Werbeziele und Zielgruppen der Werbung bestimmen
6konomische und auferdkonomische Werbeerfolgskontrolle, Tests

E1061 Kundenorientierte Kommunikation 1 (5 Tage)

Marktwert und Wirkung der Persoénlichkeit, verbale und nonverbale Kommunikation
Technik und Taktik des Verkaufsgespraches, spezielle Verhandlungsfuhrung
Lenkungsinitiative, Verkaufsklima, Abschlusstechniken

Argumentations- und Einwandtechniken, Einwandbehandlung

Gespréachsfuhrung in konflikthaften Situationen, Selbstsicherheit und Techniken der
Selbstbehauptung und Durchsetzung

E1062 Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage)

Begriffsbestimmungen

Kennenlernen der Techniken, Aushéange, Trainingspléane usw.
Kennenlernen des Internets und der Handhabung (Grundlagen Entstehung,
Aufbau und Dienste, Arbeiten im WWW)

Erstellung von Mailings, Web-Seiten
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E1064 Kundenorientierte Kommunikation 2 (5 Tage)
e Festigung der verschiedenen Techniken und deren Handhabung im Verkaufsgesprach
¢ Intensive Gespréachsfihrung in konflikthaften Situationen
o Vertiefung von Gesprachsfuhrungen durch Coaching, Video
o Technik und Taktik des Verkaufsgespraches, speziell Verhandlungsfuhrung
E1065 Marketing und Sponsoring (5 Tage)
e Informations- und Analysephase
e Strategisches Marketing
e Marketing und Sport
e Organisation und Fuhrung eines Studios und Vereines
E1068 Personen-, Zielgruppen- und altersabhéangige Inhalte (10 Tage)
¢ Grundlagen der Padagogik, Methodik und Didaktik
¢ Anforderungen an das padagogisch-methodische Kénnen
e Lehren und Lernen im Sport
o Induktiver Lehrweg
o Deduktiver Lehrweg )
o Anorderungen an Lehrtatigkeit, Ubungsleiter und Trainer
o Fldhrungsverhalten, Kommunikation und Vorbildfunktion
e motorische Ontogenese
e Lebens- und Bewegungswelt von Kindern, Jugendlichen, Erwachsenen und Alteren
¢ Motive des Sporttreibens
e Sozialisation durch Sport
E1072 Betriebliches Rechnungswesen im Sport (8 Tage)
e Grundlagen Vereinsrecht
¢ Grundlagen Finanzierung
¢ Grundlagen Steuern im Verein
E1076 Kundenorientierte Kommunikation 3 (3 Tage)
¢ Selbstbild/Fremdbild-Problematik
e Spielregeln Gesprachsfiihrung
e Rhetorische Ubungen im Rollenspiel mit Videokonfrontation
o Gesprachsfuhrung in konflikthaften Situationen
e Gestalten und Reflexion von Gruppensituationen
¢ Umgang mit Verschiedenheit
e Gender Mainstreaming
e Diversity Management
E1082 Rechnungswesen Anlagenbuchhaltung Jahresabschluss (5 Tage)
o Pflege der Anlagenkartei
e Zu- und Abgange des Anlagenvermdgens erfassen
e Abschreibungsformen
e Bewertungsvorschriften anwenden
e Kennzahlen der Bilanzauswertung anwenden und beurteilen
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e Finanzierungsformen
e Liquiditatskontrolle

E1083 Absatzwirtschaft (5 Tage)

Auftragsanbahnung und -vorbereitung

e Markt- und Kundendaten erheben und auswerten

Absatzinstrumente und MalRnahmen kennenlernen

wettbewerbsrechtliche Vorschriften beachten

Verfahren der Preishildung anwenden

Anfragen bearbeiten, Kunden beraten und Angebote unter Berticksichtigung von Liefer-

und Zahlungsbedingungen sowie der Bonitét von Kunden erstellen

e Absatzwege in Abhangigkeit von Produkt- und Zielgruppen nutzen

Auftragsbearbeitung

e Kundengesprache vorbereiten, durchfihren und auswerten

e Auftragsannahme, Einzelheiten der Auftragsabwicklung laut Kundenvereinbarung
beachten

¢ Auftragsabwicklung koordinieren

¢ Rechnungen erstellen

Auftragsnachbereitung und Service

Service-, Kundendienst- und Garantieleistungen situationsgerecht einsetzen

Zahlungsverhalten von Kunden beachten

Kundenreklamationen bearbeiten

Kundenpflege und MaRnahmen der Kundenbindung vorbereiten und durchfiihren

Fallbeispiele und (handlungsorientierte) Situationsaufgaben zur Festigung

Anwendungsaufgaben unter Einsatz eines Warenwirtschaftssystems und Erledigung von

Schriftverkehr zu verschiedenen Sachverhalte

E1084 Auftragsspezifische Arbeitsplatz- und Personalbedarfsanalyse (5 Tage)

Arbeitsplatzanalysen
Kundenbedarfsermittlungen und -analysen
Personalbeschaffung und -planung
Marktbeobachtungen

E1085 Controlling (5 Tage)

betriebliche Planungs-, Steuerungs- und Kontrollinstrumente anwenden

Aufgaben des Controllings

betriebswirtschaftliche Kennzahlen fiir Controlling Zwecke auswerten

Statistiken erstellen, zur Vorbereitung fur Entscheidungen bewerten und prasentieren

E1086 Blroprozesse gestalten (5 Tage)

Systematik der Sekretariatstatigkeiten

Buromaschinen unter Einhaltung der Sicherheitsvorschriften bedienen
Rationelle Terminverwaltung

Sicheres Auftreten und Konfliktbewaltigung im Sekretariat
Organisation des Telefonarbeitsplatzes

Ein- und ausgehende Telefongesprache vermitteln

Telefontraining

Post, UPS, Postbearbeitung

Rechts- und Vertragsgrundlagen, Vollmachten
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E1088 Informationssysteme, Kommunikationssysteme und —techniken (5 Tage)

e Bedeutung und Nutzungsmdéglichkeiten von Informations- und Kommunikationssystemen
e externe und interne Netze und Dienste nutzen

e Leistungsmerkmale und Kompatibilitat von Hardware und Softwareprodukten beachten

o Betriebssystem, Standardsoftware und betriebsspezifische Software anwenden

¢ Informationen erfassen, Daten eingeben, sichern und pflegen

e unterschiedliche Zugriffsberechtigungen begriinden

¢ rechtliche Regelungen zum Datenschutz einhalten

E1089 Marketing im Gesundheitswesen (5 Tage)

e Dbei der Marktbeobachtung mitwirken, insbesondere Preise, Leistungen, Konditionen von
Mitbewerbern vergleichen

¢ Nachfragepotential fur Dienstleistungen des Betriebes ermitteln

¢ Informationsquellen fir die ErschlieBung von Zielgruppen und Markten auswerten und
nutzen

e Dbei der Entwicklung und Umsetzung von Marketingkonzepten mitwirken, Medien

einsetzen

den Betrieb zielgruppenspezifisch prasentieren

Dienstleistungen anbieten, Kunden beraten und Vertrage abschlieRen

bei Vertragsverhandlungen mitwirken, Verkaufs- und Verhandlungstechniken einsetzen

Wechselwirkungen zwischen Kundenwiinschen und -bedtirfnissen sowie den

betrieblichen Leistungen beachten

zum Schutz der Kunden rechtliche Vorschriften anwenden und Informationen nutzen

e Vertriebsformen und -wege nutzen

E1090 Beschaffung und Lagerhaltung von Arzneimitteln, medizinischen

Materialien, Heil- und Hilfsmitteln (5 Tage)
e Uberblick Uiber Arzneimittel, med. Materialien, Heil- und Hilfsmittel
e Abklarung Verwendungszweck
e Privatpersonen vs. Arzt vs. Krankenhaus (Bedarf, Verbrauch)
e Produktion/Vertrieb/Lagerung
¢ Rechtliche Bestimmungen
e Entsorgung
E1092 Medizinische Dokumentation, Berichtswesen, Datenschutz (5 Tage)

¢ medizinische Fachsprache anwenden

¢ medizinische Informationen nach betrieblichen Vorgaben erfassen, auswerten und
archivieren

e medizinische und pflegerische Dokumentationssysteme gemaf rechtlicher und
betrieblicher Regelungen nutzen, spezifische Regelungen des Datenschutzes im
Gesundheitswesen anwenden

¢ Aufgaben des betrieblichen Berichtswesens erklaren und betriebsiibliche sowie rechtlich
vorgeschriebene Statistiken erstellen

E1093 Materialwirtschaft im Gesundheitswesen (5 Tage)

e Bedarfsermittlung und Disposition
e Bestelldurchfihrung
¢ Vorratshaltung und Bestandsverwaltung
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Rechtliche Regelungen bei Arzneimitteln
Seriennummern- und Chargenverwaltung
Restmengenverwaltung
Verfalldatenverwaltung
Kommissionierung

Verbrauchsanalysen

Inventuren und Statistiken

E1094 Finanzierung im Gesundheitsbereich (5 Tage)

o spezielle Finanzierungs- und Vergitungsarten im Gesundheitsbereich

e Dbei der Vorbereitung von Finanzierungs- und Vergutungsverhandlungen mitwirken

e GeblUhrenordnungen und Entgeltformen betriebsbezogen anwenden sowie zweckgebun-
dene Finanzmittel einsetzen

¢ an Zulassungsverfahren mitwirken, dabei verwaltungsrechtliche Vorschriften bertcksich-
tigen

¢ Bestimmungen der Gemeinnutzigkeit und Steuerbeginstigung beriicksichtigen

E1095 Leistungsabrechnung (5 Tage)

rechtliche Grundlagen der Leistungserbringung beachten

Kundendaten fir die Leistungserbringung dokumentieren und aufbereiten
Leistungsanspriche der Kunden feststellen, abgrenzen und bei der Abrechnung
bertcksichtigen, zustandige Kostentrager ermitteln

erbrachte Leistungen fir die Kostentrager erfassen

Abrechnungen durchfiihren und priifen, weiterleiten und auswerten, dabei Schnittstellen
zu anderen Bereichen im Betrieb beachten

betriebsspezifische Abrechnungssystematik anwenden

o Datentransfer an Kostentrager und Abrechnungsstellen gesichert und zugriffsgeschitzt
durchfiihren

E1099 Informationsverarbeitung fur den KM Biuromanagement Aufbaukurs
(5 Tage)

e Excel als Programm vertiefen
e Tabellen erstellen und bearbeiten, erweitern und verkntpfen
e Word als Programm vertiefen

E1101 Einsetzen von Geraten, Maschinen und Gebrauchsgutern, Arbeitsplanung

(3 Tage)
e Aufbau und Arbeitsweise von Maschinen und Geréaten
e ergonomische und hygienische Anforderungen an den Arbeitsplatz
o Gerate und Gebrauchsguter wirtschaftlich nutzen
e bedienen, Uberwachen, reinigen von Geraten und Maschinen
e Programmieren von Maschinen
E1102 Hygiene und Lebensmittelrecht (3 Tage)
e kennenlernen von berufsbezogenen gewerbe- und lebensmittelrechtlichen Vorschriften
¢ Erhaltung von Lebensmitteln, staatliche Regelungen im Verkehr mit Lebensmittel
e Grundsatze zur Personal- und Betriebshygiene, hygienische Anforderungen an den
e Arbeitsplatz
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Kontroll-Listen fir sanitdre Einrichtungen
HACCP

E1103 Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 1 (5 Tage)

Selbsterkennung und Ausstrahlung

Feststellung der Anforderungen an den Beruf

Klarung des Begriffs Dienstleistung

Durchfiihren einer Stéarken- und Schwéachenanalyse

Selbsterkenntnis bezlglich sozialer Kompetenzen

Die verschiedenen Gastetypen / Gastegruppen

Modelle von Persdnlichkeitstypen, Selbstanalyseverfahren

Geforderte personliche Kompetenzen fur Dienstleistungsberufe mit Schwerpunkt auf Me-
thoden- und Sozialkompetenz

E1104 Grundlagen im Kichenbereich (5 Tage)

Produktspezifische Warenkenntnisse, franzésische Fachbegriffe

Produkte auf Beschaffenheit prifen und Verwendungsmaglichkeiten zuordnen
kiichenfertige Vorbereitung der Produkte

Zubereiten einfacher Speisenkomponenten

Einfache Speisen nach Vorgabe anrichten

Moglichkeiten der Speiseprasentation kennen lernen

E1105 Servicebereich 1 (5 Tage)

produktspezifische Warenkenntnisse, franzésische Fachbegriffe

fachspezifische Verarbeitungshinweise, mise en place

einfache Speisen unter Berlicksichtigung der Rezeptur, Ernahrungslehre, Wirtschaftlich-
keit zubereiten

anrichten und présentieren der Speisen auf warmen und kalten Bufetts

E1107 Servicebereich 2 (5 Tage)

stellen verschiedener Tafelformen

arbeiten nach den wichtigsten Serviceregeln

servieren einfacher Gerichte, Ausheben des Geschirrs
arbeiten mit verschiedenen Kassensystemen

kennen lernen und beachten einfacher Meniregeln
zuordnen und eindecken von Spezialbestecken

E1108 BlUroorganisation und -kommunikation (5 Tage)

Arbeitsplatzbezogene schriftliche Arbeiten ausfiihren, Schriftstlicke registrieren und able-
gen

Speisekarten und Getrankekarten schreiben und vervielfaltigen

Karteien und Dateien fihren und zur Erfullung von Arbeitsaufgaben einsetzen
Datensicherung, mit Ablagesystemen arbeiten

gesetzliche und betriebliche Regelungen zum Datenschutz anwenden

E1109 Warenwirtschaft 1 (5 Tage)

Bedeutung und Aufgaben der Warenwirtschaft
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e Warenkontrolle, Warenlager, Lagerbedingungen, Verpackungsmaterialien

¢ manuelle Warenwirtschaft

e die Analyse als Instrument der EDV-gestutzten Warenwirtschaft

e Ubungen und Fallbeispiele

E1111 Anlassbezogene Dekorationen ausfiihren 1 (Tafeln) (5 Tage)

e Umweltschutz und Hygiene

e Einfuhrung in das florale Gestalten unter Beachtung der Serviceregeln

o Bestimmen, Einordnen, Versorgen und Pflegen von Pflanzen

¢ Grundlagen des floralen Gestaltens kennen lernen

e Gestaltungselemente und —regeln kennen lernen

e Fertigungstechniken kennen lernen und anwenden

e Dekorieren von Tafeln und verschiedene Tafelformen stellen,

e Tafeln und Tische mit Blumen, Kerzen und Servietten dekorieren,

e Gestaltung von besonderen Tisch- bzw. Tafeldekorationen z.B. fiir Geburtstage,
Hochzeiten, Tagungsveranstaltungen oder Trauerfeiern

e Innovative Dekorationskonzepte und Tafelideen fur verschiedene Anlasse entwickeln

E1112 Anwenden arbeits- und kiichentechnischer Verfahren (5 Tage)

e verschiedene Arbeitstechniken und Garverfahren anwenden

e herstellen von Marinaden, Panaden und Fullungen

e Speisen anrichten

E1113 Werbung und Verkaufsférderung 1 (5 Tage)

o Werbemittel und Werbetrager unterscheiden und einsetzen

e verkaufsfordernde MaRnahmen vorbereiten

e entwickeln von Werbeaktionen an Fallbeispielen

e Anlassbezogene Dekorationen ausfuhren

E1115 Arbeiten mit Convenienceprodukten (5 Tage)

e Verarbeitungshinweise bei vorgefertigten Produkten kennen lernen und beachten

o vorgefertigte Produkte unter Beachtung von Verarbeitungsstufen, Rezepturen und
Wirtschaftlichkeit zu einfachen Gerichten verarbeiten

e Kosten-Nutzen-Denken im Vergleich mit traditionell gefertigten Speisen

e Beschaffung und Lagerung, Lagerkennziffern

E1116 Einsatz moderner Informationstechnologien 1 (5 Tage)

e Grundlagen von Hardware und Softwaresystemen

e Textverarbeitung mit Word

E1117 Servicequalitat im Tourismus und Hotel- und Gastgewerbe (5 Tage)

Aufgaben, Befugnisse und Verantwortung im Rahmen der Ablauforganisation
bertcksichtigen

Qualitat im Gastgewerbe und Qualitat im Tourismus

Vermittlung von gastronomischen Denken und Handeln — Kostenbewusstes Arbeiten
Eigenschaften der Service-Qualitat wie Zuverlassigkeit, Leistungs- und Fachkompetenz,
Freundlichkeit, Entgegenkommen
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Qualitatsmanagement als Instrument im HOGA- Bereich
Erarbeitung von Qualitatsstandards fur unterschiedliche Bereiche
Entwicklung von Checklisten zur Regelung betrieblicher Ablaufe

E1120 Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 2 (5 Tage)

Kundenorientierte Dienstleitung und Kommunikation

Wirkung des persoénlichen Erscheinungsbildes — der ,Erste Eindruck®
Wahrnehmungen, welche den ,Ersten Eindruck® beeinflussen

Wirkung im Kontakt mit anderen in Bezug auf Privates, Mitarbeiter und Gaste
Gelungene Kommunikation — Vermittlung von Grundlagenwissen

Umgang mit Konflikten - Konfliktmanagement

Teamarbeit und Strategien zu gelungener Zusammenarbeit

E1122 Warenwirtschaft 2 (5 Tage)

Bedarfsermittlung
Analyseverfahren
Bedarfsberechnung
Bestandspolitik

Inventur

Ubungen und Fallbeispiele

E1123 Warenwirtschaft 3 (5 Tage)

Informationsgehalt der inner- und zwischenbetrieblichen Vergleiche
Ergebnisdarstellung und deren Bewertung
Ubungen und Fallbeispiele

E1124 Werbung und Verkaufsforderung 12 (5 Tage)

Marketing und Verkauf

Einfihrung und Darstellung des Personlichkeitsbildes

Strategien und Techniken Géstegruppe zu erreichen

Herausarbeiten von Marketingzielen- und Konzepten

Inhalte von Marketingkonzepten und Erarbeiten von Marketingstrategien
Die verschiedenen Zielarten und Elemente der Marketingziele

Definieren von Zielgruppen und Zielgruppenkonflikte

Darstellen von Marketingmix und seine Instrumente

Aufbau und Strategie eines Verkaufsgesprachs — Absprachen mit Gasten

E1125 Arbeiten am Tisch des Gastes 1 (5 Tage)

ausfiihren besonderer Servierarbeiten, internationale Servicearten kennen lernen
fachgerechtes Eindecken von Festtafeln, Eindecken von Spezialgerichten unter Verwen-
dung von Sonderbestecken

Ablaufplanung bei festlichen Banketten

reichen, vorlegen und servieren von Speisen an Festtafeln, Service mit Clochen
fachgerechter Getréankeservice an Festtafeln und im a la carte Service

E1126 Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen Teil 1 und 2 (5 Tage)

Teil 1
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Vorbereitung und Durchflihrung von Festlichkeiten und Sonderveranstaltungen
den organisatorischen Ablauf des Service kennenlernen

Vorarbeiten nach dem festgelegten Ablaufplan fir die Veranstaltung ausfiihren
arbeiten mit Checklisten

erstellen von Tischplanen nach Veranstaltungsart und betrieblichen Moglichkeiten
Teil 2

o wirtschaftlicher Stellenwert von Tagungen und Veranstaltungen im Gastgewerbe

¢ Varianten und vielfaltige Mdglichkeiten der Durchfihrung von

e Veranstaltungen, Tagungen / Kongresse, Feiern, Empfange, Jubilaen und Incentivs
e Voraussetzungen fur die optimale Veranstaltungsdurchfiihrung

e Personal, RAume, Technik, Infrastruktur

e Cateringleistungen - erweiterte Moglichkeiten fiir Gastronomen

E1127 Meni (5 Tage)
e Grundlagen der Menukunde

e Verbindung von Theorie und Praxis

¢ allgemeine Anforderungen an die auf3ere und innere Form der Speisekarte

¢ Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik

o Aufstellen von Mens unter Beachtung der Mentregeln

¢ Verhalten bei Empfehlungen

E1128 Weinseminar (5 Tage)
o Kennenlernen der Angebotsvielfalt, Vertiefung der Kenntnisse

¢ Angebotsmoglichkeiten von Wein

e Praxis des Ausschenkens, Verkostung, Erkennen von Weinfehlern

¢ Umgang mit Reklamationen

E1129 Misch und Mixgetranke (5 Tage)
¢ Grundlagen des Mixens

e Ausstattung der Bar, Bargerate, Barstock, Glaser an der Bar

e Fertigkeiten durch praktische Ubungen festigen

e prifungsrelevante Misch- und Mixgetrénke herstellen

E1130 Arbeiten in der Hotelorganisation (5 Tage)

e Arbeiten im Betriebsbliro, Telefon bedienen

e Dienst- und Organisationsplane unter Berlcksichtigung von rationellen Arbeitsablaufen
erarbeiten, Gastekorrespondenz fihren,

e Qualitatstuberprifungsprogramme - Gastebefragungen auswerten

E1131 Arbeiten am Empfang 1 (5 Tage)

¢ Hotelgaste empfangen und verabschieden

e Reservierungswinsche entgegennehmen, Reservierungsplane erstellen, arbeiten mit
Gastekarteien

E1132 Anlassbezogene Dekorationen ausfihren 2 (Raume) (5Tage)

e Einfuhrung in das florale und dekorative Gestalten unter Beachtung des notwendigen
Serviceablaufs
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Umweltschutz und Hygiene

Grundlagen des raumorientierten Gestaltens kennenlernen

Gestaltungselemente und —regeln kennenlernen

Fertigungstechniken kennenlernen und anwenden

Dekorieren z.B. von Gastraumen, Hotelzimmern, Tagungsraumen, Veranstaltungssalen

stellen, z.B. mit Blumen, Kerzen, Gestecken dekorieren,

e Gestaltung von besonderen Raumdekorationen z.B. fur Geburtstage, Hochzeiten,
Tagungsveranstaltungen, Caterings oder Trauerfeiern

¢ Innovative Dekorationskonzepte unter Beachtung der jeweiligen Raumlichkeiten fur
verschiedene Anlasse entwickeln

¢ Florale Ausstattung von Festlichkeiten und Veranstaltungen nach fachlichen Vorgaben

¢ Organisatorischen Ablauf der Veranstaltung und Raumlichkeiten planen und kontrollieren

¢ Anlassbezogene Dekorationsmdglichkeiten

E1133 Zubereiten von pflanzlichen Nahrungsmitteln (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

kichenfertige Vorbereitung der Produkte, mise en place

anwenden verschiedener Garverfahren

Zubereitung von Gemiuse, Kartoffeln, Hilsenfriichten, Getreide und Mahlprodukten
Zubereitung verschiedener Gerichte der Thuringer Kiche

E1134 Herstellen von Suppen und Sol3en (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

kuchenfertige Vorbereitung der Produkte, mise en place

Herstellung von Fonds, klaren und gebundenen Suppen, Buttermischungen, kalten und
warmen Sof3en

e Zubereitung von Suppen der Thiringer Kiiche

E1135 Zubereiten von Fisch (5 Tage)

e kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse

e qualitative Beurteilungsmerkmale, kiichenfertige Vorbereitung der Fische

e mise en place, anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren,
insbesondere kochen, braten, pochieren, grillen, backen

¢ be- und verarbeiten von Rund- und Plattfischen, schlachten der Fische, filetieren

e Zubereitung verschiedener Gerichte der Thiringer Kiiche

e Gerichte aus der nationalen und internationalen Kiiche

E1136 Herstellen von Vorspeisen und Anrichten von kalten Platten 1 (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe
kichenfertige Vorbereitung der Produkte, mise en place

Salate anrichten und garnieren, Buttermischungen herstelle,

kalte Platten anrichten, prasentieren der Speisen auf kalten Bufetts
Zubereitung von Vorspeisenvariationen der Thiringer Kiiche
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E1137 Zubereitung von Molkereiprodukten und Eiern (3 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
fachspezifische Verarbeitungshinweise, kiichenfertige Vorbereitung der Produkte
Speisen aus Quark, Joghurt und Eiern zubereiten

Zubereitung verschiedener Gerichte der Thiringer Kiiche

Rezepturen aus der nationalen und internationalen Kiiche

E1138 Herstellen und Verarbeiten von Teigen und Massen (5 Tage)

kennenlernen der Teigarten, mise en place

produktspezifische Warenkenntnisse und Verarbeitungshinweis,

vor- und zubereiten von Teigen und Massen

Mirbeteig, Hefeteig, Brandmasse, Biskuit, Blatterteig, Hippen- Baiser- und Soufflé-Masse
Zubereitung verschiedener Teige fur Thiringer Gerichte

E1139 Herstellen von Sif3speisen 1 (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
fachspezifische Verarbeitungshinweise, kiichenfertige Vorbereitung der Produkte
Zubereitung verschiedener warmer und kalter StRspeisen der Thiringer Kiche
herstellen von StiRspeisen der nationalen und internationalen Kiiche,

E1140 Einsatz moderner Informationstechnologien Teil 2 (5 Tage)

Kalkulation mit Excel,
Datenbanken in Access

E1142 Umgang mit Gasten, Beratung und Verkauf 3 (5 Tage)

Verkaufsrhetorik und Verkaufspsychologie

Aufbau, Gestaltung und Fihrung von aktiven Gesprachen mit Gasten

Die verschiedenen Fragetechniken und deren Wirkung auf Gaste

Die Korpersprache im Verkaufsgesprach

Konfliktsituationen im Verkaufsgespréch

Methoden der Preisargumentation beztiglich gastronomischen Leistungen
Beschreiben von Fehlern im gastorientierten Verkaufsgesprach

E1143 Arbeiten am Tisch des Gastes 2 (5 Tage)

Speisen und Getranke vor dem Gast zubereiten,

am Tisch arbeiten, insbesondere: filetieren von Rund- und Plattfischen, tranchieren von
Fleisch mit und ohne Knochen,

flambieren von Obst, StiRspeisen und Fleischgerichten, kochen am Tisch

Prasentation und Service der Speisen

E1145 Ausrichten von Festlichkeiten und Veranstaltungen 3 und 4 (5 Tage)

Teil 3

Veranstaltungsmarketing, Planung von Angeboten,

Entwicklung, Gestaltung und Umsetzung von Verkaufs- und
Prasentationsmdglichkeiten,

Arbeits- und Terminplanung, Budgetierung und Kalkulation von Veranstaltungskosten
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e Angebotserstellung, Vertragsgestaltung, standardisierte Bankett

e (C339 Vereinbarungen

Gesetze und Vorschriften, Nachbereitung der Veranstaltung, arbeiten mit Gastekarteien,
Gastebindung, Erweiterung des Kundenstammes

Teil 4

Organisation und Umsetzung des Veranstaltungsablaufes

Personaleinsatz planen, arbeiten mit Anweisungen, Checklisten und Regieplanen
Speisen- und Getrankeangebote, Menlregeln, Menlizusammenstellung
Protokollfragen, Sitzordnung und Tafelorientierungsplan
Kosten-Nutzen-Verhaltnis, Nachbereitung von Veranstaltungen

Voraussetzungen zur Durchfiihrung von Catering-Leistungen

E1146 Zusammenstellen der Speise- und Menukarte (3 Tage)

Aufbau der klassischen Speisenfolge

Aufstellen von Speisefolgen zu verschiedenen Anlassen

Fehler in vorgegebenen Meniis erkennen

Merkmale der Speise-, Meni-, Tages- und Sonderkarten
Menibesprechungen zur Beratungsargumentation

Aufstellen von Festmenus unter der Berticksichtigung der Meniregeln

E1147 Zusammenstellen der Getranke und Weinkarte (3 Tage)

Zusammenstellen der Getréanke- und Weinkarte

Getrankegruppen einordnen

Bedeutung der Getranke- und Weinkarte fir Werbung und Verkauf
den Speisen korrespondierende Getrénke zuordnen

bei Menuzusammenstellungen die Weinempfehlung begriinden

E1149 Arbeiten am Empfang 2 (5 Tage)

Reservierungen bearbeiten und Zimmerbelegungen festlegen
Informations- und Kommunikationstechniken aufgabenorientiert einsetzen
Gasteauftrage ausfihren, erbrachte Leistungen buchen

einfache Auskunfte in einer Fremdsprache erteilen

E1150 Arbeiten am Empfang 3 (5 Tage)

Gastrechnungen erstellen und abrechnen

Schecks, Reiseschecks und Kreditkarten entgegennehmen und prifen
fremde Wahrungseinheiten umrechnen

mit Reisebiros und Veranstaltern abrechnen

E1151 Marketing 1 (5 Tage)

Marketinggrundlagen, Marketinginstrumente
MarketingmaRnahmen entwickeln und durchfiihren
Ergebnisse von Marketingmaflinahmen kontrollieren
MaRnahmen zur Offentlichkeitsarbeit durchfiihren

E1157 Verarbeiten von Fleisch und Innereien (5 Tage)
e kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse

Seite 152 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

W
K Industrie- und Handelskammern

fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

gualitative Beurteilungsmerkmale, kiichenfertige Vorbereitung der Fleischteile
mise en place, anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren
Schlachtfleisch vorbereiten, insbesondere auslésen, panieren, spicken und beizen
Fachgerechtes Tranchieren von Fleisch

Zubereitung verschiedener Gerichte der Thuringer Kiche

Angebotsvariationen der nationalen und internationalen Kiche

E1158 Verarbeiten von Wild und Geflugel (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse,
Fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

qualitative Beurteilungsmerkmale

mise en place, anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren
Klchenfertige Vorbereitung insbesondere auslésen, spicken, fullen und beizen
Fachgerechtes Tranchieren von Wild und Gefllgel

Zubereitung verschiedener Thiringer und internationaler Gerichte

E1159 Herstellen von Vorspeisen und Anrichten von kalten Platten 2 (5 Tage)

Produktspezifische Warenkenntnisse, mise en place
Fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe
Vor- und Zubereiten von kalten und warmen Vorspeisen
Feinkostgerichte zubereiten und anrichten

Prasentieren der Speisen auf Vorspeisen- und kalten Bifetts
Zubereitung verschiedener Vorspeisen der Thiringer Kiiche
Lieferung auBer Haus

E1160 Herstellen von Slf3speisen 2 (5 Tage)

kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
Fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

qualitative Beurteilungsmerkmale exotischer Friichte

mise en place, anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren
exotische Friichte be- und verarbeiten, Fruchtsalate zubereiten

Halbgefrorenes zubereiten und Eisspeisen anrichten

SiuRspeisen dekorativ fir Bufetts anrichten,

E1161 Zubereiten von Schalen und Krustentieren (5 Tage)

e Meeres- und SiuRwasserfische zubereiten
e Schalen- und Krustentiere verarbeiten

E1162 Einsatz moderner Informationstechnologien 3 (5 Tage)

¢ Front-Office-Funktionen in der Gastronomie
e Finanzverwaltung mit Quicken

E1166 Ausklnfte in einer Fremdsprache erteilen (5 Tage)
e Internationalen Gasten Auskinfte erteilen

e Standardredewendungen in den gastronomischen relevanten Bereichen z.B. Front
Office, Restaurant und Kuichenbereich
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Erarbeiten von Fachtermini
Erfolgreich Verkaufsgespréache mit internationalen Gasten fiihren
Praxisnahe Ubungen und Rollenspiele

E1167 Hygiene und Lebensmittelrecht (3Tage)

Kennenlernen von berufsbezogenen gewerbe- und lebensmittelrechtlichen Vorschriften
Erhaltung von Lebensmitteln, staatliche Regelungen im Verkehr mit Lebensmitteln
Grundsatze zur Personal- und Betriebshygiene, hygienische Anforderungen an den
Arbeitsplatz sowie Arbeitsplatzergonomie

Reinigungsarbeiten-Anwendung und Entsorgung von Reinigungs- und Desinfektions-
mitteln

Millentsorgung und-trennung

betriebliches HACCP-Konzept

Hygienestandards von Lebensmitteln

Lebensmittelkontrolle

E1168 Umgang mit Gasten und Teammitgliedern (2 Tage)

Selbsterkennung und Ausstrahlung-personliches Erscheinungsbild
Feststellung der Anforderungen an den Beruf

kundenorientierte Dienstleistung und Kommunikation — Trends, Kommunikationsregeln,
Gastgeberrolle gegeniiber nationalen und internationalen Gasten
Konfliktmanagement — Umgang mit Konflikten

Teamarbeit und Strategien zu gelungener Zusammenarbeit
Verkaufsrethorik und Verkaufspsychologie

Methoden der Preisargumentation beziglich gastronomischer Leistungen
Analyse Gastebedirfnisse, Gastegruppen, Gastetypen

Reservierungen unter Nutzung verschiedener Kommunikationskanéle
Reklamationen auch in digitalen Medien bearbeiten

E1169 Grundlagen Kichenbereich (5 Tage)

Kichenbereich

e Uberblick tiber Maschinen und Geréate

Produktionsspezifische Warenkenntnisse

Garverfahren

Erndhrungsphysiologische und kiichentechnologische Eigenschaften
Franzo6sische Fachbegriffe

Produkte auf Beschaffenheit prifen und Verwendungsmaglichkeiten zuordnen
Qualitat, Regionalitat, Saisonalitat, Nachhaltigkeit

Kichenfertige Vorbereitung der Produkte

Waschen, Putzen, Schélen, Schneidetechniken, Schnittformen, Arbeitssicherheit
Zubereitung einfacher Speisen und Speisekomponenten (Salat, Eierspeisen,
Gemiusegerichte, Gemusebeilagen, Sattigungsbeilagen)

einfache Speisen nach Vorgabe anrichten (Fingerfood und Snacks)
Moglichkeiten der Speiseprasentation kennenlernen

Zeitmanagement und Teamarbeit

e Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)

Warenwirtschaft

e Bedeutung und Aufgaben der Warenwirtschaft, Warenwirtschaftssystem
¢ Warenkontrolle, Warenlager, Lagerbedingungen, Verpackungsmaterial
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¢ manuelle Warenwirtschaft

e die Analyse als Instrument der EDV-gestltzten Warenwirtschaft

Bedarfsermittlung, Analyseverfahren, Bedarfsberechnung, Bestandspolitik, Zahlungs-
verkehr

e Inventur, Inventar
e Informationsgehalt der inner- und zwischenbetrieblichen Vergleiche
e Ergebnisdarstellung und deren Bewertung
e Ubungen und Fallbeispiele
E1170 Service Grundlagen (3 Tage)

e produktspezifische Warenkenntnisse, franzésische Fachbegriffe

o fachspezifische Verarbeitungshinweise, mise en place

e einfache Speisen unter Beriicksichtigung der Rezeptur, Erndhrungslehre, Wirtschaftlich-
keit zubereiten

¢ Anrichten und Prasentieren der Speisen auf warmen und kalten Bifetts

Tisch, Tafelformen, Tischwasche, Serviettenformen, Geschirr, Trinkgefalie, Besteck, Ge-

rate, Maschinen (nach den betrieblichen Vorgaben)

gastbezogener Service

Arbeiten nach den wichtigsten Buffet- und Servierregeln

Servieren einfacher Gerichte, Ausheben des Geschirrs

Restaurant vorbereiten und pflegen

Organisation von Tischreservierungen nach der betrieblichen Serviceform

Berechnung von Bedarfen (Gastezahlen)

Vorgabe zur Reinigung und Desinfektion von Gasterdumen, Textilien und Gegenstanden

— Beachtung von Umweltschutz, Nachhaltigkeit, Gesundheits- und Arbeitsschutz

e Kassensystem

E1171 Gastekommunikation (5 Tage)

Arten der Kommunikation
Kommunikationsmodelle

Konflikte / Missverstandnisse

Nachricht — Botschaft

Formulierungen / Wortwahl

Tonfall, Mimik und Gestik

Motivation

Rolle gegenliber Gasten reflektieren
Gaste informieren

Ubungen — Kommunikation mit dem Gast
Kommunikation im Team
Beschwerdemanagement
Gastefeedback

Reklamation

Informations- und Kommunikationskanéle
Digitale Medien

E1172 Einfache Auskunfte in einer Fremdsprache erteilen (2 Tage)
e Internationalen Gasten Auskiinfte erteilen

e Standartredewendungen in den gastronomisch relevanten Bereichen z.B. Front Office,
Restaurant und Kuchenbereich anwenden
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Erarbeiten von Fachtermini
Erfolgreich Verkaufsgesprache mit internationalen Gasten fiihren, praxisnahe Ubungen
und Rollenspiele

E1173 Informationstechnologien (5 Tage)

e Grundlagen von Hardware und Softwaresystemen im Gastgewerbe

e Textverarbeitung mit Word

o Kalkulation mit Excel

e Datenbank in Access

o Gastedatenbank

¢ Hotelsoftware

e Vertriebskanale und -plattformen zur Steuerung von Zimmer- und Veranstaltungs-
buchungen

¢ Front-Office-Funktionen in der Gastronomie

e Kl - Einsatz

e Digitale Arbeitswelt

E1174 Menukunde flr die betriebliche Praxis (5 Tage)

Regeln der Zusammenstellung von Gerichten und Mends (3-Gang-Men)
Allgemeine Anforderungen an die auf3ere und innere Form der Speisekarte
Erstellen von Meni-, Speise- und Angebotskarten (Bertcksichtigung verschiedener Kost-
formen, Ernahrungstrends, internationaler Besonderheiten)

Gastorientierte Angebote und Serviceablaufe

Fremd- und Fachsprache

Regionalitéat und Nachhaltigkeit

Betriebliche Standards (Qualitat- und Guitesiegel)

Information flr Gaste (Inhaltsstoffe, Zusatzstoffe, Allergene)

Aufstellen von Menus unter Beachtung der Mentregeln

Verhalten bei Empfehlungen

E1175 Weinkunde und -service (5 Tage)

Kennenlernen der Angebotsvielfalt, Vertiefung der Kenntnisse
Angebotsmadglichkeiten von Wein

Praxis des Ausschenkens, Verkostung, Erkennen von Weinfehlern
Umgang mit Reklamationen

Erstellen einer Weinkarte

Speisen und Weine

Weinservice

E1176 Arbeiten am Getrankeausschank (5 Tage)

Ausstattung der Bar, Bargerate, Barstock, Glaser an der Bar

Arten, Rezepturen und Herstellung von Bargetranken

Aperitif, Digestif, frz. Weine, Bierspezialitaten, Stidweine, Spirituosen

Organisation des Arbeitsplatzes

Bereitstellung von Gléasern, Zutaten und Garnituren

Entwurf von Getrankekarten (auch in einer Fremdsprache) unter Einsatz digitaler Medien
Beachtung rechtlicher Vorgaben

Zubereitung von Cocktails und Mischgetranken
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Servieren der Getranke an der Bar

Beachtung 6konomischer und 6kologischer Aspekte

Gastorientierte Beratung (auch Fremdsprache)

Beachtung verkaufspsychologischer Aspekte (Anlass, Gastetypen, regionale und interna-
tionale Besonderheiten, Gefahren von Alkohol)

e Andere Getranke — Bier, Safte, Wasser, etc.

E1177 Arbeiten am Empfang (5 Tage)
e Arbeiten am Empfang

¢ Hotelgaste empfangen und verabschieden- Check in/Check out

o Arbeitsvorbereitende Arbeitsschritte Schichtbezogen

e Reservierungswinsche entgegennehmen, Reservierungsplane erstellen, arbeiten mit

Gastekarteien

Reservierungen bearbeiten und Zimmerbelegungen festlegen
Informations- und Kommunikationstechniken aufgabenorientiert einsetzen
Gasteauftrage ausfihren, erbrachte Leistungen buchen
Dienstleistungen und Angebote verkaufen
Rechnungsdokumente

Einfache Auskinfte in einer Fremdsprache erteilen
Gastrechnungen erstellen und abrechnen

Zahlungswege und Zahlungsmittel

Fremde Wéahrungseinheiten umrechnen

Mit Reisebiros und Veranstaltern abrechnen

Mehrwertsteuer

AGB's

Anbieten von Zusatzleistungen ,upsellings Techniken®

E1178 Arbeiten im Housekeeping (5 Tage)

e Gestaltung, Pflege und Reinigung von Gastraumen, Gastezimmern und Wirtschaftsrau-
men

e Reinigungs- und Pflegemittel, Reinigungsarten

o Arbeitsablaufe im Wirtschaftsdienst unter Berlicksichtigung von Gastewiinschen, Be-
triebsstrukturen und Zeitmanagement planen

o Arbeitsablaufe unter Berlcksichtigung betrieblicher Gegebenheiten, des Einsatzes von
internem oder externem Personal sowie 6konomischer und 6kologischer Aspekte steuern

E1179 Anlassbezogene Dekoration (5 Tage)

e Einfuhrung in das florale und dekorative Gestalten unter Beachtung des notwendigen

Serviceablaufes

Umweltschutz und Hygiene

Grundlagen des raumorientierten Gestaltens kennenlernen

Gestaltungselemente und -regeln kennenlernen

Fertigungstechniken kennenlernen und anwenden

Dekorieren z.B. von Gastrdumen, Hotelzimmern, Tagungsrdumen, Veranstaltungsséle

stellen z.B. mit Blumen, Kerzen, Gesteck dekorieren

Dekorieren von Tafeln und verschiedene Tafelformen stellen

e Gestaltung von besonderen Raumdekorationen z.B: fur Geburtstage, Hochzeiten, Ta-
gungsveranstaltungen, Caterings oder Trauerfeiern
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E1180 Fleischverarbeitung (5 Tage)

e Kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse

e Fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzdsische Fachbegriffe

¢ Qualitative Beurteilungsmerkmale

e Bearbeitung von Fleischteilen (parieren, zuschneiden, portionieren)

e Kuchenfertige Vorbereitung der Fleischteile

e Herkunft und Haltungsform der tierischen Produkte

¢ Mise en place, anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren

e Schlachtfleisch vorbereiten, insbesondere auslésen, panieren, spicken und beizen

e Fachgerechtes Tranchieren von Fleisch

e Zubereitung verschiedener Gerichte

e Passende Saucen und Beilagen

¢ Angebotsvariationen der nationalen und internationalen Kiiche

e Beachtung ernahrungsphysiologischer Aspekte

e Moderne Arbeitstechniken/-formen

o Kalte Platten anrichten

e Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)

E1181 Vegetarische und Vegane Klche (5 Tage)

o Obst, Gemise, Pilze, Kartoffeln, Hulsenfrliichte und Getreideerzeugnisse
(Marktangebot, ernéghrungsphysiologische Bedeutung, Verwendungsmoglichkeiten, Qua-
litatsmerkmale und Lagerung)

e Vor- und Zubereitungen

e Prasentationsformen und Anrichteweisen

e Sof3en und Wirzmittel

e Alternative Erzeugnisse zum Einsatz von tierischen Produkten

e Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)

e Beachtung von saisonalen, regionalen, kulturellen und ernédhrungsphysiologischen As-
pekten

E1182 Service und Sprache (5 Tage)

e produktspezifische Warenkenntnisse; franzésische Fachbegriffe

e Fachspezifische Verarbeitungshinweise, mise en place

e Tisch, Tafelformen, Tischwéasche, Serviettenformen, Geschirr, Trinkgefal3e, Besteck, Ge-
rate, Maschinen

e gastbezogener Service

e Arbeiten nach den wichtigsten Buffet- und Serviceregeln

e Servieren einfacher Gerichte, Ausheben des Geschirrs

e Zuordnen und Eindecken von Spezialbestecken

e Restaurant vorbereiten und pflegen

e Organisation von Tischreservierungen

e Berechnung von Bedarfen (Gastezahlen)

e Vorgabe zur Reinigung und Desinfektion von Gasterdumen, Textilien und Gegenstanden-
Beachtung von Umweltschutz, Nachhaltigkeit, Gesundheits- und Arbeitsschutz

E1183 Planen von Angeboten fur unterschiedliche Gastegruppen (5 Tage)

o (Gastetypen

e Zusatzverkauf

Gastebedurfnisse
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e Rahmenprogramm
e Verkaufsgespréache
e Zahlungsstrome/Storno

E1184 MarketingmalRnahmen und -pléane (5 Tage)

Einfuhrung und Darstellung des Persdnlichkeitsbildes

Strategien und Techniken fur verschiedene Gastegruppen
Marketinggrundlagen, Marketinginstrumente

Herausarbeiten von Marketingzielen- und Konzepten

Inhalte von Marketingkonzepten und Erarbeiten von Marketingstrategien
MarketingmaRnahmen zur Offentlichkeitsarbeit durchfiihren
verschiedene Zielarten und Elemente der Marketingziele

Definieren von Zielgruppen und Zielkonflikten

Darstellen von Marketingmix und seine Instrumente

Aufbau und Strategie eines Verkaufsgesprachs- Absprachen mit Gasten

E1185 Backerei und Konditorei (5 Tage)

Kennenlernen der Teigarten; mise en place
produktspezifische Warenkenntnisse und Verarbeitungshinweis
Vor- und zubereiten von Teigen und Massen

Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)
E1186 Gastekommunikation und Beschwerde-Management (5 Tage)

Arten der Kommunikation
Kommunikationsmodelle

Konflikte/ Missverstandnisse

Nachricht- Botschaft

Formulierungen / Wortwahl

Tonfall, Mimik und Gestik

Rolle gegenuber Gasten reflektieren
Umgang mit Beschwerde

Ubungen - Kommunikation mit dem Gast

E1187 Anwendung spezifischer Hygienevorschriften und Kennzeichnung
von Speisen und Gerichten (5 Tage)

spezifische Hygienevorschriften des Gastgewerbes
Grundlagen der HACCP- Managements im Kiichenbereich
Dokumentationspflichten im Gastgewerbe

Hygiene- Schulungen fur Mitarbeiter
Kennzeichnungspflichten im Gastgewerbe

Allergene Stoffe erfassen und Kennzeichnen

Zusatzstoffe erfassen und Kennzeichnen
Lebensmittelrechtliche Vorschriften

E1188 Herstellen von SiiRspeisen und Desserts (5 Tage)

¢ Kennenlernen der Angebotsvielfalt produktspezifische Warenkenntnisse, Angebotsfor-
men und Herstellungsverfahren
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e fachspezifische Verarbeitungshinweise, kiichenfertige Vorbereitung der Produkte
SuRspeisen (Cremespeisen, slif3e Eierspeisen, Kaiserschmarrn, Soufflé, Gefrorenes-
Halbgefrorenes, Sorbet, Parfait)

SiuRspeisen und begleitende Komponenten (Obst, Saucen, Garnierungen)

Be- und Verarbeitung von exotischen Friichten, Fruchtsalate zubereiten
qualitative Beurteilungsmerkmale exotischer Friichte

mise en place

Zubereitungsarten und daraus hergestellte Speisen

Rezepturen und Berechnung Material- und Wareneinsatz

Zubereitung verschiedener warmer und kalter St3speisen

Herstellen von SuRspeisen der nationalen und internationalen Kiiche

Anrichten von Sii3speisen und vorgefertigtem Eis

Angebotsformen und Zubereitung von Speiseeis

SiuRspeisen dekorativ fir Bufetts anrichten

saisonale, regionale, kulturelle und ernéhrungsphysiologische Aspekte

kalte Platten anrichten

franzosische Fachbegriffe

Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)

E1189 Fisch und Krustentiere (5 Tage)

Hygienische Anforderungen, nachhaltiges Vorgehen, Qualitatsprifung, Nachhaltigkeit
Fischarten, Fischmerkmale, Einteilungskriterien

Fangmethoden

Angebotsformen und -vielfalt, Herstellungstechniken, Garverfahren

mise en place

Zubereitungsarten (Be- und Verarbeitung) z.B. Forelle ,Mullerin Art*

regionale, kulturelle und erndhrungsphysiologische Aspekte

kiichenfertige Vorbereitung der Fische, filetieren und portionieren

kichenfertige Vorbereitung der Schalen und Krustentiere sowie Putzen und Verarbeitung
Anrichten von Vorspeisen- und Hauptgerichten aus Fisch, Schalen und Krustentieren
Meeres- und SuRwasserfische zubereiten -Schalen- und Krustentiere verarbeiten
Passende Saucen und Beilagen

Berechnung von Material- und Wareneinsatz

Preiskalkulation

Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)

Présentation der Fischgerichte sowie Schalen- und Krustentiere (Présentation- und Bera-
tungsmaglichkeiten)

e Vorspeisen und kalte Platten anrichten

E1190 Wild und Gefllgel (5 Tage)

Kennenlernen der Angebotsvielfalt, produktspezifische Warenkenntnisse
Fachgesprach mit Jager

Fachspezifische Verarbeitungshinweise, franzésische Fachbegriffe

Qualitative Beurteilungsmerkmale

Mise en place, Anwenden verschiedener Herstellungstechniken und Garverfahren
kuchenfertige Vorbereitung insbesondere ausldsen, spicken, flllen und beizen
fachgerechtes Tranchieren von Wild

Zubereitung verschiedener Gerichte

Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)
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E1191 Sicherstellung von Warenflissen sowie Kalkulation von Kosten (5 Tage)
und Preisen

Warenarten und Wareneigenschaften

Lagerarten

hygienische Vorschriften zur Lagerhaltung von Waren
Qualitatskontrolle

Berechnungen (Rezepturen, Mengen, Kosten, Ertrage)
Verkaufspreise

Umwaélzungen

Konditionen

Mengenrabatte

Ruckverfligung

E1192 Empfang und Reservierung (5 Tage)

¢ Organisation des Empfangsbereiches (Nachrichtenannahme und -bearbeitung, Informa-
tions-, Kommunikations- und Organisationsmittel, Reservierungen, Check-in/out)

Vor- und Nacharbeitungen

Gastebetreuung

Reklamationen

Umbuchungen und Stornierungen

betriebsbezogene Fremdsprache

Abgaben Auszeichnen und Abrechnung

Verkauf von Ubernachtungen und Dienstleistungen

Preisbildung- tagesaktuelle Preis

E1193 Speisen- und Getrankeangebot im Hotel (5 Tage)

e Wareneingang
e Personalplanung
e Lagerung und Logistik

E1194 Managementaufgaben im Hotel (5 Tage)

Rechtsvorschriften

Fuhrungsstile und Mitarbeitermotivation

Uberblick tber Arbeitsablaufe, Betriebsstrukturen, Betriebsmittel etc.

Arbeitsablaufe planen und Qualitatskontrollen durchfiihren

Planung des Personaleinsatzes und Vorbereitung auf Schulungen und Weiterbildungen

E1195 Arbeiten an der Bar (5 Tage)

e Ausfuhren besonderer Servierarbeiten, internationale Servicearten kennenlernen
Fachgerechtes Eindecken von Festtafeln, Eindecken von Spezialgerichten unter
Verwendung von Sonderbestecken

Ablaufplanung bei festlichen Banketten

Fachgerechter Getrankeservice an Festtafeln und im & la carte Service
Bierspezialitaten

Cocktails und Longdrinks zubereiten

Heil3- und Kaltgetrédnke- Getrénkeservice

Trinktemperaturen (Bsp. Wein)
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e Spirituosen und deren Service, einschl. zu verwendender Glaser

¢ Qualitative Einstufungen und geschmackliche Unterschiede der Getrénke

e Abwicklung der Zahlungsvorgange mit dem Gast (Zechprellerei, Netto- und Bruttopreis,
Umsatzsteuer, Nachlasse, Trinkgeld, Belege, Reklamationen)

e Gastekommunikation

e hygienische Vorgaben

e (Okologische und 6konomische Aspekte

E1196 Veranstaltungen planen und organisieren (5 Tage)

Vorbereitung und Durchflihrung von Festlichkeiten und Sonderveranstaltungen

Den organisatorischen Ablauf des Service kennenlernen

Vorarbeiten nach dem festgelegten Ablaufplan fir die Veranstaltung ausfiihren

Arbeiten mit Checklisten

Erstellen von Tischplanen nach Veranstaltungsart und betrieblichen Moéglichkeiten

Wirtschaftlicher Stellenwert von Tagungen und Veranstaltungen im Gastgewerbe

Varianten und vielfaltige Moglichkeiten der Durchfiihrung von Veranstaltungen, Tagun-

gen, Kongresse, Feiern, Empfange, Jubilaen und Incentives

Voraussetzungen fir die optimale Veranstaltungsdurchfiihrung

Personal, Raume, Technik, Infrastruktur

Cateringleistungen-erweiterte Mdoglichkeiten fir Gastronomen

Veranstaltungsmarketing, Planung von Angeboten, Entwicklung, Gestaltung und Umset-

zung von Verkaufs- und Prasentationsformen von Speisen und Getranken

Zusatzliche Dienstleistungen (Technik, Musik, Angebote fur Fremdleistungen)

Planung von Verkaufsgespréachen mit Hilfe von Veranstaltungsformularen und Bankett-

mappen

Personalplanung (Erstellen von Dienst- und Arbeitsablaufplénen)

Arbeits- und Terminplanung, Budgetierung und Kalkulation von Veranstaltungskosten

Angebotserstellung, Vertragsgestaltung, standardisierten Banketts

Gasterechnungen

Umweltschutz und Hygiene

Gesetze und Vorschriften, Nachbereitung der Veranstaltung, arbeiten mit Gastekarteien

Grundlagen des raumorientierten Gestaltens kennenlernen

Gestaltungselemente und -regeln kennenlernen sowie Fertigungstechniken

Dekorieren (Gastraume, Hotelzimmer, Tagungsraume, Veranstaltungssale mit z.B. Blu-

men, Kerzen, Gestecken)

e Gestaltung von besonderen Raumdekorationen z.B. fir Geburtstage, Hochzeiten, Ta-
gungsveranstaltungen, Caterings oder Trauerfeiern

¢ Innovative Dekorationskonzepte unter Beachtung der jeweiligen Raumlichkeiten fur ver-

schiedene Anlasse

Gastebindung, Erweiterung des Kundenstammes

Organisation und Umsetzung des Veranstaltungsablaufes

Personaleinsatz planen, arbeiten mit Anweisungen, Checklisten und Regieplanen

Speisen- und Getrankeangebot, Menuregeln, Menizusammenstellung

Protokollfragen, Sitzordnung und Tafelorientierungsplan

Kosten-Nutzen-Verhaltnis, Nachbereitung von Veranstaltungen

Voraussetzungen zur Durchfiihrung von Catering- Leistungen

E1197 Arbeiten am Tisch des Gastes (5 Tage)

¢ Flambieren von Obst, SURspeisen und Fleischgerichten, kochen am Tisch sowie tran-
chieren
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e Arbeiten vor dem Gast
E1198 Gastekommunikation und Verkaufsforderung (5 Tage)

Werbemittel und Werbetrager unterscheiden und einsetzen
verkaufsfordernde MafRnahmen vorbereiten

Marketing und Verkauf

Inhalte von Marketingkonzepten und Erarbeiten von Marketingstrategien
verschiedene Zielarten und Elemente der Marketingziele

Definieren von Zielgruppen und Zielgruppenkonflikte

Darstellen von Marketingmix und seine Instrumente

Aufbau und Strategie eines Verkaufsgesprachs, Absprachen mit Gasten
Marketinggrundlagen, Marketinginstrumente

Marketingpléne erarbeiten

MarketingmaRnahmen entwickeln und durchfihren

Ergebnisse von MarketingmalRnahmen kontrollieren

MaRnahmen zur Offentlichkeitsarbeit durchfiihren

Zusatzkaufe

Gastekommunikation (Herkunft Speisen, Beschaffenheit und Zubereitung, Inhaltsstoffe
und Allergene sowie Alternativen)

Verkaufsgesprache

e Reklamationen

E1202 Planen von Arbeitsablaufen, Einsetzen und Pflegen von Werkzeugen

und Maschinen (2 Tage)
¢ mit sinnvollen und rationellen Arbeitsschritten und -techniken Aufgabenstellungen lésen
o Arbeitsplatz unter 6konomischen und ergonomischen Gesichtspunkten wahlen
e Handhabung von berufsspezifischen Werkzeugen
¢ Auswahl und Bereitstellung geeigneter Werkzeuge fur pflanzliche und nichtpflanzliche
Werkstoffe
e Aufbau und Arbeitsweise von Maschinen und Geréten
e Gerate und Gebrauchsguter wirtschaftlich nutzen
¢ Bedienen, Reinigen, Pflegen von Geraten und Maschinen
e berufsbezogene Arbeitsschutzvorschriften bei den Arbeitsablaufen anwenden

E1203 Bestimmen, Einordnen, Versorgen und Pflegen von Pflanzen und
Pflanzenteilen (3 Tage)

Einordnung von Pflanzen und Pflanzenteilen in das botanische System
Erarbeitung eines Bliutenkalenders

deutsche und botanische Fachausdriicke

Pflanzen und Schnittware entsprechend ihrer Anspriiche versorgen

E1204 Binden eines Kranzes (5 Tage)
¢ Binden eines Kranzes nach Prifungskriterien

o Krénze unter Bertcksichtigung des Werkstoffes, des Anlasses, der Saison und der Ar-
beitstechnik gestalten
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E1205 Gestalten von StraufRen und Schmucken von Prasenten und
Verpackungen (5 Tage)

Gestaltungselemente einsetzen und Gestaltungsregeln anwenden
Fertigungstechniken kennenlernen

verschiedene Arbeitstechniken und technische Hilfsmittel anwenden

Pflanzen, Blumen und Werkstoffe dem Verwendungszweck entsprechend auswahlen
Schienen, Wattieren, Abwickeln, Andrahten und Stiitzen von pflanzlichen Werkstoffen
Anfertigen von Strauf3en nach den Grundregeln der Gestaltung

Prasente und Verpackungen schmiicken

E1206 Gestalten von Gestecken (5 Tage)

Gestaltungselemente einsetzen und Gestaltungsregeln anwenden
Fertigungstechniken kennenlernen

verschiedene Arbeitstechniken und technische Hilfsmittel anwenden

Pflanzen, Blumen und Werkstoffe dem Verwendungszweck entsprechend auswahlen
Anfertigen von Gestecken nach den Grundregeln der Gestaltung

Gestecke, insbesondere unter Beriicksichtigung des Werkstoffes, des Anlasses, der
Saison und der Form, gestalten

E1207 Umgang mit Pflanzenschutzmitteln (3 Tage)

Bedeutung und Ziele des Pflanzenschutzgesetzes

die Pflanzenschutz-Sachkundeverordnung

Begriffe des Pflanzenschutzgesetzes

Schadbilder an Pflanzen erkennen und Ursachen benennen
MalRnahmen zum integrierten Pflanzenschutz
Gefahrensymbole

Aufgaben, Rechte und Pflichten der Uberwachungsstelle

E1211 Gestalten von Pflanzen- und Blumenschmuck (5 Tage)

¢ Vorgehensweise unter Beriicksichtigung 6kologischer und wirtschaftlicher
Gesichtspunkte planen

e StraufRe und Gestecke, insbesondere unter Beriicksichtigung des Werkstoffs, des
Anlasses, der Saison und der Form gestalten

e Pflanzen unter Berlcksichtigung ihrer Eigenschaften und Pflegeanspriiche in Gefalie
arrangieren

e unterschiedliche Pflanzsysteme fur Raumbegriinung beschreiben

E1212 Gestalten von Pflanzungen (5 Tage)

Gestaltungselemente einsetzen und Gestaltungsregeln anwenden
Fertigungstechniken kennen lernen

verschiedene Arbeitstechniken und technische Hilfsmittel anwenden

Pflanzen, Blumen und Werkstoffe dem Verwendungszweck entsprechend auswéhlen
Durchfiihren von Pflanzungen nach den Grundregeln der Gestaltung

Auswahl geeigneter Pflanzgefalle

E1213 Umgang mit Kunden, Beratung und Verkauf (2 Tage)

e Erscheinungsbild des Betriebes als Werbetrager beurteilen
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Vollstandigkeit des Warenangebotes im Verkaufsbereich prifen und fehlende Ware
erganzen

Kunden Uber Produkte und Verhaltensweisen informieren

Kunden Uber Eigenschaften und Qualitaitsmerkmale von Waren sowie Verwendung und
Pflege informieren

fachspezifische Verarbeitungshinweise

Erganzungs- und Zusatzleistungen

Kundeneinwande fach- und sachgerecht entkraften

E1214 Warenwirtschaft fur Floristen 1 (3 Tage)

Beschaffen und Lagern von Waren

Bestand und Bedarf ermitteln, Lagerkennziffern berechnen

Informationen zur Warenbeschaffung nutzen

Angebote einholen und vergleichen

Bedeutung und Aufgaben der Warenwirtschaft

Warenkontrolle, Warenlager, Lagerbedingungen, Verpackungsmaterialien, manuelle
Warenwirtschaft

die Analyse als Instrument der EDV-gestlitzten Warenwirtschaft

E1215 Girlanden und Kranzkdrper binden (5 Tage)

e Gestaltungselemente einsetzen und Gestaltungsregeln anwenden

e Fertigungstechniken kennen lernen

¢ verschiedene Arbeitstechniken und technische Hilfsmittel anwenden

e Pflanzen, Blumen und Werkstoffe dem Verwendungszweck entsprechend auswahlen

¢ Binden eines Kranzes nach Prifungskriterien

e Kranze unter Bertcksichtigung des Werkstoffes, des Anlasses, der Saison und der
Arbeitstechnik gestalten

e Trauerschmuck erstellen

E1216 Bedienen von Kunden (2 Tage)

o Waren verkaufsgerecht prasentieren, auspreisen der Ware

e Erkennen und Eingehen auf Kundenwiinsche

e Waren verpacken und aushéndigen

e betriebliche Serviceleistungen anbieten

e Rechnungen erstellen, Kasse bedienen, Zahlungsmittel entgegennehmen

e Abrechnen von Bargeld, Schecks, Gutscheinen, Kreditkarten

E1217 Planung und Ausfihrung eines Hochzeitsschmuckes (5 Tage)

e Hochzeitsfloristik, insbesondere Brautschmuck anfertigen

e Raumschmuck unter Bertcksichtigung von Stilarten, Raumgrof3e und Lichteinwirkung
planen und anfertigen

E1218 Trauerfloristik (5 Tage)

Girlanden und Kranzkérper binden

Kranze und Girlanden, insbesondere unter Beriicksichtigung des Werkstoffes, des
Anlasses, der Saison und der Arbeitstechnik gestalten

Trauerfloristik, insbesondere Sarg- und Urnenschmuck sowie Trauergebinde, unter
Bertcksichtigung der regionalen Friedhofsverordnung anfertigen
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e Pflanzen unter Berlicksichtigung ihrer Eigenschaften und Pflegeanspriiche in Gefal3e
arrangieren

E1219 Warenwirtschaft fur Floristen 2 (3 Tage)

Bedarfsermittlung, Analyseverfahren, Bedarfsberechnung, Bestandspolitik
Inventur, Ubungen und Fallbeispiele

Informationsgehalt der inner- und zwischenbetrieblichen Vergleiche
Ergebnisdarstellung und deren Bewertung

Arbeiten im Betriebsbiro, Telefon bedienen

arbeitsplatzbezogene schriftliche Arbeiten ausfiihren, Schriftstiicke registrieren und
ablegen

Karteien und Dateien fihren und zur Erfullung von Arbeitsaufgaben einsetzen

¢ Datensicherung, mit Ablagesystemen arbeiten

e gesetzliche und betriebliche Regelungen zum Datenschutz anwenden

E1220 Umgang mit Kunden, Reklamationsverhalten (2 Tage)

e Reklamationsbehandlung: Chance zur Kundenbindung, Reklamationsnutzen, 7 Schritte
Reklamationsbehandlung, Strategien und Lésungen zur Kundenbindung, Reklamationen
entgegennehmen und Losungen anbieten

e erkennen des eigenen Kommunikationsverhaltens durch Videotraining

E1270 Rechtsbestimmungen fir die Verkaufspraxis (2 Tage)
¢ Aushangpflichtige Gesetze

¢ Das neue Recht in der Verkaufspraxis

o Wettbewerbsrechtliche Vorschriften

e Arbeits- und sozialrechtliche Aspekte

E1271 Personalwirtschaft (5 Tage)

Personalpolitik

Geltende Tarif- und Arbeitszeitregelungen

Betriebliche Personalwirtschaft

Rechtliche Grundlagen

Aufgaben der Personalwirtschaft (Personalplanung, -beschaffung, -fihrung,
-entwicklung)

E1272 Informations- und Kommunikationssysteme (2 Tage)
e Internet als Informations- und Kommunikationsplattform

e Analyse der Handelsstruktur im Internet

e Firmenprasenz im Internet

e Datenschutz und Datensicherheit

E1273 Warenwirtschaft als betriebliches Fliihrungsinstrument (2 Tage)
¢ Zusammenhange zwischen Waren- und Datenfluss

o EDV-gestiitzte Warenwirtschaft

o rechtliche Vorschriften

e Auswertung betriebswirtschaftlicher Daten
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E1274 Kunden- und dienstleistungsorientiertes Verkaufen (5 Tage)

Kundentypen, Kundengruppen

Kaufmotive

Stufen des Verkaufsgesprachs und Videotraining
Fragetechniken

Waren-, kunden- und zahlungsbezogene Serviceleistungen
Kundenzufriedenheit

Konflikte, Konfliktbewaltigung und —lésungen

Die Sprache des Verkaufers

Mimik/ Gestik/ Korperhaltung
Gesprachsfuhrungstechniken

Rollenspiel

E1276 Servicebereich Kasse (3 Tage)

Zahlungsverkehr, Zahlungsarten, Zahlungsmittel
Sicherheitsanforderungen, Sicherheitsmerkmale
Kassierregeln

Kassenabrechnung

E1278 Marketing im Einzelhandel (4 Tage)

Werbemalnahmen

Werbemittel, Werbetrager, Werbekosten, Werbeerfolg
Warenprasentation

Kundenservice

Visuelle Verkaufsforderung

Verkaufspsychologische Erkenntnisse

Gestaltungsmaoglichkeiten unter saisonalen und regionalen Aspekten
Werbeerfolgskontrolle

E1279 Umtausch und Reklamation (2 Tage)

Gesetzliche und betriebliche Regelungen bei Umtausch und Reklamation
Sonderfalle

Unternehmensinteressen vertreten und kundenorientiert handeln
Konflikte, Konfliktbewéltigung und —l6sungen

E1280 Rechenvorgange in der Verkaufspraxis (5 Tage)

o Rechenarten zur Lésung kaufméannischer Sachverhalte
¢ Verkaufsbezogene Geschaftsvorgange

E1281 Kalkulation und Preise (5 Tage)

Rechtliche Bestimmungen
Preisauszeichnungen
Preisgestaltung
Preisénderung

Kalkulation

praktische Ubungen
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E1284 Inventur und Lagerhaltung (5 Tage)

Inventur

Inventurarten

Steuerung und Kontrolle Warenfluss

Bestandskontrolle

Auswertung Inventurergebnis

Rechtliche Vorschriften

Lagerhaltung

e Lagerkennziffern als Grundlage des wirtschaftlichen Lagerns

e Folgen einer falschen Bestandsplanung

e Arten der Lagerkennziffern (durchschnittlicher Lagerbestand, Wareneinsatz,
Umschlagshaufigkeit, durchschnittliche Lagerdauer, Mindestbestand, Meldebestand,
Hochstbestand, optimaler Lagerbestand)

e Mdglichkeiten der Umschlagserhthung

E1285 Einzelhandelsprozesse (5 Tage)

e Betriebliches Rechnungswesen
e Steuerrechtliche Aspekte
¢ Warenbewegung im Unternehmen aus Sicht der Buchflihrung

E1286 Praxisbezogenes Rechnungswesen fir den Handel (3 Tage)

e Buchfuhrung als Grundlage der Erfolgsermittiung

¢ Rechnung mit Lieferschein vergleichen, Rechnungskontrolle, betriebliche MaBnhahmen
ergreifen

¢ Betriebliche Kennzahlen und deren Bedeutung (Lagerumschlag, Umsatz pro Mitarbeiter,
Umsatz pro Quadratmeter Verkaufsflache)

o Kostenarten des Betriebes, ihre Bedeutung und Beeinflussungsmaoglichkeiten

E1300 Befdrderungsbedingungen GUKG, HGB, ADSp, VBGL (5 Tage)

e Berufszugangsvoraussetzungen, Unternehmer entsprechend Guterkraftverkehrsgesetz
e gesetzliche Grundlagen

e Handelsgesetzbuch (HGB)

o allgemeine Geschéaftsbedingungen (AGB)

e Vertragsbedingungen fur den Guterkraftverkehr und Logistikunternehmer (VBGL)

¢ Allgemeine Deutsche Spediteurbedingungen (ADSp)

e Versicherungen und Haftung (Transportversicherung, Speditionsversicherung,

Guterschadenshaftpflichtversicherung)
E1302 Arbeitsorganisation, Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage)

e Buroorganisation, Ablage und Kommunikationssysteme

e Verhalten in der Kommunikation:

e Grundregeln effektiver Gesprachsfihrung und -steuerung,
z. B. beim Darstellen bzw. Erfragen von Sachverhalten, in Kritikgesprachen, bei
Reklamationen u. a. m. Fax, telefonisch

e Schriftverkehr als Visitenkarte des Unternehmens: DIN 5008, Kurzformen, Prinzipien
inhaltlicher Gestaltung zur Ubereinstimmung von Informationsabsicht und Text

¢ Anwendungsaufgaben (Briefe, Mahnungen, Rechnungen, Tabellenkalkulationen)
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E1303 Internationale Spedition, CMR / Zoll 1 (5 Tage)

aktuelle Situation des EG - Binnenmarktes

Ubereinkommen tiber die Beférderung im internationalen StraRengiiterverkehr (CMR)
Praktische Ubungen zum Ausfiillen folgender Dokumente des AuRenhandels

FCR - FCT - FBL

Einheitspapier -Zollgutformular

Carnet TIR

Intrastat

Praktische Beispiele zur Zahlungs- und Lieferungssicherung

(z. B. Dokumentenakkreditiv)

Komplexe praktische Ubung anhand einer Situationsaufgabe mit Zusammenfassen aller
genannten Schwerpunkte

E1305 Gefahrguttransporte (5 Tage)

Gesetz Uber die Beférderung geféahrlicher Giter und sein Geltungsbereich
Verordnung uber die innerstaatliche und grenziiberschreitende Beférderung gefahrlicher
Guter auf der StraRe (GGVS/ ADR)

Verantwortlichkeiten nach Gefahrgutrecht

Wesentliche Inhalte der Rahmenverordnung und ihres Anwendungsbereiches
Anhange A und B der Rahmenverordnung und ihre Anwendung
Klassifizierung der gefahrlichen Guter

Gefahreigenschaften

Verpackungen, GroRpackmittel (IBC) Tanks, Container
Verpackungsvorschriften, Zusammenladeverbot, geprifte Verpackungen
Kennzeichnung und Beschriftung

Anbringen von Warntafeln

Anbringen von Gefahrzetteln

Begleitpapiere

Beforderungspapiere

Unfallmerkblatter

Durchfiihrung der Beférderung

E1306 Speditionelle Logistik (5 Tage)

Beschaffungslogistik

Produktionslogistik

Lagerlogistik

Distributionslogistik

Informationslogistik

Spedition und Logistik Management

Einfluss der Logistik auf die SCM

Lernsituationen

Der Begriff Logistik und Logistikarten

Grundsétze ordnungsgemaler Lagerhaltung

Arbeiten im Lager

Wirtschaftlichkeit der Lager- und Umschlagsleistungen

Ermittlung der Lagerkosten je Leistungseinheit

Ermittlung der Umschlagskosten je Leistungseinheit

Ermittlung einer Wertigkeitsziffer fir die Lagerung (Stapel- und Lagerungskoeffizient)
Buchung der Lagergeschéftsfalle im Grund- und Hauptbuch mit EDV-FIBU
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E1307 Binnenschifffahrt (5 Tage)

Einflhrung: aktuelle Situation Binnenschifffahrt

Arten der Ladescheine und deren Handhabung

Namensladeschein
Order Ladeschein

e Frachtbrief

Praktische Frachtberechnungsbeispiele nach Preisempfehlungen

e Grundfracht

o Liegegeld

e Zuschlage

e Komplexe praktische Ubungen anhand einer Situationsaufgabe mit Frachtberechnung,
Anwendung von Preiskalkulationsempfehlungen, Meldetag und Haftungsfragen

E1308 Sammelladungstransporte (5 Tage)

e Prinzip der Sammelladung

e Vertrdge zwischen Spediteuren und Frachtfiihrern

¢ Zusammenarbeit Versandspediteur - Empfangsspediteur, Bei- oder Briefspediteur

¢ Standortfaktoren

¢ Bedeutung der Schnittstellen

e Abrechnung mit Kunden und Frachtfiihrern

¢ Nabe - Speiche System, Hub- and Spoke System

e Situationsaufgaben

E1309 Rechnungswesen fir den Speditionskaufmann 1 (5 Tage)

Unterscheidung von Geschaftsbuchfiihrung (FIBU) und Betriebsbuchfiihrung (Kosten und
Leistungsrechnung) nach ihren Aufgaben und gesetzlichen Grundlagen (HGB, AO)
OrdnungsmaRigkeit der Buchflihrung nach der AO und dem HGB

Die Organisation der Buchflihrung

Inventur, Inventar und Bilanz

Verfahren der doppelten Buchflihrung

Fuhren des Grund- und Hauptbuches
Umsatzsteuer bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Privatkonten

Buchfiihrung als Ergebnisrechnung:

Rohgewinn, Betriebsergebnis, neutrales Ergebnis, Unternehmensergebnis
Buchungen mit dem Speditionskontenrahmen

Kontokorrentbuchfiihrung und Eingabe von Buchungssatzen in ein EDV-
Buchhaltungsprogramm

Buchen von Fracht- und Zollstundungen

Buchungen beim Nachnahmeverfahren

E1311 Excel-Kurs (5 Tage)

Grundlagen Excel, Oberflache, Funktionen, Arbeitsbereich
Datenerfassung, Bearbeiten und Formatieren von Tabellen

Einfache Formeln und Funktionen in Excel kennenlernen und anwenden
Verbindung mit anderen Programmen herstellen (Word, PPT)

Erstellen von Datenbanken

Diagramme erstellen mit Excel und mit externen Daten

Sortieren, Filtern und Zusammenfassen von Daten
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e Bedingte Formatierung, kontrollierte Ausgabe zum Druck

e Einfache kaufmannische Dokumente erstellen

o Betriebswirtschaftliche Kennzahlen im Periodenvergleich auswerten

e Ergebnisse und Dokumente fir Entscheidungen aufbereiten

E1312 Internationaler Verkehr und Zoll 2 (5 Tage)

e Abwickeln von Frachtvertragen der einzelnen Verkehrstrager

e Incoterms

o Ausfullen des Einheitspapiers und DV 1 (Zollanmeldung, Zollantrag, Warenverkehrsbe-
scheinigung)

e Versandverfahren

e Abrechnung von Luftfracht- und Seeschifffahrtstransporten

e kombinierte Transporte (See - Air)

E1314 Luftfahrt (5 Tage)

e Einfuhrung: aktuelle Situation

Praktische Ubung zum AWB (Luftfrachtbrief)

¢ wichtige engl. Begriffe

e Gefahrgutvorschriften (DGR) und Ubung mit Versendererklarung und Checkliste

Situationsaufgaben zur Haftung und zum Lieferwert

e Berechnungen und Ubernahme der Werte in den Luftfrachtbrief in die entsprechenden
Felder

Frachtberechnungsiibung in Verbindung mit dem AWB nach TACT

e Sperrige Glter

Ratenarten (N, M, Q 45)

Wertzuschlage

Fracht:

collect

prepaid

laut Incoterms bzw. Frankaturvorschriften

Komplexe praktische Ubung zum Luftfrachtgeschéft an einer Situationsaufgabe mit

Abwicklung durch einen IATA-Agenten, gesetzliche Grundlagen, Frachtvertrag,

Frachtberechnung, AWB, LCL, FCL, Kommission und Versicherung

E1315 Rechnungswesen fir den Speditionskaufmann 2 (10 Tage)

¢ Unternehmens- und betriebsbezogene Abgrenzungsrechnung Erstellen und Auswerten
einer Ergebnistabelle

e Gliederung anfallender Kosten eines Transportunternehmens nach Kostenarten

e verursachungsgerechte Erfassung der Kosten mittels tabellarischer Kostenstellenrech-
nung (Betriebsberechnungsbogen)

Kostentragerrechnung fur Transport- und Lagerleistungen

e Ermittlung der Selbstkosten

¢ Vorkalkulationen des rechnerischen Erldses und Angebotspreises

e Nachkalkulation des erzielbaren Uberschusses bzw. des drohenden Fehlbetrages nach
Kundenangebotspreis

e Deckungsbeitragsrechnung an Hand markttypischer Situationen

e Wirtschaftlichkeitskontrolle mittels Break - Even — Point bei unterschiedlichen
Ausbringungsmengen (Frachttonnen, Umschlagmengen)

e Nutzungsausfallberechnungen
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E1317 Rechnungswesen fir den Speditionskaufmann 3 (5 Tage)

Die Aufgaben im Rechnungswesen eines Transportunternehmens werden komplex
betrachtet und in praktischen Situationen angewendet.

Die Dokumentation aller Geschéftsfélle, die Ermittlung des Jahresabschlusses, die
Kontrolle betrieblicher Kennziffern werden inhaltlich vertieft und erweitert, so dass die
Teilnehmer fur kaufménnische und unternehmerische Entscheidungen Wissen und
Koénnen sowie Verstandnis erwerben kénnen.

Bestandteil des Jahresabschlusses nach handels- und steuerrechtlichen Vorschriften und
nach Unternehmensformen differenziert, Aufstellungsfristen und Publizitatspflichten

e Uberblick und praktische Ubungen zu den Jahresabschlussarbeiten

e Periodengerechte Abgrenzung der Aufwendungen/Ertrage

¢ Bestandsaufnahme und Bewertung der Vermdgensteile und Schulden

e Bewertung des Anlagevermdgens

e Bewertung des Vorratsvermdgens

e Bewertung der Forderungen

o Bewertung der Verbindlichkeiten

o Erstellen einer Haupttbersicht

¢ Ordnungsgemale Gliederung der Jahresbilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

e Leistungsbewertung nach Marktpreisen, innerbetrieblichen Satzen, Ist-Kosten

E1319 Lagerwirtschaftliche Ablaufe in der Spedition (5 Tage)

e Lagerarten und -einrichtungen

e Ablaufe

e Innerbetrieblicher Transport und Systeme

¢ Wareneingang (Annahme, Erfassen, Einlagern)

¢ Lagerung (Warenpflege, Lagervertrag)

¢ Warenausgang (Kommission, Methoden der Kommissionierung, Erfassung des
Warenausgang, Verpacken und Kennzeichnung)

e Lageraufzeichnung

¢ Versand- und Begleitpapiere

e Logistische Prozesse

e Technische Hilfsmittel

e Lagerkennzahlen

¢ Kalkulationen

e Handlungsorientierte Aufgabenstellung

E1321 Planung, Organisation und Disposition von Verkehrstragern (5 Tage)

e Erfassen und Disponieren von Speditionsauftragen

e Tourenplanung von Lenk- und Ruhezeiten

o Digitaler Tachograf

e Ladungssicherung

e Geografische Kenntnisse

e Transport, Umschlag und Lagerung innerhalb der Lieferkette

e Haftung und Sicherung

e Besonderheiten des Multimodalen Verkehrs

e Kalkulation und Berechnung des Roh- und Reingewinn

e Handlungsorientierte Aufgabenstellung
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E1322 Teilbereich Logistik — Wirtschaftsfaktor Teil 1 (5 Tage)

e Uberblick und Zusammenfassung der Logistik

e Lernsituationen zum Thema Logistik

e Grundfunktionen und ihre Teilaufgaben zur Erreichung des Unternehmenszieles

e Bereiche des betrieblichen Aufbaus- und Ablauforganisation

e Einfluss der betrieblichen Mitbestimmung im Logistikbereich

e Wirtschaftsorganisationen

¢ Rechtliche Rahmenbedingungen

E1323 Teilbereich Logistik — Wirtschaftsfaktor Teil 2 (5 Tage)

e Querschnittsfunktionen in den Teilaufgaben zur Erreichung der Unternehmensziele

e Auswirkungen auf Finanz- und Rechnungswesen sowie Personal- und
Informationswesen und die Lagerhaltung

e Versicherungen in der Ablauforganisation und Logistikbereich

e Soziale Sicherung in Speditions- und Logistikunternehmen

o Betriebliche Beschaffungsvorgénge planen, steuern und kontrollieren

e Speditionelle und logistische Geschaftsprozesse im Rahmen gesamtwirtschaftlicher
Bedingungen

E1324 Seeschifffahrt (5 Tage)

e Einfuhrung: aktuelle Situation in der Seeschifffahrt

e Konnossementenarten und praktische Ubungen zum Ausfillen

o Erlautern der wichtigsten engl. Begriffe: Consignee

o Der Schiffszettel und seine Verwendung im Hamburger Seehafen

e Praktische Frachtberechnungsiibungen in Kombination mit Ubernahme der Rechnung in
das Konnossement

¢ Mal- und Gewichtsabrechnung

e Zuschlage, Rabatte

e LCL/FCL - Raten

e Komplexe praktische Ubung zum Seefrachtgeschéft anhand einer Situationsaufgabe mit
Buchung, Abladung, Konnossement, Transportmittel, Frachtberechnung und Arbeit mit
der Schiffsliste

E1373 Betriebliches Rechnungswesen fir den Immobilienkaufmann 1 (5 Tage)

¢ Rechnungswesen erlautern

e Rechnungen prifen, Zahlungen vorbereiten und veranlassen

¢ Rechnungen erstellen, Zahlungseing&nge kontrollieren, Mahnwesen

e Belegbuchungen vorbereiten, Buchungen ausfiihren

e Monats- und Quartalsabschliisse erstellen

e Statistiken und Berichte erstellen

e Laufende Kontrolle der Wirtschaftlichkeit

e Statistiken und Berichte zur Vorbereitung von Entscheidungen auswerten

E1374 Betriebliches Rechnungswesen fir den Immobilienkaufmann 2 (5 Tage)

Abrechnung von Leistungen mit Hilfe von Buchhaltungsprogrammen

Erstellen von Rechnungen und Aufbereitung der Daten fiir das betriebliche
Rechnungswesen

Zahlungsvorgange tberwachen, eingehende Zahlungen erfassen, sachlich und
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rechnerisch prifen, vorbereiten zur Buchung
betriebliche Malinahmen bei Zahlungsverzug einleiten (auf3ergerichtliches und
gerichtliches Mahnverfahren)

E1375 Informations- und Kommunikationssysteme (5 Tage)
¢ Informations- und Kommunikationssysteme fachbezogen anwenden

e Daten pflegen und sichern

e Datenschutz

e Bei technischen Stérungen Maflinahmen zur Behebung veranlassen

E1377 Steuern und Versicherungen (5 Tage)

e Steuern und Abschreibungen berechnen

e Steuerarten fur Immobilien erlautern

e Versicherungsrisiken fiir Immobilien unterscheiden

e Versicherungsangebote einholen und bewerten

E1380 Immobilienbewirtschaftung / Vermieten / Verwalten / Pflege (10 Tage)

e Mietpreise kalkulieren, Mietpreisveranderungen planen und umsetzen

¢ Kundengesprache und Wohnungsbesichtigungen

e Mietvertrage unterschriftsreif vorbereiten

¢ Wohnungen abnehmen, tibergeben, Protokolle anfertigen

e Mietvertragskindigungen bearbeiten, Abwicklung koordinieren, Endabrechnungen
erstellen

e Heiz- und Betriebskosten abrechnen

¢ Mieter adressaten- und situationsgerecht informieren

e Mieterstreitigkeiten und Konfliktmanagement

e Vertragsstorungen mit sozialem Management entgegenwirken

e Mieter beraten

e Mietriickstande feststellen und Schlussfolgerungen ableiten

¢ Grundbegriffe, Inhalte VOB HOAI

e Reparatur und Instandhaltung

¢ Rechtsgrundlagen Mietvertrage

e Berechnung der Miete/ Mietspiegel

e Mieterantrdge zur Wohnwertverbesserung bearbeiten

o Auftrage erteilen und abwickeln

e Schadensfélle bearbeiten

e Grundlagen des Wohneigentums

e Rechte und Pflichten der Wohnungseigentiimer und der Verwaltung erlautern

e Wohnungseigentimerversammlungen vor- und nachbereiten

e Verwaltung gewerblicher Objekte

E1382 Erwerb, VeraufRerung, Vermittlung von Immobilien (5 Tage)

e Leistungsarten und Leistungsbereiche eines Maklerunternehmens beschreiben

e Exposés erstellen und auswerten

e Immobilien nach Lage, Beschaffenheit und Nutzungsmdglichkeiten beurteilen

e Grundsticksrechte und -belastungen

o Kaufpreise ermitteln und Erwerbsnebenkosten feststellen

e Inhalt und Abwicklung von Grundstiickskauf- und Erbbaurechtsvertragen erlautern
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o Kaufobjekte Gibergeben, Kaufpreise abrechnen
E1383 Begleitung von Bauvorhaben (5 Tage)

Baurechtliche Anforderungen

Bauteile, Materialien und Produkte und ihre Anwendungsbereiche unterscheiden
Bauzeichnungen erlautern

Unterlagen fur Bauantrage zusammenstellen

Investitions- und Wirtschaftlichkeitsberechnungen durchfihren
Darlehensangebote anfordern, Konditionen vergleichen

Liguiditats- und Belastungsplane aufstellen

Maglichkeiten einer Umfinanzierung prifen

Voraussetzungen flir eine Forderung prifen, Antréage vorbereiten
Finanzierungsinstrumente und Sicherungsmaglichkeiten einschatzen

E1384 Marketing 1 (5 Tage)

Marketing

o Begriffsdefinition

e Markterkundung

e Marktforschung

¢ Marktbeobachtung

Marketinginstrumente

e Primarforschung

e Sekundéarforschung

¢ Innerbetriebliche Informationsquellen

e AuBerbetriebliche Informationsquellen

Zielgruppenbestimmung

Marktteilnehmer

Nachfrage

Konkurrenz

Eigenes Unternehmen

Veranderungen von Angebot und Nachfrage feststellen
Rahmenbedingungen

Werbewirkung

e Planung von Werbeaktionen

¢ Einsatz von Kommunikationsmitteln zur Realisierung von Werbezielen
Marktaktivitaten

e Gesamtunternehmensziele

e Strategien = langfristige Ausrichtung

e Malnahmen = kurzfristige Ausrichtung

e Vergleich des Ausbildungsbetriebes zu anderen Wettbewerbern
Offentlichkeitsarbeit

e Vorschlagen und Planen des Einsatzes von DirektmarketingmafRhahmen
e Marketingmix

E1385 Marketing 2 (5 Tage)

Eingliederung des Marketings im Unternehmen

e Management

o Wesentliche Entscheidungen bei der Erarbeitung v. Entwicklungsstrategien
¢ Einhaltung von Rahmenbedingungen
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Koordinierung der Marketingmalinahmen

Produktpolitik

Kommunikationspolitik

Kontrahierungspolitik

Distributionspolitik

Beschaffung, Produktion und Absatz — Ausrichtung d. gesamten Unternehmens am
Markt

Vom Unternehmen zum Markt

e Marktteilnehmer

¢ Rahmenbedingungen

o Kartellrecht

o Gesetzliche Bestimmungen und Verordnungen

e Werberechtliche Vorschriften

e Unlauterer Wettbewerb

Eigene Unternehmensstrategien

e Gesamtunternehmensziele

e Spezifische Marketingziele

¢ Malinahmen als Marketings-Mix/ Produkte, Preis, Vertriebswege, Personal, Kommunika-
tion

e Charakterisierung der Instrumente

e Definition

¢ Handlungsalternativen/ Entscheidungsalternativen

e Entscheidung, Umsetzung und Kontrolle von Marketingmaf3nahmen

e Erarbeitung, Umsetzung und Auswertung einer Marketingstrategie zur Umsetzung von
Werbeaktionen

E1386 Facility Management (5 Tage)

e Einfiihrung und Uberblick des Facility Management

e Controlling

e Controllinginstrumente

e Controlling Bereiche

e Budgetierung

¢ Informations- und Kommunikationssysteme

e Einfiihrung und Ubersicht tiber bauphysikalische Belange

e Neubau, Modernisierung, Sanierung

e Ubersicht (iber Leistungsbereiche

e Begriffe und Stand der Normung

e Technisches und infrastrukturelles Gebaudemanagement

¢ FM- Systeme und -strategien

E1387 Maklergeschafte (5 Tage)

e Kunden akquirieren

e In Fragen der Wertermittlung beraten

e Maklervertragsbedingungen festlegen, Vertrage erstellen

e Anzeigen und Exposés erstellen

e Sonderaktionen und Veranstaltungen planen

e Werbemalnahmen entwickeln

e Objektbesichtigungen organisieren

e Interessenten bei baulichen Gestaltungsfragen und Finanzierungsmoglichkeiten beraten

e Notarielle Beurkundung und Ubergabe des Kaufobjektes vorbereiten
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e Rechtliche Regelungen
¢ Provisionsanspriiche sichern

E1388 Wohnungseigentumsverwaltung Verwaltung gewerblicher Objekte (5 Tage)

e Wirtschaftsplane, Jahresabrechnungen, Rechnungslegung

¢ Eigentimerversammlungen vorbereiten

o Konflikte erkennen und analysieren, Losungsstrategien entwickeln

e Rechtliche Regelungen zum Wohneigentum

E1390 Betriebskostenabrechnung (5 Tage)

e Arten von Betriebskosten
e Berechnungsgrundlagen nach Personen, m2, Umlagekosten
e Erfassen und Buchen von Betriebskosten

E1392 energetische und Umweltbewertung von Immobilien (5 Tage)

Umweltschutz
Begriffsdefinition
Geschichte des Umweltschutzes
Zentrale Ziele der Umweltbildung
Okologie — MaRnahmen zum Umweltschutz
Umweltgerechte Produktionsverfahren
Belastungsquellen fir Umwelt und Gesundheit
lickenlose Recyclingorganisation
Auswahl umweltfreundlicher Materialien
Unternehmensfiihrung unter 6konomischen Gesichtspunkten
Energie- und Wassereinsparung
Optimale Unternehmensorganisation
Vermeidung von Gefahrdungspotential
Imagegewinn durch Qualitat
UmweltschutzmafRnahmen durch die Unternehmen
Oko-Audit
missionsschutz
Begriffsdefinition
Probleme die die Umwelt belasten und uns alle treffen
Rechtliche Grundlagen - Bundesemissionsschutzgesetz
Ziele des Emissionsschutzes
Emissionsschutzverordnungen
Grenzwerte fir gesundheitsgeféhrdende Stoffe
Energiebewertung
e Okologisches Immobilienmanagement
e Energieeffizienzklassen — Geb&udeenergieaufwand
e Bewertungsgrundlagen — Gebaudehulle, Gebaudetechnik, Energiemanagement
e Darstellung und Bewertung des Energieverlustes
Energieberatung und Energieausweis fur Gebaude
o Gebaude- und Energieparameter DIN V 18599
Nachweis Uber die Einhaltung gesetzlicher Forderungen
Erarbeitung von Alternativen zur Steigerung der Energieeffizienz
Energieeffizienz bei der Bewertung von Immobilien — Richtlinie 2010/13/EU
Nutzung von Energie aus erneuerbaren Quellen

e &6 6 o o O [T ®© & ¢ ¢ 0 0 0 0 0 0o o o o o o
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e Senkung des Energieverbrauches — Kostenfaktor Energie
E1410 Buchungssatze einfach Grundlagen (5 Tage)

Buchung von Geschaftsvorfallen

Geschaftsvorgange zuordnen und Buchungen vorbereiten

Bearbeitung von einfachen Buchungssatzen

die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Gliederung der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (Betriebseinnahmen,
Betriebsausgaben)

Gewinnermittlung

e Zufluss- und Abfluss

e Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten

E1415 Buchungssatze doppelt Aufbaukurs (5 Tage)

Buchung von Geschaftsvorfallen

Geschéftsvorgange zuordnen und Buchungen vorbereiten
Bearbeitung von zusammengesetzten Buchungssatzen
Grundlagen der doppelten Buchfiihrung

Bilanzgliederung

Bestandskonten

Buchungsvorgange bearbeiten

Fuhrung von Bestands- und Erfolgskonten
Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten

E1420 Buchfuhrung Kaufmann/-frau fir Bliromanagement (5 Tage)

Grundsatze ordnungsmafiger Buchfuhrung (GOB)

laufende Buchfiihrung

¢ Buchungsvorgange bearbeiten

Kassenbuch fiihren

Bestands- und Erfolgskonten fuhren

Offene-Posten-Listen verwalten

Zahlungsein- und -ausgénge kontrollieren und Maf3nahmen bei Zahlungsverzug einleiten

am buchhalterischen Jahresabschluss unter Berticksichtigung der Fristen mitwirken

Finanzbuchhaltung

Kreditoren- und Debitorenstammdaten aufnehmen und pflegen

Geschaftsvorgange unter Berlcksichtigung gesetzlicher und betrieblicher Regelungen

buchhalterisch einordnen

Belege erfassen, kontieren und auf Bestands- und Erfolgskonten buchen

e im Rahmen der Kontokorrentbuchhaltung Zahlungseingange tiberwachen und
Zahlungsausgange veranlassen

e Malinahmen bei Zahlungsverzug einleiten

e bei periodengerechten Abschlussarbeiten unterstitzen

e Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten

E1430 Kosten- und Leistungsrechnung Grundlagen (5 Tage)

Kosten-und-Leistungs-Rechnung
e Zweck und Struktur der betrieblichen Kosten-und-Leistungs-Rechnung
e Kosten ermitteln, aufbereiten und tberwachen
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e Leistungen kalkulieren und verrechnen
e Ergebnisse der Kosten-und-Leistungs-Rechnung fir Entscheidungen aufbereiten

E1435 Kosten- und Leistungsrechnung Aufbaukurs (5 Tage)

Kostenleistungsrechnung

Kostenartenrechnung

Kostenstellenrechnung

Kostentragerrechnung

Kostentragerzeitrechnung

Kostentragerstuickrechnung

Vorbereitende Abschlussbuchungen

Vertiefung der Kosten- und Leistungsrechnung am PC
Vertiefung der speziellen Kenntnisse

E1440 Personal-, Lohn,- und Entgeltrechnung (5 Tage)

personalbezogene Aufgaben

e Personaleinsatzplanung unterstiitzen und Arbeitszeitregelungen beriicksichtigen

¢ Dienstreiseantrage und Reisekostenabrechnungen

e bei der Bearbeitung von Mitarbeiterdaten Regelungen zum Datenschutz und zur
Datensicherheit einhalten

e bereichsbezogene Personalstatistiken fiihren und auswerten

Entgeltabrechnung

e Bruttorechnung

¢ Nettorechnung

e Zahlungsrechnung

e Auswertungsrechnung

E1450 Materialwirtschaft 1 (5 Tage)

Bereich Einkauf:

Bestellwesen:

e Erstellen eines Einkaufsplanes

Bedarfsrechnungen

Berechnung der Melde-, Hochst- und Mindestbestande

Bezugsquellen ermitteln, vergleichen, auswerten (Single-Sourcing, Multiple-Sourcing...)

Systeme der Vorratshaltung kennenlernen und berticksichtigen (Lagersysteme,

Bestellrhythmus- und Bestellpunktverfahren, JiT)

e Durchfuihrung der ABC-Analyse

Anfragen und Auswertungen:

Schriftverkehr/Erstellen von Anfragen

Durchfiihrung von Angebotsvergleichen

Lieferantenauswertung /Nutzwertanalyse/ Scoring Modell

Bestellungen mit Lieferanten vorbereiten, durchfiihren und nachbereiten

Verhandlungen mit Lieferanten

Registratur

Bereich Lager:

e Durchfuihrung von Inventuren

o Bewertung der Inventurbesténde (Einzelbewertung, Durchschnittsbewertung, LIFO,
FIFO, HIFO)

e Bestandsfortschreibung
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Fuhrung der Artikeldateien

Vermerk von Reservierungen
Lagerbestandsrechnungen durchfiihren
Lagerkennziffern und Lagerkennzahlen auswerten
Registratur

Lagerordnungssysteme

Bereich Terminiberwachung/Controlling:

o Vertragserfillung tberwachen und Maflinahmen zur Vertragserfillung einleiten
Rechnungsprifung und Zahlungsfreigabe
Bearbeitung von Vertragsstérungen
Mahnverfahren

Schriftverkehr

E1455 Materialwirtschaft 2 (5 Tage)

Warenwirtschaft:
Warenwirtschaft zur Verbesserung der Effizienz in der Materialwirtschaft
EAN/GTIN
ILN
NVE
EAN 128/GTIN 14
RFID
Supply Chain Management
o Eckpunkte des SCM
e Systeme zur Steuerung der Supply Chain Aktivitaten (ERP/ERP II-System)
Effizient Consumer Response (ECR)
e Technologische Voraussetzungen zur Umsetzung des ECR als ,Effiziente Reaktion auf
die Kundennachfrage*
Effizient Replenishment
Effizient Assortment
Effizient Promotion
Effizient Product Introduction
Erfolgsfaktoren des ECR-Konzeptes
Offenheit
Standardisierung
Pullprinzip und Pushprinzip
Langfristigkeit
Win-Win-Situation
-Business — die Zukunft in der Materialwirtschaft
Business.To-Consumer
Business-To-Business
Business-To-Admistration
Business-To-Employee
e Consumer-To-Consumer
Arbeit mit elektronischen Marktplatzen
Transportmittel und -wege
e Portable, mobile und station&re Transportmittel im Rahmen der Materialwirtschaft
e Vor- und Nachteile der unterschiedlichen Transportsysteme erkennen und analysieren

e & 6 6 T & o o o o ¢ o0 o0 o o

E1460 Materialwirtschaft 3 (10 Tage)

Bestellwesen
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Erstellen von Anfragen

Durchfiihrung von Angebotsvergleichen
Lieferantenauswertung

Verhandlungen mit Lieferanten
Bestellungen vornehmen

Termintuberwachung

Durchfiihrung der ABC-Analyse

Erstellen eines Einkaufsplanes
Bedarfsrechnung

Bearbeitung von Vertragsstérungen
Schriftverkehr

Rechnungsprifung und Zahlungsfreigabe

Bereich Lager

Vermerk von Reservierungen

Uberprifung der Bestande
Bestandsfortschreibungen

Bedarfsmeldungen auslésen

Durchfiihrung von Inventuren
Lagerbestandsrechnungen

Terminuberwachung / Uberwachung der Bestéande

E1500 Vertragsanbahnung im Online-Vertrieb (3 Tage)

Kundendaten und Zahlungsdaten benutzerfreundlich erheben
Zahlungsausfélle vermeiden

Bezahlverfahren unterscheiden und bereitstellen

Kunden die Auftragsdaten Ubersichtlich darstellen

E1505 Vertrage aus dem Online-Vertrieb abwickeln (2 Tage)

Logistikpartner (Lagerung, Distribution)

Nutzung von Dienstleistungen Track & Trace
Zustandekommen des Vertrages

Bei Stérungen MaRRnahmen fir die Vertragserfillung ergreifen
Ruckabwicklungsprozesse

E1510 Businessenglisch rund ums Online Geschaft, Grundlagen (5 Tage)

Aufbau einer Firma (Organigramm)

Profil der eigenen Firma (Lage, Grof3e, Produkt- und/ oder Serviceangebot,
Tochterunternehmen, Partner, usw.)

Rolle des Auszubildenden im Unternehmen (Arbeitsplatzbeschreibung, Aufgaben,
Arbeitsablaufe)

Grundbegriffe und Fachtermini zum Thema E-Commerce

fachspezifische Hard- und Softwarebegriffe

Uberblick Vertriebskanale (Suchmaschinen, soziale Netzwerke, Onlineshops, Online
Marktplatze, usw.)

Grundlagen der schriftichen Kommunikation

aulere Form eines Geschéftsbriefes, Formulierung, Anrede, Schlussformel, Satzmodelle
Unterschiede Fax, E-Mail und Brief

Training der Schreibfertigkeit bei Bearbeitung von Geschéaftsvorgangen

Grundlagen der mundlichen Kommunikation
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e Geschaftliche Begegnungssituationen

e Formelle und informelle Begrif3ung

e Einladungen in hoflicher Form, offizielle Bitten formulieren, Vereinbarungen treffen

o Kontakte telefonisch herstellen, Gesprache weiterleiten

¢ Termine vereinbaren, bestéatigen und verlegen

e Nachrichten entgegennehmen und hinterlassen

e Wiederholung grammatikalischer Strukturen wahrend des gesamten Moduls

E1515 Arbeiten im Online Shop: Einrichten, bestiicken, online stellen (5 Tage)

¢ Analyse der Positionierung des eigenen Sortiments im Online-Vertriebskanal
(Sortimentsbreite- und tiefe)

e Beachtung rechtlicher Regelungen zur Produktprasentation (Informationspflichten zu
Produkten, Namen- und Markenrecht, Urheber- und Nutzungsrecht, Personlichkeitsrecht,
unlauterer Wettbewerb)

e Sortimentsanpassung- und Erweiterung (Massen- und Nischenprodukte, Zusatzangebote
und Serviceleistungen, Cross-Selling)

e Gestaltungsgrundsatze der Online-Produktprasentation, verkaufspsychologische
Grundsatze (Preiswahrnehmung, Verknappung)

¢ Sicherstellung der Verfiigbarkeit und Lieferbereitschaft durch Einleitung von
Beschaffungsprozessen, Bedarfsermittiung und Optimierung

E1520 Businessenglisch rund ums Online Geschaft, Aufbaukurs 1 (5 Tage)

¢ Aufbau Onlineshop (Angebot, Bestellvorgang, Warenkorb, Zahlungs- und
Lieferbedingungen, Kundenservice, Sicherheit, Bezahlsysteme, usw.)
Fuhren der fachspezifischen schriftlichen Kommunikation

Beschreiben und Prasentieren von Produkten und Serviceleistungen

AGBs

FAQs

Bearbeitung von Anfragen (E-Mail, Kontaktformular, soziale Netzwerke, usw.)
Auftrage und Bestellungen abwickeln

Rechnungslegung, Mahnungen, usw.

Lizenzen

Lieferungen mit englischsprachigen Lieferscheinen vorbereiten

Liefer- und Zahlungsprobleme aushandeln und bearbeiten

INCOTERMS

Training der Schreibfertigkeit bei Bearbeitung von Geschéaftsvorgangen
Wiederholung grammatikalischer Strukturen wahrend des gesamten Moduls

E1525 Businessenglisch rund ums Online Geschaft, Aufbaukurs 2 (5 Tage)

e Kundenpflege und Kundenakquise durch Nutzung vorhandener Vertriebskanéle
(Suchmaschinen, soziale Netzwerke, Onlineshops, Online Marktplatze, QR-Code, usw.)

e Produktvergleich, Marktrecherchen

e Entwicklung eines eigenen Konzeptes fur ein Onlinegeschatft

e Wiederholung grammatikalischer Strukturen wahrend des gesamten Moduls

E1530 Vertragsrecht; EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) (5 Tage)
e Vertragsanbahnung im Online-Vertrieb, AGB

o vertragsrechtliche Grundkenntnisse anwenden (Reche und Pflichten aus verschiedenen
Vertragsarten — Kaufvertrag, Werkvertrag, Dienstvertrag, Mietvertrag, Reisevertrag)
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e Bearbeitung von Auftragsdaten zur Vertragsabwicklung (Bestellungen,
Bestellbestatigung, Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung)

e Bearbeitung von Rickabwicklung (Widerruf, Umtausch, Stornierung, Kaufpreiserstattung)
und Leistungsstorungen (Mangelhafte Lieferung, Lieferverzug, Annahmeverzug)

e Umgang mit Zahlungsverzug und Realisierung von Forderungen (kaufmannisches und
gerichtliches Mahnverfahren)

¢ Datengewinnung und Einhaltung von Vorschriften zum Datenschutz

e Malnahmen der Datensicherheit im Online-Vertrieb

o Besondere Regelungen der DSVO fur Webshop-Betreiber (Datenschutzerklarung,
Formulare, Ubertragung, Newsletter, Cookies)

E1535 Marketing online (5 Tage)

e Festlegung und Formulierung von Marketingzielen

¢ Analyse Kunden- und Nutzerverhalten im Online-Vertriebskanal

e Anwendung von Methoden der Marktforschung

¢ Erstellung Online-Marketing-Strategie, zielgruppen- und produktbezogene Online-Mal3-

nahmen auswahlen und umsetzen

e Selektierung von Kundengruppen aus Kundenbindungsmanagement-System
(Kundenstatur-, Typus- Kaufhistorie)

e Bericksichtigung branchenspezifischer, rechtlicher Regelungen (unzumutbare
Belastigung, Datenschutz, Jugendmedienschutz) sowie allgemeiner
wettbewerbsrechtlicher Bestimmungen (UWG)

e Auswertung des Erfolgs im Online-Marketing (Besuche, Seitenaufrufe, Verweildauer,
Konversationsrate, Kosten-Umsatzrelation)

e Optimierung des Marketingmix

E1540 Vertriebskanale des E-Commerce (5 Tage)

e Analyse aktueller Vertriebskanéle im E-Commerce, Vergleich mit stationdrem Handel und
Versandhandel, Bedeutung fur Online-Vertrieb

e Online-Vertrieb in Multi-Channel-Strategie

e Vergleich der eigenen Onlineprasenz mit Mitbewerbern (Softwareergonomie,
Benutzerfreundlichkeit, responsives Design)

¢ Malnahmen der Kundenbindung, Verkaufsférderung, Steigerung der
Benutzerfreundlichkeit von Online-Auftritt und Webshop

e Finanzierungsangebot und Prifung von Bonitat

e Platzierung von Serviceangeboten, After-Sales-Management

E1545 Kaufméannische Steuerung im E-Commerce (5 Tage)

Grundlagen der Geschéaftsbuchfihrung

Ermittlung von Rohertrag und Reingewinn

Beurteilung von Liquiditat und Rentabilitat (Kennzahlen),

Soll-Ist / Zeit- und Branchenvergleiche

Grundzige der Kosten- und Leistungsrechnung

Kostenartenrechnung (Einzel- und Gemeinkosten, fixe und variable Kosten)
Kostentragerrechnung und Kalkulation (Vorwarts-, Riickwartskalkulation,
Handelsspanne)

e Deckungsbeitragsrechnung und Gewinnschwellenanalyse
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E1550 Projektorientierte Arbeitsweisen im E-Commerce (5 Tage)

Projektformulierung, Projektmerkmale- und Ziele

Projektorganisation

Projektkalkulation- und Planung, Terminierung von Projekten
Informations- und Kommunikationsstrukturen fur Projektarbeit nutzen
Projektablauf steuern und an veranderte Anforderungen anpassen
Dokumentation und Prasentation des Projektergebnisses

E1555 Produktaufbereitung fur und Einstellung von Produkten in den Shop

(5 Tage)

Ubersichtlicher, transparenter und benutzerfreundlicher Aufbau des Webshops
Produktprasentation im Onlineshop (Infografiken, Produktinformationen
Herstellerangaben, Mindestangaben, Preisauszeichnung)

Zusammensetzung von Produkt- und Warengruppen definieren, Mal3nahmen der
Sortimentspflege- und Anpassung, Cross-Selling-Moglichkeiten erkennen
Onlineshopping auf mehreren Plattformen (responsives Webdesign) ermdglichen
Abwicklung E-Payment

E1560 Optimierungsansatze, neue Geschaftsideen (5 Tage)

Methoden zur Problemanalyse und Ideenfindung (Kreativtechniken) anwenden
Fehlerursachen erkennen, Verbesserungsmaoglichkeiten prifen und umsetzen
Instrumente des Qualitditsmanagements nutzen

Kooperationsmoglichkeiten und Kommunikation mit Kooperationspartner

Rechtliche und technische Entwicklungen verfolgen, Ableiten von Auswirkungen auf
Prozesse und Strukturen des E-Commerce

Realisierbarkeit neuer Geschaftsideen beurteilen, Kosten-, Rentabilitatsplanung

E1625 Qualitatsmanagement (2 Tage)

HACCP-Konzept, Gefahrenanalyse kritischer Lenkungspunkte
Amtliche Lebensmitteliberwachung

Lebensmittel- und Bedarfsgegenstandegesetz (LMBG)
Lebensmittel-Kennzeichnungsverordnung (LMKV)
Trinkwasserverordnung

EU-Lebensmittel-Hygienerecht

Grundlagen des Verbraucherrechtes

Kennzeichnung von Lebensmitteln in der EU

E1631 Hygiene, Lebensmittelhygienische Grundlagen (5 Tage)

Lebensmittel Hygiene

Infektionskette Gesundheitsschadigungen durch Lebensmittel
Mikroorganismen in Lebensmitteln

Kontaminationsmoglichkeiten und —quellen

Lebensmittel Infektionen und —Intoxikationen

Bakterien, Viren, Parasiten

Risiken durch Rickstadnde von Pharmaka

Umwelt- und andere Chemikalien in Lebensmitteln
Trinkwasserhygiene, Abwasserhygiene, Lufthygiene, Individualhygiene
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E1635 Zerlegung von Fleisch und Herstellen von Fleischerzeugnissen (5 Tage)

1. Tag
Zerlegung von Schweinefleisch und Rindfleische sowie kennen lernen deren Teilstiicke
und Verwendungsmaglichkeiten
Praxis:
o Fleischwertsortierung (welches Fleisch fur welche Wurstsorte)
o Verwendungsmdglichkeiten der Teilstiicke (Kurzbraten, Schmoren, Grillen,
Kochen, Pokelwaren, Fleischerzeugnisse)
o Sachgerechtes Verpacken und Lagern
o Zubereitungsproben zur Verdeutlichung
Theorie:
o Fleischreifung
o PSE-Fleisch
o DFD-Fleisch
o DCB-Fleisch
2. Tag
Herstellung von Fleischerzeugnissen, Fleischwaren, Rohpokelerzeugnisse und
Kochpdkelerzeugnissen
Praxis:
o Fleischwaren (Hackfleisch)
o Fleischerzeugnissen (Rostbratwurst)
o Arten und Wirkungsweise: von Trocken-, Nass-, Spritz und Vakuumpokelung;
o Pokelverfahren: Einreiben - Einlegen - Spritz- und Vakuumbehandeln; Garen
(Kochschinken u.a.) - Wasserbad - Heiluft — Dampf;
Lake: Farbe, Geruch, Geschmack, Salzgehalt;
Pdkelsalz, Speisesalze (Steinsalz, Meersalz, ...), Salpeter
o Ergebnisbeurteilung: Farbe (Intensitdt, Stabilitat), Konsistenz, Geruch,
Geschmack, Saftigkeit, Gewichtsveranderung
o Formfleisch
o Auswabhl, Vorbereitung und Zusammenstellung des Rohmaterials fur die
Herstellung von Kochwurst, Brithwurst, Rohwurst, Convenience unter
Berucksichtigung neuzeitlicher Produktionsverfahren und lebensmittelrechtlicher
Mal3stabe
Theorie:
o Umrdteprozesse
o Pokelverfahren
3. Tag
Herstellen von Rohwurst und Convenience mit Demonstration unter Berticksichtigung
von verschiedenen:
Praxis:
o Salzen, Hilfsstoffen, Zusatzstoffen, Gewdirzen
o Darmen/Wursthillen und Verpackungsmaterial
o Erstellen und Dokumentieren von Rezepturen und Inhaltsangaben
o Auswirkung unterschiedlicher Herstellungstechnologien
o Fehlproduktion und deren Vermeidung

O O

Theorie:

o Rohwurstreifung

o Solebildung

o Gelbildung

o Genussmilchséure
4. Tag

Herstellen von Brihwurst mit Demonstration unter Berlicksichtigung von verschiedenen:
Praxis:
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o Salzen, Hilfsstoffen, Zusatzstoffen, Gewirzen
o Darmen/Wursthillen und Verpackungsmaterial
o Erstellen und Dokumentieren von Rezepturen und Inhaltsangaben
o BEFFE Ermittlung und Berechnung
o Auswirkung unterschiedlicher Herstellungstechnologien
o Fehlproduktion und deren Vermeidung
o Uber und Unterkuttern
Theorie:
o Emulsion
o Zusatzstoffe
o Umrdtehilfsstoffe
o Phosphat
o Emulgator
o Nitrit
5. Tag

Herstellen von Kochwurst und Konserven mit Demonstration unter Beriicksichtigung von
verschiedenen:

Praxis:
o Salzen, Hilfsstoffen, Zusatzstoffen, Gewdrzen
o Darmen/Wursthillen und Verpackungsmaterial
o Erstellen und Dokumentieren von Rezepturen und Inhaltsangaben
o Auswirkung unterschiedlicher Herstellungstechnologien
o Fehlproduktion und deren Vermeidung
o Herstellen verschiedener Konserven (Einteilung / F-Wert Berechnung /
Bombagen)
Theorie:
o Konservenarten
o Konservenformen
o F-Wert, D-Wert, Z-Wert
o Konservenfehler
o Einfluss von Fllgut
E1640 Herstellen von Teigen und Gebéack (5 Tage)
1. Tag

Ansetzen von Sauerteigen
Weizenhefegebacke — Einteilung der Erzeugnisse

O

O

Herstellen leichter, mittelschweren, schweren Hefeteigen
= FlUhrungsarten
Rohstoffe und der Einfluss
Qualitatskontrollen
Mehluntersuchungen
Verarbeitungsempfehlungen
Fehlerquellen einbringen und diese auswerten
= Beurteilen der Teige wahrend des Knetprozesses, unter Beachtung
unterschiedlicher Parameter
= Ziehproben, Teigerwarmung
= Aufarbeiten
» Steuern und Uberwachen des Backverlaufs
Herstellen leichter Plunderteige unter Verwendung unterschiedlicher Mehle
= Beurteilen der Teige
= Herrichten
= Gar- und Gérzeitsteuerungen, Steuern und Uberwachen des Backverlaufs
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= Auswerten der Produkte, Eingehen auf Fehlerquellen, Erlauterungen zu
Beseitigung der Fehlerquellen
2. Tag
e Herstellen schwerer Plundergebacke
o Aufarbeiten der Teige
o Fehlerquellen einbringen
o Auswerten
e Herstellen von verschiedenen Blatterteigarten und Strudelteigen
o Fertigstellen
o Kaffeegebacke
o Snacks
o Abbacken
o Auswerten
3. Tag
e Herstellen von Weizenteigen unter Verwendung unterschiedlichen Mehltypen,
Rohstoffen, Backmittel
o Ziehproben
o Aufarbeiten zu Spezialbrotchen, Spezialgeback, Snacks
o Abbacken
o Auswerten der Produkte
o Fehleranalysen
¢ Herstellen von Weizenteigen unter Verwendung unterschiedlicher Fihrungsarte
o Zugabe von Weizensauerteig
Zusammenhang Qualitat und Weizensauer
Aufarbeiten
Gar- und Garzeitsteuerung
Backverlauf
o Auswerten der Produkte
4. Tag
¢ Herstellen von roggenhaltigen Gebéacken
o Unterschied pH — Wert und S&uregrad
Sauerteigfiihrungen
Aufarbeiten
Gar- und Garzeitsteuerungen roggenhaltiger Teige
Backen
o Auswerten
e Herstellen von Roggengebécken
o Saurebestimmung
Herrichten der Teige
Gar- und Garzeitsteuerungen
Backverlaufs
Auswertung

o
o
o
o
o
o
o
o

o
o
o
o

5. Tag
e Herstellen von Gebacken - unterschiedlichen Getreidearten
o Buchweizen

o Reis
o Dinkel
E1645 Herstellen von StlRwaren, Pralinen, Konfekt (5 Tage)
1. Tag

e Praxis:
o Verarbeitung von Kuvertire
o Hohlkdrper mit Oberflacheneffekt
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Oberflacheneffekte
Erwerb von Grundkenntnissen und Fertigkeiten der Pralinenfullungen
Einsetzen von Pralinen
Qualitatsanforderungen
Aufzeigen von Fehlerquellen, Ursachen, Abhilfe
Herstellen von Lebkuchenteigen
o Herstellen der Frisch-, und Lagerteigen
e Theorie:
o Kakaoerzeugnisse

O 0 O 0 O O

o Unterscheidungsmerkmale von Schokolade, Kuvertiire, Fettglasuren
o Kuvertlre
o Die Kunst des Temperierens
o stabile und instabile Kakaobutterkristalle
o Uberkristallisation
o Temperiermethoden
o Tablieren / Impfen / Mikrowelle
2. Tag
e Praxis:

o Fertigstellen der Pralinen
SchlieRverfahren
Uberziehungsmethoden
Ausgestaltungsmoglichkeiten
Verpacken von SufRwaren, Prasenten
Présentation der SuRwaren

o Lagerhaltung
e Theorie:

o Erwerb von Grundkenntnissen und Fertigkeiten der Pralinenherstellung

o Qualitatsanforderungen

o Aufzeigen von Fehlerquellen, Ursachen, Abhilfe

3. Tag
e Praxis:

o Herstellen und Verarbeiten von Grundrezepturen
Verwendung unterschiedlichen Herstellungsverfahren
Produkte aus Getreidearten
Produkte aus Nichtgetreidearten (glutenfreie Erzeugnisse)
Verarbeitungshinweise
Verfahrensregeln fur die Herstellung
Lockerungsarten effektiv einsetzen (Teigreaktionsrate u.a.)
Abbacken der Produkte
Qualitatsanforderungen

o Fehlerquellen, Ursachen und Abhilfen
e Theorie:

o Feine Backwaren aus Massen

o Kurze Warenkunde uber die verwendeten Zutaten

o Produktspezifische Kenntnisse

4. Tag
o Praxis:

o SufRe Dauerbackwaren - Herstellen von unterschiedlichen Trend—-Gebéacken
Teig- und Massenherstellungen
Fallungen
Glasuren
Dekormoglichkeiten
Herstellen von Konfekt aus Mirbeteig, Marzipan-, Baiser-, Makronenmassen

ag

O O O O O O O O O O O O O

—4 0 O O O O

5.
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Theorie:

o Lagerbedingungen der einzelnen Produkte

o Fehlerbeurteilung und deren Behebung
Praxis:

o Herstellen von Lebkuchenteigen und Frichtebrot
Herstellen von Lebkuchenmassen

O

o Auswahl der Lockerungsmittel

o Fullungen

o Aufarbeiten der Teige und Massen

o Abbacken

o Einbinden von Fehlern

o Beurteilen der Gebacke aus gleichen Teigen mit unterschiedlichen

Lockerungsmitteln

o Glasuren

o Herstellen von Konfekt aus Mirbeteig
Theorie:

o Lagerbedingungen
o Fehlerbeurteilung und deren Behebung

E1650 Chemie / Mikrobiologie in der Lebensmitteltechnik (10 Tage)

Strukturen, Eigenschaften und Reaktionen von Stoffen
Nachweis von Nahrstoffen

Wasseranalysen

Bestimmung des Wassergehaltes in Nahrungsmitteln

E1660 EinfiUhrung in Zerlegetechniken und Wurstherstellung (5 Tage)

Grundlagen der Werkstattordnung

Grundlagen von Hygienemalnahmen im Fleischereibetrieb / HACCP - Protokolle
Umgang mit Handwerkszeug (wie z.B. Messer, Sagen, Spalter und Stahl)
Zerlegung von Schweinefleisch

Herstellen von Wurstwaren

Herstellen von Hackfleischerzeugnissen

Qualitatsbewertung

E1665 Zerlegetechnik, Wurstherstellung und Pékelverfahren (5 Tage)

Einweisung in die Werkstattordnung

Einweisung in Hygienemalnahmen im Fleischereibetrieb / HACCP - Protokolle
Bedeutung und Verwendungsmadglichkeiten des Rohstoffes Fleisch:

Auswahl und Zusammenstellung des Rohmaterials fir die Herstellung verschiedener
Wurstsorten:

Herstellen von Wurstwaren

Ubungen an neuzeitlichen Spezialfleischverarbeitungsmaschinen und —anlagen
Pdkeln von Fleischerzeugnissen unter besonderer Bertcksichtigung verschiedener
Verfahren

E1670 Techniken der Fleischbe- und -verarbeitung (5 Tage)

Vertiefung der Werkstattordnung
Vertiefung von Hygienemal3nahmen im Fleischereibetrieb / HACCP - Protokolle
Zerlegung von Rindfleisch
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e Herstellen von Wurstwaren
e Herstellen von kiichenfertigen Fleischgerichten
e Herstellen von Feinkosterzeugnissen

E1675 Ausgewahlte Techniken im Fleischerhandwerk (5 Tage)

¢ Beurteilung von Lebendvieh unter Beriicksichtigung des Erndhrungs- und Gesundheits-
zustands

¢ Neuartige Betdubungsverfahren, ihre Wirkungsweise und Bedeutung fur die
Werterhaltung des Fleisches

e Schlachten von Schweinen und Rindern

e Aufbereitung und Verwendung von Schlachtnebenprodukten, sachgerechter Umgang mit
Risikomaterial

e Untersuchung von Fleisch- und Fleischerzeugnissen mit unterschiedlichen
Untersuchungsmethoden (chemisch und biologisch)

e Anwendung von Zusatzmitteln und Hilfsstoffen fiir die Fleischwarenherstellung

¢ Natur- und Mischgewtirze

o Vertiefung von Hygienemaflinahmen im Fleischereibetrieb / HACCP — Protokolle

E1680 Warenherstellung und -prasentation 1 (5 Tage)

¢ Handhabung und Pflege moderner Fleischerei-Maschinen, Anlagen und Gerate im

Verkaufsbetrieb (z.B. Ladenwolf, Steaker, Aufschnittmaschine, Waagen,

Verpackungsgerate)

Hygieneverordnung und weitere lebensmittelrechtlichen Vorschriften

Arbeitssicherheit, Unfallverhiitung, Umweltschutz sowie rationelle Energieverwendung

Rationelles und verkaufsgerechtes Herrichten von Fleischsticken

Neuzeitliche Schnitttechniken (z.B. Schmorbraten und Gulasch aus dem Vorderviertel)

Herstellen von Feinkostensalaten und Majonasen

Neuzeitliche Verpackungstechniken (Vakuumverpackung, Kunststoff- und Alu-Folienver-

packung, einschl. Vorbehandlung)

Behandlung und Lagerung von Handelswaren, insbesondere von Tiefkiihlkost

¢ Moderne Verkaufstechnik unter Bertcksichtigung verkaufspsychologischer
Gesichtspunkte

e Preisschildergestaltung und Aufkleberherstellung (Kennzeichnung entsprechend

e Verordnung) unter Einsatz des PC

e Arbeitsergebnisse kontrollieren, bewerten und dokumentieren

E1685 Warenherstellung und -préasentation 2 (5 Tage)

e Herrichten von kiichen- und pfannenfertigen Braten und Fleischzubereitung (z.B. Sauer-,
Roll- und Cordon bleu, Geschnetzeltes, Hacksteakvariationen, Kurzbratstiicke)

e Herstellen verschiedener Steaks und anderer Grilladen

¢ Herstellen von Hackfleisch unter Beriicksichtigung der aktuellen Hackfleischverordnung

e Vorbereitung, Aufbau, Dekoration und Garnierung von kalten Bifetts

Plattengestaltung fur Partyservice

e Anfertigung und Anwendung neuzeitlicher Werbemittel und Dekorationshilfsmittel mit und
ohne PC Einsatz

e Werbe- und Preisschildergestaltung unter Beachtung Lebensmittel-Kennzeichnungsver-
ordnung (LMKYV)
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E1700 Digitalisierung der Arbeit, Datenschutz und Informationssicherheit (5 Tage)

auftragsbezogene und technische Unterlagen mit unter Zuhilfenahme von Standard-Soft-
ware erstellen

¢ Daten und Dokumente pflegen, austauschen, sichern und archivieren

o Daten eingeben, verarbeiten, tbermitteln, empfangen und analysieren

e Vorschriften zum Datenschutz anwenden

¢ informationstechnische Systeme (IT-Systeme) zur Auftragsplanung, Auftragsabwicklung
und Terminverfolgung anwenden

¢ Informationsquellen und Informationen in digitalen Netzen recherchieren und aus
digitalen Netzen beschaffen sowie Informationen bewerten

o digitale Lernmedien nutzen

¢ die informationstechnischen Schutzziele Verfugbarkeit, Integritat, Vertraulichkeit und
Authentizitat beriicksichtigen

e betriebliche Richtlinien zur Nutzung von mobilen Datentrégern, elektronischer Post, IT-
Systemen und Internetseiten einhalten

o Auffalligkeiten und UnregelmafRiigkeiten an in IT-Systemen erkennen und Mal3nahmen
zur Beseitigung ergreifen

e Assistenz-, Simulations-, Diagnose- oder Visualisierungssysteme nutzen

e ininterdisziplinaren Teams planen, kommunizieren, planen und zusammenarbeiten

E1705 Programmiertechniken (10 Tage)

e Spezielle Techniken der Programmierung zur Erstellung von tbersichtlichen und

o effizienten Code.

e Programmierung von besonderen Aufgaben und Programmstrukturen mit strukturierten
und objektorientierten Methoden.

e Widerverwendbarkeit von Code.

e Grundlagen einer objektorientierten Programmiersprache

¢ Konsolanwendungen

e Programmerstellung mit grafischer Entwicklungsumgebung

o Abstrakte Datentypen (Vektoren, Listen, Stapel, Schlangen, Baume)

o Programmstil und ein Benennungssystem flr Variablen

e Ungarische Notation

e Camel Case

¢ Allmann- und K&R-Style

e Voruberlegungen und Gebrauch von visuellen Hilfsmitteln

e kontrollflussorientiert

o Programmablaufplan (PAP), Struktogramm, Pseudocode, Entscheidungstabelle
(ET)
datenorientiert
o Datenflussdiagramm, Entity Relationship Diagramm (ERD)
objektorientiert
o Anwendungsfall-, Klassen-, und Aktivitatsdiagramm

Grundlagen der objektorientierten Programmierung

Klassen und Objekte
Eigenschaften und Methoden
Reagieren auf Ereignisse
Vererbung

Polymorphie

Programmierung mit Hilfe eines Frameworks

CLI - Anwendungen
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e GUI - Anwendungen
E1710 Grundlagen Internet und Web — Programmierung (5 Tage)

Begriffsdefinition

Internetzugang
Sicherheitsaspekte
Browsereinstellungen
Funktionsweise von Suchmaschinen
Basisdienste

WwWWwW

FTP

E-Mail

http / https

Newsgroups

DNS

HTML — Programmierung

HTML — Grundgeriist

Text- und Absatzformatierung
Grafiken einbinden

Interne und externe Hyperlinks
Tabellen erstellen und formatieren
Formulare erstellen und absenden
Formatieren mit CCS — Cascading Style Sheet
CCS - Layouts

JavasScript

E1715 Arbeitsorganisation und Arbeitstechniken (5 Tage)

Informieren und Kommunizieren
Informationsquellen

Informationsmanagement

Bearbeitung und Aufbereitung von Informationen
Arbeitstechniken bei der Informationsverarbeitung

Kernqualifikation

¢ Kommunikation

e Selbstorganisation der Arbeit

Analysieren und Darstellen von betrieblichen Prozessen
Betriebliche Organisation

Leistungs-, Geld- und Informationsflisse

Geschéftsprozesse und Arbeitsablaufe

Visualisieren und modellieren von Prozessen

Arbeitsauftrage und Arbeitsplane

Werkzeuge zur Prozessoptimierung

Projektdokumentation

Kommunikationsregeln

¢ Kundenarientierte Weitergabe von Informationen

e Gesprache situationsgerecht fihren und Sachverhalte prasentieren
e Daten und Sachverhalte visualisieren und Grafiken

e erstellen sowie Standardsoftware anwenden, planen und organisieren
Teamarbeit
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Ziele der Teamarbeit

Einflussfaktoren und Rahmenbedingungen fiir die Teamarbeit
Projektarbeit durch ein Team

Teamentwicklung

Projektdokumentation

E1720 Stromversorgung und Schutzmaflnahmen (5 Tage)

e Stromversorgung nach der Art der anzuschlieRenden Geréte und den zutreffenden VDE-

Bestimmungen beurteilen

Gerate und Baugruppen unter Beachtung der Installationsvorschriften anschliel3en

Wirksamkeit der Schutzmaflinahmen gegen direktes Beriihren prifen

Isolationspriifung nach Vorschriften durchfiihren

Wirksamkeit der Schutzmafinahmen bei indirekten Bertihren nach Vorschriften prifen

Einhaltung des Brandschutzes beim Verlegen von Leitungen prifen

Kontrolle der Geréatesicherheit nach DIN VDE 0701

Personenschutz durch Gerateprifung (fur ortsfeste / ortsveranderliche Gerate und

Systeme)

e Gerateschutz Stromversorgung mit USV und Uberspannungsschutzmafnahmen / Blitz-
schutz

E1725 Beschaffung in der IT (5 Tage)

Inhalt und Aufbau des Beschaffungsplanes

e was, wie viel zu welchem Preis

e wann, wo, was ist zu bestellen

e Erstellen eines Beschaffungsplanes

Bedarfsermittlung

Feststellen des Nettobedarfs

Ermittlung der optimalen Bestellmenge

ABC-Analyse

Zeitplanung

Lagerhaltung, Lagerkennziffern

Angebotsvergleiche

e Auswertung der Angebote auch in Bezug auf Anschlussfahigkeit und Integrierbarkeit von

digitalen Lésungen prifen

Bezugskalkulation

Prifen, ob Eigenfertigung oder Fremdbezug

Bestellvorgang

Leistungen ausschreiben und unter Berticksichtigung von Digitalisierungsanforderungen

kontrollieren

Bezugsquellen ermitteln

e Gesprache mit Anbietern und Lieferanten systematisch vorbereiten, fihren und
nachbereiten

e Vertragsverhandlungen fihren und Vertrage abschliel3en

Auftragsabwicklung

e Vertragserfiullung tiberwachen

e erbrachte Leistungen prifen, bewerten und abnehmen

¢ Malnahmen bei Leistungsstérungen einleiten

E1730 Web — Programmierung (5 Tage)

HTML- Programmierung
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HTML - Befehle

Zeichen- und Absatzformatierung

Tabellenformatierung

Objekte einbinden

Einhaltung von Vorschriften zum Urheberrecht (Grafiken, Fotos, Musik und Videos)
Links einbinden

HTML-Formulare erstellen

Cascading Styling Sheets (CSS)

Dynamische Webseiten mit PHP

E1735 Markt- und Kundenbeziehungen

Grundlagen PHP

Unterschiede JavaScript und PHP

Unterschied zwischen client- und serverseitiger Programmierung

Gemanagte Ausgabe von HTML-Code

Ubergabe und Ubernahme von URL-Parametern

Analyse und Abwehr von Bedrohungsszenarien bei Parametertibergaben

Kleine Beispielanwendungen mit PHP

Zugriff auf MySQL-DBMS mit PHP

Einhalten von Vorschriften zum Datenschutz in Verbindung mit SQL-Datenbanken
Analyse und Abwehr von Bedrohungsszenarien im Zusammenhang SQL-Abfragen
Einhaltung von Vorschriften zum Datenschutz und zum Urheberrecht

Analyse von Bedrohungsszenarien und Schadenspotentialen

(5 Tage)

Beschaffung von Informationen

Bedarfsforschung, Konkurrenzforschung
Konjunkturforschung, Absatzforschung

Mdglichkeiten der Marktuntersuchung

Markterkundung, Marktanalyse
Marktforschung, Marktbeobachtung

Methoden der Marktforschung

Beobachtung und Befragung
Analyse der Informationen
Aufbereitung und Analyse
Erstellen von Prognosen

Marketinginstrumente

Preispolitik

Produkt- und Sortimentspolitik
Kommunikationspolitik

Werbung

Offentlichkeitsarbeit
Verkaufsforderungen

weitere Kommunikationsinstrumente
Distributionspolitik

Angebotserstellung

Antrag

Inhalte des Angebotes
Lieferbedingungen
Zahlungsbedingungen

Vertragsabschluss

Vertragsformulierung bei Nutzung der Moglichkeiten der Digitalisierung
Erflllung des Kaufvertrages
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Storungen des Kaufvertrages und deren Beseitigung

E1740 Vernetzte IT-Systeme (10 Tage)

C:® © ¢ o o o 0 ¢ T & 0 6 ¢ 0 O 0 O © 0 O 0 O 0 O O O O O° O O 0o O 0° O O 0 O O o O o o o

Netzwerkdimensionen und Topologien

Vernetzungsziele

Peer-to-Peer und Client-Server Netzwerke

PAN, LAN, MAN, GAN Dimensionen

Physikalische und logische Topologien

Ubertragungsmedien

Kupferkabelsysteme (Koaxial und Twisted-Pair-Kabel)
Glasfaserkabelsysteme (Single- und Multimodekabel)
Funksysteme (Wireless LAN und Bluetooth)

Anschlusstechnik — Netzwerkkarten, Stecker, Datendosen, Patch Panel und
Verbinder

Zugriffsverfahren und Arbeitsweise

Kollisionsbehandlung — CSMA Verfahren

Ethernet Betriebsarten

Ethernet IEEE Standards

Netzwerkbetriebssysteme

Servermerkmale, Betriebsarten und Ressourcenverwaltung
Raid-, Storage- und Backup-Systeme

Schichtenmodelle und Protokolle

Osi — Schichtenmodel

Protokollfamilien und Protokoll-Stacks

TCP / IPv4, Netzklassen, NAT und Porthummern

TCP / IPv6, spezielle Adressen

Kopplung und Geschwindigkeitsausbau

Strukturierte Verkabelung nach EN50173-1

Backbone Netze

Repeater, Hubs, Bridges, Switches, Router, Gateways

VLAN Technology und VPN Verbindungen

Datenschutz und Datensicherheit

Rechtliche Regelungen und betriebliche Vorgaben zur IT-Sicherheit
Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale
Schutzmechanismen fur Informations- und telekommunikationstechnische Systeme
IT-Grundschutzkonzept (BSI — Bundesamt fur Sicherheit in der
Informationstechnik)

irewall

Grundprinzip

Arten von Firewalls

Filtermechanismen

Erstellen eines virtuellen LAN als Screened Subnet

Integration diverser virtueller Hosts

Installation und Konfiguration einer oder mehrerer Firewalls

Umsetzen von Filterregeln

verschiedene Bedrohungen simulieren, erkennen und abwehren
berblick Virtualisierung und Cloud- Computing

Server und Desktop Virtualisierung

Hypervisoren und virtuelle Maschinen

Prozessor-, Speicher- und Netzwerk Virtualisierung

Cloud Plattform, Merkmale, Offenheit und Ebenen
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Einrichten einer Monitoring-Ldsung inklusive Visualisierung

Erstellen eines virtuellen LAN

Integration diverser virtueller Hosts

Installation eines Monitoring-Systems ins virtuelle LAN

Erfassung der Systemdaten der Hosts und Standardzustand dokumentieren
Konfiguration der Uberwachung (agentenbasiert und agentenlos)
Uberwachung der Systemauslastung anhand von Vorgaben

verschiedene Stdrungen simulieren, erkennen und beseitigen

E1745 Auftragsbearbeitung - IT (5 Tage)

Praktische Erarbeitung eines markt- und konkurrenzfahigen Angebotes als wichtiger Teil der

Auftragserhaltung

¢ Inhalt und Form eines Angebotes

Angebotsvergleich

Kalkulation eines Angebotspreises unter Beachtung von Zuschlagen

Ermittlung der Kosten fiir Eigen- und Fremdleistung bei der Auftragsdurchfiihrung

Ermittlung und Kalkulation von Serviceleistungen

Unterbreiten von Vorschlagen an den Kunden tber mégliche Finanzierungsarten und -

moglichkeiten

e Erstellung eines Angebotes

Ausarbeitung von Vertragen

e Inhalt der Vertrage

¢ Vertragsverhandlungen in Form von Verkaufsgesprachen fithren und die Vertrage

unterschriftsreif vorbereiten

Bedeutung von Reklamationen fur das Unternehmen herausarbeiten

schriftliche Bearbeitung eingegangener Reklamationen

Vertragsstorungen

Mahnverfahren

Schriftverkehr

Abrechnung von erbrachten Leistungen

e Erstellen von Rechnungen und Aufbereitung der Daten fiir das betriebliche
Rechnungswesen

e Zahlungsvorgénge tUiberwachen, eingehende Zahlungen erfassen, sachlich und
rechnerisch prifen, vorbereiten zur Buchung

e betriebliche Mal3nhahmen bei Zahlungsverzug einleiten (aufR3ergerichtliches und
gerichtliches Mahnverfahren)

¢ Nutzwertanalyse

e Bedarfsfortschreibung

E1750 Auftragsabwicklung = IT (5 Tage)

e Vertragserfillung tberwachen

e Erbrachte Leistungen prifen, bewerten und abnehmen

e Malnahmen bei Leistungsstorungen einleiten

Ausarbeitung von Vertragen auf der Grundlage eingegangener Auftrage

e Vertragsarten und deren rechtliche und kaufmannische Bedeutung

e Inhalt der Vertrage

e Vertragsverhandlungen in Form und von Verkaufsgesprachen fiihren und die Vertrage
unterschriftsreif vorbereiten

e Bedeutung von Reklamationen fir das Unternehmen herausarbeiten

e Schriftliche Bearbeitung eingegangener Reklamationen

Abrechnung von erbrachten Leistungen mit Hilfe einer ERP-Software
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e Erstellen von Rechnungen und Aufbereitung der Daten fir das betriebliche
Rechnungswesen

e Zahlungsvorgange Uberwachen, eingehende Zahlungen erfassen, sachlich und
rechnerisch prifen, vorbereiten zur Buchung

e Betriebliche MaRhahmen bei Zahlungsverzug einleiten (aufRergerichtliches und
gerichtliches Mahnverfahren)

E1755 Verwalten einer Microsoft Windows Server Umgebung (5 Tage)

Einfihrung in das Verwalten von Konten und Ressourcen

Managing and Maintaining a Microsoft Server Environment

e Einfuhrung in die Microsoft Windows Server -Verwaltung

Die Windows Server -Umgebung

Anmelden bei Windows Server

Installieren und Konfigurieren der Verwaltungstools

Erstellen einer Organisationseinheit

Verschieben von Doméanenobjekten

Erstellen von Organisationseinheiten

Verwalten von Benutzer- und Computerkonten

Erstellen von Benutzerkonten

Erstellen von Computerkonten

Andern der Eigenschaften von Benutzer- und Computerkonten

Erstellen einer Vorlage fiir Benutzerkonten

Aktivieren und Entsperren von Benutzer- und Computerkonten

Zurlcksetzen von Benutzer- und Computerkonten

Suchen von Benutzer- und Computerkonten in Active Directory

Speichern von Abfragen

Verwalten von Gruppen

Erstellen von Gruppen

Verwalten der Gruppenmitgliedschaft

Strategien zur Verwendung von Gruppen

Andern von Gruppen

Verwenden von Standardgruppen

Empfohlene Vorgehensweisen fir das Verwalten von Gruppen

Verwalten des Zugriffs auf Ressourcen

Ubersicht liber das Verwalten des Zugriffs auf Ressourcen

Verwalten des Zugriffs auf freigegebene Ordner

Verwalten des Zugriffs auf Dateien und Ordner mit NTFS-Berechtigungen
Bestimmen von effektiven Berechtigungen

Verwalten des Zugriffs auf freigegebene Dateien mit Offlinezwischenspeicherung
Verwalten des Zugriffs auf Objekte in Organisationseinheiten

e Struktur von Organisationseinheiten

e Andern von Berechtigungen fur Active Directory-Objekte

e Zuweisen der Kontrolle Uber Organisationseinheiten

Verwalten von weiteren Microsoft Windows Servern

e Hinzufiigen weiter Domanencontroller zum Active Directory

¢ Konfiguration von Ausfallsicherheit durch einen DFS-Namespace inkl. DFS-Replikation
¢ Heim- und Profilverzeichnisse Uber das DFS freigeben
[}
[}

Weitere Ressourcen Uber das DFS bereitstellen

Herabstufen und Entfernen eines Domanencontrollers
Installation und Konfiguration von Microsoft Windows Core Servern
o Erstellen der Basiskonfiguration mit ,sconfig” in der Konsole
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¢ Installation weiterer Dienste Uber die PowerShell
E1760 Benutzer- und Systemunterstiitzung, Instandhaltung (10 Tage)

Systemunterstitzung durch Planung und Durchfiihrung vorbeugender Wartung
Einweisung des Anwenders in vorbeugende Wartungsarbeiten
in Bezug auf Hard- und Software
Wartungsvertrage planen und vorbereiten
Festlegung zyklischer Wartungsarbeiten
Vorbeugende Virentberwachung
Produktschulungen
nstandhaltung
Uberprifung von Leistungsmerkmalen, Vergleich, Analyse
Beurteilung aufgetretener Fehler durch Auswertung der Fehlerbeschreibung
Unterscheidung zwischen Hard- und Softwarefehlern, Nutzung von Testsoftware und
Diagnosesystemen
Lokalisierung und Beseitigung defekter Baugruppen und Softwarefehler, Funktionstests
e Uberpriifung der IT-Sicherheit unter Beachtung rechtlicher Regelungen und betrieblicher
Vorgaben
e Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale erkennen und bewerten
e Schutzmechanismen fur Informations- und telekommunikationstechnische Systeme
anwenden
¢ Antivirenschutzmaf3nahmen und Firewall Konfiguration
e Gerateschutz Stromversorgung mit USV und UberspannungsschutzmaRnahmen /
Blitzschutz
e Personenschutz durch Gerateprufung (fur ortsfeste / ortsveranderliche Gerate und
Systeme)
Richtlinien zur Nutzung informations- und telekommunikationstechnischer Systeme erstellen
und einfihren, insbesondere
e unter Beachtung von IT-Sicherheit und Einhaltung von Datenschutz (DSGVO)
Berticksichtigung von Datenklassifizierungen
Beachten von Datensparsamkeit und Datensorgfalt
Verfahren zur Datenverschliisselung auswahlen
Anwendung des BSI IT-Grundschutzkonzeptes
o zur Einhaltung von Lizenzbestimmungen
o fur Zugriffsberechtigungen auf Datenbestdnde, deren Weitergabe und
Speicherung
o Systemkapazitaten planen und Benutzern zuteilen
o zur Datensicherung und Archivierung
o fir NotfallmalRhahmen beim Ausfall von Systemen
Bereitstellen von IT-Systemen und Anleitungen
o Gerate, Software, Dokumentationen und Verbrauchsmaterialien fur die Nutzung
informations- und telekommunikationstechnischer Systeme, bereitstellen und verwalten
Bedienungsunterlagen und Hilfe-Programme zur Benutzerunterstiitzung bereitstellen
Unterstitzung mit Hilfe der Benutzer- und Systemdokumentation
Struktur und Inhalt der Systemdokumentation
Struktur und Inhalt der Benutzerdokumentation
Benutzer- und Systemunterstiitzung mit ITIL
e Prozesse des ITIL Service Lifecycle
¢ Aufgaben und Inhalte von SLAs (Service Level Agreement)
e Aufgaben von OLA (Operation Level Agreement) und UC (Underpinning)
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E1765 Telekommunikationsdienste und -netze (5 Tage)

Grundlagen der Kommunikationstechnik
e Telekommunikation im Festnetz und mobile Kommunikation
e Veranderungen im Kommunikationsverhalten
e Konvergenz und Netzneutralitat in der Kommunikationstechnik
¢ Organisation in der Kommunikationstechnik
Uberblick moderne Telekommunikationssysteme
e Triple Play
e Internet
e |P-Telefonie und IPTV
e |IM —Instant Messaging
Uberblick zur Vernetzung und Kommunikation elektronischer Gerate sowie industrieller
Systeme
e |0T — Internet der Dinge
e Industrie 4.0
Grundlagen Ubertragungstechnik
¢ Verbindungsbezeichnungen, Vermittlungstechnik, Multiplexing und Modulationsverfahren
e Datenubertragung und Ubertragungsgeschwindigkeiten
Netze und Ubertragungssysteme
NGN — Next Generation Network
IMS — IP-Multimedia Subsystem
ALL-IP-Anschluss
Festnetz/Telefonnetz — Architektur und Funktionsweise
Analoger und digitaler Amts- und Teilnehmeranschluss
ISDN - Kommunikationssystem
Breitbandtechnik
e Internetzugang, DSL-Varianten (ADSL, SDSL, VDSL, G. fast, TDSL)
o Kabelmodemtechnik (Architektur, DOCSIS)
Neue Telekommunikationssysteme und TK-Anlagen
e Aufbau, Funktion und Leistungsmerkmale von VOIP TK-Anlagen
o Grundlagen VOIP
o Hosted PBX / Cloud-PBX
o Protokolle (SIP, SIPs, RTP, QoS, RSVP, Skype, H.323 ...)
o TK-Anschlusssystem (Strukturierte Verkabelung EN 50173)
e VOIP, ISDN und analoge Endgerate (Systemtelefonie, DECT und Fax)
Praxisprojekt
e Planung, Aufbau, Inbetriebnahme einer - VOIP - Telekommunikationsanlage
¢ Einrichten von kundenspezifischen Leistungsmerkmalen, Inbetriebnahme und
Fehlersuche
e System- und Kundendokumentation, Einweisung und Ubergabe
Datenschutz und Datensicherheit
e Bedrohungsszenarien und Schadenspotentiale
e Schutzmechanismen fur Informations- und telekommunikationstechnische Systeme

E1770 Datenschutz, Projektmanagement und Qualitatssicherung (5 Tage)

Datenschutz

e Begriffsdefinition

Anwendbarkeit von DSGVO, BDSG und LDSG
Behdrden und Beauftragte

Rechte, Pflichten und Konsequenzen
Technische und organisatorische MalRnahmen
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Projektmanagement

Q

Projektmerkmale und -ziele

Phasen des Projekts- und des Projektmanagements
Projektziele festlegen und Teilaufgaben definieren
Projektplanung, Lasten- und Pflichtenheft
Durchfiihren und Kontrollieren

Projektabschluss

ualitatsmanagement

Vorstellen von QM- und QS-Systemen allgemein und in der IT
Planen, Uberwachen und Dokumentieren von QM und QS

¢ QM-Handbuch

RFCs

Protokolle

Audits

Anderungsmanagement

Zertifizierungsprozess

E1775 Cyber - physische Systeme und Industrie 4.0

Digitalisierung der Arbeit — Arbeitswelt 4.0

Trends

Stufen der Digitalisierung

Produkt- und Dienstleistungsklassen

Optimierung der Wertschdpfungskette
Anforderungen

Informations- und Datensicherheit in der Industrie 4.0
Schutzziele

Bedrohungen

Gegenmalinahmen

Komponenten cyber - physischer Systeme
Komponenten der Industrie 4.0 Fertigungsanlagen
Hard- und Softwaresysteme

Maschinen, Anlagen und Steuerungen
Prozessleitsysteme und Feldbussysteme
Industrial Ethernet

Aktoren und Sensoren

Planung, Vernetzung und Visualisierung von Fertigungsanlagen

(5 Tage)

Planen und visuelle Modellierung eines virtuellen Fertigungssystems mit Hilfe eines

geeigneten Softwaresystems

Virtueller Betrieb des Fertigungssystems

Verschiedene Stérungen simulieren, erkennen und beseitigen
Bedrohungen simulieren, erkennen und abwehren

E1780 Analyse, Bewertung und Bereitstellung von Daten

Analyse und Bewertung

Daten identifizieren

Zugriffsberechtigung auf Datenklassen analysieren und festlegen

Datenqualitat in Bezug auf
o Plausibilitat
o Menge
o Redundanz
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o Validitat

o Vollstandigkeit

prufen
Bereitstellung
e Datenmigration und technische Voraussetzungen
e Sicherstellen von

o Zuganglichkeit

o Austauschbarkeit

o Wiederverwendbarkeit

E1785 Analysieren, Visualisieren und Vorhersagen von Daten zur Optimierung von
Geschaftsprozessen (5 Tage)

e analytische und statische Verfahren anwenden

e Programmiersprachen mit integrierten Auswertungsverfahren und Visualisierungswerk-
zeugen nutzen

Ergebnisse der Analyse fur unterschiedliche Zielgruppen aufbereiten

mathematische Vorhersagenmodelle anwenden

Werkzeuge zur Mustererkennung und zur Modellgenerierung nutzen
Analyseergebnisse zur Optimierung der betriebs- und produktionswirtschaftlichen
Geschéftsprozesse nutzen

¢ Kennzahlen ableiten und fiir Monitoringsystem vorschlagen

E1790 KNX / EIB- Bussysteme; Basiskurs (5 Tage)

Einfuhrung / Bussysteme Allgemein

Systemargumente

e KNX Assoziation

e Tatigkeiten der Organisation und internationale Normen

e KNX-Systembeschreibung

o Vorteile und Anwendungsbeispiele

Systemuberblick

o Aufbau einer KNX-Anlage

e Adressierung, Kommunikationsobjekte, Telegramm-Nutzinformationen und
standardisierte Datenpunkttypen

e Telegramm- und Bitlibertragung, Kollisionsbehandlungsverfahren

« Uberlagerung von Informationen und Versorgungsspannung, Spannungsversorgung

e Leitungsléangen

Topologischer Aufbau

e Linien und Bereiche sowie Koppelelemente

e Strukturen im Geb&dude, Kombination von Twisted Pair (TP), Funk (RF) und IP-
Datennetzwerk

e interne und externe Schnittstellen

Busteilnehmer

o Aufbau, Funktion und Datenspeicher von KNX-Geraten

e Systemprofile

e Klassische Anwenderfunktionen

Installation

e Schutzkleinspannungsnetz, SELV

BUS-Leitungstypen, Leitungsverlegung und Verzweigung, BUS-Gerate im Verteiler

Spannungsversorgung im KNX-System

Einbau von BUS-Endgeraten

BlitzschutzmalRnahmen und Grundstérfestigkeit

Installationsprifung und technische Dokumentation
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KNX-Projektierung mit Hilfe der ETS

¢ Inbetriebnahme von KNX Projekten

Diagnose

o Einsatz von Diagnosewerkzeugen

o Vorgehensweise zur Fehlersuche und Beseitigung
KNX RF Funk-BUS-Systeme

e Einfuhrung

o Ubertragungsmedium und Ubertragungstechnik
e Topologie

e Inbetriebnahme und spezifische Prifung

KNX Zertifikatsprifung "Basic" (optional)

E1800 Kundenorientierung Teil 1 (5 Tage)

¢ Anfragen und Auftrédge entgegennehmen und weiterleiten
e durch eigenes Verhalten zur Kundenzufriedenheit und zum wirtschaftlichen
Betriebserfolg beitragen, insbesondere im Auf3endienst

E1801 Umgang mit Informations- und Kommunikationssystemen (5 Tage)

e Informationen beschaffen, auswerten und dokumentieren

Arbeitsaufgaben mit Hilfe von Informations- und Kommunikationssystemen bearbeiten
o Datensysteme nutzen, Vorschriften des Datenschutzes beachten,

Daten pflegen und sichern

E1802 Durchfihren von Anschlussarbeiten an Wasserleitungen und Luftungsanlagen
(10 Tage)

e Leitungswege fur Wasser, Abwasser und Luft nach baulichen, ortlichen und sicherheits-
technischen Gegebenheiten priifen
Liftungsrohre und -kanéle aus unterschiedlichen Werkstoffen einbauen
Objekte und Armaturen einbauen und anschlie3en
Funktions- und Dichtigkeitsprifungen durchfiihren
Objekte und Armaturen ausbauen, kennzeichnen, verpacken und zwischenlagern
raktische Umsetzung:
Anschluss einer Spiile an den Ubergabepunkt fur Kalt- und Warmwasser und an den Ab-
wasserabfluss
e Anschluss einer Spilmaschine
e Anschluss einer Waschmaschine

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
P
[ ]

E1803 Installieren von elektrischen Einrichtungen und Geréaten — Teil 2 (10 Tage)

e Regeln fir Arbeiten an elektrischen Anlagen anwenden, Unfallverhitungsvorschriften
beachten

e elektrische Leitungswege nach baulichen, ortlichen und sicherheitstechnischen

Gegebenheiten prifen

elektrische Einrichtungen und Geréte einbauen

mechanische Funktionsprufungen durchfiihren

elektrische Anschliisse auf mechanische Beschadigungen sichtprifen

elektrische Anschliisse herstellen, PotentialausgleichsmaRnahmen durchfiihren,

Sicherheitsregeln zur Vermeidung von Gefahren durch elektrischen Strom anwenden

¢ elektrotechnische Funktionsprifungen durchfiihren
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e elektrische Einrichtungen und Gerate ausbauen, kennzeichnen, sichern, verpacken und
zwischenlagern

Inhalte Modul Elektrofachkraft fur festgelegte Tatigkeiten

Grundlagen der Elektrotechnik

Gefahren des elektrischen Stromes, Auswirkungen auf den menschlichen Korper

Erste Hilfe bei Elektrounfallen

Uberstromschutzorgane

Leitungen und Kabel

Zurichten von Leitungen und Kabeln, fachgerechter Anschluss

Anschluss ortsveranderlicher Gerate/ Steckvorrichtungen

Schutzarten nach DIN 0470 Teil 1

SchutzmaRnhamen gegen direktes und indirektes Beriihren

Prifung der SchutzmalRnahmen gemaf DIN 57105/ VDE 0105

Elektrische Haushaltsgerate

MalRnahmen zur Unfallverhiitung bei Arbeiten an elektrischen Anlagen

Verantwortungsgrundsatz

E1804 Kundenorientierung Teil 2 (5 Tage)

Termine mit Kunden abstimmen

Produkteinweisungen durchfihren

Informations- und Beratungsgesprache fihren

Bedarfe von Kunden feststellen, mit dem Leistungsangebot des Betriebes vergleichen,
Ldsungsmoglichkeiten mit Kunden erértern

o Madglichkeiten der Konfliktldisungen anwenden

E1806 Behandeln von Reklamationen (5 Tage)

¢ Beschwerden und Reklamationen entgegennehmen und bei der Bearbeitung mitwirken
e Schaden und Méangel feststellen und dokumentieren sowie MaRnahmen zu ihrer Behe-
bung ergreifen

E1807 Durchfuhren von qualitatssichernden MalRhahmen (5 Tage)

¢ Aufgaben und Ziele von qualitatssichernden MalRnahmen anhand betrieblicher Beispiele
unterscheiden und zur Verbesserung der Arbeit im eigenen Arbeitsbereich beitragen

e Zusammenhange zwischen Qualitdt, Kundenzufriedenheit und Betriebserfolg bertcksich-
tigen

e eigene Arbeiten anhand des Arbeitsauftrages kontrollieren, bewerten und dokumentieren

E1900 Werkstoffbearbeitung (15 Tage)

Werkstoffeigenschaften, Werkstoffe auswéahlen
Hilfsstoffe auswahlen und einsetzen
Werkzeugmaschinen und Werkzeuge auswahlen
Manuelle Bearbeitung

Maschinelle Bearbeitung

Flgen

E1901 Technische Kommunikation 1 Bergbau (5 Tage)

e Lesen und Anwenden von technischen Dokumentationen
e Lesen und Anwenden von Montage- und Wartungsplénen
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e Betriebs- und Gebrauchsanleitungen

E1902 Grundlagen fur Elektrotechnik-Bergbau (10 Tage)
e Grundlagen Elektrotechnik

e Bearbeiten von Leitungen und Kabeln

e Sicherheit im Umgang mit elektrischem Strom

e Spezielle Sicherheitsregeln im Bergbau

E1903 Grundkurs Steuerungstechnik (10 Tage)

Grundschaltungen

Schaltgerate

Programmierbare Kleinsteuerungen

Grundlagen speicherprogrammierbarer Steuerungen
Fehlersuche

Berufsspezifische Anwendung

E1904 Pneumatik und Hydraulik (10 Tage)

Grundlagen Pneumatik und Hydraulik
Grundschaltungen E-Pneumatik
Grundschaltungen Hydraulik
Anwendungen im Bergbau
Visualisierungssoftware Fluid Sim

E1905 Montage und Inbetriebnahme von Baugruppen, Systemen und Anlagen

(10 Tage)
e Baugruppen und Anlagenteile nach Unterlagen montieren und demontieren
e Fehlersuche und Instandsetzung von Anlagenteilen und Baugruppen
¢ Inbetriebnahme und Inbetriebnahmeprifung
E1906 Technische Kommunikation 2 Bergbau (5 Tage)
e Betriebliche Kommunikationsmittel
e IT- gestitzte Kommunikationsmittel
e Wartungsplane und Wartungszyklen
e Qualitatssicherung
e Vermessung
E1907 Logistik und Transport sowie Heben und Bewegen von Lasten (5 Tage)
¢ Innerbetriebliche Transportmittel
¢ Einsatz- und Betriebsbereitschaft von Transportmitteln
e Transportwege und Ablaufe
e Sondertransporte
E1908 Forderung und Grubensicherheit (10 Tage)

o Fordersysteme
¢ Sicherheitseinrichtungen
e Inbetriebnahme und Aul3erbetrieb setzen von Fordersystemen
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e Sicherheitsbestimmungen und Kontrollen
E1909 Gewinnung, Deponie und Versatz (10 Tage)

Abbau und Gewinnungsverfahren
Foérdereinrichtungen und Gewinnungsmaschinen
Deponie und Deponiematerial

Einbringen von Materialien
Sicherheitsbestimmungen

E1910 Bewetterung und Klimatechnik (5 Tage)

Wetterarten und Wirkungsweise
Funktionsfahigkeit der Grubenbewetterung
Bewetterungssysteme

Klimaanlagen

Systemwartung und Instandsetzung

E1911 Vortrieb, Gewinnung, Fahrung (5 Tage)

e Grubenbaue herstellen und beherrschen
e Grubenbaue sichern, unterhalten und verwahren
e Fahrungssysteme Uberprifen, In — und Aul3erbetriebnahme

E1912 Ausbautechnik (15 Tage)

Gebirgsmechanik

Holzausbau

Ausflihrung von Tirstocks

Ausfiihrung Hangeklappe und Sparrenriegelzimmerung
Wettertechnik, Stahlausbau, Vorpfandung, Getriebezimmerung
Wasserhaltung unter Tage

Spritzbeton zur Sicherung von Hohlraumen

Einbau von Bewehrung

Ankertechnik

E1913 Untertage-Grof3gerate (10 Tage)

¢ Inbetriebnahme von Baugeraten
o Umfeld feststellen
o Gerétesicherheit
o Unfallverhitungsvorschriften
o Umweltschutz
e Baugruppen und Systeme
o Baugruppen und Systeme unterscheiden und handhaben
o Wartung und Pflege
e Arbeiten mit dem Radlader
o Einweisung in das Gerat
o Fahr- und Bedienibungen
o Pflege und Wartung
e Arbeiten mit dem Minibagger
o Einweisung in das Gerat
o Fahr- und Bedienibungen
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o Pflege und Wartung
e Arbeiten mit dem Kompaktlader / Teleskoplader
o (Merlo, Manitou)
o Einweisung in das Gerét
o Fahr- und Bedienlibungen
o Pflege und Wartung
e Besonderheiten im Bergbau

E1950 Manuelle Werkstoffbearbeitung — Bergbau (20 Tage)

e Werksticke aus Eisen- und Nichteisenmetallen eben, winklig, parallel und auf Mal feilen
Bleche, Platten, Rohre und Profile aus Eisen-Nichteisenmetallen unter Beachtung der
Funkenvermeidung auf verschiedene Arten trennen

Werkstlicke spanend und zerteilend meil3eln

Gewindeschneiden, Innen- und Auf3engewinde, insbesondere fir Firstsicherungen
Baustahlmatten fiir Spritzbeton manuell bearbeiten

Bohren, Senken, Reiben

Messen und Prifen von Langen, Winkeln und Flachen

Scherschneiden, Biegen

Werkzeuge am Schleifbock scharfschleifen

Herstellen von Metallspindelspreizen inkl. Gewindeherstellung

E1951 Maschinelle Werkstoffbearbeitung — Bergbau (20 Tage)

Einfihrung in die Zerspanungstechnik

Aufbau und Wirkungsweise von Maschinen der Zerspanungstechnik

Werkzeuge und Spannelemente

Einstell- und Maschinenwerte

Berufspraktische Ubungen, Bohren, Senken, Reiben, Quer-Plandrehen, Langs-Runddre-
hen, Stirn-Umfangs-Planfrasen insbesondere fur den Tirstockausbau

Flach-, Innenrund- und AuRenrundschleifen

Schneidwerkstoffe in der Zerspanungstechnik

Abrollung fir Firstverzug herstellen

Materialien fur Tlrstockausbau, Bewetterung und Untertagetransport herstellen und
bearbeiten

E1952 Fugen — Bergbau (10 Tage)

Grundkomponenten der Schraub- und Bolzenverbindungen

bergbauspezifische Stift- und Bolzenverbindungen

Ubungen entsprechend der Verbindungsarten

Schweil3en (Kennenlernen der einzelnen Verfahren Gasschmelzen, Elektrohand- und
Schutzgasschweil3en) inkl. der Sicherheitsbestimmungen im Bergbau

Materialien fur Turstockausbau, Bewetterung und Untertagetransport zusammenfiigen
e im Bergbau einsetzbare Klebeverbindungen einsetzen

E2000 Erstellen von Schaltpléanen (5 Tage)

Einfihrung und Grundlagen der Nutzung von CAD

Aufbau eines CAD-Arbeitsplatzes

Koordinateneingabe, Koordinatenformate, Koordinatensysteme
Elementare Zeichenbefehle

Ansichtsfunktionen, Ansichtsfenster
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Objektwahlfunktionen und Methoden
Ubersichtsschaltplan

Stromlaufplan in aufgeldster Darstellung
Stromlaufplan in zusammenhangender Darstellung
Klemmplan und Stickliste

Querverweise und Kontaktspiegel

E2001 Montieren und Anschliel3en elektrischer Betriebsmittel - Grundlagen (15 Tage)

e Arbeitsschutz (Fachgerechter und sicherer Umgang mit Handwerkzeugen)

¢ Arten, Anwendung und Bezeichnung wichtiger Kabel und Leitungen

¢ Abmanteln und Abisolieren von unterschiedlichen Leitungsarten unter Einsatz verschie-
dener Werkzeuge und Methoden

¢ Verwendung von technologischen Unterlagen (Technische Zeichnung, Stromlauf-, Instal-
lationsplan (bitte aufnehmen) Verdrahtungsplan usw.)

e Bearbeiten von massiven Leitungen (Biegen auf Maf3 und Form)

e Einfuhrung in die verschiedenen elektrischen Verbindungstechniken (Schraub- Klemm-,
Quetsch- und Létverbindung)

e Herstellen von Létverbindungen

e Prifen elektrischer Verbindungen (Durchgangsprifung)

e Einfuhrung in die Technologie Crimpen (Crimpwerkzeuge, Auswahl und Einsatz verschie-
dener Verbinder)

¢ AnschlieRen von Leitungen der Stromversorgung (Schutzkontakt-, Kaltgerate- und CEE-
stecker und Kupplungen

e Einfache Schaltungen der Installationstechnik aufbauen und in Betrieb nehmen (Aus-,
Wechsel-, Kreuz-, Stromstof3schaltung, Steckdosenstromkreise

¢ Einfache Schaltungen der Steuerungstechnik (VPS) nach Stromlaufplan (Tippbetrieb,
Selbsthaltung, Wendeschitzschaltung, Verriegelungschaltung)

¢ Auswahl geeigneter Leitungen nach Verlegeart, Strombelastbarkeit, Umgebungstempe-
ratur, Anzahl belasteter Leitungen

e Uberpriifung der Elektrosicherheit (Durchgangigkeit Schutzleiter, Isolationsmessung)

¢ AnschlieBen von Kontaktbauelementen der Informationsverarbeitung mit verschiedenen
Verfahren und unterschiedlichen Leitungsarten (ungeschirmt, geschirmt)

¢ Messen von elektrischen GrundgrofRen (Strom, Spannung, Widerstand)

E2002 Mechanische Bearbeitung (5 Tage)

Arbeit mit technologischen Unterlagen (Sttickliste, Technische Zeichnungen)
Anreif3en und Kdrnen

Scheren und Sagen

Spanende Bearbeitung (Feilen)

Bohren, Senken und Gewindeschneiden von Hand

Grundlegende mechanische Verbindungstechniken, notwendige Werkzeuge und
Hilfsmittel

e Herstellung einfacher mechanischer Verbindungen (Schraubverbindung)

E2003 Messen und Analysieren elektrischer Funktionen und Systeme (10 Tage)
e Grundlagen der Messtechnik (analoge und digitale Multimeter, Oszilloskop)

¢ Aufbau von Messschaltungen, Fehlerbetrachtungen

e Analyse der Funktion von Bauelementen und Schaltungen

e Arbeit mit verschiedenen technologischen Unterlagen (Datenblatter, Schaltungen,

Messprotokolle)
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Aufbau und Messungen analoger und digitaler Schaltungen
Elektrische Grof3en messen, bewerten und berechnen, Anfertigen von Protokollen
Systematik der Fehlersuche, Priifen von Bauelementen

E2004 Sicherheit von elektrischen Anlagen (5 Tage)

o Gefahren des elektrischen Stromes, Sicherheitsregeln, Erste Hilfe bei Elektrounfallen

¢ Elektrosicherheit/SchutzmalRnahmen (Basis-, Fehler-, Zusatzschutz)

e Merkmale und Identifikation der Schutzklassen (I, 11, 1)

e Uberpriifung ortsveranderlicher Geréate nach VDE 701/702

e Uberpriifung elektrischen Anlagen gem. DIN VDE 0100 Teil 600

e Ablauf der Uberpriifung (Sichtpriifung, Messen, Funktionskontrolle)

¢ Messen und Beurteilung der Messwerte (Durchgéngigkeit Schutzleiter, Isolationswider-

standsmessung, Messen der Betriebsspannung, Beriihrungsspannung, Abschaltzeit
RCD, Ableitstrom)
Protokollierung und Ergebnis der Uberprifung

E2005 Installieren und Konfigurieren von IT- Systemen Teil 1 (5 Tage)

Prinzipieller Aufbau von IT-Systemen (Mainboard, Prozessor, Speicherarten,
Bussysteme, spezielle Komponenten)

Hardware analysieren (Einsatz, Kennwerte, Anschlussbedingungen, Leistungsfahigkeit)
Demontage und Montage von Komponenten der IT-Technik

Konfiguration und Uberpriifen von Komponenten

Installation von Betriebssystemen und Zusatzsoftware

Verwendung von Systemtools zur Fehlersuche und -beseitigung

E2007 Regelungstechnik fur E-Technik (5 Tage)

Begriffe und Benennungen der Regelungstechnik (DIN 19 226, DIN 1304)
(System, Groéf3en, Signale, Wirkungsweg und —richtung)

Einsatzgebiete und Beispiele fir Regelungen

Unterscheidung zwischen Steuerung und Regelung

Wirkungsplan der Regelung (Regelkreis)

Arten von Reglern (P, I, D) und deren Eigenschaften

Aufbau verschiedener Regler-Arten, Messen und protokollieren der Funktion
Realisierung verschiedener Beispiele (Drehzahl-, Temperaturregler, usw.)

E2008 Sensorik fur E-Technik (5 Tage)

Arten von Sensoren (aktiv, passiv, induktiv, kapazitiv) und deren Einsatz
Ubersicht tiber Aktoren und deren Anwendung (z.B. pneumatische Zylinder,
Leistungselektronik)

Aufbau von Regelungen nach Schaltplan (z.B.: Akkuladegerét, Temperatur-,
Flissigkeitsregelung)

Durchfiihrung des Abgleiches der Regelschaltung, Fehlersuche und -beseitigung

E2009 Montieren und AnschlieRen elektrischer Betriebsmittel Aufbaukurs 1

(5 Tage)

Hauptstromversorgungssystem, Zahlerschrank, Baustromverteiler, Stromkreisverteiler,
Pot. — Ausgleich, Erdungsanlagen, Blitzschutz, Uberspannungsschutz
Installation einer komplexen elektrischen Anlage
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e z.B. Gartenhaus, Maschinensaal — etc.

e Erstellen Technologische Unterlagen

e Auswahl geeigneter Leitungen nach Verlegeart, Strombelastbarkeit, Umgebungstempe-
ratur, Anzahl belasteter Leitungen

e Berechnung der notwendigen Leitungsquerschnitte (Spannungsfall, Abschaltung
Fehlerfall) und Leitungsléangen (Auftragsabrechnung) sowie der Schutzorgane
(bitte aufnehmen)

e Schutz gegen elektrischen Schlag (VDE 100-410)

e Auswahl der sicherheitsrelevanten Betriebsmittel (Leitungsschutzschalter, RCD)

e Uberprifung der Anlage nach VDE 100-600, Gewahrleistung der elektrischen Sicherheit

E2010 Montieren und Anschliel3en elektrischer Betriebsmittel Aufbaukurs 2
(5 Tage)

e Erstellung aller notwendigen technologischen Unterlagen der Anlage nach Kunden-
wunsch.

¢ Aufbau komplexer Schaltungen der Steuerungstechnik

(Folge- und Verriegelungsschaltungen, Schaltungen mit Zeitrelais, Motorschutzschalter,

Motorschutzrelais

Erstellen einer Leistungsbeschreibung fir eine Anlage nach Kundenwunsch

Realisierung der Anlage unter Berticksichtigung der anerkannten Regeln der Technik

Uberprifung und Inbetriebnahme der Anlage nach VDE 100-600

Erstellen Priufprotokoll und Ubergabe der Anlage an den Kunden (Abrechnung)

E2012 Installieren und Konfigurieren von IT- Systemen Teil 2 (5 Tage)

Grundlagen der Netzwerktechnik (Topologie, Ubertragungsmedien, Kopplungselemente)
Installation von Kommunikationsverkabelung (DIN EN 50174)

Aufbau eines Netzwerkes (Verwendung von LSA+, Patchfeldern, Netzwerkdosen, usw.)
Protokolle im Netzwerk, OSI-Referenzmodell (TCP/IP 4 und 6, ARP, FTP, SMTP, IMAP,
POP3)

Adressierung der Rechner im Netz (statische und dynamische IP, MAC, DNS, DHCP)

e Inbetriebnahme des Netzwerkes und Uberpriifung unter Anwendung von Netzwerktools,
Messen Ubertragungsgeschwindigkeit, Fehlersuche

E2019 Konfigurieren und Programmieren von Steuerungen Teil 1 (5 Tage)
¢ Aufbau einer Steuerung (SPS) nach Vorgabe unter Einhaltung der Norm EN 60204

e Anschluss der externen Betriebsmittel (Befehlsgeber, Sensoren, Motoren, usw.)

¢ Installation und Autorisierung der Steuerungssoftware, Auswahl der SPS

e Erstellung des Steuerungsprogrammes und Offlinetest

e Programm auf die SPS Ubertragen, Funktionskontrolle, Einstellung von Parametern

e Anderungen im Programm nach Vorgabe vornehmen

E2020 Installieren und Inbetriebnahme von elektrischen Anlagen Teil 1 (5 Tage)

Einschibe, Gehause und Schaltgeratekombinationen zusammenbauen und aufstellen
Grundlagen VPS — Vor,- & Nachteile

Schaltgerate einbauen, verdrahten und kennzeichnen

Unterschiede und Eigenschaften verschiedener Sensoren

Betriebsmittel zum Steuern, Regeln, Messen und Uberwachen, einbauen, verdrahten,
kennzeichnen

e Fehlersuche & Inbetriebnahme in der Steuerungstechnik
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Anfertigen von Protokollen
Ubergabe an den Kunden

E2021 Verlegeplane verschiedener Bauweisen (5 Tage)

Hallenbauten — Konstruktionsarten — Planungsrastern
Tafelbau- und Skelettbauweise

offene und geschlossene Systeme

Fugenausbildung

Stahlbau — Stahlhallen

Rahmenecken

FulRpunkte

Verbindungsarten — Schrauben, Schweil3en

E2022 Installieren und Inbetriebnahme von Antriebssystemen Teil 1 (5 Tage)

Einschiibe, Gehause und Schaltgeratekombination

Erdungen und Potentialausgleichsleitungen verlegen und anschlie3en
Auswahlverfahren elektrischer Maschinen

Motorschutzeinrichtungen

Ruhende elektrische Maschinen und rotierende elektrische Maschinen
Arten von Drehstromasynchronmotoren

Drehzahlsteuerung & Bremsverfahren

Gleichstrommaschinen

Synchronmaschinen

elektrische Maschinen unter Beachtung von Herstellerangaben, Kundenanforderungen,
Umgebungsbedingungen sowie Sicherheitsvorschriften in Betrieb nehmen

E2023 Konfigurieren und Programmieren von Automatisierungssystemen

(5 Tage)

e Steuerungsprogramme erstellen

e Automatisierungsgerate programmieren

¢ analoge und programmierbare Sensorsysteme konfigurieren und parametrieren

e komplexe Steuerungen anpassen

¢ Anwendersoftware zur Maschinen- oder Prozesssteuerung konfigurieren und parametrie-
ren

E2024 Errichten von Einrichtungen der Automatisierungstechnik (5 Tage)

e Systeme andern, anpassen, verdrahten, verbinden, konfigurieren, montieren und
demontieren

e Maschinen, Gerate und sonstige Betriebsmittel aufstellen, ausrichten, befestigen und
anschlieZen

e Schaltgerate und Betriebsmittel zum Steuern, Regeln, Messen und Uberwachen
einbauen, verdrahten und kennzeichnen

e Sensoren und Aktoren montieren

e Steuerungen installieren

E2025 Fertigen von Komponenten und Geréten Teil 1 (5 Tage)

Realisierung von Aufgabenstellungen der Analogtechnik

Seite 210 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

™
!{' Industrie- und Handelskammern

e Analyse der zu fertigenden Schaltung (Klarung spezifischer Probleme, z.B.: Schirmung,
Masse, EMV)

Bereitstellung der Bauelemente und deren Uberpriifung, Anschlussbelegung klaren
Entwurf des Layout- und Bestlickungsplanes

Fertigung der Leiterplatte und Bestiickung

Fertigung der notwendigen Verbindungen (Steckverbinder u.&.)

Elektrische Prifung und Inbetriebnahme, Erstellen Prifprotokoll

E2026 Herstellen und Inbetriebnahme von Geraten und Systemen Teil 1 (5 Tage)

o Erstellung der technologischen Unterlagen (Blockschaltbild, Wirkschema, Montage-,
Verdrahtungsplan)

Baugruppen montieren und anschlieR3en

Konfektionierung von Leitungen

Elektrische Prufung und Inbetriebnahme, Abgleiche durchfiihren

Erstellen Prufprotokoll und Kundenibergabe

E2029 Einfuhrung in die Technische Auftragsanalyse — Losungsentwicklung (5 Tage)

¢ Kundenanforderung, auch in englischer Sprache, hinsichtlich der geforderten Funktion
und der technischen Umgebung analysieren

e Dbei der Konzipierung von Hard- und Software-L&sungen unter Anwendung von
einschlagigen Design-Methoden mitwirken

¢ Hard- und Softwarekomponenten unter Berlicksichtigung aktueller technischer
Entwicklungen der fir das Einsatzgebiet relevanten Technologien auswéhlen disponieren

e technische Schnittstellen klaren

¢ Komponenten nach Vorgabe auswahlen

e technische Unterlagen fir die Ausflihrung der Arbeiten erstellen

E2030 Einfuhrung in das Erstellen von Software (5 Tage)
¢ Entwicklungsumgebung und die Entwicklungssoftware auswahlen

e Softwarekomponenten anpassen

e Programme entwickeln und Programmdokumentationen erstellen

¢ Softwarekomponenten fur Schnittstellen erstellen, anpassen und anwenden

e Bedienoberflachen und Benutzerdialoge gestalten

¢ Sicherheitseinrichtungen implementieren

E2031 Robotik — Grundkurs (5 Tage)
e Einfuhrung- Aufbau und Funktionsweise eines Robotersystems

¢ Roboterarten und Anwendungen

e Einsatzgebiete

¢ Koordinatensysteme

e Programmierung

¢ Inbetriebnahme eines Roboters

e Herstellen der Verbindung zwischen PC und Robotersystem

E2032 Robotik — Aufbaukurs (5 Tage)

e Aufbaumodul zu Robotik-Grundkurs
e Absicherung von Robotersystemen durch Zusatzsensoren
e Roboter aufbauen und programmieren
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e Objekterkennung
¢ Robotersteuerung mit SPS

E2038 Bus-Systeme Einfihrung (3 Tage)

Entwicklung, Definition und Beschreibung von Feldbussystemen
Vor- und Nachteile von Feldbussystemen

Feldbus-Topologien

Normung und Standardisierung

Uberblick tiber verbreitete Feldbussysteme

(z.B.: CAN, DALI, KNX, LON, P-NET, Profi-Bus...)

Technische Grundlagen, Technologie und Systembeschreibung
Beispiele fir die Verwendung und den Einsatz der Bussysteme

Software-Frameworks

Geratetechnik und Funktionen

E2039 Bus-Systeme intensiv (5 Tage)

Funktion u. Technologie von Bus - Systemen

Topologie

Telegrammaufbau

Aufbau und Funktion der Bus-Gerate

Installation der Bus-Leitungen und Geréte

Uberblick tiber Medien

Projektierung, Inbetriebnahme und Diagnose

Praktische Ubungsbeispiele am Projektarbeitsplatz der Schulungsumgebung

E2041 Installieren und Inbetriebnahme von elektrischen Anlagen Teil 2 (10 Tage)

Maschinen, Gerate, Antriebssysteme und sonstige Betriebsmittel aufstellen, ausrichten,
befestigen und anschlieRen

e Gleichstrommaschinen

Ein- und Mehrphasenindikationsmaschinen

Synchronmaschinen

Stromwendermaschinen

Klein- und Sondermotoren

Transformatoren

Frequenzumrichter fur Drehstromasynchronmaschinen

Betriebsmittel zum Steuern, Regeln, Messen und Uberwachen, einbauen, verdrahten und
kennzeichnen

e elektronische Steller

e gesteuerte und ungesteuerte Stromrichter

e Stromrichterantriebe fiir elektrische Maschinen

E2042 Instandhalten und Erweitern von Anlagen und Systemen (5 Tage)

e Systeme nach Wartungs- und Instandhaltungspléanen warten

e Verschleif3teile im Rahmen der vorbeugenden Instandhaltung austauschen

e Systemparameter mit vorgegebenen Werten vergleichen und einstellen

e Schutzmalnahmen und Sicherheitseinrichtungen bei Wiederinbetriebnahme instand ge-

setzter Gerate oder Anlagenteile einstellen und deren Wirksamkeit prufen
e Dokumentation von Instandhaltungsmaflinahmen
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E2043 Konfigurieren und Programmieren von Steuerungen Teil 2 (5 Tage)

e Anwendungssoftware installieren und Konfigurieren

e Architekturen, Protokolle, Schnittstellen von Automatisierungsgeraten an Netzwerke und
Bussysteme anpassen

e Speichermedien und Programme zur Datensicherung installieren

E2047 Prufen und Inbetriebnahme von Automatisierungssystemen (10 Tage)

o Leitsysteme, Visualisierungssysteme und Datennetze von Maschinen- oder
Prozesssteuerungen in Betrieb nehmen und anpassen

o Komponenten der Automatisierungstechnik justieren und prifen

¢ analoge und programmierbare Sensorsysteme in Betrieb nehmen

e Test- und Diagnosesoftware einsetzen, Signale an Schnittstellen prifen,
netzwerkspezifische Prifungen durchfihren

¢ Automatisierungssysteme unter Beachtung der betriebs- und anlagespezifischen
Schutzmal3nahmen in Betrieb nehmen und prifen

¢ Inbetriebnahmeprotokolle erstellen und Anlage Ubergeben

E2048 Instandhalten und Optimieren von Automatisierungssystemen (10 Tage)

o ProzessgroRRen erfassen und auswerten

o elektrische, elektropneumatische oder elektrohydraulische Komponenten und Antriebe
instand setzen

e systematisch- methodische Fehlersuche an komplexen Automatisierungssystemen

durchfiihren, Fehler beseitigen

Versionswechsel von Software durchfiihren

Testsoftware und Diagnosesysteme einsetzen

Steuerungen und Regelungen optimieren

Systemdaten, Diagnosedaten und Prozessdaten auswerten und zur Optimierung nutzen

E2049 Fertigen von Komponenten und Geraten Teil 2 (10 Tage)

Realisierung von Aufgabenstellungen der Digitaltechnik
Entwicklung einer Logik-Schaltung nach Aufgabenstellung
Simulation der Schaltung, Fehlersuche und Beseitigung
Anpassung der Schaltung an gangige IC-Familien (CMOS)
Entwicklung und Fertigung der Leiterplatte
Inbetriebnahme, Fehlersuche und Beseitigung

E2050 Herstellen und Inbetriebnahme von Geréaten und Systemen Teil 2 (10 Tage)

Modifizierung von Geréaten nach Kundenwunsch (Soft- und Hardwareseitig)
Erstellung von Pflichten- und Lastenheft

Planung der notwendigen Anderungen, Erganzung der technologischen Unterlagen
Durchfiihrung der Erweiterung/Anderung

Prifen des Gerates bzw. Anlage

Anfertigen Ubergabeprotokoll

E2054 Einfuhrung — Integrieren und Konfigurieren von Systemen (10 Tage)

¢ Hardwarekomponenten installieren und prifen
e Systemsoftware sowie Hilfs- und Steuerprogramme installieren und konfigurieren
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e Hard- und Softwarekomponenten einstellen und anpassen

e Probleme beim Zusammenfuhren von Hard- und Softwarekomponenten analysieren,
Ldsungen entwickeln

¢ Programme in Systeme einbinden, Kompatiblitatsprobleme analysieren und Lésungen
entwickeln

e Schnittstellen parametrieren, Ubergangsprotokolle prifen

e Aktive und passive Netzkomponenten sowie Netzwerkbetriebssysteme installieren und
konfigurieren

¢ Nutzerprogramme einbinden

e Teilsysteme in Gesamtsysteme integrieren

e Netzwerke administrieren

E2055 Einfuhrung — Durchfiihren eines Systemtests (10 Tage)

¢ Prifkonzept und -vorgang unter Bertcksichtigung technischer Spezifikationen und
Vorschriften festlegen

e Test- und Prifgerate auswahlen und verbinden

o Softwaretests durchflhren, Testsoftware auswahlen und adaptieren, Testdaten
generieren und dokumentieren

e Prifsysteme aufbauen und konfigurieren, technische Umfeldbedingungen simulieren,
Diagnosesoftware einsetzen

e Schutz- und Sicherheitsvorschriften beachten

e Systemtests durchftihren, Komponenten im Gesamtsystem mit den relevanten
Betriebsparametern testen

e physikalische Grolien messen, Messwerte dokumentieren

e Signale an Schnittstellen prifen, netzwerkspezifische Priifungen durchfiihren

e Stdrungen analysieren, systematische Fehlersuche in Systemen durchfiihren, auf
Fehlerursachen im System schliel3en

e Fehler durch Softwareanpassung und Tausch von Hard- und Softwarekomponenten
beseitigen

e Systemkonfiguration, Qualitatskontrollen und Testlaufe auch in englischer Sprache
dokumentieren

E2056 Leistungselektronik (5 Tage)

Elektronische Schalter

Elektronische Steller

Gesteuerte und ungesteuerte Stromrichter
Stromrichterantriebe fir Gleichstrommaschinen
Stromrichterantriebe fiir Drehstromsynchronmotoren

E2057 Elektrische Antriebstechnik und Frequenzumrichtertechnik (5 Tage)

Servosysteme

Servocontroller programmieren

Servomotoren

Schrittmotoren

Sanftanlaufgerate (Softstarter)

Arten, Aufbau und Funktion

Anschluss und Parametrierung

Frequenumrichter fur Drehstromasynchronmaschinen
Arten, Aufbau und Funktion

Anschluss und Parametrierung mit Bedienfeld und Software
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e Drehmoment- Drehzahlkennlinien
87Hz Betrieb
e EMV- MalRnahmen

E2067 Loten (2 Tage)

Physikalische Grundlagen Legierungen

Industriell verwendete Lote und deren Eigenschaften

am Lotprozess beteiligte Komponenten und Ihr Einfluss

in der Industrie angewendete Lotverfahren (incl. Sonderlotverfahren)
Einflussfaktoren auf das Létergebnis und deren Parametrierung
Lotfehler (Makroskopische und mikroskopische)
Ausfallmechanismen fir Lotstellen

Normen (IPC610)

alternative Verbindungstechniken

E2068 Bauformen elektronischer Bauelemente (2 Tage)

e Bauformen, unter anderem vorrangig SMD

e Handling von SMD-Bauteilen, Stichwort MSL (Moisturing sensitiv level)

e Ausblick in die zu_kUnftig zu erwartenden Bauformen, da diese zu bedeutenden
technologischen Anderungen in der Elektronikindustrie fihren kénnten.

e ESD-Schutz

E2077 Be- und Verarbeitung der Sortimentsgruppen unter Beachtung des Designs

(10 Tage)
e Maschinenkunde
e Maschinen- und Zubehorteile austauschen, einstellen
E2079 Kollektions- und Serienfertigung (10Tage)
¢ Modellbezogene Besonderheiten herausarbeiten
e Verarbeitungstechniken festlegen
e Arbeitsgange und -ablaufe festlegen
¢ Modelle anfertigen
E2092 Grundlagen der elektrischen / elektronischen Kfz-Systeme (5 Tage)
e Elektrische und elektronische Grundlagen
e Messen und Arbeiten mit Spannungs-, Widerstands- und Strommessgeraten
¢ Messmethoden mit Multimeter
e Aufbau von elektronischen Schaltungen zur Klarung von Reihen- und Parallelschaltung

sowie der Grundlagen + Messibungen in diesen Schaltungen
e Instandsetzung elektrischer Leitungen sowie L6tiibungen

E2094 Hydraulik / Elektrohydraulik fir Land- und Baumaschinen (15 Tage)

Einfuhrung in die Hydraulik
Physikalische Grundlagen
Hauptkomponenten im Hydraulikkreis
Symbolubersicht

Praktische Versuche im Hydraulikkreis
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Arten und Aufgaben von Hydraulikblen

Lesen und Erstellen von hydraulischen Schaltplanen sowie praktische Umsetzung
Aufbau und Wirkungsweise von pneumatischen Systemen

Pneumatische Schaltungen erstellen

Einfuhrung in die Elektrohydraulik

Elektrohydraulische Schaltungen erstellen

E2095 Fahrzeugsystemtechnik (CAN-Bus) (5 Tage)

Aufbau und Struktur vom CAN-Bus

Prinzip der Datenlibertragung

Prifmoglichkeiten mittels: Oszilloskop, Multimeter und Scantool (Diagnosegerat)
Fehlersuche in der Praxis am CAN-Bussystem

E2096 Diagnosetechnik Land- und Baumaschinen (5 Tage)

Druckmessung

Volumenstrommessung

Pruf- und Einstellarbeiten nach Herstellervorgaben im Bereich der Arbeitshydraulik

Funktionsweise digitaler Messgerate, Auswahlkriterien und Kalibrierung von

Messwertaufnehmern

¢ Analyse / Dokumentation der Messergebnisse sowie Auswertung der selbst
aufgenommenen Messkurven

e Schaltplane lesen, Zusammenhéange erkennen und praktische Anwendungen
durchfiihren

e Praktische Beispiele und Ubungen an verschiedenen Baumaschinen

e Fehlersuche, Wartung und Instandsetzung

¢ Demontage und Montage von Hydraulikbauteilen zum besseren Versténdnis dieser

Komponenten

E2097 Motormechanik (10 Tage)

e Systeme, Baugruppen und Bauteile aulRer Betrieb nehmen, demontieren, zerlegen, auf
Wiederverwendbarkeit prifen

e Systeme, Baugruppen und Bauteile montieren, in Betrieb nehmen, priifen

e Bauteile und Baugruppen reinigen

e VerschleiRzustand der einzelnen Baugruppen prifen und Wiederverwendbarkeit
bestimmen

E2098 Land- und Baumaschinen - Messtechnik 1 (10 Tage)

¢ Funktionsweise von Widerstanden, Kondensatoren, Spulen und Halbleiterbauelementen

e Praktische Anwendungen der genannten Bauteile im Bereich der Baumaschinen und
praxisnahe Messungen

e Schaltplane lesen, Zusammenhéange erkennen und praktische Anwendungen
durchfuhren

¢ Durchfuihrung verschiedener Fehlersuchen sowie die dazugehérige Erstellung von
Planungen fur erforderliche Prif-/ Reparaturschritte (Bsp. Beleuchtungsanlage)

e Anlasser und Lichtmaschine

E2099 Land- und Baumaschinen - Messtechnik 2 (10Tage)

¢ Grundlagen im Umgang mit dem Oszilloskop
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e Durchfiihrung grundlegender Messungen (Laboroszilloskop und Oszilloskop im
Motortester)

Vernetzte Systeme in der Baumaschine und die Auswirkung auf die Diagnose
Grundlagen der Digitaltechnik

Funktions- und Arbeitsweise von Sensoren

Strukturierte Vorgehensweise bei der Fehlerdiagnose (Prufplan)

Entwickeln von Diagnosestrategien

Fehlersuche an der Baumaschine unter Mithilfenahme der bereits erworbenen
Fertigkeiten wie Umgang mit: Messhilfsgerate (Multimeter, Oszilliskop), Stromlaufplane

E2300 Grundlagen des Bauzeichnens: Bogenkonstruktionen, Ausrundungen
(5 Tage)

e Ausfuhrungszeichnungen im Detail
E2302 Grundlagen des Bauzeichnens: Bauplanung (5 Tage)

Arbeitsmittel, Handhabung, Pflege

Projektionsarten

DIN 1356 (Zeichnungsnormen), Linienarten, Schrift, Schraffuren
Genauigkeitszeichnen, Zeichnungsarten unterscheiden
Zweidimensionale Darstellungen, Parallelperspektiven
Freihandzeichnungen

E2303 Grundlagen des Bauzeichnens: Aufnehmen eines Bauwerks (5 Tage)

¢ Baugruben, Graben, Arbeitsraum
¢ Fundamente, frostfreie Griindung

E2304 Grundlagen des Bauzeichnens: Ausfihrungszeichnungen erstellen (5 Tage)

¢ Fundamentplane, Baugruben und Schachtplane erstellen
¢ Abdichtungen gegen Bodenfeuchtigkeit
e Entwicklung einfacher Detailpunkte

E2305 Grundlagen des Bauzeichnens: Konstruktion von Stahlbetonteilen (5 Tage)

e Bewehrung, Verankerungslangen, Balkenschalung
e Wahre Grof3e ermitteln
e Darstellung und Abwicklung einfacher Baukdrper

E2306 Praxisvorfihrung und Ausfihrungszeichnungen zum Gewerk Holzbau (5Tage)

Praxisvorfiihrung im Lehrfeld Holzbau

Entwerfen eines Dachtragwerkes

Dachformen und Dachteile

Auswahl und Verwendung von Baustoffen und Bauelementen aus dem Bereich Holzbau
Werkzeuge und Verfahrenstechniken

Ausflhrungszeichnungen zum Gewerk Holzbau
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E2307 Praxisvorfuhrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Beton- und
Stahlbetonbau (5 Tage)

e Praxisvorfihrung im Lehrfeld Beton- und Stahlbetonbau
o Frostfreie Grindung, Betonklassen, Bewehrungsstahl, Betondeckung usw.
e Ausfuhrungszeichnungen zu Schalungen, Bewehrungen und Beton anfertigen

E2308 Praxisvorfihrung und Ausfihrungszeichnungen zum Gewerk Mauerwerksbau
(5 Tage)

e Praxisvorfihrung im Lehrfeld Mauerwerksbau

e Praxisvorfuhrung, Schnurgeriste, Einmessung von Kellerfundamenten und
Kellermauerwerk

e Ausfuhrungszeichnungen zum Mauerwerksbau anfertigen

E2309 Praxisvorfihrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Trockenbau
(5 Tage)

e Praxisvorfuhrung im Lehrfeld Trockenbau
e Ausfuhrungszeichnungen zu Holzbau und Trockenbau anfertigen

E2310 Praxisvorfihrung und Ausfuhrungszeichnungen zum Gewerk Tief-, Stral3en-
und Kanalbau (5 Tage)

e Praxisvorfuhrung im Lehrfeld Tief-, Stral3en- und Kanalbau
e Ausflhrungszeichnungen zu Tief-, StraRen-, Kanalbau anfertigen

E2311 Vermessungen (Aufnehmen und Aufmessen): Praxis (5 Tage)

Methoden der Lage- und Hohenmessung

Praktische Ubungen (Gelandevermessung, Gebaudevermessung)
Messfehler beheben und feststellen

Ortliche Gegebenheiten aufnehmen und darstellen

Messdaten in rechnergestitzte Systeme tUbernehmen

Moderne Vemessungsmethoden (Tachymetrie)

E2312 Hohenmessungen (Aufnehmen und Aufmessen): Praxis (5Tage)

e Aufnehmen und Aufmessen von Gebauden

e Orthogonal-, Polarverfahren, Messdatenibertragung,

e Feldrisse erstellen, Kartierung, Entwicklung von Lage- und Héhenplanen

e Messdaten in rechnergestitzte Systeme tibernehmen

E2314 Zeichenkurs: Konstruieren einer Treppe (5 Tage)

E2317 Knotenpunkte konstruieren in Holz- und Stahlbau (Werk- und Detail-
zeichnungen) (5 Tage)

E2322 Langsschnitte und Querprofile (5 Tage)

Planen einer Strale

Konstruieren eines StralRenoberbaus
Strallenquerschnitt
Oberflachenentwasserung
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Zeichnen von Hohen- und Langsprofile
Deckenbuch

E2323 Wasserver- und -entsorgung (5 Tage)

Erstellen von Zeichnungen unter Beachtung aktueller Regelwerke und Normen:
Formstiicke und Armaturen

Trenn- und Mischsystem

Einsteigschachte

Absturzbauwerke

E2325 Grundlagen des Bauzeichnens: Planung eines Kellergeschosses (10 Tage)

Teil 1: Bauwerksabdichtung, Wasserhaltung, Feuchtigkeitsarten

Abdichten gegen Bodenfeuchtigkeit
Abdichten gegen nichtdriickendes Wasser
Abdichten gegen von aul3en drickendes Wasser

Teil 2: Fundamente, Grindungen

Eigenschaften der Boden, Tragfahigkeit, Einteilung der Boden nach Korngrof3en
Abmessungen von Baugruben und Graben,

Zeichnerische Darstellung und rechnerische Ermittlung von Baugruben und Gréaben
Grindungsarten, Flachengrindung, Flachgriindungen, Pfahlgrindungen

E2330 Zeichenkurs: Zeichnungen fur den Ausbau, Fliesen, Fenster, Tlren -

Grundkurs (5 Tage)

Anforderungen an Fenster

Bauwerksanschliisse, Einbauweisen

Aulen- und Innentlren, Konstruktionsarten, Symbole
Arten von Platten und Fliesen

Verlegeverfahren bei keramischen Fliesen und Platten
Belagseinteilung und Verlegepléne erstellen

E2335 Zeichenkurs: Dacher, Konstruktionselemente, Flach- und Steildacher -

Aufbaukurs (5 Tage)

Zimmermannsmafige Holzverbindungen,

Dachformen und Dachteile

Konstruktionen, Pfettendachstiihle, Sparren- und Kehlbalkendécher
Dachbinder aus Holz

E2340 Zeichenkurs: Haus- und Grundstiicksentwasserung (5 Tage)

Abwasserarten, Oberflachenwasser, hadusliches Abwasser
Bestandteile der Haus- und Grundstiicksentwasserung
Entwasserungsverfahren, Mischsystem, Trennsystem

E2345 Zeichenkurs: Baugrunduntersuchungen, Baugruben und Gréaben,

Verbauarten (5 Tage)

Kenntnisse Uber die Bodenverhaltnisse,
indirektes Verfahren, direktes Verfahren, Bohrungen
Sicherung von Baugruben und Graben
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e waagerechter und senkrechter Verbau

E2350 Zeichenkurs: Bauwerke fur Be- und Entwasserung (5 Tage)
o Klaranlagen

¢ Lage und Hohenplane von Entsorgungsleitungen

e Schmutzwasserpumpstationen

o Kanalnetzentlastungsbauwerke

E2355 Zeichenkurs: Kanal- und Rohrverlegezeichnungen (5 Tage)

Verlegen von Versorgungsleitungen
Einmessen und Zeichnerische Darstellung
Rohrmaterialien fur Entwasserungsleitungen
gemauerte Schéachte,

Schachte aus Betonfertigteilen

E2360 Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfihrung von Bauarbeiten —
Baugruben und Graben (10 Tage)

Baustellenpraxis

Schnurgeriste und Anlegen einer Baugrube

Baugruben und Graben herstellen waagerechter und senkrechter Verbau
Entwasserungssysteme, Schéchte, Bauwerke

Abdichtung

Anschluss von Rohrleitungen

Mauerwerksdurchfiihrungen

Auswahl und Verwendung von Baustoffen und Bauelementen aus dem Bereich
Kanal- und Rohrleitungsbau

o Werkzeuge und Verfahrenstechniken

E2365 Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfihrung von Bauarbeiten —
Bewehrungen/ Beton (10 Tage)

Bewehrungen einbauen, Beton einbringen (Praktische Ubungen in der Werkstatt)
Verbundbereiche von Betonstahl

Bewehrungsfilhrung und Herstellung des Bewehrungskorpers

Betondeckung

Auswahl und Verwendung von Baustoffen und Bauelementen aus dem Bereich Betonbau
Werkzeuge und Verfahrenstechniken

Praktische Inhaltsvermittiung anhand von Projekten

E2370 Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfihrung von Bauarbeiten —
Baukdrper aus Steinen (10 Tage)

Baukdrper aus Steinen herstellen

Mauerwerkskonstruktionen

Mauern von einschaligen Wanden in 11,5 cm, 24 cm und 36,5 cm
Verbandslosungen

Mauerecken

Stahlbetonbalken und Ringanker (Fertigteile und Herstellen vor Ort)
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E2375 Mitwirken bei Bauprozessen und Durchfiihrung von Bauarbeiten — Holzbau
(10 Tage)

Bauteile aus Holz herstellen

Herstellen verschiedener traditioneller Holzverbindungen

Nagelverbindungen/ Schraubverbindungen

Langs-, Quer- und Eckblatter

Zapfenverbindungen

Ingenieurholzverbindungen

Ubungen an zusammengefugten Bauteilen: Saule, Rahm, Kopfband und Schwelle
(Fachwerkrahmen), Lochblech-, Nagel- und Winkelverbinder

E2400 Grundlagen der Warenkunde von Getreide und Olsaaten (3 Tage)

Einfuhrung und in die Getreidekunde

Warenkunde Getreide

Qualitatsanforderungen von Seiten der Landhandelskunden
Besatzanalyse & Sensorik

Ubungen im Labor

Mykotoxin- Analytik flr die Praxis

Systeme des Qualitdtsmanagements

E2405 Getreide — gesund und handelslblich (1 Tag)

e Einflhrung in die sensorische Prifung
¢ Mangelansprache, z.B.
o Schimmelpilz-Wirkung
Pflanzenschutz- und Vorratsschutzmittel
Tierausscheidungen
Milbengeruch
Einwirkungen durch Fremdgeruch (Gille, Rauch, Diesel usw.)
Jutegeruch
Brandbutten

O 0O O O O O

E2410 Grundlagen der Getreide- und Olsaatenlagerung (3 Tage)

Theoretische Grundlagen
Lagertechnik

Beluften und Beluftungstrocknung
Optimales Trocknereinstellen
Technik der Kuhlkonservierung
Qualitatssicherung von Getreide
Qualitditsmanagementsysteme

E2415 Grundlagen der Tiererndhrung und Futtermittelkunde (3 Tage)

Grundlagen der Tiererndhrung

Verdauungssysteme

Eiweil3- und Energieversorgung

Mineralstoffe, Vitamine, Spurenelemente

Einfihrung in die Futtermittelkunde

Grundbegriffe der Analytik und Einblick in das Futterlabor
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E2420 Grundlagen im Tier- und Gartenmarkt (5 Tage)

Organisation von Fachmarkten fur Tier und Garten
Biologie der Pflanze

Bodenverbesserung

Diingemittelkunde

Grundlagen der Tierernahrung

Pferdefltterung

Kleintierfltterung und -haltung

Praktischer Pflanzenschutz

Saaten, Sadmereien

E2425 Pflanzenschutz — Sachkundenachweis fir Arbeitgeber nach 89PfISchG

(3 Tage)

Rechtliche Regelungen im Pflanzenschutz

Integrierter Pflanzenschutz

Schadensursachen bei Pflanzen und Pflanzenerzeugnissen
Indirekte und direkte Bekampfungsmaflnahmen

Lagerung und Transport

Ausbringung, Umgang mit Pflanzenschutzgeraten

E3100 Labortechnische Grundoperationen (10 Tage)

Laborordnung, Gefahrstoffverordnung, einfache Laborgerate

Temperaturmessung, Kithlung im Labor

Statistik Volumen und Masse

Dichtebestimmung mit Pyknometer, Ardometer, und Mohr 'scher Waage
Berechnungsgrundlagen im Labor

Herstellung von Lésungen mit anschlielender Dichtekontrolle
Ldslichkeit — Temperatur-Diagramm

Umkristallisation

E3110 Analytische Arbeiten Grundkurs (11 Tage)

Einfihrung in Messmethoden

spektroskopische Quantifizierung und Wellenlangenkurve
refraktometrische Quantifizierung

pH Messung einschlie3lich Zweipunktkalibrierung
Volumenmessgerate, Birette, Pipette, Mal3kolben
Herstellen von Mal3lésungen

Quantifizierung von Sauren

Quantifizierung durch Rucktitration

Photometrie

E3120 Mikrobiologisches Grundpraktikum (10 Tage)

Nahrmedien und Agarplatten herstellen

Beimpfung von Agarplatten, Verdinnungsausstrich, Verdiinnungsreihe
Zellzahlbestimmung mittels Zahlkammer

Hefen und Mikroorganismen

Gramfarbung, Sporenfarbung

Mikroskopieren
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e Schraggarrohrchen, Starkenachweis

e Agardiffusionstest, Hemmstoffe

e Nachweis von Garprodukten

e Impftechniken

E3130 Praparatives Arbeiten — Grundkurs (9 Tage)

Hamatologische Ausbildungsinhalte
e Blutentnahme

e Blutgruppenbestimmung

o Aufbewahrung

e Z&hlung von Blutzellen

o Differentialblutbild

e Infektionsschutz

Histologische Ausbildungsinhalte

e Entnahme, Einbettung und Schneiden von Organen
e Féarbung

e Gewebeidentifikation

E3135 Verfahrenstechnik — Grundkurs (15 Tage)

Forderung von Feststoffen

Forderung von Flussigkeiten (Zentrifugalpumpe, Verdrangerpumpe)

Forderung von Gasen

Umgang mit einer Zerkleinerungsmaschine (Brecher, Miihle)

Durchfiihrung eines Klassierverfahren (technische Siebmaschine, Luftstrahlsieb,

Laborsiebmaschine, Windsichter)

Umgang mit einer Mischapparatur (Kneter, Mischer, Rihrer)

e Trennung von dispersen Systemen (diskontinuierliche Filter, kontinuierliche Filter,
Zentrifugen)

¢ Umgang mit Trocknern (Umlufttrockenschrank, Sprihtrockner, Wirbelschichttrockner)

¢ Arbeitssicherheit, Arbeitshygiene und Responsible Care

e Arbeitsschutz- und UmweltmalRnahmen

E3140 Zoologische — Pharmakologische Arbeiten (20 Tage)

Tierschutzgesetz

Haltung und Kennzeichnung

Narkose- und Toétungsmethoden

Sektion (Verdauungstrakt, Urogenitaltrakt)
Praparationsbesteck, Kanillen und Spritzen
Blutabnahmemethoden
Organdifferenzierung

E3150 Physikalisch Chemische Analysen Aufbaukurs (10 Tage)

Bestimmung Proteingehalt nach Biuret, Kalibriergerade und Verdiinnungsreihe
Berechnung Variationskoeffizient

Photometrie

Diinnschichtchromatographie

RF Werte
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E3160 Instrumentelle Analytik (10 Tage)

Zellkultur

Kulturtechniken

Medienherstellung und Zusatze

KulturgefalRe

Gerate der Zellkultur, Kohlendioxid-Brutschrank
Zentrifuge, Umkehrmikroskop
Sicherheitswerkbank

E3170 Praparative Arbeiten Aufbaukurs (10 Tage)
¢ Vertiefung Histologie und Hamatologie
E3180 Fachspezifische Biologielaborantenaushildung Wahlqualifikationen (5 Tage)

Je nach Ausbildungsbetrieb unterschiedlich
Chromatographie

e Theorie und Praxis, Grundlagen
Chromatographische Methoden
Gaschromatographie

HPLC

Dunnschichtchromatographie

E3190 Diagnostisches Arbeiten (15 Tage)

Hamatologie
Blutentnahme von Versuchstieren fir die Identifizierung von Blutbestandteilen
Zahlung von Zellen
Anfertigen von Blutausstrichen
Antigen-Antikdrper Reaktionen durchfiihren
Differenzierung von Leukozyten
Durchfiihrung von gerinnungsanalytischen Untersuchen
istologie
Gewebe und Gewebeproben (Gewebearten und Organe) von Organismen entnehmen,
fixieren und einbetten
e Gewebeschnitte herstellen, farben und eindecken
¢ histologische Praparate mikroskopieren
e Zeichnen und Skizzieren von Praparaten

e T e o o o o o

E3200 Umgehen mit Arbeitsstoffen in der Chemie (10 Tage)
e Atombau, Periodensystem der Elemente, chemische Bindungen

e Erstellen von Formeln, Reaktionsgleichungen, Aufstellen von Redoxgleichungen

o Kennenlernen der Gefahrstoffdatenbank, Betriebsanweisung, Sicherheitsdatenblatt
¢ Kennlernen von unterschiedlichen pH-Indikatoren,

e Einteilung physikalischer Vorgang — chemische Reaktion

e Sauren, Base, Salze

e Reaktionen von Metallen und Metalloxiden

e Arbeiten mit konzentrierten Sauren und Laugen

e Arbeiten mit organischen Losemittel, Bedienung der Fasspuppe

e Bestimmung der Farbreaktionen von verschiedenen Indikatoren

e Uberblick tiber Organik
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Einfihrung in die anorganische Chemie

Bestimmung von Stoffkonstanten

Feststoff und Losemittel

Aufstellen von Léslichkeitskurven

Herstellen, Verdinnen und Aufkonzentrieren von Losungen
Trennen von Stoffgemischen

E3210 Qualitative Analyse - Chemie (10 Tage)

e Grundlagen der Qualitativen Analyse
e Probenvorbereitung, Lésen und AufschlieRen
e Vorproben
o Flammféarbung
o Oxidationsschmelze
o Phosphorsalzperleperle
¢ Nachweis von Anionen
o Nachweise aus Festsubtanz
o Nachweis aus dem Sodaauszug
¢ Nachweis von Kationen
o Einteilung in Gruppen entsprechend der Fallbarkeit
o Einzelnachweis
o ldentifizierung von anorganischen Substanzen

E3220 Trennen und Vereinigen von Arbeitsstoffen (5 Tage)

Trennen

¢ Filtrationstibungen

¢ Herstellen einer Steinsalzlésung, Filtration Uber Faltenfilter, Dichtebestimmung, Ermitt-
lung der Konzentration aus Tabellen, Berechnung des geldsten Stoffes Vollstandiges Ab-
dampfen des Losemittels, Trocknung und Ausbeuteberechnung

¢ Kennenlernen von unterschiedlichen Filtermaterialien nach Porigkeit und Filtrations- Ge-
schwindigkeit

Vereinigen

Herstellen von Losungen nach vorgebenden Massenanteil

Qualitatsprufung Uber Dichtebestimmung

Durchfiihrung komplexer Aufgabenstellungen (Herstellen, Verdinnen, Aufkonzentrieren

Und Mischen von verschiedenen Salzldsungen)

Anfertigung von Diagrammen auf Millimeterpapier

Versuche zur Ermittlung der Lésegeschwindigkeit

Aufstellen von Loéslichkeitskurven von unterschiedlichen Salzen

E3230 Gravimetrie und Malanalyse (10 Tage)

MalRanalyse
e Kennenlernen der Séure/ Base — Titrationen von einprotonigen, zweiprotonigen und drei-
protonigen starken S&uren, starken Basen sowie schwachen Sauren und Basen
e Herstellen von MaRlésungen nach der Aquivalentkonzentration, Titerbestimmung mit
Feststoffen bzw. Flussigkeiten
o Einsatz verschiedener Indikatoren
o Kennenlernen einer Stufentitration
o Interpretation einer Titrationskurve, Wahl des entsprechenden Indikators
o Kennenlernen der richtigen Titrationstechnik
o Berechnung der Analysenprobe
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o Lésen von Anwendungsaufgaben aus der PAL — Aufgabenbank
o Protokollfiihrung

Gravimetrie

Kennenlernen von Riickstandsbestimmungen und gravimetrischen Einzelbestimmungen
Vorbereitung der Probe, Vorgang der Fallung (Anfallen, Ausfallen, Nachfallen), Vortren-
nung (Sedimentieren, Dekantieren), Filtration, Waschen des Niederschlages, trocknen,
Wagen bis zur Massekonstanz

Berechnung der Analysenprobe

E3240 Trennen und Reinigen von Stoffen (5 Tage)

Kreislaufprozess der Destillation (Aggregatzustande, Verdampfen, Verdampfungswarme,
Sieden, Siedeverzug, Kondensieren, Kondensationswarme)

Grundformen der Destillation (einfache Destillation, Gegenstromdestillation, Wasser-
dampfdestillation, Vakuumdestillation)

Arbeit mit Destillationsapparaturen aus Glas (allgemeine Regeln, Aufbau von Schliffappa-
raturen, Halterung, Fetten, Dichtheit)

Einfache Destillation (Apparatur, Warmetbertragung, Kiihlerarten, Einbau, Temperatur-
verteilung im Kihler, Destillation von Ein — und Zweikomponentensystemen, Aufnahme
von Siedeverlaufsdiagrammen)

Gegenstromdestillation (Anwendung der Destillation, Apparatur zur Trennung mit wildem
und gesteuerten Rucklauf, Kolonnenarten (ungefulltes Kolonnenrohr, Fillkdrperkolonne,
Kolonne mit Einbauten), Fillkérperarten, Aufgaben

Umkristallisation mit Aktivkohle mit offener bzw. geschlossener Apparatur von Benzoe-
saure und Acetanilid

Umfallen verunreinigter organischer Stoffe

E3245 Umgang mit Arbeitsstoffen — Laborgrundfertigkeiten (5 Tage)

Kennenlernen von Laborgeraten

Einsetzen von Energietrdgern und rationelle Energienutzung

Bestimmen von physikalischen GréRen und Stoffkonstanten
o Volumenmessung

Massebestimmung von Feststoffen

Temperaturmessung

Bestimmung von Dichte

Bestimmung von Dichte von Flissigkeiten

Bestimmung von Dichte von Feststoffen

Bestimmung des pH-Wertes

Bestimmung der Leitfahigkeit

Anwenden der physikalischen GrofRen und Stoffkonstanten bei der Charakterisierung von

chemischen Stoffen

O O O O O O O

E3246 Physikalische Arbeitsmethoden (10 Tage)

Grundlagen der physikalischen Arbeitsmethoden

Aggregatzustande
Einteilung der Stoffe, Gemenge

Vereinigen von Stoffen

Grundbegriffe
Arten von LOsungen
Ldslichkeit und deren Beeinflussung

Herstellen von Lésungen
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e Gehalts- und Konzentrationsangaben

e Herstellen von Lésungen mit gefordertem Masseanteil durch Einwégen der

Ausgangsstoffe

e Herstellen von Lésungen mit gefordertem Masseanteil unter Verwendung des Volumens

der Ausgangsstoffe
Trennen und Reinigen von Feststoffen, sowie Reinheitskontrolle
e Uberblick Uiber Stofftrennmethoden
Filtrieren bei Normaldruck
Filtrieren bei Unterdruck
Sedimentieren und Dekantieren — Nutzen beim Filtrieren
Trocknen
- von Feststoffen
- Uberblick zum Trocknen von Flussigkeiten und Gase
Sieben
Probenahme von Feststoffen
Probenvorbereitungen
Kristallisieren und Féallen
Ldslichkeitsprodukt
Kristallwachstum
AussufRen und Aussalzen
Umkristallisieren und Umfallen

E3248 Trennen von flussigen Stoffgemischen

Extration
e Zur Trennung von Feststoffgemischen
e Zur Abtrennung von Bestandteilen in der flissigen Phase
Kennenlernen von speziellen Destillationstechniken
Theoretische Grundlagen
e Gesetz nach Dalton
e Gesetz nach Raoult
e Gesetz nach Henry und Dalton
e Siede- und Dampfdruckdiagramme
Gleichstromdestillation
Rektifikation
Wasserdampfdestillation
Vakuumdestillation
Azeotrope Destillation

E3250 Quantitative Analyse

Elektrochemische Indikation des Aquivalenzpunktes

e Methoden der Aquivalenzpunkterkennung in der Saure-Base-Titration

o Potentiometrie
o Konduktometrie

(5 Tage)

(10 Tage)

e Auswahl von Indikatoren und geeigneten Urtitersubstanzen fur die Saure-Base-Titration
e Zusammenhang zwischen Titrationskurven und dem Umschlagsbereich von Saure-Base-

Indikatoren

o Auswahlkriterien fir eine Urtitersubstanz, Umgang/Lagerung von Urtitersubstanzen

e Fehlerquellen bei der Titration
Komplexometrische Titration
e Theoretische Grundlagen
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Aufbau und Benennen von Komplexen
Komplexbildner in der Komplexometrie
Reaktionen wahrend der komplexometrischen Titration
Komplexindikatoren
e Komplexometrische Titrationen anwenden
o direkte Titration
o Rucktitration
o Substitutionstitration
o Simultanbestimmung
Redoxtitration
e theoretische Grundlagen
o Oxidationszahlen, Oxidations-, Reduktionsmittel
o Aufstellen von Redoxgleichungen
o Berechnungsgrundlagen
e Redoxtitrationen anwenden
o Permanganometrie
o Chromatometrie
o lodometrie

o O O O

E3252 Chemische Arbeitsmethoden

Qualitative Analyse
Grundlagen der Qualitativen Analyse
Probenvorbereitung, Lésen und Aufschliel3en
Vorproben
Flammenfarbung
Phosphorsalzperle
Nachweis von Anionen
Nachweise aus Festsubtanz
Nachweis aus dem Sodaauszug
Nachweis von Kationen
Einteilung in Gruppen entsprechend der Fallbarkeit
Einzelnachweis
ravimetrie
Grundlagen der Gravimetrie
Trocken- und Gluhruckstand
Gravimetrische Bestimmung mittels Glihen
Gravimetrische Bestimmung mittels Trocknen
Volumetrie
e Grundlagen der Volumetrie

...Qo..’........

(20 Tage)

e Auswahl von Indikatoren und geeigneten Urtitersubstanzen fur die S&ure-Base-Titration

e Zusammenhang zwischen Titrationskurven und dem Umschlagsbereich von Saure-Base-

Indikatoren

Her- und Einstellen von Mal3losungen der Sure-Base-Titration
Durchfiihrung und Berechnung von Saure-Base-Titrationen
Titrationskurven

Anderung des pH-Wertes wahrend der Titration

Zusammenhang: Titrationskurve und Indikatorwahl
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E3254 Praparatives Arbeiten - Grundkurs (15 Tage)

Grundlagen des praparativen Arbeitens
e Chemische Reaktionen und ihre Beeinflussbarkeit
e Uberblick uiber anorganische und organische Reaktionstypen
e Prinzipien der Reindarstellung von Subtanzen
e Charakterisierungsmdglichkeiten von Substanzen
Kennenlernen einfacher Praparationstechniken am Beispiel anorganischer Substanzen
e Herstellen von Salzen durch Neutralisation
o Reaktionsgleichungen aufstellen
o Berechnen von Einsatzstoffmengen
o Berechnen der Ausbeute
o Zusammenfihren der Operationen: Losen, Mischen, Einengen, Kristallisieren, Filtrieren,
Trocknen
Herstellen von Salzen durch Redoxreaktionen
Redoxgleichungen aufstellen
Besonderheiten bei Reaktionen mit Gasentwicklung
Herstellen von Salzen durch Fallungsreaktionen
Einfluld der L6slichkeit auf die Ausbeute
Kennenlernen der Geréte fur Ruhrapparaturen
Herstellen von einfachen Préaparaten unter Einsatz von Magnetrihrwerk und
Standardrihrapparatur
Charakterisierung von anorganischen Produkten
Dichte
Volumetrische Reinheitsbestimmung
Kristallform

E3260 Praparatives Arbeiten - Aufbaukurs 1 (10 Tage)

Herstellen, Reinigen und Charakterisieren von organischen Praparaten
Mehrstufensynthese: Verseifung, Acethylierung

Oxidation

Substitution, Umlagerung

Eliminierungsreaktion (Dehydratisierung von Alkoholen)
Veresterung

Sulfonierung

Diazotierung, Chloisierung

Nitrierung

E3265 Praparatives Arbeiten - Aufbaukurs 2 (5 Tage)

Herstellen und Reinigen von organischen Praparaten

Theoretische Grundlagen

IUPAC — Nomenklatur

Summen und Strukturformeln

Mechanismen organisch - chemischer Reaktionstypen

Reinigen durch Umkristallisation, Umfallen und Sublimieren

Wabhl eines geeigneten Losemittels

Wirkung von Adsorptionsmitteln

Reinigung durch unterschiedliche chem. Eigenschaften der Stoffe (Umfallen)
Sublimieren

Anwenden einfacher Charakterisierungsmoglichkeiten organischer Verbindungen
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Schmelzpunktbestimmung

Refraktometrie

Polarimetrie

Volumetrische Reinheitsbestimmung

Herstellen von organischen Verbindungen durch Verandern von funktionellen Gruppen und
mittels enzymatischer Reaktionen; einschliel3lich der Charakterisierung von Ausgangs- und
Endprodukten

o Auswahlen geeigneter Syntheseapparaturen (Becherglasrihrapparatur, Standardrihrap-
paratur, Destillation, Apparatur zum Einleiten von Gasen, Kochen unter Rickfluss

e Kuhlen beim praparativen Arbeiten

e Einhalten von vorgegebenen Parametern

e Umkristallisieren und Umféllen von Stoffen

¢ Anwenden einfacher Charkterisierungsmoglichkeiten

E3270 Physikalisch-chemische Analysen Grundkurs (10 Tage)

Einfuhrung in die Chromatografie
o Definition und Begriffe
e Trennmechanismen in der Chromatografie
Diinnschichtchromatografie
e Arten und Auswahlkriterien fur stationare und mobile Phase
Probenvorbereitung, Probenauftrag
Trenntechniken
Chemische und physikalische Detektionsmethoden
Qualitative und quantitative Auswertmethoden
aschromatografie
Aufbau eines Gaschromatografen
Funktion und Bestandteile
Das Chromatogramm, Peakformen
Optimierung der Trennung in der GC
Versuche zu Einflussgrof3en und Einspritztechniken in der GC
Qualitative Bestimmungen in der GC
onenaustausch
Aufbau und Wirkungsweise eines IA
Anwendungsgebiete fur den 1A
Versuche zum Grundprinzip
Einfuhrung in die Spektroskopie
Uberblick tiber spektroskopische Methoden
Emission
Lambert-Beer'sches Gesetz
Ermitteln geeigneter Wellenlangen fir quantitative Bestimmung
Aufbau von Fotometern
Anwendungsgebiete von Fotometrie
Ursachen fir Absorption im UV/VIS-Bereich
EinflussgroRen auf Extinktion
Durchfiihrung quantitativer Bestimmungen im VIS-Bereich

—......m....

E3275 Physikalisch-chemische Analysen Aufbaukurs (5 Tage)
¢ Chromatographische Analysenmethoden

e Gaschromatographie
e (ualitative Bestimmungen in der GC
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guantitative Bestimmungen in der GC
Hochleistungsflussigkeitschromatographie
Aufbau einer HPLC/IC

Funktion und Bestandteile

Optimierung der Trennung

qualitative und quantitative Auswertung
Versuch zur HPLC

Spektroskopische Analysemethoden
UV/VIS-Spektroskopie

DIN-Verfahren und Kivettentests im Vergleich
Ermitteln geeigneter Wellenlangen fur quantitative Bestimmung
Aufbau von Fotometern

E3280 Instrumentelle Analytik 1 (10 Tage)

UV/VIS-Spektroskopie

e Anwendungsgebiete der Fotometrie

e Ursachen fur Absorption im UV/VIS-Bereich

e EinflussgroRen auf Extinktion

¢ Durchfiihrung quantitativer Bestimmungen mit Probenvorbereitung im UV/VIS-Bereich

IR-Spektroskopie

e Auswahl einer geeigneten Praparationsmethode und Messtechnik in Abh&ngigkeit von
der Probenbeschaffenheit

e Optimierung der Messparameter (Auflosung, Scananzahl, Apodisation)

¢ Anwenden mathematischer Korrekturen (ATR, Kramers-Kronig, Kubelkamunk)

e Differenzspektrometrie

Hochleistungsflissigkeitschromatografie

e Aufbau einer HPLC/IC

e Funktion und Bestandteile

e Optimierung der Trennung

e Qualitative und quantitative Auswertung

E3290 Instrumentelle Analytik 2 (10 Tage)

UV/VIS-Spektroskopie

Zusammenhang von Struktur und UV-Aktivitat der Stoffe

Einfluss von Temperatur, Zeit, Losemittel auf die Genauigkeit der Bestimmung
Klvetten auswahlen

Festlegen des Messbereiches und der Messwellenlange

Uberpriifen der Linearitat von Kalibrierfunktionen

Quantitative Analyse von Zweikomponentensystemen

Kalibrieren von UV-VIS-Spektrometern (Wellenlangengenauigkeit und Genauigkeit der
Extinktion)

e Fehlerquellen in der UV/VIS-Spektroskopie

IR-Spektroskopie

¢ Quantitative IR-Spektroskopie in Abhangigkeit vom Aggregatzustand der Probe
e Interpretieren von IR-Spektren

e Kalibrieren von IR-Spektrometern (Wellenzahlgenauigkeit)

e Fehlerquellen in der IR-Spektroskopie

Andere molekllspektroskopische Methoden

e Grundprinzip der Massenspektroskopie

e Grundprinzip der NMR-Spektroskopie
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e Festigen der IUPAC-Nomenklatur als Grundlage fur die Benennung identifizierter
Substanzen

¢ Nutzen der molekulspektroskopischen Methoden (UV-VIS, IR, MS, NMR) gemeinsam mit
der Elementaranalyse zur Strukturaufklarung

Gaschromatografie

e Optimieren der Betriebsparameter

o Dosiertechniken (split/splitless, on Column, PTV, Head-space)

e Leistungsfahigkeit von Detektoren

¢ Qualitative und quantitative GC (Vergleich externer Standards, interner Standard,
Aufstockmethode und 100%-Methode)

E3295 Chemielaboranten - Aufbaukurs (5 Tage)
e Synthesen zur Herstellung organischer Préaparate mit Probenvorbereitung

e Spektroskopische Bestimmungen mit Probenvorbereitung

¢ Malanalytische Aufgaben mit Probenvorbereitung

e Physikalische-analytische Aufgaben mit Probenvorbereitung

E3300 Werkstoffbearbeitung / Anlagentechnik (10 Tage)

Metall- und Kunststoffbearbeitung

Umgang mit Werkzeugen

Arbeiten an Maschinen

Messen, Prifen, AnreiRen, Kennzeichnen

Sagen, Meil3eln, Scheren, Feilen

Schleifen, Polieren

Kodrnen, Bohren, Senken, Gewindeschneiden
Biegen, Umformen

Schrauben, Nieten

Schweil3en und Kleben von Kunststoffen
Arbeitssicherheit, Arbeitshygiene und Responsible Care
Arbeitsschutz- und UmweltschutzmaRhahmen
Demontage und Montage von Rohrleitungssystemen
Nichtregelbare Absperrvorrichtungen

Regelbare Absperrvorrichtungen

E3310 Laborausbildung (10 Tage)

Gerate im Labor

Bestimmung der Masse

Bestimmung von Flussigkeitsvolumina

Bestimmung der Dichte von Flussigkeiten und Feststoffen
Umgang mit Sauren, Basen, Salzen

Umgang mit Energien

Herstellung von Lsungen

Bestimmung von Stoffkonstanten, Viskositat, Brechzahl und Schmelztemperatur
Durchfiihrung von Trenn- und Reinigungsmethoden
Durchfiihrung von Saure-Base-Titrationen

Bestimmung des pH-Wertes

Arbeitssicherheit, Arbeitshygiene und Responsible Care
Arbeitsschutz- und UmweltschutzmalBhahmen
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E3320 Installationstechnik/ Wartung (10 Tage)

Fordermittel unterscheiden und prufen

Aus-, Einbau und Inbetriebnahme von Zentrifugal- und Verdrangerpumpen
Wellenabdichtungen Uberprifen

Vorbeugende Instandhaltung von Fordermitteln

Demontage und Montage von Rohrleitungssystemen

Nichtregelbare Absperrvorrichtungen

Regelbare Absperrvorrichtungen

Dichtungen an bewegten Maschinenteilen

Dichtungen an verschiedenen Rohrverbindungen

E3331 Messtechnik - Aufbaukurs (5 Tage)

Begriffe Strom, Spannung, Widerstand und Leistung kennenlernen
Gefahren im Umgang mit elektrischem Strom

Reihen- und Parallelschaltung von Widerstanden

Strom-, Spannungs-, und Widerstandsmessungen

Spannungs- und Frequenzmessungen mit dem Oszilloskop
Auswahlen von Leistungsarten und Leiterfarben nach VDE 0100
Kennen lernen verschiedener Anschlusstechniken

fachgerechtes Verlegen von verschiedenen Leitungsarten

E3336 Reglungstechnik - Grundkurs (10 Tage)

Kennenlernen der Elemente eines Regelkreises

Aufbau von Steuerschaltungen mit logischen Grundfunktionen (UND, ODER)

Anfertigen von Installationsschaltungen wie Aus- und Wechselschaltungen

Anschlieen von Steckvorrichtungen in Wechsel- und Drehstromsystemen

Prifen installierter Stromkreise und chemietypischer elektrischer Gerate und Betriebsmit-
tel durch Sichtkontrolle, Isolationswiderstand und Niederohmigkeit des Schutzleiters

E3340 Prozessleittechnik (15 Tage)

Kennlinien von Regelkreisgliedern

Arbeiten an Regelkreisen (Druck-, Durchfluss-, Stand-, Temperaturregelkreis
Aufbau von Steuerschaltungen mit logischen Verknipfungen und Speichern
Aufbau von Verknipfungs- und Ablaufsteuerungen

Eingabe und Testen von Programmen fir eine SPS

Uberprifen und Einstellen von Mess- und Regelgeréaten

Justieren und Kalibrieren von Messgeraten

Arbeitssicherheit, Arbeitshygiene und Responsible Care

Arbeitsschutz- und Umweltschutzmafnahmen

E3355 Verfahrenstechnik - Aufbaukurs (15 Tage)

Technikumanlagen anfahren und abfahren und nach Betriebsanweisung fahren
Umgang mit Heizmitteln

Umgang mit Kihimitteln (Wasser und Kiihlsole)

Herstellung von Ldsungen

Herstellung von Préaparaten

Reinigung von Feststoffen durch Umkristallisation und Umfallung

Trennung von Flussigkeitsgemischen durch Destillation und Rektifikation
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e Anwendung physikalischer Trennmethoden (Kristallisation, Klarfiltration, Ktichenfiltration)
Durchfiihrung von MafRnahmen zur Vermeidung und Verminderung von
Umweltbelastungen

¢ rationeller Energieeinsatz

e Dokumentation von Arbeitsablaufen

e Arbeitssicherheit, Arbeitshygiene und Responsible Care

e Arbeitsschutz- und UmweltschutzmalRnahmen

E3360 Thermische und mechanische Verfahren (5 Tage)

e Durchfiihrung von Trenn- und Reinigungsverfahren
e Optimierung der klassischen Verfahren

E3365 Laborausbildung — Aufbaukurs (10 Tage)

Umgehen mit Losungsmitteln

Herstellen von Mischungen

Unterscheidung physikalischer Vorgang — chemische Reaktion

Umgang mit Indikatoren

Verdiinnen von Sauren und Basen

Verhalten von unedlen Metallen und Metalloxiden in Wasser und S&auren

Faktoren zur Beeinflussung der Losgeschwindigkeit

Berechnungen zum Massenanteil

Herstellen von Salzlésungen mit vorgegebener Masse der Losung und Massenanteil,
Kontrolle durch Dichtemessung

Bestimmung der Warmetdnung von Salzldsungen und beim Verdiinnen von H2SO4 und
NaOH

Umsatzberechnungen mit reinen Ausgangsstoffen und Losungen

Berechnung der theoretischen Ausbeute

Berechnung zur prozentualen Ausbeute

Erstellen von Reaktionsgleichungen

Berechnungen zum Herstellen von Losungen

Praktische Anwendung beim Herstellen anorganischer und organischer Préaparate
Reinigungsverfahren zur Aufarbeitung der hergestellten Praparate

E3370 Messtechnik - Grundkurs (10 Tage)

¢ Bildzeichen und Plane in der MSR-Technik

¢ Messung von Druck und Differenzdruck (U-Rohr-, Rohrfeder-, Plattenfedermanometer,
Differenzdruckumformer

¢ Messung von Durchfluss und Volumen (Schwebekérperdurchflussmesser, Normblende,
magnetisch-induktiver-Durchflussmesser)

¢ Messung von Fllstanden (Schwimmer, Auftriebskérper, Einperlung, kapazitive Sonde,

Bodendruckaufnehmer, Ultraschallsensor)

Messung von Temperaturen (Widerstandsthermometer, Thermoelement)

Informationstechnische Grundbegriffe

Computer-Hardware

Handhabung eines Computers

Betriebssystem

Computer-Software

Arbeiten mit Anwender-Software
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E3380 Fachspezifische Aushildung (5 Tage)

Physiklaborant/-in:

¢ verfahrenstechnischer Grundoperationen und FlieRbildern

e Produktionsverfahren

e Messgerate fur Druck, Temperatur, Fullstand und Durchfluss,
Regelkreis, Regler und ihr Einsatz

e Grafcet, logische Grundschaltungen, Werkstoffkunde, Instandhaltung

e Uberblick uber Organik, Anorganik

e Berechnungen zum Herstellen von Losungen, Umsatz und Warmeaustausch
und Gasgleichungen

e Berechnungen zur Pumpenleistung, Stromungslehre, Elektrotechnik,
Messumfomern

Chemikant/-in:

¢ Bedienung von Technikumsanlagen mit Automatisierungssystemen (Einzelgeréte in Pult
und Messwarte, Ablaufsteuerung mit einer speicherprogrammierbaren Steuerung SPS,
Prozessleitsystem PLS)

e Durchfiihrung von Inprozesskontrollen

e Disposition von Arbeitsablaufen

E3400 Berufliche Fachbildung Pharmakant - Grundkurs (30 Tage)

¢ Umgehen mit pharmazeutischen Arbeitsstoffen
o Kennzeichnung und Lagerung von Stoffen
o Ansatzberechnungen und Anséatze herstellen
o Sicherung der Arzneimittelstabilitat
e Herstellung und Verpacken von Arzneimitteln
o Granulate, Tabletten
o Creme
o Injektionslésung

E3410 Berufliche Fachbildung Pharmakant - Aufbaukurs (20 Tage)

e Herstellung und Verpacken von Arzneimitteln
e Einsatz von Maschinen zur Herstellung und Verpackung fester, halbfester, flissiger und
steriler Arzneiformen
o Galenik fur fester, halbfester, flissiger und steriler Arzneiformen
e Fertigungsanlagen
o Steuerungseinrichtungen
o Instandhalten
o Qualitatssicherung in der Fertigung
o Elektrotechnische Arbeiten herstellen
e Instrumentelle Analytik
o Probenentnahme
o Volumetrie
o Chromatografie und Spektroskopie

E3420 Berufliche Fachbildung Pharmakant - Wahlqualifikationen (5 Tage)
Aufgaben auf Wahlqualifikationsniveau

E3500 Mechanik von Festkdrpern, Flissigkeiten und Gasen Grundkurs (5 Tage)
e Krafte bestimmen und berechnen
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Hebel/Hebelarten — Hebelgesetze

Gleitreibung, Rollreibung, Haftreibung, Drehmoment, Tragheitsmoment
Bodendruckkraft

Adhasions- und Kohasionskrafte, Oberflichenspannung

Viskositat von FlUssigkeiten

Dichtebestimmung von Flissigkeiten und Feststoffen

E3510 Grundlagen der Mess- und Regelungstechnik (10 Tage)

Begriffe und Definitionen der Mess-, Steuerungs- und Regelungstechnik
Vergleich von Regelung und Steuerung

Messfehler

Messen elektrischer Gro3en

Verhalten von Regeleinrichtungen

Regelungstechnik in der Praxis anwenden

Kennen lernen von einfachen Regelkreisen

Aufbau, Funktion und Wirkungsweise an praktischen Beispielen

E3520 Mechanik von Festkdrpern, Flissigkeiten und Gasen Aufbaukurs (5 Tage)

Oberflachenspannungen messen, Viskositat
Vakuumapparaturen

schwingende Systeme

Warmetechnische Arbeiten

optische Arbeiten

elektrotechnische Arbeiten
Strahlungsmesstechnik

E3525 Elektrotechnik/Elektronik Kompaktkurs (20 Tage)

Grundlagen der Elektrotechnik
e Schutzmaflinahmen elektrischer Anlagen
e Spannungsarten
Verbindungstechnik:
o Abmanteln/ Abisolieren
o Osen biegen
o Crimpen
e Ohm’sches Gesetz
¢ Reihen-/ Parallel-/ Gemischte Schaltung
¢ Kirchhoffsche Gesetze
Grundlagen der Messtechnik
¢ Innenwiderstande von Messgeraten/ Spannungsquellen
e Kennlinien von Spannungsquellen/ Betriebsarten
[ ]
[}
[}
G
[ ]

Messbriicken
Messen mit Multimetern
Messen mit dem Oszilloskop
rundlagen der Elektronik
Funktionsprinzipien von Bauteilen:
o Festwiderstande
o Veranderbare Winderstande
o Dioden/ Diodenarten
o Gleichrichterschaltungen
Aufbaukurs der Elektronik
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e Funktionsprinzipien von Bauteilen:
o Transistoren (bipolar)
o Feldeffekttransistoren (unipolar)
o Thyristoren

e Transistorschaltungen

e OPV-Verstarkerschaltungen

E3530 Physikalische Optik (10 Tage)

e Einfuhrung:
o Optische Gesetze und ihre Anwendung
o Optische Gesetze:
= Reflexion
= Snellius’sches Brechung
= Abbildungsgleichung
o Bestimmung der Brennweite
o Licht und sein Lichtspektrum
o Wellentheorie, Parameter
e VergrofRerung durch Linsen bzw. Linsensysteme
o Lupe
o Fernrohr
o Mikroskop
e Interferenz
o am Spalt
o am Gitter
e Gaul3sche Strahlenoptik

o Taillenbestimmung
o Divergenzbestimmung
o Gaul3-Profil-Messung
o Bestimmung M?
E3605 Grundlagen der Optikfertigung (55 Tage)

Grundkurs der Metallbearbeitung
Prufen und Messen an Werkstiicken
Arbeitsregeln beim Anrei3en, Kérnen und Kennzeichnen
Manuelles Bearbeiten durch Feilen und Séagen
Arbeitstatigkeiten zum Bohren, Senken und Reiben
Arbeiten zum Gewindebohren und Gewindeschneiden
Verschrauben und Verstiften von Einzelteilen
lementarkurs Rundoptik Handfertigung
Umgang mit Betriebs- und Hilfsstoffen der Optikfertigung
Elementare Grundfertigkeiten im Umgang mit Glas
Arbeitsplatz fur den Arbeitsauftrag vorbereiten
Schleifen sphérischer Flachen an der Radienschleifmaschine
Abstimmen und Feinlappen optischer Bauteile im sphérischen Lappwerkzeugsatz
Anfertigen von Polierwerkzeugen und Polieren optischer Bauteile in der Rundoptik
Richtkitten und Zentrieren
lementarkurs Planoptik Handfertigung
Planlappen und Feinlappen auf Maf3 und Winkel
Abstimmen der planen Lapp- und Polierwerkzeuge
Anfertigen planer Polierwerkzeuge
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E3615 Fachausbildung Optik Grundkurs (30 Tage)

Aufbaukurs Rundoptik Maschinenfertigung

Maschinenparameter ermitteln, einstellen und optimieren
Schleifen spharischer Flachen an der Radienschleifmaschine
Abstimmen und Feinlappen optischer Bauteile im sphérischen Lappwerkzeugsatz
Anwenden von Optimierungsregeln

Anfertigen von Polierwerkzeugen und Polieren optischer Bauteile
AuRRenrundschleifen und Zentrieren

Aufbaukurs Planoptik Maschinenfertigung

e Maschinenparameter ermitteln einstellen und optimieren
Planlappen und Feinlappen auf Maf3 und Winkel

Abstimmen der planen Lapp- und Polierwerkzeuge

Anfertigen planer Polierwerkzeuge

Anwenden von Optimierungsregeln

E3625 Vertiefung optische Fertigungsprozesse (10 Tage)

Maschinelle Bearbeitung optischer Bauteile in Serienfertigung

Fertigung optischer Bauteil mit erh6hten Form- und Qualitdtsanspriichen
Anwendung digitaler Priftechnik

Manuelles Vor- und Feinpolieren planer Bauteile

E3630 Prif- und Verfahrenstechnik in der Optikfertigung (10 Tage)

e Bearbeitung optischer Bauteile in Einzel- und Kleinserien mit erhéhten Qualitatsmerkma-
len

e Messen mit taktiler Messtechnik

¢ Montieren optischer und mechanischer Bauelemente und Baugruppen

¢ Feinkitten optischer Bauelemente zu Baugruppen

E3640 Fachausbildung Optik Aufbaukurs (5 Tage)

Aufbaukurs Rundoptik Maschinenfertigung

Maschinenparameter CNC-gesteuerter Optikmaschinen einstellen und optimieren
Schleifen spharischer Flachen an CNC-Radienschleifmaschinen

Abstimmen und Feinlappen optischer Bauteile im sphérischen Lappwerkzeugsatz
Anwenden von Optimierungsregeln

Polieren sphérischer Flachen an CNC-Radienpoliermaschinen
AuRRenrundschleifen und Zentrieren

Aufbaukurs Planoptik Maschinenfertigung

e Maschinenparameter ermitteln, einstellen und optimieren

e Planlappen und Feinlappen auf Mal’3 und Winkel

e Abstimmen planer L&pp- und Polierwerkzeuge

e Anfertigen planer Polierwerkzeuge

e Anwenden von Optimierungsregeln

E3645 CNC — Optikfertigung sphérischer Flachen (5 Tage)

Programmierung von CNC Optikmaschinen

e Vermittlung technologischer Grundkenntnisse

e Berlcksichtigung fertigungsrelevanter Parameter

e Anfertigung und Justage von Werk- und Spannzeugen
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e Erstellen und Optimieren der Fertigungsprogramme
Einrichten und Bedienen einer CNC-Optikmaschine
Einschalten der Maschine, Referenzpunkt anfahren

e Einrichten und Vermessen der Werkzeuge

o Programmtestlauf und Programmstart

o Korrektur spezifischer Werkstuckparameter

E3700 GielRen und Modellbau (20 Tage)

¢ Modellherstellung, Abgiel3en, Einrichten, Arbeitsformen

¢ Modell- und Brennmaf3e nach Vorgabe berechnen

e Fachbezogene Zeichnungen lesen und einfache technische Zeichnungen anfertigen

e Hohlguss

e Kernguss

e kombinierter Guss

o Pflege der Formen

¢ Vollendungsarbeiten

¢ Verwendete Rohrstoffe wie Gips, Kaolin, Feldspat, Quarzsand und deren Eigenschaften

¢ Auswahl nach Eigenschaften zur Erreichung des gewinschten Ergebnisses

¢ Grundzusammensetzung typischer GieBmassen

¢ Bestimmung von Feuchtigkeitsgehalten, rheologische Daten, Scherbendicke

e Herstellung einer Gielmasse und Verarbeitung, Erfassung von Daten und anschlieRende
Bewertung der Ergebnisse

E3801 Aufbaukurs CAD (5 Tage)

o Daten importieren, konvertieren und exportieren

Computergerechte CAD-Konstruktionsmethoden im 2D-Bereich mit Linie, Kreis, Bogen,
Punkt und Text

Arbeiten mit Koordinaten, Objektfang- und Editierbefehlen

Bemal3en, Schraffieren, Layertechnik, Systemvoreinstellungen, Zeichnungsvorlagen
Arbeiten mit Blocken, Plotten

Branchenspezifische Ubungen

Muster auf Funktion und Kundenanforderungen priifen

E3802 CAD fur Metallberufe — Grundkurs (5 Tage)

Einfihrung und Grundlagen der Nutzung von CAD

Aufbau eines CAD-Arbeitsplatzes

Systemeigenschaften und individuelle Anpassung

Hauptkomponenten der Benutzeroberflache

Geometrische Grundlagen

Erstellen und Bearbeiten von Skizzen

Grundlagen der Volumenmodellierung

Grundlagen der Zeichnungserstellung

Baugruppenzeichnungen mit Schnittansichten und Explosionsansichten

E3804 Additive Fertigungsprozesse fur Metallberufe (5 Tage)

e Gestaltungsprinzipien zur additiven Fertigung einhalten und Gestaltungsmoglichkeiten
nutzen

e Verfahren der additiven Fertigung
o Verfahrensspezifische Produktionsablaufe planen
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e Bauteile erstellen und bewerten
e Prozesse kontrollieren und Uberwachen, Fehler erkennen und MalRnahmen einleiten

E3805 Prozessintegration fur Metallberufe (5 Tage)

Produktionsprozesse analysieren

Prozessanderungen planen und im Team abstimmen

geplante Prozessablaufe simulieren

Auf- und Umbau von Produktionsanlagen und die datentechnische Vernetzung im Team

durchfiihren

Steuerungsprogramme im Team andern, testen und optimieren

e Produktionsverfahren und Prozessschritte, logistische Ablaufe und Fertigungsparameter
erproben

o Gesamtprozess kontrollieren, iberwachen und protokollieren und prozesshegleitende
Maflinahmen der Qualitatssicherung durchfiihren

¢ Fehler- und Mangelbeseitigung veranlassen sowie Mal3hahmen dokumentieren

E3811 CAD fiur Packmitteltechnologen (10 Tage)

3D-Software bei der Gestaltung und Konstruktion von Packmitteln einsetzen
Skizzieren unter Verwendung verschiedener Werkzeuge

Produktmuster unter Beriicksichtigung von Wirkung und Funktion grafisch darstellen
Besonderheiten von verpackungsspezifischen Druckverfahren bei der Gestaltung
bertcksichtigen

E3820 Stanzformenbau (5 Tage)

Aufbau des Werkzeuges

Unterschiede in den Arten Bemesserung und Gummierung
Aufbau und Unterschiede eines Ausbrechwerkzeuges
Einsatz des Stanzwerkzeuges an einer Flachbettstanze
Einrichten eines neuen Werkzeuges

E3830 Spezielle Fertigungsverfahren (5 Tage)

¢ Kaltfolienveredlung

e Aufbringen einer aluminiumbeschichteten Folie auf den Druckbogen

e Préagen an Flachbettstanze und aufbringen von Blindenschrift in einer Faltschachtel-
klebemaschine

E3900 Tierpflege Teil 1 (40 Tage)

Pflegen, Halten und Versorgen von Tieren

Transportieren von Tieren

Einrichten, Reinigen, Desinfizieren und Instandhalten von Tierunterkiinften
Erkennen von Krankheiten, Schutz der Tiergesundheit

Lagern, Zubereiten, Verwenden von Futter und Einstreu

E3910 Tierpflege Teil 2 (30 Tage)
e Erkennen von Krankheiten, Schutz der Tiergesundheit

¢ Mitwirken bei Behandlungen und Eingriffen
e Quarantane- und Krankenbereiche einrichten
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E3920 Tierpflege Teil 3 (20 Tage)
e Pflegen, Halten und Versorgen, Erziehen von Tieren

o Bestimmen, Pflegen, Betreuen und Zichten von Wildtieren und Haustieren

o Diagnostik

e Hygienemanagement

¢ Kunden- und Besucherbetreuung

e Verwaltung und kaufmannische Grundlagen

E3930 Primaten (10 Tage)
¢ die artgerechte Haltung und Versorgung der fir die Forschung gehaltenen Tiere

¢ die Reinigung der Tierunterkiinfte und -rAume auf Basis des Hygienemanagements

e Lagern, Zubereiten und Verwenden von Futter und Einstreu

e Wissen zu Verhalten, Systematik, Anatomie und Physiologie der einzelnen Tiergruppen
e Zucht und Aufzucht der Tiere

e Erkennen von Krankheiten

e das Assistieren bei Behandlungen und kleinen Eingriffen

e Datenerfassung mit Computersoftware

o Prozessbezogene Arbeitstechniken

E4003 Grundlehrgang fur den Glasapparatebauer/-in (40 Tage)

e Arbeitsschutz, Unfallverhitung und rationelle Energieanwendung
e Grundkenntnisse Uber den Werkstoff Glas nach Art und Verwendung im Glasapparate-
bau

e Brenner und Werkzeuge der Glasbearbeitung
¢ Heillverformung von Glas
e Flgen von Glasrohren

E4004 Aufbaulehrgang fur den Glasapparatebauer/-in (30 Tage)
e Arbeitsschutz, Unfallverhiitung und rationelle Energieanwendung

¢ Einflhrung in die maschinelle Glasbearbeitung / Glasblaserdrehmaschine

e Wartung und Pflege der Glasblaserdrehmaschine und der Werkzeuge

e Herstellung von Halbzeugen

E4005 Fachspezifische Aufgaben aus der Glastechnik (20 Tage)

e Arbeitsschutz, Unfallverhitung und rationelle Energieanwendung
¢ Bau von komplexen Apparaturen
o Herstellung von Apparaturen manuell und maschinell an der Glasblaserdrehmaschine

E4010 Ausfihrung von Planen und schematischen Darstellungen (5 Tage)

¢ Plane nach schematischen Darstellungen unter Anwendung der einschlagigen Normen
nach Vorlagen, Entwirfen und Vorgaben fertigen

o Fachbezogene Funktionsablaufe, insbesondere Funktionsplane und Schaltpléane fir
hydraulische und pneumatische Schaltungen anfertigen

e CNC-Funktionsplan anfertigen
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E4020 Ausfiihrung von Detailkonstruktionen (5 Tage)

Bauteile und Halbzeuge nach Vorgaben festlegen
Auswahl techn. Unterlagen unter Beachtung von Abmessungen, Toleranzen und
Einbauempfehlungen treffen

Detailpunkte konstruieren

Festlager, Loslager
Befestigungen

Berufsspezifische Detailpunkte zeichnen

Konstruktive Anderungen nach Vorgaben ausfihren

E4030 Abwicklungen und Durchdringungen (5 Tage)

Ecken, Kanten, Flachen und ihre Projektion

Wahre Langen von prismatischen und kegeligen Kérpern ermitteln
Abwicklungen

Mantellinienverfahren

Hilfsschnittverfahren
Dreieckverfahren

Durchdringungen

Hilfskugelverfahren
Kurvenermittlung an zylindrischen, kegeligen und kugeligen Kérpern

E4040 Zeichnen von Rohrleitungen (5 Tage)

Arten von Rohrleitungen und ihre Angaben in der Stiickliste

Kupferrohre
Nahtlose Stahlrohre
Vorschweil3flansche
Ventile

Darstellung von Leitungsschemen

Isometrisch
Eben

Darstellung von Strangschemen

Isometrisch
Eben

Anwendung im versorgungstechnischen Bereich

E4050 Ausfiihrung von metallbautechnischen Berechnungen (5 Tage)

Verbindungselemente und Verbindungen berechnen
Wabhre Grof3en und Langen von Biegeteilen berechnen
Linien- und Flachenschwerpunkte ermitteln

Tréager auf zwei Stitzen berechnen

Momentflache und Querkraftflache zeichnen

E4060 Erstellen von Schaltungsunterlagen (5 Tage)

Schaltungsunterlagen nach Verwendungszweck und Art der Darstellung — Auswahl und
Erstellung

Teilzeichnungen

Gruppenzeichnungen

Unterlagenerstellung fur Leiterplatten
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E4070 Rechnergestitztes Konstruieren (15 Tage)

e Wiederholung — Grundelemente des 2D-Zeichnens
e Befehle zur Zeichnungserstellung

Manipulation von Zeichnungselementen
e Systemanwendung der Zeichnungsstrukturierung
Zeichnungsausgabe Uber Drucker / Plotter
Arbeiten mit externen Elementen
Erstellen einfacher Anwenderbibliotheken
Kauf- und Normteile aus Bibliotheken auswahlen und verwenden
Produktentwicklung
Entwerfen von einfachen Bauteilen und Baugruppen
Datensatze nach technischen Vorgaben erstellen
Vorschriften zum Verwalten und Sichern von Daten
Einsatzmaoglichkeiten der Datenferniibertragung und Netzanwendung
komplexe Zeichnungsverwaltung

E4100 Grundfertigkeiten der Verbindungstechnik in der Kalte- und Klimatechnik
(10 Tage)

Fugen von Bauteilen und Baugruppen

Montieren von Anlagen und Systemen der Kéalte- und Klimatechnik
Durchfiihren von Dammmafnahmen

Technische Kommunikation

Planen und Steuern von Arbeitsablaufen

E4110 Elektro- und Steuerungstechnik in Kalte- und Klimaanlagen Teil 1 (5 Tage)

¢ Installieren von elektrotechnischen und elektronischen Anlagenteilen; Funktions- und Si-
cherheitsprifung

e Technische Kommunikation

e Priifen und Messen

e Qualitatsmanagement

E4120 Umwelt und Okologie in der Kéalte- und Klimatechnik (5 Tage)

e Verwenden und Entsorgen von Kaltemittel, Kélte-/ Warmetragern und Kéaltemaschinen-
olen

e Optimieren von Kalte- und Klimaanlagen aus 6konomischen und 6kologischen
Gesichtspunkten

¢ Instandhalten von Betriebsmitteln

E4130 Montage von Anlagen und Systemen in der Kalte- und Klimatechnik (10 Tage)

Montieren von Anlagen und Systemen in der Kalte- und Klimatechnik

Instandsetzung und Wartung von Anlagen und Systemen der Kalte- und Klimatechnik
Technische Kommunikation

Planen und Steuern von Arbeitsablaufen

Qualitatsmanagement

E4140 Elektro- und Steuerungstechnik in Kéalte- und Klimaanlagen Teil 2 (5 Tage)

e Installieren von elektrotechnischen Anlagenteilen der Kalte- und Klimatechnik
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Prifen und Messen
Planen und Steuern von Arbeitsablaufen

E4200 Reparaturtechnik 1 — Kfz-Elektrik (5 Tage)

Grundlagen der Kfz-Elektrik URI, Messen mit dem Multimeter
Anwendung des Ohmschen Gesetz am Kfz-Beleuchtungsmodell
Schaltpléane lesen lernen und praktisch anwenden

Starthilfe, Ruhestrom messen, Scheinwerfer einstellen
Diagnose am Anlasser und Generator

Sicherheitsvorschriften an HV-Fahrzeugen

E4210 Reparaturtechnik 2 — Kfz- Mechatronik (5 Tage)

Grundlagen Pneumatik und Hydraulik an Schulungswéanden
Hydraulische und pneumatische Schalt- und Funktionsplane lesen lernen
Hydraulikeinheit eines ABS priifen

PKW Bremse entliiften, hydraulische Diagnose durchfiihren
Hydraulische Funktionszusammenhange Automatikgetriebe
Druckverhaltnisse im Ansaugrohr OM - Kraftstoffdruckregelung

E4220 Reparaturtechnik 3 — Service und Wartung an Fahrzeugen (5 Tage)

Vertiefung Ohmsches Gesetz an Kfz-Beleuchtung
Motorsteuerung, Zahnriemenwechsel
Kompressionsdruck und Druckverlust prifen
Kompletten Wartungsservice am PKW durchfiihren
Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata
Réader-, Reifenkombinationen, Rader auswuchten

E4230 Reparaturtechnik 4 — Kfz-Instandsetzung (5 Tage)

Montieren und Demontieren eines Motors

Kolben, Zylinder und Kurbelwelle vermessen

Zylinderkopf montieren und demontieren, Ventile einstellen
Schraubverbindungen und Drehmomente analysieren
Gewinde herstellen, ausbohren und instand setzen
VerschleilRanalyse an Scheiben- und Trommelbremse
Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

E4235 Qualitatssichernde Maflinahmen und betriebliche, technische Kommunikation —
Grundkurs (5 Tage)

Planen und Vorbereiten von Arbeitsablaufen sowie Kontrollieren und Bewerten von Ar-
beitsergebnissen

Betriebliche und technische Kommunikation

Durchfiihrung von qualitdtssichernden Mafinahmen

Beispiel aus: Fahrzeugelektrik, Motorentechnik, Rader- und Reifentechnik

E4240 Diagnosetechnik 1 — Elektrische Fahrzeugsysteme (5 Tage)

Sensoren, Aktoren an einer Motronic diagnostizieren
einen Kabelbaum anfertigen und elektrisch anschliel3en
Generator, Starter und Batterie prifen
Multifunktionsregeler am Modell und Fahrzeug prifen
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o Diagnose und Einstellung moderner Beleuchtungssysteme
e Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

E4250 Diagnosetechnik 2 — Motormanagement (5 Tage)

Diagnose und Fehlersuche an elektronisch geregelten Einspritzsystemen
Funktionszusammenhéange MPI, FSI, DI, CR und PD Systemen
Vergleich von Soll- und Istwerten, prifen der Systemzustande
Instandsetzen der Kraftstoffanlage eines CR-Systems

Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

Vorbereitung der Abgasuntersuchung am OM und DM

E4260 Diagnosetechnik 3 — Fahrwerk/Bremsen (5 Tage)

Grundlagen der Fahrwerksvermessung am Modell
3D-Fahrwerksvermessung am Fahrzeug
Fehlerdiagnose am ABS und ESP

Bremsen- und Dampfertest am Prifstand
Vorbereitungsarbeiten auf die HU
Reifeninstandsetzung, RDKS prifen und anlernen
Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

E4270 Diagnosetechnik 4 — Hochvolttechnik (5 Tage)

Sicherheitsvorschriften, Gefahrdung

aul3er Betrieb nehmen von HV-Systeme

HV-Training an PC-gefuhrten Hybrid-Modellen

Fehlersuche und Diagnose an HV-Fahrzeugen

Montage und Demontage sowie Diagnose an Komponenten elektrisch angetriebener
Fahrzeuge

E4280 Diagnosetechnik 5 — Kfz-Datenlbertragung (5 Tage)

Datenkommunikation CAN, LIN, Most diagnostizieren
Diagnose und Fehlersuche an vernetzten Fahrzeugen
Diagnose und Fehlersuche an der Tursteuerung mit CAN
Instandsetzung von Datenleitungen CAN und MOST
Anlernen und Codierung von Fahrassistenzsystemen
Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

E4290 Diagnosetechnik 6 — Verknupfte Fahrzeugsysteme (5 Tage)

Funktionszusammenhénge der Klimaanlage erlernen

Diagnose und Wartung an manuellen und automatischen Klimaanlagen
Fehlersuche und Diagnose an einer Standheizung

Fehlersuche und Diagnose am Motormanagement vertiefen
Nachristen und codieren einer Anhangezugvorrichtung

Anwendung von WIS, Bosch ESltronic, Autodata

E4295 Qualitatssichernde Malznahmen und betriebliche, technische Kommunikation —

Aufbaukurs (5 Tage)
e Planen und Vorbereiten von Arbeitsabldufen sowie Kontrollieren und Bewerten von

Arbeitsergebnissen
e Betriebliche und technische Kommunikation
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Durchfiihrung von qualitatssichernden Maflinahmen
Beispiel aus Motorentechnik, Fahrwerkstechnik, Bremstechnik, Diagnose,
Kraftfahrzeugelektrik

E4300 Instandhalten von Druckmaschinen - Pneumatik / E-Pneumatik am Beispiel

einer Flexodruckmaschine (5 Tage)

Drucklufterzeugung, Druckluftaufbereitung, Druckluftverteilung

Aufbau und Funktion pneumatischer und elektropneumatischer Bauelemente
(z.B. Magnetventile)

Arbeitselemente, Steuerelemente, Einsatzgebiete

Schaltzeichen nach DIN I1SO 1219

Struktur pneumatischer und elektropneumatischer Steuerungen

Ldsen von Problemstellungen

Systematische Fehlersuche und Funktionsprifung an der Druckmaschine
Austausch von pneumatischen und elektropneumatischen Komponenten an
Druckmaschinen

Funktion pneumatischer und elektropneumatischer Bauteile und Sicherheitseinrichtungen
an Druckmaschinen prifen

Wiederinbetriebnahme der Druckmaschine nach erfolgter Instandsetzung
Praktische Wartung der pneumatischen Systeme an der Druckmaschine
Simulation an der Festo Didactic

E4305 Instandhalten von Druckmaschinen - Hydraulik / E-Hydraulik am Beispiel

einer Flexodruckmaschine (5 Tage)

Kennenlernen von Aufbau und Funktion hydraulischer und elektrohydraulischer
Energieversorgungssysteme, insbesondere:

Geratetechnik und Kenndaten der Ventile, Zylinder, Motoren, Hydrospeicher und
Magnetschaltventile

Positionsabfrage an Hydraulikzylindern mittels Naherungsschaltern, mechanischen
Grenztastern und Einsatz analoger Wegaufnehmer

Einsatz und Anwendung elektrischer Schalter und Sensoren zur Uberwachung und
Sicherung der Betriebsbereitschaft (Filter, Temperatur, Olstand und Druck)
Sicherheitsvorschriften und -bestimmungen in der Hydraulik und Elektrohydraulik
Systematische Fehlersuche und Funktionsprifung an der Druckmaschine
Austausch von hydraulischen und elektrohydraulischen Komponenten an
Druckmaschinen

Funktion hydraulischer und elektrohydraulischer Bauteile und Sicherheitseinrichtungen
an Druckmaschinen prifen

Wiederinbetriebnahme der Druckmaschine nach erfolgter Instandsetzung
Praktische Wartung der hydraulischen Systeme an der Druckmaschine

E4310 Flexodruck (5 Tage)

e Einrichten der Flexodruckmaschine nach Auftragsvorgabe

o Farbwerkbelegung festlegen und Rasterwalzen motivgerecht auswahlen und einsetzen
e Druckformen auf Formzylinder montieren

o Bedruckstoffe, Druckfarben und Hilfsstoffe anwendungsbezogen auswéhlen, vorbereiten

und bereitstellen, Druckfarben anmischen
Antriebssysteme einrichten und montieren
Druckmaschinenparameter einstellen
Trocknungssysteme einstellen

Einsatz von Rotationsstanzen
Maschinenlauf Gberwachen und optimieren
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Druckergebnis beurteilen
Systemspezifische Wartungs- und Reinigungsarbeiten ausfiihren
Okologische Aspekte

E4315 Praktisches Planen, Ablauf und Umsetzung von Druckauftragen (5 Tage)

Auftrag analysieren

Struktur und Organisation eines Medienbetriebes anhand der Prozesskette
Praktisches Kennenlernen der verschiedenen Druckmaschinen

Zuordnung von Druckauftragen zu Druckverfahren
Produktionsbedingungen, insbesondere beziglich der Wechselwirkungen von Druckma-
schine, Bedruckstoff, Druckfarbe und Raumklima prifen
verfahrensspezifische praktische Anwendung

Hochdruck - Flexodruck

Digitaldruck - LFP

Wabhl des Druckverfahrens auf Basis von praktischen Druckauftragen
Auftragsunterlagen, Aufbau und Inhalte

Auftragstasche - JDF

Druckvorlagen- und Druckformherstellung der Druckverfahren - Flexodruck,
LFP/Digitaldruck

E4320 Einrichten von Druckmaschinen | Bedruckstoffe, Druckfarben,

Trocknungsprozesse, Fehlersimulation am Beispiel einer Flexodruckmaschine
(5 Tage)

Produktionsbedingungen analysieren und beurteilen
Wechselwirkung der einzelnen Materialien und deren Kombination
o Druckmaschine
o Bedruckstoff
o Druckfarbe
o Klima
Handhabung der verschiedenen Bedruckstoffe
Einschatzung der Eigenschaften von Bedruckstoffen
Handlungsrichtlinien fir Bedruckstoffe einhalten
Drucktests zur Beurteilung, Einschétzung und Reaktionen der Bedruckstoffe
Runability und printability
Fehlersimulation und -analysen an praktischen Beispielen
Simulation von Druckproblemen
Material Papier, druckspezifische Eigenschaften
Besonderheiten beim Einsatz von Folien
Rolle und Bedeutung der Hilfsstoffe
Werkstoffverhalten im Flexodruck
Zusammenspiel der unterschiedlichen Materialien im Druckprozess, Fehlersimulation
genormte Papierformate
Berechnung Nutzen, Mengen, Laufzeiten
Spezialpapiere,
Andere Bedruckstoffe

E4325 Druckformherstellung Flexodruck (3 Tage)

konventionelle Druckformherstellung als Verstandigungsgrundlage

traditionelle Formen der Druckformvorbereitung verfahrensspezifisch unterscheiden
Material und Werkzeuge fur die Druckformvorbereitung auswahlen
CtP-Technologien und Anwendungen

Aufbau und Nutzung von Belichtungseinheiten
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Ubergabemdglichkeiten
Raster-Image-Prozessor Funktion und Steuerung
Druckkennlinien messen und erstellen

E4330 Instandhalten von Druckmaschinen — Sensorik am Beispiel einer

Flexodruckmaschine (5 Tage)

Aufbau, Wirkungsweise, technische Parameter und Einsatz von:
induktive Sensoren

kapazitive Sensoren

Magnetfeldsensor

optische Sensoren

Ultraschallsensoren

Temperatursensoren

Systematische Fehlersuche und Funktionsprifung an der Sensorik der Druckmaschine
Auswahl und Austausch von Sensoren an Druckmaschinen

Funktion der Sensorik an Druckmaschinen prufen

Wiederinbetriebnahme der Druckmaschine nach erfolgter Instandsetzung
Praktische Wartung

E4335 Datenvorbereitung Digitaldruck (5 Tage)

Aufbau und Herstellung der Druckvorlagen in den einzelnen Digitaldruckverfahren
Uberprifen von Druckdaten

Nutzenanordnung

AusschielRen

Aufbau von Bebilderungseinheiten

E4340 Datenbankgestitzte Mailing-Produktion Digitaldruck (5 Tage)

Datenbanken erstellen, normalisieren und einsetzen
Druckvorlagen fur Mailings erstellen
Color-Management-Systeme

Prozess Standard Digitaldruck PSD

Prifung der Ausgangsdaten auf Brauchbarkeit und Vollstandigkeit
Datenaufbereitung fiir die Druckausgabe
Druckmaschinenparameter einstellen
Trocknungssysteme einstellen

Probedruck und Freigabe

Maschinenlauf Gberwachen und optimieren
Druckergebnis beurteilen

E4345 Druckveredlung — Lackieren am Beispiel einer Flexodruckmaschine (5 Tage)

Fehlerbehebung und Fehleranalyse

Glanzmessung - Fehlersimulation

Feuchtigkeitsmessung — Fehlersimulation

Scheuerfestigkeit - Fehlersimulation

Trocknungsverhalten von Lacken — Fehlersimulation

Druckergebnis kontrollieren, Ursachen fur Abweichungen erkennen und beseitigen - Feh-
lersimulation
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E4350 Steuern von Druckprozessen: Druckprozesskontrolle (5 Tage)

o laufende Druckprozesskontrolle durchfiihren, dabei Fehler im Prozessablauf, des
Druckergebnisses und Stérungen im Maschinenablauf erkennen und beheben

o Wechselbeziehung zwischen Druckmaschine, verfahrensspezifischem Druckdatentrager,

Druckfarbe und Bedruckstoff bei der Anderung einzelner Einstellungen beriicksichtigen

Einrichte- und Fertigungsdaten protokollieren

Druckqualitat beurteilen

Soll-Ist-Vergleich Druck und Kundenanforderungen

Wechselbeziehung zwischen Druckmaschine, Werk- und Hilfsstoffen bei Anderungen

berlcksichtigen

E4355 Steuern von Druckprozessen: Druckergebniskontrolle (5 Tage)

o Druckergebnis visuell und messtechnisch prifen, Messparameter auswahlen,
Messtechnik anwenden, Messresultate auswerten, Vergleich zwischen Druckergebnis
und Sollvorgaben vornehmen, Maflnahmen zur Korrektur des Fortdruckergebnisses
ableiten

e Wirkungszusammenhange von Steuer- und Regelprozessen sowie Sensoren und
mechanischen, pneumatischen, hydraulischen, elektrischen, elektronischen und
elektropneumatischen Funktionen in Druckmaschinen und Zusatzaggregaten
bertcksichtigen

e Druckmaschinen und Zusatzaggregate nach dem Druckvorgang reinigen

e bestimmte Funktionen der Druckmaschine nach dem Druck Uberprifen

E4360 Messen und Prifen im Druckprozess (5 Tage)

Geeignete Mess- und Prifwerkzeuge, -gerate und —verfahren richtig anwenden
Desitrometrie

Spektralfotometrie

Delta-E-Wert

Qualitatsmanagement dokumentieren (DIN EN ISO 9001)
Standardisierung, CMS, PSO 2012

1ISO12647 (grafische Technologie)

ISO15930 (PDF-X)

PSO (Prozess Standard Offsetdruck)

PSD (Prozess Standard Digitaldruck)

Weitere druckverfahrensspezifische Standards

E4400 Stoffaufbereitung Grundkurs (15 Tage)
e Messgerate

e Berechnung und Auswertung von Messungen sowie Dokumentation

o Prifung auf physikalische Eigenschaften

e Prifung auf optische Eigenschaften

E4405 Stoffaufbereitung Aufbaukurs (15 Tage)

Vertiefung des Grundkurses
Massefarbung

Nuancierung

Berechnung von Mischungsverhaltnissen
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E4500 Physikalische / chemische Prifungen Zement / Mdortel

Mortel:

Herstellung und Lagerung von Mértelprismen
Biegezug-/Druckfestigkeiten von Mortelprismen

Zement:

Bestimmung Wasseranspruch, Erstarrungsbeginn,-ende
Le Chatelier

Lasergranulometrie/Siebanalysen

Rheologie

Rohdichte/Reindichte/Schuttdichten
Chlorid/Freikalk/Sulfat/CO2
Methylenblau/TOC/Gluhverlust
Rontgenfluoreszenzanalyse (RFA)
Rontgendiffraktometrie (RDA)
Atomabsorptionsspektrometrie (AAS)

Farbkennwerte

Chromatbestimmung

Quecksilbermessung

Gravimetrische Bestimmung Kieselsaure
Komplexometrische Bestimmung CaO, MgO, Al203, Fe203 (Titration)

E4505 Physikalische / chemische Prifungen Beton

Herstellung einer Betonmischung

Herstellung und Lagerung von Betonwdrfeln,-prismen
Bestimmung von Rohdichte und Ausbreitmald

Darrversuch

Biegezug-/Spalt-/Druckfestigkeiten von Betonwiirfeln,-prismen
Eignungsprufungen an Beton

Einsatz von Betonzusatzmitteln

Prifung von Zugabe-/Restwassern

(10 Tage)

(5 Tage)

E4550 Chemische Vorbehandlung und elektrolytische Beschichtung von Oberflachen

Einfuhrung in die Bedienung von Anlagen
Werkstlcke reinigen (Entfetten, Spilen, Beizen)
Spulen und Beizen

Fluxen und Trocknen

(5 Tage)

E4555 Aufbaukurs - Chemische Vorbehandlung und elektrolytische Beschichtung

von Oberflachen

Bedienen und Uberwachen und Warten von Anlagen
Schleifen, Polieren

Metallische Werkstlicke vorbereiten

Oberflachen chemisch oder elektrolytisch bearbeiten
Fluxen und Trocknen

Schadensbilder feststellen

E4560 Grundlagen — Uberwachen galvanischer Bader und Anlagen

Ablaufe dokumentieren
Warn- und Diagnoseeinrichtungen beachten
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o Parameter fur den Prozessablauf nach Unterlagen und Anweisungen &ndern
o Periphere Einrichtungen bedienen
e Prozessbéader bedienen und tberwachen

E4565 Aufbaukurs - Uberwachen galvanischer Bader und Anlagen (5 Tage)

Produktionsprozesse regeln

Parameter fur den Prozessablauf nach Unterlagen und Anweisungen andern
Periphere Einrichtungen bedienen

Prozessbader bedienen und Gberwachen

Warentrager bedienen und Gberwachen

Elektroden warten

Qualitatsmanagement, Prifplane anwenden

E4600 Karosserietechnik 1 — Verbindungstechniken (5 Tage)

o Demontieren, Reparieren und Montieren von Bauteilen, Baugruppen und Systemen:
Bauteile, Baugruppen und Systeme fligen; Bearbeitungsverfahren fur die Instandsetzung
von Karosserien auswahlen, Fugeverbindungen herstellen; insbesondere L6t-, Schweil3-,
Niet- und Klebetechniken

e aul3er Betrieb nehmen und in Betrieb nehmen von fahrzeugtechnischen Systemen:
Schutzmal3nahmen bei Schweil3- und Richtarbeiten durchfihren

e Messen und Prufen an Systemen: Losbare und nichtlésbare Verbindungen prifen

E4610 Karosserietechnik 2 — Teilersatz (5 Tage)

e aul3er Betrieb nehmen und in Betrieb nehmen von fahrzeugtechnischen Systemen:
SchutzmalRnahmen bei Schweil3- und Richtarbeiten durchfihren

e Messen und Prifen an Systemen: zweidimensionale und dreidimensionale Messsysteme
anwenden; Fahrzeugkarosserien vermessen, Schablonen entsprechend dem
Verwendungszweck auswahlen und als Prufmittel einsetzen

o Diagnostizieren von Fehlern und Stérungen an Fahrzeugen und Systemen: Schaden mit
Hilfe der Messdaten analysieren; Schadensumfénge mit Hilfe von Schadenkalkulations-
systemen feststellen

o Demontieren, Reparieren und Montieren von Bauteilen, Baugruppen und Systemen:
Bearbeitungsverfahren fiir die Instandsetzung von Karosserien auswéhlen, Fligeverbin-
dungen herstellen, insbesondere L6t-, Schweil3-, Niet- und Klebetechniken; Karosserie-,
Rahmen- und Aufbauteile nach Vorgaben ersetzen; Leichtbauteile und Karosserien mit
vorgegebenen Reparaturmethoden instand setzen

E4620 Karosserietechnik 3 — Oberflachentechnik (5 Tage)

e Messen und Prufen an Systemen: Oberflachenbeschaffenheit, Fugeflachen und
Formtoleranz in montagegerechter Lage priifen

o Demontieren, Reparieren und Montieren von Bauteilen, Baugruppen und Systemen:
Spot- und Smartrepairsysteme auswahlen und lackschadensfreie Ausbeultechniken
anwenden; Karosseriebauteile ausbeulen; Karosserieschutz und Korrosionsschutz
wiederherstellen; Fahrzeug zur Lackierung vorbereiten; Lackoberflachen pflegen,
polieren, konservieren und schitzen

E4700 Grundlagen digitale Videotechnik (2 Tage)
e Auflésungen SD, HD, 2K, UHD, 4K
o Bildwechselfrequenz 24,25,50, Interlaced, progressiv

e Pegel, Farbmodell, Chroma Sampling
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Digitale Schnittstellen SDI, HDMI, DVI, Ethernet, Fiber

Audio Embedded

Transport von Videosignalen: Kabel, Fiber, Netzwerk

ITU 601, ITU709, SMPTE 2020

Up-, Down-, Crossconvertierung

Framerateconvertierung —Comforming, 3:2 Pulldown, Telecine

Produktionsformate 6ffentlich-rechtlicher und privater Fernsehveranstalter

Begriffe: CIF, Up, Down, Cross, Pixelmapping, Deinterlacing, 12G, 6G, 3G, Duallink,
SAV, EAV, RGB, 4:2:2, 4:2:0, 4:1:1, HDR/WCG Video

E4710 Messen von digitalen Videosignalen (2 Tage)

Technische Richtlinien ARD/ZDF

Videomonitor (incl. Kameramonitor) als Referenz, Consumer Display

Aufbau und Funktionsweise von Videomonitoren, Einmessen mit Testbildern
Messmittel zum einmessen von Monitoren

Technische Kennwerte von Kameras, Lichtempfindlichkeit, Matrix, Gamma, Detalil,
Sync, Referenz, H-und V-Lage

Testcharts

Waveform, Vectorskop

Einstellen von Displays mit Testhildern, Kalibrieren mit Colormeter, Abgleich von
Kamerakennwerten mit Waveform und Vectorskop

E4720 Kamerakunde (3 Tage)

Der TV-Workflow

Systemvergleich Film —Video

Systemvergleich HD/4K-Kameras

Leistungsparameter von Kameras

Prinzipielle Baugruppen einer Videokamera

Diverse Optiken im Einsatz: Cine, Foto, Broadcast

Kamerabauformen, Kameraergonomie: Digital Cine, Broadcast Kameras, Kompakt-Ka-
mera, DLSR/DLSM-Kameras, POV/Action-Kamera, Smartphone-Kamera
Stativeinsatz und ihre Besonderheiten

o Elemente der Videokamera: Auflosungsvermdgen, optische Ausstattungen, Farb- und
Kontrastwiedergabe, Lichtempfindlichkeit/Verstarkungsstufen, Ermittlung des
Belichtungsproduktes

Bewegungswiedergabe, Shuttergeschwindigkeit

Weil3-und Schwarzabgleich

Auflagemal

Anzeigen/ LCD, Multifunktionen

Sucher, Einstellungen, Anzeigen, Warnungen, Modieinstellungen —Standardwerte
Timecode - Arten, -Setzen

Aufnahmearten und -steuerungen, Smear- und Kontrastbegrenzungen

Batterien: Kapazitaten, Wartung, Wechsel

Temperatur-, Feuchtigkeits- und mechanische Empfindlichkeiten Zubehor,
Zusatzeinrichtungen, Kopplungsméglichkeiten

Speichermedien wie P2, SD-Card, XDCAM, SX-Card

o Pflege/Wartung

E4730 Grundlagen der Kameraarbeit (8 Tage)

e Wiederholungen zur Kamerabedienung
e Farbtemperatur und Weil3abgleich (Veranderungen durch Folieneinsatz)
e Einsatz und Aufbau von Stativen
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Fertigmachen der Kamera zum Dreh

Ubungen:

vom Stativ: - Horizontalschwenk

Vertikalschwenk

Diagonalschwenk

Zoombewegung mit anschlieRendem Schwenk als Ran- und

Ruckfahrt

Schérfe und Zoombedienung gleichzeitig

Interviewsituation

Handkamera: - Subjektive Kamera

Hinterhergang

Vorhergang

,stehende” Intervieweinstellungen jeweils frontal und Gber/auf  30“-60“
Interviewsituation im Sitzen, aufRen, das Gesprach, eine und zwei Personen mit und ohne
Aufhellung, Auflicht, Gegenlicht

Echte Fahrten: - von einem rollenden Stuhl, Auto, Vorweg-, Seit- und Parallelfahrt
Extreme: die ,wackelnde“ Kamera

Parallelschwenk mit langer Brennweite

Kameraruckfahrt mit gleichzeitiger Zoomriickfahrt

Einsatz von diversen Stabilisationssystemen (z.B. Gimbal etc.)
Aufbauen und Einsatz von ABC-Leichtkran und Schienensystemen

E4740 Lichtmess- und Beleuchtungstechnik (3 Tage)

e Grundlagen der Licht-und Beleuchtungstechnik in Theorie und Praxis (Lichtstrom,
Lichtstarke, Beleuchtungsstarke, Reflexionsgrad, Leuchtdichte, Lichtfarbe, Farbwieder-
gabe, Lichtausbeute etc.)

e Licht-und Beleuchtungsmessung: Licht-und Leuchtdichtemessarten, Luxmeter,
Farbtemperaturmesser

o Hauptlichtarten und ihre technischen Besonderheiten: Fuhrung, Aufhellung, Kante

o Lichttechnik: Besonderheiten und Einsatz verschiedener Lichtkoffer im EB-Bereich
(Reportagelichtkoffer, Dedolightkoffer, LED (Bi-Color) -Flachen und-leuchten etc.)

o Hilfsmittel zur Lichtsetzung (z.B. Flexfil, Filter, Folien etc.)

e Ausleuchtungstechnik: Raumlichkeiten und Lichtkontrast, Licht und Wahrnehmung des
Lichts, logische Lichtfihrung etc.

e Sicherheitsaspekte im Umgang mit Leuchtmitteln

E4750 Visuelle Gestaltung (5 Tage)

o Das Phanomen Fernsehen

e Abbildungsleistungen und -formen von Film und Fernsehen
Physiologische und psychologische Aspekte der Bildwahrnehmung und des
Erkenntnisprozesses

Wahrnehmungsstufen, -regulationen und —muster

Visuelle und auditive Reizverarbeitung

Naturprozesse und Formbildung

Teilung und Proportion nach dem ,,Goldenen Schnitt*
Statische Gestaltungselemente

Ausschnitt, Linie, Flache

ihre Grundlagen, Ordnungs-und Kompositionsprinzipien
Scharfe, Kontrast, Perspektive, Farbe

Dynamische Gestaltungselemente

Schwenks, Fahrten

Kameraeinstellungen, -arten, -folgen
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E4760 Einfuhrung in die EB - Tontechnik (6 Tage)

Mikrofone (Richtmikrofone, Ansteckmikrofone), Lautsprecher, Kopfhoérer, Aufnahme- und
Wiedergabetechnik auswahlen und einsetzen

Verbindungen tber unterschiedliche Anschlusse (Klinke/Cinch, XLR)
Signalarten (Stereo, Mono, Symmetrisch, Unsymmetrisch, Mehrkanal)
Pegelverhaltnisse (Studiopegel, Consumerpegel, Line, Mic)
Arbeitsweise einer DI - Box

Elektrische Maleinheiten der Tontechnik

Uberblick tiber diverse Tonaufnahme-Systeme

Drahtgebundene und Drahtlos- Mikrofonie

Frequenzmanagement

Workflow in Verbindung mit verschiedenen Kamerasystemen
Uberblick tiber die EB — Standard - Tontechnik

Uberblick tber EB - Zusatztechnik

Der Tonmischer SQN 3/SQN 4

Mono- und Stereo-Aufnahmen

Aufbau und Funktionsweise

Belegung der Audiospuren an der Kamera

Einstellung des Audiopegels bei verschiedenen Kameratypen
Unterweisung und Ubungen zur technischen Vorbereitung und Durchfiihrung einer EB-
Produktion

Live U-Uberspielungen

E4770 Tonbearbeitung mittels Software (5 Tage)

Auswahl und Einsatz von Tonbearbeitungs-Software
Material konvertieren und importieren

Training an DAW-Tools (z.B. Protools, Audition)
Grundlagen Akustik

Tongestaltung und Dramaturgie

Tonpegel

Bearbeitung von Tonaufnahmen (DeEsser, Kompressor, Limiter)
Tonblenden und Effekte

Tonmischungen

Tonmessverfahren

Ubung zum Schneiden auf Musik

E4780 File - Technologien und Netzwerke (2 Tage)

Codecformate und Codecs

Baseline Codec: Konvertierung, Farb-Subsampling, DCT, Quantisieren, Kodieren
Redundanzreduktion, Irrelevanz Reduktion

Datenrate

Deinterlacing — Weave, Blur, Skip Field, Bobbing, Adaptiv, Motion Compensation
MPEG, H264, H265,Pro Res, AVC, DVCpro

Container

MOV, MXF

Files, Streaming

DVD, Blu-ray

Werkzeuge zur Datenreduktion

Speichermedien: Daten-Gré3e, Geschwindigkeit

Netzwerk-Topologien, -Protokolle, Cloudspeicher
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Metadaten

Datensicherung/Dateimanagement

Praxis: Analyse mit ,Mediainfo®, Codieren mit ,Adobe Media Encoder®, Streamen mit
LSVMix“

Begriffe: Intraframe, GOP, Stream

E4790 Technische Grundlagen Nonlineare Schnittsysteme (AVID) —
Einfihrung (1 Tag)

Installation, File-und Ordnerstruktur

Grundsettings

Projekte anlegen und einrichten (BinView)

Metadaten

Mediacreation -das richtige Codecformat

Import von Videodaten

Grafik und Schriften

Capture Tool

AMA Link / SourceBrowser

Media-Tool

Pegelverhéltnisse, Pegelkontrontrolle

Save Color Limiter, Find black hole

Video-und Audiomixdown (Transcodieren und Konsolidieren)
Exportieren und Ausspielen

Praxis: Realisierung eines Standardworkflows vom Import bis Export.
Material/Technik: Projektor, LCD, Rechner

Begriffe: Codec, AMA Link, Videopegel, Flash Frames

E4800 Digitale Nachbearbeitung 1 (3 Tage)

Material-Import

Timelines und Spurbelegung (Audio/Video), Clips
Rohschnitt

Trimmen

Ubergange

Effekte

Audiobearbeitung im Edit-Arbeitsraum
Feinschnitt

Ausspiel

E4810 Tonaufnahmen herstellen und bearbeiten — Radio (5 Tage)

Journalistische Darstellungsformen im Radio

Radiobeispiele héren und Analyse

Welcher OTon taugt firr's Radio?

Radioumfrage auf der Stral3e

Umgang mit Aufnahmegerat (ZoomH4n) und dem Schnittprogramm (Pro Tools, Audition)
Auswertung der Umfrage

Wie kriegt man die richtigen OTone -Interviewen und Zuhoren

Vorbereitung eines Interviews zu einem vorgegebenen Thema (mehrere zur Auswabhl
inkl. mdgliche Interviewpartner)

Umsetzen des Interviews

o Tonbearbeitung (Sprache)und Verbesserungen mittels DAW-Software

e Auswertung
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E4820 Angewandte Lichtgestaltung fir EB-Produktionen (3 Tage)

Gestalterische Hauptlichtarten und —quellen
Licht- und Schattenbeziehungen, Lichtkontraste
Lichtstile

Logische Lichtfiihrung

Lichtparameter

E4830 Neueste Technologie — Entwicklungen im Bereich der Bildaufnahme (2 Tage)

Kameraarbeit mit HDR

Grundlegende Einstellungen im Kamera-Menl

Arbeit mit Blenden und Beurteilen von Licht unter HDR Bedingungen
Kontroliméglichkeiten, externes Monitoring

Erstellen von Footage - Material fur die Digitale Nachbearbeitung
Metadaten

E4840 Digitale Nachbearbeitung 2 (3 Tage)

HDR—Produktion und Distribution

Werkzeuge der Farbkorrektur (Colorcorrection)
DaVinci Resolve: Benutzeroberfliche und Workflow
Priméare und sekundére Farbkorrektur

Umgang mit Waveform und Vectoscope

Einsatz von LUT's

,LOOK and Style”

Eigene ,Curves®

E4850 Projektarbeit EB- Projekt mit Social Media — Anteil (15 Tage)

Format-Konzeption inclusive Social - Media-Anforderungen

Verstandnis und Bertcksichtigung ethischer Aspekte bei der Themensuche, Recherche
und Auswahl

Wahrnehmungspsychologische Aspekte und in Bezug auf diverse Ausspielwege und
Rezipienten

Recherche

Grundlagen Technologie Smart - Production

Einsatz von Smartphones und Apps zur Bild-/Tonaufzeichnung (Filmic Pro) und
Bearbeitung (Luma Fusion)

Erstellung von Produktionsdokumenten

Dreh im Team

Endfertigung von EB-Produktionenunter Einhaltung technischer Richtlinien
Konfektionierung fir diverse Kanéle

Ausspielen fur diverse Kanale und Social Media

Datenblatt

Archivierung und Dokumentation

Auswertung der einzelnen Produktionsprozesse

E4860 Vertiefende Grundlagen der Kameraarbeit - Multicam (2 Tage)

Vertiefende Geratekunde Camcorder
Bildaufnahme mit 2 bzw. 3 Camcordern
Timecode- und Synchronverkopplung

Multicam - Aufnahme mit abgesteckten Kameras
Synchronisationsmoglichkeiten
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E4870 Multicam - Editing (1 Tag)

mittels Nonlinearer Schnittsysteme wie AVID, Premiere

Menus

Datenstruktur und Datenverwaltung

Workflow

Messmoglichkeiten

Funktion ,Multicam - Editing®

Multicam - Editing — Verknipfung zu Multicam - Aufnahme

Hier soll ein Mehrkameraprodukt ohne Regieeinrichtungen entstehen.

E4880 Fernsehpraxis — Fernsehtechnologie (3 Tage)

e Produktionstechnik in der Praxis

Geratekunde -Kamera, Bild- und Audiomischer, Recorder, Postproduktions- und

Grafiksysteme

Produktionsformate Sport, Nachrichten, Talkshow, Show, Konferenz, Konzert

Anforderungen an die Kommunikationstechnik, Kommentatoren-Anlage etc.

EB-Team

Mehrkameraproduktion, Au3entbertragung, Studio

Distributionswege Kabel, Satellit, Internet

Blockschaltbild, Anforderungsprofil, Remote-Production

Audionetzwerke wie Dante, Ravena

Spannungsversorgungen

Arbeitsschutz

Praxis: Aufbau diverser Mehrkamerasysteme im Komplex mit Video, Audio,

Kommunikation. Erarbeitung Blockschalbild und Anforderungsprofil

e Material/Technik: Projektor; Regie mit: 2-3 Kameras, Bildmischer, Multiviewer,
Kommunikationssystem, Mediaplayer

o Begriffe: Triax, EFP, ENG, SNG, Host Broadcaster, Dirty, Cleen, Kameraring, HKB,
Pumpstativ, Boxoptik, Slow-motion, Highlights, Edit while Capture

E4890 Tonaufnahme und Beschallung (3 Tage)

Einfihrung in die Tontechnik im Studio

Diverse Mikrofonierungsmoglichkeiten (Vor- und Nachteile)
Tonmischer in der Regie (8 -Kanal -Tonmischer)

Kommando und Monitoring

Diverse Zuspielungen

Beschallung

Einfiihrung und Ubungen zu Kontroll- und Messgeréaten, Loudnessmessung
Kanalbelegung, Quellenwahl

Mono/Stereo, Pegeleinstellung, Mehrkanalige Anforderungen
manuelle Uberblendung

Equalizer, Dynamik-Kompressor, Audio-Gate, Phase

E4900 Bildmischung und Verbundregie (2 Tage)

o Aufbau und Funktion eines Bildmischers: Programmbus, Previewbus und Keybus
Dissolve, Wipe und Key (Luminanzkey und Chromakey), Downstreamkey; Fade to Black
Einsatz von vMix bei der Vorbereitung und Live-Produktion von diversen Formaten
Ubungen am Bildmischer: Schnitt auf ,Befehl* (Regie)

Training mit dem Previewbus

Anschlussmaglichkeiten USB, LAN, SDI-HD-SDI, Fibre Channel

Praxis: Alle Einstellungsmdglichkeiten der Keysignal — Erzeugung anwenden
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e Material/Technik: Bluescreen, Bildmischer, vMix, Kamera im Studio
E4910 Studio- (Verbund — Kamera) — Produktionstechnik (1 Tag)

e Studiokamerakunde und Studiotechnik

Aufbau einer Studiokamera und Vergleich zur EB -Kamera (Kamerakopf, Objektiv,
Sucher, Bedienteile etc.)

Einstellungen der Kameras, Blendenregelung bei der Sendung, Chromaangleich

CCU, Kameraadapter, Kamerakabel, Verkabelungen (SDI, Fibre Channel)
Hinterkamerabedienung

Hor-und Sprechgarnitur

Stative und Pedestals

Technische Einstellungen (Grundabgleich, Colormatching, Skinmatching, Arbeit mit der
Shotbox, Zoomgeschwindigkeit etc.)

E4920 Studio- (Verbund — Kamera) — Produktion (5 Tage)

e Wiederholung Studiokamerakunde und Studiotechnik

Aufbau einer Studiokamera und Vergleich zur EB -Kamera (Kamerakopf, Objektiv,
Sucher, Bedienteile etc.)

Einstellungen der Kameras, Blendenregelung bei der Sendung, Chromaangleich
CCU, Kameraadapter, Kamerakabel, Verkabelungen (SDI, Fibre Channel)
Hinterkamerabedienung

Hor- und Sprechgarnitur

Stative und Pedestals

Grundlagen der Studiokameraarbeit

EinstellgroRen

Kamerabewegung

Abbildung des Raumes

Gestalterischer Einsatz von Kamerakran und —schiene

Kameratibungen mit Pumpe und Kran / Schiene

Lichttechnik und -gestaltung im Studio

Einsatz von Scheinwerfern und alternativen Leuchtmitteln (LED, Kinoflo etc.)
Lichtpulte und ihre Bedienung

Licht als Gestaltungsmittel im Studio

Studioproduktion incl. Beschallung

Herstellen einer kompletten Produktion mit allen erforderlichen Bestandteilen nach
redaktioneller Vorgabe und unter Zuhilfenahme von Teilen aus einer Vorproduktion
inclusive Gefahrdungsbeurteilung

E4930 Radioelemente — Gerausche und Musik (3 Tage)

e Gerausche im Radio —welchen Sinn haben sie? Theorie und konkrete Horbeispiele
(Trailer, Horspiele)

e Funktion von Musik / Wann macht Musik in einem Beitrag Sinn?

e Vorbereitung Produktion eines Trailers

e Wo finde ich die richtigen Elemente?

e Produktion eines Trailers mit Gerauschen, Musik und Sprechelementen

e Auswertung

E4940 Horfunkproduktion und crossmedialer Einsatz (7 Tage)

o Redaktionskonferenz: Themenbesprechung, Klarung und Einteilung der Aufgaben
e Beginn mit Arbeit: Recherche, Gespréachspartner kontaktieren, Moderationstexte
schreiben, Playlist erstellen, etc.
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Redaktionskonferenz: Stand der Dinge

Fortsetzung der Projektarbeit

Fertigstellung der Beitrage

Produktion der Sendung (30 min) mittels mAirList, AirmateUSB (DNR),
Grolimenbran - Mikrofon

Wie platziere ich meine Radiothemen im Internet?

e Videoclip drehen mit dem Smartphone in Theorie und Praxis

e Auswertung

S0005 Grundbegriffe Arbeitsrecht Betrieb/Unternehmen (1 Tag)
e Arbeitsverhaltnis

e Arbeitsvertrag

e Rechte und Pflichten Arbeitgeber / Arbeitnehmer

e Kindigung

S0010 Grundbegriffe Vertragsrecht Geschaftsfahigkeit (1 Tag)
e \Vertrag

e Vertragsbindung

o Vertragsverletzung

o Vertragsbeendigung

S0015 Mitarbeiterkommunikation (5 Tage)
o Kommunikationsformen situationsbezogen anwenden

o Kontakte herstellen, Gespréche fuhren

e Kommunikationsregeln

e Kundenarientierte Weitergabe von Informationen

e Gesprache situationsgerecht fihren und Sachverhalte prasentieren

o Kommunikations- und Moderationsregeln

e verbale und nonverbale Kommunikation

S0020 Grundbegriffe PC und Kommunikationstechnik (5 Tage)

e Baugruppen eines Computers
e Leistungsmerkmale und Kompatibilitdt von Hardware und Softwareprodukten
e Grundbegriffe von Hardware und Softwaresystemen

S0025 Technische Kommunikation (5 Tage)
e Technische Informationen interpretieren, aufbereiten, vermitteln, prasentieren

e und dokumentieren
e Betriebliche Informations- und Kommunikationssysteme nutzen

S0030 Vertiefung PC und Kommunikationstechnik (5 Tage)
e Grundbegriffe der Netzwerktechnik

e Hardwarekomponenten installieren und prifen

e Systemsoftware sowie Hilfs- und Steuerprogramme installieren und konfigurieren

e Hard- und Softwarekomponenten einstellen und anpassen

S0035 Werkzeuge und Maschinen / Bearbeitung von Werkstoffen (10 Tage)

e Kennenlernen von Werkzeugen und Werkzeugmaschinen
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e Kennenlernen Werkstlicke aus Eisen- und Nichteisenmetallen
o Arten der Werkstoffbearbeitung und praktische Sprachibungen
e Sicherheitsvorschriften

S0040 Steuerungstechnik

Grundbegriffe der Steuerungstechnik

Kennenlernen von Grundschaltungen und Schaltgeraten
Einfache Schaltungen der Steuerungstechnik
Fehlersuche & Inbetriebnahme

S0045 Materialwirtschaft / Absatzwirtschaft Bereich Lager

Inventuren, Bestandsfortschreibung
Lagerordnungssysteme
Lagerbestandsrechnungen durchfihren
Lagerkennziffern und Lagerkennzahlen auswerten
Registratur

S0100 Grundbegriffe Bau

Putzen

Estrich

Fliesen

Trockenbau

Baugruben

Dammung

Werkzeuge und Vorrichtungen
Baumaschinen

S0105 Beton und Stahlbeton

Rahmen-, GroR¥flaichen- und Sonderschalungen
Schalungen fiir gewendelte Treppen

Bewehrungen aus Betonstabstahl und Betonstahlmatten
Betonoberflachen

S0110 Baukérper aus Steinen / Bauteile Trockenbau

Grundbegriffe verschiedener Mauerverbiinde

Verspachteln und Fugen

Wandkonstruktionen

Herstellen von Innenwandverkleidungen

Montagewande aus unterschiedlichen Materialien und Systemen
Deckenkonstruktionen

Ecken-, Wand- Boden- und Deckenanschlisse

Zargen, Abdichtungen, Trockenstuckprofilleisten

Sanieren und Instandsetzen von Trockenbaukonstruktionen

S0115 Grundlagen Tiefbau / Stral3enbau

Vermessung

Hochborde, Tiefborde
Gehwegplatten, Pflasterdecken
Betonsteinpflaster, Natursteinpflaster
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e Bahnbau, Bahnkorper, Gleisjoch
S0120 Putz-, Estrich-, Trockenbau- und Verlegearbeiten (5 Tage)
o Anwurftechniken, Wandputz, Putzprofile,

e Arbeiten mit Estrich
e Arbeiten mit Fliesen

S0125 Schalungs-, Bewehrungs- und Betonarbeit (5 Tage)
e Brettschalungen

e Stutzen, Wande, Balken und Aussparungen

e Bewehrungselemente, Betonstahlmatten

e Herstellung von Beton

S0130 Ver- und Entsorgungsleitungen (5 Tage)

Verlegen einer Entsorgungsleitung

Rohre und Formstlicke aus unterschiedlichen Werkstoffen

Rohrleitungen, Druckrohrleitungen, Armaturen herstellen, einbauen und ausrichten
Hausanschliisse

Korrosionsschutz

S0200 Grundbegriffe Handel / Kaufméannische Berufe (3 Tage)

Warenannahme

Warenprasentation

Warenverkauf

Kundenberatung

Kassieren

Blroorganisation

Kommunikation (schriftlich, mdndlich)
Posteingang und Postausgang

S0205 Materialwirtschaft / Absatzwirtschaft Bereich Einkauf (5 Tage)

o Bedarfsermittlung und Disposition
o Bestelldurchfuihrung Bestellwesen: Anfragen und Auswertungen
e Vorratshaltung und Bestandsverwaltung

S0210 Personalverwaltung (5 Tage)

Personalplanung, Personalfortbildung

arbeits- und sozialrechtliche Bestimmungen der Arbeitsverhaltnisse
Maflinahmen der Personalentwicklung, Personaleintritte und Personalaustritte
Regelungen zu personenbezogenen Daten

Personalstatistiken

S0215 Rechnungswesen / Buchfihrung (5 Tage)

Finanzbuchhaltung
Kontokorrent
Anlagenbuchhaltung
Lohnbuchhaltung
Lagerbuchhaltung
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S0220 Telefongesprache (5 Tage)

Gesprachsfuhrung: Kontakte herstellen, Termine vereinbaren, bestatigen, verlegen
Kundenakquise am Telefon

Organisation des Telefonarbeitsplatzes

Ein- und ausgehende Telefongesprache vermitteln

Telefontraining

Training der Standardsituationen im kaufméannischen Alltag

S0225 Vertiefung Kundengespréache (5 Tage)

o Kundengesprache vorbereiten, durchfihren und auswerten
e Kundenbeanstandungen und Kundenkommunikation
o Gesprache situationsgerecht fuhren

S0300 Grundbegriffe im Hotel- und Gastgewerbe (3 Tage)
e Housekeeping

¢ Restaurant

e Kiche

e Kommunikation mit Gasten

S0305 Hotel- und Zimmerservice (5 Tage)

Zimmerkategorien und -preise

Gepack versorgen

Service und Servicearten im Hotel

Reservierungen fur das Restaurant/Bestellungen entgegennehmen
Reklamationen und Beschwerden

Beschwerdemanagement

Nachrichten entgegennehmen und weiterleiten

S0310 Kichenarbeiten (5 Tage)

Hygienevorschriften

arbeits- und kiichentechnischen Verfahren (z. B. Schneide- u. Kochtechniken)
MalReinheiten

Ubersicht der Speisengruppierungen

kaltes/warmes Buffet

S0315 Restaurant (5 Tage)

Gaste empfangen und Garderobe versorgen
Gerichte erklaren und empfehlen
Getrankeservice (z. B. Weinempfehlungen)
a la Carte: die Gange eines Menls

S0320 Warenkunde (5 Tage)

Hygienevorschriften

Fleisch und Innereien

Fisch

Krusten- und Schalentiere

pflanzliche Nahrungsmittel (z. B. Gemdise)
Sattigungsbeilagen (z. B. Nudeln, Reis)
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Molkereiprodukte
SUR- und Eierspeisen

S0325 Grundbegriffe, Werkzeuge und Maschinen sowie Kennenlernen typischer

Werkstoffe und Handwerkzeuge (5 Tage)

Berufsbezogener Fachwortschatz zugeschnitten auf die Erfordernisse des
Ausbildungsberufes

Erlernen des Vokabulars, Vermittlung des Sprachlernschatzes nach Themen (Werk-
zeuge, Werkstoffe, Hilfsmittel, Maschinen, Messmittel, Tatigkeiten, Arbeitsschritte und -
vorgange)

sprachpraktische Ubungen

Arbeiten mit Fachtexten und Ausziigen aus Fachzeitschriften

Simulation von beruflichen Alltagssituationen

S0400 Grundbegriffe Holz / Holzbearbeitung (3 Tage)

Arten und Eigenschaften von Holz und Holzwerkstoffen

Verarbeitungs- und Gebrauchseigenschaften von Holz und Holzwerkstoffen
Holzauswahl nach Verwendung

Handwerkzeuge zur Bearbeitung von Holz und Holzwerkstoffen

Mess-, Pruf- und Anreil3werkzeuge

S0405 Herstellung von Bauteilen aus Holz (5 Tage)

Holz mit Werkzeugen, insbesondere durch Sagen, Stemmen, Hobeln, Raspeln, Schleifen
und Bohren bearbeiten
Lesen und Anfertigen von Skizzen und Zeichnungen

S0410 Maschinen und Werkzeuge / Instandhaltung + Wartung (5 Tage)

Einfihrung in Bedienung von Holzbearbeitungsmaschinen
Unfallverhuitungsvorschriften und —Vorrichtungen

Sagemaschinen, Hobelmaschinen, Handoberfrasmaschinen — Formfedernutfrase,
Bohrmaschinen und Schleifmaschinen

Pflege- und Wartungsarbeiten an Holzbearbeitungsmaschinen

S0415 Verarbeitung von Holz, Oberflachenschutz, (5 Tage)

Physikalische Trocknungsfaktoren

Technische Trocknungsverfahren

Verfahren und Techniken zur Oberflachenbeschichtung
Durchfiihrung von HolzschutzmalRnahmen
Holzschutzmittel

S0420 Verbindungen (5 Tage)

Herstellen von Holzverbindungen: Traditionell, La4ngs-, Quer- und Schrdganschlisse
Ldsbare und unlésbare Verbindungen
Klebetechniken

S0500 Grundbegriffe Druck (3 Tage)

Struktur und Organisation eines Medienbetriebes anhand der Prozesskette
Kennenlernen und Einrichten von Druckmaschinen
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o Datenvorbereitung Digitaldruck, Color-Management-Systeme

S0505 Grundbegriffe IT (3 Tage)
e Grundbegriffe von Hardware und Softwaresystemen

e Installation und Konfiguration

e Grundbegriffe der Programmierung

o Datenbanken und Schnittstellen

S0510 Grundbegriffe Medien Berufe (3 Tage)

e Grundbegriffe der Bildbearbeitung
e Grundbegriffe der Videobearbeitung
e Grundbegriffe der Computer-Animation

S0515 Grundlagen der Programmierung (5 Tage)

e Grundbegriffe der objektorientierten Programmierung
e Programmiersprachen auswahlen, unterschiedliche Programmiersprachen anwenden
e Programmerstellung mit grafischer Entwicklungsumgebung

S0520 Hardware und Betriebssysteme (5 Tage)

e Entwicklung und Entwicklungstrends bei Hard- und Software
e PC-Produktpalette, Computer fur besondere Anwendungen
e Einrichtung und Verwaltung von Arbeitsplatzrechnern sowie Netzwerkbetriebssystemen

S0525 IT Technik (5 Tage)

o Hardwarekomponenten hard- und softwareseitig einstellen
o Peripheriegeréte, Schnittstellen, Ubertragungswege und Ubertragungsprotokolle
o geratespezifische Hilfs- und Steuerprogramme installieren und konfigurieren

S0530 Konfiguration von IT-Systemen (5 Tage)

Technische Grundbegriffe und Konzeption von IT- Netzen
IT-Netzwerkmanagement

Betriebssysteme unter Beriicksichtigung ihrer Vor- und Nachteile fur bestimmte
Anwendungsbereiche auswahlen und konfigurieren

Sicherheitsmechanismen, insbesondere Zugriffsmdglichkeiten festlegen und
implementieren

S0535 Stromversorgung und SchutzmalRnahmen (5 Tage)

e Stromversorgung nach der Art der anzuschlieenden Geréate und den zutreffenden
VDE-Bestimmungen beurteilen

e Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung

o Prifen elektrischer Anlagen und Gerate

e Gefahren durch elektrischen Strom, Unfallverhitungsvorschriften, Erste Hilfe

S0540 Veranstaltungstechnik (10 Tage)
e Sicherheit und Infrastruktur von Veranstaltungsstatten

e Einsatz von Veranstaltungstechnik
o technische Plane fir Veranstaltungsstatten, Beleuchtung und Beschallung lesen
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Sicherstellung der Energieversorgung veranlassen

S0545 Vertiefung Druck (5 Tage)
o Bedruckstoffe, Druckfarben, Trocknungsprozesse, Fehlersimulation

e Material Papier, druckspezifische Eigenschaften

e Wechselwirkung der einzelnen Materialien und deren Kombination

e Druckformherstellung

S0550 Vertiefung IT (5 Tage)

Anwendungsprogramme und Softwarekomponenten hinsichtlich ihres Leistungsumfan-
ges beurteilen und entsprechend den Kundenanforderungen auswahlen
Softwarekomponenten unter Beachtung von Arbeitsablaufen und Datenfliissen zu
komplexen Systemlésungen integrieren

Systemldsungen entsprechend den kundenspezifischen Anforderungen einrichten,
konfigurieren und anpassen

S0555 Vertiefung Medien (5 Tage)
o Datenbankanwendungen und Crossmedia Publishing

e Auswahl von Werbeobjekten und Zielgruppenanalyse

e Gestaltungskonzepte

o Entwurfsrealisierung mit Bildbearbeitungs-, Vektor- und Layoutsoftware

S0600 Grundbegriffe Berufskraftfahrer (3 Tage)

rechtliche Rahmenbedingungen
Vorschriften aus der StralRenverkehrsordnung
Kennenlernen von Dienstvorschriften

S0605 Grundbegriffe Lager /Spedition (3 Tage)

Lagereinrichtung, Lagerordnung, Lagerkennzahlen und Lagervorschriften
Arten von Lagerpapieren und deren Bedeutung

Ausflllen von Lieferscheinen, Fracht- und Versandpapieren

Logistik und Logistikarten, Logistische Prozesse

S0610 Sicherer Transport / Ladungssicherung (5 Tage)

gesetzliche Grundbegriffe und physikalische Grundlagen

Einrichtungen und Hilfsmittel zur Ladungssicherung
Sicherungsmethoden mit praktischen Ubungen

Verpackungen, GroRR3packmittel (IBC) Tanks, Container
Verpackungsvorschriften, Zusammenladeverbot, geprifte Verpackungen
Kennzeichnung und Beschriftung

S0615 Arbeitsmittel und Gerate fur das Lager / Transport (5 Tage)

Uberblick Kranarten/ Hebezeuge Einsatzmdglichkeiten
Anwendungen / technische Voraussetzungen der Hebezeuge
Steuerungs- und Sicherheitseinrichtungen

Gefahren beim Krantransport

Unfallverhiitung beim Einsatz von Kranen

Seite 265 von 267



Arbeitsgemeinschaft der Thiringer

W
K Industrie- und Handelskammern

S0620 Zoll und AuRenwirtschaft (5 Tage)

e Zollbestimmungen: Zollpapiere und ihre Bedeutung

e T1und T2 Zollverfahren

o Ablauf und notwendige Dokumente bei Transporten mit Bahn, Luftfracht, Binnen- und
Seeschiff

S0700 Grundbegriffe in der Elektrotechnik (3 Tage)

Grundbegriffe Elektrotechnik, Ohm’sches Gesetz

Messen und Prufen elektrischer Gré3en

Zurichten von Leitungen und Kabeln

Elektrische Anschlusstechnik, fachgerechte Anschllisse
Arbeiten mit technischen Unterlagen, Schaltungsunterlagen

S0705 Grundbegriffe in der Mechatronik (3 Tage)

e Grundbegriffe speicherprogrammierbarer Steuerungen (SPS)
e Hard- und Softwarekomponenten kennenlernen
e Programmablaufe in mechatronischen Systemen kennenlernen

S0710 Schutzmaflnahmen nach DIN VDE (5 Tage)

e Gefahrloser Umgang mit Strom und Spannung, Erste Hilfe bei Elektrounfallen
e Auszige DIV/VDE 0105 und VBG 4
e Umgang mit elektrischen Gefahren

S0715 Mechatronische Systeme (5 Tage)

e Mess- und Prufverfahren und Baugruppen kennenlernen
o Elektrische und elektronisch gesteuerte Antriebe

S0720 Vertiefung Mechatronik (5 Tage)

e Mess- und Prifverfahren sowie Diagnosesysteme auswahlen, elektrische Grélzen und
Signale an Schnittstellen priufen

e Analoge und digitale Signalverarbeitungsbaugruppen anschlie3en

o Steuer-, Regel- und Uberwachungseinrichtungen priifen

S0725 Vertiefung Elektrotechnik (5 Tage)

e Funktionsprinzipien von Bauteilen: Transistoren (bipolar), Feldeffekttransistoren
(unipolar), Thyristoren

Transistorschaltungen

OPV-Verstarkerschaltungen

Zeichnen von Schaltplanen und Weg-Schrittdiagrammen

Schutzmal3nahmen in elektrotechnischen Anlagen

Prufung von elektrotechnischen Anlagen und elektrischen Geréten

Baugruppen und Geréate in unterschiedlichen Verdrahtungsarten nach Unterlagen bzw.
Mustern verdrahten

e Fehlersuche, -korrektur und Dokumentation von Anderungen

S0800 Grundbegriffe in der Kfz-Technik (3 Tage)

o Grundbegriffe von Kraftibertragungssystemen
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o Kennenlernen der einzelnen elektrischen, elektromechanischen und mechanischen Bau-
gruppen am Kfz

¢ Umgang mit Werkzeugen zur Montage von Baugruppen

e Lesen von Montageunterlagen, technischen Zeichnungen und Explosivdarstellungen

S0805 Grundbegriffe in Metall (3 Tage)
e Werkzeuge kennenlernen

o Kennenlernen der manuellen Werkstoffbearbeitung

e Toleranz und Passung

e Messtechniken

S0810 Baugruppen — Montage / Demontage (5 Tage)
o Bauteile und Baugruppen identifizieren und unter Beachtung ihrer Funktion nach

e technischen Unterlagen zur Montage und Demontage prifen und vorbereiten

e Werkzeuge und Hilfsmittel auswahlen und einsetzen

e durch Messen, Lehren und Sichtprifen funktionsgerecht ausrichten und Lage sichern

S0815 Pneumatik und Hydraulik (5 Tage)

Physikalische GroéRen und Einheiten

Erzeugung, Aufbereitung, Verteilung der Druckluft

Aufbau und Funktion pneumatischer Bauteile und pneumatischer Steuerungen
Schaltzeichen nach DIN I1ISO 1219

Uberblick Hydraulikanlagen

Aufbau hydraulischer Steuerungen

hydraulische und pneumatische Bremsanlagen

S0820 Vertiefung KFZ- Technik (5 Tage)

Elektronische Steuerungs- und Regelungssysteme im Kfz

Erfassen von Fahrzeugdaten am Kfz

Durchfuihrung verschiedener Diagnosearten

Sensorik

Technische Informationen interpretieren, aufbereiten, vermitteln, prasentieren und
dokumentieren

e Aus-, Um- und Nachristen von Fahrzeugen

S0825 Vertiefung Metall (5 Tage)
o Einfuhrung in die Zerspanungstechnik

e Wartung von Werkzeugmaschinen

o Werkzeugschleifverfahren

e Messtechniken
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