IHK Fachkraft fur "~ I H K ::ndlsstrie— und Handelskammer
Buchfiihrung @

Modul 1 (40 Unterrichtstunden)
Grundstufe

VVVVYVYVYVYYYVYYVY

Notwendigkeit und Bedeutung der Buchfiihrung
Inventur, Inventar, Bilanz

Buchen auf Bestandskonten

Buchen auf Erfolgskonten

Einflihrung in die Abschreibung der Sachanlagen
Privatentnahmen und Privateinlagen
Jahresabschluss

Organisation der Buchfiihrung

Modul 2 (40 Unterrichtstunden)

Aufbaustufe
» Buchungen und Berechnungen im Beschaffungsbereich
» Buchungen und Berechnungen im Absatzbereich
» Buchungen im Personalbereich incl. geldwerter Vorteil
» Finanz- und Zahlungsbereich
» Buchhalterische Behandlung der Steuern
» Jahresabschlussarbeiten
» Anlagebuchhaltung

Modul 3 (40 Unterrichtsstunden)
Praxis am PC

mit einem EDV-Buchfiihrungsprogramm
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Vorbereitung der Unterlagen
Er6ffnungsbuchungen

Vorbereitung im Buchhaltungsprogramm
Buchungserfassung

Auswertungen



