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Merkblatt zur Dokumentation der betrieblichen Projektarbeit
der ZQ Projektmanagement fur Azubis im Ausbildungsberuf Kfl. fur
Marketingkommunikation

Durch die Projektarbeit und deren Dokumentation soll der Prifungsteilnehmer belegen, dass
er Arbeitsabldufe und Teilaufgaben zielorientiert unter Beachtung wirtschaftlicher, techni-
scher, organisatorischer und zeitlicher Vorgaben selbstandig planen und umsetzen sowie
Dokumentationen anfertigen, zusammenstellen und modifizieren kann.

Die Ausfuhrung der Projektarbeit wird mit der prozessorientierten Darstellung des Projektab-
laufs dokumentiert. Der Prifungsausschuss bewertet also die Projektarbeit u. a. anhand
dieser Dokumentation. Dabei wird nicht der Erfolg, sondern die Methode zur Erreichung des
Projekizieles bewertet. Der Umfang von 15-20 DIN A4-Seiten sollte nicht tberschritten wer-
den.

Inhalte der Dokumentation sind: .
Name und Adresse des Prifungsteilnehmers

>
» vollstandige Adresse des Ausbildungsbetriebes

» Thema der Projektarbeit (Projektziel)

» Umfassende Beschreibung der Prozessschritte und der erzielten Ergebnisse inklusive
Zeitplanung

» Notwendige erganzende Unterlagen, z. B. zielgruppengerechte Dokumentationen,
Protokolle, Gesprachsnotizen, Ablaufplane etc. sind in einem separaten Anhang beizufu-
gen. Sie sind nicht Bestandteil des Projektberichtes.

Die Dokumentation ist zum einem in einfacher Ausfertigung in schriftlicher Form in der
Ludwig-Erhard-Schule beim zustandigen Fachlehrer abzugeben und zum anderen als pdf-
Datei (max. 5 MB) im Internet unter https://pao-ihk-karlsruhe.de/tibrosBB/projekteLogin.jsp
bis spatestens zu einer von der IHK Karlsruhe gesetzten Frist (siehe Terminplan) hochzula-
den.

Bitte bringen Die zur Priufung zusatzlich eine ausgedruckte Version lhrer Prasentation
mit.

Wird die Dokumentation nicht rechtzeitig eingereicht, gilt die Prifung im Prufungsteil
A als nicht bestanden (ohne wichtigen Grund zurlckgetreten).

Bei Fragen stehen wir gerne unter Telefonnummer 0721/174-335 (Silvia Henker) oder
0721/174-315 (Jana Reiz) zur Verfligung.
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