Dieses Muster enthalt Formulierungsvorschldge an einem Beispielfall. Die Formulierungen sind nicht abschlieBend

und erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

Muster einer Abmahnung

Briefkopf des Ausbildungsbetriebes

Mustermann
MusterstraBBe

99999 Musterort

Abmahnung

Sehr geehrte® FraufHerr.........ooocueeeeeceeeeeeceeeeeee e ,

AM s UNd am ..o haben Sie in der Berufsschule
gefehlt. Griinde fiir Ihre Abwesenheit haben Sie uns trotz entsprechender
Nachfrage bis heute nicht mitgeteilt.

Damit liegt ein unentschuldigtes Fernbleiben vom Berufsschulunterricht vor.
Sie haben somit im grober Weise gegen lhre Pflichten als Auszubildender
verstoBen.

Wegen des festgestellten PflichtverstoBes mahnen wir Sie hiermit ab.

Wir fordern Sie auf, kiinftig lhren Pflichten aus dem Ausbildungsverhéltnis

nachzukommen.

Sollten sich die geschilderten Pflichtverletzungen wiederholen, miissen Sie mit
einer Kiindigung des Ausbildungsverhaltnisses rechnen.

Eine Durchschrift werden wir zu lhrer Personalakte nehmen.

Mit freundlichen GriiBen

Ort, Datum ..o Unterschrift des Ausbildenden ........cccoeouenneee.
Ich, Herr/Frau ..o bestatige den Erhalt der Abmahnung.
Ort, Datum ....cooveveeeeeenen. Unterschrift des Auszubildenden/

bzw. gesetzl. Vertreters ..o

Anschrift des
Auszubildenden

Prazise, detaillierte
Dokumentation des
Fehlverhaltens
Beanstandung der
Pflichtverletzung

Deutliche und ernst-
hafte Aufforderung,
das Fehlverhalten
abzustellen

Kiindigungsandrohu
ng

fiir den Wieder-
holungsfall

Schlussformel

Unterschrift des
Ausbildenden bzw.
seines Bevoll-
machtigten

Ggf. sollte der Erhalt
der Abmahnung aus
Beweisgriinden
bestatigt werden



