
Dieses Muster enthält Formulierungsvorschläge an einem Beispielfall. Die Formulierungen sind nicht abschließend 
und erheben keinen Anspruch auf Vollständigkeit. 
 
Muster eines einfachen Ausbildungszeugnisses 
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Musterstraße 
 
99999   Musterort 
 
 
 

 
 

Ausbildungszeugnis 
 
 

Frau/Herr ……………….., geb.  am …………….  in ……………………., hat in 
 
unserem Unternehmen/Betrieb in der Zeit vom ……………. bis zum …………….. 
 
eine Ausbildung zum/zur …………………………… absolviert.  
 
Die Ausbildung von Frau/Herrn ……………  erfolgte in unserem Unternehmen/ 
 
Betrieb und in folgenden Ausbildungsstätten: …………………………………… . 
 
Entsprechend der Ausbildungsordnung wurden alle Kenntnisse und 
  
Fähigkeiten für den Ausbildungsberuf ……. vermittelt, so dass Frau/Herr das 
 
 Ausbildungsziel erreicht hat. 
 
Neben der betrieblichen Ausbildung nahm Frau/Herr ………..  regelmäßig am 
 
Berufsschulunterricht/ an ergänzendem Unterricht im Betrieb teil. 
 
Wir wünschen Frau/Herrn …….. für ihre/seine weitere berufliche Zukunft 
 
alles Gute. 

 
 
 
 
 
Ort, Datum …………………..                     Unterschrift  …………………… 
 
 

• Bezeichnung des 
Ausbildenden und 
Anschrift 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Persönliche Daten des 
Auszubildenden 

• Dauer der Ausbildung 
(von …. Bis) 

• Ausbildungsberuf 
 

• Ausbildungsort 
 
 

• Erreichen des 
Ausbildungsziels 

• Darstellung spezieller 
Kenntnisse 
 
 

• Evtl. Teilnahmebe- 
stätigung für den  
theoret. Unterricht 
 

• Schlussformel 
 
 

 

 


