@ m Foreign Skills Approval

CHECKLISTE FUR ANTRAGSTELLER

WELCHE UNTERLAGEN MUSSEN ANTRAGSTELLER/INNEN VORLEGEN ?

Fiir die Bewertung und Anerkennung von im Ausland erworbenen Berufsabschliissen missen
Antragsteller/innen folgende Unterlagen bei der IHK FOSA vorlegen:

1. Antragsformular ]
2. Tabellarische Aufstellung der absolvierten Ausbildungsgdange und der 0
ausgelibten Erwerbstatigkeit in deutscher Sprache
3. ldentitdtsnachweis ]
4. Nachweis liber den im Ausland erworbenen Berufsabschluss O
5. Gegebenenfalls: Nachweise liber einschldgige Berufserfahrung ]
6. Gegebenenfalls: Sonstige Befdhigungsnachweise O
7. Erklérung der Erwerbsabsicht (entfillt bei Staatsangehérigen der EU/EWR/Schweiz oder ]
Personen mit Wohnsitz in der EU/EWR/Schweiz)

Haben Sie die genannten Unterlagen vorliegen? Dann kdnnen Sie das entsprechende Feld mit
einem Kreuz versehen. [X]

Ausfihrliche Erlauterungen zu den geforderten Unterlagen finden Sie auf den nachsten Seiten.

IN WELCHER FORM MUSSEN DIE UNTERLAGEN EINGEREICHT WERDEN ?

Die IHK FOSA verlangt in der Regel beglaubigte Kopien der Nachweise; auch einfache Kopien
konnen unter Umstdanden ausreichen. Wichtig: Bitte senden Sie keine Originale der Unterlagen,
auller Sie werden dazu aufgefordert. Bitte Kopien ausschlieBlich im DIN-A4 Format und als lose
Blattsammlung einreichen. Verzichten Sie bitte auf jegliche Art der Heftung, da die IHK FOSA
Hefter oder Mappen aus arbeitsékonomischen Griinden nicht zuriickschicken kann. Den Antrag
bitte mit allen erforderlichen Unterlagen an folgende Adresse schicken:

IHK FOSA
Ulmenstralle 52g

90443 Niirnberg
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ERLAUTERUNGEN ZU DEN UNTERLAGEN

ANTRAGSFORMULAR [NACHWEIS 1]

Das Antragsformular zur Feststellung der Gleichwertigkeit finden Sie auf der Website der IHK
FOSA (www.ihk-fosa.de) oder auf www.anerkennung-in-deutschland.de zum downloaden. Auch
bei Ihrer 6rtlichen IHK liegt das Antragsformular aus.

Der Antrag muss in schriftlicher Form und unterzeichnet bei der IHK FOSA eingehen. Eine
mundliche Antragstellung ist nur moglich, wenn der/die Antragsteller/in persénlich bei der IHK
FOSA in Nirnberg anwesend ist, den Antrag miindlich stellt und dieser von einem/einer
Mitarbeiter/in aufgenommen wird. Eine elektronische Antragstellung ist nur moglich, wenn die
E-Mail mit einer qualifizierten Signatur versehen ist. Es ist auch ein Antrag per Telefax maoglich,
wenn das Original die Unterschrift der Antragstellerin oder des Antragstellers tragt.

TABELLARISCHE AUFSTELLUNG DER ABSOLVIERTEN AUSBILDUNGSGANGE UND DER
AUSGEUBTEN ERWERBSTATIGKEIT [NACHWEIS 2]

Die Ubersicht sollte die absolvierten Aus- und Fortbildungen sowie bisher ausgeiibte
Erwerbstatigkeit darstellen. Die Aufstellung ist in deutscher Sprache einzureichen und sollte
folgende Informationen beinhalten:

- Art der Qualifikation (Aus- oder Fortbildung bzw. Erwerbstatigkeit)
- Bezeichnung der beruflichen Tatigkeit

- Zeitraum der Aus- oder Fortbildung bzw. Erwerbstatigkeit

- Ortder Aus- oder Fortbildung bzw. Erwerbstatigkeit

Beispiel:

Art der Qualifikation | Bezeichnung Ort Zeitraum
Ausbildung Prodavac (Verkaufer) Pula, Kroatien 1992 - 1995
Erwerbstatigkeit Prodavac (Verkaufer) Pula, Kroatien 1995 - 2002
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Der Identitdatsnachweis ist der giltige Personalausweis, der Reisepass oder ein anderes

IDENTITATSNACHWEIS [NACHWEIS 3]

Dokument, das einen amtlichen Nachweis (iber den Namen, den Geburtstag und den Geburtsort
enthalt. Der Identitatsnachweis ist als einfache Kopie beizulegen. Bei Namensanderungen kann
zudem eine Kopie der Heiratsurkunde erforderlich sein.

Von den Identitdtsnachweisen kann eine Ubersetzung angefordert werden.

NACHWEIS UBER DEN IM AUSLAND ERWORBENEN BERUFSABSCHLUSS [NACHWEIS 4]

In der Regel ist dies das Abschlusszeugnis der auslandischen Berufsausbildung. Die IHK FOSA
verlangt hiervon eine beglaubigte Kopie. Die meisten 6ffentlichen Stellen kdnnen eine solche
beglaubigte Kopie ausstellen (z.B. Behorden, offentliche Sparkassen, Pfarramter, Notare).
AuBerdem miissen die Abschlusszeugnisse in der Regel Ubersetzt werden (siehe hierzu S. 4).

Sie konnen das Verfahren beschleunigen, indem Sie neben lhrer Zeugniskopie weitere
Dokumente beilegen, die der IHK FOSA bei der Bewertung lhrer auslandischen Qualifikation von
Nutzen sein kénnten, z.B. Stundenpldne, Lehrplédne, Curricula, Prifungsordnungen.

GEGEBENENFALLS: NACHWEIS UBER BERUFSERFAHRUNG [NACHWEIS 5]

Sofern dies zur Feststellung der Gleichwertigkeit erforderlich ist, kann IHK FOSA Nachweise (iber
die Berufserfahrung anfordern, z.B. Arbeitsbiicher oder Arbeitszeugnisse. In der Regel sind
einfache Kopien ausreichend.

GEGEBENENFALLS: SONSTIGE BEFAHIGUNGSNACHWEISE [NACHWEIS 6]

Um weitere Befahigungen und Qualifikationen zu belegen, kdnnen Antragsteller entsprechende
Nachweise beilegen, z.B. Weiterbildungszeugnisse, Umschulungszeugnisse, Fortbildungs-
zertifikate. In der Regel sind einfache Kopien ausreichend.

ERKLARUNG DER ERWERBSABSICHT [NACHWEIS 6]

Antragsteller/innen missen darlegen, dass sie in Deutschland eine ihrer Berufsqualifikation
entsprechende Erwerbstatigkeit ausliiben wollen. Geeignete Unterlagen hierfiir sind z.B. ein
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Nachweis Uber die Beantragung eines Einreisevisums zur Erwerbstatigkeit, ein Nachweis Uber die
Kontaktaufnahme mit potenziellen Arbeitgebern oder ein Geschaftskonzept.

Dies entfdllt fir Staatsangehorige der EU/EWR/Schweiz oder Personen mit Wohnsitz in
Deutschland/EU/EWR/Schweiz, sofern keine besonderen Griinde gegen eine Erwerbstatigkeit
sprechen.

ZU DEN UBERSETZUNGEN

WELCHE UNTERLAGEN MUSSEN UBERSETZT WERDEN ?

Mit Ausnahme von englischsprachigen Dokumenten missen in der Regel alle fremdsprachigen
Unterlagen Ubersetzt werden.

Die IHK FOSA kann auf Ubersetzungen verzichten, wenn zum Beispiel ein/e Mitarbeiter/in die
entsprechende Sprache selbst beherrscht. Sie kann auch nur von den wichtigsten Dokumenten
Ubersetzungen verlangen.

WER UBERSETZT DOKUMENTE?

Ubersetzungen diirfen nur von Dolmetscher/innen bzw. Ubersetzer/innen vorgenommen
werden, die im In- oder Ausland 6ffentlich bestellt oder beeidigt sind. Eine Ubersicht {iber
deutsche Ubersetzer/innen finden Sie auf www.justiz-dolmetscher.de. Eine Ubersicht (ber
Ubersetzer/innen im jeweiligen Ausland finden Sie — sofern vorhanden — auf www.bg-portal.de.

Die Ubersetzungen sind zusammen mit den beglaubigten (oder einfachen) Kopien der Original-
unterlagen einzureichen.

Nirnberg, Marz 2012
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