Sachliche und zeitliche Gliederung Buchhdndler/in

Anlage zum Berufsausbildungs- oder Umschulungsvertrag

Ausbildungsbetrieb:

Auszubildende(r):

Im Ausbildungsberuf

Buchhédndler/Buchhandlerin

Verordnung vom 15. Marz 2011

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Fir den Ausbildungsberuf Buchhéndler/-in sind nach §3 der Verordnung
Wahlqualifikationseinheiten festzulegen.

6 Monate nach § 4 Abs. 2 Abschnitt B (bitte eine auswdhlen)

O Sortiment
O Verlag
O Antiquariat

3 Monate nach § 4 Abs. 2 Abschnitt C: (bitte eine auswihlen)
O Gestaltung einer spezifischen Warengruppe
O Buchhéandlerische Projekte

O Buchhandlerisches E-Business




Ausbildungsrahmenplan fir die Berufsausbildung zum/r Buchhéandler/-in

-Zeitliche Gliederung -

Teile des Ausbildungsberufes,

die schwerpunktmaRig zu vermitteln sind
bzw. deren Vermittlung fortzufiihren ist

Vermittlung/Fortfiihrung
vorgesehen
von - bis

Abschn.
Abschn.

Abschn.
Abschn.

Abschn.
Abschn.
Abschn.
Abschn.
Abschn.

Abschn.

Abschn.

1. Ausbildungsjahr

A Nr. 1.1 Branchenspezifische Systematik,

A Nr. 1.2 Gegenstdande und
Dienstleistungen des Buchmarktes,

A Nr. 1.3 Herstellung,

A Nr. 1.4 Buchmarktprozesse
und —beteiligte ,

A Nr. 1.5 Rechtliche Bestimmungen
im Buchmarkt,

D Nr. 1.1 Stellung des Buchhandels in der
Gesamtwirtschaft,

D Nr. 1.2 Betriebliche Organisation,

D Nr. 1.3 Berufsbildung,

D Nr. 1.4 Personalwirtschaft, arbeits- und
sozialrechtliche Vorschriften,

D. Nr. 1.5 Sicherheit und Gesundheitsschutz
bei der Arbeit,

D Nr. 1.6 Umweltschutz

2 —4 Monate

Abschn.

Abschn.

Abschn.
Abschn.

Abschn.
Abschn.

A Nr. 5.1 Kundenorientierte
Kommunikation,

A Nr. 5.2 Buchhéandlerische Beratung
und Verkauf,

A Nr. 5.3 Kassenflihrung,

A Nr. 7.1 Rechnerische Abwicklung
und Zahlungsverkehr,

D Nr. 2.1 Arbeitsorganisation,

D Nr. 2.2 Teamarbeit und Kooperation

2 —4 Monate

Abschn.
Abschn.
Abschn.

A. Nr. 6.3 Warenwirtschaft,

A. Nr. 4.1 Sortimentsstruktur,

D. Nr. 2.3 Informations-
und Kommunikationssysteme,
Datenschutz und Datensicherheit

3 —4 Monate

Abschn.
Abschn.
Abschn.
Abschn.

A Nr. 6.3 Verkaufsforderung,
A Nr. 6.4 Warenprasentation,
A Nr. 6.5 Werbung,

A Nr. 6.6 Offentlichkeitsarbeit

2 —3 Monate




Berlin

2.

Abschn
Abschn
Abschn

Abschn.

Abschn.

Abschn.

Ausbildungsjahr

A Nr

A Nr

A Nr

.ANr

.ANr
.ANr

. 2.1 Bibliografien
und Nachschlagesysteme,

. 2.2 Erweiterte buchhandlerische
Recherche,

. 2.3 Buchhandlerische
Fachinformation,

. 5.4 Kundenbindung, Kundenservice,

. 5.5 Vertriebswege,

. 5.6 Anwenden einer Fremdsprache
bei Fachaufgaben

2 —3 Monate

Abschn
Abschn
Abschn

.ANr
.ANr
.ANr

. 3.3 Lagerlogistik,
. 3.4 Beschaffung,
. 7.2 Kosten- und Leistungsrechnung

3 -5 Monate

Abschn
Abschn
Abschn

Abschn.

.ANr
.ANr
.D Nr

D Nr

. 3.2 Wareneingang,

. 4.2 Einkauf und Bestellung,

. 2.4 Elektronische
Geschaftsabwicklung,

. 2.5 Qualitatssicherung betrieblicher
Ablaufe

2 —4 Monate

Abschn
Abschn

.ANr
.ANr

. 6.1 Markte und Zielgruppen,
. 6.2 Marketingkonzepte

2 — 3 Monate




3. Ausbildungsjahr

In einem Zeitraum von insgesamt sechs Monaten
sind schwerpunktmaRig die Fertigkeiten, Kenntnisse
und Fahigkeiten der Berufsbildposition der
ausgewahlten Wahlqualifikationseinheiten aus

§ 4 Absatz 2

6 Monate

Abschn. B Nr. 1 Sortiment
Abschn. B. Nr. 2 Verlag oder
Abschn. B Nr. 3 Antiquariat

zu vermitteln.

In einem Zeitraum von insgesamt drei Monaten 3 Monate
sind schwerpunktmaRig die Fertigkeiten, Kenntnisse
und Fahigkeiten der Berufsbildposition der
ausgewadhlten Wahlqualifikationseinheiten aus

§ 4 Absatz 2

Abschn. C Nr. 1 Gestaltung einer spezifischen
Warengruppe

Abschn. C Nr. 2 Buchhandlerische Projekte

Abschn. C Nr. 3 Buchhdndlerisches E-Business

Zu vermitteln.

Abschnitt A Nummer 7.3 Kaufmannische Steuerung 3 Monate

Die sachliche und zeitliche Gliederung ist Bestandteil des Berufsausbildungsvertrages.

Anderungen der reguliren Ausbildungszeit von 3 Jahre sind sachlich und zeitlich der neuen
Ausbildungszeit anzupassen!

Ort/Datum:

Unterschrift des Unterschrift der/des gesetzlichen Unterschrift der /des
Ausbildenden/Firma Vertreters Auszubildenden



