
Einzelkaufleute (Muster) 

ABC Musikshop e. K.  Postfach 1234  12345 Musterstadt ABC Musikshop e. K. 
Musterstraße 8 
12345 Musterstadt 
Telefon 0123 1234 
Telefax 0123 1236 

Hinweise zu Pflichtangaben auf Geschäftsbriefen bei Einzelkaufleuten:

Auf allen Geschäftsbriefen (auch Bestell- und Lieferscheine, Rechnungen und Quittungen u. ä.), 
die an einen bestimmten Empfänger gerichtet werden, müssen die vollständige Firma in Über-
einstimmung mit dem im Handelsregister eingetragenen Wortlaut, die Rechtsform (zum Beispiel 
„eingetragener Kaufmann“ „eingetragene Kauffrau“, „e. K.“, „e. Kfm.“ oder „e. Kfr.“), der Ort der 
Handelsniederlassung, das Registergericht und die Nummer, unter der die Firma in das Han-
delsregister eingetragen ist, angegeben werden. 

Die Rechtsgrundlage hierfür ist in § 37a HGB enthalten. 

ABC Shop e. K. Bankverbindung 
Sitz: Musterstadt Kreditinstitut XY Musterstadt 
Amtsgericht - Registergericht – Musterstadt IBAN DE …………………… 
HRA 1234 BIC …………….. 


