O W Rheinhessen

Informationen zum Ausbildungsbeginn

Checkliste
,Anforderungen an die Gestaltung des

Berichtsheftes im Gastgewerbe*
(Ausbildungsnachweise)

* Das Berichtsheft ist ein Nachweis lhrer Tatigkeiten und Lerninhalte wahrend lhrer

Ausbildung.Bitte beachten Sie bei der Berichtsheftfihrung die folgenden Anforderungen.
Nutzen Sie dieses Formular zur Selbstkontrolle.

Anforderungen e“‘&”t

1. Die einzelnen Ausbildungsnachweise (Wochenberichte) sind laufend nummeriert.

2. Alle erforderlichen Wochenberichte sind vorhanden (Iickenlose Dokumentation).

3. Die Wochenberichte sind mit Datum versehen (von... bis...).

4. Jeder Ausbildungsnachweis ist vom Ausbilder / von der Ausbilderin und vom
Auszubildenden mit Angabe des Datums unterschrieben.

5. Der Schulbesuch ist dokumentiert: Angabe der Lernfelder mit jeweiligen
Themenschwerpunkten. (Z.B. Mathe: Dreisatz, WiSo: Arbeitsrecht)

6. Die Zusatzberichte befinden sich am Ende des Ordners in chronologischer
Abfolge mit Monats- und Jahresangabe (inkl. Unterschriften Azubi & Ausbilder + Datum)

7. Die Zusatzberichte tragen eine Uberschrift mit dem Themenschwerpunkt (z.B. das
peruanische Zwergkaninchen)

8. Die Zusatzberichte sind in schliissigem Flief3text geschrieben. Keine
Stichwortsammlungen.

9. Die Zusatzberichte sind in sich abgeschlossen (pro Monat ein Thema).

10. Schaubilder, Ubersichten, Anschauungsmaterialien des Betriebes 0.4. sind per Text

erlautert.




c m Rheinhessen Anforderungen an die Gestaltung des

Berichtsheftes im Gastgewerbe

Laufende Nummerierung \ / Datum

Ausbndungsnachweiﬁ:'
Abteilung oder Arbeitsgebiet: Empfang J Datum: |09.082011

Ausgefiihrte Arbeiten, Unterricht in der Berufsschule und im Betrieb usw.

QIm &

Zum ersten Mal war ich am Empfang eingesetzt. Zuerst wurde ich in den Bereich eingewiesen und mit den
einzelnen Verantwortlichen bekannt gemacht.
- Worauf muf3 ich besonders achten?

- Was muf3 dem Gast alles mitgeteilt werden? Schulbesuch
- Wie soll ich bei Reklamationen verfahren? mit Angabe

- Check-In beobachtet und mit Aushilder durchgesprochen Lernfelder

- unter Anleitung den ersten Check-In selbst durchgefihrt

- einfache Anfragen bearbeitet und beantwoitat
M; \

WISO: Arbeitsschutzgesetz, Deutsch: Grammatik, Technologie: der Mett-lgel Hawaii, Mathematik: Prozent- >
Rechnung

— pE——__,

it

Ausbi!dungsnachweiar die Zeit vy [08.08.2011 bis: 14.08.2011

Abteilung oder Arbeitsgebiet:  [Empfang | Datum: |17.08.2011

Ausgefiihrte Arbeiten, Unterricht in der Berufsschule und im Betrieb usw.

Inhalte des Check-Out durchgesprochen

Vorgang anhand einer Checkliste abgehandelt
unterschiedliche Rechnungsarten erldutert bekommen
Erstellung von Rechnungen mit unserem Programm erstellt

Berufsschule:
WISO: Jugend-Arbeitsschutzgesetz, Deutsch: , Technologie: Eisbecher Pinoccio , Mathematik: Dreisatzim
Dreidimensionalen Raum

Unterschrift Azubi und
Ausbilder mit Datum

Registrierkasse
2050 mit Euro-Lade,
Doppel-Display und
200 gespeicherten
Artikeln

Unterschriften: MOx Musteyazu bl

Datum: |18.08.2011

Unterschrift des Auszubildenden

Schaubilder,

Tabellen, Beilagen
sind kurz erlautert

Anton AugGilder

Datum: [20.08.2011

Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders




Q W Rheinhessen Pro Lehrmonat 1 Bericht

Zusatzbericht Oktober 2011

Zusatzbericht SC’PtﬂWLbEY 2011

Hygiene am Arbeitsplatz

Monatsangabe "-'-—--..___A

Zusatzbericht

= : ugust 2011
Thema | Uberschrift

/ des Monatsberichtes

Mett-1gel Hawail und Mett-1gel Zigeuner  Mmooron

/ Stichwortsammlung

Gallia est omnis ativ’ts\\iw PArtes tres, quarkin Unam i.vwoLu.WB’eLg ae,

aliam Aquitani, tertin m\q{f, ipsorum. lingua Celtae, M%M/ Galli appellantur, Hi omnes

lingua, institutis, legibus Ektq se differunt. Ga LLoyﬂ' Aquitanis qarumna flumen, a

Belgis Matrona et Sequana di\/}d&. Horum on fortissimi sunt Belgae, propterea quod

a cultu atque humanitate 'provf.mf.rh\wwgissim absunt, minlmeque ad eos mercatores saepe

commmeant atque ea quae ad vaimiaﬁ{wgissim absunt, minlmeque ad eos mereatores

SAepe commeant atque ea quae ad effemini priinent tmportant, proximique

Pro Monat
sunt Germanis, qul trans Rhenum bncolund ein Thema — pontinenter bellum gerunt. @ua de

causa Helvetil quoque reliquos Gallos virtute praccedunt, quod fere cotidianis proeliis cum

eos Germanis contendunt, cum aut suis finibus prohibent aut ipst in eorvom fintbus bellum

gerunt. Borum una, pars, quam Gallos obtinere dictuwm est, initium capit a flumine

Rhodano, continetur Garumna flumine, oceano, fintbus Belgarum, attingit etiam ab
Ausbilders

Wer

Sequanis et Helvetils flumen Rhenum, vergit ad septentriones. Belgae ab extremis Galliae

finibus oriuntur, pertinent ad inferiorem partem fluminis Rhend, spectant in septentrionem

et orienkenm solem.Aquitania a Garuwmna flumine ad Pyrenaeos montes et eam partem

Oceand quae est ad Hispaniam pertinet; spectat inter oceasum solis et septentriones.

/i Zeile komplett ausgefiillt i

| Pratum | Unterschrift des Auszubildenden | Datum | Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders ™
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