
 
 
 
 
 

Informationen zum Ausbildungsbeginn 
 
 

Checkliste 
„Anforderungen an die Gestaltung des  

Berichtsheftes im Gastgewerbe“ 
(Ausbildungsnachweise) 

 
 
 Das Berichtsheft ist ein Nachweis Ihrer Tätigkeiten und Lerninhalte während Ihrer 

Ausbildung.Bitte beachten Sie bei der Berichtsheftführung die folgenden Anforderungen. 

Nutzen Sie dieses Formular zur Selbstkontrolle. 
 

Anforderungen 

1. Die einzelnen Ausbildungsnachweise (Wochenberichte) sind laufend nummeriert. 

2. Alle erforderlichen Wochenberichte sind vorhanden (lückenlose Dokumentation). 

3. Die Wochenberichte sind mit Datum versehen (von… bis…). 

4. Jeder Ausbildungsnachweis ist vom Ausbilder / von der Ausbilderin und vom 
Auszubildenden mit Angabe des Datums unterschrieben. 

5. Der Schulbesuch ist dokumentiert: Angabe der Lernfelder mit jeweiligen 
Themenschwerpunkten. (Z.B. Mathe: Dreisatz, WiSo: Arbeitsrecht) 

6. Die Zusatzberichte befinden sich am Ende des Ordners in chronologischer 
Abfolge mit Monats- und Jahresangabe (inkl. Unterschriften Azubi & Ausbilder + Datum) 

7. Die Zusatzberichte tragen eine Überschrift mit dem Themenschwerpunkt (z.B. das 
peruanische Zwergkaninchen) 

8. Die Zusatzberichte sind in schlüssigem Fließtext geschrieben. Keine 
Stichwortsammlungen. 

9. Die Zusatzberichte sind in sich abgeschlossen (pro Monat ein Thema). 

10. Schaubilder, Übersichten, Anschauungsmaterialien des Betriebes o.ä. sind per Text 
erläutert. 
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Anforderungen an die Gestaltung des 
Berichtsheftes im Gastgewerbe
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Pro Lehrmonat 1 Bericht




