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Als starkes Unternehmensnetzwerk der Re- 

gion vertritt die IHK die Interessen ihrer 

35.000 Mitgliedsunternehmen. Wir verstehen 

uns als moderner und kundenorientierter 

Dienstleister für die Wirtschaft und 

unabhängiger Partner von Politik und 

Verwaltung. 

 
Die IHK Schwarzwald-Baar-Heuberg betreut 

zudem dauerhaft ca. 6.800 Auszubildende in 

mehr als 120 Ausbildungsberufen. 

 

 

 Flexibles Arbeitszeitmodell 

 Gesundheitsmanagement 

 BusinessBike 

 Mitarbeiterevents 

 Networking  

 Vermögenswirksame Leistungen 

 Weiterbildungsangebote 

 Zusatzurlaub an Weihnachten 

 

 

Sie erteilen Auskünfte zu Bescheinigungen, Handels-

rechnungen, Carnets und Ursprungszeugnissen sowie zu 

weiteren Im- und Exportdokumenten. 

Sie erstellen und bearbeiten Carnets ATA/CPD und 
Ursprungszeugnisse sowie weitere Dokumente für den 
Außenwirtschaftsverkehr und verantworten deren Abrechnung. 

Sie beraten und erledigen den Formularverkauf im Bereich 
Außenwirtschaft. 

Sie übernehmen Assistenztätigkeiten für das Team International. 
 
 

 

 
Nach Ihrer kaufmännischen Ausbildung konnten Sie 

Berufserfahrung in den Bereichen International, Spedition 

oder Versand sowie in der praktischen Abwicklung von 

Auslandsgeschäften sammeln. 

Sie bringen Fachkenntnisse im Zoll- und Außenwirtschaftsrecht,  
in der dokumentären Zollabwicklung, im IHK-Ursprungsrecht  
sowie im Bescheinigungswesen Carnet ATA/CPD mit. 

Sie haben die Fähigkeit, auch schwierige Sachverhalte in 

Wort und Schrift klar und überzeugend darzustellen. 

Ihre eigenverantwortliche Arbeitsweise ist geprägt von einer 
hohen Kundenorientierung und Belastbarkeit sowie von 
Flexibilität und Teamfähigkeit.  

Ihre MS-Office-Kenntnisse sind überzeugend und Sie bringen 
Erfahrung in der Nutzung von Social Media mit. 

Gute Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab, weitere 
Fremdsprachen sind von Vorteil. 

 
 

ÜBER UNS. 

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld, mit guten beruflichen 

Entwicklungsmöglichkeiten und Weiterbildungen in der IHK Akademie. Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, idealerweise per E-Mail. 

Martina Born bewerbung@vs.ihk.de Albert-Schweitzer-Straße 7, 78052 Villingen-Schwenningen 

www.ihk.de/sbh 

Wir suchen Sie! 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

Sachbearbeiter 

WAS SIE ERWARTET. 

WAS WIR BIETEN. 

WAS SIE MITBRINGEN. 

mailto:bewerbung@vs.ihk.de
http://www.ihk.de/sbh

