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HINWEISE FUR PRUFER
ZUR ERFASSUNG VON PRUFERABRECHNUNGEN IM WEB
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1. Funktionalitat

Die Erfassung der Einzelabrechnungen fiir Prifertatigkeit erfolgte bisher in Papierform. Diese
Verfahrensweise soll ab Herbst 2021 mittels Erfassung der Einzelabrechnungen durch die
Prufer in einer WEB-Anwendung schrittweise abgeldst werden. Die erfassten Prifer-
abrechnungen kénnen damit direkt elektronisch weiter verarbeitet werden und
Ubertragungsfehler werden vermieden.

In der WEB-L6sung konnen nicht nur die Abrechnungssétze erfasst, sondern auch Anderungen
Ihrer persdnlichen Daten veranlasst werden. Jede Nacht werden die aktuellen Stammdaten des
Prifers in die WEB-Datenbank Glbernommen und stehen damit aktuell zur Verfligung.

2. WEB-Erfassung durch den Prufer
2.1. Allgemeines
Die Erfassung von Abrechnungen durch den Priifer erfolgt Uber einen speziellen Webzugang.

Link: https://webservices.dresden.ihk.de/pruefabrech/default.aspx

oder

die Internetadresse der IHK Dresden aufrufen www.dresden.ihk.de und in das Suchfeld die
doclID: D113255 eingeben.

Nach der Anmeldung hat der Prifer Zugriff auf seine Stammdaten und die bereits erfassten
Abrechnungen. Stammdatendnderungen kdnnen eingestellt und Abrechnungsséatze erfasst
bzw. wieder geldscht werden.



https://webservices.dresden.ihk.de/pruefabrech/default.aspx
http://www.dresden.ihk.de/

2.2  Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt mit einem Login-Namen und einem Passwort.

C @ &) hitpsy/webservices.dresden.ihk.de 3 = @ 2
MW Dresden
Online-Priferabrechnung [Restzeit. 18]nicht angem
Anmelden
Login:

Ihre Priferidentnummer (Registriernummer) als Prifer bei der IHK Dresden.

Sie finden diese auf den bisherigen Abrechnungsformularen, dem Terminplan und bei einer
Berufung ab Herbst 2021 auf Ihrer Verschwiegenheitserklarung. Sie kénnen die
Pruferidentnummer auch gern bei lhrem zustéandigen Prifungssachbearbeiter/in erfragen.

Passwort (bei Erstanmeldung): Ihr Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)

Das Passwort sollte nach der Erstanmeldung von lhnen tber den Button ,PWD andern“ auf ein
selbst gewahltes personliches Passwort geandert werden. Das neue Passwort muss
mindestens 6-stellig sein.

Achtung!

Priferinnen und Prufer, welche bereits online abrechnen oder Arbeitsaufgaben, Antrage zum
betrieblichen Auftrag, Reporte einsehen und/oder bewerten, konnen Ihr bisheriges Login weiter
verwenden.

Nach Eingabe der Daten muss die Schaltflache ,Anmelden® betatigt werden.
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2.3  Anzeige der Daten

Nach der Anmeldung werden die Stammdaten des Prifers angezeigt.

Lo = )
(=2)[ @ nttp://1aptop-28vBssov/prucferabrechnung £~ e 3
(& Startseite Proferabrechnun...
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7
5 ] IHK DD - elektronisches Pr... &) HK Dresden - Prifermod... (3| IHK DRESDEN - Firmenma... [7] Homepage - Homepage  &jj ~ v [0 d=h v Seitev Sicherheit~ Edrasw @w [ I8 &
~

A= 3114 Dresden

Online-Priferabrechnung
Abmelden Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe

Restzeit: 20Jangemeldet als  pmystermann, Horst

Prufer - Personendatan Bearbeiten PWD andern

Ident: 741528
Geschlecht: M

Gebdat 30.05.1956
Gebort:

Gebname

Nachname: Mustermann
Vorname Horst

Titel

Namzus:

Strasse/Hausnr/Zusatz: Musterstr. 46
Land/Plz/Ort: 01458 Musterstadt

Telekommunikationsdaten:

Telefon: 035205 °

Mobil-Nr. 0170

E-Mail

E-Mail in Firma Mustermann . horst@t-online.de

Bankverbindung:
IBAN DEST100100  yoxxx
BIC: PBNKDEFF1

Firmendaten:
Firma:

H100% ~

Uber die Schaltflache ,PWD andern® kann das Passwort geandert, Uber die Schaltflache
.Bearbeiten“ Anderungen an den Stammdaten angezeigt werden. Die direkte Anderung der
Stammdaten erfolgt dann im Programm der IHK Dresden durch eine Sachbearbeiterin.

Uber das Men( unter der Titelzeile kénnen weitere Funktionen aufgerufen werden:

Schaltflache Funktion
Abmelden Abmeldung nach erfolgter Bearbeitung
Stammdaten Anzeige der aktuellen Stammdaten

Stamm-Anderungen | Anzeige der vorgenommen Anderungen an den Stammdaten

Abrechnungen Erfassen von Abrechnungen
Abr. Ubersicht Anzeige bereits erfasster Abrechnungen
Hilfe Anzeige eines im PDF-Format hinterlegten Hilfetextes

Jede Sitzung ist zeitlich begrenzt. Eingestellt sind zurzeit 20 Minuten. Die verbleibende Restzeit
wird in der Titelzeile angezeigt. Jede Erfassung setzt die Restzeit wieder auf den
urspriinglichen Wert.
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2.4 Passwort &ndern

Durch Betatigen der Schaltflache ,PWD andern“ kann das Passwort gedndert werden.

E=5 =R
=2)| @ http://laptop-28vbssov/prueferabrechnung

£~ i v i

(& Startseite Priferabrechnun...

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

52 £]HKDD - elektronisches Pr.. 2] IHK Dresden - Prifermed... £ IHK DRESDEN - Firmenmo...

mepage - Homepag R v [ mk v Setew Sicherheit+ EBqrasv @+ | G0 &

~
A=A 15134 Dresden

Online-Priferabrechnung

Restzeit: 18]angemeldet als: Kolitsch, Wolfgang (741528)
Abmelden Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe:

Passwort dndern

Neues Passworl
222222

Neues Passwort wiederholen
222222

neues PWD speichern

zurick
v
#100% -
Das neue Passwort muss mindestens 6-stellig sein und muss zweimal eingetragen werden.
Die Passwort-Anderung wird mit der Schaltflache ,neues PWD speichern® veranlasst. Der
Prifer erhalt die Mitteilung:
Meldung von Webseite @
I . Passwort wurde gedndert, Sie missen sich neu anmelden
A IHK 4/10



2.5 Stammdaten andern
Bitte kontrollieren Sie in jedem Fall Ihre Bankdaten!
Stammdaten kdnnen mit der Schaltflache ,Bearbeiten“ gedndert werden.

Es 6ffnet sich eine neue Seite, auf der die aktuellen Stammdaten angezeigt und leere Felder fur
das Eintragen von Anderungen zur Verfligung stehen.

== E=H xS
@& http://laptop-28vbssov/ prueferabrechnung o~ O| A A T
(& Startseite Priferabrechnun...
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
55 £]HKDD - elektronisches Pr.. & IHK Dresden - Prifermod... £ IHK DRESDEN - Firmenmo... 1] Homepage - Homepag iy~ - [0 dm v Seitew Sicherheit~ Edres~ @+ [ [f &
At 13114 Dresden ~

Online-Priferabrechnung Restzeit: 18fangemeldet als: Kolitsch, Wolfgang (741528)
Abmelden Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe

Bitte nur abweichende Werte in die neuen Felder eintragen

Prufer - Personendaten Speichern  Abbrechen  PWD andern

Ident 741528
Geschlecht M

™
Gebdat 30.05.1956
Gebort:
Gebname:
Nachname Mustermann
Vormname Horst
Titel.
Namzus:
Strasse/Hausnr/Zusatz: Musterstr. 46
Land/PIz/Ort. 01458 Musterstadt
Telekommunikationsdaten:
Telefon: 035205 72085 ¥

H100% ~

Eingetragen werden sollen immer nur abweichende Werte, damit die Sachbearbeiterin in der
IHK sofort die Anderungen erkennen kann. Beim Andern der Firma muss ein Datum fir die
Gultigkeit der neuen Firma eingetragen werden:

(C=2H=m
)| & nitp://laptop-28vGssov/prucferabrechnung/ o~ 0| {1} 5a¢ 5od
& Startseite Prifferabrechnun... % | |
Datei Bearbeiten Ansicht Foveriten  Extras 2
5% £]HK DD - elektronisches Pr.. & IHK Dresden - Prifermod... & IHK DRESDEN - Firmenmo... || Homepage - Homepag i~ v [ g v Seitev Sicherheitv Edras~ @~ [ I @
~
Firmendaten:
Firma
Firma-Neu AGU Dresden GmbH
Strasse-Neu Berlolt-Brecht-Allee 24
Plz-Neu: 01309
Ort-Neu: Dresden
giitig ab Datum: Datum ab eingeben
allg. Anderungshinweis:
v
#100% -

Uber ein Textfeld kann der Priifer die vorgenommenen Anderungen kommentieren. Die
Bearbeitung muss mit einer der Schaltflachen ,Speichern® oder ,Abbrechen” abgeschlossen
werden.
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2.6 Anzeige der Stamm-Anderungen

Mit der Schaltflache ,Stamm-Anderungen® kénnen die vom Priifer eingegebenen Anderungen

der Stammdaten angezeigt werden.

[C=1E=R =
(=5)| @ nttp:/1aptop-28vbssov/prucierabrechnung/ £~ vy &
& Startseite Prafersbrechnun... % | |
Datei Bearbeiten Ansicht Faveriten Extras 2
9% £]MHKDD - elektronisches Pr.. &7IHK Dresden - Prafermed... ] IHK DRESDEN - Firmenmo... [[] Homepage - Homepage 3~ B v ] #m v Seitev Sicherheit Edrasv @+ [ L7 @
~
A 1514 Dresden
Online-Priferabrechnung Restzeit: 17]angemeldet als: Kolitsch, Wolfgang (741528)
Abmelden = Stammdaten ESEHNEGGETNGE Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe
Status und Sachbearbeiter- °°
Bemerkung
Datum der Erfassung 10.04.2018
Lfd.-Nr. der Anderung 1
Status Bearbeitung: N
Datum Bearbeitung
Bemerkung Sachbearb.
F_'rijfer- Personendaten -
Anderungen
Geschlecht:
Gebdat b
100% -

Es wird immer der letzte Anderungssatz angezeigt. Mit den Pfeil-Tasten kann in den

Anderungsatzen geblattert werden.

Im oberen Bereich wird der Status des Satzes angezeigt. Der Stammanderungssatz hat nach
der Erfassung den Status ,N“ fir ,nicht bearbeitet‘. Der Status kann nur von der
Prifungssachbearbeiterin auf den Wert ,,J* fir ,bearbeitet* gesetzt werden. Dazu kann der
Prufungssachbearbeiter eine Bemerkung eintragen, die ebenfalls angezeigt wird.

¥
£
=
P

DRESDEN

6/10



2.7 Erfassung von Abrechnungen

Mit der Schaltflache ,Abrechnungen® kann die Seite zur Erfassung von Abrechnungen gedffnet
werden. In Abhangigkeit von der Abrechnungsart werden unterschiedliche Erfassungsmasken
bereitgestellt:

Aufwandsentschadigung

Stammdaten = Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe

Abrechnung bearheiten

Speichern Abbrechen = Dok -Auswahl reset

Abrechnungsari: Aufwandsentschadigung ﬂ
Ausschuss [v]
Abrechnungsbereich ﬂ
Tatigkeit: ﬂ
Ort:

Tag.d.Prufung [dd.mm.jjj}f
[ddmmijjj]

Reisebeginn [hh:mm)]:
Tatigkeitsbeginn [hh:mm]:
Tatigkeitsende [hh:mm]:
Reiseende [hh:mm]:

Fahrtkosten &ffentl. Verk.
[999,99]

KM mit Privat-PKW [989]

Startort

Zielort

tber Ort:

Ubernachtung N ﬂ
Sonstige Kosten [999 99]:

Freistellung durch Firma: ﬂ
Anzeige gewahlte Dokumente

Abrechnungsbelege

Die Einre Belege Gber elekironische Medien entbindet Sie nicht von
gestzlich vor riebenen Aufbewshrungspfiichten. Diese ergeben sich regeimafig
sus steuerrac! chriften. Die Belege sind zur Kontralle min 2 Jahre
nach Abrechnung sufzubewshren

Dokument laden

Aufgabenerstellung - nur fur Schriftliche Prifung

Abmelden = Stammdaten = Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht Hilfe

Abrechnung bearbeiten Speichern Abbrechen  Dok.-Auswahl reset

Abrechnungsart: Aufgabenerstellung ﬂ
Ausschuss v
Abrechnungsbereich: ﬂ
Tatigkeit Erstellung Prufungsaufgaben ﬂ
Datum [dd.mm jjjj]

Prif-Penode [JJJJ][F,S,H,W]: Fruhling ﬂ

Fur Beruf:

Fur Prufungsfach:

Zeitaufwand in Minuten [9999]

Sonstige Kosten [999,99]

Freistellung durch Firma: ﬂ

Anzeige gewahlte Dokumente
Abrechnungsbelege:

edien entbindet Sie nicht von
=

Dokument laden

=

DRESDEN

7110



Aufgabenkorrektur - nur fir Fortbildungsprifungen

Abmelden  Stammdaten = Stamm-Anderungen Abr. Ubersicht Hilfe

Abrechnung bearbeiten Speichern Abbrechen Dok -Auswahl reset

Abrechnungsart: Aufgabenkorrektur Fortbildung ﬂ
Ausschuss v
Abrechnungsbereich ﬂ
Tatigkeit Korrektur Prafungsarbeiten ﬂ
Ort:

Datum [dd mm jjjj]

Priif-Periode [JJJJ][F,S,H W] Fruhling v

Fur Beruf

Fur Prafungsfach:

Anzahl Arbeiten [9999]

Erst- (Zweitkorrektur Erstkorrektur ﬂ

Zeitaufwand in Minuten [2999]

Fahrtkosten offentl. Verk
[999,99]

KM mit Privat-PKW [999]:

Startort

Zielort

tber Ort

Sonstige Kosten [999 99]:

Freistellung durch Firma ﬂ

Anzeige gewahlte Dokumente
Abrechnungsbelege:

eimafig
Jahre
nach

Dokument laden

Fur bestimmte Felder kdnnen die Werte nur aus dem entsprechenden DropDown-Menu
ausgewahlt werden:

Feld Bemerkungen

Abrechnungsart Der Wertevorrat ist abhéngig von der
Kammernummer

Ausschuss Ausschusse des Priifers, Pflicht

Abrechnungsbereich Anwendung nur fir Fortbildungsprifungen!

Tatigkeit Korrektur Prifungsarbeiten

Erst-/Zweitkorrektur bei Erstkorrektur/ Zweitkorrektur

Aufgabenkorrektur

Freistellung durch die Firma JIN

Bei vielen Feldern steht hinter dem Bezeichner das Format, in dem der Wert erfasst werden

muss. Zeitangaben werden immer in Minuten angegeben.

Zu jeder Abrechnung kénnen uber die Schaltflache ,Dokument laden® beliebig viele PDF-
Dokumente geladen werden. Alle Kostennachweise miissen als PDF-Datei an die
Abrechnung gehangt und nicht mehr im Original bei der IHK eingereicht werden.

Die Einreichung der Belege Uber elektronische Medien entbindet Sie nicht von gesetzlich

vorgeschriebenen Aufbewahrungspflichten. Diese ergeben Sich regelmalig aus
steuerrechtlichen Vorschriften. Die Belege sind zur Zeit mindestens 2 Jahre nach
Abrechnung aufzubewahren!

Der Anspruch auf Entschadigung verjahrt ein Jahr, nachdem der Anspruch entstanden ist.

&
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Jede Erfassung muss mit der Schaltflache ,Speichern® bzw. ,Abbrechen“ beendet werden.
Die Abrechnung kann erst gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder ausgefullt wurden.
Andernfalls werden die nicht korrekt ausgefillten Pflichtfelder markiert:

o]
()| @ nttp://1aptop-28vssov/prucierabrechnung/ p-ol iy
& Startseite Praferabrechnun... % | |
Datei Bearbeiten Ansicht Faveriten Extras 2
9% £]HKDD - elektronisches Pr.. &7IHK Dresden - Prafermod... & IHK DRESDEN - Firmenmo... [[] Homepage - Homepag T Bl - [ o ~ Seitew Sicherheit~ Edtras~ @+ @ 0 @
~
A [lgL Dresden

Online-Priferabrechnung

Restzeit 15[angemeldet als: Voigt, walburga (735820)

Abmelden = Stammdaten = Stamm-Anderungen Abr. Ubersicht Hilfe

Abrechnung bearbeiten Speichern  Abbrechen | Dok.-Auswahl reset

Abrechnungsart Aufgabenkorrektur [v]

Abrechnungsbereich [w] Abrechnungsbereich eingeben
Ausschuss [] Ausschuss eingeben

Tatigkeit [] Tatigkeit eingeben

ort: Abrechnungsort eingeben

Datum [dd.mm jjjj] Datum eingeben

Pruf-Periode [JJJJ1]2|3[4] Prifungsperiode eingeben

Fur Beruf.

Angabe Beruf erforderlich
Fur Priffungsfach Angabe Prifungsfach erforderlich
Anzahl Arbeiten [9999]

Erst- /Zweitkomektur: Erstkorrektur [v]

Zeitaufwand in Minuten [9999] Zeitaufwand eingeben

Fahrtkosten Gffentl. Verk ~
[999,99]

100% ~

Wird ein Datum eingetragen, fir das schon ein Erfassungssatz in der WEB-Datenbank existiert,
so erscheint eine Meldung unter der Menuzeile:

[E=5F0m 5
|§! http://laptop-28v6ssov/ prusferabrechnung o~ G| Y A
(& Startseite Prifferabrechnun...
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
53 £]IHKDD - elektronisches Pr.. 2] IHK Dresden - Prifermod... £ IHK DRESDEN - Firmenmo... Homepage - Homepage Xiov B v [ @ v Seitev Sichetheitv Bdrasv @ | L6 5
~
A=/ lal Dresden
Online-Priuferabrechnung Resizeit 20fangemeldet als: Voigt, walburga (735820)
Abmelden = Stammdaten = Stamm-Anderungen Abr. Ubersicht Hilfe:
Hinweis: Datum 15.02.2018 ist schon vorhanden
Abrechnung bearbeiten Speichern | Abbrechen || Dok -Auswahi reset
Abrechnungsart: Aufwandsentschadigung ﬂ
Abrechnungsbereich Erstausbildung [v]
Ausschuss, 51008 Koch/Kochin und FK im Gaslgewerbeﬂ
Tatigkeit Priifung mandiich [v]
Qrt: Dresden
Tag der Prufung [dd.mm.jjj.  15.02.2018 v
Reiseheqinn [hhrmml Reiseheqinn einaehen
#100% -

Bei der Angabe zu den gefahrenen Kilometern miissen Start- und Zielort, sowie ein weiterer
Ort, Uber den gefahren wurde, angegeben werden.

Nach dem Speichern wird die Maske wieder geleert und die nachste Abrechnung kann erfasst
werden.
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2.8  Abrechnungen anzeigen

Uber die Schaltflache ,Abr. Ubersicht* kénnen die Abrechnungsséatze in einer Ubersicht

angezeigt und ggf. wieder geldscht werden.

Abrechnungen suchen

Suchen Speichern CSV

Datum von-bis [dd.mm.jjjj]:
Erfassung von-bis [dd. mm.jijjl: 11.06.2018 11.06.2018
Durch IHK bearbeitet N v
Abrech- e B ) Reise- Reise- Téatigkeit- Tatigkeit-
NF. Datum  Téatigkeit/Bezeichnung Beginn Ende Beginn  Ende
18 09.01.2018 PS Prifung schriftlich 06:00 18:00 07:00 17:00

EP Erstellung
1 09.01.2018 Prifungsaufgaben
20 18.01.2018 KP Korrektur

Prifungsarbeiten

Abmelden = Stammdaten = Stamm-Anderungen Abrechnungen Abr. Ubersicht

Hilfe

Ausschuss

AUFO01
Priiffungsaufsicht
AUFO01
Prifungsaufsicht
AUFO01
Prifungsaufsicht

P
Zeitaufw.
eitaufw.
10,00 2,70
60,00
60,00 20,00 2,70

KW- L ahrti.off. Sons.Kost. O

5,70

6,00

6,99

IH
Dr

Dr

Die Anzeige kann auf einen Datumsbereich hinsichtlich Erfassung und den Bearbeitungsstatus

(J/N) eingeschrankt werden. Nach dem Offnen der Seite ist der Datumsbereich mit dem
Tagesdatum und der Status mit dem Wert ,N“ vorbelegt. Nach Betatigen der Schaltflache

~ouchen” werden die Satze angezeigt. Die Datensatze kdnnen inhaltlich nicht mehr bearbeitet,

nur geldscht und neu angelegt werden!

Es kdnnen nur Abrechnungsséatze geldscht werden, die noch nicht von der IHK

bearbeitet wurden.

Mit der Schaltflache ,Speichern CSV* kann eine CSV-Datei mit den Abrechnungen der

Ubersicht erzeugt werden.

Fur Fragen oder Unklarheiten stehen die Prifungssachbearbeiterinnen gern zur Verfigung.
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